PRAKTYCZNY PORADNIK UZYTKOWNIKA
Komunikacja z EPU w programie Kancelaria
Komornika-VAT

Cel dokumentu: Zapoznanie sie ze sposobem komunikacji
programu Kancelaria Komornika-VAT z systemem EPU
(Elektroniczne Postanowienie  Upominawcze). Przedstawienie
sposobu importu spraw, podpisywania i wysytania adnotacji oraz
pobierania nakazow zaptaty z poziomu aplikacji.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



1. Aby poprawnie skonfigurowa¢ komunikacje miedzy programem a portalem EPU, nalezy
z portalu skopiowa¢ klucz API. Jest on dostepny po zalogowaniu sie¢ na konto
uzytkownika na portalu e-Sad, w zaktadce ,API”.
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Rysunek 1 Klucz API



2. Skopiowany klucz nalezy wklei¢ w aplikacji Kancelaria Komornika-VAT w menu
JKonfiguracja” | ,Konfiguracja programu” | ,Dane uwierzytelniajgce”.
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Rysunek 2 ,Konfiguracja”



W oknie konfiguracji niezbedne jest wypetnienie czesci ,Dane logowania E-sad”. W polu
,Login” i ,Hasto” nalezy wpisa¢ ten sam login i hasto, ktére stuzg do logowania na
portalu. Kolejno w polu ,Klucz API” nalezy wklei¢ klucz skopiowany wczesniej z konta
uzytkownika na stronie EPU. W polu ,Nazwa kanc.” wymagane jest wpisanie nazwy
kancelarii. Nazwa bedzie widoczna na portalu EPU w przypadku np. wysytania
adnotacji. Zawartos¢ pola ,ID kanc. e-sad” zostanie pobrana po nacisnieciu przycisku
,Pobierz ID kancelarii” (wymagane jest uzupetnienie klucza API). W konfiguracji
mozliwe jest réwniez ustawienie ,Maksymalnej ilosci pobieranych spraw”. Liczba ta
okresla ilos¢ spraw importowanych do listy w jednej paczce. Nalezy pamieta¢, ze im
wyzszy limit, tym wyzsze prawdopodobienstwo zawieszenia ustugi sieciowe;.
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Rysunek 3 ,Dane uwierzytelniajgce”

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie adresu ustugi, pozwalajgcej na komunikacje
z portalem EPU. Konfiguracja jest dostepna w menu ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja
i systemy elektroniczne” | ,Adresy ustug’. Wiasciwy adres ustugi zostanie
automatycznie wprowadzony po wybraniu przycisku ,Przywré¢é domysiny”. W tym
miejscu nalezy rowniez zaznaczy¢ opcje ,HTTPS”. Na koniec nalezy zatwierdzi¢ zmiany
przyciskiem ,Zapisz”.

Dane dostepowe

EPU: https: /fwww.e-sad.gov.pl/api2/EpuWs. EpuService sve

Rysunek 4 ,Adresy ustug”



5. Pobieranie spraw odbywa sie z poziomu Repertorium. Aby uruchomic importer nalezy
z menu po lewej stronie wybra¢ opcje ,e-Sad” | ,Import spraw z e-Sadu”. Mozna réwniez
z pozycji ,mport spraw z e-Sgdu po kodzie postanowienia” importowaé sprawy
po kodzie, jednak wéwczas nie jest mozliwa ich petna obstuga z poziomu aplikacji tzn.
nie mozna dla tych spraw wystawia¢ adnotacji i pobiera¢ nakazéw zaptaty.
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Rysunek 5 ,Import spraw z e-Sgdu”

6. W pierwszym etapie importu zostanie wyswietlone okno z wyborem statusu spraw
do pobrania. W dolnej czesci okienka znajduje sie opcja ,Nie pytaj ponownie”.
Zaznaczenie jej spowoduje ukrycie okna wyboru i nie pojawianie sie go w przysztosci.
Wigze sie to rowniez z brakiem mozliwosci zmiany przez uzytkownika statusu spraw
do pobrania. Aby okno pojawiato sie ponownie wymagana jest interwencja pomaocy
technicznej.

= o _ D
Komornik2 Komornik2

Wybierz status spraw do pobrania: . .
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B Nie pytaj ponownie Prosze czekac...

Rysunek 6 Wybor statusu spraw do pobrania
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7. Na kolejnym etapie wyswietlone zostanie okno ,Importu spraw”. W tym miejscu mozna
e . » P . , . .
zaznaczac sprawy (w kolumnie ,Zazn.”), kiére majg zosta¢ zaimportowane. Mozna
takze, za pomoca przyciskow w lewym dolnym rogu zaznaczy¢ lub odznaczy¢ wszystkie
. . . . . s . . . T e
pozycje. Zaznaczenie opcji ,Ksiega naleznosci wierzyciela jako masowe id” skutkowac
bedzie zapisaniem nr ID wierzyciela masowego w danych sprawy. Aby zaimportowac
. . . . . .
sprawy konieczne jest wybranie przycisku ,Importuj zazn.”.
4 Import spraw | serwer: STO00096\SQLEXPRESS | baza: test =RECIN X
Lp. Zazn. Tytul wykonawczy Drhuznikc Wierzyciel i
2 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | BEAZE) SEBASTIAM £OZYNSKl 86-300 LIPOWA 49 Nazwa instytucji 00| _
3 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | PELAGIA SZULA 55400 RYNEK 151 Nazwa instytucii 00+
4 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | TERESA OCIEPA 42-360 UL. 3 MAJAS Nazwa instytucii 00+
5] MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | ANNA BLASZCZAK 44-330 ARMII KRAJOWE 20 5 Nazwa instytucii  00-
6 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | ANDRZEJ BUJAK 41-215 SZYMANOWSKIEGO 55 112 Nazwa instytucii  00-
7 Nazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominaweczym Sya... | TADEUSZ REICHERT 37-310 RUDA £ ANCUCKA 104 Nazwa instytucii  00-
8 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | BEATA GOTTLIEBR 64-520 SNIADECKICH 78 Nazwa instytucii  00-
5 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | EDYTA HRYNOWIECKA 67407 PULASKIEGO 5 Nazwa instytucii  00-
10 Mazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | IWONA MALGORZATA STOLARZ 20-603 WILENSKA 1575 Nazwa instytucii  00-
11 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu Ll Mazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawezym Sygn: 123 Data tyt: 2010-06-22 Data klauzuli: 2010-06-
2 Mazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | RYSZARD TOCHA 83-132 KIERWALD 83 Nazwa instytucii  00-
13 Mazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | TOMASZ FALKOWSK] 87-100 MICKIEWICZA 23 82 Nazwa instytucii  00-
14 Mazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawezym Sya... | JARDSEAW JANISZEWSKI 62-300 WRZESINSKA 7 Nazwa instytucii  00-
15 Mazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawezym Syg... | DANUTA GEROT 58-302 BRACI SNIADECKICH 41 Nazwa instytucii  00-
16 MNazwa: MNakaz zaplaty w postepowaniu upominawezym Syg. . | ZDZISEAW TOMASZ  MATKOWSKI 66-438 PRZYBOROW 3 Nazwa instytucii  00-
17 Mazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | SEAWOMIR WARYCH 27-400 POLNA 2115 Nazwa instytucii  00-
18 Nazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | ROMAN JARCO 34-350 ZABNICA 476 Nazwa instytucii  00-
19 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | RENATA SOLTYSIK 64-360 17 STYCZNIA 44 3 MNazwa instytucii  00-
20 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | FABIAN MACIESZKO 21-200 MICKIWEICZA 55 10 MNazwa instytucii  00-
2 MNazwa: Makaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Syg... | RAFAL GEOWRNIA 32-500 MIESZKA 1-G0 355 Mazwa instytucii  00-
7 G| Mo Maloma amlobc s bt e Caon | TEDCE A NCTCE 41 700 AMNCOWAA © 10 T A
< T o
€ ) Zazn. wszystkie Postep:
© Odzn. wszystkie Wierzyciel: l v] I l\,) Importyj zazn. I
LE [ Ksiega naleznosci wierzyciela jako masowe id *x Whyiscie
Rysunek 7 ,Import spraw”
8. Ostatnim krokiem jest wprowadzenie numeracji w aplikacji komorniczej oraz danych dla

spraw na portalu. Domysinie w polu ,Podaj numer pierwszej sprawy” wyswietlony
zostanie kolejny wolny numer z repertorium KM. Zaznaczenie opcji ,Czy oznaczy¢
sprawy jako pobrane?”, spowoduje, ze sprawy, ktére zostaty pobrane do programu,
ale nie majg dodanej adnotacji o podjeciu (w dalszym ciggu znajdujg sie w zaktadce
.Nowe”), zostang opatrzone stosownym oznaczeniem (kolumna ,,Pobrano” na portalu).
Po zaznaczeniu ,Czy wystawi¢ adnotacje o wszczeciu postepowania?” i ,Podpisz
adnotacje” zostanie wystana do kazdej sprawy podpisana adnotacja o wszczeciu
postepowania. Wybranie opcji ,Automatycznie ustaw czy sprawa jest spoza rewiru”
spowoduje, ze kazda importowana sprawa, bedzie zaznaczona jako sprawa spoza
rewiru komornika. Sciezki wczytywane sg domysinie w zaleznosci od tego gdzie
zainstalowany jest program. Ostatnia opcja: ,Czy wydrukowac¢ wnioski?” sprawi,
ze podczas importowania spraw, automatycznie zostang wydrukowane wnioski.
Aby rozpocza¢ import nalezy wybra¢ przycisk ,Importuj” w prawym dolnym rogu okna.



7 =5
++ Murmery spraw - import e-5ad Elﬁlﬂ

Podaj numer pierwsze] sprawy: Fok sprawy
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Czy oznaczyt sprawy jako pobrane?
Czy wystawic adnotacje o wszczeciu postepowania ? |
Podpisz adnotacje |

|
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Rysunek 8 ,Numery spraw — import e-Sgd”

9. Po zakonczeniu importu wyswietlony zostanie komunikat potwierdzajgcy pobranie
danych z portalu.

Komornik2

Diane zostaly poprawnie zammportowane.

Rysunek 9 Import danych



10. W trakcie zapisywania spraw widoczny bedzie pasek postepu.

Komornik2

Trwa pobieranie wnioskdw egzelucyinych.

00:05

Prosze czekac...

Rysunek 10 Pasek postepu

11. Gdy dane zostang zapisane do bazy wyswietli sie komunikat o ilosci pobranych
i zapisanych wnioskow.

Komornik2

Pobieranie wnioskow zostalo zakofnczone.
Tlos¢ pobranych wnioskow: 1 z 1.

Rysunek 11 Zakoriczenie importu

12. Zgodnie z zaznaczong opcjg podpisywania adnotacji, wyswietli sie okno wyboru
certyfikatu do podpisu kwalifikowanego. Nalezy wskazac¢ certyfikat oraz klikngé
przycisk ,Wybierz". Program poprosi o wpisanie PIN-u, ktory pozwoli opatrze¢
adnotacje podpisem komornika. Sprawa z podpisang adnotacjg zostanie przeniesiona
na portalu z zaktadki ,Nowe” do zaktadki ,W toku”. Nie bedzie mozna jej ponownie
pobraé do programu.



13. Aby zweryfikowaé czy dana sprawa jest pobrana z e-Sgdu czy wprowadzona recznie

i czy w zwigzku z tym mozna jg ,obstugiwac elektronicznie” z poziomu aplikacji, nalezy
wejs¢ do tej sprawy. Nastepnie nalezy wybra¢ zaktadke ,Inne”. Na dole okna w sprawie
pobranej z e-Sgdu wypetnione zostang dane w czesci ,ldentyfikatory sprawy”
(szczegolnie ,ID wn. E-sgd”). Sg to numery nadawane automatycznie podczas importu.
Sprawa, ktérg mozna obstugiwac elektronicznie przez system EPU bedzie miec
te warto$ci uzupetnione automatycznie.

....I'f [

-

Inne (sz: & sw 0) Przekaz. kwaoty: K -Eomomikowi 0z |:| Top: Brek
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1D wierz. mas.: | 2645| 1D wn. E-sad
|dent. wierz. mas.: ~
ServwMWniosk.: w
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Rysunek 12 "ldentyfikatory sprawy"



14. W sprawie pobranej zgodnie z zaznaczonymi opcjami z pkt. 8. widoczna jest rowniez
adnotacja o wszczeciu postepowania. Podglad dostepny jest w zaktadce ,Esad” |
»2Adnotacje e-Sad”. Oznaczenie , T’ w kolumnie ,Status” oznacza ze adnotacja zostata
wystawiona na portal.

- @ Tytuly wykonaweze
- @ Wierzyciele
@ Pelnomocnicy
- @ Rachunki bankowe
-@ Diuznicy
2 Petnomocnicy
- Rachunki bankowe

4@ Trzeciodhuznicy
2 Nieruchomosci

- Ruchomosci

2 Licytanci
-0 Uczestnicy postep.
- @ Inne (sz & sw0)
- @ Stan sprawy
- @ Konfiguracja obliczer

=

)

- @ Roszczenie
@ Koszty sadowe
- QOgraniczenia egz.
@ Splaty wierz, Sad
@ Raty do splaty
- Saldo poczatkowe
40 Kwoty ksiggowane
+- @ Koszty egzekucji
- @ Dokumenty skanowane
- @ Czynnosci
- Koperty zwrotki
~-i2r Kalendarz
@ Historia
- Hist. zm. os.
- @ Esad
- @ Adnotacje e-53d
+-- 20 Zarzadzenia

2 Dokumenty

Data czyn.

Adnotacja

Kwota Opis

Data wystania

Status

Stanowisko

13.04.2016

Podjecie postepowania egzekucyjnego.

0.00 Wszczecie postepowania egzekucyjnego,

Rysunek 13 ,Adnotacje e-Sgd"
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15. Sprawe pobrang z e-Sgdu mozna obstugiwaé¢ z menu ,Repertorium”. Po wyfiltrowaniu
sprawy, zaznaczeniu jej na niebiesko i kliknieciu prawym przyciskiem myszy na
niebieskim polu nalezy wybraé¢ pozycje e-Sad. Z tego miejsca mozna wybraé¢ opcje
,Pobierz elektroniczne nakazy zaptaty dla zaznaczonych” (mozna to zrobic tylko dla
spraw dla ktérych adnotacja o ,Wszczeciu postepowania egzekucyjnego” zostata
wystawiona i podpisana), ,Pobierz elektroniczne wnioski egzekucyjne dla
zaznaczonych”. Mozna rowniez uruchomi¢ importer (analogicznie do punktu 5.) oraz
wystawiac i wysytaé adnotacje.

f;-, Dodaj sprawe Insert
i/ | Edytuj sprawe F5
:f; Usun sprawe Delete

e-Zajecia 3

Zmien typ i numer sprawy

Masowe operacje i zamiana danych b
Pobierz elektroniczne nakazy zaplaty dla zaznaczonych
Masowe dopisywanie stron postepowania
Pobierz elektroniczne wnioski egzekucyjne dla zaznaczonych
Wstaw »
Import spraw
i 3
taczenie spraw Import spraw po kodzie postanowienia
j 3
L] Wystaw adnotacje dla zaznaczonych
e-5ad 3 Wyilij adnotacje dla zaznaczonych
Urzedy 2
Weryfikacja 3

Rysunek 14 Obstuga spraw z e-Sgdu



16. Po wybraniu opcji ,e-Sad” (Rysunek 14), mozna wystawi¢, podpisa¢ adnotacje,
a nastepnie je wystaé. Aby to zrobi¢ nalezy wybra¢ w menu na dole ,Typ adnotacji”,
dodac jej ,Opis” i ,Date” oraz zatwierdzi¢ przyciskiem ,Aktualizuj”. Mozna réwniez
dodac¢ kolejng sprawe do listy. W tym celu trzeba w prawym dolnym rogu wskazaé
sygnature i numer sprawy, a nastepnie wybra¢ przycisk ,Dodaj”. Na samym dole okna
znajduje sie opcja ,Podpisz adnotacje’. Wystanie adnotacji potwierdzane jest
wybraniem przycisku ,Wyslij” znajdujgcym sie w prawym dolnym rogu okna.

T
Wybrane sprawy
Typ | Sprawa taczenie |Si3ius Typ adnotadii | opis adnotaci Kwota {
Km  50004/16 Samodzielna B Podjecie postepowania egzekucyinego. Wszczede 0.00
|
l
I N
[
Adnotacja Sprawa
Typ adnotacji: Opis: Sprawa:
IPodjedepompowariaemelmcwneno- '] Wsaczedie M.o> | Dodaj I Aktualizu)
Data: Kwota:
24 lutege 2016 0.00 I Wiydii ] | Adudi ]
[¥] Podpisz adnotage

Rysunek 15 ,Wybér spraw do wstawienia adnotacji”



