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1 Wstep

1.1 Cel dokumentu

Niniejszy dokument stanowi instrukcje obstugi aplikacji ,Kancelaria Komornika” dla uzytkownika i
administratora. Instrukcja opisuje wszystkie funkcjonalnosci dostepne dla uzytkownika aplikacja
,Kancelaria Komornika” oraz metody ich konfiguracji w celu zapewnienia maksymalnego i petnego
wykorzystania aplikaciji.
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2 Pomoc

2.1 Petna dokumentacja aplikacji

Dokument bedzie modyfikowany wraz z kolejnymi uaktualnieniami udostepnianymi uzytkownikom.
Najnowsza i aktualna wersja dokumentacji znajdowac sie bedzie w dziale pomocy technicznej pod
adresem http://www.currenda.pl/wsparcie/kancelaria-komornika/ w sekcji ,Artykuty i dokumenty”
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3 Poruszanie sie po systemie Windows w powigzaniu z aplikacjg
,Kancelaria Komornika”

3.1 Pasek tytutowy

Pierwszy od gory ekranu pasek to pasek tytutowy zawierajgcy nazwe programu, nazwe aktywnego
modutu oraz trzy standardowe ikony systemu Windows (Rys. 3.1 Widok menu - okno gfowne).

W \aNCelana Komorixz Ei

Rys. 3.1 Widok menu - okno gtéwne

3.2 Pasek zadan

Klikniecie pierwszej z trzech ikon znajdujgcych sie po prawej stronie powoduje zminimalizowanie
aplikacji do paska zadan u dotu ekranu bez zamkniecia programu. Klikniecie nazwy programu na pasku
zadan powoduje szybkie przywrécenie go na ekran (Rys. 3.2 Widok menu ,,Repertorium spraw”). Druga
z rzedu ikona powoduje kaskadowe wyswietlenie wszystkich otwartych w danym momencie okien (Rys.
3.3 Widok kaskadowy okien). Trzecia z ikon spetnia bardzo istotng role - zamyka aktywne dla niej okno.

Rys. 3.3 Widok menu ,Repertorium spraw”

x| Kowalski Jan KONTRA Nowak Andrzej (=@ |==
KM 1947/13 - Czynnosci / Koperty zwrotki (taksa 2010)
i Tytuly wykenaweze A | Data Wystane pisma / dokonane czynnosci Symbol uzytkownika Identyfikator /... Data upraw./re.. Typ do
- @ Wierzycicle o . —
LK pertorium spraw
Sprawy inne - KM
- A
\j Podst. |Inne | Daty | Zest. | Dodatk. | tqce. | Rosecz | Sph. wierz | MOPS | NFAL [ 2US | Capn. | Ksiega | K sad | K ege | Zdl sad. | Adn. | []Uwzgl bacanie
Edytuj s
EEE?{Z; ] st v| Owikluez  Prayita: [J201307-11 w |- [J2ma0m1 » "”s“”a'”kay
Dhuznik: Zamkriets [ 20120711 v | - [ 20130711 v L gt
D wherzyciel Humery | Zicespawy |
) spraw
Dodaj Petnomocrik i Firi
Trzeciodhuznik [l Frzyktad uzpcia: 15/00; 33-66/01.
€ T
Tytuty wykonawcze,
Usuri . > Inne
Typ Sprawa Dhuznik Wierzyciel Adresdiuznika  Sygnaturasgdowa  Status
@ (brak)
Zmie
BRAK PODFIE

sztof Diuzniewski elaria Komornika\upgrade\

zebiniz

Liczba stanowisk: 14

Rys. 3.3 Widok kaskadowy okien
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Klikniecie tej ikony w oknie gtéwnym programu (albo uzycie kombinacji klawiszy ,ALT +F4 ”) spowoduje
wytgczenie programu. Jesli przed préba wylgczenia programu dokonano modyfikacji danych pojawi sie
pytanie o potwierdzenie zapisu zmian. Jezeli uzytkownik zdecyduje o niezamykaniu edytowanej sprawy
badz catej aplikacji moze klikng¢ w oknie dialogowym ,Podjecie decyzji’ przycisk ,Anuluj” (Rys. 3.4 Okno
dialogowe ,Podjecie decyzji”) lub w drugim przypadku przycisk ,Nie” (Rys. 3.5 Okno dialogowe
informujace o zamknieciu aplikacji)

Podjecie decyzji ... @

I.-" % Danew sprawie zostaly zmodyfikowane.

W Zachowad wprowadzone zmiany?

| Tak | Ne || Anuy

Rys. 3.5 Okno dialogowe ,Podjecie decyzji”

[ o

Koniec pracy... £3

| Tak || e

Rys. 3.5 Okno dialogowe informujgce o zamknigciu aplikacji

3.3 Pasek modutéw

Wszystkie dostepne w programie operacje znajdujg sie na pasku, ktéry zawiera nazwy
poszczegdlnych dziatéw oraz dodatkowych funkcji (Rys. 3.6 Widok paska modufow). Po kliknieciu
okreslonego elementu menu rozwinie sie lista operacji (Rys. 3.7 Rozwinieta lista operacji). Operacje
przywotujemy poprzez klikniecie na jej nazwie. Nacisnigcie na klawiaturze przyciskow ,Alt (lewy)” oraz
pierwszej litery pozycji w menu gtéwnym spowoduje rozwiniecie listy wybranego modutu . Dla przyktadu,
aby wywotaé menu ,Repertorium” naciskamy klawisze ,Alt (lewy)+R ”. Na liScie operacji poruszamy sie za
pomocg klawiszy ,t |”. Przywotanie wskazanej w ten sposéb operacji nastepuje poprzez wcisnigcie
klawisza ,Enter ”.
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Repertorium  Skorowidz  Ksiegowosc  Biurowos¢é  Inne  Konfiguracja  Historia  Administracia  Widok  Program

Rys. 3.7 Widok paska modutéw

Repertorium | Skorowidz  Ksiegowosc

M Sprawy inne (KM}

P Sprawy alimentacyjne {KMP )

Sprawy sgdowe {KMS )

Dziennik (KMO )

S
N Sprawy nieegzekucyjne [ KMN )
O

*

Skorowidz spraw

Kalkulator b

Rys. 3.7 Rozwinieta lista operacji

3.4 Pasek narzedzi

Ikony na pasku narzedziowym symbolizujg najwazniejsze operacje, ktére dostepne sg réwniez na
pasku modutdw (Rys. 3.8 Pasek narzedzi). Operacje uaktywniamy poprzez klikniecie myszg na danej
ikonie. Zatrzymanie kursora myszy na ikonie powoduje wyswietlenie nazwy operacji wywotywanej poprzez
jej klikniecie. Pasek narzedzi mozna wytgczy¢ wykorzystujgc opcje menu ,Widok -> Pasek narzedzi” (Rys.
3.9 Menu gtéwne — ,,Widok").

* MPSNOBIDIPFQE2E BB «»

Rys. 3.8 Pasek narzedzi
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3.5 Pasek repertorium

Pasek repertorium umozliwia szybkie wyswietlenie danej sprawy po wybraniu z listy rozwijanej jej
typu oraz wpisaniu numeru. Pasek repertorium bedzie widoczny na ekranie po wcisnieciu klawisza ,F9 ”
albo poprzez zaznaczenie w menu opcji ,Widok -> Pasek repertorium ” (Rys. 3.9 Menu gfowne —
., Widok"). Pomiedzy polami paska repertorium przemieszczamy si¢ przy pomocy klawisza ,Tab ”. Do
zmiany typu sprawy uzytkownik moze zastosowac klawisze ,1 |” lub zaznaczyé wybrang opcje myszkg. Po
wprowadzeniu typu i numeru sprawy, a nastepnie nacisnieciu klawisza ,Enter ” aplikacja ,Kancelaria
Komornika” automatycznie uruchomi wskazang sprawe. Przy wyszukiwaniu sprawy z biezgcego roku
wystarczy wpisa¢ sam numer sprawy bez tamania go przez dwie ostatnie cyfry roku — aplikacja odczyta
rok ustawiony w konfiguracji i na podstawie tak wprowadzonych danych odszuka pozadang sprawe.
Wejscie do sprawy mozliwe jest rowniez przy pomocy czytnika kodéw kreskowych — jesli na teczce z
aktami znajduje sie wydrukowany kod kreskowy to w momencie jego odczytu w polu numeru sprawy
automatycznie zostanie uruchomiona odpowiednia sprawa.

linistracia _Widnl-: Program

Pazek narzedzi

Pasek stanu

Pasek reperttorium  {F9)

Rys. 3.9 Menu gtéwne — ,Widok"

3.6 Pasek stanu

Znajdujgcy sie u dolu ekranu pasek stanu zawiera informacje o aktualnie zalogowanym
uzytkowniku pracujgcym w programie, uzytkowniku zaktadajgcym sprawe, uzytkowniku ostatnio
modyfikujgcym dane w sprawie, ilos¢ pozycji na widocznej w danej chwili liscie, czasie wykonania operagiji,
date wedtug ktérej pracuje program oraz informacje o wigczonej lub wytgczonej klawiaturze numeryczne;.
Informacje w nim zawarte réznig sie w zaleznosci od ekranu na ktérym uzytkownik obecnie sie znajduje
(Rys. 3.10 Pasek stanu). Pasek stanu mozna wytgczy¢ wykorzystujac opcje menu ,Widok -> Pasek
stanu” (Rys. 3.9 Menu gitéwne — ,,Widok™).

Currenda Krakow - telefon kontaktowy: (12) 338-01-31 lub (12) 339-78-98 IabCur  OstCur  Tpozyga  Cur 0130112

Rys. 3.10 Pasek stanu
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W trakcie pracy z aplikacjg ,Kancelaria Komornika” na ekranie moze by¢ jednoczesnie
wys$wietlonych kilka niezaleznych obszaréw. Poruszanie sie pomigdzy nimi umozliwia kombinacja
klawiszy ,Shift(lewy) +Tab ”. W wybranym obszarze przechodzenie pomiedzy polami do wprowadzania
danych lub oknami wyboru mozna wykonywa¢ w dwojaki sposéb — przy uzyciu myszy komputerowej lub
poprzez klawisz ,Tab”.

4.1 Obstuga ekrandw

4.1.1 Poruszanie sie po liscie hierarchicznej (drzewko)

Lista hierarchiczna zawiera wykaz poszczegolnych obszaréw informacji (jego konstrukcja
przypomina gatezie drzewa stgd w dalszej czesci takie okreslenie bedzie réwniez stosowane). Po drzewie
poruszamy sie za pomocg klawiszy ,|1”. Oznaczenie elementu drzewa ,+” po lewej stronie informuje o
mozliwosci rozwiniecia gatezi drzewa. Rozwinigcie polega na kliknieciu myszg na znaczku ,+” albo uzyciu
klawisza ,—” z klawiatury. Uzycie klawisza ,«” albo klikniecie na znaku ,-” umieszczonym po lewej stronie
elementu drzewa powoduje zwiniecie listy. Wyswietlenie zawartosci wybranego obszaru na sgsiednim
ekranie nastepuje poprzez klikniecie myszg na jego nazwie lub nacisniecie klawisza ,Enter ”. Inny sposéb
poruszania sie po drzewie hierarchicznym wymaga uzywania klawiszy ,Page Up ” i ,Page Down’.
Poruszanie sie przy pomocy tych klawiszy pozwala na wyswietlenie biezacej listy informacji z prawej
strony ekranu dla zaznaczonej pozycji na drzewie bez uzycia klawisza ,Enter”. Przy wykorzystaniu w/w
klawiszy mozemy tez w szybki sposob przemiesci¢ sie z pozycji ,Czynno$ci ” na pozycje ,Tytut
wykonawczy ” co znaczgco przyspieszy proces zaktadania sprawy. Przeskok pomigdzy kilkoma gateziami
drzewa mozliwy jest réwniez przy wykorzystaniu pierwszych liter nazwy gatezi drzewa — przyktadowo
naciskanie litery ,T” na klawiaturze bedzie przenosito uzytkownika pomiedzy ekranami ,Tytutu
wykonawcze” i ,Trzeciodtuznicy”. Ponizej fragment drzewka w sprawie ,KM” (

).

Tytuby wykonawcze
Wierzyciele

@ Pelnomocnicy
Dhuznicy

> Petnomocnicy
® Trzecicdiuznicy
@ Mieruchomosci
... @ Ruchomosci
Licytanci
Uczestnicy postep.
Inne (sz: &; sw 0]

Stan sprawy
i Konfiguracja obliczen

.. @ Roszczenie

Rys. 4.1 Fragment drzewka w sprawie
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4.1.2 Rozwiniecie drzewa

Na liscie hierarchicznej niektére pozycje podlegajg rozwinigciu. Wyswietlenie elementu
rozwiniecia w prawej czeSci ekranu przedstawiono na przykladzie listy dla wierzyciela i jego
petnomocnikow (Rys. 4.2 Gafgz przed rozwinieciem i Rys. 4.3 Gafgz po rozwinieciu). Galgz gtéwna
~Wierzyciele” zawiera podgataz ,Pefnomocnicy ”. Gorna lista po prawej stronie (Rys. 4.4 Widok ekranu
., Wierzyciele/Pefnomocnicy”)  zawiera wierzycieli przypisanych do sprawy, natomiast dolna lista

- @ Wierzyciele EI'.' Wierzyciele
i i..d Pelnomocnicy

Rys. 4.2 Gatgz przed rozwinigciem
Rys. 4.3 Gatgz po rozwinieciu

KM 1947/13 - Wierzyciele / Pethomocnicy (taksa 2010)

@ Tytuly wykonaweze Nazwa (Nazwisko) Mazwa (mig)  Migjscowosé  Ulica Numer Kod Poczta

[ @ Wienyciele Kowalski [ (i W, Korfantego 7119 40156

& Pelnomocnicy
- @ Diuznicy

-0 Pelnomocnicy

@ Treciodhuznicy
w3 Nieruchomosci
-3 Ruchomosci
@ Licytanci

- Uczestnicy postep. Nazwa (Nazwisko) Nazwa (Imie) Migjscowosé  Ulica Numer Kod Poczt:
® Inne (sz.0; 5w () iKancelaria Prawna r. pr. Michat Nowak

- @ Stan sprawy

<

Rys. 4.4 Widok ekranu ,Wierzyciele/Petnomocnicy”

przypisanych do wskazanego wierzyciela petnomocnikow. W przyktadzie dla wierzyciela ,Kowalski Jan ”
na liscie petnomocnikdw wyswietlona jest , Kancelaria Prawna r.pr. Michat Nowak ” (Rys. 4.4 Widok
ekranu ,,Wierzyciele/Pefnomocnicy”) . Dolna lista bedzie pusta jesli do wierzyciela nie zostat przypisany
zaden petnomocnik. Analogicznie sytuacja przedstawia si¢ dla innych gatezi w drzewie, np. dla gatezi
»lrzeciodtuznicy ” gérna lista z prawej strony zawiera¢ bedzie dtuznikdw, a dolna przypisanych do
konkretnego dtuznika trzeciodtuznikow.

4.1.3  Wybdr kolumn na liscie

Na wszystkich listach z kolumnami (zwanych w dalszej czesci dokumentacji w skrécie - listg)
mozemy ustali¢, ktére z dostepnych kolumn majg by¢ widoczne. W tym celu znajdujgc sie na liscie
naciskamy klawisz ,F3 ”. Okno, ktére ukaze sie wéwczas na ekranie zawiera spis kolumn dostepnych dla
danej listy (Rys. 4.5 Ustawienia kolumn). Zaznaczenie flagi obok nazwy kolumny spowoduje, ze ta
kolumna bedzie wyswietlona na liscie. Uzytkownik ma rowniez mozliwo$¢ zmiany szerokos¢ kolumn.
Wystarczy ustawi¢ sie kursorem myszy na kreske oddzielajgcg kolumny — gdy kursor zmieni wyglad
nalezy wcisnag¢ lewy przycisk myszy i przesung¢ krawedz kolumny w zgdane miejsce. Podwadjne klikniecie
myszg na linii oddzielajgcej poszczegdlne kolumny powoduje ustawienie takiej szerokosci kolumny, aby
wszystkie wystepujgce w niej elementy byly w catosci widoczne. W sytuacji gdy wyswietlona lista nie jest
dostatecznie widoczna lub wida¢ tylko jej dolng lub gérng krawedz nalezy ztapa¢ myszg jej widoczng
krawedz i przesung¢ odpowiednio w gore lub w dét.
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i Ustawienia kolumn @ﬂ

.-i'-.kt__l_,lwne kaluriny

Wwiorok sgdu
Syanatura akt sgdowych
Drata wyroku
Drata klauzuli
Referendarz

Rys. 4.5 Ustawienia kolumn

4.1.4 Uporzadkowanie pozycji na listach

Pozycje wyswietlane na listach sortowane sg najczesciej wedtug sygnatury sprawy. Sortowanie to
mozemy zmieni¢ poprzez kliknigcie nagtdwka odpowiedniej kolumny co spowoduje uszeregowana
alfabetycznie lub numerycznie wedtlug zawartosci zaznaczonej kolumny. Przyktadowo chcac uzyskacé
sortowanie listy alfabetycznie wedlug nazwy dtuznika klikamy nagtéwek kolumny ,Dfuznik ”. Ponowne
klikniecie na ten sam nagtowek spowoduje uporzgdkowanie w odwrotnej kolejnosci (Rys. 4.6 Widok
listy).

Typ Sprawa I Duznik Adres diuznika Data przyjecia  Status taczenie spraw Data zamk.
I 1/14  Przedsighiorstwo..,  Krakow, Krako... 2014-01-01 B P Kat9

Rys. 4.6 Widok listy

4.2 Usuwanie pozycji z listy

Na listach edytowalnych pozycje mozna usuwaé¢ za pomocg klawisza ,Delete ” badz klikajac
prawym przyciskiem myszki i wybierajgc opcje ,Usun pozycje” (Rys. 4.7 Menu kontekstowe - prawy
przycisk myszy) . Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage podczas operacji usuwania czy wskazane sg dane,
ktore rzeczywiscie zamierzamy usung¢.

&0, 3 3
i Dodaj nowa pozycie  (INS)

{_} Edytuj pozycig (F5)

fi? Usur pozycie {DEL)

Rys. 4.7 Menu kontekstowe - prawy przycisk myszy
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4.3 Poruszanie sie po formatkach

4.3.1  Formatka prosta

Formatkg nazywamy element pojawiajacy sie na ekranie programu stuzacy do wprowadzania
danych lub ich edycji. Formatki mogg by¢ typu prostego (Rys. 4.8 Przykfadowa formatka prosta) czyli
niezawierajgce zaktadek, gdzie na jednym poziomie wprowadzamy dane do aktywnych pél. Niektére dane
majg okreslone typy i informacje sg im przypisywane poprzez wybor z rozwijanej listy, pozostate pola sa
polami tekstowymi lub liczbowymi. W wypadku wprowadzenia niewtasciwego typu danych dla pola,
program informuje o tym wysSwietlajgc odpowiedni komunikat. Przechodzenie do nastepnego pola w
formatce nastepuje przy pomocy klawisza ,Tab ”, a w kierunku odwrotnym klawiszami ,Shift + Tab”.
Wyboru opcji z listy rozwijanej mozna dokona¢ przy pomocy klawiszy ,|1” lub klikajgc lewym przyciskiem
myszy w celu jej rozwiniecia i wyboru opcji myszka.

Wstaw tytut wykonawezy o sl

TYTUL WY KONAWCEY
Typ tybubu wykonawczego:

Maleznoic egzekwowana na podstawie tybubu wykonawczego:

Spgnatura akk: Data akt sadowyech:  Data klauzul
[ zad repr. przez referendarza 2014-05-02  [E  [] 20140502 [+

[ Zapisz J [ Anuluj ]

Rys. 4.8 Przyktadowa formatka prosta

4.3.1.1 Poletypu ,Data okreslona”

Pole typu ,Data okre$lona” przedstawia daty, ktére muszg by¢ wypetnione w oknie wprowadzania
danych (Rys. 4.9 Pole typu ,,Data okreslona"). Napotykajac pole z datg mozna w nim wpisywac¢ cyfry z

Data akt sadowych:
[] sad repr. przez referendarza 201 4-05-02 | [

4 maj 2014 s

Pn Wt S Cz Pt Se N
2% 20 30 1f33 3 4
5 6 7 8 91011
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 45 6 7 &
[ Dzig: 2014-05-02

Rys. 4.9 Pole typu ,Data okreslona"
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klawiatury zgodnie z zadanym formatem lub przechodzac strzatkami ,«<"i ,—” na rok, miesigc i dzien
zmieniajac kazdg date przy pomocy klawiszy strzatek ,1” oraz ,|” az do wybrania wtasciwej. Po rozwinigciu
okno daty przy pomocy myszy zaznaczamy date wybrang z wyswietlonego kalendarza (

). Format wyswietlanej daty zalezny jest od ustawien systemu operacyjnego.

4.3.1.2 Poletypu ,Data nieokreslona”

Ten typ pola daty wystepuje w tych miejscach programu, gdzie data okreslona jest tylko w
pewnych sytuacjach np. data zamknigcia sprawy lub data reakcji na notatke w sprawie (

). Pole to r6zni sie od zwyktego pola typu ,Data okreslona” flagg umieszczong z
lewej strony. Jesli flaga zostanie zaznaczone to data jest brana pod uwage, jesli jest odznaczona to data
wpisana w polu jest pomijana. Sposob wpisywania w pole danych daty jest analogiczny jak dla pola daty
okreslone;.

Data klauzuli
[ 20140618 [E-

Rys. 4.10 Pole typu ,,Data nieokreslona”

4.3.2 Formatka ztozona

Formatka ztozona to taka, w ktérej wystepuje kilka zaktadek. Po wywotaniu na ekran formatki
ztozonej trzeba pamietaé, ze kazda z zawartych w niej zaktadek stanowi integralng czesé. Zapis
ktorejkolwiek z zakladek powoduje rowniez zapis danych z innych zaktadek w formatce zlozonej.
Przechodzenie z jednej zaktadki do drugiej umozliwia kombinacja klawiszy ,Ctri(lewy)+Tab ” lub klikniecie
myszg na nazwie zakfadki. Po wypetnieniu danych w polach formatki nalezy je zapisa¢. Mozna to zrobi¢
na cztery sposoby: klikngé na przycisk ,Zapisz *, ustawi¢ kursor na przycisku ,Zapisz ” przy pomocy
klawisza ,, Tab” i nacisna¢ ,Enter”, naciskajgc klawisze ,Alt+Z” lub nie bedgc w edycji pdl nacisng¢ klawisz
LEnter” . Jesli nie chcemy zachowa¢ wpisanych (zmodyfikowanych) danych mozna wybra¢ jedng z
ponizszych czynnosci: nacisng¢ klawisz ,Esc 7, klikng¢ na przycisk ,Anuluj ”, ustawi¢ sie na przycisku
LAnuluj ” przy pomocy klawisza ,Tab ” i nacisng¢ ,Enter ”. Przy polach, ktére umozliwiajg wyszukiwanie
danych istniejgcych juz w programie umieszczone sg przyciski oznaczone cyframi. Klikniecie na takowy
przycisk myszka lub wcisniecie klawisza ,Enter” po zaznaczeniu go z klawiatury spowodujemy wstawienie
konkretnej danej w pole (np. kodu pocztowego) lub wyswietlenie listy, z ktérej po zaznaczeniu wstawimy
potrzebne nam dane we wiasciwe pola (np. dane banku itp.). Wywoftanie wyszukania dla danego okna
spowoduje réwniez kombinacja klawiszy ,Alt+1 “"(lub 2,3 - inna cyfra umieszczona na uaktywnianym
przycisku). Przycisk ,1” ( ) pozwala wybra¢ dtuznika z listy oséb
juz istniejgcych w bazie danych.

»
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Dane podst. | Dane kont bank. | Dane uzup. | Daial. gosp. | Histmod. |
SPRAWA KSIEGA NALEZNOSCI
M 1/14 BIEZACA Numer: | |
0S0BA
Mazwal: [Is.:[#;ﬂHAl{} v]
MNazwad: T_rp:[ﬁm v]
Opis dod

Rys. 4.11 Przyktadowa formatka ztoZzona
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Lista podstawowych skrotow klawiaturowych dostepnych w aplikacji ,Kancelaria Komornika™:

e Klawisz ,F1” wyswietla pomoc,

e Klawisz ,F2” umozliwia import wybranych danych pomiedzy sprawami,

o Kombinacja klawiszy ,Shift + F2” stuzy do logowania/blokowanie stanowiska pracy,

o Kombinacja klawiszy ,Shift + F3” wigcza lub wytgcza podglad pisma w czasie wydruku,
Kombinacja klawiszy ,Shift + F5” powoduje wyswietlenie okna stuzgcego do zmiany
biezgcej daty programu — opisano w rozdziale ,

e Klawisz ,F3” umozliwia wybor kolumn do wyswietlenia na ekranie z lista,

o Klawisz ,F4” w kazdym miejscu programu wyswietla formatke informujacg o dostgpnych w
tych miejscu wydrukach,

e Klawisz ,F4” z pozycji podgladu utworzonego pisma powoduje jego wydruk,

o Klawisz ,F5” w ksiegowosci na liscie elementéw planu podziatu umozliwia podglad
szczegotowego rozliczenia wybranego elementu,

o Klawisz ,F5” w czasie tworzenia czynnosci z wczesniejszym podgladem kosztéw egzekuciji,
powoduje przejscie z ekranu kosztow do edycji pisma,

e Klawisz ,F6” umozliwia wywotanie opcji weryfikacji danych w sprawie,

e Klawisz ,F7” oraz ,Esc” powoduje wyjscie ze sprawy i rozksiegowania z zapytaniem o zapis
wprowadzonych danych,

o Klawisz ,F8” umozliwia wejscie do sprawy ze wiekszosci listy dostepnych w programie,

o Klawisz ,F9” umozliwia szybkie wejscie do wybranej sprawy poprzez wprowadzenie
sygnatury sprawy i nacisniecie klawisza ,Enter”,

o Klawisz ,F10” powoduje pojawienie sie na ekranie kalkulatora,

e Klawisz ,F12” uruchamia ustawiong w konfiguracji $ciezke do programu lub strone
internetowa, np. strone internetowg programu firmy Currenda Sp. z o0.0.,

e Klawisz ,Esc” powoduje wyjscie z formatki bez zapisania wprowadzonych danych,

o Kombinacja klawiszy ,Ctrl+Shift+Tab” powoduje przechodzenia pomiedzy widocznymi
obszarami,

o Klawisz ,Tab” zapewnia poruszanie sie po poszczegodlnych polach danego obszaru wprzéd,
kombinacja klawiszy ,Shift+Tab” w odwrotnym kierunku,

o Kombinacja klawiszy ,Ctrl+Tab” umozliwia poruszanie sie pomiedzy zaktadkami na
formatkach ztozonych oraz pomiedzy otwartymi oknami w programie,

o Klawisze ,1|” stuzg do poruszania sie na wyswietlonych listach, listach rozwijalnych oraz
pomiedzy pozycjami w menu,

o Klawisz ,Enter” powoduje wejscie do wskazanej pozycji bgdz uruchomienie zaznaczonej
funkciji,

o Klawisz ,Delete” powoduje skasowanie zaznaczonej na liscie pozyciji,

o Klawisz ,Insert” powoduje wstawienie nowej pozyciji do listy,

e Klawisz ,Esc” powoduje opuszczenie aktywnego okna,

e Kombinacja klawiszy ,Alt + F4” powoduje wyjscie z programu,

e  Przytrzymanie klawisza ,Alt (lewy)” i nacisniecie podkreslone;j litery w pozycji menu
spowoduje przejscie do niej. Dla przyktadu - aby uruchomi¢ menu ,Skorowidz” ,Alt(lewy)” a
nastepnie litere ,S”.
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6 Zmiana daty w aplikacji

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” posiada mozliwo$¢ ustawienia daty w kontekscie ktorej aplikacja
bedzie pracowac (Rys. 6.1 Okno okreslenia daty pracy programu). Data ta moze by¢ rézna od daty
systemowej (Rys. 6.2 Data systemowa | data pracy aplikacji — pasek stanu). Okno zmiany daty
uzytkownik moze wywota¢ w dwojaki sposéb — poprzez nacisniecie lewego przycisku myszy na dacie
wys$wietlanej w pasku stanu (Rys. 6.2 Data systemowa | data pracy aplikacji — pasek stanu) bgdz
skrétem klawiszowym ,Shift+F5”.

Data biezaca
1 rnaj 2014 b EIRE-05-02 =

Pn Wt 5r Cz Pt So N
28 29 30 1[2] 3 4
5 6 7 8 9101
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26027 28 29 30 31 1

2 3456 7 8
(] Dzié 2014-05-02

BhiRBEER

Rys. 6.2 Okno okreslenia daty pracy programu

Curr 2014 -04-230
14:51
2014-05-02

Rys. 6.2 Data systemowa i data pracy aplikacji — pasek stanu
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7 Logowanie do programu

7.1 Logowanie do aplikacji

Po uruchomieniu aplikacji ,Kancelaria Komornika” pojawia sie okno stuzgce do wprowadzenia
danych logowania, przypisanych dla konkretnej osoby pracujgcej w kancelarii komorniczej (Rys. 7.1 Okno
logowania). Po wprowadzeniu danych uzytkownik naciska przycisk ,Enter” lub myszkg nacisng¢ przycisk
»Zaloguj”. Jesli wprowadzone dane sg poprawne nastgpi uruchomienie programu, w przeciwnym wypadku
aplikacja wyswietli stosowny komunikat o btednym logowaniu.

] Logowanie systemu Kancelaria Komornika IEI
. Kancelaria

G

Komornika
Symbol; Zaloguj
st

[ Zablokuj stanowisko ]

Rys. 7.1 Okno logowania

7.2 Blokowanie stanowiska

Aplikacja oferuje mozliwos¢ zablokowania stanowiska pracy przez uzytkownika, poprzez klikniecie
przycisku ,Zablokuj stanowisko”. Zablokowanie stanowiska pracy jest pozgdane w sytuacji opuszczenia
stanowiska pracy. Operacja ta pozwala na ograniczenie dostepu osobom niepowotanym do danych
osobowych przetrzymywanych w systemie informatycznym. Aby wykona¢ operacje blokady stanowiska
nalezy zamkna¢ wszystkie aktywne okna w aplikacji, a nastepnie wykorzystujgc kombinacje klawiszy
»Shift(lewy)+F2” (alternatywnie opcja w menu ,Program -> logowanie uzytkownika” lub ikonka w ksztatcie
klucza na pasku narzedzi) i klikng¢ przycisk ,Zablokuj stanowisko”. Od tego momentu Zaden inny
uzytkownik nie bedzie w stanie zalogowaé¢ sie do aplikacji na tym stanowisku, do momentu jego
odblokowania (Rys. 7.2 Odblokowanie stanowiska). Aby odblokowac¢ stanowisko niezbedne jest
wpisanie hasta logowania uzytkownika, ktéry dokonat blokady i klikniecie przycisku ,Odblokuj” lub klawisza
LEnter”.

[ Stanowisko jest zablokowane @
T Kancelaria
_ L Komornika
Symbol: zzef
Hasko: Zmiana hazta

Zablokuj stanowizko

Rys. 7.2 Odblokowanie stanowiska
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8 Zmiana hasta uzytkownika

Hasto jest elementem zabezpieczajgcym dostep do danych znajdujgcych sie w bazie danych przed
osobami nieuprawnionymi. W razie potrzeby istnieje mozliwo$¢ zmiany dotychczasowego hasta przez
uzytkownika. Uzytkownik moze sam zmieni¢ hasto w oknie logowania (Rys. 8.1 Zmiana hasta przez
uzytkownika) — w tym celu nalezy wpisa¢ obecne dane logowania i nacisng¢ przycisk ,Zmiana hasta”.
Pojawi sie okno z prosbg o dwukrotne wpisanie nowego hasta. Prawidtowe wypetnienie nowego hasta w
obu polach i nacisniecie przycisku ,Zmien hasto” spowoduje przypisanie uzytkownikowi nowego hasta.
Operacje zmiany hasta moze wykona¢ réwniez osoba po zalogowaniu do aplikacji, ktéra ma nadane
uprawnienia do modutu ,Konfiguracja -> Uprawnienia uzytkownikow” (Rys. 8.2 Opcja w menu
»,Uprawnienia uzytkownikoéw” oraz Rys. 8.3 Fragment okna konfiguracji uprawnien uzytkownikow).
Po wprowadzeniu nowego hasta nalezy klikng¢ przycisk ,Aktualizuj”. W obu przypadkach nastepne
logowanie do aplikacji bedzie odbywato sie za pomocg nowego hasta. Tylko w drugi opisany sposéb
istnieje  mozliwo$s¢ zmiany hasta przez administratora uzytkownikowi, ktéry zapomniat swojego
indywidualnego hasta.

Zmiana hasta uzytkownika =
M owe: SEEEBBBEES [ Zmier hazho ]
FPobwierd?: esssssssss [ Al ]

Rys. 8.3 Zmiana hasta przez uzytkownika

Konfiguracja | Historia Admministracja Wi

q Korfiguracja programu L

Korfiguracia urzedow eleldroniczrych  *

Uprawnienia uzytkownilcdw

Rys. 8.3 Opcja w menu ,,Uprawnienia uzytkownikéw”

Irnies M azwizko: Funkzja: Mazowy wierz.:

Jan Kowalzk [Pracnwnik biura 'l [ ~
Symbol uzytkawrita: Hasho uzytkownika: Paotwierdzenie haska:

ian (1111171717 ) ........l

Rys. 8.3 Fragment okna konfiguracji uprawnien uzytkownikéw
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9 Wprowadzanie spraw ,KM”

Wprowadzanie spraw ,KM” stanowi jeden z najistotniejszych elementéw pracy z aplikacjg
,Kancelaria Komornika”. Prawidtowa rejestracja sprawy w repertorium pozwala na jej pdzniejsze
prawidtowe ksiegowanie, a takze utatwia dalszy proces prowadzenia postepowania egzekucyjnego przy
wykorzystaniu systemu komputerowego. Szerokie mozliwosci wprowadzenia danych pozwalajg na
zapisanie kompletnych danych z wnioskdw egzekucyjnych, zalgczenie samego wniosku jako
zeskanowanego dokumentu, dokonywanie czynnosci i zapytan do urzedéw elektronicznych i prowadzenie
rozliczenia finansowego dla sprawy.

9.1 Zaktadanie elektronicznych akt sprawy , KM”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” pozwala na trzy sposoby dodac sprawe do repertorium ,KM”:
a) poprzez klikniecie prawego przycisku myszy na liscie ,Repertorium” i wybér opcji ,Dodaj” (Rys.
9.1 Dodanie sprawy z widoku repertorium ,,KM”),
b) poprzez nacisniecie klawisza ,Insert” na klawiaturze komputera,
C) poprzez import spraw z portalu ,EPU” (opcja ,e-Sgd” na pasku po lewej stronie) lub z pliku ,,.xml”
(opcja ,Import spraw z xml” na pasku po lewej stronie).
W przypadku punktow a) oraz b) w pierwszej kolejnosci wyswietlone zostanie okno (Rys. 9.2 Okienko
zakiadania nowej sprawy), ktére informuje uzytkownika o dodaniu nowej sprawy do repertorium oraz
mozliwosci edycji nastepujgcych danych:
o Typinumer sprawy’,
o, Data przyjecia sprawy”’,
o ,Data pierwotnego wszczecia sprawy’,
o Data wniosku wierzyciela”,
e, Kategoria akt’,
e ,Saddla sprawy’.

&)

Kancelaria Komornika - [Repertorium spraw] [E=RE= =]
=[x

" Repetonum  Skoowidz  Ksegowos¢  Burowesé  bne  Widsk  Progm
*MPSNOBIBYOEIELAE«»
Sprawy inne - KM

Podit [Inne | Daty | Zest. | Dodatk | kacz. | Roszce | Sob wieee | MOPS | NFAL [ 2US | Com | Keigga | Kooad | K ege | Zal sad [Adn | [ Unepl bacarse

Sprawa / N spra

e St o] Owikher P 20130702 v| - [ 20130702 v oy
Dhumik Al Zamkrigta () 20120702 w| - [J 20730702 U0 postix
Wheryciet 2 Hueery iz sprawy
spraw,
Peimomaer ] Fang
Traeciodhuzrik & Prakbodutycia 15/00; T358/01:
£ Do e s)
Typ Sprawe Dhuznik Wierzyciel {7 Edispame L VS
{brak) E] Ususl prawg. (DEL)
Zuve ruenes sprany
L e QD)
Wasome cperacie| zamana damyeh w zamaczonych porysiach (D)
Obieg dokumertie )
Wetaw ,
Wetaw notatld da zammaczonych paryeh )

Zapyaria Cepk da zamaconych poryel

Laczenie spram

Dedkaj 4

ESad v

Rys. 9.1 Dodanie sprawy z widoku repertorium ,KM”
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Mowa sprawa

C Typ i numer zpravy;
u [ ata preyiecia spravwy: 2014-06-17 B

D ata pienvotneqo wazczecia:

[ ata wiiosgku wierzpciela:
K.ategoria akk: [:15] W

Sad dla spraw: |§S ad B ejonowy w Augustowie D w |

| Zapizz | | Lo |

Rys. 9.2 Okienko zaktadania nowej sprawy

Po nacisnieciu przycisku ,Zapisz” uruchomione zostanie okno nowej sprawy w repertorium ,KM” (Rys. 9.3

Widok puste] sprawy typu ,,KM”). Spos6b zaktadania spraw z punktu c) zostat opisany w rozdziale
Import spraw z .xml.

© Kancelaria - [ KONTRA ] =)

K Sprawa Repstorum  Skorowidz  Keegowods  Burowodé fne  Widok  Program HEIER

+MPSNORBIBPOEL2EL A« »
KM 769/13 - Wierzyciele (taksa 2010)
@ Tytuly wykonaweze Nazwa (Nazwis... Nazwa (Imie) Migjscowosé Ulica Numer Kod Poczta
£ @ Wierzyciele TTbrak]
. L@ Petnomocnicy :
£ @ Dhinicy
@ Pelnomocnicy

Osoba w spr.

@ Trzeciodhuznicy
@ Nieruchomosci
@ Ruchomosci
Licytanci
Uczestnicy postep.
Inne (sz: 0; sw 0)

O e00

Stan sprawy
@ Konfiguracja obliczeri
@ Roszczenie

@ Koszty sadowe

@ Ograniczenia egz.

@ Splaty wierz, Sad

@ Raty do splaty

@ Saldo poczatkowe
@ Kwoty ksiegowane
@ Koszty egzekucji

© Dokumenty skanowane

© Czynnosci
@ Koperty zwrotki
@ Historia

@ Adnotacje e-Sad

Currenda Krakéw - telefon kontaktowy: (12) 358-01-31 lub (12) 339-78-98 0 pozycji Curr 2013-07-03

Rys. 9.3 Widok pustej sprawy typu ,KM”
9.2 Wstawianie danych do sprawy

Kazde wstawianie danych do sprawy odbywa sie za pomocg klikniecia prawym przyciskiem
myszy i wyborem odpowiedniej opcji bgdz poprzez naci$niecie klawisza ,Insert” na klawiaturze komputera.
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9.2.1 Wyglad drzewka w sprawie

Uzytkownik posiada mozliwo$¢ nawigacji po drzewku w sprawie zgodnie z opisem zawartym w
rozdziale Poruszanie sie po liscie hierarchicznej (drzewko). Aktywna gatgz, w ktorej uzytkownik
aktualnie sie znajduje, zostata oznaczona niebieskim podswietleniem oraz odpowiednim opisem w
nagtéwku (Rys. 9.4 Aktywna gafaz ,, Tytuly wykonawcze” w sprawie):

KM 769/13 -(Tytuty wykonawcze (taksa 2010)

€= 1ytuty wykonaweze ) Wyrok sadu Sygnatura akt sadowych
-0 Wierzyciele { brak )
i Petnomocnicy

=& Dhuznicy
O Petnomocnicy
O Trzeciodtuznicy
O MNieruchomosci
.. Ruchomoici
..... & Licytanci
----- 2 Uczestnicy postep.
----- @ Inne(sz: 0; sw ()
=i Stan sprawy
Konfiguracja chliczen
Roszczenie
Koszty sadowe
Ograniczenia egz.
Sptaty wierz,, 5ad
Raty do splaty
Saldo poczatkowe
Kwaoty ksiegowane
Koszty egzekudji
----- & Dokumenty skanowane
- Czynnosici
(1 Koperty zwrotki
- Histona
----- i Adnotacje e-5ad

000000000

Rys. 9.4 Aktywna gataz , Tytuty wykonawcze” w sprawie

9.2.2  Tytuty wykonawcze

Pierwszym miejscem do uzupetnienia na drzewku czynno$ci jest pole , Tytut wykonawczy” (Rys.
9.5 Okno do wprowadzenia tytufu wykonawczego). Z listy wyboru wskazujemy typ tytutu stanowigcego
podstawe wszczecia postepowania (Rys. 9.6 Lista typow fyfufow wykonawczych). Ponadto uzytkownik
wstawiajagcy tytut wykonawczy wprowadza sygnature i date akt sgdowych. Waznym elementem jest
wprowadzenie daty nadania klauzuli wykonalnosci, aby przy dodawaniu czynnosci w sprawie nie pojawiat
sie komunikat informacyjny (Rys. 9.7 Komunikat o braku daty klauzuli wykonalnosci).
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Wstaw tytut wykonawczy B

TYTUE WK ONaWTZY
Typ tytubu vk onaweczego:

| Pw |
Maleznoét egzekwowana na podstawie tukbu wek onawczego:

| v]
Sygnatura akt: Data akt sadowpch:  Data klauzuli

| | [] sad repr. przez referendarza |2D1 40617 [E~ | ||:| 201406117 @~ |

| Zapizz | | Al |

Rys. 9.5 Okno do wprowadzenia tytutu wykonawczego

Postanowienie o nadaniu klauzuli wykonalhosci
Postanowienis

Makaz zaptaty w postepowarniu Lpominawczym
wfurok,

Bankowy tytuk egzekucying

Makaz zaphaty w postepowaniu nakazowym
‘whorok zaoczny

Protokat

Orzeczenie sgdu

Makaz kamy

whurok nakazowy

whuciag z wyroku

Akt notarialmy

Ugoda

Inne

Makaz zapkaty w elekironiczrym postepowaniu uporminawczym

Rys. 9.6 Lista typow tytutéw wykonawczych

Komunikat ...

o Brak klauzuli wykonalnogci w ostatnim tytule wykonawezym.

Rys. 9.7 Komunikat o braku daty klauzuli wykonalno$ci
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9.2.3 Wierzyciele

Dodanie wierzyciela rozpoczyna sie od uruchomienia okna wyszukiwania osoby (Rys. 9.8 Okno
,Wstawienie osoby z listy”). W tym oknie istnieje mozliwo$¢ wyszukania oséb , ktore zostaty
wprowadzone do wczesniejszych postgpowaniach. Dodatkowo zaznaczenie flagi ,konta bankowe” oraz
Lpetnomocnik” pozwala uzytkownikowi na przepisanie tych danych fgcznie z danymi wierzyciela z innej
sprawy. Opcja ,Pokaz liste spraw (Spacja)” umozliwia dodatkowg weryfikacje sprawy, z ktorej
przepisywane s3g dane (Rys. 9.8 Okno ,,\\Wstawienie osoby z listy”). Listy rozwijane ,Typ” (,prawna” lub
Jizyczna”) i ,Rodzaj” (,Bank”, ,ZUS”, ,US”, itp.) pozwalajg na sprecyzowanie warunkéw wyszukiwania
zadanej osoby. Jesli dane wyswietlone w czasie wpisywania frazy nie powinny by¢ przepisane przez
uzytkownika nalezy nacisng¢ przycisk ,Anuluj” lub klawisz ,Esc”. Wybér osoby z listy lub zamknigcie okna
do wyszukiwania osoby uruchomia automatycznie okno do wprowadzania danych wierzyciela (Rys. 9.9
Okno ,,Wstaw wierzyciela”) aktywujgc zaktadke ,Dane podstawowe”. Zaznaczy¢ nalezy, iz rowniez w
tym momencie uzytkownik réwniez posiada mozliwo$¢ przepisania danych wierzyciela wystepujgcego w
innym postgpowaniu po nacisniecie przycisku ,71”. Warto zwrdci¢ szczegolng uwage na pola ,Typ” oraz
,0s.” — wskazanie w nich odpowiednich opcji pozwoli na fatwiejsze wyszukiwanie danych w przyszitosci i
poprawng generacje plikbw m.in. z zapytaniami do systemu ,CEPIK”. Dla wierzyciela, podobnie jak dla
pozostatych oséb w sprawie, aplikacja ,Kancelaria Komornika” daje mozliwos¢ wprowadzenia dwdch
adreséw — adresu statego i adresu do korespondencji. Aktywny adres do korespondencji powinien mie¢
zaznaczong flage ,Adres korespondenciji”. Lista rozwijana ,Status” odnosi sie do spraw, gdzie wystepuje
mnogos¢ podmiotdw po stronie wierzyciela lub dtuznika, a tylko co do wybranego postepowanie zostato
zawieszone lub umorzone.

Wstawianie osoby z listy ?
SZUKA) OSOBE:
Mazwal: || | Typ: v
Mazwaz: Rodz. | <BRAK> v
Mazwal [Mazwizko) MazwaZ (Imie] Adres Peszel/MIP
[+] konta bankowe [+] petriomochika
[ Pokaz liste sprave (S pacia) Anuluj
Rys. 9.8 Okno ,Wstawienie osoby z listy”
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Drugg zaktadkg do wprowadzania danych jest zaktadka ,Dane kont bankowych”. Program ,Kancelaria
Komornika” umozliwia dodanie dowolnej liczby kont bankowych kazdej osobie. W$rod wszystkich kont
bankowych przypisanych konkretnej osobie tylko jedno konto moze zosta¢ oznaczone jako aktywne, a
jedno jako konto zwrotéw (Rys. 9.10 Zakfadka ,,Dane kont bank.”). Aby wyszukac adres siedziby banku
wierzyciela uzytkownik moze nacisng¢ przycisk ,71”, co spowoduje wywotanie okna z mozliwoscig
wyszukania adresu placowki banku (Rys. 9.11 Wyszukiwanie siedziby banku na liscie bankow).

Wstaw wierzyciela B
| Dane podst. | Dane kort bank. | Dane uzup. I Histmod.|
SPRAWA KSIEGA NALEZNOSCI
| M2/14 BIEZACA Numer:
| 0soBA
Nazwal: || |Os.:|<BFU\.K> vl
Nazwa2: | | Typ: | fizyczna v |
Cpis dod. | |
ADRES STALY
Ulica: ul. v ” | Numer: —l
* Migjscowosc: | * Kod: |
* Poczta: | Adres korespondencii (@)
* Gmina: | * Powiat: *Waj.:
ADRES DODATKOWY
Ulica: ul. v ” | Numer: | |
Migjscowase: | Kod: | |
Poczta: | | Adres korespondengii (L)
Gmina: | |F‘ow1'at:| | Woij.: | |
Sad odwol : | W |
Status: | v |
|
Whypelnienie pdl oznaczonych (%) jest konieczne do wystawienia licytacji na strone
wwrw licytacje komaomik pl

Rys. 9.9 Okno ,Wstaw wierzyciela”
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Wstaw wierzyciela ?

Dane podst. | Dane kort bank. | Dane uzup. | Hist.mod.

Mumer rachunku Mazwa banku Status

Rachunek:
Korto zwnotdw Konto aktywne
DANE WYBRAMNEJ POZYCJI
Mazwa banku: 1
Ulica: Numer:
Migjscowosd: Kod: 2

Poczta:

Rys. 9.10 Zaktadka ,Dane kont bank.”

Wprowadzenie numeru rozliczeniowego banku badz jego czesciowej nazwy pozwoli na szybkie
wyszukanie catosci adresu banku. W zwigzku z koniecznoscig stosowania rachunkéw bankowych z
numerami w standardzie IBAN aplikacja zapewnia kontrole poprawnosci formatu numeru konta
bankowego. Kazdorazowo podczas wprowadzania lub edycji numeru rachunku sprawdzana jest suma
kontrolna numeru. W przypadku nieprawidtowosci program wyswietli odpowiedni komunikat. Konto
sprawdzane jest w momencie opuszczenia pola edycyjnego numeru rachunku. Program wyswietla
ostrzezenie, ale dopuszcza wprowadzenie niepoprawnego konta. Opcja sprawdzania numeru konta jest
analogiczna w dziataniu dla kazdego miejsce w aplikacji ,Kancelaria Komornika”, w ktéorym wprowadza si¢
dane rachunkdw bankowych. Kolejng zaktadkg w omawianym oknie jest zaktadka ,Dane uzup.” (Rys. 9.13
Zakfadka "Dane uzup."), gdzie istnieje mozliwos¢ uzupetnienia szczegdtowych danych osoby, takich jak
np. numery NIP, PESEL, REGON czy data urodzenia i imiona rodzicéw. Wyswietlona réowniez zostaje tu
informacja o numerach kont masowych pfatnosci ,SIMP” dla danego wierzyciela w konkretnej sprawie.
Czwartg i ostatnig dostepng zakladka dla wierzyciela jest zakladka ,Hist.mod.” (Rys. 9.14 Zakfadka
,Hist.mod."), gdzie wyswietlana jest informacja o historii modyfikacji danych osobowych wierzyciela.
Klikniecie prawym przyciskiem myszy na wierzyciela wyswietlonego na liscie wierzycieli wywotuje menu
kontekstowe zawierajgce komendy jak na Rys. 9.15 Menu kontekstowe dla listy wierzycieli. Menu daje
mozliwo$¢ wstawienia nowego wierzyciela, edycji danych istniejgcego wierzyciela, usuniecie go lub
podglad szczegdtowych danych osoby.
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Lista dostepnych bankdw

Murner barilku Mazwa banku Adres banku &

] & Oddziat wiodawa 11 Listopada 3

10700000 Marodowy Bark Polski Centrala - Departa..  “Warszawa Swistokizpska 11721

107100055 Marodawy Bark Polski Centrala - B2ECall..  ‘Warszawa Swistokrzyska 11421

10100068 Marodawy Bark Polski Centrala - MBPCall..  Warszawa Swietokrzpska 11421

10101010 Marodowy Bank Polzki O/0kr wWarsza..,  ‘Warszawa Powstafcdm Warzzam

101071043 Marodowy Bank Polgki O/0kr. w Biatymst...  Biatystok Figkna 1

10101078 MHarodowy Bank Polski O/0kr. w Bydgozz...  Bydgoszecz Jaaielofizka 8

10101140 Marodowy Bank Polski O/0kr. w Gdatisku  Gdafsk Okopowa 1

101mz212 Marodowy Bank Polzki O/0kr w Katowic...  Katowice Bankowa 1

10101238 Marodowy Bank Polski 0/0kr. w Kielzach Kielce 'Warszawska 46

10101270 MHarodowy Bank Polski O/0kr w Krakowie  Krakdw Basztowa 20

10101339 M arodowy Bank Polski 0/0kr. w Lublinie Lublin Chopina &

10101371 Marodowy Bank Polgkl O/0kr. w Loda LodZ Kosciuszki 14

10101397 Marodowy Bank Polski O/0kr w Olzztynie Olsztyn Marszatka J Piksudskiego

101014 Marodowy Bank Polski 0/0kr w Opolu Opole Damrota 2b

101071469 Marodowy Bank Polzki O/0kr. w Poznaniu Poznan Marcinkowskiego 12

10101528 Marodowy Bank Polzki O/0kr. w Rzeszome HRzeszaw 3 Maa 12

10101599 Marodowy Bank Polski 0/0kr. w Szozecinie Szczecin PHT.A Starzyiskiego

< i . R L. L. o
Mr rozl.; Bank: KIR: Filtruy

B

Rvs. 9.11 Wvszukiwanie siedzibv banku na liscie bankéw

Uwaga

. l\. Podane konto nie jest zgodne z standardern [BAN!

OK

Rys. 9.12 Komunikat o nieprawidfowym numerze rachunku
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| Dane podst. | Dane kot bank. | Dane uzup. | Histmod.

DODATKOWE DANE QSOBOWE

Imie ojca: ||

Imig matki: |

Data urodzenia: ||:| 2014-06-17 B~ | Msc. ur.: |

NIP: | | Pesel: |

|F{egor1: |

Inne (nr $wiad.): |

Dokument: |Dmmdmnhlsly v| Numer: |

Nazwisko rodowe: |

Telefon: |

E-mail: |

Informacje dodatk.:

Urzad |

Konta masowych platnosci:

Korto oplat: |

Konto zaliczek: |

Konto kosztéw: |

Rys. 9.13 Zakfadka "Dane uzup."”

| Dane podst. | Dane kont bank. | Dane uzup. | Histmod. |

Historia modyfikacii
Dodal(@): Data: 00:00:00
Qst, zmienil(@): Data: |00:00:00
| Zrédlo danych:
| Alda sprawy: M 2/14
1
|

Rys. 9.14 Zaktadka ,Hist.mod."

Wyhierz:
|.ﬂkta sprawy: M 2714w
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o Dodaj nowa pozycje {INS)
{ / Edytuj pozycie (F5)
i} Usur pozycie {DEL)

Dane szczegolowe osoby  [Cid + K)

Rys. 9.15 Menu kontekstowe dla listy wierzycieli

9.2.4 Petnomocnicy wierzyciela

Kolejng pozycja na drzewku w sprawie jest opcja ,Petnomocnicy”. Umozliwia ona wpisanie
petnomocnikéw dla wierzyciela wystepujacego w postepowaniu egzekucyjnym. Dodawanie petnomocnika
jest operacjg analogiczng do wstawiania wierzyciela w sprawie. Program blokuje dodanie petnomocnika
przed uprzednim dodaniem wierzyciela. Dodatkowo w odréznieniu od wierzyciela, w zaktadce ,Dane
uzupetniajgce” istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,Wazno$¢” (Rys. 9.16 Data obowigzywania
pefnomocnictwa), ktéra pozwala na ustawienie daty koncowej obowigzywania petnomocnictwa
udzielonego petnomocnikowi przez wierzyciela do sprawy.

Waiznosc: 201307403 &~

Rys. 9.16 Data obowigzywania pefnomocnictwa

W zaktadce ,Zrédfto pieniedzy” uzytkownik moze dokonaé wyboru, ktére z wyegzekwowanych rodzajow
naleznosci bedg ksiegowane i przekazywane dla petnomocnika wystepujgcego w postepowaniu
egzekucyjnym. Réwniez w tej zaktadce istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,Kieruj korespondencje do
petnomocnika zamiast do wierzyciela” co w konsekwencji prowadzi do wysytania listbw do petnomocnika
zamiast do wierzyciela nawet jesli w ustawieniach szablonu czynnos$ci zaznaczona jest opcja wysytki do
wierzyciela. Menu kontekstowe dostepne pod prawym przyciskiem myszy jest identyczne jak dla listy
wierzycieli.

9.2.5 Dtuznicy
Hierarchicznie kolejng pozycja na drzewku jest opcja ,Dfuznicy’. Analogicznie do opcji dodania

wierzyciela w sprawie, rowniez mozna doda¢ dluznika, ktéry zostat wprowadzony do innej sprawy w
repertorium, badz poprzez klikniecie przycisku ,Anuluj” lub klawisza ,Esc” przej$¢ bezposrednio do
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recznego wprowadzania danych dtuznika. Przy przepisywanie dtuznika z listy wyszukiwania istnieje
rébwniez mozliwos¢ przepisania jego wczesniej wprowadzonych kont bankowych, petnomocnikow,
trzeciodtuznikdw, ruchomosci i nieruchomosci (Rys. 9.17 Opcje dostepne przy przepisywaniu diuznika
z listy wyszukiwania).

konta bankowe petnomachika trzeciodruznikdw nieruchomaosc uchomosci [

Rys. 9.17 Opcje dostepne przy przepisywaniu dfuznika z listy wyszukiwania

Po wybraniu dtuznika z listy program sprawdza czy wystepuje on w sprawie gtdwnej, a jesli tak, to
wyswietli pytanie o przytaczenie aktualnej sprawy do znalezionej sprawy gtéwnej (Rys. 9.18 Komunikat z
zapytaniem o przylagczenie do sprawy glownej). Jezeli dane zostang zaimportowane ze sprawy
samodzielnej (nie potgczonej z zadng inng sprawg), aplikacja jedynie poinformuje o istnieniu innych spraw
biezacych diuznika (Rys. 9.19 Komunikat o innych sprawach biezgcych). Zaktadka ,Dane podstawowe”

- >

Komunikat... 2

DMuinik ma zaleiong sprawe ghéwna o sygnaturze M 1/13.
Czy chcesz przylaczy¢ do niej ta sprawe?

Rys. 9.18 Komunikat z zapytaniem o przyfgczenie do sprawy gtéwnej

dla dtuznika roézni sie od zaktadki dla wierzyciela i peinomocnik tym, ze pozwala na generacje zapytan
elektronicznych o diuznika do systemoéw takich jak ,CEPIK”, ,ZUS-EKS”, ,KIR” oraz ,KW” (Rys. 9.20
Zaktadka ,,Dane podstawowe” dtuznika).

T E

0 Diuznik ma inne sprawy biezace.

Rys. 9.19 Komunikat o innych sprawach biezgcych
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Wstaw diuznika ?
Dane podst. | Dane kont bank. I Dane uzup. I Dzial. gosp. I Histmod.|
SPRAWA KSIEGA NALEZNOSCI
M1/14 BIEZACA Hurmer:
OS0BA
Nazwal: || |Os.:|<EHAK> v|
Nazwa?: | | Typ: | fizyczna v |
Opis dod : | |
ADRES STALY

Ulica: |u|. v ” | Numer:

~ Migjscowosc: | * Kod: |

* Poctta: | | Adres korespondencii (@

* Gmina: | * Powwiat: | *Woj.. I:I
ADRES DODATKOWY
Ulica: |u|. v ” | Numer: | |
Migjscowosc: | | Kod: | |
Pocata: | | Adres korespondenci ()
Gmina: | |F‘owiat:| | Woj.: | |
Sad odwol | v |
Status: | W |
Viypehnienie pdl oznaczonych () jest konieczne do wystawienia licytagji na strone
wwnw licytacie komomik pl

| Cepic ||zuseks|| kR || kw | Zapisz Pemoc

Rys. 9.20 Zaktadka ,Dane podstawowe” dfuznika

Nacisniecie przycisku ,Cepik” uruchamia okno pozwalajace wprowadzi¢ dane koniecznie dla zapytania do
systemu ,Cepik” (Rys. 9.21 Generacja zapytanie do systemu ,,CEPIK”). Wazna czynnoscia, ktéra
umozliwi wyeksportowanie prawidiowego zapytania jest uzupetnienie pdl wymaganych, ktére sa

oznaczone symbolem gwiazdki ,*".

Po wypetnieniu pdl uzytkownik moze nacisng¢ przycisk ,Dodaj
zapisujgc zapytanie w bazie danych. Naci$niecie przycisku ,ZUS-EKS” na zaktadce ,Dane podstawowe’

3

3

dtuznika uruchamia okno stuzgce do generacji elektronicznych zapytan do ,Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych” (Rys. 9.22 Generacja zapytania do ,,PUE-ZUS”).
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Informacje do zapytania uzupetniane sg na podstawie danych konfiguracyjnych aplikacji ,Kancelaria
Komornika” oraz danych dluznika, dla ktérego przygotowujemy wniosek. Uzytkownik korzystajgc z
przycisku ,Dalej” przechodzi kolejno 3 kroki formularza wniosku i w celu akceptacji zapytanie w zaktadce
»,Czeé¢ 3" naciska przycisk ,Zapisz”. Zaktadka ,Dane uzupetniajgce” pozwala na uszczegétowienie danych
dtuznika oraz m.in. na zaznaczenie, ze jest on spoza rewiru komornika prowadzgcego postepowanie
egzekucyjne (Rys. 9.23 Flaga informujgca o zamieszkaniu diuznika poza rewirem komornika). W
przypadku zaznaczenia okienka ,Dfuznik zamieszkuje poza rewirem Komornika” jednoczesnie sprawa
zostanie oznaczona jako ,Spoza rewiru (W)” w sekcji ,Inne” dla sprawy. Podczas wprowadzania numeru
PESEL, NIP, REGON nastepuje walidacja poprawnosci wprowadzonych danych. Ponadto numer PESEL
jest weryfikowany z datg urodzenia - w przypadku btednego wpisu pojawia sie komunikat o niezgodnosci
pomiedzy numerem PESEL i datg urodzenia.

CEPIK - eksport zapytan o pojazd
Dhuznik
Typinr sprawy: M 1/14
Mowak Andrzej

Cepik

Dane oscbowa Tres¢ odpowiedzi

Mazwisko pierwsze:

Mazwisko drugie:

Imig pierwsze: Andrzej

Imie drugie:

Mazwa peina:

Nazwa skrdcona:

PESEL: **

Nr paszportu: **

Data urodzenia: == [J2014-06-20 w
REGOM: **

wo|w|o| o | s|w|n| e

Historia

Stan na dzien: 2014-06-20 W

Dane wnioskodawcy

ID ugytkownika: * wp a
ID pytajgcego: * wp b
Wewnetrzny id

Mazwa sadu: * d

Syg. akt sgdowych sprawy: * e
Sya. akt kemorniczych egz.: * | Km 1/14 f Wyswietl skan

* - pbowigzkowo naleiy wypehic pole

== _ gbowigzkowo nalezy wypehnic jedno z pdl Anuluj

Rys. 9.21 Generacja zapytanie do systemu ,,CEPIK”

Edycja danych wprowadzonych w sekcji ,Dfuznicy” jest mozliwa przez nacisniecie prawego klawisza
myszki na wierszu dotyczacym dtuznika (Rys. 9.24 Manu kontekstowe dla listy dfuznikow). W
nawiasach wskazano skréty klawiszowe, ktére wywotujg zgdang operacje. Gataz ,Diuznicy” w drzewku w
sprawie zawiera podgatezie do wprowadzenia danych dotyczgcych petnomocnikéow dtuznika,
trzeciodtuznikéw, nieruchomosci oraz ruchomoséci (Rys. 9.25 Drzewo w sprawie — rozwinieta gafgz
,»,Dfuznicy”).
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o =  ZUS-EKS _———

CzesC1 | Caesé 2 | Czaéc 3 | Opis |

Whiosek o udostepnienie danych ze zhiordw Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Migjscowosc sporzadzenia; | | |

Data wniosku: 2014-06-20 W

Sposab odbioru: | Sposdb odbioru: wysytka do instytugi |

Dane wnioskodawcy - Komornika sgdowego

NIP:

!
|
|
|
|
1
1 Mazwisko:
|
|
|
|
|
|
|

Imie:

Sad rejonowy w (dla):

Mazwa Kancelarii; Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowyr
Kod pocztowy:

Migjscowosc:

Ulica:

Mumer domu f lokalu: | E |

Adres e-mail:

Numer tel, kontaktowego™®:

Przeznaczenie dia udostepnionych danych:

Syg. sprawy egzekucyjnej: KM 1/14
Tytut wykonawezy z syan.:

Rys. 9.22 Generacja zapytania do ,PUE-ZUS”

Dtuznik zamieszkuje poza rewirem komomilka

Rys. 9.23 Flaga informujgca o zamieszkaniu dtuznika poza rewirem komornika
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g Dodaj nowa pozycie {IMNS)
{_} Edytuj pozyci (F5)
ﬂ Usuri pozycig {DEL)
Dodaj zestaw bankdw (1.2...)
Dane szczegolowe osoby  (Ctd =+ K)

Rys. 9.24 Manu kontekstowe dla listy dtuznikow

w100 Tytuly wykonaweze
E|O Wierzyciele

L@ Pelnomocnicy
A~ Dhuznicy
L@ Petnomocnicy
1 Trzeciodbuznicy

& Mieruchomosci

i Ruchomosci
-0 Licytancl
- Uezestnicy postep.
... Inne (sz 0; sw 0]
=1 Stan sprawy

-1+ Konfiguracja obliczen

Roszezenie
Koszty sadowe
Ograniczenia egz.
Splaty wierz,, 5ad
Raty do splaty
5aldo poczatkowe
Kwoty ksiegowane
Koszty egzekudi
Dokumenty skanowane
Czynnosci
SR Koperty zwrotki
- Historia
- Adnotacje e-5ad

cod0000O0

® o=

Rys. 9.25 Drzewo w sprawie — rozwinieta gatgz ,Dtuznicy”
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9.2.6  Petnomocnicy dtuznika

Wprowadzanie petnomocnikéw dla dtuznika jest analogiczne do procesu dodawania
petnomocnikéw wierzyciela, z tg réznica, iz w petnomocniku dtuznika brak jest mozliwo$ci zaznaczenia
opcji ,Zrédto pieniedzy” (Rys. 9.26 Nieaktywna opcja ,,Zrédfo pieniedzy” dla pefnomocnika dfuznika).

1 Maleinosc wierzyciela.
2 Koszty procesu.

3 Koszty kdauzuli.

4 7asgdzone koszty adwokackie.
5 Koszty poprzedniej egzekucii.

5

G zhy inne.

K
K
Koszty adwokackie w postepowaniu.
& Jwrot zaliczhi.

9 Fwrat oplaty. Zaznacz wszystko

Rys. 9.26 Nieaktywna opcja ,Zrédto pieniedzy” dla petnomocnika dfuznika

9.2.7 Trzeciodtuznicy

Podczas uzupetnienie sekcji , Trzeciodtuznicy” aplikacja przyspiesza wpisywanie danych poprzez
przepisanie ich ze spraw juz wprowadzonych (podobnie jak w przypadku opisanych wczesniegj
uczestnikéw). W zaktadce ,Dane uzupetniajgce” istnieje mozliwos¢é zaznaczenia flagi ,Zbieg egzekuc;ji”.
Prawidtowe wypetnienie sekcji , Trzeciodtuznicy” pozwoli ha sprawne generowanie pism w sprawie jak i
wskazanie podczas ksiegowania od kogo zostaty przekazane $rodki pieniezne.

9.2.8 Nieruchomosci

Kolejng pozycjg na drzewku sg ,Nieruchomo$ci”. Uzupetnienie tego dziatu wptywa na prawidtowe
wyeksportowanie spraw na strone www.licytacje.komornik.pl jak i prawidtowe wskazanie ilosci czynnosci
podjetych w tym zakresie w dziale 4 dla sprawozdania ,MS-Kom23”. Wypetnienie pdl oznaczonych
gwiazdka ,*" jest konieczne do wystawienia licytacji na portal z licytacjami komorniczymi. Pierwszg
zaktadkg jest zaktadka ,Nieruchomos$¢” (Rys. 9.27 Zakfadka ,Nieruchomosc”). W tym miejscu
uzytkownik uzupetnia dane dotyczgce nieruchomosci, gdzie obowigzkowo musi oznaczy¢ kategorie, do
ktorej zostata zaliczona nieruchomos¢, wpisaé nazwe, poda¢ dane teleadresowe miejsca jej potozenia
oraz wskaza¢ dane Sadu Rejonowego, w ktérym zostata zatozona Ksiega Wieczysta.
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) ) 2 N3 iﬂ"‘e'-m"oﬁ

| Geodezja | Ogwiad./Ubezp. | Dodatkowy opis I Dane dodatkowe

Niguchomo$é | Stannieruchomosci | Biegly | Dzial 1/2 | Drial 3/4
DAMNE PODSTAWOWE

SPRAWA M 1/14 BIEZACA

MAZWA | ADRES

Typ: || W |
* Kategoria: | W |
* Mazwa:

Ulica: W " | Mr domu: I:l

|

Migjscowaosé: | | MNr miesz .: I:l
|
|

R —r
Wojewddztwo: = |
KSIEGA WIECZYSTA

Posiada zalozong Ksicge Wieczystg w Wydziale Ksigg Wieczystych Sadu
Mazwa Sadu: | |
Migjscowosc: | |
* Poczta: | | * Kod: | |
Mumer: | |
Syanatura akt: | |
Wypelnienie pdl oznaczomych (%) jest konieczne do wystawienia licytacji na strone
| ww licytacje komomike.pl
Zapisz | | Anulyj Pomaoc

Rys. 9.27 Zaktadka ,Nieruchomosc¢”

Kolejng zaktadka jest zakladka ,Stan nieruchomosci”. Uzytkownik we opisywanej zakfadce wskazuje
podjete czynnosci w trakcie prowadzonej egzekucji z nieruchomosci. Sekcja ,Informacje inne” pozwala na
oznaczenie sposobu zakonczenia egzekucji w sposéb inny niz poprzez sprzedaz nieruchomosci (Rys.
9.28 Zakftadka ,,Stan nieruchomosci”).
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Mieruchomosd Stan nieruchomogci Bieghy Dziat 1/2 Dziat 3/4
PODJETE CZYNNOSC
Fajecie nieruchomosci: []20140620 [F~
Fajecie pierwotne 2014062 - - L
nieruchomosci: [ 1201406 E Rekojmia: 0.00
Whycena bieglego: []2014-06-2 [E- Wynagrodzenie: 0,00
Opis i nszacowanie: []2014-06-2 [E= | *Kwota oszacowania: 0,00
LICYTACJA 1
= Licytacja: []2014-06-20 w 00:00:004| ~Cena wystawienia: 0,00
Przybicie: |[_]2014-06-2 B
Sprzedaz: |[ ] 2014-06-2 E~ Kwota sprzedaiy: 0,00
LICYTACJA 2
* Licytacja: |[ ] 2014-06-20 w * Cena wystawienia: 0,00
Przybicie: |[_]2014-06-2 B
Sprzedaz: |[ ] 2014-06-2 E~ Kwota sprzedaiy: 0,00
INFORMACJE INNE
[ ] Mastapilo przejecie nieruchomoéci przez osoby uprawnions
[ ] Dhuznik dobrowalnie zaplacil dhug wskutek wezwania komomika
Whpelnienie pdl oznaczonych (%) jest konieczne do wystawienia licytacji na strong
www licytacje komomile pl

Rys. 9.28 Zaktadka ,Stan nieruchomosci”

Kolejng zaktadka jest ,Biegly”, gdzie uzytkownik uzupeinia dane dotyczace bieglego sadowego
powotanego w sprawie do wyceny nieruchomosci oraz sporzadzenia operatu szacunkowego. Réwniez w
tym miejscu program umozliwia wprowadzenie danych urzedu, ktéry posiada prawa pierwokupu zajetej
nieruchomosci (Rys. 9.29 Zakifadka ,,Biegfy”). Ostatnig zaktadka, ktéra wplywa na wyeksportowanie
obwieszczenia o licytacji na strone wwwv.licytacje.komornik.pl jest zaktadka ,Dane dodatkowe” (Rys. 9.30
Zakfadka ,,Dane dodatkowe”). Uzytkownik uzupetnia dane dotyczace miejsca licytacji nieruchomosci, jej
rodzaju oraz mozliwosci dokonania ogledzin nieruchomosci przed licytacjg. Pozostate zaktadki dajg
mozliwo$¢ wprowadzenia pozostatych informacji dotyczgcych nieruchomosci, zgodnie z opisem
widniejacym na zaktadce.
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Nieuchomesé |  Stannienuchomosci | Biegly | Dzal1/2 | Dzial 3/4

DANE BIEGELEGD WEZWANEGO DO OSZACOWANIA WARTOSCI

Mazwal: | |

Mazwa: | |

Ulica: v Nemer: [ |
Migjscowosc: | Kod: |:|

Poczta: | |

DANE URZEDU WEZWANEGOD DO PRAWA PIERWOKUPLU

Mazwal: | |

Mazwad: | |

lica: |Lj_ v" | Mumer: I:I
Migjscowosc: | | Kiod: I:IE

Poczta: | |

Rys. 9.29 Zaktadka ,Biegty”

Geodeza | Oswiad ./Ubezp. | Dodatkowy opis | Dane dodathkowe
Dane dodatkowe

* Rodzaj: || v |

Ogledziny

*Godziny: |[¥]00:00.00 |- [Mo0:0000 2| Pokéi:| |

* lle dni przed licytacia mozliwe sa ogledziny nieruchomosci: ICI

Rys. 9.30 Zakfadka ,Dane dodatkowe”
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Jezeli nieruchomos$¢ zostata wprowadzona w innej sprawie prowadzonej przeciwko dtuznikowi, istnieje
mozliwo$¢ dodania jej do wprowadzanej lub edytowanej sprawy przez klikniecie prawego przycisku myszy
na liscie nieruchomosci oraz wybdr z menu kontekstowego opcji ,Dodaj pozycje z listy” (Rys. 9.31 Opcja
,,Dodaj pozycje z listy”). Po wybraniu jednej z opcji — ,Jako odwofanie” lub ,Jako nowa pozycja” - pojawi
sie okienko, gdzie wedlug wskazanych przez uzytkownika kryteriach wyszukiwania mozna wyszukaé
nieruchomos¢ wpisang w innej sprawie (Rys. 9.32 Okno ,,Wstaw nieruchomosc z listy”). Opcja ,Jako
odwotanie” wstawia do sprawy odnosnik do nieruchomosci z innej sprawy i modyfikacji tak dodanej pozyciji
nieruchomosci powoduje jej zmiane réwniez w oryginalnej nieruchomosci. Opcja ,Jako nowa pozycja”
pozwala na wstawienie nowej pozycji nieruchomosci, ale z danymi z wyszukanej pozycji.

#7, i 3

LY Dodaj nowa pozycie {IN5)

{ } Edytui pozycie (F5)

i’j‘ Usuri pozycie {DEL)
Dodaj pozycie z listy Jako odwolanie
Licytacie na www licytacie komomikc pl 4 Jako nowa porycja

Rys. 9.31 Opcja ,Dodaj pozycje z listy”

Wstaw nieruchomosc z listy

Dbuznik - Mazwal [Nazwisko):

Mazwa nieruchomogc:

Dhuznik - Mazwaz [Imie):

Tep i tr spravay:
v

Mr ksigal wieczyste]:

Filtruy

Dibuiznik, MWazwa nieruchomosci

Adres Mieruchomasci Mumer Wk Sprawa

Wataw nisruchomods Anuluj

Rys. 9.32 Okno ,Wstaw nieruchomos¢ z listy”
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9.2.9 Ruchomosci

Po dokonaniu zajecia ruchomosci dtuznika przez komornika, uzytkownik posiada mozliwosé
wprowadzenia jej danych do programu ,Kancelaria Komornika”. Kwota wyceny ruchomosci oraz ilosé
zajetych ruchomosci sg automatycznie przeliczne przez program po wskazaniu odpowiedniej wartosci
procentu jaki bedzie uwzgledniony w trakcie sprzedazy (Rys. 9.33 Zakfadka ,,Dane ruchomosci” oraz
wypetniona danymi Rys. 9.34 Zakfadka ,,Dane ruchomosci” — przykfadowe dane).

Dane ruchomosci i licytagji ?

Dane ruchomoéci | Dane sprzedazy uproszozong i licytacii

DAMNE PODSTAWOWE
* Qpis zajetej ruchomosci:

* Data zajecia: Mumer protokotu zajecia:
2014-06-20 E- [[] Zaznaczenie
* Dodatkowy opis zajetej uchomosci:

DANE SPRZEDAZY
*Cena * Migjsce licytacii:
0.00 v
* llosc ruchomosci: * Wartosc ruchomosci: Rodzaj przedmictu:
0,00 0,00 v
llogé niesprzed. uchomogci:  Wartosé niesprzed. uchomosci: * Procent:
0.00 0,00 v

Wypelnienie pdl oznaczenych (%) jest konieczne do wystawienia licytacji na strone
www licytacje komamile pl

Rvs. 9.33 Zakftadka .Dane ruchomosci”

Flaga ,Zaznaczenie” powoduje oznaczenie ruchomos$ci, ktéra ma zostaé wyeksportowana na strone
licytacji oraz wskazana w obwieszczeniu tworzonym przez uzytkownika z poziomu ,,Czynnosci”. W drugiej
zaktadce okna ruchomosci uzytkownik dokonuje wpisu rodzaju licytacji oraz zaznaczenia opcji, gdy
postepowanie egzekucyjne prowadzone z wskazanego sktadnika majgtkowego zostato zakonczone w
spos6b inny niz przez sprzedaz w drodze sprzedazy uproszczonej badz licytacji publicznej (opcja
,Pozalicytacyjna sprzedaz ruchomosci” badz ,Przejecie ruchomosci na wiasno$¢ przez wierzyciela”).
Ponizej przedstawiono symulacje na podstawie danych z Rys. 9.34 Zakfadka ,,Dane ruchomosci” —
przyktadowe dane. Jezeli uzytkownik zamierz umiesci¢ licytacje na stronie www.licytacje.komornik.pl, to
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analogicznie jak w przypadku nieruchomosci musi wypetni¢ wszystkie pola, ktére zostaty oznaczone
symbolem ,*". Klikajgc prawym przyciskiem myszy na liScie ruchomosci i wybierajac opcje ,Licytacje na
www.licytacje.komornik.pl -> Eksportuj licytacje na strong” uzytkownik wyeksportuje wskazane ruchomosci
na portal licytacyjny.

Dane nuchomosci | Dane sprzedazy uproszczons i licytaci |
DANE PODSTAWOWE
* Opis zajgtej ruchomosci:
|Samoch:':d osobowy
* Data zajecia: Mumer protokolu zajecia:
| 2014-06-20 E~ | |1 | [] Zaznaczenie
* Dodatkowy opis zajetej uchomosci:
Rocznike 2000
DAMNE SPRZEDAZY
=Cena * Migjsce licytacii:
| 20 uuu,uu| |Iokal diuznilca W |
* llog¢ ruchomosci: * Wartosé ruchomosgci: Rodzaj przedmiotu:
| 100 | 2000000 |samochody osobowe |
llogc niesprzed. ruchomosci:  Wartosc niesprzed. ruchomosci: * Procert:
| 1,DD| | 20 DDD,DD| | H |

Rys. 9.34 Zaktadka ,Dane ruchomoS$ci” — przyktadowe dane

Dane ruchomeosci | Dane sprzedazy uproszczonej i licytaci |

LUPROSZCZONA SPRZEDAZ PRZEJECIE
Data llo$é sprzedanych: llo$é przsjetych:
cone s o
Godzina Cena sprzedaiy: Wartosé
L]15:0421 lil Suma sprzedaiy: Suma przejecia:
1 LICYTACJA SPRZEDAZ PRZEJECIE
* Data licytacii: llogé sprzedanych: llosé przejetych:
Cena Cena przejecia: 15 000,01

* Godzina licytacji: Cena sprzedazy: Wartosé

15:04:21 =
O ‘EI Suma sprzedaiy: Suma przejecia:
2 LICYTACJA SPRZEDAZ PRZEJECIE
* Data licytacii: llosé sprzedanych: llos$é przejetych:

120140620 v | | Cena 10000,00)  Cena przejgcia: 100000

Cena sprzedaiy: Wartosé

[115:04:21 i o
Suma sprzedazy: Suma przejecia:

DANE DODATKOWE
[] Pozalicytacyjna sprzedaz ruchomodci

I
=1
o
=]
=
=]
[=] =] [=]

3
nl
o
o
=]
=)
o
%
el

[C] Nastapilo przejecie ruchomoéci na wlasnosé wierzyciela

Wypelnienie pdl oznaczonych (7) jest konieczne do wystawienia licytacji na strong
www licytacje komomik pl

Rvs 9 35 Okno riichomo&ei - dane snrzedazv

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zakladowy: 3 500 000 PLN str. 51


http://www.licytacje.komornik.pl/

e
|||u3 CURRENDA

9.2.10 Licytanci

Kolejng pozycjg na drzewku dla sprawy typu ,KM” jest pozycja ,Licytanci’. Dzieki tej opcji
uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia danych licytantéw biorgcych udziat w licytacji, zaréwno
ruchomosci jak i nieruchomosci. Dane te sg niezbedne przy wystawianiu faktur sprzedazy ruchomosci i
nieruchomosci oraz do sporzadzenia protokotu z postepu licytacji. W oknie danych licytanta udostepnione
sg pola do wpisania nazwy licytanta, jego adreséw oraz NIP-u. Wszystkie te dane reprezentowane sg
przez kody edytora, aby mozna je byto w tatwy sposéb umieszczaé na pismach oraz na fakturze. Zasada
wprowadzania licytantéw jest analogiczna jak dla wierzyciela.

9.2.11 Uczestnicy postepowania

Hierarchicznie nastepng pozycjg na drzewku w sprawie jest opcja ,Uczestnicy postepowania”.
Uzytkownik programu posiada mozliwo$s¢ wprowadzenia oséb, ktére w danym postepowaniu
egzekucyjnym bedg wystepowaty w roli innej od omawianych uprzednio. Dane sg wprowadzane
analogicznie jak w poprzednich pozycjach na drzewku, a okno wywotana przez uzytkownika ma postac
jak na Rys. 9.36 Okno ,,Wstaw uczestnika postepowania”. Naci$nigcie przycisku z cyfrg ,7” pozwala
réwniez na wyszukanie osoby, ktéra wczesniej zostata wprowadzona do innej sprawy w repertorium,
natomiast przycisk z cyfrg ,2” pozwala na automatyczne przypisanie kodu pocztowego, po uprzednim
wpisaniu ulicy, numeru i miejscowosci uczestnika postepowania.

Wstaw uczestnika postepowania ?
Dane osobowe
DAMNE OSOBOWE
Mazwal: || 1
Mazwa:
Ulica: W Mumer:
Migjscowoss: Kod: 2
Poczta:
Mip:
o
Rys. 9.36 Okno ,Wstaw uczestnika postepowania”
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9.2.12 Inne

Opcja ,Inne” jest bardzo istotnym elementem w zakfadanej sprawie, poniewaz umozliwia
uzytkownikowi weryfikacje danych dotyczacych catej sprawy i majgcych wptyw na toczace sie
postepowanie egzekucyjne (Rys. 9.37 Widok ,,/Inne”).

Prayjecie Zamknigcie
Data pravigoia: | 2014-06-16 E Data zamkniecia: [J201406-23 w
Dalapierwoinege on14.0616 [ || Mie zamknigta v
WEZCZECIE:
Drata whiosku: 2014-06-16 B+ Mozliwa dalsza egzekucia [ ‘Wyskuchanie [
D ata zamk. Kaom23: []201406-23  w
K.at akt, ile teczek: | BS W 1
= [Data zawiezzenia; [(J201406-23  w| |1
Podstawa kategori &
Data preek. do sgdu: ([ ] 2014-06-23 || 2
Stat. archivaizaci Data presk. do arch 300 4-06-23
Sad: | Sad Rejonowy LublinZachdd w Lublinie W
Plerwsze wizczecie sprawy W Sygnatura: 3
Sprawa 2 elementem zagranicznym 02
Przekaz. kwoty: | K - Komomikowi W 0z [ Ty brak
Kontralka odpisdw sharg: Skargi Sygnatura;
Opcje
[ Dbuznicy | wierzyciele nissolidarni []Sprawa spoza rewin [w)
[ 5prawa z e-Sadu
] Zablokuj sprawe dla ozoby przypizane [ K.ozzty do pobrania
Wasz znak: Opiz rozzczenia Sposaby egz. - [0:0]
Murner FaL: Sposdb liczenia ods: | K - kalendarzowy v
Motatki:
taczene
FRodza) sprav: 5 Pok.: Praytacz
K.at. zaspokajania: | Art 1025 §1.9 - Naleznosci wierzpciel ktdrzy prowadzili egzekucie Y]
Fejonizacia Ozoba prowadzaca
Rejor: w || Zaplanuj <nie praypisano: b
akta
Gdzie sa akta: w | Ktoma akta: | <nie praypizanao: W
Skladnica akt Llecenie asesorowi egz.
MHurmer spisL 0 Lp. spisu 0 Datazlec: |[|201406-23 w
Identyfikatory zpraw
|0 wiierz. maz.: ID wn. E-z5d:
Ident. wierz. mas.: W
Rys. 9.37 Widok ,/nne”
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9.2.12.1 Przyjecie

Na ekranie ,Inne” uzytkownik okresla trzy niezwykle wazne daty tj. date przyjecia, data
pierwotnego wszczecia oraz date wniosku. Nalezy zwréci¢ uwage, iz data przyjecia nie moze by¢ starsza
od daty pierwotnego przyjecia. Jezeli daty te zostang btednie wprowadzone, aplikacja wyswietli stosowny
komunikat (Rys. 9.38 Przykfadowy komunikat o nieprawidfowych datach w sprawie).

Komunikat

Daty w sprawie zostaty btednie wprowadzone:
1. Rok w numerze sprawy jest inny niz rok z daty przyjecia sprawy.

2. Data wniosku nie moze byc starsza od daty przyjecia.
3. Data przyjecia nie moze byc starsza od daty pierwotnego wszczecia,
Czy na pewno choesz kontynuowac?

Rys. 9.38 Przyktadowy komunikat o nieprawidfowych datach w sprawie

9.2.12.2 Zamkniecie

Na ekranie ,Inne” uzytkownik okresla dwie daty zamkniecia sprawy tj. date zamkniecia oraz date
zamkniecia Kom-23 (data uwzgledniana w statystyce MS-Kom23), sposdb zakonczenia postepowania
poprzez wybér z rozwijanej listy jednej z dostgpnych opcji (Rys. 9.39 Lista wyboru sposobu zamkniecia
sprawy), a takze moze oznaczy¢, czy w sprawie podjeto dziatania na podstawie art. 827 kpc (flaga
Wystuchanie”). Istotng data zamkniecie jest ,Data zamk. Kom23”, ktdéra wplywa na generowang
statystyke ,MS-Kom23”. Daty tej, ktdra zostata raz ustalono i zaznaczona nie nalezy modyfikowa¢. Jej
zmiana moze spowodowac pojawienie sie btedéw w statystyce generowanej w kolejnym pétroczu.

Mie zamknigta

Poprzez sciggniecie

Przekazanie innermu kormarnikow
|Irarzenie 2 mocy prawa
rmorzenie na whiozek wisrzociela
Idmorzenie na whiozek zadu

Inne

Bezzkuteczna eqzekucia
Bezzkuteczna eqz. z wpizem KRS
Ma podst. prawa upadtofciowego
Przedstanowczo

£hieg eqzekuci

IJmorzenie na whiosek dhuznika

Rys. 9.39 Lista wyboru sposobu zamknigcia sprawy
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Pole ,Data zamk Kom23” zostanie odznaczone np. po wyborze sposobu zamkniecia z rozwinietej listy
~Przedstanowczo”. Faktyczna data zamkniecie postepowania moze by¢ datg pdzniejszg niz omawiana
data. Jezeli uzytkownik zaznaczy opcje ,MoZliwa dalsza egzekucja” to sprawa ta nie bedzie traktowana
jako zakonczona w module , Ksiegowosc”.

9.2.12.3 Kategoria akt

Uzytkownik okresla rowniez kategorie do ktérej zaliczono akta zgodnie z rozporzgdzeniem o
biurowosci w kancelariach komorniczych, ilos¢ teczek, status archiwizacji oraz sad dla sprawy (pola
czesciowo wypetnione wartosciami wpisanymi podczas zaktadania sprawy). W przypadku wyboru kategorii
akt ,A15” uaktywniony zostanie przycisk ,Podstawa kategorii A”. Dzigki temu uzytkownik jest w stanie
wskazaé podstawe zaliczenia akt postepowania do tej kategorii (Rys. 9.41 Okno ,,Podstawa kategorii
A”).

k.at akt, ile teczek: | BS (v 1
Podztavea kategori &

Stat. archivwizacii

Rys. 9.40 Fragment ekranu ,/nne” — kategoria akt

Podstawa kategorii A

[ egzekucia z nieruchomosgci

[ egzekucia z udziatem Skarbu Pafistwa

[ zriezienie wspdbwhasnogci nieruchomosci w drodze licytacji publicznej

[] wartoéé egzekowawanego roszczenia przekracza dwutyzieczna krotnogé minimalhego wynagrodzenia za prace

uznana przez komornika za majace wyjatkowe znaczenie ze wezgledu na:

[ materiat zebrany w sprawie

[ wwstepujace w sprawie osaby

[ charakter sprawy o znaczeniu bezprecedensowym
[ oddéwiek spobeczry

wwbrana przez komornika na podstawie 56 ust. 2:
[] akta co najmniej pieciu spraw z kazdego roku i kazdego rodzaju egzekucii
[] akta spravey z danego repertorium z wybranego tygodnia z kazdego roku

Rys. 9.41 Okno ,Podstawa kategorii A”
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9.2.12.4 Stan postepowania egzekucyjnego

Jezeli w czasie trwania postepowania zostanie ono zawieszone, akta zostang przekazane do
sgdu lub prokuratury badz zarchiwizowane, program umozliwia zapisanie daty w elektronicznych aktach.
Po wyfiltrowaniu spraw w repertorium, uzytkownik w momencie wejScia do sprawy zostanie
poinformowany o tym fakcie. Po kliknigciu przycisku , 77 obok daty wywotane zostanie okno wprowadzania
danych o zawieszeniu postepowania (Rys. 9.42 Okno ,Historia zawieszenia akt”). Po naci$nieciu
klawisza ,Insert” badz przycisku ,Wstaw” uzytkownik uruchamia okno, w ktérym wpisywana jest przyczyna
zawieszenia i data zawieszenia oraz ewentualny dodatkowy opis (Rys. 9.42 Okno ,,Historia zawieszenia
akt”).

Historia zawieszenia akt
0d daty Tvp Infarmacia dodatkowa
< >
Oztatnia pozycia na liscie prezentuje wartogé uwzgledniang w sprawie,
T E dptyyj dzun

Rys. 9.42 Okno ,Historia zawieszenia akt”

Historia akt

Data: |HUE-0B-23 v | Zmiana statusu na: ZaWiEsz0ona W
Opis:
Rys. 9.43 Okno ,Historia akt” - zmiana statusu
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Sprawa w takiej sytuacji otrzymuje status ,Zawieszona”. Aby zmieni¢ status sprawy z zawieszonej na
biezgcg uzytkownik ponownie uruchamia za pomocg klawisza ,Insert” bgdZz naciskajgc przycisk ,Wstaw”
okno, w ktérym zmienia status sprawy, date oraz przyczyne odwieszenia. W przypadku wstawienia daty
przekazania akt do sgdu uzytkownik postepuje analogicznie jak w procesie oznaczenia sprawy jako
zawieszonej. Po kliknieciu przycisku z cyfrg ,2” pojawia si¢ okno dialogowe (Rys. 9.45 Okno ,Historia
przekazania akt do sgdu”). Wstawienie pozycji na liscie réwniez mozliwe jest przez nacisniecie klawisza
LInsert” bgdz przycisku ,Wstaw”. Po zwrocie akt z sadu lub prokuratury uzytkownik zmienia status sprawy
na biezacg przez dodanie nowej pozycji w oknie oraz wybodr z listy rozwijanej opcji ,Biezgca”. Data
przekazania akt do archiwum uzywana jest w momencie przekazania akt do sktadnicy akt lub innego
organu majgcego uprawnienia do przetrzymywania akt komorniczych. Date mozna rowniez stosowac przy
przenoszeniu akt do archiwum kancelaryjnego.

Historia zawieszenia akt
Od daty Tup Informacija dodatkowa
2014-08-23 Zawieszoha art. 820 kpc
2014-06-24 hieZaca ha whiosek
L4 >
Ostatnia pozycia na lifcie prezentuje wartos uwzgledniang w sprawie.
Wzt Edphyj Uszuf

Rys. 9.44 Historia zawieszenia akt - przyktadowa edycja

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 57



e
|||u3 CURRENDA

Historia przekaz_yyu_ania ak_t do sgdu

0d daty Tvp Informacia dodatkowa

<

Ostatnia pozycia na lifcie prezentuje wartofc uwzgledniang w sprawie,

WA gham E dutuj Uzun

N o’

Rvs. 9.45 Okno .Historia brzekazania akt do sadu”

9.2.12.5 Okreslenie sposobu wszczecia postepowania

Kolejng informacjg zawartg na ekranie ,Inne” jest sposdb oznaczenia sprawy jak wszczetej

pierwotnie, przekazanej od innego organu badz ponowienia wniosku wierzyciela (Rys. 9.46 Sposob
wszczecia postepowania).

Fienwsze wezczecie spravy w Sugnatura: 3 '

Rys. 9.46 Sposob wszczecia postepowania

W przypadku gdy uzytkownik wybierze opcje ,Przekazana od kom. sgdowego” lub ,Przekazana od kom.
administr.” pojawi sie mozliwos¢ wprowadzenia poprzedniej sygnatury akt postepowania w polu
~Sygnatura” nadanej przez organ, ktory przekazat akta. W przypadku gdy uzytkownik wybierze opcje
LWierzyciel ponowit wniosek” wy$wietli sie okienko, w ktérym nalezy wprowadzi¢ sygnature akt, pod ktérg
uprzednio byto prowadzone postepowanie egzekucyjne (Rys. 9.47 Poprzednia sygnatura sprawy) .
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taczenie

Prozze wprowadzic sygnature
poprzednie] spravy

b (¥

Rys. 9.47 Poprzednia sygnatura sprawy

9.2.12.6 Okreslenie odbiorcy wyegzekwowanej kwoty

Uzytkownik okresla rowniez sposob przekazywania pieniedzy w sprawie tj. czy pienigdze s3g
przekazywane organowi egzekucyjnemu czy wierzycielowi (Rys. 9.48 Odbiorca przekazywanej kwoty).

Przekaz. kwoty | K - Komorikow V'

Rys. 9.48 Odbiorca przekazywanej kwoty

9.2.12.7 Sprawy OZ

W wypadku gdy postepowanie zawiera w sobie element =zagraniczny okreslony w
Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie okreslenia szczegoétowych
przepis6éw o biurowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych (Dz. U. 2005 nr 266 poz.
2242), uzytkownik zaznacza flage ,O0Z” w ekranie ,Inne” (Rys. 9.49 Fragment ekranu ,nne” — sprawa
07).

Sprawa z elementem zagraniczoem 02
oz [ ] Tup: brak:

Sygnatura:

Rys. 9.49 Fragment ekranu ,Inne” — sprawa OZ
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Program generuje komunikat z zapytaniem o automatyczne wygenerowanie sygnatury dla sprawy ,0Z".
Po nacisnieciu ,, Tak” program wygeneruje kolejng w obrebie roku obliczeniowego sygnature sprawy ,0Z”.
Istnieje mozliwo$¢ wyboru typu orzeczenia, na podstawie ktérego prowadzone jest postepowanie, ktére
uwzgledniane jest réwniez w statystyce ,MS-Kom23”.

Typ sprawy OZ
Postepowanie prowadzone na podstawie:
() brak
() europejskiego tytuhs egzekucyjinego (art. 1153.1 kpo)
() europejskiego nakazu zapfaty (art. 1153.4 kpc)

() orzeczen wydanych w europejskim post. w sprawie drobnych
roszczen (art. 1153.7 kpc)

() tytukdw egzekucyinych okreslonych w rozporzadzeniu Rady
(WE) nr 42002 z dn. 13 grudnia 2008 r. w sprawie jurysdykdi,

prawa wiascdwego, uznawania i wykonywania orzeczen oraz
wspdipracy w zakresie zobowigzan alimentacyinych

e

Rys. 9.50 Typy orzeczenia dla spraw OZ

9.2.12.8 Kontrolka odpisow skarg

Aplikacja zostata réwniez dostosowana do wymogow zawartych w Rozporzgdzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie okreslenia szczegotowych przepiséw o biurowosci i
ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczych § 3 pkt 10. Po nacisnieciu przycisku ,Skargi” na
ekranie ,Inne” (Rys. 9.51 Przycisk ,Skargi” na ekranie ,Inne”) uzytkownik uruchamia okno do
wprowadzania informacji o wplywajgcych skargach i ich sposobie rozstrzygniecia czy uwagach
dodatkowych. Wstawianie danych do powyzszej okienka odbywa sie za pomocga ikonki ,Wstaw”, ktéra
wys$wietla dalsze okienko dialogowe (Rys. 9.53 Dodanie nowej pozycji skargi).

K.ontrolka odpisdw skarg: i

Rys. 9.51 Przycisk ,Skargi” na ekranie ,Inne”
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—— T S—— S org

D ata zhazenia D ata zakatwienia Sposdb zakatwienia Uwwagi

Rys. 9.52 Okienko wprowadzania informacji o skargach

- Konwokaskag

Spravia; Mo 1/14

Diata ztozenia; || 2014-06-24 w |Data zababwienia: [ 2014-06-24

Spogab zabatwienia;

Rys. 9.53 Dodanie nowej pozycji skargi
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9.2.12.9 Niesolidarno$¢ stron postepowania

Jezeli w sprawie wystepuja wierzyciele i dtuznicy niesolidarni uzytkownik moze zaznaczyc¢ flage
,Dtuznicy i wierzyciele niesolidarni” (Rys. 9.54 Oznaczenie niesolidarnosci stron postepowania).
Zaznaczenie flagi ,Dtuznicy i wierzyciele niesolidarni ” spowoduje, ze program bedzie uwzgledniat
diuznikéw i wierzycieli niesolidarnych w kolejnych krokach przy wprowadzaniu danych o roszczeniu,

kosztach sgdowych, sptatach wierzycielowi dodajac na kazdej formatce dodatkowg zaktadke o nazwie
,Niesolidarni”.

Opcje
Chuznicy | wierzpciele niesolidarni

Rys. 9.54 Oznaczenie niesolidarnosci stron postepowania

9.2.12.10 Dodatkowe flagi w ekranie ,/nne”

W przypadku, gdy postepowanie egzekucyjne jest toczone z wyboru wierzyciela (art. 8 ust. 5
Ustawy o Komornikach sgdowych i egzekucji Dz. U. 2011, nr 231, poz. 1376 z pdzn. zm.) uzytkownik
moze zaznaczy¢ flage ,Sprawa spoza rewiru (W)” (Rys. 9.55 Flaga ,,Sprawa spoza rewiru (W)”).

Sprawa zpoza rewind (W)
[ ]5prawa z E-zad

Rys. 9.55 Flaga ,Sprawa spoza rewiru (W)”

W przypadku, gdy postepowanie egzekucyjne jest prowadzone na podstawie elektronicznego tytutu
wykonawczego pobranego z portalu e-Sadu nalezy je oznaczy¢ flagg ,Sprawa z e-Sgd” (Rys. 9.56 Flaga
»Sprawy z E-sgd”).

[ ] 5prawa spoza rewin [w]
Sprawa z E-zad

Rys. 9.56 Flaga ,Sprawy z E-sgd”
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Oznaczenia te zostang wprowadzone automatycznie jesli uzytkownik:

e W czasie wprowadzenia danych dluznika w zakfadce ,Dane uzupetniajgce” oznaczy opcje
,atuznik zamieszkuje poza rewirem komornika”,
e zaimportuje dane sprawy bezposrednio z portalu ,EPU”.

Zaznaczenie opcji ,Zablokuj sprawe dla osoby przypisanej’ spowoduje, iz tylko osoba wskazana do
prowadzenia sprawy bedzie mogta dokona¢é w niej modyfikacji. Zaznaczenie flagi ,Koszty do
pobrania” ma charakter informacyjny i pozwala na pdzniejsze wyszukanie spraw, w ktérych takie
koszty istnieja ( ).

[ ] Zablokuj sprawe dla ozoby przypizane] [ | Koszty do pobrania

Rys. 9.57 Dodatkowa flagi w ekranie ,Inne”

9.2.12.11 Opis roszczenia, sposoby egzekucji i inne

W kolejnej sekcji uzytkownik posiada sposobnos$¢ wprowadzenia znaku sprawy wierzyciela (pole

,Wasz Znak”), opisu roszczenia, sposobow egzekucji, sposobu liczenia odsetek oraz dodatkowej notatki
widocznej w sprawie. Nacisniecie przycisku ,Opis roszczenia” wywotuje okno (

), W ktérym uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia danych odnosnie typu roszczenia. Jezeli

postepowanie prowadzone jest w czesci egzekucji Swiadczen niepienieznych, po oznaczeniu opcji

,Roszczenie niepieniezne” uzytkownik otrzymuje mozliwos¢ wyboru podtypu roszczenia niepienieznego

( ).

Wazz znak: Opiz rozzczenia Spogaby egz. - [0:0]
MHurmer FAL: Sposdb liczenia ods | K - kalendarzowy W
Matatk:

Rys. 9.58 Fragment ekranu ,Inne” — opis roszczenia, sposoby egzekuciji, itp.

Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ okreslenia sposobow egzekucji wskazane przez wierzyciela. Po
nacisnieciu przycisku ,Sposoby egzekucji” wyswietlone zostanie okno pozwalajgce na oznaczenie sposéb
wskazanych jak i wykonanych ( ). Sposoby egzekuciji
wykonane przez komornika w trakcie postepowania powinny zosta¢ oznaczone recznie przez uzytkownika
lub automatycznie w trakcie tworzenia pisma w sprawie (np. podczas generacji zajecia wynagrodzenia za

prace).

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



el
||||13 CURRENDA

Opis roszczenia &

[ TRaszczenie pienisine.

Foszczenie niepienigzne.

Padwp roszczenia niepienie2nega:

Inne niepienigzne

ENiEZhe

E Ekzmigja na bruk,
Eksmizja do lokalu zoc).
| | Odebranie ruchomozci

Opi Wipraw, w pogiad. ruch.
Spiz Inwentarza
Zabezp. spadku
Rozar. nier.
‘whydanie lok.alu
Wprow, zarzgdoy
Odebrarie makoletniega
‘Wiykonanie aresztu

Rys. 9.59 Podtypy roszczenia niepienigznego

Opis roszczenia &

[ Raszczenie pieniszne.

[ ] Roszezenie niepisniszne.
Podtyp roszczenia niepienieznego:

[T Zabezpieczenie cywilne
[ ] Zabezpieczenia prokuratorskie.

Opis rogzczenia;

| Zapisz | | Arulu

Rys. 9.60 Okienko ,Opis roszczenia”

Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ wskazania sposéb naliczania odsetek w sprawie sposrdd trzech
systeméw (Rys. 9.62 Sposoby naliczania odsetek), ktérych sposéb wyliczania rézni sie od siebie (Rys.
9.63 Algorytm naliczania odsetek).
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Wybér sposobéw egzekudji ?

Spozoby zghozzone Spozoby wykonane
1 ruchomogci ] [] a ruchomosci
2 wierzytelnogei [l [ b wierzytelnagei
3 nieruchomogci (| [ & nigruchomosci
4 prawa majatkowe [l [ d prawea majatkowe
5 wynagrodzenia za prace [l [] & wynagrodzenia za prace
| B rachunek bankowy diuznika ] [ f rachunek bankowy diuznika
7 swiadczenia emerytalno - rentowe [ [] g $wiadczenia emerytalno-rentowe
3 papiery wartofciowe [l [ h papiery wartociowe
9 iwiadczenia niepienigine (| [T $wiadczenia niepienizzne
0 inne [l [Tjinne
0 0
'

Rys. 9.61 Okno ,,Wybor sposobow egzekucji”

K. - kalendarzowy

K. - kalend: \
B - bankowy krakowski
5 - bankowy #lazki

Rys. 9.62 Sposoby naliczania odsetek

Sposéb ilos¢ dni w roku odsetki dzienne
odsetki roczne/
Kalendarzowy Rzeczywista rzeczywista ilos¢ dni w
roku
Bankowy krakowski Rzeczywista odsetki roczne/ 360 dni

kazdy petny miesigc = 30 dni; rok =
Bankowy slaski 360 dni; dodatkowo rozliczane sg odsetki roczne/ 360 dni

niepetne miesigce wedtug ilosci dni

Rys. 9.63 Algorytm naliczania odsetek
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9.2.12.12 taczenie spraw

Program umozliwia taczenie spraw, ktére dotyczg tych samych dtuznikéw. Aby potaczy¢ sprawy
do uzytkownik nacisk przycisk ,Przytgcz’ (Rys. 9.64 tagczenie spraw) i po wprowadzeniu sygnatury
sprawy do ktorej sprawa ma zosta¢ przytaczona zostanie wyswietlony stosowny komunikat (Rys. 9.65
Komunikat o zmianie statusu na sprawe gfiéwng).

taczenie
Fiodzaj sprawy: |5 | F'u:Jr.:| || Prawacz |'

Rys. 9.64 tgczenie spraw

K'n-nmunilcat

Podana sygnatura wskazuje na sprawe samodzielna. Czy zmienic jgj
status na gléwna 7

Rys. 9.65 Komunikat o zmianie statusu na sprawe gtéwnag

Nacisniecie przycisku ,Tak” powoduje przytgczenie do innego postepowania, co oznaczono przez literke
~P” — sprawa przytagczona lub literke ,G” - sprawa gtéwna na licie spraw w module ,Repertorium” jak i w
samej sprawie.

taczenie
Fiodzaj spravay: EI Pok.; | b 141 2| |  Odkgcz |
K.at. zazpokajania: |.-’-'-.rt.1 025 &1.9 - Maleznodci wierzyciel kkdrzy prawadzili egzekucie L |

Rys. 9.66 Przyktad przytaczonego postepowania

Aby odtgczy¢ sprawe od sprawy gtownej i zamienic¢ jej status na sprawe samodzielna (,S”) uzytkownik
moze nacisng¢ przycisk ,Odfgcz’ (Rys. 9.66 Przykiad przylaczonego postepowania).
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9.2.12.13 Kategoria zaspokajania

Domyslnie w czasie zakfadania elektronicznych akt program ustawia kategorie zaspokajania z art.
1025 § 1 pkt 9 kpc. Uzytkownik moze zmieni¢ kategorie poprzez rozwiniecie listy wyboru kategorii
zaspokajania (Rys. 9.67 Widok listy kategorii zaspokajania). Kazdej sprawie mozna przyporzgdkowaé
tylko jedna kategorie zaspokajania.

Ak 1025 1.9 - Maleznosci wierzpcieli ktorzy prowadzil egzekucie W

£ wybierz kategong zaspokajania >

Ak 1025 1.1 - Kozzty egzekucyine

Ark 1025 1.2 - Naleznodci alimentacyjne

Ak 1025 1.3 - Maleznodci za prace za okres 3 mo do wysokodeoi ...

Ak 1025 51.3 - Renty i koszty zwyklego pogrzebu dhuznika

Ak 1025 1.4 - MaleZnoécl zabezpieczone hipotecznie [wierzetelnosc bank,
At 1025 1.5 - Maleznosc zabezpieczonych hipotecznie oraz prawem zasta
Ak 1025 1.6 - Naleznodci za prace nie zazpokojone w kategori 3

Ak 1025 1.7 - Podatki i inne naleznogci

At 1025 1.8 - MaleZznosdci zabezpieczone pravwen zastawu
Ak, 7 02 3 - Malezno ierzyciel kiarzye prowadzil egzekucie
' A0 - Inne nalegnosc
Ak 1025 52 [11]- Kay pieniezne oraz grzpwny zadowe | administracyjne

Rys. 9.67 Widok listy kategorii zaspokajania

9.2.12.14 Rejonizacja i umiejscowienie akt

Kolejne opcje na ekranie ,Inne” umozliwiajg uzytkownikowi wskazanie aktualnego miejsca
przebywania akt, rejonu w obrebie kidrego zostang podjete czynnosci terenowe oraz ich zaplanowanie, a
takze przypisanie pracownika odpowiedzialnego za proces postepowania egzekucyjnego (Rys. 9.68
Informacje o aktach).

Rejonizacia Dzoha prowadzaca

Rejon: w || Zaplanu <hie praypizanos W
Akta

Gdzie za akta: w | Etoma akta: | <nie przypizano: W

Rys. 9.68 Informacje o aktach

Opcje w sekcji ,Rejonizacja” pozwalajg na oznaczenie rejonu, w obrebie ktdérego zostang podjete
czynnosci terenowe oraz ich zaplanowanie poprzez nacisniecie przycisku ,Zaplanuj” co spowoduje
wprowadzenie danych sprawy do listy spraw na teren. Program pozwala réwniez na przypisanie osoby
prowadzgcej sprawe przez rozwiniecie listy wyboru (bedg to osoby, ktére posiadajg zatozone i aktywne
konto uzytkownika w programie ,Kancelaria Komornika”). Jednocze$nie uzytkownik moze ustanowic
blokade sprawy, co spowoduje, ze tylko osoba do niej przypisana bedzie mogta jg edytowaé. Pole ,Gdzie
Sg akta” pozwala na szybkg ich lokalizacje w kancelarii pod warunkiem wypetniania pél przy przenoszeniu
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akt z miejsca na miejsce. Osoba posiadajgca akta badz przekazujgca je innej osobie moze wpisa¢ miejsce
ich aktualnego przebywania. Opcja ,Kto ma akta” ma zastosowania analogiczne do miejsca
przechowywania akt, ale w kontekscie pracownika a nie miejsca przechowywania.

9.2.12.15 Sktadnica akt, Identyfikator sprawy dla wierzycieli masowych, zlecenie dla asesora

Sekcja ,,Skfadnica akt” wskazuje uzytkownikowi oznaczenie numeru spisu oraz liczbe porzadkowg
samego spisu dla spiséw zdawczo-odbiorczych wygenerowanych w programie. Pole ldentyfikator sprawy”
ma za zadanie wskazanie uzytkownikowi identyfikatora sprawy wierzyciela masowego pod ktorg ten
prowadzi sprawe, jego identyfikator (nazwe) oraz identyfikator przypisany dla spraw pobranych z portalu
,EPU”. Wskazanie daty zlecenia asesorowi przeprowadzenia postepowania spowoduje przeniesienie
informacji do sprawozdania z dziatalno$ci Komornika (Rys. 9.69 Dodatkowe identyfikator sprawy).

Skladnica akt Zlecenie azezorom ege.

Mumer spisu; 0 Lp. spisu: 0 Datazles: [ |2014-06-23 w
Identyfikatory sprawvy

D wigrz. mas.: D wr. E-zad:

Ident. wierz. mas.: W

Rys. 9.69 Dodatkowe identyfikator sprawy

9.2.13 Stan sprawy

Hierarchicznie kolejng pozycja na drzewku w sprawie jest opcja ,Stan sprawy”, w ktérym
uzytkownik wprowadza wszystkie informacje na temat egzekwowanego roszczenia. Pozycja ta rozwija sie
poprzez klikniecie ikonki ,+” na podgatezie (Rys. 9.70 Rozwiniecie pozycji ,Stan sprawy”).
Wyswietlanie stanu sprawy przed wprowadzaniem danych o roszczeniu, kosztach sadowych itp. jest
bezcelowe, bowiem po wejsciu do omawianej pozycji ukazg sie same zerowe kwoty.

so

..... ¢ Kenfiguracja obliczen
..... i Roszczenie

..... i Koszty sadowe

..... 2+ Ograniczenia egz.

..... o Splaty wierz,, Sad

----- 2+ Raty do splaty

..... ¢ Saldo poczatkowe

Rys. 9.70 Rozwinigcie pozycji ,Stan sprawy”
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9.2.13.1 Konfiguracja obliczen

Podgataz ,Konfiguracja obliczeri” umozliwia uzytkownikowi ustawienie kolejnosci zaspokajania
roszczenia wierzyciela zgodnie z jego wnioskiem. Mozliwe jest ustawienie domysinej kolejnosci w
konfiguracji programu. Aby ustawi¢ indywidualng kolejno$¢ dla sprawy nalezy zaznaczy¢ flage
»Indywidualna kolejnos¢ dla sprawy”. Program wyswietli komunikat z zapytaniem o potwierdzenie zmiany
kolejnosci obliczen na indywidualng dla sprawy (Rys. 9.71 Widok konfiguracji obliczen). Jezeli

[ Indywidualna kolejnosgs dia sprav

1
12
13

‘

Fraywrac domyslng uztawienia z konfigurac

Rys. 9.72 Widok konfiguracji obliczen

uzytkownik decyduje sie na ustawienie indywidualnej kolejnosci w sprawie, nalezy klikngé w przycisk , Tak”
(Rys. 9.72 Komunikat o zmianie kolejnosci). Po wyrazeniu zgody na indywidualng kolejnos¢
ksiegowania kwot do sprawy wyswietlone zostanie zmodyfikowane okno z mozliwoscig konfigurowania
kolejnosci. Uzytkownik porusza sie po oknie dzieki przyciskom symbolizujgcym strzatki w goére i w dét
(Rys. 9.73 Indywidualna kolejnos¢ w sprawie), co powoduje zmiang kolejnosci wyswietlanych opciji.

Kancelaria Komornika

e Zamieni€ kolgjnose na indywidualna!

Tak

Rys. 9.71 Komunikat o zmianie kolejnosci

Mie
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Uzytkownik posiada réwniez mozliwosé powrotu do domysinych ustawien z konfiguracji odznaczajac flage
LPrzywré¢ domysle ustawienia z konfiguracji”.

Indywidualna kolejnogc dla spravy

Zwrot zaliczki zadowe]

Zwirot zaliczki wierzyciela

Swarat aplaty wierzyciela

Zazadzone kozzty adwok ackie

Foszty procesu

Fogzty klauzuli

K.ozzty poprzednie] egzekucii

Inne koszty sadawe

Maleznosc wierzpciela nieoprocentowana
Odzetki zwmlkle [¢]

Odzetki od kwaty [*]

Maleznosc wierzyciela oprocentowana [¥)

[on T I = By I L

T S T ]
LER T I B e

Fozzty adwokackie w postepowaniu egzekucyjnym

Praywrac domyélne ustawisnia 2 konfiguraci

Rys. 9.73 Indywidualna kolejno$¢ w sprawie

9.2.13.2 Roszczenie

Na liscie odpowiadajgcej gatezi ,Roszczenie” uzytkownik moze wprowadzi¢ kwoty, ktore
wierzyciel wskazat do wyegzekwowania we wniosku ztozonym do komornika. Dodanie pozycji na liscie
odbywa sie analogicznie jak do wstawiania danych dotyczgcych stron postepowania — poprzez nacisniecie
klawisza ,Insert” lub poprzez wyboér z menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem opciji
.Dodaj nowg pozycje” ( ). Uzytkownik w pierwszej kolejnosci
wprowadza date, kwote i walute (program umozliwia wprowadzenie roszczenia w walucie innej niz ,PLN” -

) roszczenia. Nastepnie uzytkownik okresla rodzaj roszczenia
sposrad czterech mozliwych opgiji ( ):

e  T- Kwota z odsetkami”,
e K- Kwota bez odsetek”,
e N - Odsetki od kwoty”,

e O - Kwota jako odsetki”.

W przypadku dokonania wyboru kwoty bez odsetek lub kwoty jako odsetki aplikacja automatycznie blokuje
mozliwo$¢ naliczania odsetek w liscie ,Oprocentowanie”. Kolejng czynnoscig uzytkownika jest okreslenie
oprocentowania roszczenia ( ). W celu poprawnego
wyswietlania stép procentowych nalezy je wpisaé wraz z datg poczatkowg ich obowigzywania w
konfiguracji. Po wyborze oprocentowania indywidualnego program wyswietla komunikat z pytaniem o
potwierdzenie zamiany na oprocentowanie indywidualne (

). Po nacisnieciu przycisku ,OK” uruchomione zostanie okno z mozliwoscig
wprowadzenie indywidualnego oprocentowania dla roszczenia, gdzie okresla sie date, procent oraz typ
oprocentowania ( ).
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Wstaw roszczenie

Data:
Rodzaj:

Roszczenis

Termin wypmag.:

Oprocentowanie: | U - Ustawowe

FPozycja roszczenia

ENEE-06-16

Kwata: |

B- 0.00][PLN |

| T - Kwota z odssthkami v|
0| Proc. 0

v| Mnoznike | 1,|j|:||

Kolejn. | 1 |E [] Roszczenie skarbowe
Oprocentowanie

Od daty Procernt Typ

2008-12-15 13.000 Roczne

[ Nie zamykaj okna

Foszoczenie
Data:

Fodzaj:
Termin wormnag.:

Oprocentowanie:
Kolejn.

Rys. 9.74 Okno ,Wstaw roszczenie”

20130704

El- | Kwata:

0.00

PLN v

T - Kwota z odsetkami

T - Kwota z odsetkami
K - Kwota bez odsetek
M - Odsetki od kwaoty

0 - Kwota jako odsetki

=T -

Rys. 9.75 Lista wyboru rodzaju roszczenia
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Oprocentowanie: | | - Ustawowe noznil: | 1.00
Kaolejn. B - Brak oprocentowania

[ Roszczenie skarbowe

. |5 - Skarbowe
Oprocentowanie |- Indywidugine

1 - Dodatkowe 1
Oddaty 15 Dodatiowe 2 v
2008-12-1% | Bankowe 1 Roczne
Bankowe 2
Bankowe 3
redyskontowe./zqodne 2 NB
1/5 stopy redyskontowe]

[ ] Mie zamykaj okna

Rys. 9.77 Okre$lenie oprocentowania roszczenia

 Ppodjedie decyzji ...

Operacja spoweduje zamiang typu oprocentowan na indywidualne,
Kontynuowac 7

Rys. 9.76 Komunikat o zmianie oprocentowania
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Pozycja roszczenia

Roszczenie

Data: 20130704 [E~ | Kwota: 0,00 | PLM (v

Rodza;j: T - Kwota z odsetkami égg
0 CHF
; - CZK
Oprocentowanie: | | - Ustawowe w | Mnoznik DKK
Kolejn. 1= [[] Roszczenie sk Egg
Oprocentowanie ‘IJ_'PI'\IE
MNOK

Od daty Procent Typ
2008-12-15 13.000 Roczne QE'E
uso

[] Mie zamykaj okna

Rys. 9.78 Roszczenie — wybor waluty

Pozycja oprocentowania t
Frocent Tvp
0000 |R - Roczhe W

Rys. 9.79 Okreslenie oprocentowania indywidualnego

Wypetnienie pola ,Mnoznik” powoduje zwielokrotnienie podstawowego oprocentowania w sprawie, w
zaleznosci od wartosci wprowadzonej w tym polu. Dla przykiadu gdy stopa procentowa podstawowa
odsetek ustawowych wynosi 13%, a mnoznik 1,5 to oprocentowanie rzeczywiste wynosi 13% * 1,5 =
19,5%. Na liscie ,Oprocentowanie” wyswietlajg sie tylko pozycje oprocentowania z zakresu obejmujacego
czas trwania roszczenia. Przy zmianie odsetek wstawionych z konfiguracji program zapyta, czy zamieni¢
je na indywidualne, co moze by¢ mylgce dla uzytkownika. Dla przyktadu ustalajgc date koncowg odsetek
ustawowych program wyswietli komunikat z pytaniem czy zmieni¢ rodzaj odsetek na ,Indywidualne”. Moze
by¢ to dla uzytkownika niezrozumiate, bowiem uwaza je w dalszym ciggu za ,Ustawowe”. Natomiast dla
programu odsetki ustawowe biegng zgodnie z wpisanym w konfiguracji opisem (czyli sg kontynuowane), a
skohczenie ich na wskazanej dacie program traktuje jako rézne od nich, czyli ,Indywidualne”. Mozliwe jest
wprowadzenie odsetek wyzszych niz 100% oraz z trzema miejscami po przecinku - szczegdlnie przydatne
dla odsetek dziennych. Jezeli naliczanie odsetek ma okreslong date, istnieje mozliwos¢ zatrzymania ich
naliczania przez dodanie daty koncowej. Nastepuje to przez klikniecie klawisza ,Insert” w polu
Loprocentowanie”. Program ponownie wyswietli komunikat z pytaniem o potwierdzenie zmiany typu
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oprocentowania. Data koncowa naliczania roszczenia spowoduje, iz w tym dniu odsetki nie bedg
naliczane, czyli naliczenie odsetek odbywa sie do dnia poprzedzajgcego wpisanie daty koncowej._Flaga
,Nie zamykaj okna” pozwala na dodawanie kolejnych wartosci roszczenia bez ponownego naciskania
klawisza ,Insert’ lub prawego przycisku myszki i wyboru opcji ,Dodaj nowg pozycje”. Dodatkowo po
wskazaniu kategorii zaspokajania z art. 1025 § 1 pkt 3 kpc oraz z art. 1025 § 1 pkt 6 kpc w oknie
wprowadzania roszczenia pojawi sie zaktadka ,Podatki”. Typ kwoty, od ktdrej ma zosta¢ naliczony podatek
zostat okreslony w tytule wykonawczym. Uzytkownik posiada mozliwo$¢ wyboru pomiedzy kwotg netto, a

kwotg brutto (Rys. 9.81 Okno wprowadzania podatkow).

Oprocertowanie
Od daty Procent Typ
2008-12-15 13000 Roczne
2013-10-04 0,000 Roczne

[] Mie zamyleaj okna

Rys. 9.80 Widok po zmianie oprocentowania

Pozycja roszezenia | Podatki

Typ kwoty, od ktérej liczymy podatek:

B - kwota bntto + st. podstawowe
| - kewota brutto + st indywidualne

Skladka ementalna (%)

Sltadka rentowa (%)

Skladka chorobowa (%)

Skladka zdrowotna calkowita (%):
Skladka zdrowotna odl. od podathu (%):
Podatek (%)

Koszty uzyskania przychodu:

Kwota wolna od podatku:

Qgraniczenie ZUS:

oo
0.00
0.00
0.00
0,00
0,00
0.00
0.00

0.00

Rys. 9.81 Okno wprowadzania podatkéw
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Stawki procentowe podatkéw sg wpisywane w menu ,Konfiguracja -> Oprocentowania, wynagrodzenia,
waluty -> Oprocentowania”. Widok listy wprowadzonych roszczeh zawiera wiele kolumn uzupetnianych na
podstawie danych wprowadzonych w roszczeniach przez uzytkownika (Rys. 9.82 Widok
wprowadzonego roszczenia na liScie roszczen).

Data roszczenia Kwota Waluta Rodzaj Oprocentowanie  Opodatkowanie Kolejnosc
2013-07-04 100,00 PLMN Kwota z odsetkami Indywidualne N - kwota netto 1
RAZEM(1): 100,00

Zaznaczone (0): 0,00

Pozostate (1): 100,00

Rys. 9.82 Widok wprowadzonego roszczenia na liscie roszczen

9.2.13.3 Koszty sgdowe

Kolejng podpozycjg na drzewku w gatezi ,Stan sprawy” sg ,Koszty sgdowe”. Dodanie pozycji dla
listy odpowiadajacej tej opcji wywotuje okno ,Wstaw koszty sgdowe” (Rys. 9.83 Okno ,,Wstaw koszty
sgdowe”).

Wstaw koszty sadowe B
Koszty sgdowe
POZYCIA KOSZTU
Data: ENE-D6-16  w| Kwota 0,00 |PLN  w
Rodzaj: P - Koszt procesu W
[ Mie zamykeaj okna
Anuluj Pomoc

Rys. 9.83 Okno ,Wstaw koszty sgdowe”

Uzytkownik uzupetnia dane o zasgdzonych kosztach sadowych, wstawiajgc kolejno date, kwote, walute
oraz rodzaj kosztu poprzez wyboér z rozwijanej listy jednego z typéw kosztu sgdowego:

e P -Koszt procesu’,

e K- Koszt klauzuli”,

e A - Zasgdzone koszty adwokackie”,

e E- Koszty poprzedniej egzekucji”,

e G - Koszty adwokackie w postepowaniu egzekucyjnym”,
e - Inne koszy sgdowe”.
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Roéwniez i w tym wypadku opcja ,Nie zamykaj okna” spowoduje mozliwos¢ dodawania kolejnych pozyciji
bez naciskania klawisza ,/nsert” lub prawego przycisku myszy i wyboru opcji ,Dodaj nowg pozycje”. Widok
listy wprowadzonych kosztéw sgdowych zawiera kolumny odpowiadajace wszystkim uzupetnionym danym
w oknie dodawania kosztu sadowego (Rys. 9.84 Widok wprowadzonych kosztow sgdowych w
sprawie).

Data Kwota Waluta Rodzaj kosztu
:2013-07-04 500,00 PLM Koszty procesu |
2013-07-04 45,00 PLM Koszty adwoka...
RAZEMIZ): 545,00

Faznaczone (0): 0,00

Pozostate (2): 345,00

Rys. 9.84 Widok wprowadzonych kosztéw sgdowych w sprawie

9.2.13.4 Ograniczenia

Ograniczenia stanowig kolejng podgataz na drzewku. Umozliwiajg na ograniczeniu roszczenia w
sprawie, zgodnie ze wskazanymi typami ograniczen. Klikniecie na dowolny wiersz na liscie (Rys. 9.85
Widok listy ograniczen w sprawie) uruchamia okno, w ktorym uzytkownik wprowadza kwote
ograniczenia. Dodatkowo ufatwiono przechodzenie pomiedzy wierszami dzieki rozwinigciu listy wyboru
rodzaju ograniczenia (Rys. 9.86 Rodza] ograniczenia). Tego typu ograniczenia wystepujg czesto w
bankowych tytutach wykonawczych. Program nalicza roszczenie tak diugo, dopdki nie osiggnie wartosci
kwoty ograniczenia.

Rodzaj ograniczenia Kwota cgraniczenia
Roszczenie, odsetki: brak
Catose dla wierzyciela: brak
Tylke odsetki: brak

Rys. 9.85 Widok listy ograniczeri w sprawie
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Ograniczenia
DAME POSYCA
Rodzaj
Roszczenie, ndzetki

zenie, ndsetki
Catost dla wisrzuciela
Tylko odsetki

3 < |

Kamota:
0.00

Anuluj

Rys. 9.86 Rodzaj ograniczenia

9.2.13.5 Sptaty wierzycielowi, sad

Podgataz ,Spfaty wierzycielowi” stanowi podglad sptat dokonanych na poczet roszczenia
wierzyciela oraz wszelkich optat w sprawie. Uzytkownik posiada mozliwos¢ zweryfikowania kwot
rozchodowanych w sprawie jak i reczne ich dodanie z poziomu edytowanej sprawy (klawisz ,Insert” badz
prawy przycisk myszy i wybor opcji ,Dodaj nowg pozycje”). Réwniez informacje o bezposrednich wptatach
do wierzyciela, o ktérych organ egzekucyjny zostat poinformowany w toku postepowania powinny zostaé
wpisane na opisywang liste. W liscie uzytkownik wprowadza réwniez sptaty dokonane na rzecz zwrotu
zaliczki sgdowej, jak i kwoty wystornowane. Ekran zostat podzielony na dwie czesci (Rys. 9.87 Ekran
,Splaty wierzycielowi”). W goérnej liscie ekranu uzytkownik wprowadza sptaty na rzecz wierzyciela,
natomiast w dolnej czesci wpisywane sg z kwoty z tytutu zwrotu zaliczki sgdowe;j.

Data wplaty Kwota Nr ksiegi
(brak)

Rok ksiegi  Rodzaj rozliczenia

Typ Data ksieg.

Data wptaty
(brak)

Kwota

Rys. 9.87 Ekran ,Sptaty wierzycielowi”
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Podczas ksiegowania kwoty rozchodowane w sprawie wstawione zostang automatycznie do omawianego
ekranu, gdzie réwniez zostajg one dokladnie opisane tj. nastepuje wskazanie numeru ksiegi pienieznej,
daty ksiegowania oraz rodzaju naleznosci na poczet ktérej zaliczono kwote (Rys. 9.88 Przykfadowy
widok spfat wierzycielowi w sprawie).

Data wplaty Kwota Nr ksiegi Rok ksiegi  Rodzaj rozliczenia Typ Data ksieg.
2012-12-27 244282 30223 2012 Zalegtosci Splata 2012-12-11
2012-12-27 75,00 30223 2012 Koszt procesu Splata 2012-12-31
2012-12-27 56,50 30223 2012 Zwrot zaliczki wierzyciela Sptata 2012-12-31
2013-01-23 2.607,39 2083 2013 Zaleghosci Splata 2013-01-24
2013-02-19 2.607,39 4947 2013 Zalegtosci Splata 2013-02-20
2013-03-25 2.897,10 7693 2013 Zalegtoici Splata 2013-03-26
RAZEM (6): 10.686,20

Zaznaczone (0): 0,00

Pozostate (6): 10.686,20

Rys. 9.88 Przyktadowy widok spfat wierzycielowi w sprawie

Jednoczesnie, jak wspomniano wyzej, uzytkownik posiada mozliwosé recznego dodania sptat przez
nacisniecie klawisza ,/nsert” bgdz prawego przycisku myszy i wybrania opcji ,Dodaj nowg pozycje”
uruchamiajgc okno umozliwiajgce dodanie sptaty (Rys. 9.89 Okno ,,Wstaw wypfate dla wierzyciela™).

Wstaw wyptate dla wierzyciela ?
Wyplaty wierzycislowi |
POZYCJA WYPLATY

Data: |EEE-DG-23 D"| Kwota:

Rodzaj: | R - Rozlicz automatycznie W |
MOPS:

[ | Uznania
POZYCIA KSIEG]

[ Nie zamykaj okna

Rys. 9.89 Okno ,Wstaw wypfate dla wierzyciela”

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 78



e
|||u3 CURRENDA

W oknie uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia daty wptaty, kwoty, rodzaju oraz zaznaczenie flagi
,=Uznania”. Po zaznaczeniu flagi ,Uznania” oraz kliknieciu przycisku ,Zapisz” program wyswietli komunikat
z zapytaniem o automatyczne naliczanie optaty z art. 49.2 UOKSIE. Dla utatwienia odczytu danych w
sprawie dane wprowadzone recznie przez uzytkownika majg inny kolor niz te, ktére zostaly wprowadzone
automatycznie podczas rozksiegowania. Kolorem czerwonym oznaczono uznania, kolorem czarnym kwoty
ksiegowane w sprawie, kolorem niebieskim natomiast sptaty bezposrednie wierzycielowi.

Data wplaty Kwota Mr ksiegi Rok ksiegi  Rodzaj rozliczenia Typ Data ksieg.
2013-07-01 00,00 Rozliczana automatycznie Uznanie wierzy... 2013-07-08
2013-07-08 300,00 16717 2013 Koszt procesu Splata 2013-07-08
i2013-07-08 244 36 16717 2013  Koszt adwokacki w postepowani... Splata 2013-07-08
2013-07-10 100,00 Rozliczana automatycznie Splata 2013-07-10
RAZEM (4): 944,36

Zaznaczone (0): 0,00

Pozostate (4): 844 36

Rys. 9.90 Widok réznych typéw wyptat dla wierzyciela

W dolnej czesci ekranu ,Spfaty wierzycielowi” uzytkownik wprowadza sptaty zaliczki sgdowe;j.

Analogicznie jak dla sptat wierzyciela, istnieje mozliwos¢ recznego dodania pozyciji, jak i automatycznego
zarejestrowania wpisu podczas ksiegowania (Rys. 9.91 Okno ,,Wstaw zwrof zaliczki sagdowej”).

Wstaw zwrot zaliczki Sgdowej  ?
Wiplaty wierzycielowi

POZYCJA WYPLATY
Data:  [EOE0623 [E~| Kwota: 0,00
Rodzaj: Z - Zwrot zaliczki W
Sad v

[ Uznania
POZYCJA KSIEGI
MNumer: 0 Rk 1]

[ Mie zamykaj ckna
Anuluj Pomoc

Rys. 9.91 Okno ,Wstaw zwrot zaliczki sgdowej”
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9.2.13.6 Raty do sptaty

Kolejna pozycjg widoczng w drzewku sprawy jest gatgz ,Raty do spfaty”. Wyswietlenie listy ,Raty
do spfaty” spowoduje wyswietlenie wszystkich wystepujagcych w ,Roszczeniu” i ,Kosztach sgdowych”

pozycji z informacjg o aktualnej ich sptacie (Rys. 9.92 Widok ekranu ,,Raty do spfaty”).

2013-07-08 600,00 600,00
PLN 300,00 300,00 0,00 0,00

Data Waluta Maleznosc

2013-07-08

2013-07-08 PLM 10.000,00

2013-07-08 PLM 80,00

RAZEM(4): 10.980,00
Zarnaczone (0): 0,00
Pozaostate (4): 10.980,00

Do splaty (nale...

10.000,00
80,00

10.930,00
0,00
10.980,00

Odsetki Do splaty (odsetki)

3,57 3,57
0,00 0,00
3,57 3,57
0,00 0,00
3,57 3,57

Rys. 9.92 Widok ekranu ,,Raty do spfaty"

9.2.13.7 Saldo poczatkowe

Gatgz ,Saldo poczatkowe” jest miejscem, gdzie uzytkownik wprowadza dane przy otrzymaniu akt
sprawy przekazanej z innej kancelarii bgadZz w sytuacjach, gdy zaczyna ksieggowa¢ komputerowo, a w

Saldo poczatkowe sprawy

Saldo poczatkowe w sprawie:

Kwota poczgtkowa w depozycie;

Optata wierz. wpkacona poza
Optata wierz. wyplacona poza
ZLaliczka wpracona poza ksiega:

Zaliczka wypracona poza ksiega:

Optata wierz. 2adana przez

Optata za dodatkowe sposoby

Fazem optata zadana preez

Zaliczka zadana przez komornika:

0.a0
0.0
oo

: K

0.0

Przelicz

s

Przelicz

£apisz

Al |

Rys. 9.93 Okno ,Saldo poczgtkowe”
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sprawie byly dokonane wptaty z tytutu optaty 7%, zaliczek lub istniata kwota przekazana do depozytu.
Réwnie wazna jest informacja o saldzie poczgtkowym w sprawie, aby przy pierwszym ksiegowaniu
komputerowym rozliczenie zostato dokonane prawidiowo. Aby rozpocza¢ edycje ktdrejkolwiek pozyciji
nalezy dwukrotnie klikngé w pole salda poczgtkowego. Uruchomione zostanie okno, w ktérym uzytkownik
moze wprowadzi¢ zadane informacje ( ). Pierwsza pozycja z listy
moze by¢ nieaktywna, gdyz w tych danych saldo poczgtkowe spraw zostaty ustalone i zablokowano
mozliwos¢ ich modyfikacji ze wzgledu na prawidtowos¢ ksiegowan w sprawach. Blokady sald
poczatkowych w sprawach dokonuje sie z poziomu konfiguracji programu. W sytuacji, gdy nie dokonano
blokady sald poczgtkowych w konfiguraciji, pole to jest aktywne, tak jak pozostate na liscie.

9.2.13.8 Stan sprawy — gataz gtdwna

Po wprowadzeniu przyktadowego roszczenia, kosztéw sadowych, kosztow egzekucji oraz
ewentualnych ksiegowan dla sprawy dane w widoku stanu sprawy ( )
zostang uzupetnione automatycznie na ich podstawie - aby wyswietli¢ ekran nalezy przej$¢ na drzewku do
gatezi ,Stan sprawy”. Szczegdty ekranu zostaty bardzo doktadnie opisane wraz z rozbiciem naleznosci na
poszczegdlne ich rodzaje. W pierwszej kolumnie wpisano naleznos$¢ jaka zostata wprowadzona do
sprawy. Druga kolumna wskazuje na kwoty, ktére zostaly pobrane na poczet naleznosci z kolumny
pierwszej. Kolumna trzecia wskazuje na uznania, jakie zaliczono na poczet roszczenia wierzyciela.
Kolumna czwarta wskazuje na roszczenie pozostate do wyegzekwowania w sprawie. Program wylicza
réwniez optaty egzekucyjne oraz podaje ich warto$¢. W pozycji ,DO ZAPLATY” uwzgledniono stan sprawy
z optatg stosunkowg w wysokosci 15% natomiast wers nizej wskazano stan sprawy z opfatg stosunkowg w

Stan sprawy naleznodc pobrano uznania do pobrania
Wierzyciel - naleznoseé: 100 080,00 0,00 30,09 10049,51
“Wierzpciel - odsatki 14.27 0,00 14.27 0,00/|1
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0,00 0,00/ 2
0.00 0.00 0.00 0.00
0.0o 0.00 0.00 0.0o
Koszty sgdowe: 300,00 300,00 0,00 0,003
Sad - zaliczka: 0,00 0,00 0,00 0,00
Zaliczka, Opkata wierz.: 000 0.00 0,00 o0o/| 4
RAZEM: 10 394,27 300,00 44,36 1004991
Koszty adwokackie: EO00,00 344 36 265, 64 0,00
Kaosazty egzekucit 55,64 55,64 0,00 0,005
OGOLEM: 11 049,91 #00.00 300,00 10049.91
M adphata wierz. /5 3d 0.ao 0.00) Partar + 108,70 |6
0,00 0,00 Opkata stosunk.: + 1 807 50
0,00
Wik, dhuzn. na saldzie: 0,00 Aktualne saldo: - 0,00
0,00 W depozpcie: - 0,00
STAM MADZIEN - | 20130711 DO ZEPEATY: 11 663,11
Opkata stosunk. [B2]: 804.00 Do zapkaty 8% 1095961
Rys. 9.94 Widok ,,Stan sprawy”
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wysokosci 8%. Dodatkowo w powyzszym menu znajduja sie przyciski ,1”, ,2% ,3” ,4” ,5”i ,6”. Funkcje
przyciskow:

e przycisk ,1” — uruchomione zostanie okno ze wskazaniem kwoty dziennych odsetek i odsetek za
okres 30 dni,

e przycisk ,2” - uruchomione zostanie okno ze wskazaniem kwoty dziennych odsetek dla ,NFAL” i
odsetek za okres 30 dni dla ,NFAL”,

e przycisk ,3” — uruchomione zostanie okno szczegdétowego rozliczenia kosztéw sgdowych (Rys.
9.95 Stan sprawy — szczegoly kosztéw sgdowych),

e przycisk ,4” — uruchomione zostanie okno szczegoétowego rozliczenia zaliczki i optaty wierzyciela
(Rys. 9.96 Stan sprawy — szczeg0ly zaliczki i opfaty wierzyciela),

e przycisk ,5” — uruchomione zostanie okno szczegotowego rozliczenia kosztow egzekucji (Rys.
9.97 Stan sprawy - szczegoly kosztéow egzekuciji),

e przycisk ,6” — uruchomione zostanie okno szczegdtowego rozliczenia port (Rys. 9.98
Szczegdétowe rozliczenie port).

Szozegoto

haleine pobrane LzZhania do pobrania
| Kaszty procesu: 300,00 0.00 0,00 300,00
K.ozzty klauzuli 0,00 0,00 0,00 0,00
| Zas koszty adw.: 0,00 0,00 0,00 0,00
| Koszty poprz. egz.: 0.00 0.00 0.00 0,00
K.oszhy inne: 0,00 0o 0,00 0,00

Rys. 9.96 Stan sprawy — szczegdly kosztow sgdowych

: IEN

~ Stan sprawy - zaliczki optaty

nalezne pobrane uzZnania do pobrania
Zaliczka wierzpciela: | 0,00 0,00 0,00 0,00/

000 000 000 .00

| Optata wierzyciela; |

Rys. 9.95 Stan sprawy — szczegofy zaliczki i opfaty wierzyciela
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Stan sprawy - koszty egzekucji
I ch
| Opkaty nalezne pobrane uznania do pobrania
Razem: | 0,00 0,00 0,00 0,00
. stosunkowe: | 00| oo 0,00 0,00
gotdwkowe: | U,DD" U,DD" U,DD” U,DEIl
wezatt: | 000 000 000 0.00
Fozzty dhuznika
| Gotdwka: | 10,00 10,00 0oo 0,00
| Wiyjazdy: | 000 000 0.0a 0.00
Koszty wierzyciela
Wyjazdy: | 0,00 0,00 0,00 0,00
Ine: | 000 000 0,00 0,00
Fiazem | 10,00 10,00 0.00] 0,00/
Rys. 9.97 Stan sprawy - szczegoty kosztoéw egzekucji
- - Szczegdtowe rozliczenie port ?
Porta

1 Dla wierzyciela: Opkaty. zaliczki:
l Dla pernomochik.a: Dila S gdu:

[a HWEAL:
Dla Zus:

Rys. 9.98 Szczegdétowe rozliczenie port

9.2.14 Kwoty ksiegowane

Kwoty ksiegowane sg kolejng hierarchicznie opcjg na drzewku w sprawie, ktdéra umozliwia
uzytkownikowi wglad do kwot rozchodowanych w sprawie w formie podgladu, bez mozliwosci edycji.
Ponizej przedstawiono przyktad kwoty zaksiegowanej do sprawy (Rys. 9.99 Widok rozksiegowanej
kwoty w sprawie).
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Lista zaksiegowanych kwot pozwala ustali¢ rok ksiegowanej kwoty, numer ksiegi pienieznej, date
ksiegowania, date wptaty, sume przychodu, sume rozchodu, saldo pozostate po operacji, tres¢ operaciji,
typ oraz numer dokumentu, ktéry zostat wprowadzony w czasie ksiegowania oraz rodzaj wptacajgcego. W
powyzszej liscie zapisujg sie rowniez informacje o operacjach stornowania, ktére dla tatwego odréznienia
oznaczono kolorem czerwonym. W liscie ,Kwoty ksiegowane” nie ma mozliwosci modyfikaciji
wyswietlanych informacji. W razie podjecia préby dodania pozycji program ,Kancelaria Komornika”
wys$wietla stosowny komunikat (Rys. 9.100 Komunikat o braku mozliwosci modyfikacji).

Rokksi..  Nrksiegi  Data ksieg. Datswplsty ~ Sumaprzycho.. Suma rozchodu Saldo  Treé¢ operacji Typ dokumentu  Nrdokumentu  Rodz. wptacaja..
2013 16717 2013-07-02 2013-07-08 600,00 500,00 0,00 Trzeciodbuznik Wyciag ppp Tl - Trzeciodhu...
RAZE.. 600,00 600,00 0,00

Zazna... 0,00 0,00 0,00

Pozost... 600,00 600,00 0,00

Rys. 9.99 Widok rozksiegowanej kwoty w sprawie

Po dwukrotnym kliknieciu w wierszu znajdujgcym sie na liscie ,Kwoty ksiegowane” uruchomione zostanie
okno ze szczegotowymi informacjami na temat danych zaksiegowanej kwoty do sprawy (Rys. 9.101
Szczegoétowy podglad rozksiegowanej kwoty).

Komunikat ...

Operacje na kwotach zaksiegowanych meozna wykonywac tylko za
pomoca modutu ksiegowosci !

Rys. 9.100 Komunikat o braku mozliwosci modyfikacji

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 84



e
|||u3 CURRENDA

Podglad pozydji ?
UWAGA - zmiany reczne nalezy przeprowadzac ze szoczegolng uwaga!
POZYCJA KSIEGI
Pozycja: 356 Data ksieg.:  2014-06-23 w  Typ wplaty: Wyciag
Rok: 2014 Data wplaty: 2014-06-23 v  Dolument: 1/14
Sprawa: M 1/14 Tresé Test
Operator:  Cur Rodzaj D1 - Dhuznik {nne)
PRZYCHOD / ROZCHOD
Przychéd: 150,00, Zal. przych.: 140,000 Zal. saldo: 140,00
Rozchod: 1000 Zal rozch.: 000 Ty 15
KOSZTY EGZEKUCII DLA WIERZYCIELA POZOSTALE
Oplaty: 0.000  Spr. KMS: 000 Mylnik: 0,00
Opl. stala: 0,00 Spr. KM: 0.00 Zwr. poczt 0,00
Opt. stos.: 0.00)  Spr. KMP: 0.00)  Depozmyt: 0,00
Fyczalt k. 0,00 Zwrot zal.: 0.00 Pozost.: 0.00
Gotéwla: 1000  MFAL: 0.00 Dr. pozost - 0,00
Wjazdy di: 000 LW 0.00 Inne: 0.00
Wijazdy wi: 000 Zus: 0000 WAT: 0,00
Inne wierz.: 000  Sad: 0.00
Fambcnij Pomoc

Rys. 9.101 Szczegoétowy podglad rozksiegowanej kwoty

9.2.14.1 Przelewy

Pozycja ,Kwoty ksiegowane” w drzewku jest pozycjg rozwijang. Po rozwinieciu pojawia sie
podpozycja ,Przelewy”, ktéra umozliwia uzytkownikowi podglad przelewoéw i przekazéw wygenerowanych
w procesie ksiegowania w sprawie (Rys. 9.102 Widok ekranu ,,Przelewy"). Po dwukrotnym kliknieciu w
wiersz wygenerowanego przelewu badz przekazu pozwala na podglad jego szczegdtowych informacii.
Istotng kwestig jest to, iz powyzsze okna dialogowe stanowig jedynie podglad, natomiast nie pozwalajg
uzytkownikowi na modyfikacje danych (Rys. 9.103 Widok szczegofowy przekazu i przelewu).
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Rok ksi..  Mrksiegi  Data ksieg. Datawplaty  Sumaprzycho.. Suma rozchadu Salda Tresc operacji Typ dokumentu  Nrdokumentu  Rodz. wplacaja...
2013 16717 2013-07-08 2013-07-08 600,00 600,00 0,00 Trzeciodiuznik Wyciag PPP Tl - Trzeciodhu...
RAZE.. 800,00 600,00 0,00
Zazna... 0,00 0,00 0,00
Pozost... 600,00 600,00 0,00
Nr ksiggi Rok ksiggi  Adresat Kwota Optata Przelew/Przekaz Status Wystano
16717 2013 Sad Apelacyjn... 544,36 10,64 PP N
16719 2013 dddd 1.732,87 1,50 PB N
RAZEM: 227723 12,14
PB: 1.732,87 1,50
PP: 544,36 10,64

Rys. 9.102 Widok ekranu ,Przelewy"

" Przekazy przelewy

Nazwal:

Nazwa?:
Ulica:
Migjscowosc:
Foczta:

Nr karta:
Bank:

Ulica:

Migjscowoss:

Data wplaty:
Data ksieqi:
Tytulem1:
Tytulem2:
Tytulem3:

Tytulem4:

Dobro mchunkwu {odbiorca) | Cigzar rachunku {nadawca”

Sad Rejonowy |
Wydzial Ksigg Wieczystych
ul. V” | Mumer:
Kod: |
| Dopisz urzad do bazy |
52101013350013842231000000
Narodowy Bank Polski O/Ckr. w Lublinie E
ul. v”Chopina | Numer: |6 |
Lublin | Kod: [20028  |[5]
20130111 [+ | Sprawa: M w113 | Kwota:
20130111 F~ | Nrksiegi|0 Oplata:

Rys. 9.103 Widok szczegotowy przekazu i przelewu
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9.2.15 Koszty egzekuc;ji

Opcja ,Koszty egzekucji” stanowi podglad wszystkich kosztow egzekucyjnych jakie powstaty w
toku prowadzonego postepowania oraz umozliwia ich wstawianie i modyfikacje. W skiad listy kosztow
egzekucyjnych wchodzg nastepujgce kolumny: data kosztu, przepis prawny, koszty naliczone, koszty
pobrane, koszty do pobrania, nazwa kosztu, opis oraz data uprawomocnienia kosztu (np. przy naliczonej
optacie z art. 49.2 UOKSIE). Klikajgc dwukrotnie na wybrang pozycje na lisScie kosztow wyswietlone
zostanie okno z mozliwoscig jego szczegodtowego podgladu oraz edycji danych podglgdanego kosztu.
Jezeli koszt egzekucyjnych zostat naliczony i pobrany w toku postgpowania egzekucyjnego zaleca sie
uzytkownikowi niemodyfikowanie go w przypadku niepewnos$ci celowosci jego zmiany. Dodanie kosztu
egzekucyjnego w sprawie rozpoczyna uruchomienie okna (

) przyciskiem ,Insert” lub prawy przycisk myszy i wybodr opcji ,Dodaj nowg pozycje”.
Uzytkownik przez klikniecie ikonki ,+” wybiera zgdany rodzaj kategorii kosztu egzekucyjnego i zatwierdza
wybor przyciskiem ,Dalej” lub klawiszem ,Enter” przechodzac do zaktadki ,Dane” (

), gdzie uzyskuje mozliwos¢ edytowania kosztéw m.in. w zakresie daty ich ustalenia, pobrania,
naliczania ich od danej czynnosci oraz pobrania kosztow poza ksiega (np. wprowadzanie danych z akt
przekazanych). Ponizej podano przyktad naliczania kosztdw egzekucyjnych z art. 39.2.8 UOKSIE. W tym
przypadku program umozliwia uzytkownikowi wybor ilosci listow, operatora pocztowego oraz ustalenia
optaty za 1 list. Po kliknieciu przycisku ,Dalej” lub klawisza ,Enter” aplikacja ,Kancelaria Komornika”
przechodzi na zaktadke ,Dane”. Program wskazuje, iz naliczony koszt jest kosztem do pobrania w
sprawie. Przy naliczaniu kosztow egzekucyjnych np. z art. 39.2.7 istnieje mozliwos¢ automatycznego
naliczania porto zwigzanego z kosztem.

Data kosztu Przepis prawny Naliczone Pobrane Do pobrania  Mazwa Opis Data upraw.

2013-07-08 Artds.1 45,00 45,00 0,00 (15%) Optata stosunkowa p...  od poz. 16717/...
2013-07-08 Art39.26 10,64 10,64 0,00 Koszty doreczenia srodkéw .. od poz. 16717/...
RAZEM (. 55,64 55,64 0,00
Zaznaczo... 0,00 0,00 0,00
Pozostate... 55,64 55,64 0,00
Typ oplaty Maliczone Pobrane EIORE Do pobrania
Oplata razem 45,00 45,00 0,00 0,00
Stosunkowe: 45,00 45,00 0,00 0,00
State: 0,00 0,00 0,00 0,00
Ryczatt: 0,00 0,00 0,00 0,00
Diuznik gotéwka: 10,64 10,64 0,00 0,00
Dihuznik wyjazd: 0,00 0,00 0,00 0,00
Wierzyciel wyjazd 0,00 0,00 0,00 0,00
Wierzyciel inne 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM: 55,64 55,64 0,00 0,00

Rys. 9.104 Widok opcji ,Koszty egzekucji”
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prp— Wstaw koszty egzekudji (taksa 2010)

Dpl stosunkowe
) Wydatki gotéwkowe (dhuznik)
[ Wydatki gotéwhkowe (wierzyciel)

Rys. 9.105 Okno wstawiania kosztéw egzekucyjnych

~ Wstaw koszty egzekudji (taksa 2010)

Dane | Typ oplaty

Data kosztu: Naliczone: Pobrane: Poza ksiega: Do pobrania:
0140623 | 5.70]| 0,00 0,00 570
Oplata liez. od: | 100 | Pobierz / odbierz cale |

["] Nie uwzgledniaj przy naliczaniu opt. stosunks  slicz porto zwigzane z kosztem [

Przepis prawry: Data upraw.:
Cpis:

Powigzana czynnosé:
| < brak czynnosci > ] |

Pozycja ksiegi: I:I Rok: ksiegi pienigznej: l:l

[ Nie zamykeaj okna

Rvs. 9.106 Zaktadka .Dane”
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9.2.15.1 Sptaty kosztow egzekucyjnych

Po rozwinigciu opcji ,Koszty egzekucji” poprzez klikniecie na ikonke ,+” wyswietlona zostanie
podgataz ,Spfaty kosztéw egzekucyjnych” (Rys. 9.107 Widok listy ,,Spfaty kosztow egzekucyjnych”).
W tym miejscu uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu sptaty kosztéw egzekucyjnych w sprawie oraz
ewentualng ich modyfikacje (Rys. 9.108 Edycja spfaty kosztu egzekucyjnego).

Data kosztu Przepis prawny Maliczone Pobrane Do pobrania  Nazwa Opis Data upraw.
2013-07-08 Art.49.1 45,00 45,00 0,00 (15%) Opiata stosunkowa p..  od poz. 16717/...
2013-07-08 Art,39.2.6 10,64 10,64 0,00 Koszty doreczenia érodkow .. od poz, 16717/...
RAZEM (. 55,64 55,64 0,00
Zaznaczo.. 0,00 0,00 0,00
Pozostate... 33,64 33,64 0,00
Data Nr ksiegi Rok ksiegi Kwota

2013.07.08

2013-07-08 16717 2013 10,64

Rys. 9.107 Widok listy ,Spfaty kosztéow egzekucyjnych”

Edytuj dane sptat kos... ?
POZYClA POBRAMNYCH KOSZT 0w
Drata: Kot

2014-06-23 w 10,00

[ ] Zmier zaksiegowana pozycie

POy LA KSIEGI
Murmner i rok kziegi

| 356 | 2014|

| Zapizz | | Anulu |

Rys. 9.108 Edycja spfaty kosztu egzekucyjnego
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9.2.16 Dokumenty skanowane

Menu dokumenty skanowane umozliwiajg uzytkownikowi dodanie nowego dokumentu
skanowanego jak i ich podglad (Rys. 9.109 Okno , Dane skanowanych dokumentow"). Proces
dodawania dokumentéw zostat opisany w rozdziale Zestawienie skanow.

Dane skanowanych dokumentow
Data dokumentu: Typ dokumentu;
|FFE-06-23 B | v
Data wphywu:
[]2014-06-24 [Elw |13:35:00 |2
Opis dokumentu:
L

Skan przypisany do osoby:

Y

Rys. 9.109 Okno ,,Dane skanowanych dokumentéw"

9.2.17 Czynnosci

Ekran ,Czynno$ci” jest miejscem, gdzie uzytkownik generuje pisma w sprawie. Dodanie kolejnej
czynnosci w sprawie odbywa sie analogicznie jak wstawianie pozostaltych danych we wczesniej
omawianych zaktadkach. Po kliknigciu prawego przycisku myszy i wybraniu opcji ,Dodaj”, dwukrotnym
kliknieciu na widok ,Czynnosci” badz nacisniecia klawisza ,/nsert”, uzytkownik uruchamia okno (Rys.
9.110 Okno ,,Lista czynnosci”). Uzytkownik dokonuje wyboru zgdanego pisma przez rozwiniecie gatezi
drzewka, klikajgc ikonke ,+” przy kazdej z opcji. Program oferuje podstawowg baze szablonéw
niezbednych do generowania pism niezbednych w toku prowadzonego postepowania, jednak uzytkownik
posiada mozliwos¢ dodania kolejnych szablonéw dostosowanych dla swoich potrzeb i umiejscowienie ich
na drzewku generowanych pism. Po wybraniu zgdanego rodzaju pisma uzytkownik z pomocg programu
przystepuje do jego tworzenia (Rys. 9.111 Dodawanie pisma w sprawie).

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 90



e
|||u3 CURRENDA

7 Lista czynnosa
ZAZNACZ NAZWE CZYNNOSCI
_r
- |j B. Zajgcia pobordw i wisrzytelnosci
- |j C.Postanowienia i zarzadzenia
- | D. Zapytania o diuznikéw do urzgdéw
- | E. Egzekucia w sprawach alimentacyjnych
< | F. Egzekucia swiadczen niepienigzrych
- ) G. Egzekucia z uchomosci
- | H. Egzekucja przeciwko przedsiebiorstwu
< | 1. Egzekucia z nienuchomosci
< | J. Pisma dodatkowe
< ) K Czynnosci terenowe i biurowe
< | L Eksmisja
- M. Zabezpieczenia

e OO s OO oy OO e OO oy IO OO e OO s OO OO g TR oy S e OO o OB

H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H

< N. Sprawy nizegzekucyine/niepienigine

< Wstecz Zakoncz Fomoc

Rys. 9.110 Okno ,Lista czynnosci”

W oknie Rys. 9.111 Dodawanie pisma w sprawie uzytkownik moze zmieni¢ date pisma, ustawi¢ czas
reakcji na pismo (co zostanie nastepnie odnotowane w module ,Kalendarz czynnosci” i wyswietlone po
uptywie wskazanego terminu), date uprawomocnienia sie pisma (o czym réwniez zostanie poinformowany
w module ,Kalendarz czynno$ci”), wpisa¢ inng niz docelowg nazwe tworzonego pisma, ustawi¢ sposob
drukowania kopert i zwrotek oraz uruchomi¢ edytor. W przypadku odznaczenia opcji ,Uruchom edytor”
program po kliknieciu ikonki ,Zakorncz” przestanie tworzyé w dalszej czesci pismo. Réwniez w celu
utatwienia lokalizacji edytowanego szablonu program wskazuje jego $ciezke na dysku. Po kliknieciu ikonki
,Dalej” wyswietlone zostanie okno wyboru pozwalajgce okresli¢ adresatéw pisma oraz jego wpltyw na
status sprawy (Rys. 9.112 Generowanie pisma - ustawienia dodatkowe).
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Czynnosdé
POZYCJA CZYNNOSCI
| Data czynnosci: IEEI}D&Z-% B~ | Uzytheownik: Cur % '/
Data reakcji: [12014-06-24 w| +7 | +14| Skrot nazwy: |za.wynagrodzenia
Data uprawomoc: |[_| 2014-06-24 [ERg
MNazwa Zajecie dluznikowi wynagrodzenia za prace
Koperty / Zwratki
Drukuj: W

(®) Generowanie pisma na podstawie szablonu
Powtarzenie wygenerowanega pisma

Uruchom edytor

C:\Program Files (xB6)"Kancelaria Komomika'\Bazy“Szablory'\ba_m_2007 skk

< Watecz Zakoricz Pomoc

Rys. 9.111 Dodawanie pisma w sprawie

Uzytkownik wskazuje adresatéw tworzonego pisma — domysini adresaci zaznaczeni sg na podstawie
danych wprowadzonych w konfiguracji aplikacji ,Kancelaria Komornika”. Domyslnie dla kazdego rodzaju
pisma zostato przyporzgdkowana grupa odbiorcéw, jednak uzytkownik moze je modyfikowa¢ przez
zaznaczenie dodatkowe odbiorcy bgdz jej odznaczenie. Zmiana statusu wigze sie z mozliwoscig
oznaczenia aktualnego statusu sprawy w zwigzku z generowanym pismem. Na przyktad wydajgc
postanowienie o zawieszeniu postepowania w zaktadce ,/nne” zostanie ona odznaczona jako zawieszona
z datg wydanego postanowienia. Taka sama reakcja bedzie zwigzana z pozycjg ,Zamknieta”, ,,Przekazana
do sgdu” oraz ,Sposobem egzekucji”. U dotu okna znajduje sie opcja zmiany liczby wydruku tworzonego
pisma. Program umozliwia automatyczne naliczanie kosztéw egzekucyjnych zwigzanych z
wygenerowanym pismem jak i ich reczne dodanie. Wygenerowane na podstawie szablonu pismo zostanie
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dodane do listy czynnosci w sprawie pozwalajgc uzytkownikowi na jego pdézniejszg modyfikacje (Rys.

9.113 Przykfadowy widok czynnosci w sprawie).

Zmiana statusu ( z datg czynnosci )

Zamknigtie: | ¢ pozostaw bezzmian > v | Zawieszenis:

Przekazanie b ) Sposdb
do sadu: < pozostaw bez zmian > W eqzekuci

Wystuchanie: | <pozostaw bez zmian > W |

Fmiana liczby wydrkodw

< pozostaw bez zmian > W

< pozostaw bez zmian > W

(®) Brak zmian () Zwigksz liczbe wydrukéw o; () Zadana ilodé wydrakdw Ijl

| < Watecsz ” Dalgj = | | Fakoncz | | Pomoc

p ¥ Phwithia datkowe
Koperty | zwrotki
3 / akta 1 Pein. Diuznika [ 0sobainna [ Biegty z nier.
[ ] Wierzyciel []Bank Diuznika [ ]53d z korfiguracji [ | Urzad z listy
[ Petn. Wierz. Trzeciodhuznik [Jzus - alimenty [ uww
[ Bank Wierz. [ Licytart [zus Cluwo
Dituzrike [ Uczestnil post. [ Prokuratura [ JNFAL
[ Biuro ogloszen [ Biuro adreséw [ 5ad depozytowy [ Palicia
[ JUrzad skabowy [ | Zakiad kamy [ Bieghy z konf. [ Kancelara
[ Biuro ewidencjilud. [ Powiat. urzad pracy [ Urzad miasta,/gminy

| Odznacz | |Dorn)'§lne ustawienia

Rys. 9.112 Generowanie pisma - ustawienia dodatkowe
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Data Wystane pisma... Symbol uzytko... ldentyfikator/.. Dataupraw./re.. Typ dokumentu Status taczenie Temat e-... Data wphywu
2013-10-07 Skan zwrotki ek Zwrotka Skan

2013-11-25 wracily akta zs.. ek Motatka

2013-12-14 do zorhienie za... as Motatka

2014-04-30 Zajecie dhuznik..  Curr 4014043000001 Pismo

2014-04-30 test Curr Protokat

2014-05-08 Wezwaniedo ...  Curr 8014050200001 Pismao

2014-06-02 Brak wskazane... Curr Protokat

2014-06-03 Yy Curr Whniosek wierz... Skan 2014-06-03 11:13:00
2014-06-03 Wezwanie do ...  Curr 4014060300001 Pismao Zawiado...

12014-06-03 drzwi zamkniet... Curr Protokét

Rys. 9.113 Przyktadowy widok czynno$ci w sprawie

Po nacisnigciu klawisza ,N” na klawiaturze badz kliknieciu prawego przycisku myszy, a nastgpnie
wybraniu opcji ,Dodaj nowg notatke do sprawy” uruchomiony zostanie proces wstawiania notatki, ktéra
bedzie oznaczona kolorem czerwonym w sprawie (Rys. 9.114 Okno ,,Notatka w sprawie”). Lista notatek
utworzonych w sprawach jest dostepna module ,Biurowos¢ -> Zestawienia -> Notatki”. Znajdujgc sie w
opcji ,Czynnosci” poprzez kliknigcie prawego przycisku myszy badz wybranie witasciwego skrotu
klawiszowego w aktywnym polu uzytkownik moze réwniez doda¢ zeskanowany dokument, potgczy¢
zaznaczone koperty z wydrukiem lub bez wydruku, ustawi¢ date wptywu dla zeskanowanego dokumentu
lub pobra¢ elektroniczny nakaz zapfaty dla spraw pobranych z portalu ,EPU”. Opcja tgczenia pism
zwigzana jest z pdzniejszym wysSwietleniem ich wszystkich skrétow lub nazw na wygenerowanej zwrotce,
w wypadku ich tgcznego wystania w kopercie. Aby zaznaczy¢ pozycje do potgczenia nalezy uaktywni¢
zgdany wiersz klikajac w nazwe pisma, a nastepnie nacisng¢ ,Spacje” (pisma podlegajgce tgczeniu
zostang oznaczone znakiem ,,*).

Notatka w sprawie —"“

MHaotatka
Typ i NUMEr spratvy;

D ata caynnogc D ata reakcji; L2tk wiprow.:

[EE-06-22 @~ |[]2014-0630 v| Cun

Skrat; Szablon:
W + -

MHaotatk.a:

s

Rys. 9.114 Okno ,Notatka w sprawie”
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a Dodaj nowa pozycie {IN5)

Dodaj nowy skan z pliku F)

Dodaj coynnosci domysine uzytkownila

Dodaj notatke do sprawy (M)
Ustaw date wphywu
Polgcz zaznaczone i wydrukowj (K}
Polacz zaznaczone bez wydruku [[5)]
{ ) Edytui pozycie
g Usun pozycie

Pobierz elelktroniczny nakaz zaplaty

Rys. 9.115 Menu kontekstowe w ,,Czynnosci”

9.2.17.1 Koperty i zwrotki

Rozwiniecie opcji ,Czynnosci” w drzewie w sprawie odkrywa podgataz ,Koperty i zwrotki” (Rys.
9.116 Rozwiniecie gafezi ,,Czynnosci”). Podpozycja ,Koperty zwrotki” pozwala uzytkownikowi na
podglad przesytek kierowanych do adresatéw danego pisma. Po wybraniu przez uzytkownika interesujacej
go pozycji wyswietlone zostanie okno, ktore jest podgladem wygenerowanej koperty i zwrotki w programie.
Istnieje mozliwos¢ modyfikacji danych z tego poziomu przez uzytkownika (Rys. 9.118 Podglad pozycji
koperty i zwrotki).

e

- Koperty zwrotki
----- i Kalendarz
L. Historia

Rys. 9.116 Rozwinigcie gafezi ,CzynnoSci”
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Data Wystane pisma / dokonane czynnosci Symbol uzytkownika Identyfikator /... Data upraw./re.. Typ dokumentu Status
2013-07-09 Zajecie fwiadczeh emerytalno-rentowych Curr 5013070900002 Pismo

<

Status Adresat Rodzaj adresata Data wystania Data potwierdz... Statuswysylki  Nazwa listy wysytko...  Adres Kod kreskowy
Mowak And. [ Dhuzeik | | | | 41-400 Mysiowics, Krakowskea 2 | 0113070900002
*KZ Kowalski Jan  Wierzyciel 40-136 Katowice, W. Kerfante...

*KZ ZUS Oddzia... Trzeciodhuznik 65-426 Zielona Géra, Kupieck... 6113070900005

Rys. 9.117 Widok opcji ,Koperty i zwrotki” w sprawie

Sprawa:

Cazpnnogc: |Wezwanie do uzupetnienia whiozku |
KOPERTA ZWROTEA
| Opis: | |

| Datawystania  |[]20140624 [v Status: <brak> vl

E;tt\:ierdzenia' CJ2m40624 @ Fod kreskowy: | 2114060300003 |
| Fozgzerzony formularz zwratki |

I SLEDZEMIE PRZESYEK

‘ Mumer "R" : Mumer nadaweczy

| Sled? przesytke

| ADRESAT

| Mazwal: K.omarnik 5 gdowy przy S adzie Rejonowym |

| Mazwaz: | Typ: | prawna W |

© Dpis dod.: |

|

| Operator pocztowy: | Poczta Polska W

. Ulica: u W ” | Mumer: | |
Miejscowosé: | Gdarisk | ket [so138  |[2]
Poczta: | |

Zapizz | | Anulu |

[ata czynnosgc:

[ Mie zamyk.aj okna

Pozygja listy kopert | zwrotek

"IN

CZrNHOSE

M 1413 Stan: 1

Id: | 4014060300001

2014-06-03

B~ | Skidt: |wezwanie do uzupetnier |

Rys. 9.118 Podgl/ad pozycji koperty i zwrotki
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9.2.17.2 Kalendarz

Podpozycja ,Kalendarz” zawiera w informacje, ktére nastepnie wyswietlane sg w module
.Kalendarz”. Oprécz czynnosci utworzonych w sprawie, ktére majg wptyw na funkcjonowanie kalendarza,
uzytkownik posiada réwniez mozliwo$¢ recznego dodania pozycji do listy (Rys. 9.119 Okno ,,Pozycja
kalendarza czynnosci”).

Pozycja kalendarza czynnosci B
Sprawa: ol 1413
Pracownik,
Ubworzone przez; Stanowisko: 1

Przypizane do:

Data czpnnosci: 2014-06-23 (G~ Diata reakeii |2014-06-30 [
Grupa czynnogc: ¥]
Czynnosgc:
Motatka:

[ ]*vkonano

B

Rys. 9.119 Okno ,Pozycja kalendarza czynnos$ci"

9.2.17.3 Historia

Podpozycja ,Historia” pozwala na podglad zmian dokonanych w sprawie, ustali¢ daty modyfikac;ji
danych oraz uzytkownikow tej modyfikacji dokonujgcych (Rys. 9.120 Widok opcji ,Historia"). Do
omawianego menu mozna zablokowa¢ dostep danemu uzytkownikowi z poziomu modutu ,Konfiguracja ->
Uprawnienia uzytkownikéw”.

Typ sprawy Mumer sprawy  Uzytkownik Nurmer stanowiska Cras wejscia do sprawy Czas wyjécia ze sprawy Cras pracy Rodzaj operacji
( brak)

Rys. 9.120 Widok opcji ,Historia"
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9.1.1 e-Sad

Ostatnia pozycja na drzewku w sprawie jest gataz ,e-Sad”, ktéra zawiera podgatezie zwigzane z
portalem ,EPU” i prowadzeniem postepowan egzekucyjnych pobranych z portalu ,EPU” (Rys. 9.121
Rozwiniecie gatezi ,,e-Sad").

=4 Esad
----- & Adnotacje
EI'D Zarzadzenia
e Odpowiedzi na zarzadzenia
D Dokumenty

Rys. 9.121 Rozwiniecie gafezi ,e-Sgd"

9.1.1.1 Adnotacje

Podgatgz ,Adnotacje” pozwala uzytkownikowi na wygenerowanie i wystania na strone
www.esad.gov.pl adnotacji dotyczgcych postepowania egzekucyjnego prowadzonego na podstawie
elektronicznego tytutu wykonawczego dla spraw pobranych z portalu ,EPU”. Program blokuje wstawianie
adnotacji w przypadku spraw niepobranych z portalu ,EPU” (Rys. 9.122 Komunikat o niemoznosci
wystawienia adnotacji). Proces dodawania adnotacji jest tozsamy jak w pozostatych pozycjach na
drzewku w sprawie. Uzytkownik uruchamia okno ,Wstaw adnotacje” (Rys. 9.123 Okno ,Wstaw
adnotacje”) i wprowadza dane dotyczgce dokonywanej adnotacji. Dostepne typy dokonywanej adnotaciji
sg analogiczne jak w przypadku dokonywania adnotacji bezposrednio na stronie www.esad.gov.pl. Pole
.Data czynnosci” jest zwigzana ze zmiang statusu sprawy, zatem na przyktad uzytkownik wybierajgc typ
adnotacji ,zwrot wniosku” wskaze date wydanego zarzgdzenia o zwrocie wniosku. Pole ,Kwota” jest
miejscem, gdzie ustala sie kwote poniesionych kosztéw w sprawie bagdz kwote roszczenia
wyegzekwowanego w czesci w toku postepowania egzekucyjnego. Pole ,Opis” jest miejscem, gdzie
uzytkownik dokonuje opisu wstawianej adnotacji, np. okreslenie rodzaju i kwot kosztéw egzekucyjnych.
Eksport adnotacji na portal ,EPU” jest uruchamiany przez uzytkownika poprzez nacisniecie prawego
klawisza myszki na interesujgcy go wiersz. Program umozliwia wystanie zaréwno niepodpisanej jak i
podpisanej adnotacji (Rys. 9.124 Menu kontekstowe w opcji ,,Adnotacje”). Wystanie podpisanej

Komunikat...

Rys. 9.122 Komunikat o hiemozno$ci wystawienia adnotacji
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adnotacji jest mozliwe jedynie w sytuacji, gdy uzytkownik na swoim stanowisku posiada zainstalowany
elektroniczny podpis (certyfikat kwalifikowany).

Wstaw adnotacje ki
Tyt nakazu:
Typ adnotacii:
| v]
Data czpnnosc: Fowota:
|[#123 ceenwca 2014 0.00|
Opis:

| Zapisz | | Al

Rys. 9.124 Okno ,Wstaw adnotacje”

a Wataw nowa pozycje
{ ) Edyj pozycie

@ Usur pozycje

Wislij adnotacie na strone

Wislij podpisana adnotacje na strone

Rys. 9.123 Menu kontekstowe w opcji ,Adnotacje”

9.1.1.2 Zarzadzenia/ Odpowiedzi na zarzadzenia

Opis sposobu dodawania i administrowania zarzgdzeniami zostat przedstawiony w rozdziale
Zarzadzenia i odpowiedzi na zarzadzenia.
9.1.1.3 Dokumenty

Opis sposobu dodawania i administrowania dokumentami zostat przedstawiony w rozdziale
Dokumenty.
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9.1.2 Uwagiogdlne

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” oferuje uzytkownikowi rowniez funkcjonalno$ci dostepne bez
wzgledu na aktualnie wybrang galagz w drzewie sprawie. Pozwalaja one na szybkie sporzgadzanie
potrzebnych wydrukéw, importowanie danych z innej sprawy, dostosowanie wyswietlanych kolumn na
listach oraz mozliwos$¢ weryfikacji wprowadzonych danych w sprawie.

9.1.2.1 Import danych z innej sprawy

Po dodaniu sprawy do repertorium istnieje mozliwo$¢ importu zgdanych danych z innego
postepowania lub ich zastgpienie przez nacisniecie klawisza ,F2” (Rys. 9.125 Okno ,,Importowanie

Importowanie danych ze sprawy ?

|§D - Dopizz do istnigjgcych danpch w sprawie. | W |
SPRAMW S
ZETMACE
[ wiszpstkie [ wubdr 1
IMPORT

[] Dane sprawvy [data przyiecia ....]
[ Tytuby wykonawecze. [ Koszty sadowe

[ wierzvciele [] Sptaty wierzpcielowi
Eetnomocricy Bez KSP
Alimentoveani [] Zwirat zal. sad.

[ ] D¥uznicy [ Indywe. kolejnose
Petnomochicy [] koszty egzekucii
Mieruchomozc [1BezK5P
Trzeciodtuznicy Decyzje 2115
Ruchomogci Spraty ZLIS
Skaty Urzedy MEALAL W

[] Licptanci Decpzje Liwiaf

] Uczesthicy post. Spkaty

[[] Boszczenia Decyzie NFEAL

Spraty NFAL
| |mportLg | | Al

Rys. 9.126 Okno ,Importowanie danych ze sprawy”

danych ze sprawy” oraz Rys. 9.126 Rozwiniecie listy wyboru w oknie ,,Importowanie danych ze
sprawy”).

[ - Dopigz da istnigjacych danpch w zpramie.
D - Dopizz do isthig]

£ - Fastap |snie'

Rys. 9.125 Rozwiniecie listy wyboru w oknie ,Importowanie danych ze sprawy”
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9.1.2.2 Funkcja klawisza ,,F3”

Nacisniecie klawisza ,F3” na aktywnej pozycji drzewka umozliwia dodanie lub ukrycie
wyswietlanym kolumn przez uzytkownika. Kolumny zaznaczone w oknie bedg wyswietlane w zadanej
liscie z danymi (Rys. 9.127 Okno przykfadowego ustawienia kolumn).

Ustawienia kolumn  ?

Alcbywarne kolumny

a

YWiuzkane pizma / dokonane czynr
S ymbal uzytkownila
|dentyfikator / opiz
Drata upraw. freakci
Typ dokumentu
Status

taczenie

Temat e-mail

Drata wpkyw

Rys. 9.127 Okno przyktadowego ustawienia kolumn

9.1.2.3 Funkcja klawisza ,,F4”

Klawisz ,F4” powoduje uruchomienie okna, ktére umozliwia wygenerowanie wydrukéw w sprawie.
Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania wydrukow przez uzytkownika w menu ,Konfiguracja -> Szablony,
wydruki, protokoty -> Wydruki konfigurowalne”. Wybierajac zaznaczony wydruk w zaleznosci od ustawien
w konfiguracji pojawi sie on sie najpierw na ekranie lub zostanie przestany na drukarke. Po
wygenerowanie wydruku zostanie on zaprezentowany uzytkownikowi w celu dokonania ewentualnych

”

zmian przed wydrukiem. Przyktadowe wydruki to m.in. ,Wydruk skrécony”, ,Wydruk tabelaryczny”, ,Raty

)
4

do spfaty’, ,Karta rozliczeniowa”, ,Nagtéwek karty rozliczeniowej” i ,Lista kosztéw egzekucji” (Rys. 9.128
Okno ,,Wydruki w sprawie”).
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Wydruki
=8 Modut: Tvp sprawy:
Sprama b - KobA
* Lista vapdrukdw:

Opis widniku Szahlon >
Wwiydrul Y pl_:

Wwiydrik tabelarczny stan_km.zkk

whydruk, petny pl_st_sm.zkk

Raty dao sphaty raty. zkk

Karta rozliczeniowa ke_rozl_m.=kk
Waghdwek karty rozliczeniowe| nagkim. ekl

Lista kozztdw egzekuc kogzty_e.skk

Sphaty wierzpcielow wplaty, gkl

Lista zpraw pokgczongch zpr_pol. zkk

PIT 11 pit-11.zkk o
£ >

| Dk | | Al

Rys. 9.128 Okno ,Wydruki w sprawie”

9.1.2.4  Funkcja klawisza ,F6”

Nacisniecie klawisza ,F6” uruchamia okno u dotu ekranu w sprawie, w ktorym wyswietlona
zostajg potencjalnie nieprawidtlowo wprowadzone dane, co pozwala uzytkownikowi na ich wytowienie oraz
poprawe w przypadku btednych danych. Opcja ta jest przydatna szczegdlnie osobom poczatkujacym, gdyz
pomaga zwrdci¢ uwage na nieprawidfowosci zaistniate we wprowadzanej

sprawie (Rys. 9.129
Przyktadowa weryfikacja danych w sprawie).

, WG4 roszczenia nigsolidame |1
Q Brak tytubu wykonawezego Tutuby wykanancze
(? Brak czynnogci w sprawis

Cavnnodei
, LIbGid: roszczenia niesoldame Irine:

Rys. 9.129 Przyktadowa weryfikacja danych w sprawie
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10 Wprowadzanie spraw ,KMS”

Wprowadzanie spraw sgdowych ,KMS” jest analogiczne jak dla spraw ,KM”. Przy zakfadaniu
sprawy typu ,KMS” uruchamiane jest standardowe okno z podpowiedzig kolejnego numeru sprawy i
biezaca datg dla pdl ,Data przyjecia sprawy”, ,Data pierwotnego wszczecia” i ,Data wniosku wierzyciela”
(Rys. 10.1 Okno zakfadania sprawy ,KMS”). Okno dla sprawy typu ,KMS” zawiera dodatkowsg liste
rozwijang pozwalajgcg wskazac¢ wierzyciela w nowozaktadanej sprawie. Opcje listy rozwijanej wczytywane
sg z modutu ,Konfiguracja -> Urzedy, kody pocztowe, banki -> Adresy urzedéw” dla typu urzedu ,S - sad”.
Na ekranie pozycji ,/nne” dla sprawy ,KMS” w polu ,Kat. zaspokajania” automatycznie ustawiana jest
kategoria zaspokajania ,Art.1025 § 2 (11) — Kary pienigzne oraz grzywny sgdowe i administracyjne”
bedaca wtasciwg dla tego typu spraw (Rys. 10.2 Kategoria zaspokajania dla sprawy ,,KMS?).

P -

Mowa sprawa

W Typ i UMEr Zpraw; 136414 |5 vl

' Data prZyjecia sprawy: 2014-06-06 B+
[ata pierwotnego wszozecia: 201 4-06-06 B~

D ata whinzku wierzyciela: 20140606 B+
k.ateqgoria akt: Al -
Sad da sprawy: [Sad Rejonowy w SzczecinkL ']
[Sqd R ejonowy w Szczecinku v]
[ Zapisz ] [ Ao ]

Rys. 10.1 Okno zakfadania sprawy ,KMS”

taczenie
Rodza sprawe: 5 Pok.:

Kat. zaspokajania: | Art 1025 82 [11]- Kary pieniezhe oraz grzwsny zadowe i administracyine ']

Rys. 10.2 Kategoria zaspokajania dla sprawy ,KMS”
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10.1 Grzywny i koszty sgdowe

Podstawowg réznicg dla sprawy typu ,KMS” w stosunku do sprawy typu ,KM” jest opcja
wprowadzania roszczen. Na liscie hierarchicznej w sprawie ,KMS” odpowiedzialna za wstawianie roszczen
jest gataz ,Grzywna, koszty sgdowe” (Rys. 10.3 Okno ,,Wstaw koszty sadowe”), w sprawie ,KM” byta to
gatgz ,Roszczenie”. Wstawianie pozycji grzywny lub kosztéw sgdowych uruchamiane jest poprzez
nacisniecie klawisza ,Insert” lub poprzez wybér opcji ,Dodaj nowg pozycje” z menu kontekstowego pod
prawym przyciskiem myszy. W oknie ,Wstaw koszty sgdowe” uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania
rodzaju kosztu (lista rozwijana ,Rodzaj”) oraz date i kwote kosztu (Rys. 10.3 Okno ,,Wstaw koszty
sgdowe”). Uzytkownik wprowadzajgc wigksza ilos¢ pozycji kosztow sagdowych ma mozliwos¢ zaznaczenia
flagi ,Nie zamykaj okna” co pozwala na wprowadzanie kosztéw bez koniecznosci kazdorazowego
uruchamiania okna. W sytuacji gdy zaznaczona zostata flaga ,Dfuznicy i wierzyciele niesolidarni” na
ekranie ,Inne” w sprawie dodatkowo wyswietlana jest zaktadka , Niesolidarni” w oknie wstawiania kosztu.

Licytanci

Uczestnicy postep.

Inne (sz: 0: sw 0)

Stan sprawy

> Konfiguracja obliczen
& Grzywna, koszty sadowe
O Splaty wierzycielowi

> Saldo poczatkowe

- Kwoty ksiegowane
b1 Koszty egzekucji

Dokumenty skanowane
Czynnosci

O Koperty zwrotki

& Kalendarz

> Historia

Koszty sgdowe

Wstaw koszty sadowe

R ==

K - Kozszt klauzuli
A - Zasgdzone koszty adwokackie
E - Koszt poprzedniej eqzekucii

(G - Koszt adwokacki w postepowaniu egzek.

| - Inne koszty sgdowe

POZYCJA KOSZTU
Data: 20140606~ Kwota: 0,00
Rodzaj:

‘H—Gzyhma v'

[ Nie zamyk P - Koszt procesu

Rys. 10.3 Okno ,Wstaw koszty sgdowe”
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Zasady wprowadzania spraw alimentacyjnych ,KMP” sg analogiczne jak dla spraw ,KM’,
jednakze sprawy typu ,KMP” réznig sie czescig mozliwosci ze wzgledu na ich specyfike. Przy zaktadaniu
sprawy typu ,KMP” uruchamiane jest standardowe okno z podpowiedzig kolejnego numeru sprawy i
biezacg datg dla pdl ,Data przyjecia sprawy”, ,Data pierwotnego wszczecia” i ,Data wniosku wierzyciela”

( ).

P -

Mowa sprawa

l‘ Typ i numer spraw:

D ata prayjecia sprawy: 2014-06-08 El-
D ata pienwotneqo wezczecia: 20 4-06-06 El-
D ata whiosku wierzpciela: 201 4-06-06 El+
K.ategoria akt: BS -
5ad dla spravey: [Sad R ejonowmy w Shupsku "]
[ Zapisz ] [ Anlu ]

Rys. 11.1 Okno zakfadania sprawy ,KMP”

11.1 Alimentowani

Po rozwinieciu ,+” podgatezi dla gatezi drzewa ,Wierzyciele” w sprawie pojawia sie oprocz
podgatezi ,Petnomocnicy” réwniez podgataz ,Alim.”, gdzie uzytkownik wprowadza dane oséb
alimentowanych ( ). Opis gatezi ,(P:0; N:0)” oznacza
ilos¢ 0s6b alimentowanych petnoletnich (,P”) i niepetnoletnich (,N”). Okno ,Wstaw alimentowanego” jest
uruchamiane analogicznie jak kazde inne okno w aplikacji ,Kancelaria Komornika” stuzgce do
wprowadzania danych ( ). Pozwala ono na wprowadzanie
danych dotyczacych wysokosci alimentéw i funduszu alimentacyjnego. Uzytkownik ma mozliwo$é
wprowadzenia roszczenia (gatgz ,Alimenty”) poprzez zaznaczenie pozycji ,(Enter w celu dodania
roszczenia)” i nacisniecie klawisza ,Enter” ( ) co zostanie
potwierdzone stosownym komunikatem. Okno wstawiania alimentowanego nie daje mozliwosci
wprowadzenia rodzaju odsetek wiec aplikacja przy przenoszenie roszczenie przez klawisz ,Enter”
automatycznie przyporzgdkowuje roszczeniu odsetki ustawowe. Jesli zasgdzone odsetki sg rézne od
ustawowych uzytkownik moze przej$¢ do gatezi ,Alimenty” na pozycje dotyczacg zasgdzonego roszczenia
i skorygowac oprocentowanie recznie. Aplikacja ,Kancelaria Komornika” nie przepisuje roszczenia z listy
alimentowanych w sytuacji, gdy dla kazdego alimentowanego data zasgdzenie alimentéw jest inna.
Program po nacisnieciu klawisza ,,Enter” w celu dopisania roszczenia poinformuje, ze zsumuje ich wartosci
oraz przepisze tylko roszczenia z najpdzniejsza datg zasgdzenia. W takiej sytuacji wymagane jest reczne
wpisanie roszczenia alimentacyjnego. Nalezy obliczy¢ jako zalegte te roszczenia, ktére majg wczesniejszg
date i wpisac je jako zalegto$¢ na dzien rozpoczecia trwania ostatniego roszczenia w czym pomocna jest
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opcja ,Kalkulator -> Sprawy alimentacyjne” dostepna w menu ,Repertorium”. Przy jej odpowiednim
wykorzystaniu uzytkownik ma mozliwos¢ sprawnie wyliczy¢ zalegtosé. Jako rate biezgcg uzytkownik moze
wpisa¢ zsumowane wszystkie kwoty roszczenia i oznaczy¢ je jako rate biezgcg z czasem trwania od daty
ostatniego roszczenia. Kolejny przypadek roszczenia, ktére nie zostanie przepisane po nacisnieciu
klawisza ,Enter” to roszczenia z réznymi terminami wymagalnosci - takie roszczenie mozliwe jest do
wpisania recznie tylko w sytuacji, gdy raty alimentacyjne sg nieoprocentowane.

=) Wierzyciele

20 Pelnomecnicy
& Alim. (Pa0: N:0)
2 UWW/NMFAL

Rys. 11.2 Opcje rozwinietej gatezi ,Wierzyciele"

Wstaw alimentowanego
ALIMENT DMy
Mazwizko:
[ rmig:
Dataur:  []2014-06-06 B~ Pesel
ALIMENTY
: E- - Termin
Data: [ 2014-06-05 [E phatriotci 1]
Kwiota: 0,00 Procent 0,00
zarobk dw:
FUMDUSZ ALIMENTACYJMY
Data: [ 201 4-06-06 B~ Fomota: 0,00
[ éapisz ] [ Anuilug

Rys. 11.3 Okno ,Wstaw alimentowanego"

Mazwisko Imie Data urodzenia Kwota alimentow  Data alimentdw
Kowalski lan 98-04-06 600,00 11-05-01
(Enter w celu dadan... RAZEM: 600,00

Wiek
10 16

Termin wyma...

Rys. 11.4 Widok listy osob alimentowanych
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11.2 UWW/NFAL

Po rozwinieciu ,+” podgatezi dla gatezi drzewa ,Wierzyciele” w sprawie pojawia sie oprocz
podgatezi ,,Petnomocnicy” réwniez podgatgz ,UWW/NFAL”, gdzie uzytkownik wprowadza urzedy wydajgce
decyzje o przyznaniu swiadczenia ze starego (MOPS/GOPS) lub nowego funduszu alimentacyjnego
(NFAL) (Rys. 11.5 Okno ,,Wstawiania nowego urzedu NFAL”). Wprowadzenie urzedow jest konieczne
przy wprowadzaniu decyzji wydanych przez urzedy w pozycji ,Decyzje UWW/NFAL”. W celu dodania
urzedu MOPS/GOPS nalezy z menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy opcje
.Dodaj urzgd MOPS/GOPS”, natomiast dla urzedu NFAL poprzez wyboér opcji ,Dodaj urzgd NFAL” lub
klawisz ,Insert”.

Wstawienie nowego urzedu NFAL IEI
Dane osobowe

DAME OSOBOWE

MNazwal:

NazwaZ:

Ulica: Numer:

Migjscowost: Kod:

2

Poczta:

Mip:

Zapisz H Anuluj H Fomoc

Rys. 11.5 Okno ,Wstawiania nowego urzedu NFAL”

11.3 Inne

Ekran ,/Inne” ma aktywne pole do wpisania numeru funduszu alimentacyjnego (,Numer FAL”) i
nieedytowalny przycisk ,Opis roszczenia” (Rys. 11.6 Fragment ekranu ,Inne" w sprawie). W polu ,Kat.
zaspokajania” automatycznie ustawiana jest kategoria zaspokajania ,Art. 1025 § 1.2 — Naleznosci
alimentacyjne” bedaca wiasciwg dla typu spraw ,KMP”. Do celéw statystycznych (w statystyce ,MS-
Kom23”) wykorzystywana jest flaga ,lnne roszczenia powtarzajgce sie”. Flage te uzytkownik powinien
zaznacza¢ w celu odréznienia sprawy alimentacyjnej od sprawy o inne roszczenia powtarzajgce sie co
zagwarantuje jej uwzglednienie przy sporzgdzaniu sprawozdania ,MS-Kom23” w odpowiedniej rubryce
podsumowujacej grupe. W sekcji ,Opcje” uzytkownik moze réwniez oznaczyc, ze sprawy sg prowadzone
w trybie Art. 881 § 3 pkt 1 k.p.c. (flaga ,Prowadzona jest egzekucja w trybie art. 881 § 3 pkt 1 k.p.c.”) oraz
sprawy o zaliczke alimentacyjng (flaga ,Zal. alimentacyjna”).
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Dpcie

[] Inne rozzczenie powtarzajace sie [ | Zal alimentacying [ Sprawa spoza rewinu [w]
[ Prowadzona jest egzekucia w tvbie art. 881 & 3 pkt 1 kop.c [] Sprawa z -5 adu

[ Zablakuj sprawe dla osoby preypizane [ Kazzty do pobraria

Wazz zhak: | Opiz rozzczenia [ Spogoby egz. - [(0:0] ]
MHumer FAL: Spozob liczenia ods: [K - kalendarzawy v]
Motatki:

taczenie

Fadza) zprawy: g Pat.:
kat. zazpokajania | Ak 1025 §1.2 - Maleznodci alimentacyjne "]

Rys. 11.6 Fragment ekranu ,Inne" w sprawie

11.4 Stan sprawy

Ekran ,Stan sprawy” dla sprawy ,KMP” wyglada nieco inaczej niz ekran dla typu sprawy ,KM”.
Zawiera on dodatkowe informacje o kwotach do wyegzekwowania oraz zalegtosci dla poszczegdlnych
urzeddw (ZUS, UWW, NFAL). Informacje te w pozostatych typach spraw nie sg widoczne (Rys. 11.7
Fragment ekranu ,,Stan sprawy").

Sz sy haleznoc pobrano LiZnania do pobrania
Wierzyciel - naleznogc: 18 250,00 0.00 0,00 18 250,00
Wwigrzpciel - odsetki 4 245 63 0.00 0,00 4 245 64
MNFAL - nalegnodc: 4 550,00 0.00 0,00 4 550,00
MFAL - odsetki 289,39 0,00 0,00 289,39
Ui - naleznodc: 0,00 0,00 0,00 0.00
ZUS - naleznogs: 0,00 0,00 0,00 0,00

Rys. 11.7 Fragment ekranu ,,Stan sprawy"

11.5 Alimenty

Roszczenie alimentacyjne jest wypetlniane w sposdb opisany w rozdziale ,Alimentowani”
(Alimentowani) lub poprzez przejscie na gatgz drzewa o nazwie ,Alimenty” i rozwinieciu pozycji ,Stan
zalegtosci” oraz ,Zarobki” wprowadzi¢ dane o roszczeniu alimentacyjnym (Rys. 11.8 Rozwinieta gafgz
LAlimenty" na liscie hierarchicznej). Uzytkownik ma mozliwo$¢ wstawienia roszczenia alimentacyjnego
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po uaktywnieniu opcji ,Alimenty” z drzewa hierarchicznego. Uruchomienie okna ,Wstaw roszczenie” jest
analogicznie jak kazde inne okno w aplikacji ,Kancelaria Komornika” stuzgce do wprowadzania danych
(Rys. 11.10 Okno ,,Wstaw roszczenie” dla sprawy alimentacyjnej).

|_=_|.I Stan sprawy

----- 2 Keonfiguracja cbliczen

e

O Stan zaleglosci
-.(p Zarobki

0 Koszty sadowe

Rys. 11.9 Rozwinieta gataz ,Alimenty" na liscie hierarchicznej

Roszczenie
Data: 2014-06-06 E~ Kwota: 000 |PLN -

Rodz3j |Z-Mimertyzwyide

Temin wymag., | - Zaleglosci oprocentowane
K - Zaleglogci nieoprocentowans

Oprocentowanie: O - EEIE%E odsetki
Kolejn.

LI - Alimenty Utamkowe (Procentowe)

Rys. 11.8 Lista rozwijana rodzajéw roszczen alimentacyjnych

Wstaw roszczenie
Pozycia roszozenia

Roszczenie
Data: 20148 B~ | Kwota: 000 |PLN -
Rodzaj: [Z-P&nertyzmdd& V]
Termin wymag.: 0| Proc. 0
Oprocentowanie: Mroznik: 1.00
Kolejn. 12 [[] Roszczenie skarbowe
Oprocentowanie

Od daty Procent Typ

2008-12-15 13.000 Roczne

Nie zamykaj okna

Rys. 11.10 Okno ,Wstaw roszczenie" dla sprawy alimentacyjnej
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Uzytkownik okresla rodzaj roszczenia (lista rozwijana ,Rodzaj’). W przypadku wyboru pozycji z listy
~Rodzaj” opcji zawierajgcej oprocentowanie to w polu ,Oprocentowanie” ustawiona zostanie
automatycznie opcja ,Oprocentowanie ustawowe” i jesli takie wystepuje w roszczeniu wystarczy
potwierdzi¢ to przyciskiem ,Zapisz” lub klawiszem ,Enter” (

). W sytuacji innego oprocentowania uzytkownik powinien przejs¢ do pola
,Oprocentowanie” i wprowadzi¢ odsetki w sposob opisany w roszczeniu dla spraw typu ,KM” i zgodnie z
tytutem wykonawczym. Pole ,Data” jest zawsze aktywne, a dostep do pozostatych pdl uzalezniony jest od
wyboru pozycji z listy ,Rodzaj”. W sytuacji wybrania rodzaju roszczenia ,K - Zalegto$ci nieoprocentowane”
lub ,O - Zalegte odsetki" aplikacja zablokuje mozliwo$¢ naliczania odsetek od wpisanego roszczenia.
Kazdg zmiane wysokosci roszczenia alimentacyjnego uzytkownik powinien odnotowywac¢ na liscie
LAlimentowani” oraz liscie ,Alimenty” w celu zachowanie spéjnosci danych w sprawie. Typ roszczenia
moze ulega¢ zmianie w trakcie prowadzenia sprawy. Dla alimentéw procentowych uzytkownik powinien
pamieta¢ o uzupetnianiu informacji dotyczacej zarobkéw dtuznika (pole ,,Procent zarobkéw” w oknie

) za okres trwania roszczenia.

11.6 Stan zalegtosci

W celu weryfikacji stanu sprawy uzytkownik ma mozliwos¢ wejscia na liste ,,Stan zalegfosci” i
modyfikacji sprawy. Po nacisnieciu klawisza ,Insert” na liscie ,Stan zalegtosci” wy$wietlone zostanie okno,
ktére po wprowadzeniu dowolnej daty i nacisnieciu przycisku ,Przelicz” wyswietli aktualng zalegto$¢ w
sprawie ( ). Okno to uzytkownik uaktualnia zgodnie z podanymi przez
wierzyciela ograniczeniami roszczenia i zapisuje zmiany klawiszem ,Enter” lub kombinacjg klawiszy
LAlt+Z7,

Stan zalegtosci @
Data obliczenia stanu zalegrofei: EE-05-31 B
Zaleglosci opracentowane: 0,00
Zaleghogci nieoprocentowane: 0,00
MFAL naleznogc: 0.00
MFAL odsetki 0.0a
Zaleghodoi Uwhw: 0o
Zaleghodci ZUS: 0,00
Odsetki 0.00
Zaliczka: 0.00
Koszty procesu: Q.00
Koszty klauzuli: 0,00
Zazgdzone koszty adwokackie: 0,00
K.oszty poprzedniej egzekucii 0,00
Koszty adwokackie w postepowanius 0,00
Koszty inne: 0,00

[ Zapisz ] [ Ay ]

Rys. 11.11 Okno ,Stan zalegtosci”
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11.7 Zarobki

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia wstawienie zarobkéw diuznika w sytuacji zasadzenia
przez sad alimentow procentowych lub utamkowych w odniesieniu do zarobkéw zobowigzanego. W
sytuacji, gdy podstawe egzekucji stanowi tytut wykonawczy z utamkowym lub procentowym typem
alimentow uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzi¢ wartos$¢ zarobkéw dtuznika w oknie ,Wstaw zarobki
dtuznika” (Rys. 11.12 Okno ,Wstaw zarobki dfuznika”). Program nie wymaga wpisywania pozyciji
powtarzajacych sie zarobkéw traktujgc ostatnio wpisang pozycje jako biezgcg. W przypadku statych
zarobkow od stycznia do marca wystarczy wpisac informacje o zarobkach w styczniu, a nastepng pozycje
zarobkow wprowadzi¢ dopiero za miesigc kwiecien.

"Wstaw zarobli dheznika B3]

Mieziac: Rok: Famata:
E 2014 0.00

[ £apizz ][ Anluj ]

Rys. 11.12 Okno ,Wstaw zarobki dtuznika”

11.8 Decyzje ZUS

W pozycji ,Decyzje ZUS” uzytkownik wprowadza informacja o decyzjach wydanych przez ,,Zakfad
Ubezpieczenn Spofecznych” oraz o zaleglosciach wzgledem ,ZUS” dla sprawy. W celu wprowadzanie
zalegtosci wzgledem ,ZUS” uzytkownik uruchomia okno (Rys. 11.13 Okno ,,Wstaw decyzje ZUS"). Jezeli
wprowadzana kwota jest zalegtoscig wzgledem ,ZUS” uzytkownik powinien zaznaczy¢ pole , Traktuj jako
zalegfos¢ ZUS” i wprowadzi¢ dane dotyczace zalegtosci po czym pozycje zapisaé klawiszem ,Enter” lub
kombinacjg klawiszy ,Alt+Z”. Uzytkownik powinien réwniez wskaza¢ prawidtowy ,Zakfad Ubezpieczen
Spotecznych” z listy rozwijanej ,Nazwa” w sekcji ,ODDZIAt ZUS” (Rys. 11.13 Okno ,Wstaw decyzje
ZUS™).

Wstaw decyzje ZUS @
DECYZ)a ZUS
Miesiac: Rak: Fawota: Optata:

[] Trakhuj jako zaleghose ZU5

ODDZ1AL 215
Mazwa

’Zakhad Ubezpieczen Spoteczrmch Lublin, Zana 38 V]

[ Zapisz | [ sy |

Rys. 11.13 Okno ,Wstaw decyzje ZUS"
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11.9 Decyzje UWW/NFAL

W pozycji ,Decyzie UWWINFAL” uzytkownik wprowadza informacje o decyzjach wydanych przez
,Urzad Wiasciwy Wierzyciela” lub ,Nowy Fundusz Alimentacyjny” oraz o zalegtosciach wobec obu
urzedéw. Aby prawidtowo wprowadzi¢ decyzje uzytkownik w pierwszej kolejnosci powinien wpisaé
wiasciwe urzedy w pozycji ,UWW/NFAL” w drzewku w sprawie, a nastepnie uzyé kombinacji klawiszy
,Ctrl+S” w celu zapisu danych i dopiero wtedy przystgpi¢ do wprowadzania decyzji. Przy wprowadzaniu
decyzji uzytkownik powinien wskaza¢ witasciwy urzad ,UWW” lub ,NFAL” w liscie rozwijanej ,Urzgd
wilasciwy wierzyciela” (Rys. 11.14 Okno ,,Wstaw decyzje NFAL”).

Wstaw decyzje NFAL [

Decyzja whw MFAL

Od: Do

IR Rak: Miesige: Fok:
Fwota: Termin

0,00 i} [] Traktuj jako zaleghosd MFAL
Data: 201 4-0E-08

MHumer:

“Wierzyciel

[Kowalski &dam |
Urzad whagcivw wierzyciela

[Gminn_l,l O#rodek Pomocy Spoteczhe) v]

£apizz ] [ Anulu ]

Rys. 11.14 Okno ,Wstaw decyzje NFAL”

11.10 Decyzje MOPS/GOPS

Uaktywniajgc liste w prawej czesci ekranu dla pozycji ,Decyzje UWW/NFAL” uzytkownik posiada
réwniez mozliwos¢ dodania decyzji ,MOPS” lub ,GOPS”. W celu dodania takiej decyzji nalezy z menu
kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy wybra¢ opcje ,Dodaj decyzje MOPS/GOPS”
(Rys. 11.15 Opcja ,,Dodaj decyzje MOPS/GOPS") co uruchomi okno pozwalajgce wprowadzi¢ decyzje w
analogiczny sposob jak decyzje ,UWW” lub ,NFAL” (Rys. 11.16 Okno ,,Wstaw decyzje MOPS/GOPS").

== 3 3
T Dindaj decyzje MFAL {IN5)

Dodaj decyzje MOPS/G0OPS

{_/ Edytui pozycie (F5)

i} Usur pozycie {DEL)

Rys. 11.15 Opcja ,Dodaj decyzje MOPS/GOPS"
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Wstaw decyzje MOPS/GOPS
Decyzja MW HEAL
Od: Do
Miesige: Rok: Migsigc: Frok:
Famata: Opkata:
0.0o 0,00 [ Traktuj jako zaleghose Lwia
Data: 2014-06-08
Murmer:
Wwiierzpciel
[ Kowalzki Adam - ]
Urzad whadciwy wierzyciela
[ 7]

Rys. 11.16 Okno ,Wstaw decyzje MOPS/GOPS"

11.11 Sptaty wierzycielowi, sad

W pozyciji ,Spfaty wierz., sgd” wstawiane sg sptaty na podobnych zasadach jak w sprawach ,KM”,
czyli albo recznie albo w wyniku ksiegowania komputerowego. Ekran widoku jest podzielony na dwie
czesci - gorng przedstawiajgcg sptaty na rzecz wierzyciela oraz dolng przedstawiajacg sptaty na rzecz
sgdu (Rys. 11.17 Widok ekranu ,,Splaty wierz., sad"). Zasady obowigzujgce na obydwu listach sg
niemal identyczne jak opisane w rozdziale ,Sptaty wierzycielowi, sgd” dla spraw ,KM”, réznig sie jedynie
listg w polu ,Rodzaj” w oknie wstawiania sptat na rzecz wierzyciela (Rys. 11.18 Okno ,,Wstaw wypfate
dla wierzyciela") .

Data wplaty Kwota Nr ksiegi Rok ksiegi  Rodzaj rozliczenia Typ Data ksieg.

(brak)
Data wplaty Kwota Nr ksiegi Rok ksiegi  Rodzaj rozliczenia Typ Data ksigg.
(brak)

Rys. 11.17 Widok ekranu ,,Sptaty wierz., sad"
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.

A | wyplaty wisrzyciglow | i
9 POZYCIAWYPLATY
Data: 20140606 [Ev  Kwota: 0,00
Rodzaj:
MnRs: B - Rata biezaca
T - Raty zalegle
£ - Zaleglosgci
0 - Odsethi
POZYCUA P - Koszt procesu
K - Koszt klauzuli

Numer: A - Zasgdrone koszty adwokackie
E - Koszt poprzednig] eqzekucii
N [ - Koszt adwokacki w postepowaniu egzek.
] N zamyie | - Koszty inne
W - Zwrot zaliczki
M - Wyplaty bezposrednie
M - Kwota mylnie wyslana
T - Stomowanie
Y - Kwota wystomowana

L]

Rys. 11.18 Okno ,Wstaw wyptate dla wierzyciela"

11.12 Sptaty UWW/NFAL, ZUS

W sprawach ,KMP” na drzewku w sprawie znajduje sie gataz ,Spfaty UWW/NFAL, ZUS” (Rys.
11.19 Gatgz ,,Spiaty UNW/NFAL,ZUS" na liscie hierarchicznej). Jej obstuga i dziatanie jest analogiczne
jak w przypadku pozycji ,Spfaty wierzycielowi, sgd”. Uruchomienie omawianej pozycji wyswietli okno
podzielone na dwie czesci umozliwiajgce wprowadzenie danych. Pierwsza cze$¢ dotyczy sptat na rzecz
LJUWW/NFAL” oraz ,MOPS/GOPS”, druga natomiast sptat na rzecz ,ZUS”. W celu dodania recznie sptaty
dla wybranego urzedu ,UWW” lub ,NFAL” nalezy w gornej czesci okna nacisng¢ klawisz ,Insert” co
spowoduje wyswietlenie okna wprowadzania sptaty dla ,NFAL” (Rys. 11.21 Okno ,Wstaw wypfate dla
NFAL"). Po nacis$nigciu prawego przycisku myszy (Rys. 11.20 Opcja ,Dodaj spfate MOPS/GOPS")
uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania sptaty dla ,MOPS/GOPS” po wskazaniu opcji ,Dodaj spfate
MOPS/GOPS” (Rys. 11.22 Okno ,,Wstaw wypfate dla MOPS").

..... 2 Decyzje ZUS

..... i Splaty wierz,, Sad

..... @ Decyzje UWW/NFAL

..... v Splaty UWW/NFALZUS

..... @ Raty do splaty
..... & Salde poczatkowe

Rys. 11.19 Gafgz ,Sptaty UWW/NFAL,ZUS" na liscie hierarchicznej
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Aby wstawi¢ sptate na rzecz ,ZUS” uzytkownik powinien przej$¢ na dolng czes¢ okna i analogicznie jak dla
sptat ,UWW/NFAL” nacisng¢ klawisz ,Insert” lub z menu kontekstowego wybra¢ opcje ,Dodaj nowg
pozycje” w celu uruchomienia okna pozwalajgcego wprowadzi¢ sptate na rzecz ,ZUS” (Rys. 11.23 Okno
,,Wstaw wypfate dla ZUS™).

Q Diodsj splate NFAL (INS)
Dodaj splate MOPS/GOPS
{ / Edytui pozycie F5)

@ Lsuf pozycie {DEL)

Rys. 11.20 Opcja ,Dodaj sptate MOPS/GOPS"

Wstaw wyplate dla NFAL
Wyplaty wierzycielowi |
POZYCJA WYPLATY
Data: Efoe06 B~ Kwota: 0,00
Aodzs;  |Z-Zaleglosci -
MOPS: | Gminny Odrodek Pomocy Spalecanej -
Lznania
POZYCJA KSIEGI
Mumer: 1] Rk 1]
[ Mie zamylaj okna
I Fapisz I [ Anuluj ] [ Pomoc

Rys. 11.21 Okno ,Wstaw wypfate dla NFAL"
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tow vypate dia MC R
Wyplaty wisrzycielowi |
POZYCJA WYPLATY
Data: 2014-06-06 [E~ Kwota: 0,00
Rodzzj: | Z - Bezposrednio dia UWW -
moPs: | -
[] Uznania
POZYCJA KSIEGI
Mumer: 0 Rok: 0
Mie zamykaj okna

Rys. 11.22 Okno ,Wstaw wypfate dla MOPS"

SLE rate ols U ILI
Wyplaty wierzycielowi |
POZYCJAVYPLATY
Data: Eros0s G Kwota: 0.00
Rodzaj: [Z - Bezposrednio dla ZUS - ]
MOPS: |Gn‘|inrﬁ' Ozrodelc Pomocy Spoleczne - |
[] Uznania
POZYCIA KSIEGI
Mumer: 0 Rol: 0
Mie zamykaj okna

Rys. 11.23 Okno ,Wstaw wyptate dla ZUS"
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11.13 Raty do sptaty

Kolejng pozycjg na drzewku sprawy ,KMP” sa ,Raty do spfaty”, ktore réznig sie od
odpowiadajacej jej gatezi w sprawie ,KM” w zasadniczy sposéb. Informacja w sprawach alimentacyjnych
jest przedstawiona w postaci nieedytowalnej listy comiesiecznych rat na nastepny dzien po
wprowadzonym przez uzytkownika terminie wymagalnosci alimentéw. Pozwala ona na okreslenie
wysokosci raty do sptaty oraz o odsetkach wraz ze sptatg naleznosci kazdej z przedstawionych pozycji
wraz z ich podsumowaniami (Rys. 11.24 Widok ekranu ,Raty do spfaty”).

2013-12-01 250,00 250,00 15,85 15,85 350,00 350,00 2219 2219
2014-01-01 250,00 250,00 13,09 13,09 350,00 350,00 1833 18,33
2014-02-01 250,00 250,00 10,33 10,33 350,00 350,00 1447 1447
2014-03-01 250,00 250,00 7,84 7,84 350,00 350,00 10,07 10,97
2014-04-01 250,00 250,00 5,08 5,08 350,00 350,00 711 711
2014-05-01 250,00 250,00 241 241 350,00 350,00 337 337
2014-06-01 250,00 250,00 0,00 0,00 350,00 350,00 0,00 0,00
RAZEM@E@..  18.250,00 18.250,00 4,245,690 4.245,69 4,550,00 4550,00 289,39 289,39

Zazmaczon... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Pozostafe (..  18.250,00 18.250,00 4,245,69 4.245,69 4,550,00 4.550,00 289,39 289,39

Rys. 11.24 Widok ekranu ,Raty do spfaty"
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12 Wprowadzanie spraw ,KMN”

Wprowadzanie spraw nieegzekucyjnych ,KMN” jest analogiczne jak dla spraw ,KM”, ,KMP”, ,KMS”.
Przy zaktadaniu sprawy typu ,KMN” uruchamiane jest standardowe okno z podpowiedzig kolejnego
numeru sprawy i biezacg datg dla pdl ,Data przyjecia sprawy”, ,Data pierwotnego wszczecia” i ,Data
wniosku wierzyciela” (Rys. 12.1 Okno zakfadania sprawy ,,KMN?) .

Mowa sprawa
Typ i numer zpravy;
" Data prayiecia sprawvy: 2014-05-29 B
Drata pienwotneqo wazczecia 2014-05-29 B
Drata whiogku wierzpciela: 2014-05-29 [ERd
K.ategoria akt: BAR -

53d dla spravy: [Sqd Rejonowy dla Krakowa - Podge V]

[ Zapisz ] [ Anuluj ]

Rys. 12.1 Okno zaktfadania sprawy ,KMN”

Sprawy typu ,KMN” sg sprawami nieegzekucyjnym stgd nie ma mozliwosci wprowadzania roszczen w
sprawie w pozycji ,Roszczenie” na drzewku — opcja ta jest niedostepna dla uzytkownika (Rys. 12.2 Widok
drzewa hierarchicznego w sprawie ,,KMN”). Dla tego typu sprawy nieedytowalne jest réwniez pole ,Kat.
zaspokajania” w ekranie ,,/nne” w sprawie (Rys. 12.3 Nieaktywne pole ,,Kat. zaspokajania”) .

- Stan sprawy

..... > Konfiguracja cbliczen
..... 0 Koszty sadowe

..... > Splaty wierzycielowi
..... > Salde poczatkowe
- Kwoty ksiegowane
- Koszty egzekucji

-----  Dokumenty skanowane

Rys. 12.3 Widok drzewa hierarchicznego w sprawie

taczenie
Rodzaj zprawn: 5 Fok.: Prayracz

K.at. zaspokajania;

Rys. 12.3 Nieaktywne pole ,Kat. zaspokajania”
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13 Wprowadzanie spraw ,KMO”

Ekran dziennika ,KMO” rézni sie znaczaco wyglagdem od ekranu dla pozostatych typéw spraw.
Zawiera mniejsze mozliwosci filtrowania danych, ale na tyle precyzyjne by uzytkownik mogt wyszukac
interesujgce go dane. Przy zaktadaniu sprawy typu ,KMO” uruchamiane jest standardowe okno z
podpowiedzig kolejnego numeru sprawy i biezacg datg dla pdl ,Data przyjecia sprawy”, ,Data pierwotnego
wszczecia” i ,Data wniosku wierzyciela” (Rys. 13.1 Widok ekran dziennika ,KMO?”). Drzewo
hierarchiczne sprawy zostato ograniczone w poréwnaniu do pozostatych kategorii spraw (Rys. 13.2 Widok
drzewa hierarchicznego w sprawie ,,KMO?”). Dane podstawowe sprawy to informacja o dacie przyjecia i
ewentualne uwagi dotyczgce sprawy wpisywane w pole tekstowe ,Uwagi” (Rys. 13.3 Opcja ,,Dane
podstawowe" dla sprawy typu ,,KMO"). Opis wprowadzania pozostatych pozycji z listy drzewa
hierarchicznego jest analogiczny jak w dla sprawy ,KM”.

Sprawa: Wphnetaod  [] 20140529 w do []20140529 « [ Fiwi | [ Zneidéluki
Typ sprawy Mumer sprawy Data Madawca Odbiorg
( brak )

Mowa sprawa

Typ i numer sprawv:;

" Data prayiecia spravy: 2014-05-29 E-
[Drata pienmotnego wezczecia; 2074-05-29 R4
Drata wniozku wierzpciela; 2074-05-29 R4
F.ateqoria akk: ES -

Sqd dla spravay: [Sad Fejonowy dla Krakowa - Podge v]

[ Zapisz ] [ Anuluj ]

Rys. 13.1 Widok ekran dziennika ,KMO”
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-3 Dane podstawowe

@® Cdbiorcy

(- @ Madawcy

---O Kwoty ksiegowane

0 Koszty egzekugji

-.(» Dokumenty skanowane

EI. Czynnosci

----- LB Koperty zwrotki
----- 2 Kalendarz

: - 2 Historia

---O Ezad

Rys. 13.3 Widok drzewa hierarchicznego w sprawie

FODSTAWDWE DANE SPRAWY

Sprawa: Drata pravjecia: D ata zamkniecia:
01/14 214m-08 [E- 20140529 -
K0T W SPRAWIE
Kamota: Murner ksiegi Rak. kziegr
ooo 0 1]

Rys. 13.2 Opcja ,Dane podstawowe" dla sprawy typu ,KMQO"
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14 Modut , Koperty i zwrotki”

Tworzenie i drukowanie kopert oraz zwrotek, a takze sporzadzanie wykazu listow to podstawowe
operacje wykonywane w kancelarii kazdego dnia. Aplikacja ,Kancelaria Komornika” pozwala na realizacje
catej procedury wysyiki listdbw — od sporzgdzenia pism poprzez generacje kopert i zwrotek oraz ich wydruk,
az do przygotowanie listy wysytkowej. Funkcjonalnos¢ te zapewnia modut ,Koperty i zwrotki”. Aby przejsé
do omawianego modutu nalezy klikng¢ w ikonke koperty (Rys. 14.1 lkona modufu ,Koperty | zwrotki” w
pasku narzedzi) lub z menu gtdwnego wybra¢ opcje ,Inne -> Koperty i zwrotki” (Rys. 14.2 Opcja
»Koperty i zwrotki” w menu ,,Inne") .

*+MPSNO@BHAYOEZ E %R

Rys. 14.1 lkona modutu ,Koperty i zwrotki” w pasku narzedzi

Biurowose | Inne | Konfiguracja Historia  Administracja  Widek
% d L‘_g Koperty | zwrotki :a.
J Kalendarz czynnosci

@) Czynnosci terenowe

Rys. 14.2 Opcja ,Koperty i zwrotki” w menu ,Inne"

14.1 Filtr i wyszukiwanie pozycji w module ,Koperty i zwrotki”

Modut ,Koperty i zwrotki® (Rys. 14.4 Ekran modufu ,Koperty | zwrotki") jako jedna z
najwazniejszych funkcjonalnosci programu posiada bardzo rozbudowang mozliwos$é filtrowania danych
pozwalajacg uzytkownikowi na maksymalne zawezenie kryteriow w celu doktadnego wyszukania
zgdanych informacji oraz zapewnia mozliwo$¢ szybszego wydruku korespondencji (Rys. 14.3 Filtr w
module ,Koperty | zwrotki”). Filtrowanie wynikéw jest domysinie zawezone do aktualnego numeru
stanowiska uzytkownika — w przypadku gdy uzytkownik chce wyfiltrowa¢ koperty i zwrotki niezaleznie od
numeru stanowiska powinien wybra¢ z listy ,Stanowisko” numer ,0”. Nietypowym rodzajem filtru jest flaga
JFiltruj usuniete”, ktéra pozwala wyszukiwaé danych réwniez z kopertach i zwrotkach usunietych
(teoretycznie) z aplikacji ,Kancelaria Komornika”. Koperty i zwrotki nigdy nie sg usuwane z bazy danych, a
jedynie oznaczane w niej w specjalny sposdb pozwalajgcy aplikacji na niewyswietlanie ich w sprawach
oraz w module kopert i zwrotek.
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Fodz. listy: l ~ | Operatar poczhowy: S Do kogo: l -
Dataczyn [] 20140529 w - ] 20140529+ Stanowiske: Kod kreskowy:
Datawys: []20140529 w - [ 20140529 + Symbok L [ -] [ Filruj usurigte
Datapotw: []20140529 » - [J20140529  Wierycielmasony:[ =] Moty sprave 7

M azwa: [mp. 15/00;) 1
[k] - drukowanie kopert  [2] - drukowanie 2wrotek [1] - diukowanie kopert i zwrotek, [I] - kgczenie [f] - Faczenie w stary spozdb

Rys. 14.3 Filtr w module ,Koperty i zwrotki”

Koperty/zwrotki Deta cayr: [ 20180523~ |~ ] 20140525 = Stanomisko: Kod kisckavy
Datawys: [] 20140529 » - C]2040529 + Spmbot L = L < 2] Filtsj usurigte
\j Data potw: [ 20140529 - [ 20140529 + | ‘wierzyciel masomy — "
Nazwa: | Inp. 16/00] Il
Edytuj

[K] - diukowarie kopert  [2] - drukowarie zwratek. [1] - drukowaie kopert | zwrotek [ - Faczenie [f] - fgczenie w stary spossh

a Typ sprawy MNumer sprawy  Rodzaj pisma Skrot czynnosci Adresat Status Stanowisk
Dodaj (brak]

Drrukuj

2

Sporzadz wykaz

Listy zestawien dla
poczty

Rys. 14.4 Ekran modutu ,Koperty i zwrotki"

[k]- drukoweanie kopert [2] - drukowanie 2wratek. [1] - diukowanie kopert 1 zwiatek. [I] - baczenie  [f] - baczenie w stary sposdh

Rys. 14.5 Skréty drukowania oraz fgczenia kopert i zwrotek
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S prawa; k.od kreskow:

Rys. 14.6 Szybkie wyszukiwanie kopert i zwrotek

Wydruk kopert i zwrotek oraz ich tgczenie mozliwe jest poprzez wybdér z menu kontekstowego dostepnego
pod prawym przyciskiem myszy lub przy pomocy skrétow klawiszowych (

). W celu wyszukania koperty lub zwrotki mozna réwniez wykorzysta¢
pasek u dotu ekranu uruchamiany przy uzyciu klawiszy ,m”, ,p”, ,s”, ,n” lub ,0" — sg to skréty
odpowiadajgce typom spraw ( ). Wyszukiwanie jest
mozliwe po wpisaniu sygnatury sprawy lub kodu kreskowego koperty lub zwrotki i odbywa sie w obrebie
juz wyfiltrowanych kopert oraz zwrotek. Jego efektem jest zaznaczenie na liscie pozycji wyszukanej

koperty.

14.2 Edycja pozycji z listy koperty i zwrotek

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji oraz wstawiania kopert i zwrotek z poziomu opisywanego
modutu. Obie operacje uruchamiane sg w sposéb analogiczny jak operacje edycji i wstawiania na innych
listach w aplikacji ,Kancelaria Komornika”. Okno prezentujgce dane koperty i zwrotki zawiera informacje
odnosnie sprawy i pisma, ktérego korespondencja dotyczy, dat zwigzanych z wysytkg i dostarczeniem,
kodu kreskowego, danych do s$ledzenia przesytki, operatora pocztowego oraz danych adresowych (

).

14.3 Sposoby zaznaczania na listach

Uzytkownik pracujgcy na co dzier z modutem ,Koperty i zwrotki” powinien umie¢ w szybki sposéb
zaznaczy¢ zadane pozycje np. w celu ich masowego wydruku. Pojedynczg pozycje w zestawieniu
uzytkownik zaznacza poprzez kliknigcie lewym przyciskiem myszy, natomiast kilka pozycji poprzez
przytrzymanie klawisza ,Ctrl” i klikanie na wybranych rekordach lewym przyciskiem myszy. Przytrzymanie
klawisza ,Shift” oraz jednoczesne klikniecie lewym przyciskiem myszy dwdch niesgsiadujgcych pozyciji
spowoduje zaznaczenie tych pozycji oraz wszystkich pomiedzy nimi. Zaznaczanie wielu pozycji przy
pomocy klawiatury jest réwniez mozliwe. W tym celu uzytkownik moze przytrzymac klawisz ,Ctrl" i
zmienia¢ ilo§¢ zaznaczonych pozycji klawiszem strzatki w dot lub w goére. Przytrzymanie klawisza ,Shift”
oraz przesuwanie kursora strzatki w gore lub w dét powoduje zaznaczenie kolejnych sgsiadujgcych pozyciji

( ).
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D ata wypstarnia:

Data

potwisrdzenia; an40530 @

poycjalty kopert i zwrote o
CZYNMOSC

Sprama: M~ 1714 Stan: 1 ~| g 3014053000001

Data czynnodci  2014-05-30 [El* Skt wezwanie

Czynnogc: Wiezmanie do uzupetnienia whiosku

KOPERTA ZWROTES

Opis:

240530 @ Statug:
Kod kreskawy: 6114053000002

<braks VI

[ Rozzzerzony formularz 2wrotki ]

SLEDZEMIE PRZESYEKI

Mumer "R : : MHumer nadawczy |

Mie zamyk.a okna

| Sleds przesytke

ADRESAT

Mazwal: Wigrzycigl

Mazwa: Jan Typ: |prawna -
Opiz dod.:

Operator pncztow_l,l:[ |hpost -

lica: ul. = | Wierzpciela Mumer: 1

Misiscomose:  Krakdw Kod  30-348
Poczta:

| Zapisz2 | [ Anuluj ]

Rys. 14.7 Okno podgladu koperty i zwrotki

Typsprawy  Numersprawy Rodzs pisma Skiét czynnoci  Adresat

Status Statuswysyld  taczenie koper.. Symbol pracownika

v [ | 0 |Kowalskibn [ - 0 fs [ 0 cum]
v | sl [ [Nowskfwgewse | - fs ]
Y 7 O I O S A =3
P 14/12 Kasprzykowski Michal s Curr

Rys. 14.8 Zaznaczone pozycje na liscie kopert i zwrotek
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14.4 Drukowanie

Dla zaznaczonych na liscie pozycji kopert i zwrotek uzytkownik moze wydrukowaé koperty,
zwrotki, koperty wraz ze zwrotkami oraz zestawienie listdw poleconych (Rys. 14.9 Okno ,\Wydruki" dla
modufu ,,Koperty i zwrotki") przy uzyciu odpowiednio skrétow klawiszowych k" — koperty, ,z” —zwrotki,
o — koperty i zwrotki razem (Rys. 14.5 Skroty drukowania oraz fgczenia kopert i zwrotek). Wydruk
koperty spowoduje ustawienie w kolumnie ,Status” znacznika ,K”, zwrotki znacznika ,Z”, a wydruk koperty
i zwrotki razem znacznika ,*KZ”, co powoduje umieszczenie tej pozycji ha zestawieniu listéw poleconych.
Funkcje drukowania uzytkownik moze wywota¢ réwniez klawiszem ,F4 ” (Rys. 14.9 Okno ,,\Wydruki" dla
modutu ,Koperty | zwrotki") po zaznaczeniu pozycji z listy, dla ktérych zamierza wydrukowac koperty
lub zwrotki. W uruchomionym oknie uzytkownik moze dokona¢ wyboru rodzaju wydruku dla zaznaczonych
pozycji na liscie i wybor zaakceptowac przyciskiem ,Drukuj” uruchamiajgc podglad wydruku dla wskazanej
opciji.

14.5 Wydruki kopert i zwrotek dla réoznych stanowisk

Wydruki kopert i zwrotek realizowane sg na podstawie szablondéw, w ktérych uzytkownik moze
okresli¢ parametry wydruku (podajnik, format strony, itp.). Poniewaz wydruki te niejednokrotnie
dokonywane sg na réznych stanowiskach z réznymi drukarkami mozliwe jest zdefiniowanie szablonéw
kopert oddzielnie dla kazdego stanowiska. Aplikacja ,Kancelaria Komornika” w pierwszej kolejnosci dla
koperty szuka szablonu ,koperta_n.skk”, gdzie ,n” oznacza numer stanowiska. W przypadku braku takiego
szablonu wykorzystany zostanie szablon ogolny ,koperta.skk”. Dla wydrukéw zwrotek i kopert wraz ze
zwrotkami zasada wyszukiwania szablondw jest analogiczna jak dla kopert.

Modut: Tvp sprawy:
FaopertyZwratki W Wi szpstkie

Lista vdruk Gw:

Opis wydruku Szablon
Koperty

Zwriatki

Koperty i zwratki razem kopzwr skk
Wik az ligtdw poleconych list_pol gkl

[ Inhe ] [ Drrulen ] [ Anuluj

Rys. 14.9 Okno ,Wydruki” dla modutu ,Koperty i zwrotki"
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14.6 taczenie kopert i zwrotek

Operacja fgczenia kopert i zwrotek pozwala na ustalenie ile i jakie pisma powinny zosta¢ wystane
danym listem. W celu potgczenia kopert i zwrotek (a w konsekwencji pism) w widoku wygenerowanych
kopert i zwrotek uzytkownik zaznacza pozycje poprzez ich podswietlenie, a nastepnie klika prawym
przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybiera opcje ,Pofgcz zaznaczone” (Rys. 14.10 Menu
kontekstowe w module ,Koperty | zwrotki"). Pozycjg gtéwng stanie sie ta pozycja, na ktoérej zostat
nacisniety prawy przycisk myszy. Innym sposobem tgczenia jest uzycie klawisza ,I”, ktéry potgczy
zaznaczone pozycje, a gldbwng pozycjg stanie sie pierwsza z zaznaczonych. Jeszcze innym sposobem
potgczenia zaznaczonych pozycji jest nacisniecie klawisza ,f’ — zostanie uruchomione okno, w ktérym
nalezy wprowadzi¢ recznie lub przy pomocy czytnika kodéw kreskowych kod koperty, ktéra ma sie staé
kopertg gtéwng i nacisng¢ przycisk ,Pofgcz zaznaczone”. Aby odtgczyé wskazang pozycje lub wskazane
pozycje uzytkownik z menu kontekstowego dostepnego po nacisnieciu prawego przycisku myszy wybiera
opcje ,0dfgcz zaznaczong” co spowoduje zmiane statusu koperty na samodzielng ,S” (Rys. 14.10 Menu
kontekstowe w module ,,Koperty i zwrotki").

ﬂ Dodaj pozycie 1

{_} Edyti pozycig -

fi’? Isun pozycie listy :
Preywréc pozycig listy
Madaj numery ‘R’ dla zazn.

Sprawdi status dla zazn.

Dinabeuj »
Festawienie b
Zmiana operatora »

Polacz zaznaczone

(Odlacz zaznaczong

Rys. 14.10 Menu kontekstowe w module ,Koperty i zwrotki"

14.7 Wykaz listéw poleconych

Wydruk kopert i zwrotek to pierwszy z etapdéw wysyiki korespondencji. Kolejnym jest
sporzadzenie wykazu listéw poleconych, ktéry powinien zosta¢ dostarczony do placéwki pocztowej wraz z
kopertami przeznaczonymi do wysytki. Sporzadzenie wykazu listbw poleconych moze byc¢
przeprowadzone w dwojaki sposdb — poprzez wydruk bezposrednio z poziomu modutu ,Koperty i zwrotki”
lub z wykorzystaniem opcji ,Sporzagdz wykaz’. Pierwszy ze sposobow wymaga jedynie zaznaczenia ,*” dla
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pozycji przeznaczonych do wydruku poprzez naci$niecie klawisza ,Spacja” lub poprzez wydruk koperty i
zwrotki dla pozycji co spowoduje automatyczne zaznaczenie ,*” w kolumnie ,Status” (Rys. 14.11 Widok
zaznaczonych pozycji na liscie kopert | zwrotek). Wydruk zestawienia uruchamiany jest poprzez
nacisniecie klawisza ,F4” i wyboér opcji ,Wykaz listow poleconych” lub poprzez nacisniecie ikony ,Drukuj” w
pasku w lewej cze$ci modutu (Rys. 14.12 Opcja ,Drukuj” w pasku narzedzi modufu , Koperty i
zwrotki"), wybraniu opcji ,Drukuj -> Wydruki” i kolejno opcji ,Wykaz listéw poleconych” (Rys. 14.9 Okno
L, Wydruki™ dla modufu ,,Koperty i zwrotki"). Wydruk oparty jest o szablon ,list_pol.skk” (Rys. 14.13
Fragment wydruku wykazu listow poleconych). Ten sposéb posiada jednak mata mozliwo$¢
konfiguraciji i nie pozwala np. na naliczenie kosztéw wysyiki z art. 39.2.8 do spraw.

Typ sprawy  Mumer.. Rodzaj pisma Skrot czynnosci Adresat Status  Stanowisko
I 1/14 Wezwanie do uzupelnienia wniosku WEZWanie Wierzyciel Jan * 1
M 1/14 Wezwanie do uzupelnienia wniosku WETWanie DHuznik Jan * 1
M 1/14  Wezwanie do uzupetnienia wniosku wezwanie Migjski Osrodek ... Wl
Rys. 14.12 Widok zaznaczonych pozycji na liscie kopert i zwrotek
Whydruki
Inne
Sporzadz wykaz
Rys. 14.11 Opcja ,Drukuj” w pasku narzedzi modutu ,,Koperty i zwrotki"
WYKAZ LISTOW POLECONYCH
NADANYCH W PLACOWCE POCZTOWEJ
Lp. Miejsce przeznaczenia Humer Masa Optata
ADRESAT nadawczy U AGH
[poczta) kglag i gr sygn. akt
1 2 3 4 5 G T
1 Wierzyciel Jan ul. Wierzyciela 1 6,10 Km 1/14
30-348 Krakow ZP0
2 Dtuznik Jan ul. Diuznika 2 6,10 Km 1/14
30-348 Krakdw o]

Rys. 14.13 Fragment wydruku wykazu listéw poleconych
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Lista kopert zwratek - generowana za pomoca keddw kreskowych @
Kod kres.: Operacia: Data: 2014-06-03 B~ “wikonaj dia prapkgczarych || Sprawd? status
— . Zapisz daty
[ Dodaj do listy ] Status wysptkic | <braks Do kogo: : Dodsj opkate pocztowa 570 of E]
Ip Kod kreskowy Sprawa Do kogo Czynnogé [rata wysz. /potw. Statuz wys, M... | Koszt
llogé pozyciji: O llo$é pozycii bez kogztdw: O llo#é pozyeii 2 kozztami: 0 Suma kosztow: 0.00
[ E dytuj pozpcie ] [ Usuf pozycie ] [ Dirubensj wapk a2 ] [ Zapizz ] [ Eksport do =kl ] [T damysinie generi <ML

Rys. 14.14 Okno sporzgdzania wykazu kopert i zwrotek przy pomocy czytnika kodéw kreskowych

Drugi sposob generacji wykazu listéw poleconych wymaga wykorzystania czytnika kodéw kreskowych,
przy pomocy ktérego mozna dodawa¢ do generowanej listy kolejne koperty na podstawie kodow
kreskowych na nich umieszczonych. Takie podejscie daje m.in. mozliwos¢ doliczenia kosztu z art. 39.2.8.
W celu uruchomienia okna sporzgdzania wykazu listdw poleconych uzytkownik z paska narzedzi w lewe;j
czesci modutu klika na ikonke ,,Sporzadz wykaz’, gdzie aby doda¢ pozyciji na liscie ustawia kursor w polu
,Kod kres.” | odczytujgc kolejno przy pomocy czytnika kodéw kreskowych kody umieszczone na kopertach
uzupetnia pozycje listy (Rys. 14.14 Okno sporzgdzania wykazu kopert i zwrotek przy pomocy
czytnika kodow kreskowych). Funkcjonalnos¢ ta umozliwia m.in. naliczanie kosztow wysytki w sprawie
(flaga ,Dodaj optate pocztowg”), edytowaniu pozycji na liscie (przycisk ,Edytuj pozycje”), usunieciu pozycji
dodanej do listy (przycisk ,Usurin pozycje”), wydrukowanie wykazu (przycisk ,Drukuj wykaz’) czy tez
wylgcznie jego zapisaniu (przycisk ,Zapisz’). Koszty, ktére sg naliczane na liscie wysytkowej sg
automatycznie podsumowywane. Nie jest konieczne tworzenie przez uzytkownika osobnych list
wysytkowych dla spraw, w ktérych koszty z art. 39.2.8 naliczono przy generowaniu pism i spraw, gdzie
kosztéw tych nie naliczono. Uzytkownik poprzez odznaczenie pozycji powoduje nienaliczenie wydatkéw
gotowkowych za wysytke w tej sprawie. WartoS¢ optaty pobieranej za korespondencje jest domysinie
ustawiona wedtug wartosci okreslonej w konfiguracji programu ,Kancelaria Komornika” (Rys. 14.15
Fragment okna sporzadzania wykazu listow), jednak istnieje mozliwos¢ jej recznej korekty dla kazdej
pozycji z osobna. Aplikacja zapewnia réwniez mozliwos¢ eksportu wykazu listéw poleconych do pliku .xml,
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co pozwala na jej import do systemu ,Poczty Polskiej” — wykonanie operacji odbywa sie przez nacisniecie
przycisku ,Eksport do XML”. Miejsce zapisu pliku oraz dane niezbedne go jego generacji opisane zostaty
w rozdziale Poczta Polska — ksigzka nadawcza w XML.

Wykona) dla prawaczonych || Sprawdz status
Zapizz daty
Dodaj opkate pocztows 0,00 2 E]

Rys. 14.15 Fragment okna sporzadzania wykazu listow

Wybar operatora | ustugi pocztowe)
Mazwa operatora | po -tz Polsks =
czto :
pocztowego F'm:‘lz Polska
Mazwa ushugi:  [npost |
Koszt: .70
[ Anuluj ] [ QK ]

Rys. 14.16 Wyb6r operatora pocztowego

Po zakonczeniu dodawania pozycji do generowanej listy wysytkowej uzytkownik naciska przycisk ,Zapisz”,
potwierdza chec¢ zapisu oraz nadaje nazwe zapisywane;j liscie wysytkowej.

14.8 Lista zestawien dla poczty

Uzytkownik ma mozliwos$c¢ przejrzenia zapisanych i wygenerowanych list wysytkowych dla poczty
z poziomu modutu ,Koperty i zwrotki”. W tym celu z paska w lewej cze$ci modutu nalezy klikng¢ na ikone
,Lista zestawien dla poczty” (Rys. 14.17 lkona ,,Listy zestawien dla poczty™).

Listy zestawien dla
poczty

Rys. 14.17 Ikona ,Listy zestawien dla poczty”

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 129



e
|||u3 CURRENDA

Uruchomienie tej opcji daje uzytkownikowi mozliwo$é przejrzenia zapisanych list wysytkowych, ich
wyszukanie oraz edycje, wydruk i eksport do pliku .xml (Rys. 14.18 Lista zestawien dla poczty).
Dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na wyszukang pozycje uruchomi okno sporzgdzania
wykazu listow poleconych z danymi zapisanej listy (Rys. 14.14 Okno sporzgdzania wykazu kopert |
zwrotek przy pomocy czytnika kodow kreskowych), gdzie dostepne operacje sg analogiczne dla tych
przy sporzgdzaniu wykazu od nowa.

M azwa liztyr

Pracawnik:; Stanowizko: Data sporzgdzenia:  Fod kreskowy:

| J =) B -
Mazwa listy Data sporzadze.. Symbol Stanowisko

(brak]
Typ sprawy Mumer sprawy  Rodzaj pisma Adresat | Data czynnosci | Kod kreskowy
(brak]

Rys. 14.18 Lista zestawien dla poczty

14.9 Potwierdzenie odbioru korespondencji

W oknie stuzgcym do generowania wykazu listbw poleconych przy pomocy czytnika kodéw
kreskowych istnieje rowniez mozliwos¢ wprowadzenia informacji o zwrotnych potwierdzeniach odbioru
(Rys. 14.14 Okno sporzadzania wykazu kopert i zwrotek przy pomocy czytnika kodéw kreskowych).
Po uruchomieniu okna poprzez nacisniecie w pasku narzedzi w lewej czesci modutu ikony ,Sporzgdz
wykaz” nalezy wybra¢ opcje ,Potwierdzanie” z listy rozwijanej ,Operacja” (Rys. 14.19 Operacje dla
wykazu listow poleconych).

Operacia; inzikanie

Stat ki : .
I T Fotwierdzanie

Rys. 14.19 Operacje dla wykazu listow poleconych
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Poniewaz korespondencja moze zosta¢ dostarczona skutecznie, ale réwniez dobrze moze zosta¢
niedostarczona z réznych powodéw totez w liscie rozwijanej ,Status wysytki” (Rys. 14.20 Lista statusow
wysyftki) uzytkownik ma mozliwos¢ ustalenia przyczyny ewentualnego niedostarczenia lub faktu
skutecznego dotarcia korespondencji do adresata (status ,doreczono”). Przy wprowadzaniu
korespondencji dostarczonej, a nieodebranej uzytkownik posiada mozliwo$¢ naliczania dodatkowego
kosztu z art.39.2.8, ktéry zostanie zapisany do danej sprawy. Informacja o sposobie dostarczenia
korespondenciji jest wyswietlana po wejsciu do sprawy w pozycji ,Czynnosci -> Koperty zwrotki”.

Operacja; [Pntwierdzanie *] [ ata:
Status wosybki [<brak> *] Do kogo:
—<brak>
Do kogo doreczono |":'§'5

hie zastaho

nie podjeto w kerminie
admawa pravjecia
adrezat wyprowadzit zie
adrezat nie mieszka
adrezat zmark

brak, nieruchormodo
adrezat nieznany

brak adresu

adrezat wyjechat
bredne dane

przebywa w zakt. kar,
nie przebywa w zakt. kar

Rys. 14.20 Lista statusow wysytki

14.10 Zmiana operatora

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” daje uzytkownikowi mozliwo$¢ zmiany operatora pocztowego
dzieki ustugom ktérego zostanie wystana korespondencja. Dla zaznaczonych pozycji na liScie w module
,Koperty i zwrotki” uzytkownik moze zmieni¢ przypisanego operatora poprzez klikniecie prawym
przyciskiem myszy i wybor z menu kontekstowego opcji ,Zmiana operatora -> Poczta Polska” lub ,Zmiana

Dirukoyj »
Zestawienie r
Zmiana operatora Poczta Polska

Inpost
Polacz zaznaczone

Odlacz zaznaczong

Rys. 14.21 Zmiana operatora pocztowego
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operatora -> InPost” ( ). Zmiana operatora na ,Poczte Polskg”
nie jest w zaden sposob ograniczona, natomiast zmiana na ,InPost” zawiera weryfikacje obstugi dane
kodu pocztowego przez operatora — wyjgtkiem od tej sytuacji jest zaznaczenie flagi ,InPost — obsfuga
wszystkich adreséw” w oknie ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Inne3”.

14.11 Nadawanie numerdéw ,R” dla $ledzenia przesytek — ,Poczta Polska”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia uzytkownikowi $ledzenie korespondencji nadanej
operatorem ,Poczta Polska” po podpisaniu umowy z operatorem, prawidtowej konfiguracji programu i
wydrukach kopert oraz zwrotek z numerem ,R”. Za wydruk ,erki” na szablonie koperty odpowiedzialny jest
szablon ,erka.skk” zatgczany przy uzyciu kodu ,#plik_erka.skk#”. Przed wydrukiem kopert i zwrotek oraz
sporzgdzeniem zestawienia listow poleconych uzytkownik powinien nada¢ numeru ,R” pozycjom, ktore
majg zostaé przeniesione na zestawienie listdw poleconych. W tym celu uzytkownik powinien zaznaczyé¢
pozycje na liscie w module ,Koperty i zwrotki”, klikng¢ prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego
wybraé¢ opcje ,Nadaj numery ‘R’ dla zazn.” co spowoduje wygenerowanie numeréw nadawczych dla
pozycji oraz ich wyswietlanie w kolumnie ,Numer ‘R” (

).

Madaj numeny 'R’ dla zazn. Rodzaj adresata
Wi iel
Sprawdz status dla zazn. IEE'?CIE
Dhuznik
Urzad inny

Doy r

Rys. 14.22 Opcje w menu dotyczgce $ledzenia przesytek

14.12 Sledzenia przesytek — ,Poczta Polska”

Podpisana umowy z ,Pocztg Polskg”, prawidiowa konfiguracja aplikacji oraz wydruki, a takze
nadanie numeréw nadawczych pozwalajg uzytkownikowi na $ledzenie przesytki dzigki ustudze
udostepnionej przez operatora pocztowego. W tym celu uzytkownik moze uruchomi¢ okno z pozycja
koperty i zwrotki i nacisngé przycisk ,Sledz przesytke”, ktory jest aktywny tylko dla przesytek z nadanymi
numerami ‘R’. Aplikacja ,Kancelaria Komornika” automatycznie sprawdzi status przesyiki wykorzystujgc w
tym celu ustuge sieciowa. Okno bedace rezultatem sprawdzenia zawiera informacje o miejscu nadania i
catej drodze przesyitki do adresata ( ). Uzytkownik ma mozliwosc¢
wydruku tych informacje, zapisu ich w postaci skanu do sprawy oraz ustawienia daty potwierdzenia.
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Dane przesylki:
Numer przesytki: 00659007731882104564 Placiwka nadania: UP Myslowice 8
Data nadania: 20140516 Placdwka przeznaczenia:  UP Sopot 1
Zakoficzono: Tak Kraj przeznaczenia: Polska
Data i czas Jednostka pocrtowa Kod zdarzenia Nazwa zdarzenia
2014-05-15 10:42 UP Sopat 1 F_WD Wydanie doreczyciglowi
2014-05-15 16:46 UP Sopat 1 P_D Doreczenie
[ Dnses | [ Zopiszsan | | Unupelni date doreczenia |

Rys. 14.23 Okno ,Sledzenie przesytek"

Istnieje réwniez mozliwos$¢ zbiorczego Sledzenia przesytek dla zaznaczonych pozycji. Funkcjonalnosé te
uzytkownik moze uruchomi¢ z poziomu menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy
i wybor opcji ,Sprawdz status dla zazn.”.

14.13 Skroét nazwy czynnosci dla kopert i zwrotek

Zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych petna nazwa czynnosci nie powinna by¢
umieszczana na kopercie oraz zwrotce przesylanej do strony postgpowania egzekucyjnego. Obecnie dla
kazdej pozycji czynnosci w module ,Konfiguracja -> Szablony,wydruki,protokoty -> Ustawienia szablonéw”
w wyswietlonym oknie w polu ,Skrét nazwy czynnosci” uzytkownik moze wprowadzi¢ skrécong nazwe i
zapisac¢ te informacje klikajgc przycisk ,Zapisz ustawienia”, nastepnie uzy¢ kodu edytora podstawiajgcego
te warto$¢ na kopercie lub zwrotce. W kolumnie ,/dentyfikator czynnosci” wystepuje unikalny numer dla
kazdej wygenerowanej czynnosci nadany automatycznie przez aplikacje i majgcy jednoznaczne
odwzorowanie na dane sprawy. ldentyfikator ten moze by¢ podobnie jak skrot czynnosci stosowany na
kopertach i zwrotkach przy uzyciu odpowiedniego kodu edytora co zapewni pracownikom mozliwos¢ tatwej
weryfikacji koperty lub zwrotki, a osobom nieupowaznionym nie ujawni zadnych danych osobowych.
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Typ sprawy  Mumer... Rodzajpisma Skrot czynnosci Adresat Sta.. St Data czynnosci Identyflkator c.. Kod kreskowy
_ Wezwanie do uzupelnienia wniosku Wierzyciel Jan ‘_ 2014-06-03 | 4014060:

1/14  Wezwanie do uzupetnienia wniosku WeZwanie Dhuznik Jan 2014-06-03 4014060300001 2114060300003
M 1/14 Wezwanie do uzupetnienia wniosku Wezwanie Miejski Osrodek Po... =1 2014-06-03 4014060300001 9114060300004

Rys. 14.24 Widok identyfikatora w sprawie

14.14 Kody kreskowe

Wykorzystanie kodoéw kreskowych ma na celu m.in. usprawni¢ wysytke korespondencji. Kod
kreskowy jest generowany automatycznie podczas tworzenia pism w sprawie i jest unikalny dla kazdej
powstajgcej koperty i zwrotki. Kod dla koperty rézni sie od kodu zwrotki tylko jedng cyfrg co pozwala
aplikacji na powigzanie ich w jednoznaczny sposob. Uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku kodow
kreskowych na pismach wykorzystujac kod edytora ,#kod_kreskowy#”, na kopertach
JHkop_kod_kreskowy#” i na zwrotkach ,#kop_kod_kreskowy zwrotki#”. Kod kreskowy jest drukowany przy
uzyciu czcionki ,Code39” lub ,3 of 9 Barcode”, ktérg kazdy uzytkownik chcacy skorzysta¢ z tej opciji
powinien mie¢ zainstalowang w systemie operacyjnym. Czcionki te mozna znalezé do pobrania w
Internecie lub zgtosi¢ jej zapotrzebowanie do konsultanta zajmujgcego sie aplikacja ,Kancelaria
Komornika”. Do prawidtowego wykorzystywania kodow kreskowych konieczne jest rowniez zaznaczenie
flagi ,Uzywaj skanera kodow kreskowych” w oknie ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Stanowisko”.

14.15 Dodatkowe opcje ustawienia korespondencji

Standardowe koperty dla kazdego pisma uzytkownik moze definiowa¢ samemu poprzez modut
,Konfiguracja”. Podczas generacji czynnosci uzytkownik ma mozliwo$¢ odznaczenie lub zaznaczenia
dodatkowych adresatéw dla generowanego pisma (Rys. 14.25 Okno wyboru adresatow pisma). W
sytuacji gdy uzytkownik zdecydowat juz po wygenerowaniu pisma, ze powinno ono zosta¢ skierowane
jeszcze do innego adresata niz wskazany wczesniej moze wykorzysta¢ kombinacje klawiszy ,Alt+Q”
uruchamiajgcg okno dodawania adresatow. W lewej czesci okna zostang wyswietlone wszystkie osoby
wprowadzone w sprawie, natomiast prawa strona informuje uzytkownika jakie osoby zostang adresatami
pisma. Przesuniecie przyciskami strzatek znajdujgcych sie na srodku formatki oséb z lewej strony listy na
prawg liste spowoduje dodanie jej do generowanych kopert i zwrotek (Rys. 14.26 Okno wyboru
dodatkowych adresatow pisma). Istnieje rowniez mozliwo$¢ dodania osob spoza listy (przycisk ,Dodaj
osobe spoza listy”) jak i urzedéw znajdujacych sie w bazie aplikacji ,Kancelaria Komornika” (przycisk
~Dodaj urzad spoza listy”).
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Koperty | zwrotki
a / akta Peln. Dluznika Csoba inna Biegly z nier.
Wierzyciel Bank Dhuznika 5ad z konfiguraci Urzad z listy
Peln. Wierz. |Tmeci|:u:|luz'nik - | []2U5 - alimenty LW
Bank Wierz. Licytant Zus UWD

uznilc Uczestnik post. Prokuratura NFAL
Biuro ogloszert Biuro adreséw Sad depozytowy Policja
Urzad skarbowy Zaklad kamy Bieghy z konf. Kancelara
Biuro ewidencii lud. Powiat. urzad pracy Irzad mizsta/gminy

|  Odemacz | |Domyéine ustawienia

Rys. 14.25 Okno wyboru adresatéow pisma

Dostepne osoby dla kopert: Wysytane kopert dla osdb:
dane ‘ rola | dane ‘ rola |
Kancelaria Prawna repr. radca ... PW Dhuinik Jan D
Trzeciodhuznik Jeden T Wierzydel Jan W
Trzedodhuznik Dwa T -
Trzeciodhuznik Trzy T
Licytant Jan L
<
[Dodajuzadspozaist] [Dodajnsobqspozaist]
e oK [ Anuluj |

Rys. 14.26 Okno wyboru dodatkowych adresatéw pisma
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15.1 Informacje ogdlne

Modut ,Ksiegowos$¢” umozliwia prowadzenie petnej ksiegowosci w programie ,Kancelaria
Komornika”. Dostep uzytkownikow do omawianego modutu uzalezniony jest od przyznanych uprawnien —
prawidtowa ich konfiguracja zapewnia mozliwo$¢ wykorzystywania go tylko przez osoby zajmujace sie
szeroko rozumiang ksiegowoscig w kancelarii oraz osobom do tego uprawnionym (komornik). Modut
.Ksiegowos$¢” zostat zorganizowany w postaci widoku drzewa hierarchicznego podzielonego wedtug
dostepnych w nim funkcjonalnosci (Rys. 15.1 Widok drzewa w module ,,Ksiegowosc”):

e Ksieguj’ — pozwala m.in. na rozksiggowanie wptat, zaliczek oraz planéw podziatéw,

e Przelewy, przekazy” — pozwala m.in. na drukowanie przelewéw i przekazéw oraz ich tworzenie i
modyfikacje,

e Ksiega pieniezna” - pozwala m.in. na przegladanie pozycji ksiegi, stornowanie kwot, usuwanie
pozycji oraz reczne wprowadzenie pozycji oraz na ustawiania salda poczgtkowego ksiegi
pienieznej,

e ,Saldo ksiegi” - pozwala m.in. na przeglad salda ksiegi dla wskazanej pozycji,

,Dowody wpfaty”, ,Kwitariusz”, ,Pobrane podatki” i dalsze - listy stuzgcych do weryfikacji danych
ksiegowych.

=~ Ksieguj
Salda zaliczek

.. Plan podziaty
- Przelewy, przekazy
- Ksiega pieniezna(lista)
- Ksiega pienigzna
- Salde ksiegi
- Dowody wiplaty
- Kwitariusz
- Pobrane podatki
- Koszty sadowe
- Koszty egzekucji
- Pobrrane koszty egzekucji
- Sptaty MNFAL, LMW
- Splaty ZUS
- Decyzje MFAL, LWW
- Decyzje ZUS
- Sptaty wierzycielowi

- Splaty sadowe

Rys. 15.1 Widok drzewa w module ,Ksiegowo$c¢”

Dostep do poszczegolnych opcji mozliwy jest poprzez wybranie z menu gtéwnego programu opcji
,Ksiegowos¢” i wskazanie interesujgcej uzytkownika pozycji z rozwinietej listy lub poprzez klikniecie ikony
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Rys. 15.2 lkona modutu ,,Ksiegowo$¢” na pasku narzedzi
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.Ksiegowo$¢” na pasku narzedzi ( ). We
wszystkich obszarach modulu ,Ksiegowosc¢ ” dostepna jest funkcja wydruku przy uzyciu klawisza ,F4”
m.in. ksiegi pienieznej (prawej strony, lewej strony lub obu stron razem) i paskow karty rozliczeniowe;j.

15.2 Opcja ,Ksieguj”

Pierwszg opcjg na hierarchicznym drzewku w module ,Ksiggowos¢” jest gataz ,Ksiegu”. W tym
miejscu uzytkownik moze dokonaé wszystkich operacji zwigzanych z rozpoczeciem procesu ksiegowania
w kancelarii komorniczej — m.in. wprowadzenie pozycji wyciggu i ich edycje lub usuwanie oraz import
pozycji wyciggu z pliku bankowego w okreslonych formacie. Przechodzac do widoku ,Ksieguj” poprzez
dwukrotne kliknigcie lewym przyciskiem myszy na wybrang gatgz drzewa lub poprzez zaznaczenie gatezi i
nacisniecie klawisza ,Enter” uzytkownik uzyskuje mozliwos¢ wprowadzenia pozycji do rozksiegowania. W
celu uruchomienia okna umozliwiajgcego wprowadzenie pozycji do rozksiegowania uzytkownik moze

Pazydja do rozksiegowania g

Tvp dokurnentu: Murner dowadu:
3 - Whuciag bankowy P W

Rodza) wptacajgoego:  Dhuznik

D - Dbuznik, (inne) W

Typ i i spravy: Kwota: Optataltakzal?-10): Data wpkaty:

Mo v 0.00/|{15 v 2040508 [
[ Podziat kwoty

Wwipkacajgcy (tresd operaci):

| ‘Wiyszukai osobe...

Dopaszowanie spraw z trest przelewu

Rozhij kwaote Dopasuj sprawe
[ Drukui zaviadaomienie o wpkacie Sporzads plan podziatu

Mie ukrwwaj okna

i

Rys. 15.3 Okno wprowadzania pozycji do rozksiegowania
nacisng¢ klawisz ,Insert” lub klikngé prawym przyciskiem myszy i wybra¢ opcje ,Dodaj nowg pozycje”

( ). Prawidtowe i kompletne wypetnienie
wszystkich informacji w oknie wprowadzania pozycji wyciggu jest bardzo istotne dla procesu ksiegowania.
W pierwszej kolejnosci uzytkownik okresla typ dokumentu (pole ,Typ dokumentu”), z ktérego pochodzi
wpfata oraz jego numer. Do dyspozycji sg odpowiednio:

o W- wycigg bankowy” — nalezy okresli¢ numer dowodu (pole ,Numer dowodu”),
o K- Kwitariusz”— nalezy okresli¢ typ i kolejny numer kwitu (pola ,Typ i numer kwitu”),
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e Z- Saldo zaliczek”.

Podczas wprowadzania wptaty z kwitariusza typy i numery kwitéw uzupetniane sg na podstawie danych
konfiguracyjnych wprowadzonych w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja program -> Numeracja”. Przy
wprowadzaniu wptat pochodzacych z wyciggu bankowego uzytkownik okresla numer dowodu — jest to
oznaczenie ustalone wewnetrznie w kancelarii komorniczej jednakze czesto przyjmuje postaé daty lub
liczby reprezentujgcej kolejny dzien w roku.

Rodza) wptacajgocego:  Dhuznik,
| T - Trzeciodbuznik. [inne] W

Dkuzr‘nk [inre]
ruchomogci
- meruchomogc
- 2 wynagrodzenia 2a prace
- Z rachunku bankowego
- innpch wierzptelnogo
- innych praw majatkoeych
- utamkowech czesci nieruchomogc
- L2tk owania wieczysteqo
- rentydemengtunl8E]
-_renbpdementury niesocjalne]15%)
Trzecu:u:ﬂ*uznlk [inne]
ruchomogci
nieruchomogc

IID

A
- Z wynagrodzenia za prace

- 2 rachunku bankowego

A - inrwch wigrzotelnogo

- innych praw majatkowych

- utamkowpch czesol nieruchomoge

- L2tk owania wieczysteqo

- rentyfemertury [37%)

-_rentylemerptuny nigsocjalne(15%)

W - Wiierzyciel na zaliczke

Wlera_l,lu:lel na ophate

M
Fi
B
b
C
]
E
F
T
&
M-
P
]
]
C
]
E
F
Q-
K. bezzwrotne

Zwru:ut plEﬂIl?dZ_lrl
| - inne

Rys. 15.4 Lista wyboru rodzaju wptacajgcego

Réwnie wazng informacjg jest prawidtowe okreslenie zrodta wplaty, gdyz w zaleznosci od niego wptacone
pienigdze zostana odpowiednio zakwalifikowane do sprawy, a nastepnie rozliczone z odpowiednig optatg
stosunkowg. Opcje wyboru zwigzane z diuznikiem i trzeciodtuznikiem pozwalajg szczegdétowo okresli¢ z
egzekuciji jakiego sktadnika majatkowego kwota trafita do kancelarii. Wybodr typu wptaty ,W-Wierzyciel na
zaliczke” oraz ,,O-Wierzyciel na optate” spowoduje, ze program nie rozksieguje automatycznie pieniedzy w
sprawie tylko pozostawi je na saldzie w sprawie i przy wptatach dtuznika/trzeciodiuznika bedzie
proponowat ich zwrot wierzycielowi w pierwszej kolejnosci. Wptata ,K - Wierzyciel na koszty (bezzwrotnie)”
nie powoduje w nastepstwie zwrdcenia ich wierzycielowi, bowiem sg to koszty o ktére wzywany jest
wierzyciel wynikle np. z kosztéw dojazdu poza teren wiasciwy komornika, ktdre to koszty obcigzajg
wytgcznie wierzyciela (Rys. 15.4 Lista wyboru rodzaju wpfacajacego). W polu ,Rodzaj wptacajgcego”
istnieje rowniez mozliwo$¢ wpisania zwrotu kwoty mylnie wystanej do wierzyciela, dtuznika lub instytucji.
Po wybraniu opcji ,Z - zwrot pieniedzy” i wprowadzeniu danych sygnatury sprawy program wyswietli liste
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wystanych w tej sprawie pieniedzy. W zalezno$ci od sytuacji uzytkownik wskazuje jedng z pozyciji
wymienionych na liscie ,Zwrot pieniedzy” — np. w przypadku opcji ,W - zwrot pieniedzy od wierzyciela” na
liscie wskazane bedg kwoty wystane do wierzyciela co pozwoli wprowadzenie zwrotu wskazanej kwoty po
kliknieciu przycisku ,Zapisz” (Rys. 15.5 Okno zwrotu pieniedzy).

Kolejng niezwykle istotng informacjg jest okreslenia typu i numeru sprawy, do ktérej ma zostaé
przyporzadkowana wptata lub zwrot pieniedzy. W sytuacji gdy aplikacja wykryje, Zze wprowadzona
sygnatura jest sprawg przylgczong lub sprawg gtéwng wyswietli komunikat z zapytaniem czy sporzadzi¢
plan podziatu dla tych spraw (Rys. 15.6 Komunikat o mozliwosci sporzgdzenia planu podziafu) . Plan
podziatu jest to proporcjonalne rozdzielenie pieniedzy pomiedzy sprawy potgczone (najczesciej tego
samego dtuznika) — dalsze szczegdty w dalszej czesci tego rozdziatu. W czasie wprowadzania pozycji do
rozksiegowania moze sie rowniez okazaé, ze w zadnym z repertoriéw nie istnieje sprawa, do ktérej mozna

Komunikat - -

W 2

‘-’E Sprawa M 23/10 jest sprawa gtdwna, do ktdre) proytaczone 53 sprawy:
L M3

Czy cheesz sporzadzié plan podziatu?

Rys. 15.6 Komunikat o moZliwosci sporzgdzenia planu podziatu

s

Rys. 15.5 Okno zwrotu pieniedzy
przyporzadkowa¢ wptate. Program umozliwi zatozenie sprawy w repertorium spraw ,KMO”, gdzie
pienigdze bedzie mozna przypisa¢. W polu ,Numer sprawy” wyswietli sie kolejny numer sprawy oraz
komunikat o braku numeru w repertorium ,KMO” (Rys. 15.7 Komunikat o braku numeru sprawy oraz
Rys. 15.9 Komunikat z pytaniem o zatozenie sprawy).W tej sytuacji zadaje pytanie o zatozenie sprawy.
Potwierdzajgc je przyciskiem ,Tak” uzytkownik spowoduje zatozenie sprawy w repertorium ,KMO” o
wprowadzonym numerze, z biezgcg datg przyjecia oraz danymi osoby wptacajgcej. Uzytkownik
wprowadza réwniez kwote wptaty w pole ,Kwota”. Flaga ,Podziat kwoty” zostanie oméwiona w dalszej
czesci tego rozdziatu. Pole ,Wptacajgcy (tre$¢ operacji)” jest automatyczne uzupetniane po wprowadzeniu
danych w polach ,Rodzaj wpfacajgcego” oraz , Typ i nr sprawy”. Przyktadowo dla opcji ,D - Dtuznik (inne)”
w przypadku istnienie w sprawie dwoch diuznikdow zostanie rozwinieta lista wyboru z dtuznikami, w
przypadku gdy w sprawie wystepuje jeden dluznik jego dane zostang przepisane automatycznie.
Uzytkownik moze dane w polu okreslajgcym wptacajgcego wprowadzac¢ recznie co jednak nie jest
zalecane. Trzecig mozliwoscig jest wyszukanie osoby wptacajgcej poprzez nacisniecie przycisku
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Wyszukaj osobe” (Rys. 15.8 Okno wstawienia osoby z listy) . Pola ,Opfata (taksa 07-10)" i ,Data
wpftaty” uzupetniane sg automatycznie — typ opfaty (,8%” lub ,15%") na podstawie rodzaju wptacajgcego,
natomiast data wptaty na podstawie daty w kontekscie, ktérej pracuje cata aplikacja ,Kancelaria
Komornika”. Zaznaczenie flagi przy opcji ,Drukuj zawiadomienie o wpfacie” spowoduje utworzenie
dowodu wptaty do sprawy do sprawy podczas rozksiegowania pozycji (domysiny stan flagi mozna okresli¢
w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Ksiegowos¢”, opcja ,Drukuj zawiadomienie o
wpfacie”).

Flaga ,SporzqgdZ plan podziatu” zostanie automatycznie zaznaczona w przypadku potwierdzenie
komunikatu o utworzeniu planu podziatu z wprowadzonej kwoty wptaty (Rys. 15.6 Komunikat o
mozliwosci sporzadzenia planu podziafu) — w przeciwnym wypadku pozostanie odznaczona. Flaga ta

Podjecie decyzji ...

e Sprawa 2/14 nie istnigje w repertorium. Zatozyc sprawe 7

Rys. 15.9 Komunikat z pytaniem o zatoZenie sprawy

Komunikat ...

Wybér osoby z listy ?
Mazwal [Mazwiska] Szukaj wéad:
|| | wzzpstkich ozdb v
Mazwa? [Imie]: Typ ozoby,
v

Typinr sprawy

0 w 214 [ szukaj w obu nazwach

Mazwal [Nazwisko) MNazwa? [Imie] Adies Sprawa Status  kaczenie..  Pesel/NIP
Przepisz dane osoby Anulu

-——
Currenda Sp.zoo R1-853 Sanot Al Nienndlestaéei 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIFRAMY PROFFSJONALISTOW
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jest nieaktywne dla spraw samodzielnych. Flaga ,Nie ukrywaj okna” pozwala na wprowadzanie pozycji do
rozksiegowania bez koniecznosci kazdorazowego uruchamiania okna wprowadzania pozycji wyciagu. Jesli
przy wprowadzaniu pozycji do rozksiegowania na liste zaznaczymy flage ,Nie ukrywaj okna” to po
wprowadzeniu danych jednej pozycji wyciagu i potwierdzeniu ich przyciskiem ,Zapisz” badz klawiszem
LEnter” pozostaniemy w oknie ,Pozycja do rozksiegowania”. Wprowadzenie kolejnej pozycji wyciagu
mozemy kontynuowa¢, a numer wyciggu bedzie automatycznie przepisany. Jesli chcemy zakonczy¢
wpisywanie pozycji z wyciggu wystarczy odznaczy¢ pole ,Nie ukrywaj okna” lub nacisng¢ klawisz ,Esc”. O
tym czy pole ,Nie ukrywaj okna” bedzie pojawiato sie zaznaczone decyduje ustawienie w zaktadce
,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Ksiegowo$c¢”, opcja ,Nie zamykaj okna przy wprowadzaniu
wyciggu”. Przycisk ,Dopasuj sprawe” pomaga w tresci operacji zapisanej z zaimportowanego pliku
wyciggu odszukac wiasciwag sygnature sprawy. Przycisk ,Rozbij kwote” jest aktywny po zaznaczenie flagi
.Dla wpftat wierzycieli uzywaj opiséw szczegétowych” w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -
> Wptaty wierz.” oraz wyborze opcji wptaty wierzyciela lub sadu w liscie Rys. 15.4 Lista wyboru rodzaju
wplacajgcego. Nacidniecie przycisku uruchamia okno, w ktédrym wySwietlone zostajg pozycje
wprowadzone w konfiguracji dla poszczegdlnych rodzajow wptaty (Rys. 15.10 Rozbicie kwoty) co
pozwala na szczegotowe rozbicie wptacanej kwoty. Przycisk ,,Zapisz” powoduje wprowadzenie pozycji na
liste (Rys. 15.11 Widok przyktadowo wprowadzonej pozycji do rozksiegowania). Nacisniecie
przycisku ,Anuluj” lub klawisza ,Esc” spowoduje opuszczenie formatki bez zapisu.

Rozbij wptate wierzyciela/zaliczke sadu ?
zapytanie ZUS
zapytanie 1J5

Zapisz Aruluj

T ————————————
Rvs. 15.10 Rozbicie kwotv

Typ sprawy  Nurnerspr.. Rodzajw.. Wplacajacy Kwota/Saldo  Data Dokument Numer dokum... Plan podziatu Typ pozycji
191713 ]| e Jtest | z0000 lo013-079 Jw | qestl o
RAZEM (.. 300,00

Zaznaczo... 0,00

Pozostat... 300,00

Rvs. 15.11 Widok brzvktadowo worowadzonei bozvcii do rozksieaowania

15.2.1 Edycja pozycji do rozksiegowania
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Wejscie do edycji pojedynczej pozycji uzytkownik uzyskuje klawiszem ,F5” lub klikajgc prawym
przyciskiem myszy na pozycje z listy i wybdr z menu kontekstowego opcji ,Edycja pozycji” (

). Edycja odbywa sie na tych samych zasadach,
co wprowadzanie nowej pozycji. Na formatce ,Edytuj pozycje” brak jest jedynie flagi ,Nie ukrywaj okna”.
Uzytkownik moze réwniez masowo edytowaé wprowadzone pozycje do rozksiegowania — w tym celu
nalezy zaznaczy¢ pierwszg pozycje do edycji, a nastgpnie nacisng¢ klawisz ,F2” lub w menu
kontekstowym dostepnym pod prawym przyciskiem myszy wybra¢ opcje ,Zbiorcza edycja wptat”. Wybor
drugiej opcji spowoduje rozpoczecie procesu edycji pierwszej zaznaczonej pozycji, a po nacisnieciu
przycisku ,Zapisz” lub klawisza ,Enter” natychmiastowe przejscie do edycji kolejnej pozycji z listy.

‘.j Ksieguj pozycie (DbI-Clck)
ﬂ Dodaj nowa pozycig (INS}
Edytuj pozycie (F5)
Zhiorcza edycja wplat (F2)
Tﬁ Usuri pozycie (DEL)
Import pozycji do rozksiegowania (F11)

Rys. 15.12 Edycja danych za pomocg prawego klawisza myszki
15.2.2 Usuwanie pozycji do rozksiegowania

Usuniecie pozycji z listy do rozksieggowania nastepuje poprzez jej podswietlenie, a nastepnie
uzycie klawisza ,Delete” lub kliknigcie prawego przycisku myszki i wybraniu z menu kontekstowego opciji
,uUsun pozycje”. Mozliwe jest rowniez masowe usuniecie wyfiltrowanych pozycji poprzez nacis$nigcie
przycisku ,Usun wyfiltrowane pozycje” ( ) — operacje nalezy potwierdzi¢
na wyswietlonym komunikacie ,Potwierdzenie operacji” poprzez nacisniecie przycisku ,Tak”. Efektem tej
operacji bedzie usunigcie wszystkich wyfiltrowanych pozycji przygotowanych do rozksiegowania.

15.2.3 Zbiorcza zmiana wptacajgcego w pozycjach do rozksiegowania

Zmiany wptacajgcego dla pozycji przygotowanej do rozksiegowania mozna dokona¢ poprzez
edycje jej danych lub dla wielu pozycji réwnoczesnie poprzez wykorzystanie funkcjonalnosci zbiorczej
zmiany wpfacajgcych. W tym celu nalezy oznaczy¢ pozycje na liscie pozycji do rozksiegowania klawiszem
~Spacja” i nacisna¢ przycisk ,Zmiana wpfacajgcego” ( ) co spowoduje
pojawienie sie okna umozliwiajgcego zmiane wskazanego zrédta wyegzekwowanych naleznosci (

)- W oknie uzytkownik wskazuje w liscie rozwijanej
,Zrédto wptaty” skad wplynety pienigdze i naciskajac przycisk ,Zapisz” koficzy operacje zbiorczej zmiany
wpfacajgcego.
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15.2.4 Import pozycji do rozksiegowania

W opcji ,Ksieguj” w module ,Ksiegowo$¢” dostepna pod klawiszem ,F711” lub poprzez wybor z
menu kontekstowego dostepnego pod prawym klawiszem myszy opcji ,/mport pozycji do rozksiegowania”
jest funkcjonalnos¢ importu wyciggéw bankowych wyeksportowanych z systemu bankowego. Jej
zadaniem jest automatyczne wczytanie danych z pliku o specjalnym formacie. Przed pierwszg proba
importu konieczne jest wskazanie typu pliku w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu ->
Ksiegowosc c.d.”, opcja ,Pliki banku” ze wzgledu na odmienne struktury plikéw w réznych bankach
komercyjnych i spoétdzielczych. W oknie Rys. 15.15 Formatka importu pozycji do rozksiegowania
konieczne jest wskazanie $ciezki do pliku pobranego z systemu bankowego oraz wpisanie numeru
dowodu i nacisnigcie przycisku ,Importuj i zamknij” lub ,Importuj’. Pozycje zaimportowane otrzymujg status

Tup dokumentu “wiprowadzib: taczna kwota:  Pozpcii
5 000,00 2 [ Zmiana wpkacsigeege | [ Usur wylitrowane pozyeie | [ Filui |

Typ sp..  Mumers... Rodzaj wpt. Wplacajacy Kwota/Saldo Data Dokument  Numer dokum... Plan podziatu Typ pozycji
iM 555514 DB - Dhuznikzr.. Jan Dhuznik 200000 2014-05-.. W 2014-05-14 reczna
M 5555/14 DB - Diuznikzr.. Jan Diuznik 3.000,00 2014-05-.. W 2014-05-14 reczna
RAZE.. 5.000,00

Zazna... 0,00

Poros... 5.000,00

Rvs. 15.13 Widok oocii .Ksieaui"
niepotwierdzony, a rozksiegowanie ich poprzedzone jest podgladem pozycji i po weryfikacji lub

uzupetnieniu danych zmiang statusu na potwierdzony. W oknie ,Pozycja do rozksiggowania” (Rys. 15.3
Okno wprowadzania pozycji do rozksiegowania) dla pozycji zaimportowanych uzupetniane jest pole
~<Dopasowanie sprawy z tre$¢ przelewu”, ktéra ma stuzy¢ wizualnej kontroli zaimportowanej pozyciji.

[ Zrodto wyegzekwowanych naleznoéci: @

Zrédko wpkaty: Dbuznik

[E - 2 rachunku bankowego v]

[ £apisz ][ Anuluj ]

Rys. 15.14 Okno ,Zrédto wyegzekwowanych
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Import pozycji do rozksiegowania

Seiezka do pliky importu;
[ |

Mumer dowodu; Lokalizacia pliku konfiguracyinego:

C:\Pragram Files [xB6]4F.ancelara Komaornik:

Komunil.aty importu;

F.omunikat

Impartu i 2amiknij Imnpartuj Zarkhij

Rys. 15.15 Formatka importu pozycji do rozksiegowania

15.2.5 Flaga ,Podziat kwoty” przy pozycji do rozksiegowania

W oknie ,Pozycja do rozksiegowania’ (Rys. 15.3 Okno wprowadzania pozycji do
rozksiegowania) dostepna jest flaga ,Podziat kwoty”, ktérej zastosowanie najczesciej zwigzane jest z
zaimportowanymi pozycjami do rozksiggowania. W sytuacji, gdy wierzyciel wystat zaliczki do dwoch spraw
(kwoty 200.00 zt. i 300.00 zt.) w jednym przelewie do pozycji do rozksiegowania zaimportuje sie jedna
pozycja z pliku bankowego (500.00 zt.). Chcac zachowa¢ prawidtowg kolejnos¢ ksiegowania wedtug
pozycji wygenerowanego wyciggu konieczne jest rozbicie kwoty 500.00 zt. na dwie pozycje o wartosciach
odpowiednio 200.00 zt. i 300.00 zt., ale z zachowaniem kolejnosci wyciggu. W tym celu uzytkownik edytuje
zaimportowang pozycje z kwotg 500.00 zt., zaznacza flage ,Podziat kwoty” i w pole ,Kwota” wpisuje
wartos¢ 200.00 zt. Naciskajac przycisk ,Zapisz” lub klawisz ,Enter” aplikacja ,Kancelaria Komornika” zada
pytanie o utworzenie dodatkowej pozycji do rozksiegowania na kwote bedgcg réznicg pierwotnej kwoty
(500.00 zt.) i kwoty wprowadzonej w pole ,Kwota” (200.00 zt.) co obrazuje komunikat na Rys. 15.16 Flaga
,,Podzial kwoty" przy pozycji do rozksiegowania. Potwierdzenie operacji przyciskiem ,Tak” spowoduje
w efekcie otrzymanie dwoch pozycji do rozksiegowania (kwoty 200.00 zt. i 300.00 zt.), natomiast
nacisniecie przycisku ,Nie” spowoduje tylko zamiane kwoty dla pozycji z 500.00 zt. na 200.00 zt. Operacja
podziatu kwoty nie jest czesto wykorzystywana, ale jej prawidiowe stosowanie pozwala na zachowanie
porzadku w ksiedze pienieznej i ksiggowanie zgodnie z kolejnoscig z zaimportowanego wyciagu.
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-

Pozycja do rozksiegowania

Tvp dokumetnt:

Murner dowodu:

[W -“winciag bank.ovy

- 2014-05-14 -

Rodzaj wptacajacegn:  Treeciodbuznik,

[T - Trzeciodkuznik [inne]

)

Twp i nr zprawy: Famnota: Optataltakzaly-10]; Data wpkaty:
Moo 1714 200,00 (15 -| 2ma01-08 @
Podziak kuwoty 300,00
Potwierdzenie operacji | 22
Czy cheesz utworzyd nowa pozycie na kwote: 300,00 7 ]
Tak || me | %O
Bozhij kwote Diopasu) sprawe t 1714
[] Drukuj zawiadomienie o wpkacie Sporzadz plan podziatu
£apisz ] [ Arulu

Rys. 15.16 Flaga ,Podziat kwoty" przy pozycji do rozksiegowania

15.2.6 Rozksiegowanie pozycji
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Ksiegowanie pozycji jest mocno zwigzane z ustawieniami w module ,Konfiguracja”. Okreslenie
prawidtowych i jednoznacznych ustawien w konfiguracji dla procesu ksiegowania i zachowanie jego
ciggtosci jest czynnoscig konieczng i wymagajaca od komornika podjecia decyzji wobec niektérych

Komunikat ...

Ma liscie pozycji do ksiegowania znajduje sie pozycja z wozesnigjsza
data! Czy ksiegowad mirno wszystko?

Rys. 15.17 Komunikat o btednej kolejnosci ksiegowania

mozliwosci i sposobdw rozliczenia kwoty wptaty. Rozpoczecie procesu ksiegowania uruchamiane jest
poprzez zaznaczenie pozycji do rozksiegowania i nacisniecie klawisza ,Enter” lub poprzez dwukrotne
kliknigcie lewym przyciskiem myszy na wybranej pozycji. Konsekwencjg rozpoczecia procesu ksiegowania
bedzie pojawienie sie ekranu, na ktérym program przedstawi propozycje rozliczenia zgodng z
ustawieniami z modutu ,Konfiguracja” (lub zapisanych w sprawie). Pozycje z listy powinny by¢ ksiegowane
w kolejnosci w jakiej sg na liscie, co pozwoli zachowac¢ chronologie wptat do ksiegowan. Jesli wybierzemy
do rozksiegowania pozycje ze $rodka, o dacie pdzniejszej niz inna z listy, program poinformuje o tym
fakcie stosownym komunikatem ( ).

W zaleznosci od sposobu konfiguracji w listach rozwijanych ,W sprawach KM/KMP/KMS automatycznie
rozlicza¢” w zakladce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Ksiegowo$c¢” wptata (ewentualnie z
obecnym saldem w sprawie) zostanie rozksiegowana w sprawie wedtug kolejnosci zaspokajania
ustawionej w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Kolejno$¢ zaspokajania” (lub innej dla
konkretnej sprawy). Jesli w rozwijanej liscie ,W sprawach KM/KMP/KMS automatycznie rozlicza¢” w
zakfadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Ksiegowo$¢” wskazana jest opcja ,Nie rozliczaj” to po
wejsciu na ekran rozliczenia w polach ,pobieram” widnie¢ bedg zerowe kwoty, a cata kwota pozostanie
wpisana w pole ,SALDO PO”. Uzytkownik ma mozliwos¢ bezposredniej edycji tylko pol z bialym tlem.

Wphata: 200000 (5 - Saldo + wpkata - ] SALDO PO: 337,20
Saldo przed: 0.00 Do rozliczenia: 2 000,00 [ Spozoby rozliczenia ]
haleznogs pobr., uzhania  pobieram porto tp
Nalezn. wierz. 1102,22 (T 10222 250
Q.00 0.00 0,00 oo e
Q.00 0.00 0,00 oo e
Q.00 0.00 0,00 oo e
Koszty sadowe: 250,00 0,00 250,00 000(p -
Sad - zaliczka: 0,00 0,00 0,00 0oije -
Zaliczka, opk.: 0,00 0.00 0,00 0oo|p vl
k.oszty ege.: 0,00 0,00 0,00 [ Tytwrem | [ Podglad |
— [pkata stosunk.: 308,03 08,03 .
Currenda S ! porta NALISTOW
F
VIl Wydziat - RAZEM: 1 BE0,30 0.00 1 BB0,30 250
KRS: 00000¢
Kapital Zaklt Wierzyciel/S ad: A0 gdkemn: S
DO SPEATY: 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 000 :Dep.

Rvs. 15.18 Informacja o pobraniu catosci optaty stosunkowej
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Mozliwos¢ zmiany w pozostatych polach opisana zostata w dalszych rozdziatach. Pola nieadekwatne dla
danego typu sprawy sg nieedytowalne. Pojawienie si¢ znaku czerwonego wykrzyknika przy polu
pobieranej optaty stosunkowej informuje o fakcie pobrania catej naleznej optaty stosunkowej dla sprawy
(Rys. 15.18 Informacja o pobraniu cafosci opfaty stosunkowej). Akceptacja rozliczenia i
zaksiggowanie pozycji nastepuje po nacisnieciu klawisza ,F7” — program zaakceptuje rozliczenie bez
komunikatu potwierdzajgcego lub poprzez naci$nigcie klawisza ,Esc” i akceptacje komunikatu przyciskiem
,1ak” (Rys. 15.19 Komunikat z zapytaniem o potwierdzenie operacji). Rezygnacje z rozksiegowania
pozycji uzytkownik spowoduje nacisnieciem przycisku ,Nie”, przycisk ,Anuluj” spowoduje powrét do widoku
rozliczenia.

Potwierdz wykonanie operacji

0 Czy rozksiegowad pozycje dla sprawy M 4/13 7

Tak Nie Anuluj

Rys. 15.19 Komunikat z zapytaniem o potwierdzenie operaciji

15.2.7 Opis ekranu rozksiegowania

W gornej czesci ekranu podczas rozksiegowania pozycji wyswietlane sg przydatne uzytkownikowi
informacje o sygnaturze sprawy, numerze pozycji ksiegi pienieznej w obrebie roku ksiegowego oraz opis
rodzaju dokumentu ksiegowego (kwit lub wycigg) lub alternatywnie opis rodzaju rozksiegowania (np.
rozliczenie salda sprawy).

KM 1/14 - Rozks. poz: 2907/14 (Wyc. 2014-05-14) (taksa 2010) |

- @ Tytuly wykonawcze
EI. Wierzyciele Wipkata: 2 000,00 [S - Saldo +Wphata *] SALDO PO 337.20

E ‘.. Pelnomocnicy Saldo przed: 000 Do rogliczenia: 200000
lﬂ.‘ [Hinicy

Rys. 15.20 Przyktadowy opis ekranu ksiegowania
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15.2.8 Rozliczenie wptaty

Po rozpoczeciu procesu ksiegowania dla przygotowanych pozycji do rozksiegowania —
wprowadzonych recznie lub poprzez import wyciggu bankowego - na ekranie ukaze sie rozliczenie wptaty.
W polu ,Wpfata” widnieje wartos¢ wplacanej kwoty. Z listy rozwijanej znajdujgcej sie na tej samej
wysokosci uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru sposobu rozliczenia ,Saldo + Wpfata” badz ,Wpftata” —
domysina warto$¢ uzalezniona jest od sposobu konfiguracji w listach rozwijanych ,W sprawach
KM/KMP/KMS automatycznie rozlicza¢” w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu ->

Rezlicz automatycznie

Wezystko na saldo
Koszty egzekucji na saldo

Z salda dla wierzyciela

Z zalda dla dbuznika

Z zalda na inne

£ zalda na depozyt

£ salda na koszty egzekucji
£ salda na VAT

£ salda na 5ad

Bezskuteczna

P&t optaty pobrad
Pét optaty oddac
£ =alda na 5ad

Rys. 15.21 Sposoby rozliczenia dla spraw ,KM” i ,KMS”

Ksiegowosc¢”. Kolejne pole pokazuje wyliczone ,SALDO PO”. Domys$lne rozliczenie wptaty jest
proponowane przez program ,Kancelaria Komornika” na podstawie sposobu konfiguracji aplikacji co nie
oznacza jednak, ze uzytkownik nie moze zmieni¢ proponowanego sposobu podziatu pieniedzy. Po
kliknieciu przycisku ,Sposoby rozliczania” w kazdym momencie rozksiggowywania uzytkownik ma
mozliwo$¢ wskazania innego sposobu rozliczenia. Sposoby te réznig sie w zaleznosci od prowadzonego
typu postepowania ( ). Korzystajac z tych
mozliwosci program ,Kancelaria Komornika” uftatwia zmiane przyznanych domysinie kwot bez
koniecznosci zmudnego wpisywania kwot w poszczegdlne pola.

e ,Rozlicz automatycznie” — rozliczenie wptaty zgodnie z Kodeksem Postepowania Cywilnego i
ustawieniami w module ,Konfiguracja”,

o, Wszystko na saldo” — przeniesienie catosci rozksiegowywanej kwoty na saldo,

o, Koszty egzekucji na saldo” — koszty egzekucyjne z kolumny ,pobieram” zostang przeniesione na
saldo,
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»Z salda dla wierzyciela” — pienigdze z salda sprawy dla wierzyciela z jednoczesnym naliczeniem
opfaty stosunkowej i kosztow przelewu lub przekazu,

,Z salda dla dfuznika” — pienigdze z salda sprawy dla dtuznika po uwzglednieniu kwoty przelewu
lub przekazu,

»Z salda na inne” — pienigdze z salda sprawy dla innej osoby po uwzglednieniu kwoty przelewu
lub przekazu,

»,Z salda na depozyt” — pienigdze z salda sprawy na depozyt sgdowy po uwzglednieniu kwoty
przelewu lub przekazu,

,Z salda na koszty egzekucji’ — pienigdze z salda sprawy na pokrycie kosztow egzekucji
powstatych w toku postepowania egzekucyjnego,

,Z salda na VAT” — pieniadze z salda sprawy na pokrycie naleznosci z tytutu podatku VAT,
~,Bezskuteczna” — zmienia dotychczasowy art.45.1 na art.45.2 i pobiera potowe jego wartosci,
natomiast reszte po odliczeniu kosztu przelewu lub przekazu przekazuje wierzycielowi,

,Pot optaty pobra¢” — pokrywana jest potowa optaty z art.45.1,

,Pot optaty oddac” — zwracana jest potowa wptaconej przez wierzyciela optaty,

»Z salda na Sgd’ — pienigdze z salda sprawy zwracane jesli sgd wptacit zaliczke do sprawy.

inaczej wygladajg opcje przy rozliczaniu sprawy typu ,KMP” i wymagajg one dodatkowego

wyjasnienia (Rys. 15.22 Sposoby rozliczenia dla spraw ,,KMP?”).

,Z salda na ZUS” — pienigdze z salda sprawy na pokrycie zalegtosci wzgledem ZUS-u z
uwzglednieniem i pobraniem naleznej opfaty,

Reozlicz automatycznie

Wszysthko na saldo
Koszty egzekucji na saldo

Z salda dla wierzyciela

£ =alda dla 5adu

£ salda dla ZUS

Z salda dla ZU5'

£ salda na rate biezaca
£ zalda na rate biefaca’
£ zalda na rate awansem
£ salda dla dtuznika

Z salda na inne

Z salda na depozyt

Z zalda na koszty egzekucji
£ salda dla UWW

£ salda dla MFAL

Z salda dla Sadu

Rys. 15.22 Sposoby rozliczenia dla spraw ,KMP”
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,Z salda na ZUS'” — pienigdze z salda sprawy na pokrycie zalegtosci wzgledem ZUS-u bez
pobrania naleznej optaty,

,Z salda na rate biezgcg” — pienigdze z salda sprawy na rate biezgcg z uwzglednieniem i
pobraniem naleznego optaty,

,Z salda na rate biezgcg'” — pienigdze z salda sprawy na rate biezgcg bez pobrania naleznej
opfaty,

»Z salda na rate awansem” — pienigdze z salda sprawy na pokrycie zalegto$ci wzgledem ZUS-u z
uwzglednieniem i pobraniem naleznej optaty z art.59,

,Z salda dla UWW” — pienigdze z salda sprawy na pokrycie zalegtosci wzgledem UWW,

,Z salda na NFAL” — pienigdze z salda sprawy na pokrycie zalegtosci wzgledem NFAL-u.

Obok pola z kwota ,pobieram” dotyczacego naleznosci przesytanej wierzycielowi umieszczone sg przyciski
Wi ,P” wskazujgce czy naleznosci majg byé kierowane na konto wierzyciela czy tez na konto
petnomocnika wierzyciela . Od wskazania odbiorcy kwoty uzaleznione sg wartosci kwoty optaty za wysytke
pieniedzy w kolumnie ,porto” oraz ,typ” samej optaty za wysytke (,P” — przekaz, ,B” — przelew, ,G” —

Wwipkata: 500000 |5 - Salda + wWipkata - ] SaL00 PO: 0,00
Salda przed: 000 Do rozliczenia; 5 000,00 [ Spozoby rozliczenia ]
halenogd obr., uzhania  pobieram arto [{T]x

Malezn, wierz.: 5 751 51 i 37044 | S i 250

0,00 0,00 0,00 0,00 (B

0,00 0,00 0,00 0,00 |E

0,00 0.00 0,00 0,00 (B
Koszty sadowe: 250,00 250,00 0,00 00 (p |
Sad - zaliceka: 0,00 0,00 0,00 0,00
Zaliczka, op - 0,00 0,00 0,00 nofp  ~
F.ozzty egz.: 11956 113,56 0.00 [ T','tuham] [ Fodglad ]
Dptata stosunk.: E51.85 B51.85 porta
RaZEM: E 77292 700,00 4 357 50 2,50

Wierzyciel/S ad: fagdker:

DO SPEATY: 107542 0,00 0.00

0.00 0.00 1075 42 1000000 :Dep.

pobieram pobieram porto hyp
Diobne poz.: 0,00 Dhuznik: 0,00 00 (p |
2w, opt. poczt.: 0,00 Inne: 0,00 0,00 m
Cepozyt: 0,00 0,00 m
WAT: 0.00 00(p |

Trefé operacji,  DHugnik Jan Tvp 15

Rys. 15.23 Ekran rozksiegowania pozycji
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gotéwka). Program w zalezno$ci od wprowadzonych danych podpowiada i nalicza koszty przelewu lub
przekazu (decyduje o tym posiadanie przez dang osobe wprowadzonego aktywnego konta bankowego).
Wiersze ,RAZEM” oraz ,DO SPtATY” zawierajg odpowiednio informacje podsumowujgce obecne
rozksiegowanie jak i naleznosci pozostate do sptacenia. W dolnej czesci ekranu rozksiegowania (Rys.
15.23 Ekran rozksiegowania pozycji) uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania kwoty przekazywanej
dtuznikowi, wskazania innej osoby do ktérej kierowane bedg pienigdze (przycisk ,1”), sadu depozytowego
w przypadku przekazania pieniedzy do depozytu (przycisk ,2”) lub Urzedu Skarbowego w przypadku VAT-
u (przycisk ,3”) z naliczeniem opfaty za przelew lub przekaz. Uzytkownik ma mozliwo$¢ przekazaé

Tytutem - opisy ?

DODATEDW Y OPIS WSkl [TYTULER 4):
dla Wierzyciela:

v]
dla Petrnomochika:

W
2wrot Zaliczki, Opkaty:

W
do Sadu:

w
dla Dbuznika:

W
do Innej ozoby:

W
do Depozytu:

W
do Urzedu Skarbowego [V at]:

W
do MFAL:
do Livaha:
do Z1S u:

Rvs. 15.24 Formatka do okreslenia tvtutu przelewu

pienigdze réwniez na drobne pozostatosci (pole ,Drobne poz.”) lub na zwrot optaty pocztowej (pole ,Zwr.
opt. poczt.”). Szczegdblng ostroznos¢ uzytkownik powinien zachowaé, podczas rozksiegowania pozycji
wprowadzonej jako , O - wierzyciel na optfate”, gdyz program nie rozlicza jej automatycznie pomimo takiego
ustawienia w konfiguracji. Jest to celowe ustawienie dla ochrony przed niewtasciwym w tej sytuaciji
rozksiegowaniem wpfaty. Aplikacja ,Kancelaria Komornika” pozwala rowniez okresli¢ w bardziej
szczegotowy sposob opis tytutu generowanego przelewu czemu stuzy okno , Tytutem - opisy” (Rys. 15.24
Formatka do okreslenia tytufu przelewu). Uzytkownik moze je uruchomi¢ poprzez nacisnigcie przycisku
» Tytutem” w widoku rozksiegowywanej pozycji (Rys. 15.23 Ekran rozksiegowania pozycji).
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15.2.9 Koszty sgdowe

Wejscie na szczegdtowe rozliczenie kosztow sgdowych (

) z ekranu rozksiegowywania umozliwia klawisz ,Page Down” lub
kliknigcie na gataz ,Koszty sgdowe” widoczng pod gatezig ,Rozksiegowanie”. Wyswietlony ekran kosztow
sgdowych zawiera informacje o kwocie do rozliczenia (pole ,Do rozliczenia”) oraz stanie salda po
rozliczeniu (pole ,Stan salda po rozliczeniu”). Kolejne wiersze obrazujg szczegoétowe rozbicie kosztow
sgdowych z podziatem na kwoty nalezne (kolumna ,naleznosc”), kwoty dotychczas pobrane (kolumna
.pobrane”) oraz kwoty pobierane podczas rozksiegowania aktualnej pozycji (kolumna ,pobieram”), ktéra
jako jedyna podlega edycji. Uzytkownik powinien pamigtaé, Zze zmieniajgc ktdrgkolwiek warto$¢ w
kolumnie ,pobieram” dane nie zostang przeliczone do czasu zakonczenia edycji danych w polu i
opuszczeniu go (np. poprzez klikniecie klawisza ,Tab”) . Jesli kwota w ktéryms z pdl kolumny ,pobieram”
zostanie zmieniona na wyzszg i przekroczy wartos¢ kwoty mozliwej do pobrania to w polu ,Stan salda po
rozliczeniu” pojawi sie kwota ujemna, a po powrocie na ekran rozksiegowania réwniez w polu ,SALDO PO
” wyswietli sie kwota ujemna (kwoty ujemne sg zaznaczone kolorem czerwonym w celu fatwej ich
weryfikacji). W kazdej pozycji kosztow wskazane jest konto, na ktére nalezy przestaC pienigdze -
wierzyciela lub petnomocnika (lista ,przeslij na konto”). Wyboru dokonujemy z odpowiednich list
rozwijalnych. W wierszu ,tACZNIE ” znajduje sie podsumowanie kosztow sgdowych bedaca
odpowiednikiem informacji w ekranie rozksiegowywanie pozycji. U dotu ekranu znajdujg sie dodatkowe
pozycje ,Opfata” i ,Zaliczka” oraz petne podsumowanie wszystkich wierszy kosztéw sgdowych w wierszu
JRAZEM”.

Do rozliczenia: 200,00  Stan salda po rozliczeniu: 0,00
naleznofd pobrano pobigram przetlij na konto:

Koszty procesu; 0.00 .00 000 Wi - wierz,

Faozzhy klauzuli 0,00 0.00 .00 W - wierz,

Zazgdzone i

koszty adwalk.: 0.00 0.0a 0,00] W - wierz.

3580 e 0,00 0,00 0,00 W - wierz.

eazekuci;

F.oszhy inne; 000 0.00 0.00| w - wierz.

Kozzty adwal w i

post egz.: 0,00 0.00 0.00| w - wierz.

EACEMIE: 000 0.00 0.00

0 ptata: 0,00 0.00 000w - wierz.

Zaliczka: 0.0 .00 0,00 - wierz.

RAZEM: 000 0.00 0,00

Rys. 15.25 Widok pozyciji kosztéw sgdowych podczas rozksiegowania
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15.2.10 Koszty egzekucji

Wejscie na szczegdtowe rozliczenie kosztéw sadowych (Rys. 15.26 Widok pobieranych
kosztow egzekucji w sprawie) z ekranu rozksiegowywania umozliwia klawisz ,,Page Down” lub klikniecie
na gataz ,Koszty egzekucji” widoczng pod gatezig ,Rozksiegowanie”. Ekran rozksiegowania kosztow
egzekucji podzielony jest na dwie czesci. Goérna lista zawiera naliczone koszty egzekucji wraz z pozycjami
rozliczanymi w aktualnym ksiggowaniu, natomiast dolna cze$¢ ekranu przedstawia sumaryczne kwoty dla
poszczegdlnych typédw kosztéw egzekucji w rozbiciu na kolumny ,Naliczone”, ,Pobrane”, ,BIORE’ -
aktualnie pobierane i ,Do pobrania”.

Data Przepis prawny MNaliczone Pobrane BIORE Do pobrania  Nazwa Opis Pow. czynn.
52014-05-02 Art39.28 57,00 0,00 57,00 0,00 Koszty doreczenia korespondencji.
RAZEM(1): 57,00 0,00 57,00 0,00

Zaznaczone (1): 57,00 0,00 57,00 0,00

Pozostate (0): 0,00 0,00 0,00 0,00

Rys. 15.26 Widok pobieranych kosztéw egzekucji w sprawie

Na wyswietlonym ekranie istnieje mozliwos¢ edytowania, usuwania i wstawiania pozycji kosztéw
egzekucji. W ostatniej kolumnie listy naliczonych kosztdw znajduje sie informacja o numerze pozycji ksiegi,
w ktorej zostata pobrana. W kolumnie ,BIORE ” znajdujg sie dane dotyczace kosztéw pobranych w
aktualnie ksiegowanej pozycji. Edytujgc takg pozycje poprzez zaznaczenie jej i nacidniecie klawisza
+Enter” lub poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy mozemy jg zmodyfikowaé - pobraé
wiecej, mniej lub nie pobiera¢ kwoty w ogdle. Jesli uzytkownik zdecyduje i pobraniu wiekszej kwoty, a
rozchodowana zostata juz cata kwota wpfaty z salda to po powrocie na ekran rozksiegowania pozycji w
polu ,SALDO PO” pojawi sie¢ kwota ujemna w kolorze czerwonym. Nie wchodzgc w edycje na liscie
kosztow egzekucji mozna na dowolnej pozycji kosztow klawiszem ,+’w numerycznej czesci klawiatury
zmieni¢ wartosci z ,BIORE” na ,Do pobrania” lub odwrotnie.

15.2.11 Sptaty kosztéw egzekucji
Spilaty danej pozycji kosztéw egzekucji mogg by¢ dokonywane w kilku ratach. Rozwiniecie gatezi

,Koszty egzekucji” umozliwia podglad danych w ekranie ,Spfaty kosztéow egzekucji” (Rys. 15.27 Widok
spfat kosztow egzekucyjnych podczas rozksiegowywania). W dolnej czgsci ekranu ,Spfaty kosztow

Data Przepis prawny MNaliczone Pobrane BIORE Do pobrania  MNazwa
2014-05-02 Art.39.28 57,00 0,00 57,00 0,00 Koszty dorg...
RAZEM(1): 57,00 0,00 57,00 0,00

Zaznaczone (1): 57,00 0,00 57,00 0,00

Pozostate (0): 0,00 0,00 0,00 0,00
4 | i
Data Nr ksiegi Rok ksiegi Kwota
2014-05-14 2907 2014 57,00

Rys. 15.27 Widok spftat kosztéw egzekucyjnych podczas rozksiegowywania
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egzekucji” znajduje sie szczegdtowe zestawienie sptaty zaznaczonego w gornej czesci ekranu kosztu
powstatego w trakcie biegu postepowania egzekucyjnego.

15.2.12 Wyswietlenie przelewu w czasie rozksiegowania

Pierwszym etapem weryfikacji poprawnosci generacji przelewdw i przekazéw jest kontrola ich
tworzenia podczas rozksiegowania pozycji. W sytuacji gdy zaznaczona jest flaga ,,Podglad generowanych
przelewéw po rozksiegowaniu pozycji ” w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu ->
Ksiegowosc¢” to kazdorazowo po rozksiegowaniu pojawi sie kolejno podglad wszystkich generowanych
przelewow i przekazéw zwigzanych z aktualnym ksiegowaniem. Uzytkownik ma mozliwos¢ kazdy z nich
zmodyfikowaé i zmiany te zostang zapisane w bazie danych. Nalezy pamietac, ze dokonane zmiany na
podgladzie przelewu, jesli dotyczg danych w sprawie (np. konta odbiorcy) nie zostang zapisane do sprawy
i dotyczy¢ bedg tylko tego jednego przelewu lub przekazu (Rys. 15.28 Formatka wygenerowanego
przelewu). Jesli w oknie podgladu tworzonego przelewu lub przekazu wystepuja niewtasciwe dane dla
sprawy uzytkownik powinien nacisng¢ przycisk ,Anuluj”, ktéry spowoduje powrét do ekranu
rozksiegowania, gdzie nalezy poprawi¢ dane w sprawie i ponownie rozksiegowa¢ pozycje. Takie
postepowanie gwarantuje, ze dane w sprawie bedg poprawne i zgodne z danymi na wygenerowanym
przelewie lub przekazie.

Podglad wygenerowanego przelewu bankowego (PE) ?—n

Diobro rachunku (odbiorca) | Ciezar rachunku nadawca)

MNazwal: Testowy Wiernyciel 1
Nazwa:

Ulica: ul., W Mumer:

Migjscowosé: | Wroctaw Kod: 2
Poczta: Dopisz urzad do bazy
Nrkorta:  |321960 3
Bank: 4
Ulica: ul, W Mumer:

Migjscowose: | Wroctaw Ked: ]
Data wplaty: (20140506 [E~ | Spawa: | w413 Kwota: 245,09
Data ksiggi: |[2014-05-06 [E]~ | Nrksiggi: 340 Oplata: 2.0

Tytulem: Mieznary Znary
Tytulem2: km 4/13 ksqg: 34014

Tytutem3:
Tytutemd:
o
Rys. 15.28 Formatka wygenerowanego przelewu
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15.2.12.1 Wtaczanie i wytaczanie podgladu przelewu

Podczas ksiegowania pozycji uzytkownik moze stwierdzi¢, ze dla aktualnie rozksiggowywane;j
wptaty nie ma koniecznos$ci wyswietlanie podgladu generowanych przelewow i przekazéw. Aby tego
unikng¢ uzytkownik moze na ekranie rozksiegowania nacisng¢ przycisku ,Poglgd”, ktéry umozliwia
zaréwno witgczanie i wytgczanie podgladu generowanych przelewow i przekazéw. Aktywny (podswietiony)
przycisk ,Podglad” informuje, ze po rozksiegowaniu pokazg sie zapisywane do bazy danych przelewy i
przekazy zwigzane z rozksiegowywang pozycjg, natomiast gdy przycisk nie jest podswietlony to zapis
pozycji ksiegowej nastgpi bez podgladu przelewow.

15.2.12.2 Przelew wraz z portem od kosztéw gotéwkowych

Przy naliczaniu kosztéw gotéwkowych wraz z ich pobraniem podczas rozksiggowania istnieje
mozliwo$¢ wygenerowanie przelewu lub przekazu i naliczenia odpowiedniego porta. W oknie ,Wstaw
koszty egzekucji” znajduje sie flaga ,Nalicz porto zwigzane z kosztem” i po jego zaznaczeniu program
wyswietli liste urzedéw, z ktorej nalezy wybra¢ adresata do ktérego zostang wystane pobrane koszty.
Efektem tego bedzie pojawienie dwdch pozycji kosztéw egzekucji i dodatkowego opisu dla naliczonego
art. 39.2.6. (Rys. 15.30 Widok porto naliczonego dla kosztu). Po rozksiegowaniu pozycji précz
przelewow i przekazéow wynikajgcych z aktualnego ksiegowania wygenerowane zostang dodatkowo
przelewy i przekazy dla naliczonych gotowkowych kosztow egzekucyjnych.

Wstaw koszty egzekugji (taksa 2010)
Dane Typ oplaty

Data kosztu: Maliczone: Pobrane: POEBIERAM: Do pobrania:
2014-0506 W h0.00 0,00 50.00 0,00

Oplata licz. od: a0,00 Pobierz / odbierz cale

Mie uwzagledniaj przy naliczaniu opt. stosunte  ilicz porto zwigzane z kosztem

Rys. 15.29 Wstawianie kosztu egzekucyjnego wraz z naliczeniem porto

Data

Przepis prawny

Maliczone

Pobrane

BIORE

Do pobrania

MNazwa Opis

2014-05-20 Art.39.26 5,65 0,00 5,65 0,00 Porto dla: Urzad Miasta i Gminy ...
i2014-05-20 Art39.27 45,00 0,00 45,00 0,00  Koszty uzyskiwania informacji nie..,
RAZEM(2) 57,00 0,00 57,00 0,00

Zaznaczone (0):

Pozostate (2):

0,00
57,00

0,00
0,00

0,00
57,00

0,00
0,00

Rys. 15.30 Widok porto naliczonego dla kosztu
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15.2.13 Rozksiegowanie konczgce sprawe

W czasie koncowego rozksiegowania w sprawie, gdy zostaly juz zaspokojone wszystkie
naleznosci wzgledem wierzyciela program uwzgledni catkowite koszty egzekucyjne, ktére sg jeszcze do
pobrania w sprawie. W sytuacji, gdy roszczenie wzgledem wierzyciela zostaje pokryte w catosci w
aktualnym ksiegowaniu i do wyegzekwowania pozostaje czes¢ optaty stosunkowej poinformuje o
zaistniatej sytuacji wysSwietleniem czerwonego wykrzyknika. Odwrotna sytuacja, w ktorej optata
stosunkowa zostata pokryta w cato$ci, a roszczenie na rzecz wierzyciela nie zostato zaspokojone w petni
spowoduje pojawienie sie na ekranie rozksiegowania zielonego wykrzyknika. Obie opisane sytuacje
wymagajg zwrocenia szczegolnej uwagi przez uzytkownika ksiggujgcego.

15.2.14 Podatek

W przypadku rozksiegowania pozycji do sprawy typu ,KM” i przy oznaczonej kategorii
zaspokajania z art.1025 § 1.3 lub § 1.6 kpc na ekranie rozksiegowania dostepny jest wiersz ,Podatek”
( ). Warto$¢ podatku naliczana jest od kwoty
przekazywanej wierzycielowi poprzez zsumowanie wszystkich wyptat dla wierzyciela na nalezno$¢ gtéwna
(bez odsetek) w danym miesigcu, a nastepnie pomniejszany o kwote podatku, ktéra wystgpita we
wczesniejszych ksiegowaniach. Przycisk ,U” umozliwia szczegoétowy podglad naliczonego podatku
dochodowego, ktéry po nacisnieciu wyswietli okno dialogowe z dokfadnymi informacjami odno$nie
naleznosci wobec wierzyciela i zwigzanego z tym podatkiem, ubezpieczeniach zdrowotnych i spotecznych,
kosztach uzyskania przychodu i kwocie wolnej od podatku (

)

‘wiphata: 200,000 % - wipkata w | SALDO PO: 0.00
Saldo przed: 0,00 Do rozhczenia: 200,00 Sposzoby rozliczenia
haleznofd pobr.. uznania  pobigram porto tup
Malezn. wierz.: 44356 0,00 17261 150/ B w
0.00 0.00 0.00 0.00f g
0.00 0.00 0.00 0.00f g
Podatek: 0,00 0,00 0,00 U 0,00 B

Rys. 15.31 Rozksiegowanie pozycji z wierszem ,Podatek”
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Zaliczka na podatek - szczeqoty

Pieniadze przekazywane na naleznoss wisrzpciela | podatek,

Pobrane od pocz. FPobrane od pocz.

Mmiesigoa; miezigca + POBIERAKM:  POBIERARM:
M alezn. wierzyciela: .00 400,00 400,00
Podatek: 0.00 12.00 12.00
Caty nalezny podatek. pray cabkowite] sptacie naleznogor: 12.00
emerytalne rentoywe chorobowe
Ubezp. spobeczne: 0.00 0.00 0,00
|Ibezpieczenie spoteczne - razem: 0.00
catkowite  odliczane od podatku
lbezpieczenie zdiowathne: 0.00 0.00
K.oszty uzyskania praychodu: 102,25
Fawata wolna od podatku: 4417

Rys. 15.32 Okno ,Zaliczka na podatek - szczegoty"

15.3 Rozksiegowanie planu podziatu

Proces ksiegowaniu pozycji oznaczonej w kolumnie ,Plan podziatu” na liscie ,Ksieguj” literg ,P”
rézni sie dos¢ znaczaco od ksiegowania pozycji bez planu podziatu. Pozycje tak oznaczone podlegac
bedg planowi podziatu — automatycznemu podziatowi kwoty wptaty pomiedzy poszczegdlnymi sprawami
uwzgledniajgc kategorie zaspokajania ustalong w sprawach w ekranie ,Inne”. Rozpoczecie procedury
ksiegowania poprzez nacisniecie klawisza ,Enter” lub poprzez dwukrotne klikniecie lewego przycisku
myszy na wskazanej pozycji spowoduje uruchomienie okna pozwalajgcego na ustalenie szczegotow

sposobu rozliczenia dla tworzonego planu podziatu (

):

o ,Kolejnos¢ zaspokajania” — opcje ,Koszty egzekucji, naleznos$¢ wierzyciela” lub ,Naleznosc
wierzyciela, koszty egzekucji” okreslajg kolejnos¢ przyporzadkowywania kwot dla spraw w planie

podziatu,

e Nalezno$ci do podziatu kwot w planie podziatu” — flaga ,Uwzglednij optfate stosunkowg” okresla
czy w algorytmie przydzielania kwot do spraw ma by¢ wzieta pod uwage réwniez optata
stosunkowa — domysina wartos¢ flagi ustawiana w ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu ->
Ksiegowos¢ c.d.”, flaga ,Uwzglednij optate stosunkowg w planie podziatu”,

o _Kolejnos¢ zaspokajania w sprawach sgdowych” — flaga ,Grzywny w kat. 11, inne koszty w
kategorii 9” okresla sposdb potraktowania kwot grzywien i innych kosztéw dla spraw typu ,KMS”
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oraz ich przyporzadkowania do kategorii zaspokajania — domysina warto$¢ flagi ustawiana w
,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Ksiegowos$¢ c.d.”, flaga ,Grzywny w kat. 11, inne
koszty w kategorii 9 — dla spraw sgdowych”,

e Kolgjno$¢ zaspokajania zast. adwokackiego” — flaga ,Zastepstwo adw. przed nalezn.
wierzyciela” okresla sposob potraktowania kosztéw zastepstwa adwokackiego (czy powinny
zosta¢ pokryte przed naleznoscig wierzyciela) podczas przydziatu kwot w planie podziatu —
domysina warto$¢ flagi ustawiana w ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Ksiegowos$¢ c.d.”,
flaga ,Zastepstwo adwokackie przed naleznosciami wierzyciela”,

e ,Rozliczaj” — opcje ,Wptata’, ,Wpftata + saldo” lub ,Wpfata + saldo + depozyt” okreslajg jaka kwota
ma podlega¢ podziatowi — domys$lna warto$¢ opcji wyboru ustawiana w ,Konfiguracja ->
Konfiguracja programu -> Ksiegowosc c.d.”, sekcja ,Rozliczaj”,

e Reczny plan podziatu (przydziel zerowe kwoty)” — flaga, ktorej zaznaczenie spowoduje
utworzenie planu podziatu bez przyznania poczgtkowych, proponowanych przez program kwot do
spraw,

e ,Status sprawy” — opcje ,Uwzglednij sprawy zamkniete” i ,Uwzglednij sprawy zawieszone”

pozwalajg na okreslenie statuséw spraw dotgczanych do planu podziatu,

e Pozycje dodawane do listy planu podziatu” — opcje ,Dotgcz sprawy, w ktdrych wystepuje dtuznik”
i ,Odfgcz sprawy, w ktérych wystepuje dtuznik” stosowane wykluczajgco sie pozwalajg dotaczyé
lub wykluczy¢ z planu podziatu sprawy dla dluznika (pole ,Dtuznik”) z uwzglednieniem
wskazanego sposobu egzekuc;ji (pole ,Sposoby egzekuc;ji”),

o Wybierz sprawy do planu podziatu” — flaga, ktorej zaznaczenie da uzytkownikowi mozliwos¢
recznego wyboru spraw, ktére powinny by¢ brane pod uwage w planie podziatu.

W przypadku zaznaczenia flagi ,Wybierz sprawy do planu podziatu” i nacisnieciu przycisku ,Zapisz” na
ekranie pojawi sie okno, gdzie uzytkownik ma mozliwos¢ recznego ustalenia ktére sprawy majg zostaé
wigczone do planu podziatu poprzez zaznaczenie ich na goérnej liscie i nacisniecie przycisku ,Wybierz”

( ). Efektem takiego dziatania (lub poprzez nacisniecie
Plan podziatu dla sprawy gtéwnej ?
Kolejrinfs zaspok ajania; Status sprawy:
(@) Koszty egzekucii, naleznosé wisrzyciela [ Uwzglednii sprawvy zamkriete
() Maleznogt wierzyciela, koszty egzekuci [] Uwzglednij spravy zawieszane
Maleznogci do podziabu kwat w Planie Podziaku Pozycie dodawane do listy plaru podziatu
| Iwzalednij opkate stosunkovwa [ Dokacz spravy, w kidnch wostepuie dhuznik

e L. [] Ddracz sprawy, w kidch nie westepuie dhuznik
Folejnoss zaspok.ajania w zprawach sgdowyech

Grzywarny w kat, 171, inne koszty w kategori 9

F.olejninid zaspokajania zast. adwaokackieqo

[ Zastepstwn adw. przed nalezn. wierzyciela U - nie uwzgledniaj

Rozliczaj

‘wipkata + zaldo “wiybierz sprawy dao planu podziaku
() 'wipkata + zaldo + depozut

[ Reczny plan podziatu [prapdziel zerowe kwoty)

Rys. 15.33 Okno ,Plan podziatu dla sprawy gtéwnej”
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przycisku ,Zapisz” bez zaznaczonej flagi ,Wybierz sprawy do planu podziafu) jest utworzenie pozycji do
rozksiggowania w planie podziatu z jednoczesnym, automatycznym rozdzieleniem kwoty wptaty dla
wskazanych spraw zgodnie z kategorig zaspokajania w sprawach i konfiguracjg aplikacji ,Kancelaria
Komornika” (Rys. 15.35 Pozycje do rozksiegowania w planie podziatu).

Sprawa Dibuznicy Pezel i adies pienwszego Motatka

M1/14-B Dtuznik. Jan, Dbuznik Mateusz Krakaw ul. Dhuznika 2

M 3/14-8 an |
M 4414 -2 Dhuznik Jan Krakdw ul. Krakowska 1

M B4 -B Dhuznik Jan Krakdw ul. Krakowska 1

Duznicy Adres Pesel Wierzyciele

D¥uznik Jan Frakdw ul. Krakowska 1 Wierzpciel Andrze)

[Zaznacz wazyatkia ] [ Odznacz wsz_l,.lstkie] dan

(z][a]

[ Anuluj

|| wibierz |

Rys. 15.34 Okno wyboru spraw do planu podziatu

Sprawa ghdwna: Fawota wpkaty: Pozost. do sphaty.  Saldo po Tresc operacji / Wplacajacy: Mumer Opk.[%] D ata wpkaty:

M 1414 - 5 000,00 263353 0,00 Dhuznik Jan 2014-05-20 15 20140520

( Filtri ] [ Preelicz |[ Dodepozytu | [ Drukui | DbuzrikJan ul Dhuznika 2, 30-343 Krakdw
Sprawa Kategoria MNaleznosé Koszty zast. adw.  Koszty egzekucji + Zali... % Splata nalezno... Splata kosztow zast. adw. 5|
m 1714 9 5.816,17 180,00 57,00 7313 297142 180,00 |
m 3714 9 113459 225,00 381,21 25,51 666,60 225,00
4714 9 0,00 0,00 68,06 136 0,00 0,00
m 5714 9 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM4): 6.950,76 405,00 506,27 100,00 363802 405,00

Zaznaczone (0): 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Pozostate (4): 6.950,76 405,00 506,27 100,00 363802 405,00

Rys. 15.35 Pozycje do rozksiegowania w planie podziatu
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Na ekranie pozycji dla planu podziatu widoczne jest zestawienie wczesniej wskazanych spraw wraz z
przydzielonymi kwotami oraz procentowym przydziatem wptaconej kwoty. Rozksiegowanie kazdej z
utworzonych pozycji jest analogiczne do procesu ksiegowania pozycji opisanej w rozdziale

. Okno zawiera rowniez informacja odnosnie danych wplaty pozwalajgce;j
zweryfikowa¢ dane przed rozksiegowaniem oraz kilka funkcjonalnosci omoéwionych w dalszej czesci tego

rozdziatu ( )-
, b
i ’;\' Rozksieguj pozycje (DbICIk)
Szczegdly planu podzialu (F5)
Podglad sprawy (F8) [
i 0
ft-? Isun pozycie (DEL)
Ilsun plan podziatu

Rys. 15.36 Menu kontekstowe planu podziatu

15.3.1.1 Plan podziatu

Plan podzialu mozna usunaé poprzez podswietlenie pozycji ,RAZEM ” i naci$niecie klawisza
,Delete” lub po rozwinieciu menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy i wybraniu
opcji ,Usun plan podziatu” ( ). W sytuacji gdy do sprawy
gtéwnej lub przytagczonej wptynie kolejna wptata uzytkownik nie musi usuwac istniejgcego i zapisanego w
bazie planu podziatu — aplikacja ,Kancelaria Komornika” przy rozpoczynaniu procesu ksiegowania
zaproponuje usuniecie starego planu podziatu i zapisanie w jego miejscu nowego. Zapisane plany
podziatu uzytkownik moze odnalez¢ w opcji ,Plan podziatu” bedgcg podgatezig ,Ksiegu’. W celu
odnalezienie wtasciwego planu podziatu uzytkownik z listy ,Sprawa gtéwna” wybiera sprawe gtéwng, dla
ktorej sporzgdzany byt plan podziatu i naciska przycisk ,Filtruj” lub klawisz ,Enter” co prowadzi do
wyswietlenia pozycji do rozksiegowania lub juz rozksiegowanych z nim zwigzanych. Przycisk ,Przelicz”
powoduje ponowne wyswietlenie okna ustawienia sposobu rozliczenia planu podziatu (

) umozliwiajgc uzytkownikowi sporzadzenie planu podziatu
ponownie przy innych warunkach poczgtkowych. Po zaakceptowaniu tego zapisu plan podziatu zostanie
sporzadzony od nowa wedtug podanych ustawien. Przycisk ,Do depozytu” powoduje, ze ksiegowana
kwota zostanie przekazana do depozytu co widoczne bedzie w sprawie gtéwnej dla planu podziatu.,
natomiast przycisk ,Drukuj” umozliwia sporzgdzanie wydrukow zwigzanych z planem podziatu. Wydruki
planu podziatu uzytkownik moze modyfikowac¢ w konfiguracji aplikacji ,Kancelaria Komornika” (

). Przy wychodzeniu z dowolnego wydruku dla planu podziatu program
zapyta o zapis wydruku planu podziatu w sprawach jednoczesnie umozliwiajgc nadanie nazwy tworzonej
czynnosci ( ). Uzytkownik w polu ,Tre$¢” ma
mozliwos$¢ wpisania dowolnej nazwy czynnosci — czestg praktykg nazewnictwa jest wprowadzenie tekstu
.Plan podziatu” i dopisani daty planu podziatu. Po naci$nieciu przycisku ,Zapisz” w sprawie zostanie
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zapisany wydruk wraz z wprowadzong nazwg jako nazwa czynnosci. Zaznaczenie flagi ,Wystaw koperty”
spowoduje wygenerowanie kopert i zwrotek dla sporzadzonego planu podziatu.

Tup sprawy:
| Flan podziatu - | |W -wizzysthie

' Lizta wydrukdw:

Opis wydruku Szablon
Plan podziatu

Zestawienie zadkuzenia plpodz2. skl
Zawiadomienie o gporzgdzeniu plany podziatu plpodz3. skk
Postanowienie o sporzgdzeniu planu podziaku plpodzd. skk
[ odatkowy wedrak planu podziatu plpodz5. skk
D odatkowy wednik planu podzistu 2 plpodzE. skk

Dok Anuluj

Rys. 15.37 Wydruki dla planu podziatu

NOTATKA SLUZBOWA O PRZVIECIU WPLATY ZGODMIE Z UPRZEDNIMPLANEM PODZIALU na dzie 2014-05-23 1.

Wplacona kowota: 3.000,00 =t
Wplacajacy: Diuznik Jan
Numer dowodu wptatylowitu: 2014-05-20
Lp. | Typ | Numer Wierzyeiel Kat. | Naleznoi¢ |Kosztverz | Proc. | Proyenana | Numer
+ zaliczka | (%) lowota kespn

1 m 114 Wierzyciel Jan 9 3.817.93 000] 000 0,00

2 m 314 Wierzyciel Andrzej 9 115473 000 000 0,00

3 m 3/14[Wierzyciel Dariusz 9 0.00 000] 000 0,00

[ RAZEM] [6.852,68 | 000]  0.00] 0.00]

ESIEGOWY

Rys. 15.38 Przyktadowy wydruk planu podziatu

Czy zapisac wydruk planu podziatu do spraw?

Tredd
|F'Ian podziati |

[ ]'wyustaw koperty

Zapizz | | Anuluj |

Rys. 15.39 Komunikat z pytaniem o zapis planu podziatu
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15.3.1.2 Reczny plan podziatu

W aplikacji ,Kancelaria Komornika” istnieje rowniez mozliwo$¢ sporzadzenia recznego planu
podziatu. Po dodaniu nowej pozycji na liscie ksiegowanych kwot i pojawieniu sie formatki planu podziatu
dla sprawy gtéwnej uzytkownik zaznacza flage ,Reczny plan podziatu (przydziel zerowe kwoty)”. Takie
sprawy te po przejsciu na widok ksiegowania zostang odznaczone symbolem (*) - Rys. 15.40 Oznaczenie
spraw w recznym planie podziafu. Aby rozksiegowac¢ sprawe nalezy klikngé prawym przyciskiem myszki

Sprawa Kategoria Maleznosé Ko

mi4c o | 581795

m 314 9 113473

m 514 * 9 0,00

RAZEM (3 6.952,68
Zaznaczone (0): 0,00
Pozostate (3): £.952 68

Rys. 15.40 Oznaczenie spraw w recznym planie podziatu

Szczegdly rozliczenia planu podziatu dla sprawy m 1/14
St 1025 51,3 - Naleznodei wisrzpciel kidrzy prowadzii egzekuce -
5TaM SPRAWY PRZED ROZLICZEMIEM SalDa i DEPOZYTU
Maleznosci wierzyciela przed saldem: 581795
K.oszty zast adwokackiego przed 180,00
Kozzty egzekucii praed saldem: 57,00
Opkata i zal. wierzyciela przed saldem: 000
Aktualne saldo i depozyt sprawve; 000
SZCZEGOLY ROZLICZENIA
naleznodci  biore: (%] 0,00 pozastata:

Maleznhogei wierzpciela: 581795 0,00 581795
Koszty zast adwakackiego: 180,00 0,00 180,00
Opkata i zal wierzycizla: 0.00 0.aa 0,00
Koszty egeekucii 57.00 0.aa 57.00
Razen: 6 054,95 0,00 6 054.95

Faragraf 20.1.4: 0,00

Optata 0,00

Parto: 0.aa

RaZEM BIORE: 0.00
[ Zapisz ] ’ Arwlug ]

Rys. 15.41 Okno szczegofowego rozliczenia planu podziatu
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na zadanej pozycji i w menu kontekstowym wskaza¢ opcje ,Szczegdty planu podziatu” badz nacisng¢
klawisz ,F5”. W uruchomionym w ten sposob oknie uzytkownik wprowadza kwote przyznawang do sprawy
lub jej procentowg wartos¢. W przypadku wpisania procentu aplikacja sama wyliczy odpowiednig wartosé
ksiegowanej do sprawy kwoty (Rys. 1541 Okno szczegofowego rozliczenia planu podziafu). Po
kazdorazowym wprowadzeniu kwoty lub procentu kwoty saldo dla planu podziatu zostanie w odpowiedni
sposéb pomniejszone co pozwala uzytkownikowi na kontrole wartosci pozostatej kwoty do przyznania do
pozostatych spraw w planie podziatu.

15.3.1.3 Niezerowe saldo w planie podziatu

W sytuacji, gdy kwota ksiggowana w planie podziatu przekracza sumaryczng warto$¢ naleznosci
dla catego planu podziatu, program ,Kancelaria Komornika” wyswietli informacje o kwocie, ktora
pozostanie po petnym rozliczeniu planu podziatu (Rys. 15.42 Komunikat o kwocie pozostalej po

rozliczeniu).Ta informacja ma istotne znacznie, bo program nie uwzgledni tej kwoty w czasie
rozksiggowania planu podziatu tzn. nie przypisze jej do zadnej ze spraw planu podziatu.

UWAGA!

h Po rozliczeniu planu podziatu pozostato: 800,00 =

OK

Rys. 15.42 Komunikat o kwocie pozostatej po rozliczeniu

15.3.1.4 Depozyt w planie podziatu

Depozyt przydzielany do sprawy w planie podziatu jest uwzgledniany podobnie jak saldo. Po
przejsciu do widoku rozksiegowania spraw w planie podziatu w gérnej czesci ekranu pojawia sie opcja
zaksiggowania catej kwoty do depozytu (Rys. 15.43 Fragment widoku planu podziatu) . Kwota ta
zostanie przydzielona do sprawy gtéwnej (oznaczonej literkg ,G”) — Rys. 15.45 Komunikat potwierdzenia
wykonania operacji. Wazne jest, iz takg decyzje uzytkownik podejmuje przed rozksiegowaniem
jakiejkolwiek z spraw wigczonych do planu podziatu. W innym wypadku aplikacja wyswietli komunikat o
niemoznosci przekazania pieniedzy do depozytu (Rys. 15.44 Komunikat o niemoznosci zaksiegowania

kwot do depozytu).
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Sprawa ghowna: Kamota wpkaty: FPozost. do spkaty:  Saldo po:
(M 1714 - 5 000,00 773427 5 000,00
[ Filtruyj ] [ Przelicz ] [ Do depozytu ] [ Dok ]

Rys. 15.43 Fragment widoku planu podziatu

Komunikat

UWAGA! Ma liscie planu podziatu zostala rozksiegowana co najmnigj
jedna pozycja.
Mie mozna zaksiggowad kwoty do depozytu w planie podziaty, ktéry
zaczeto rozksiegowywacd!

Rys. 15.44 Komunikat o niemoznos$ci zaksiegowania kwot do depozytu

Potwierdzenie wykonania operagji

0 Czy zaksiegowad wptate do depozytu w sprawie ghdwne)?

Rys. 15.45 Komunikat potwierdzenia wykonania operacji

15.3.1.5 Koperty i zwrotki dla planu podziatu

Podczas sporzgdzania planu podziatu istnieje mozliwo$¢ automatycznego wygenerowania kopert
i zwrotek. W momencie pojawienia sie okna dialogowego z pytaniem o zapis planu podziatu uzytkownik
moze zaznaczyc¢ flage ,Wystaw koperty” (Rys. 15.46 Okno wydruku planu podziafu).
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Czy zapisa¢ wydruk planu podziatu do spraw?

Tresc
Plan podziztu

b

Rys. 15.46 Okno wydruku planu podziatu
15.4 Opcja ,Salda zaliczek”

W oknie modutu ,Ksiegowos$¢” osobng gatezig na liscie hierarchicznej jest gatgz ,Salda zaliczek”
(Rys. 15.47 Opcja ,,Salda zaliczek”). Domyslnie filtr zawiera pozycje do ostatniego wpisu w ksiedze
pienieznej na dany rok obliczeniowy ustawiony w konfiguracji programu (Rys. 15.48 Filtry w opcji ,,Salda
zaliczek™). W polu ,Przeglagdaj dane” uzytkownik ma mozliwo$¢ wskazania typu wyswietlanych danych
Ksiega + Saldo poczagtkowe” lub ,Saldo poczatkowe” (uwzglednione zostang tylko salda poczatkowe
spraw bez pozycji ksiegowych). Po ustaleniu kryteriow wyszukiwania i naci$nieciu przycisku ,Filtruj”
zostanie wyswietlona lista sald zaliczek w sprawach gdzie saldo jest niezerowa do danej pozycji ksiegowej
wraz z podsumowaniem kwot. W przypadku wskazania w filtrze pozycji ksiegi numer 3000 nie zostang
uwzglednione w wynikach pozycje ksiegowane z pdzniejszymi numerami — jesli do sprawy KM 1/14
wierzyciel wpfacit zaliczke i zostata ona zaksieggowana z pozycje 3001 to sprawa ta nie zostanie
uwzgledniona w wynikach wyszukiwania. Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ sporzgdzenia wydrukow
podstawowego lub zaawansowanego (Rys. 15.49 Przykfadowy wydruk podstawowy oraz Rys. 15.50
Przyktadowy wydruk zaawansowany) dostgpnych po nacisnieciu przycisku ,Drukuj liste”. Bardzo
waznymi funkcjonalnosciami dostepnymi z poziomu listy salda zaliczek jest mozliwo$¢ rozksiegowania
kwoty salda w sprawie lub jej przeksiegowania do innej sprawy (procedura opisana w rozdziale
Przeksiegowanie salda). Procedure rozksiegowania sald uzytkownik moze rozpoczg¢ w dwojaki sposob -
klawiszem ,Enter” lub poprzez wybdr z menu kontekstowego wywotanego przez klikniecie prawego
przycisku myszki na wskazanej pozycji (Rys. 15.51 Okno rozksiegowania salda zaliczek). Uzytkownik
okresla m.in. wysokos$¢ rozksiegowywanej kwoty salda (domysinie jest to cata kwota salda) i naciskajgc
przycisk ,Zapisz” przechodzi do rozksiegowywania wskazanej kwoty w sprawie. Proces rozksiggowania
salda dla sprawy moze byé réwniez przeprowadzony w liscie, gdzie wprowadzane lub importowane sg
pozycje wyciggu do rozksiegowania (opisane w rozdziale Opcja ,,Ksieguj”). W tym celu nalezy w liscie
,Typ dokumentu” wskaza¢ typ ,Z - saldo zaliczek” (Rys. 15.52 Rozksiegowanie salda zaliczek z
poziomu opcji ,,Ksieguj").

E)- Ksigguj

W Salda zaliczek

... Plan podziatu

- Przelewy, przekazy
- Ksiega pienieznallista)

Rys. 15.47 Opcja ,,Salda zaliczek"
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Typ i numer sprawvy:

Statuz sprawn: Drata zamik.:
[ v] O] 201 4-05-21 » - [O] 20140521 »

Mumerny spraw:
2014

Pozycja i rak ksieg pieniezne:
2905

t aczna suma zal

YWierzpciel masava:

d:

2 389,05

F

Przealada) dane:
- ] [ Drruabeny ligte

[ "] [Ksiega + Saldo poczatkowe

J

Filkru

)

Rys. 15.48 Filtry w opcji ,Salda zaliczek"

Komornik Sadowy przy Sadzie Fejonowym dla Krakowa w Krakowie Jan
MNowak

30-348 Krakow
ul. Krakowska 1

Krakow, dnia 2014-03-21 r.

Lista sald zaliczekkdla spraw

| Sprawa | Status [ Suma przyvchodu | Suma rozchodu Saldo |
M1/14 B 343550 = 100,00 =t 200,00 =t
M4 E 228,50 = 61,62 = 466 88 =1
MM314 E 228,50 =1 61,62 = 166,88 =1
M6e/14 E 6337 = 22,80 = 42137 7]
Rys. 15.49 Przyktadowy wydruk podstawowy
Lista sald zaliczek dla spraw
Sprawa | Status Diuinik / Suma Suma Saldo
Wierzyciel przychodu rozchodu
W 114 B|Dtuznik: 34550 100,00 200,00

Diuznik Jan (Krakdw ul. Diuznika 2)
DHuznik Mateusz { )

Wierzyciel:

Wierzyciel Jan (Krakdwul Wierzyciela 1)

Rys. 15.50 Przyktadowy wydruk zaawansowany
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Ruozliczenie zaliczki w sprawie: M 2414

Fodzaj wptacagoego:  Dhuznik

Typ i nr zprawny; Famota: Opkataltakzal?-10]: Data wpkaty:
M || 2/14 456,88 |15 v |2mams21 @
Podziak kwnty .00

YWpkacajacy [reéd operacy):
R.p.2603/14 -

|[ ibszukai ozobe... ]

Dopasowanie sprawy 2 trefd przelewu

Rozhi| kwate Dopasuj sprawe

[ ] Sparzad? plan podzistu

l Zapisz I ’ Al

Rys. 15.51 Okno rozksiegowania salda zaliczek

Tvp daokurnentu: Murmer dowadu;

K. - Fawitariuzz
& - Saldo zaliczek,

T - Trzeciodbuznik. [inne]

Rys. 15.52 Rozksiegowanie salda zaliczek z poziomu opcji ,Ksiegu;j"
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15.4.1.1 Przeksiegowanie salda

Bardzo wazng funkcjonalnoscig dostepna dla uzytkownika z poziomu listy sald zaliczek jest
mozliwo$¢ przeksiegowania kwoty salda pomiedzy sprawami. Proces przeksiggowania uzytkownik moze
rozpoczaé po zaznaczenie pozycji na liscie w dwojaki sposdb - klawiszem ,F6” lub poprzez wybor opcji
.Przeksieguj” z menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy. Rozpoczecie
przeksiegowania wigze sie ze wskazaniem sygnatury sprawy docelowej (pole ,Typ i nr sprawy”) do ktorej
przeksiegowane zostanie saldo ze sprawy zrédiowej oraz danych w polu ,Wpfacajgcy (tres¢ operacji)”
(Rys. 15.53 Okno przeksiegowania salda pomiedzy sprawami). Zatwierdzenie danych przyciskiem
»Zapisz” spowoduje uruchomienie ekranu rozksiegowania kwoty analogicznego do rozksiegowania pozycji

wyciggu.
Pozycja do rozksiegowania @
Przekziegowanie ze sprawy o numerze: b 2/14
Bodza wpkacajacean:  Dbuznik,
[T - Trzeciodhuznik. [inne] v]
Typ i nr gpraway; Fawata: Opkataltak=za07-10): Data vapkaty:
1/14 456,85 |15 - | 240521 [
[ Podziak kwaty
Wpkacajacy [tre¢c operacj];  *
Trzeciodtuznik Jeden [Dbuznik Jan] -
|[ "Wiuszuka osobe... |
D opazowanie sprawy 2 resc przelewu
I
[] Sporzad? plan podziatu
[ £apis? ] [ Ao
Rys. 15.53 Okno przeksiegowania salda pomiedzy sprawami
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15.4.1.2 Weryfikacja salda zaliczek

Rzadka sytuacjg wystepujgca w aplikacji ,Kancelaria Komornika” jest rozbiezno$¢ pomiedzy
podsumowaniem sald zaliczek w gatezi ,Salda zaliczek”, a polem ,Zal. saldo” w gatezi ,Saldo ksiegi.
Sytuacja taka spowodowana jest nieprzypisaniem pozycji ksiegowych do spraw, a nieprzypisanie pozycji
ksiegi pienigznej do sprawy moze wynikac z przypadkowego usunigcia sprawy przez uzytkownika. W celu
przywrocenia rownosci obu kwot uzytkownik moze uruchomi¢ okno z pozycjami ksiegowymi
niepowigzanymi ze sprawami (Rys. 15.54 Okno z pozycjami bez powigzan ze sprawg) poprzez
nacisniecie przycisku ,?” w liscie ,Salda zaliczek” obok pola ,tgczna suma sald”. W uruchomionym oknie
wysSwietlone zostang pozycje ksiegi pienieznej, ktére nalezy przypisa¢ do spraw na podstawie papierowej
ksiegi pienigznej. W tym celu nalezy zaznaczyé pozycje na liscie i uzywajgc przycisku ,Przypisz
zaznaczong pozycje do sprawy” uruchomi¢ okno, w ktérym nalezy wskaza¢ sygnature sprawy do ktorej
kwota powinna zostaC przypisana i potwierdzi¢ operacje przyciskiem ,Zapisz”. Po przypisanie we
wskazany sposob wszystkich pozycji z listy kwota w polu ,tgczna kwota” bedzie wynosita 0,00 zt co
automatycznie zréwna kwoty sald w podsumowaniu sald zaliczek w gatezi ,Salda zaliczek” i w polu ,Zal.
saldo” w gatezi ,Saldo ksiegi”.

Pozycje ksiegi pienieznej bez powigzania ze sprawa

Ponizsza lista prezentuje pozycie keiegi pienigzne], kbare nie posiadaja powigzania ze
SOraWa.

Suma przychodu:

Pozycija Data kzieq.  Tredd operacji Suma prayc

Praypisz zaznaczong pozycie do sprawy

* lista nie zawiera pozycii ksieai o numerze 0 Zamk.nij

Rys. 15.54 Okno z pozycjami bez powigzari ze sprawg

Typ sprawy Mumer sprawy  Status spr.. Suma przychodu Suma rozchedu Salde )

Rys. 15.55 Kolumny w widoku "Saldo zaliczek"
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15.5 Opcja , Depozyty”

W oknie modutu ,Ksiegowos$c¢” osobng gatezig na liscie hierarchicznej jest gataz ,Depozyty” (Rys.
15.56 Opcja ,,Depozyty”). Pozycja ,Depozyty” umozliwia filtrowanie depozytéw dla spraw wedtug
zadanych przez uzytkownika kryteriéw filtrowania (Rys. 15.57 Filtr w opcji ,,Depozyty"). Podobnie jak dla
sald zaliczek w sprawach filtrowanie ograniczone jest pozycjg ksiegowg i rokiem ksiegi. Po wyfiltrowaniu
listy depozytéw w polu ,£gczna suma” wyswietla sie kwota podsumowujgca wyszukane depozyty. Na liscie
wyfiltrowanych depozytéw dla kazdej ze spraw podana jest informacja o kwocie wystanej do depozytu,
Sciagnietej z depozytu i aktualnym depozycie w sprawie. Wyfiltrowang liste depozytéw mozna wydrukowaé
klikajac na przycisk ,Drukuj liste” i wybra¢ jedng z dwéch dostepnych opcji wydruku - wydruk podstawowy
(Rys. 15.58 Wydruk podstawowy listy depozytow) lub wydruk zaawansowany (Rys. 15.59 Wydruk
zaawansowany listy depozytow).

[=- Ksigguj
© i.Salda zaliczek

i Plan podziatu

Przelewy, przekazy
Ksiega pienigznallista)

Rys. 15.56 Opcja ,Depozyty”

Tywp i numer spraviy: Pozycia i rok ksiegi pienigzne: MHumery spraw:

[~ 2905 2014 -
Status spravy: Data zamk.: taczna suma

[ | Cl2m40521 v - [J2040521 0oo |7
Wierzuciel masaw: Przealadaj dane:

[ v] [Ksi@ga + Depozyt poczathkowmy v] [ D k) liste ] [ Filkruj

Rys. 15.57 Filtr w opcji ,Depozyty"

Komomik Sadowy przy Sadzie Rejonowym dla Krakowa w Krakowie Jan Krakow, dnia 2014-05-21r.
Nowak

30-348 Krakow
ul. Krakowska 1

Lista aktualnych depozytow w sprawach

| Sprawa | Status | Wysiano do depozytu | Sciaggnieto z depozytu | Aktualnie w depozycie |
M 1714 B 10.000,00 =t 0,00 =z 10.000,00 zt.
M 2/14 B 5.800,00 =z 0,00 =z 5.600.00 =t
| Podsumowanie faczne depozytow | 15.800,00 zi]

Rys. 15.58 Wydruk podstawowy listy depozytow
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Lista aktualnveh d epozytow w sprawach

Sprawa | Status Diuinik / Wplynelo do | Sciagnieto z Aktualnie w
Wierzyeiel depozyiu depozyiu depozycie
M114 E | Diuinik: 10.000,00 0,00 10.000.00

ik Jan (Krakéw ul. Dhusnika 2)
Dhuinik Mateusz ( )
Wierzyciel:
Wierzveiel Jan (Erakow ul. Wierzyciela 1)

Rys. 15.59 Wydruk zaawansowany listy depozytow

15.6 Opcja ,Przelewy, przekazy”

W oknie modutu ,Ksiegowos$¢” osobng gatezig na liscie hierarchicznej jest gataz ,Przelewy,
przekazy”, ktéra zawiera informacje o wszystkich przelewach i przekazach wychodzgcych z kancelarii. Po
uruchomieniu tej opcji uzytkownikowi na ekranie ukaze sie rozbudowany filtr pozwalajgcy w precyzyjny
sposéb wyszuka¢ zgdane przelewy lub przekazy. Tak rozbudowany filtr ma na celu umozliwienie
wyfiltrowanie przelewow lub przekazéw wystanych kazdego dnia m.in. w celu ich weryfikacji z saldem
konta bankowego (Rys. 15.61 Filtry w opcji ,,Przelewy, przekazy"). W celu wyfiltrowania naleznosci do
wystania nalezy nacisngc¢ przycisk ,Ostatnio drukowana lista nalezno$ci” i kolejno przycisk ,Filtruj” (Rys.
15.60 Lista wygenerowanych przelewodw i przekazow).

Rok.. Typs.. MNumersprawy Adresat Kwota Oplata Przelew/Przekaz Sta.. Zaznacz Data wpla... Data ksieg.
2014 M 1714 Diuznik Jan 19900 250 PE N * 0140522 20140522
2014 M 1/14  Wierzyciel Jan 90,00 6,10 PP N 2014-05-22 2014-05-22
2014 M 1/14  Wierzyciel Jan 500,00 250 PB M 2014-05-22 2014-05-22

78900 1110

199,00 250

500,00 8,60

Rys. 15.60 Lista wygenerowanych przelewéw i przekazéw

Fozycie 2000 - 7299:! Fok ks 2014 Inne oper: Mumery -

Datawpb: []20140522 - - []2014-05-22 « PRodz prees. [wszyslkie przesptki v] SPraw: L

Data ksigg. [C]201405-22 » - [C]20140522 + ‘Wisw liste: [na\einos’ci do wwshania v] Patwierd? | Odb:

Datawys: []201405-22 » - [[] 20140522 « Tredé oper: Zeslawienia \rrn\f;:roziilel [ -

Datapotw. [[]2014-05-22 = . [[] 2014-05-22 » Rodeajwpk: + [ Drukui | [[Ost. druk. lista naleznogei (2014) ] [ Fili |

Rys. 15.61 Filtry w opcji ,Przelewy, przekazy"
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Waznym rodzajem filtru sg listy rozwijane ,Rodz. przes.” oraz ,Wysw. liste” (Rys. 15.62 Lista rodzajow
przesytek oraz Rys. 15.63 Lista rodzajow naleznosci), ktére pozwalajg na grupowe filtrowanie danych
po rodzaju przesytki (przelew bankowy lub przekaz pocztowy) oraz okreslenie statusu przesytek
pienieznych.

Rak ks 2014

Rodz. przes.: |wszystkie przeswkki -

Wwdw, liste; |l e przespki I
przekazy pocztome

Trefc oper.:  przelesy bankowe

Rodza) wpk.: -

Rys. 15.63 Lista rodzajow przesytek

Rk ks 204
Rodz. przes. [wsz_l,lstkie przesutki V]
W ydu. liste: ‘naleznnéci da wyskania "I
Treét oper:  wszystkie nalednodci _

Rodzaj web. | naleznogs wiypskana

pobwierdzenie wyspbki

Rys. 15.62 Lista rodzajoéw naleznosci

W opcji ,Przelewy, przekazy” dostepne sg réwniez przyciski, ktdrego pomagajg uzytkownikowi w
zarzgdzaniu przelewami i przekazami, ich wysytaniem i potwierdzeniem wystania (Rys. 15.64 Fragment
widoku ,,Przelewy, przekazy”). Poprzez nacisniecie przycisku ,Data wys.” uzytkownik wywotuje okno, w
ktorym ma mozliwos¢é ustawienia daty wysytki i daty ksiegi dla zaznaczonych pozycji na liscie
wyfiltrowanych przelewéw i przekazéow (Rys. 15.66 Okno ,Wysytka przelewow"). Po naci$nieciu
przycisku ,Zapisz” dane w przelewach i przekazach zostang zaktualizowane.

Inhe oper;

Pobwierdz

Zestawienia

Drruabvi

Rys. 15.64 Fragment widoku ,Przelewy, przekazy”
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Wysytka przelewéw

D ata wpsybki []2014-0519 E-
Data ksiegt (20140519 @

Rys. 15.66 Okno ,Wysytka przelewow"

Potwierdzenie przelewow ?

Drata

Hurner wyziagu

Rys. 15.65 Okno ,Potwierdzenie przelewow"

Przycisk ,PotwierdZ” uaktywnia okno (Rys. 15.65 Okno ,,Potwierdzenie przelewow”), gdzie uzytkownik
ma mozliwosé ustawienia danych potwierdzenia przelewu lub przekazu (daty potwierdzenia i numeru
wyciggu). Po nacisnieciu przycisku ,Zapisz” dane w przelewach i przekazach zostang zaktualizowane.
Bardzo waznym przyciskiem jest przycisk ,Zestawienia” pozwalajacy na podejrzenie podsumowania
przekazywanych pieniedzy oraz generacje zestawien i plikdbw z przelewami i przekazami stuzgcych do
importu w systemie bankowym lub pocztowym. Opcje ,Eksport przekazéw do CSV, XLS” oraz ,Eksport
przekazow do XML” powodujg wygenerowanie plikdbw z wybranymi rozszerzeniem oraz zapisanie ich w
folderze wskazanym w konfiguracji programu ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Inne” (Rys. 15.68
Konfiguracja miejsc eksportu plikow z przelewami i przekazami). Naci$nigcie przycisku ,Elektroniczna
transmisja” (Rys. 15.67 Okno dialogowe ,,Zbiorcze zestawienia przekazow, przelewow") wygeneruje
plik zawierajgcy liste przelewéw w formacie zapisanym w pliku szablonu ,prze_plik.skk”. Szablon ten
powinien mie¢ strukture umozliwiajgcg import przelewdw do systemu bankowego — wiele systemow
bankowych ma rézne struktury plikéw. W celu otrzymania prawidtowej struktury pliku uzytkownik moze
zwrdci¢ sie z prosbg o udostepnienie pliku do pracownika firmy Currenda Sp. z 0.0. Wydruk zaznaczonych
na liScie przekazéw oraz przelewéw inicjowany jest nacisnieciem przycisku ,Drukuj”. Wybor dwéch
pierwszych opcji wydrukéw spowoduje wydrukowanie wszystkich znajdujgcych sie na liscie pozyciji
przelewdw lub przekazéw, natomiast wybor dwdch ostatnich opcji umozliwia wydruk tylko zaznaczonych
(pozycje podswietlone i oznaczone symbolem ,*”) pozycji z listy. Po wygenerowaniu paczki przelewow
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oznaczenie statusu pozycji na liscie zostanie zmienione z litery ,N” na litere ,W”. Wydruk pojedynczej
pozycji z listy przelewéw i przekazéow umozliwia klawisz ,F5”. Przycisk ,Ostatnio drukowana lista
naleznosci (2010)” pozwala na wyswietlenie ostatnio zapamietanej generowanej listy przelewow lub

przekazoéw z biezgcego roku.

Zbiorcze zestawienia przekazow, przelewow

- EN

flo$é wartadt opata G
przekazy 0o Jooo [oo0
preelewy 5 1.862,43 E,00
przekazy wydruk owane 1] 0,00 0.00
preelewy wydnikowane I 0,00 0,00 ]
| | < >
|
FRZEKAZY POCZT OWE PRZELEWY BANKOWE

Zestawienie ogolne [ Zestawienie przelewdmw |

Zestawienie da poczty | Polecenie przelewdw |

Elekraniczna tranzmisia |

Ekzport przekazdw do C5W, %S
Eksgport przekazdw do XML

| |
| |
| Zegtawienie dla kancelari | [
| |
| |

| Podsumowanie wystarmwch preekazdw preelemwdu |

Al

Rys. 15.67 Okno dialogowe ,Zbiorcze zestawienia przekazow, przelewow"

| Koszty egzekuc]i - Taksa 2007-2010 | Inne | Inne 1 | Inne 2 | Inne 3 | Kolejnosé zaspokajania

Transmisja elektroniczrych przelewdw bankowych
Scietka do programu:

(]

Mazwa pliku transmisji {jesli bez sciezki to plik generowany w katalogu roboczym programul):
Cprzelewy b D
Separator dziesigtry:

Standard transmisji:
[Kodowanie Windows -

Transmisja elektronicznych przekazdw pocztowych
Ekspor przekazdw pocztowych (domysing sciezka Kk eksporty'eksport Poczta')
) (]
do pliku s/ 2ml [ do pliku cev

Archiwizacia spraw

Migjsce przechowywania alt (sktadnica):
Skladnica akt Krajowej Rady Komomiczej, Leiyce

Ostatni numer spisu archiwalnegao:
100

automatycznie genenyj plikk XML podczas drukowania spisu zdawczo - odbiorczego
[ status ‘do przekazania’ domysing wartoscia dia spraw zambnigtych

Rys. 15.68 Konfiguracia mieisc eksportu plikow z przelewami i przekazami
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15.6.1 Edycjaireczne tworzenie przelewdw i przekazéw

Uzytkownik ma mozliwos¢ edytowac, usuwac i wprowadzac¢ nowe przelewy i przekazy z poziomy
listy ,Przelewy, przekazy”. Podczas edycji (klikniecie prawym przyciskiem myszy i wybér z menu
kontekstowego opcji ,Edytuj pozycje”, nacisniecie klawisza ,F12” lub dwukrotne kliknigcie lewym
przyciskiem myszy) oraz wprowadzania pozycji (klikniecie prawym przyciskiem myszy i wybdér z menu
kontekstowego opcji ,Dodaj nowg pozycje” lub nacisniecie klawisza ,Insert”) uruchamiane jest okno
~Przekazy, przelewy” sktadajace sie z dwoch zaktadek ,Dobro rachunku (odbiorca)” i ,Ciezar rachunku
(nadawca)”. Na zaktadce ,Dobro rachunku (odbiorcza)” znajdujg sie dane odbiorcy przelewu lub przekazu
(Rys. 15.69 Okno przelewow - odbiorca). Dane osobowe i adresowe odbiorcy uzytkownik moze
odszuka¢ w licie osob wykorzystujgc przycisk ,1°, ktéry powoduje pojawienie si¢ okna z mozliwo$cig
wyszukania odpowiedniej osoby. Jesli dane odbiorcy nie zostaty do tej pory wprowadzone w aplikacji
,Kancelaria Komornika” nalezy wprowadzi¢ je recznie. W celu ich zapamietania z mozliwoscig
pézniejszego wykorzystanie uzytkownik moze nacisng¢ przycisk ,Dopisz urzgd do bazy’ i w
uruchomionym oknie wskaza¢ do jakiego typu urzedu odbiorca powinien zosta¢ zakwalifikowany.

Przekazy przelewy =

Diobro rachunku {odbiorca) | Ciezar rmchunku (nadawea)

Mazwal: || | 1
Mazwad:

Ulica: W Mumer:

Migjscowosc: Kod:

Poczta: Dopisz urzad do bazy
Mr korta:

Bank:

Uica: " Mumer:

I | |16

L]

Migjscowosc: Kod:

Data wplaty: |2014-05-15 [~ | Sprawa: W Kwota: 0,00
Data ksiegi: [2014-05-19 [E~ | Nrksiegi:| 0 Cplata: 0,00
Tytutem?:
Tytulem2:
Tytutem3:
Tytutemd4:

Rys. 15.69 Okno przelewoéw - odbiorca
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Przyciski , 17, ,2” stuzg do wyszukiwania danych osobowych i adresowych. Przyciski ,3”, ,4”, ,5” utatwiajg
wyszukanie danych banku oraz jego adresu. Wpisanie danych odbiorcy, ktéry jest powigzany ze sprawg
spowoduje automatyczne wypetnienie pdl ,Tytutem” danymi zwigzanymi z ksiegowaniem, czyli nazwg
dtuznika, sygnaturg sprawy oraz pozycjg ksiegi pienieznej. Po wprowadzeniu kwoty przelewu lub
przekazu w pole ,Kwota” automatycznie zostanie naliczona kwota optaty w polu ,Opfata” uzalezniona od
typu przesyiki i kwot wpisanych w konfiguracji aplikacji ,Kancelaria Komornika”. Na zaktadce ,Ciezar
rachunku (nadawca)” znajdujg sie dane kancelarii jako nadawcy (Rys. 15.70 Okno przelewow -
nadawca). Dane wczytywane sg z ustawien konfiguracyjnych. W przypadku generacji przekazu
pocztowego dane odnosnie konta nie sg brane pod uwage. Przycisk ,Wybierz inne konto” umozliwia
zmiane konta nadawcy. Ma to istotne zastosowanie w sytuacji, gdy kancelaria posiada kilka rachunkéw.
Opcja ta zostanie uaktywniona jedynie w przypadku, gdy w danych kancelarii w konfiguracji program
zostanie wprowadzone wiecej niz jedno konto bankowe.

Przekazy przelewy ©

Dobro rachunku {pdbiorca) | Cigfar rachunku {nadawca)

Mazwal: Komaomilke Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Kakowie
Nazwa2:  |Jan Kowalski

llica: ul. v | |Testowa Mumer: |2
Migjscowosc: | Krakdw Kod: |D0O-000 1
Poczta: Krakdw

Mr korta: 1020
Bank:: Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski SA Oddzial 4 w Lublinie || 2

Ulica: ul. W MNumer:
Migjscowosd: Kiod: |:|3

Whhierz inne konto

Rys. 15.70 Okno przelewéw — nadawca
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15.7 Ksiega pieniezna

Ksiega pieniezna stanowi jeden z najbardziej istotnych modutéw w aplikacji ,Kancelaria
komornika”’. Rejestrowane sg w nim wszystkie operacje ksiegowo-finansowe przeprowadzane przez
uzytkownikow co pozwala na kontrole przeptywu pieniedzy oraz zapewnia ich bezpieczehstwo. Ksigga
pieniezna jest zgodna z wymogami zawartymi w rozporzgdzeniu o biurowos$ci i ewidencji operacji
finansowych kancelarii komorniczych.

15.7.1 Opcja ,Ksiega pieniezna(lista)”

Uzytkownik ma do dyspozycji dwa rézne sposoby przegladania ksiegi pienieznej (Rys. 15.71
Opcje ksiegi pienieznej w module ,Ksiegowosc”). Klikajgc na opcje ,Ksiega pieniezna (lista)”
uzytkownik uruchomi widok podzielony na dwie czesci — gérng w postaci filtru (Rys. 15.72 Filtrowanie dla
opcji ,,Ksiega pieniezna (lista)”) oraz dolng w postaci listy wynikéw wyszukiwania wedtug zadanych
przez uzytkownika kryteriow filtrowania danych. Rozbudowany filtr daje uzytkownikowi mozliwo$¢ bardzo
doktadnego i precyzyjnego wyszukania interesujgcych go danych oraz pozwala na szczegoétowg kontrole
kazdej pozycji ksiegi pienieznej z osobna. Aby utatwi¢ sprawowanie kontroli nad ksiega pieniezng
uzytkownik ma do dyspozyciji trzy funkcjonalnosci — wyszukiwanie btedéw powigzan pomiedzy pozycjami
ksiegi i sprawami (przycisk ,Bfedy powigzan”), wyszukiwania luk w numeracji ksigegi pienieznej w obrebie
roku (przycisk ,Wyszukaj luki”) oraz mozliwo$¢ zmiany wptacajgcego dla pozycji zaksiegowanych co ma
odzwierciedlenie w statystyce (przycisk ,Zmiana wpfacajgcego”).

- Keiega pienieznallista)
[=- Ksiega pienigzna

- Poprzednia

- Mastepna

- Pierwsza

- Szukaj

- Usun

- Stornuj

- Popraw

- Wstaw zaldo

- Wstaw recznie

Rys. 15.71 Opcje ksiegi pienieznej w module ,Ksieggowos¢”

Pazycia od do Rok 2014 Ty wJKkwots[ <] 000 - 000 vaT: -

Dataksg  [[]2014-05:23 v do; [[] 2014-05:23 = Spr: o Trest: Tz -

Datawpt.  [[]2014-0523 » do: [O] 20140523 - PRodea v Nrwe:

Kontrola: - Ds.::]ﬂlp wpk: - W'plac:.:[ v] 0,00
[ spravey [ z zali. aliment.

Rys. 15.72 Filtrowanie dla opcji ,Ksiega pieniezna (lista)”
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15.7.1.1 Btedy powigzan

Funkcjonalno$¢ dostepna po nacisnieciu przycisku ,Bfedy powigzan” ma na celu pomoc
uzytkownikowi w wyszukaniu numerow ksiegi pienieznej, ktoére nie majg powigzania z zadng ze spraw
znajdujgcych sie w repertorium. Taka sytuacja moze zaistnie¢, gdy do postepowania zostata
zaksiegowania kwota, a nastepnie sprawa ta zostata usunieta. Po nacisnieciu przycisku ,Bfedy powigzan”
w uruchomionym oknie wyswietlone zostang pozycje ksiggi pienieznej, ktére nalezy przypisaé do spraw na
podstawie papierowej ksiegi pienieznej. W tym celu nalezy zaznaczy¢ pozycje na liScie i uzywajgc
przycisku ,Przypisz zaznaczong pozycje do sprawy” uruchomi¢ okno (Rys. 15.73 Okno pozycji ksiegi
niepowigzanych ze sprawg), w ktérym nalezy wskazaé¢ sygnature sprawy do ktérej kwota powinna zostaé
przypisana i potwierdzi¢ operacje przyciskiem ,Zapisz”. Po przypisanie we wskazany sposob wszystkich
pozyciji z listy kwota w polu Suma przychodu” bedzie wynosita 0,00 zt.

Pozycje ksieqi pienieine] bez powigzania ze sprawa

Fonizzza lista prezentuje pozpcie kaieg pieniezne), kidre nie poziadajg powigzania ze
SRraws.

Suma praychodu:

Pozycja Data kzieg.  Tredd operacji Suma prayc

Przypizz zaznaczong pozycie do spraw

* lista nie zawiera pozycii ksiggi o numerze 0

Rys. 15.73 Okno pozycji ksiegi niepowigzanych ze sprawg
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15.7.1.2 Wyszukaj luki

Funkcjonalno$¢ dostepna pod przyciskiem ,Wyszukaj luki® spetnia istotng role w aplikacji
,Kancelaria Komornika”. Pozwala ona w tatwy sposéb na ustalenie nieprawidtowosci w numeracji ksiegi
pienieznej, a doktadnie na ustalenie brakujgcych w niej pozycji. W przypadku braku luk w numerac;ji
program wyswietli komunikat o prawidtowej numeracji ksiegi (Rys. 15.74 Komunikat o braku luk w
numeracji).

Komunikat

o Mie znaleziono luk w ksiedze pienigingj.

oK

Rys. 15.74 Komunikat o braku luk w numeracji

15.7.1.3 Zmiana wptacajgcego

Opcja ,Zmiana wpftacajgcego” pozwala na zmiane typu osoby, ktéra dokonata wptaty (Rys. 15.75
Okno zmiany zrodfa wplaty) . Przyktadowo pierwotne zrédto wptaty zostato okreslone jako pochodzace z
ruchomosci dtuznika, jednak prawidlowo powinno zosta¢ oznaczone jako pochodzace z nieruchomosci
diuznika (Rys. 15.76 Lista zrodef wpfaty pieniedzy). Przeprowadzenie tej operacji nie wptynie jednak na
zmiane ustalonej uprzednio optaty stosunkowej. Dane okreslajgce zrédto wptaty majg wplyw na statystyke
»,MS-Kom23” generowang przez kancelarie w poétrocznych okresach, dlatego istotne jest prawidtowe
okreslanie Zzrédet wptat pieniedzy juz na etapie wprowadzania pozycji wyciggu.

Zrodio wyegzekwowanych nale... ?

Zradko wpkaty, Dbuznik

D - Duznik, [inne) W

Rys. 15.75 Okno zmiany zrédta wptaty
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Zrédto wyegzekwowanych nale...

Zrodro wpkaty: Dhuznik

O - Dduznik [inne]

MM O =010 0=

MM O=ZrFmo=Z 310

— [l
| - inne

- Dbuznik finne)
- ruchomogc
- nieruchomogc
-z wynagrodzenia 2a prace
- 2 rachunku bankoweago
- innych wigrzotelhosc
- innych praw majgtkomych
- ukamkowych czedoi nieruchomosci
- uZptkowania wisczystego
- rentylementum[ %]
-_rentydemerytun niesocjalne]155%]

- Trzeciodhuznik, [inne]

- nuchomofci

- nieruchomogc

-z wynagrodzenia 2a prace

-z rachunku bankowego

- innpch wierzptelnogci

- inhwch praw majatkawych

- wkamkowwch czedoi nieruchomosci

- uzytkowania wieczystego

- rentySementun [33%]

-_rentydemerytuny niesocjalne155%]

W - fierzpciel na zaliczke

0 - wierzyciel na optate

k. - Wierzvciel na koszty [bezzwiotng]

5 - Sad na zaliczke

£ - Swirat pieniedzy

Rys. 15.76 Lista zrodef wptaty pieniedzy

15.7.2 Opcja , Ksiega pieniezna”

W opcji ,Ksiega pieniezna” uzytkownik ma mozliwos$¢ przegladania pojedynczo kolejnych pozyciji
ksiegowych. Po dwukrotnym klikniecie lewym przyciskiem myszy na opcje ,Ksiega pieniezna” lub
zaznaczenie jej i nacisnieciu klawisza ,Enter” aplikacja ,Kancelaria Komornika” uruchomi ekran z
podgladam rozksiegowanej kwoty z ostatniej pozycji biezgcego roku. Wszystkie kwoty ze znakiem
ujemnym wyswietlane sg na czerwono dla lepszej ich widocznosci i tatwiejszej weryfikacji. Na drzewie
hierarchicznym po rozwinigciu opcji ,Ksiega pieniezna” uzytkownik otrzymuje dostep do kilku opciji
pozwalajacych na tatwe i szybkie przemieszczenia sie pomiedzy pozycjami ksiegi i wykonywaniem

operacji na nich:

,Poprzednia” — przejscie do poprzedniej pozycji ksiegi pienieznej,
,Nastepna”— przejscie do nastepnej pozycji ksiegi pienieznej,
,Pierwsza” — przejscie do pierwszej pozycji ksiegi pienieznej w roku,
~SZUkaj” — wyszukiwanie pozycji ksiegi pienieznej,
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L2Usun”— usuwanie pozycji ksiegi pienieznej,
~Stornuj” — stornowanie pozycji ksiegi pienieznej,

»,Popraw” — modyfikowanie wybranych danych pozycji ksiegi pienieznej,
2Wstaw saldo” — wstawianie salda poczatkowego,
2Wstaw recznie” — reczne wstawienia pozycji ksiegi pienieznej.

Poruszanie sie po ksiedze odbywa sie w obrebie roku obliczeniowego ustawionego w konfiguraciji
programu indywidualnie dla kazdego stanowiska pracy. W celu przejscia do roku poprzedniego przy
przegladaniu pozycji ksiegi pienieznej z opcji ,Ksiega pieniezna’ nalezy dwukrotnie klikngé opcje
~Pierwszy”, a nastepnie ,Poprzednia” co spowoduje przeniesienie do ostatniej pozycji poprzedniego roku.
Dalsze poruszanie sie po ksiedze bedzie realizowane w obrebie poprzedniego roku. W celu przejscia do

roku nastepnego uzytkownik moze uruchomic¢ opcje ,Ksiega pieniezna” , a nastepnie ,Nastepny”

spowoduje przeniesienie do pierwszej pozycji kolejnego roku.

Podglad pojedynczej pozycji ksiegowej (
nastepujgce sekcje:

co

) zawiera

e ,POZYCJA KSIEGI” - zawiera podstawowe informacje dotyczgce pozycji ksiegowe;j,
e ,PRZYCHOD/ROZCHOD’- zawiera podstawowe kwoty zwigzane z przychodem, rozchodem i

typem optaty stosunkowej,

e LKOSZTY EGZEKUCJI” -zawiera zestawienie kwot przekazanych na pokrycie kosztow egzekucji

w rozbiciu na poszczegdlne typy,

e DLA WIERZYCIELA” - zawiera zestawienie kwot przekazanych na rzecz wierzycieli oraz na

rzecz urzedow,

e POZOSTAtE’ — zawiera zestawienie pozostatych kwot rozdysponowanych w wyswietlonej

pozycji ksiegowe;j.

Wyszukiwanie pozygji ksiegi pienieznej

» IEl

PARAMETRY W SZUKI A4

Pozycia ksiegi: I:I Rok ksiegr: 2014 Typi numer sprawy: W

Tredé operacii: Nurmer dokumnentu:

Praychéd: 0.00) WyspHea: 0.00
WwSZUKANE POZYCIE

Poz... FRok  Sprawa Dokument Przychod  Fozchod  Trest operacii

L4 >

Szuka) Anuluy

Rys. 15.77 Okno wyszukiwania pozycji ksieqowej
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POZYCIA KSIEGI

Pozyca: 2906 Data kzieq: 20140523« Typwpkaty: Wiciag

Rak: 2014 Datawplaty:  2014-05-23 = Dokument:  2014-05-20
Sprawa: b 114 Tresd Dikuznik. Jan

Operator: | Cunr Rodza| Dl - Dbuznik, [inne]

PRZvCHOD / ROZCHOD

Praychod: B00,00 Zal praych.: 000 Zal salda: - 200,00
Rozchad: 70000 £al rozch.: 20000 Typ 15
KOSZTY EGZEKUC DLA WIERZYTIELS POZ0STALE

Opkaty: EOOE  Spr. KMS: 000 byleik; 0,00
Opk. staka: 000 Spr KM 58044 Zuwr poczt: 0.a0
Opk. stos.: BO.OE  Spr. KMP: 0.00 Depozyt: 0.00
Fyczatt k. 0.00 000 Pozost: 0,00
Bl IR0 MRAL 0.00 Dr. pozost.: 0,00

Wjazdy d: 000 LA 000 Inne 0.00

Wi piazdy wi: 000 Zus: 000 waT: 0.00

Inne wigrz.: 0,00  Sad: 0.00

Rys. 15.78 Podglad pozycji w ksiedze pienieznej

15.7.2.1 Wyszukiwanie pozycji ksiegowych

Opcja ,Szukaj” pozwala w tatwy i szybko sposob wyszuka¢ pozgdang pozycje ksiegowa. Jej
uruchomienie poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na opcje ,Szukaj” lub zaznaczenie i
nacisniecie klawisza ,Enter” spowoduje wyswietlenie ostatniej pozycji ksiegi w obrebie roku. Dopiero
kolejne dwukrotne klikniecie tg pozycje spowoduje uruchomienie okna, gdzie uzytkownik moze
zdefiniowac¢ kryteria wyszukiwania dla interesujgcej go pozycji i po nacisnieciu przycisku ,Filtruj” zgdane
pozycje zostang wyswietlone na liscie ( ). W celu
wczytania konkretnej pozycji uzytkownik zaznacza jg na liscie i naciska przycisk ,Szukaj” co zamyka okno
wyszukiwania i automatycznie wczytuje dane wybranej pozycji ksiegowe;j.

15.7.2.2 Usuwanie pozycji ksiegi

Opcja ,Usun” pozwala na usuniecie aktualnie wyswietlanej pozycji ksiegowej. Program przed
usunieciem poprosi o potwierdzenie wykonania operacji (

). Operacja usuniecia pozycji ksiegowej niesie ze sobg konsekwencje bezpowrotnej
utraty zaksiegowanych w pozycji danych dlatego tez powinna by¢ wykonywana z ostroznoscig i po
catkowitym upewnieniu sie o stusznosci jej wykonania. Mozliwo$¢ usuwania pozycji uzalezniona jest od
przyznanych uzytkownikowi uprawnien w konfiguraciji aplikacji ,Kancelaria Komornika”.
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Potwierd? wykonanie operacgji.

o Czy na pewno cheesz usunad biezaca pozycje ksiegi?

Tak Mie

Rys. 15.79 Potwierdzenie usuniecia pozycji w ksiedze pienieznej

15.7.2.3 Storno

Opcja ,Stornuj” ma zastosowanie w przypadku omytkowego zaksiegowania kwoty i pozwala na
przeprowadzenie zapisu operacji anulujgcej btedng operacje ksiegowg. Operacja ta przeprowadzana jest
dwuetapowo i w jej efekcie w ksiedze pienieznej zostang zapisane dwie pozycje — korygujacg i prawidtowe
rozdysponowanie kwoty. Po dwukrotnym kliknieciu opcji ,Stornuj” na ekranie pojawi sie okno stornowanie
pozycji (Rys. 15.80 Okno stornowania pozycji). Potwierdzenie operacji poprzez nacisniecie przycisku
»Stornuj” wprowadzi do ksiegi pozycje stornujgcg, a na ekranie pojawi sie ekran rozksiegowania pozycji.
Jednoczesnie aplikacja automatycznie nada dwa kolejne numery ksiegi pienieznej w sprawie, w ktorej
dokonujemy operacji storna.

P "~

Stornuj @

STORMO POZYTI

Pozycia ksieai: 2906 Mumeritwp sprawy 114
Rk ksiegi 2014 Data wpkaty: 20440523 [l

Tredt operacit 5 p. 2906/2014

DRUGA POZYCla STORMA
Tredt operaci:  Dhuznik Jan
[WAGA: 7 pozycii rozk siegowiwujace] pozycie stornowang nie beda

realizowane automatyczne przelewy, W przypadlu potrzeby vpskania
pieniedzy musiny recznie wprowadzic taka pozycie do przelewow!

[ Starnu ][ Anuluj ]

Rys. 15.80 Okno stornowania pozycji
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15.7.2.4 Modyfikacja ksiegi pienieznej

Opcja ,Popraw” umozliwia modyfikacje ksiegi jedynie w zakresie daty i tresci operacji. Zmiany
takie nalezy przeprowadzaé¢ bardzo rozwaznie. Aplikacja nie daje bezposredniej mozliwosci zmiany

wprowadzonych kwot (Rys. 15.81 Okno modyfikacji pozycji ksiegi pienieznej) — w tym celu mozna
skorzystac z operacji strona lub usuniecia pozycji ksiegi i powtdrnego zaksiegowania kwoty.

[ Modyfikacja pozycji ksiegi pienieznej
U'WAGA - zmiany reczne nalezy przeprowadzad ze szczegdling uwaoa! |

POZYCIA KSIEGI

Pozycia: 2506 | Data ksieg.: m—ﬂ&T Typ wplaty: | Wyciag

Rol: 2014| Data wplaty: 2014-05-23  » Dokument: 2014-05-20

Sprawa: M 1/14) Tredd Dhuzrik Jan

Cperator: | Cur Rodzaj DI - Dhuznik {inne)

PRZYCHOD / ROZCHOD

Przychéd: B00,00  Zal. przych.: 000 Zal. saldo: - 200,00

Rozchad: 700,00 Zal rozeh.: 20000 Typ 15
KOSZTY EGZEKUCYI DLA WIERZYCIELA POZOSTALE

Oplaty: BO0E  Spr. KMS: 000 Whylnik: 0,00
Cpl. stata: 000 Spr. KM: 580,44 Zwr. poczt.: 0.a0
Opl. stos.: B0.O5  Spr. KMP: 0.00  Depozyt: 0.00
Ryczalt k 000 Frck zal; 0,00 Pozost . 0.00

Gotéwka: 5950  MFAL: 0,00 Dr. pozost : 0,00

Whiazdy di: non Uww: 000 Inne: 0,00

Whiazdy wi: 0oo  Zus: 000 VAT: 0,00

Inne wierz..: 000 Sad: 0.00

[ Zapisz ] [ Anuluj ] [ Pomoc

Rys. 15.81 Okno modyfikacji pozycji ksiegi pienieznej
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15.7.2.5 Wstaw saldo

Pierwszg pozycjg w ksiedze pienieznej w kazdym roku ksiegowym jest pozycja ,Saldo”. Operacja
Poprzez jej dwukrotne klikniecie lewym
przyciskiem myszy lub zaznaczenie i naci$niecie klawisza ,Enter” uzytkownik uruchamia okno pozwalajgce
na wstawienie saldo poczagtkowego z ustawiong domysinie operacja ,SALDO” (Rys. 15.82 Okno
wstawiania salda poczatkowego). Wstawianie salda poczgtkowego jest niezwykle istotng czynnoscia,
gdyz wptywa na prawidtowe prowadzenie ksiegi pienieznej i jej wydruki.

~Wstaw saldo” umozliwia wstawienie salda poczatkowego.

Wstaw saldo poczatkowe w ksiedze pieniezngj

IWAGA - zmiany reczne nalefy przeprowadzac ze szczegdlng uwaoa!

POZYCJA KSIEG]

Pozycia: Data ksieg.:  [2014-05-15

Rak: 2014 Data wplaty: (20140515

Sprawa: brale  Tresc SALDO

Operator: Rodzaj

PRZYCHOD / ROZCHOD

Przychid: 0,00 Zal. preych.: 0,00

Rozchad: 0o Zal rozch.: 000
KOSZTY EGZEKUCI DLA WIERZYCIELA

Ciplaty: 000/ Spr. KMS: .00
Opl. stala: 0.00  Spr. KM: 0.00
Opl. stos 0,000 Spr. KMP: 0.00
Ryczalt k.: 0,00 Zuat zal: 0,00

Gotdwlka: 000 MWFAL: 0.0a0

Vihjazdy di: 0oo LAWY 0,00

Whjazdy wi: noa Zus: 0,00

Inne wierz.: 000 Sad: 0.00

w | Typ wplaty: Saldo

w | Diokument:

Zal. saldo:
Typ
POZOSTALE
Ihylmil:
Zwr. poczt .
Depozyt:
Fozost.:
Dr. pozost.:

Inne:

VAT:

e

3 x|

0.00

ca

0,00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

Pomoc

Rys. 15.82 Okno wstawiania salda poczgtkowego

15.7.2.6  Rozpoczynanie nowego roku ksiegowego

Rozpoczynajac nowy rok ksiegowy uzytkownik obowigzkowo musi wprowadzi¢ pozycje salda
(oraz zmieni¢ rok obliczeniowy w konfiguracji programu dla kazdego stanowiska roboczego z osobna)
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przepisujgc ja z podsumowania 20 kolumny ksiegi pienieznej z poprzedniego roku wykorzystujgc w tym
celu opcje ,Wstaw saldo” (Wstaw saldo). Kwote z tej kolumny nalezy wpisa¢ w pole ,Przychdéd” co
spowoduje jej automatyczne przepisanie do pdl ,Zal. przych.” oraz ,Zal. saldo”.

15.7.2.7 Wstaw recznie

W rzadkich sytuacjach istnieje potrzeba odmiennego zaksiegowania pozycji niz wczesniej
opisane. Takg mozliwos¢ daje opcja ,Wstaw recznie”. Dane zaksiggowane w ten sposob sg wpisywane
do sprawy i ksiegi pienieznej jednakze nie sg tworzone dla ksiggowanej w ten sposéb pozycji przelewy i
przekazy. Opcje te nalezy wykorzystywaé mozliwie rzadko i zwraca¢ szczegdlng uwage podczas
wprowadzania kwot w odpowiednie pola.

Reczna pozycja w ksiedze pienieznej ?
IWAGA - zmiany reczne nalefy preeprowadzad ze szczegding uwaga!
POZYCIA KSIEGI
Pozycia: Data ksieg.: 20140515  « | Typwplaty: Reczna
Rol:: 2014 Data wplaty: 20140515  w | Dokument:
Sprawa: M v Tresc
Operataor: Rodzaj
PRZYCHOD / ROZCHOD
Przychad: 0.,00) Zal. przych.: 000 Zal. saldo: 0,00
Rozchod: 0oa| Zal rozch.: 0,00 Ty 0
KOSZTY EGZEKUCII DLA WIERZYCIELA POZOSTALE
Oplaty: 0,00 Spr. KMS: 0,00 Mylnik: 0,00
Opt. stala: 000/ Spr. KM: 0.a0 Zwr. poczt.: 0.00
Cpt. stos. 0,00 Spr. KMP: 0.a0 Depozyt: 0.00
Ryczalt k. 0.a0 0,00 Pozost.: 0.00
Gotéwhka: 000 MFAL: 0.00 Dr. pozost.: 0,00
Wjazdy di: 000 UV o.oal o Inne: 0,00
Whjazdy wi: oo Zus: 0,00 WVAT: 0.00
Inne wierz.: 000 Sad: 0,00
Anuluj Pomoc

Rys. 15.83 Formatka recznego wstawiania pozycji w ksiedze pienieznej

15.8 Opcja ,Saldo ksiegi”

Opcja ,Saldo ksiegi” umozliwia przegladanie podsumowania kwot dla wszystkich pozycji liczac od
pierwszej w roku do aktualnie wyswietlonej. Po uruchomienie opcji ,Saldo ksiegi” aplikacja ,Kancelaria
Komornika” wyswietli ekran z informacjami z ostatniej pozycji ksiegowej biezgcego roku. Po rozwinieciu
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gatezi drzewa hierarchicznego ,Saldo ksiegi” uzytkownik ma dostep do opcji poruszania sie pomiedzy
pozycjami ksiegi i weryfikacji wartosci kwotowych w ksiedze pienigznej na dang pozycje. Poruszanie sie
po pozycjach oraz wyszukiwanie odbywa sie na tych samych zasadach jak w opcji ,Ksiega pieniezna”.

15.9 Opcja ,Dowody wptaty”

Opcja ,Dowody wpfaty” umozliwia przeglad wyciggdw bankowych z wptatami dokonanymi na
rachunek bankowy kancelarii komorniczej (Rys. 15.84 Filtr w opcji ,,Dowody wpfaty”). Po wybraniu opcji
na ekranie zostanie uzytkownikowi wyswietlony filtr, ktéry umozliwi szczegétowe wyszukanie danych.
Uzytkownik ma mozliwos¢é wydruku wyfiltrowanych danych w dwojaki sposéb. Po nacisnieciu przycisku
,Drukuj” z menu kontekstowego uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru wydruku wszystkich pozycji z listy lub
tylko zaznaczonych. Aby zaznaczyé pozycje do wydruku nalezy podéwietli¢ je na liscie, a nastepnie
nacisng¢ klawisz ,Spacja”.

15.10 Opcja ,Kwitariusz”

Opcja ,Kwitariusz” zawiera dokumenty wpfat dokonywanych przez strony bezposrednio do organu
egzekucyjnego. W kwitariuszu mozliwy jest wylgcznie podglad danych. Poruszanie si¢ po kwitariuszu jest
identyczne jak w opcji ,Dowody wpftaty” (Rys. 15.84 Filtr w opcji ,,Dowody wpfaty™).

Paoz. od: da: Fok: 2014 Fowit: Typ: E]

Data keg. od:  [] 20140523 » 4o [C]2004-05-23 = Sprawy: o
Data wpk od: [] 2014-05-23 » doc []2014-05-23 = Mrwwe.:

Ksiegowat: | v | Kwata 0.00 - 0.00

Wwpkacajacy: R. wpk: [ v] [ Filkru J

Rys. 15.84 Filtr w opcji ,Dowody wptaty”
15.11 Opcja , Pobrane podatki”

Opcja ,Pobrane podatki” ma na celu zapewnienie mozliwosci wyszukania wszystkich podatkow
pobranych w toku ksiegowania do postepowan egzekucyjnych. Zakres mozliwych opcji filtrowania pozwala
w dokladny i precyzyjny sposéb wyszukaé zgdane pozycje pobranych podatkéw w aplikacji ,Kancelaria
Komornika” (Rys. 15.85 Filtr w opcji ,,Pobrane podatki").

Od pozvcii:. Dopozvcic Bok ksiegh  Od daty: Do daty:
2906 2906 2004 [ 20014-05-23 » O] 20140523 -

Typ i NUMEr Sprawy:

Rys. 15.85 Filtr w opcji ,Pobrane podatki"”
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15.12 Opcja , Koszty sgdowe”

Opcja ,Koszty sgdowe” ma na celu zapewnienie mozliwosci wyszukania wptat zaliczonych na
koszty sagdowe wedtug kryteridow filtrowania zdefiniowanych przez uzytkownika (Rys. 15.86 Filtr w opcji
,,Koszty sadowe”).

Rodza | - 000 - 0,00

Datsod [(Z120140523 ~ do (20140523 ~ Spuaws |~

Filtruy

Rys. 15.86 Filtr w opcji ,Koszty sgdowe”

15.13 Opcja ,Koszty egzekucji”

Opcja ,Koszty egzekucji” ma na celu zapewnienie mozliwosci wyszukania kosztow powstatych w
toku postepowania egzekucyjnego wedtug kryteridw filtrowania zdefiniowanych przez uzytkownika (Rys.

15.87 Filtr w opcji ,,Koszty egzekucji”).

Maliczone

Typ opkaty: v] noo — n.oo Wierz, masg.: [ "]
Data odt 20140523 v do: (V120140523 +  Sprawar | 7| Status: | -
Opis: [7] Pozostaby koszty do pobrania

Rys. 15.87 Filtr w opcji ,Koszty egzekucji”

15.14 Opcja ,Pobrane koszty egzekucji”

Opcja ,Pobrane koszty egzekucji” ma na celu zapewnienie mozliwosci wyszukania pobranych
kosztéw egzekucji powstatych w toku postepowania egzekucyjnego weditug kryteriow filtrowania
zdefiniowanych przez uzytkownika (Rys. 15.88 Filtr w opcji ,,Pobrane koszty egzekucji”).

Pobrane
Tup opkaty: W noal - .00 Wierz. mas.: v
Data od: 2014-05-19 » | do 20140519 w | Sprawa: ¥ Status: v

Rys. 15.88 Filtr w opcji ,Pobrane koszty egzekucji”
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15.15 Opcja ,Sptaty NFAL, UWW”

Opcja ,Spfaty NFAL, UWW” ma na celu zapewnienie mozliwosci wyszukania sptat na rzecz
NFAL-u i UWW wedtug kryteriow filtrowania zdefiniowanych przez uzytkownika (Rys. 15.89 Filtr w opcji
»Splaty NFAL/UWW).

Rys. 15.89 Filtr w opcji ,Sptaty NFAL/UWW”

15.16 Opcja , Sptaty ZUS”

Opcja ,Sptaty ZUS” ma na celu zapewnienie mozliwosci wyszukania sptat na rzecz ZUS-u wedtug
kryteriow filtrowania zdefiniowanych przez uzytkownika (Rys. 15.90 Filtr w opcji ,,Spfaty ZUS™).

Rys. 15.90 Filtr w opcji ,Spfaty ZUS”

15.17 Opcja ,Decyzje NFAL, UWW”

Opcja ,Decyzje NFAL, UWW” ma na celu zapewnienie mozliwosci wyszukania decyzji NFAL i
UWW w sprawach alimentacyjnych wedtug kryteriéw filtrowania zdefiniowanych przez uzytkownika (Rys.
15.91 Filtry w opcji ,,Decyzje NFAL, UWW?).

[T Urzad:
Okres: - | 2014 _ vl 2014
-  FKwota: 000 - 0,00 l Filtruj I

Rys. 15.91 Filtry w opcji ,Decyzje NFAL, UWW”
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15.18 Opcja , Decyzje ZUS”
Opcja ,Decyzje ZUS” dziata analogicznie jak opcja ,Decyzje NFAL, UWW” dla decyzji ZUS.
15.19 Opcja ,Sptaty wierzycielowi”

Opcja ,Spfaty wierzycielowi” ma na celu zapewnienie mozliwosci wyszukania sptat na rzecz

wierzyciela wedtug kryteriow filtrowania zdefiniowanych przez uzytkownika (Rys. 15.92 Filtr w opcji
»Splaty wierzycielowi”).

kKwota: Data:
000 - 000 []2014-05-23 | - [[]2014-05-23

- Filtruj

Rodzaj:

Rys. 15.92 Filtr w opciji ,Sptaty wierzycielowi”

15.20 Opcja ,Sptaty sqgdowe”
Opcja ,Spfaty sgdowe” dziata analogicznie jak opcja ,Spfaty wierzycielowi’ dla sptat dla sadu.
15.21 Wydruki w module ,Ksiegowosc”

W kazdym miejscu w module ,Ksiegowo$¢” po nacisnieciu klawisza ,F4” uzytkownik uruchamia
okno umozliwiajacg wydruk zestawien dotyczgcych ksiegi pienieznej i wydatkéw kancelarii (Rys. 15.93
Okno wydrukéw w ksiedze pienieznej oraz Rys. 15.94 Dostepne wydruki w module ,,Ksiegowo$¢”).
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Wydruk ksiegi pienieznej ?
RODZA wYDRUKU
| B - wdruk pazkow karty rozliczeniows| W |

POZYCJE KSIEGI PIENIEZNE

0d nurmer: Do nurmerL: Rak. kzieqgi

| 1)- | 1 | 2014
£hajdZ numery ksiegi pieniezne| dla podanego zakresu dat
20140519 v . (20140519 v Znaidé |
NUMERACIA STROM

llage linii na stranie;  Mr pienwsze] sty Operator:
| B 1| | v|

Windwietl podzumowanie kaigagi

| Dirukeuy | | Ay |

Rys. 15.93 Okno wydrukow w ksiedze pienieznej

RODZA) WwWHDRUEL

k.. - wadr i

A - wodruk paskd

L - wodruk ksieqi pieniggne| [lewa stronal
P - wndrulk. kziggi pienigzne| [prawa ztronal
M - wpdrak zawiadomignia o wpkacie
5

]

E

- pravchod kancelari
- Zestawienie opkat pocztowech [39.2.8]
- ekzpart kziegi

Rys. 15.94 Dostepne wydruki w module ,Ksiegowo$c¢”
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15.21.1 Wydruk ksiegi pienieznej

Nacisniecie klawisza ,F4” i wybor jednej z trzech opcji ,K — wydruk ksiegi pienieznej (lewa i prawa
strona)”, ,L — wydruk ksiegi pienieznej (lewa strona)” lub ,P — wydruk ksiegi pienieznej (prawa strona)”
spowoduje wydruk ksiegi pienieznej wedtug dokonanego wyboru i wedtug kryteriéw filtrowania. Pozycje
ksiegi pienieznej sg domysinie uzupetniane pozycjami ksiegowanymi z danym dniu. Zakres pozycji do
wydruku moze rowniez zosta¢ ustalony na podstawie dat — uzytkownik moze wskaza¢ zakres dat i
nacisng¢ przycisk ,ZnajdZz’ co spowoduje wyszukanie pozycji w ksiedze pienieznej w oparciu o
wprowadzone daty. Wydruk ksiegi pienieznej oparty jest na szablonach odpowiednio ,ks_druk.skk”,
,Ksl_druk.skk” oraz ,ksp_druk.skk”. Wzdr wydruku ksiegi pienieznej musi by¢ zgodny z rozporzadzeniem o
biurowosci i ewidencji operaciji finansowych w kancelarii komornicze;j.

15.21.2 Wydruk paskoéw karty rozliczeniowej

Wydruk dostepny dla opcji ,R - wydruk paskéw karty rozliczeniowej” to wydrukéw paskow karty
rozliczeniowej oparty na szablonie ,ks_paski.skk”. Zasady wyszukiwania danych do wydruku sg
analogiczne jak dla wydruku ksiegi pieniezne;j.

15.21.3 Wydruk zawiadomienia o wptacie

Wydruk dostepny dla opcji ,N - wydruk zawiadomienia o wpfacie” to wydruk zawiadomien o
wptlacie oparty na szablonie ,nota.skk”. Zasady wyszukiwania danych do wydruku sg analogiczne jak dla
wydruku Kksiegi pieniezne;.

15.21.4 Wydruk przychodu kancelarii

Wydruk dostepny dla opcji ,S - przychéd kancelarii ” to wydruk obrazujgcy przychdéd kancelarii
oparty na szablonie ,saldo.skk”. Zasady wyszukiwania danych do wydruku sg analogiczne jak dla wydruku
ksiegi pienieznej.

15.21.5 Wydruk zestawienia optat pocztowych (39.2.8)

Wydruk dostepny dla opcji ,Zestawienie optat pocztowych (39.2.8)” to wydruk obrazujgcy koszty z
art. 39.2.8 oparty na szablonie ,ks_oplaty_pocztowe.skk”. Zasady wyszukiwania danych do wydruku sg
analogiczne jak dla wydruku ksiegi pieniezne;j.

15.21.6 Eksport ksiegi pienieznej

Opcija ,E - eksport ksiegi” pozwala uzytkownikowi na wyeksportowanie ksiegi pienieznej do pliku
tekstowego. Zasady wyszukiwania danych do eksportu sg analogiczne jak dla wydruku ksiegi pieniezne;j.
Efektem dziatania funkcjonalnosci bedzie wyeksportowanie danych z ksiegi pienieznej do pliku tekstowego
o nazwie ,ks_eksport.txt” utworzonego w katalogu programu aplikacji ,Kancelaria Komornika/Eksporty/”
opartego na szablonie ,ks_eksport.skk”.
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15.22 Wielostanowiskowa ksiegowos¢

Aplikacja

,Kancelaria Komornika” zapewnia mozliwo$¢ réwnoczesnej pracy w module

ksiegowosci kilku osobom. Réwnoczesne ksiegowanie przez kilka oséb mozliwe jest na dwa sposoby:

e bezrezerwacji numeréw — program nadaje numery ksiegowe na biezgco kilku rownoczesnie
ksiegujgcym osobom,
e zrezerwacjg numerdw — ksiegowanie odbywa sie w Scisle przyznanym osobom zakresie
numeracji ksiegi pieniezne;.

Szersze omoéwienie konieczne jest dla ksiegowania z rezerwacjg numeracji. Okno rezerwacji uzytkownik
moze wywotaé klawiszem ,F7” (Rys. 15.95 Okno rezerwacji numerow ksiegi pienieznej). Aplikacja
wskazuje ostatni numer ksiegowanej pozycji. Osoba, ktdéra zamierza dokona¢ rezerwacji wpisuje zakres
pozycji oraz aktualny dla danego zakresu numer, a nastepnie zatwierdza rezerwacje przyciskiem
~Rezerwuj” — w tym momencie weryfikowany jest wprowadzany zakres pod katem zajetosci numeréw
przez inne osoby oraz zaksiegowanych juz pozycji ksiegi pienieznej. Zarezerwowana numeracja zostaje

Ooznaczona na czerwono.

Istnieje réwniez opcja zwolnienia zajetej numeracji. Uzytkownik ksiegujgc

kolejne pozycje wyciggu wykorzystuje zarezerwowane dla niego numery ksiegi pienieznej. Po osiggnieciu
ostatniego numeru zarezerwowanych pozycji uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie stosownym

komunikatem.

Rezerwacja numerow ksiegi pienieznej

stawienie aktualnego numeru ksiegi pienigzne|

Ostatnia pozycia ksieal pienigsne; 348 Aktualizuj

Rezenvacia numerdw ksiegi pisnigzne;

- I

Pracownik Symbal Rez. kzg. od Rez ksg. do  Aktualha poz. kg

brak Curr 1] 1] 1]
U zytkowmil:: Rezenwu) nr od: Rezenauj nr do: Aktualny numer;

Cuarr o - 0 i] Rezenuy Zwalni) numeracie

Rys. 15.95 Okno rezerwacji numerow ksiegi pienieznej
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16 Modut ,Repertorium”

Modut ,Repertorium” umozliwia uzytkownikom prowadzenie rejestru spraw, ich wyszukiwanie, edycje
i wykonywania operacji z nimi zwigzanych. Zostat on podzielony wedtug kategorii typdw postgpowan.
Uruchomienie modutu ,Repertorium” dla wybranego typu mozliwe jest poprzez nacisniecie na
odpowiadajgcej mu ikonie w pasku narzedzi (Rys. 16.2 Typy repertoriow na pasku narzedzi) lub z opcji
~Repertorium” w menu gtdwnym wskazaé wybrany typ (Rys. 16.1 Opcja ,Repertorium” w menu

gfownym).

53 Kancelaria Komaormika

Repertorium | Skorowidz  Ksiggowosc

M Sprawy inne
P Sprawy alimentacyjne

Sprawy sgdowe

Dziennilc

S
N Sprawy nieegzekucyjne
O

*

Skorowidz spraw

Kalkulator

(KM}
(KMP)
(KMS)
{KMN )

{KMO }

)

Rys. 16.1 Opcja ,Repertorium” w menu gtownym

* M P S NO

Rys. 16.2 Typy repertoriéw na pasku

Repertoria zostaty podzielone na nastepujace typy:

. » " — 0g0Iny skorowidz spraw,

. ~KM™- sprawy inne,

e _KMP”— sprawy alimentacyjne,

o ,KMS”- sprawy sgdowe,

e _KMN’- sprawy nieegzekucyjne,

e ,KMO’- dziennik korespondenciji ogdine;j.
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Repertorium ogdlne, spraw innych ,KM”, alimentacyjnych ,KMP” i nieegzekucyjnych ,KMN” nie r6znig sie
pod wzgledem posiadanych zaktadek i wygladu (Rys. 16.4 Repertorium ogoélne spraw oraz Rys. 16.3
Dziennik spraw ,,KMO?).

Dziennik spraw KMO
=1
\j Sprawa: | Wiptwneka od |[]2019.07.29 v |dor |[]2012.0729 v
Edytuj
Typ sprawy Numer sprawy  Data Nadawca Odbiorca
=\ (brak)

Rys. 16.3 Dziennik spraw ,KMO”

Repertorium spraw

" ) ~
\j Fodst. ||nne | Daty | Zest | Dodatk. | bace | Roszez | Spb. wiere, | MOPS | NFAL | ZUS | Cawn | Ksigga | K.sad | K ege | Zal sad | Adn. [ ] Uwzgl. bacznie
Edytuj Sprawa / llnst: spraws
st | Status: v| Owykiucz | Prayigta:  |[] 20130729 w| - |[[]2M307-29 G nka
Dhuzrik: [A] Zamkrigta [ 20130729 +| - [ 20130723 » [ postis
a “wierzyciek I? Mumery Zlicz sprawy
- SPraw:
Doci Petonecre [
Trzeciodbuznik: IT Przykkad uzycia: 15/00; 33-56/01;
Fa.

Rvs. 16.4 Repertorium oadlne soraw

16.1 Filtrowanie

Modut ,Repertorium” zawiera kilkanascie zakladek z bardzo rozbudowanymi mozliwosciami
filtrowania danych, dzieki ktérym uzytkownik jest w stanie w szybkim czasie odszuka¢ zgdane dane (Rys.

16.5 Zakfadki filtrow w widoku ,,Repertorium”). W kolejnych podrozdziatach zostang oméwione kolejno
wszystkie zaktadki.

Podst. | lnne | Daty | Zest | Dodatk. | tacz. | Roszcz. | Sphowierz | MOPS | MFAL | ZUS | Czyn. | Ksiega | K. sad. | K egz | Zal sad. | Adn. DUWZQHQCZNE'

Rys. 16.5 Zaktadki filtrow w widoku ,Repertorium”

16.1.1 Zaktadka ,Podstawowe”

Na zaktadce ,Podstawowe” istnieje mozliwos¢é szczegoétowego filtrowania po podstawowych
danych dotyczacych prowadzonych postepowan egzekucyjnych (Rys. 16.7 Filtry w zakladce
,Podstawowe"). W pole ,Sprawa” uzytkownik moze wpisac pojedynczg sygnature sprawe i w ten sposéb
ja wyszukac lub skorzysta¢ z mozliwosci szerszego wyfiltrowania po roku wpisujgc w to pole ,/14” i uzy¢
przycisku Filtruj” (zostang wyfiltrowane sprawy z roku 2014). Lista rozwijana ,Status” umozliwia
ograniczenie wynikéw wyszukiwania wedtug aktualnego statusu sprawy (Rys. 16.6 Lista rozwijana
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,Status”). Uzytkownik moze réwniez zaznaczy¢ flage ,Wyklucz” co spowoduje uwzglednienie w wynikach
wyszukiwania tylko tych spraw, ktére majg status inny niz wskazano w licie rozwijanej , Status”.

Status: [T wiyklucz
ca L
Z - zamknigta
S - wzgdzie
W - zawigszona
b - v archivaum
C - caynna @

E - zamk. do egz.

Zd - do przekaz.

Zp - przek. do skt
—— U - biezace bez prz
# - zamknigte bez |
Zn - Zhigzczono Adres dhuz

Rys. 16.6 Lista rozwijana

Podst. ||nne | Daty | Zest. | Dodatk. | kacz | Roszcz | Sph wierz. | MOPS | MFAL | ZUS | Czyn. | Ksiega | K. sad | K. egz | Zal sad | Adn | []Uwezgl bacarie

ot St v| Olwikucz  Prjets: [J20140808 v |- [Taoiamem o] "9,
D .
Dhuznik: |T Zamknigta [ 20140609 w |- |[] 20140609 w L] postiv
‘wierzyciel E MNumery Zlicz spravy
. Spraw; =
Petnamacrik: E Znajdz luki
Treesiodhunik: ] Praykbad uzycizr 15/00; 3356/01;

Rys. 16.7 Filtry w zakfadce ,Podstawowe"

Na opisywanej zaktadce obok pdl ,Dtuznik”, ,Wierzyciel”, ,Petnomocnik” oraz ,Trzeciodtuznik® znajdujg sie
przyciski oznaczone cyframi ,1”, ,2”, 3", ,4”. Nacis$niecie ktéregokolwiek z nich spowoduje uruchomienie
okna pozwalajgcego wprowadzi¢ szczegoétowe dane osobowe i adresowe dla wymienionych podmiotow i
uwzglednienie ich w wynikach wyszukiwania (Rys. 16.9 Okno ,Szczegolfowe dane dfuznika”).
Zaznaczenie flagi ,Negacja” przy polu spowoduje odrzucenie wynikéw filtrowania dla wpisanej frazy. Po
uzyciu przycisku ,Zapisz” w polu danych podmiotéw pojawig sie wpisane w poszczegdlne miejsca nazwy
rozdzielone $rednikami. Dla wyswietlenia nietypowej (kilku zakresow, pojedynczych spraw z réznych lat)
listy spraw uzytkownik moze zastosowac pole ,Numery spraw” (Rys. 16.8 Pole ,Numery spraw” na
zakiadce , Podstawowe”). W tym polu nalezy wprowadzi¢ numery recznie wedlug schematu
zaprezentowanego w polu ,Przyktad uzycia”’. Zaznaczenie flagi ,postfix” pozwoli na wyszukanie spraw z
wprowadzonym postfixem literowym np. ,1A/14”. Przycisk ,Zlicz sprawy” wyswietli liczbe spraw
wyfiltrowanych wedtug zadanych warunkéw, natomiast przycisk ,Znajdz luki” wyszuka nieprawidtowosci w
kolejnosci numeracji spraw w danym repertorium (Rys. 16.10 Zakfadka ,,Podstawowe”, sekcja ,llosc
spraw").
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M urneny
Fpram:

Prapktad uzycia: 15/00; 33-56/01;

Rys. 16.8 Pole ,Numery spraw” na zaktadce ,,Podstawowe”

Szczegotowe dane diuznika

MNegadja

Mazwisko (nazwa1):

Imie (nazwa2):

Migjscowosc:

Ulica:

Powiat:

Kod pocztowy:

Gmina:

Wojewodztwo: ]

oooooaoao

Typ osoby:

[ ]5zukaj w obu nazwach |

Zapisz | | Anuluj |

Rys. 16.10 Okno , Szczegofowe dane dtuznika”

[logc spraw:;
| kody
0 postfis

[ Zlicz zprawn ]

| Zraidélki |
Filkruij

Rys. 16.9 Zaktadka ,Podstawowe"”, sekcja ,llo$¢ spraw”

16.1.2 Zaktadka ,/nne”

Zaktadka ,Inne” umozliwia wyszukanie spraw egzekucyjnych wg czasu prowadzenia sprawy,
przedziale kwoty roszczenia, zakresu spraw dla wskazanego roku, sygnaturze sgdowej, miejscu i osobie
przetrzymujacej akta oraz kategorii akt i osobie, ktéra dokonata ostatniej modyfikacji (Rys. 16.11 Filtry w
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zakiadce ,nne"). Z prawej czesci zaktadki uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia sposobdw egzekucji
zgtoszonych przez wierzyciela oraz juz wykonanych jako dodatkowe warunki filtrowania danych.

Podst, | Inne | Daty | Zest. | Dodatk. | bace. | Roszcz. | Sphowierz | MOPS | NFAL | ZUS | Cazyn. | Ksiega | K. sad | K. eqz. | Zal sad. | Adn. [

Czaz praow. zpr. [dni): - Spozoby egzekuci | Zotozzone | wigkonane |
) ruchomagc tak rie bk, Fiie:
Fioszczenie: 0.00| - 0.00 wigrzytelnogci tak nie tak nie
) ) nieruchomogci tak Tiie: tak nie
Spravy od-do. / rok: - ! prawa majgtkows | tak riie tak, tiie:
. WYhAagr. 23 prace tak rie tak hie
Spg. gkt Oz prow.: / v rach. bank. dhyznika tak fie tak :
Kto ma/gdzie s3 akta: w Sw'.ad' CIETRATEAR tak rie tak.
papiery warkogciowe tak, tiie: tak
Kat. akt/Ost. modyf.: v v | dwiad nispieniging tak. nie tak —
inne tak rie: tak. Filtn

Rys. 16.11 Filtry w zaktfadce ,Inne"

16.1.3 Zaktadka ,Daty”

Zaktadka ,Daty” umozliwia uzytkownikowi filtrowanie danych z uwzglednieniem dat przekazania
spraw do sadu, zawieszenia, przekazania do archiwum, pierwotnego wszczecia, zamkniecia dla statystyki
,MS-Kom23” oraz zlecenia asesorowi przeprowadzenia egzekucji, a takze wieku alimentowanego oraz
spraw bez czynnosci w zadanym okresie czasu (Rys. 16.12 Filtry w zakfadce ,Daty"). Wybranie jednej z
opcji z listy ,,Nieprawidfowe daty” pozwala uzytkownikowi na wyszukanie spraw, w ktérych wprowadzone
sg nieprawidtowe daty.

Podst | Inne | Daty | Zest | Dodatk. | bacz. | Roszcz. | Sphowierz. | MOPS | NFAL | ZUS | Cazyn | Ksiega | K. sad | K. egz | Zal sad. | &dn. [

W sqdzie: [J2m4-06-09 w |- [[]20140609 v | Bez czynn.: [Jz0140608 w| . |[J20140600 w

Zawieszona: |[ ] 20140508 w| - 120140609 w| Zamk dis Komzz: |1 20140609 w/| - [[]2014-0500 w

' archiveur:|[] 201 4-06-09 w | - | 2014-0609 w | ‘wWiek alim.: - Filtru

Fienwathe . ;

wszczecie: [J 20140509 v | - ] 20140609 v | Hieprawidbowe daty: o
Zlec. azes.: |[]2014-06-09 w | - (] 2014-0609 v

Rys. 16.12 Filtry w zaktadce ,Daty"

16.1.4 Zaktadka ,Zestawienia”

Zakitadka ,Zestawienia” umozliwia uzytkownikowi filtrowanie danych (Rys. 16.14 Filtry w
zakfadce ,Zestawienia") poprzez sprecyzowanie warunkéw wyszukiwania dla wielu szczegdtowych
danych wprowadzonych w sprawach (Rys. 16.13 Opcje dostepne w zakladce , Zestawienia”).
Uzytkownik ma mozliwo$¢ zdecydowania w jaki sposéb wyfiltrowane sprawy majg by¢ wyswietlane na
liscie poprzez wybér jednej z opcji w liscie rozwijanej ,Uwzglednij opcje” — dla opcji .tgcznie (i)
wyszukiwanie spraw zostanie ograniczone do spraw spetniajgcych wszystkie kryteria wskazane na
zakfadce, natomiast wybor opcji ,roztgcznie (lub)” wyswietli liste spraw spetniajgcych przynajmniej jedno z
kryteriéw dostepnych na opisywanej zaktadce.
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[Jwysdwietl sprawy z diuznikami spoza rewi

[ ]winswietl spravay 2 dhuznikami z rewin

[Trdpsdwietl spravy spoza rewin [

[Jrwdyswiet] zpravy z rewiru

[ ]winswietl spravay bezpogrednie

[Twpswietl sprawy o ioszczenia niepieniszne

[Twyswietl spravay o zabezpieczenia cywilne

[Jwpswietl sprawy o zabezpieczenia prokuratorskis

[Jrdysdwietl zprawy, w ktdipch za niemchomosci

[Trwinswiietl spravy, w kidmch sa uchomosc

[Tidsdwietl spravy, w ktdpch jest notatka

[Trdysdwietl zpravy, w ktdiych nie dokonano czynnosci

[Twyswietl spravay, z 0Z

[Tidsdwietl spravay, w ktdiych wystepuig dbuznicy | wisrzpciele niesolidarni
[Jindywidualna kolejnosé zaspok.ajania ozzczes

[]wyswietl spravey z dhuznikami prowadzacymi dziatalnoss gospodarcza
[JInne roszczenia powtarzajace sie

[JEgzek. w tybie art. 881 53 pkt 1 k.p.c.

[ ]'winswietl spravay KM o roszczenia pieniezne

[Twdpswietl spravy bez roszczenia [alimantdw w KMP)

[Jwdyswietl sprawy bez kozztdw sadowych (i grzywien dla Kis)

[ ]winswietl sprav KMP bez decyzji ZIUS

[Jwdsdwietl sprawy z E-zad

[Jwdyswietl zpravay bez E -zadu

[ TImiona rodzicéw wypetnione

[Timiona rodzicow riewypetnions

[]rwysdwietl spravy, w ktdipch pesel dhuznika MIE jest uzupetniony
[]winswietl spravay, w kidch pesel dhuznika jest uzupetniony
[Twdpsdwietl sprawy, w ktdych dhuznik NIE posiada uzupebnionsgo nr telefonu
[Irwingwietl spravy, w ktdmch druznik pogsiada uzupebniony nr telefonu
[Tidwsdwietl spravay ze zhiegiem trzeciodhuznila

[Jwdydwietl zprawy z flaga "wWistucharie"

Rys. 16.13 Opcje dostepne w zaktadce ,Zestawienia”

Podszt. | Inne Daty | et | Dodatk. | bacz. | Roszez. | Sphowierz. | MOPS | NFAL | ZUS Czyn. | Ksiega | K. =3d | K. egz.

Wybierz whngwietl sprawy 2 dbugnikami spoza rewiu -
opcie: [wysvaietl spravey z dbuznikami z rewinu

[wiyswaiet] zpravy spoza rewin (W]

[lwswiet spravwy z rewin

[(wiyswiet] spravy bezposredrie

[Cwypéwiet] spravy o roszczenia niepieniezne +aczhie (i) v

[wiyswiet] spravy o zabezpieczenia cywilne
[ Tudidimiat anrsmn o zshasmiacscmnis nralorstaralis s 2]

Uwzglednij opcie:

Rys. 16.14 Filtry w zakfadce ,Zestawienia"
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16.1.5 Zaktadka ,Dodatkowe”

Zaktadka ,Dodatkowe” umozliwia uzytkownikowi filtrowanie danych (Rys. 16.16 Filtry w
zakiadce ,,Dodatkowe") poprzez sprecyzowanie warunkow wyszukiwania dla wielu szczegdtowych
danych wprowadzonych w sprawach (Rys. 16.15 Opcje dostepne w zakfadce ,Dodatkowe").
Udostepnia ona mozliwo$¢ wyszukiwania spraw m.in. dla wskazanego sposobu zamkniecia, numerze
PESEL dtuznika czy typie tytutu wykonawczego.

MIF Déuznika

PESEL Dbuznika

REGOM Dhuznika

Murner kziegi wieczyste]

Typ ozoby - dhuznik

Spozdb zamkn. sprav

Podtyp roszez. niepienigznego
Rejon

Ozoba prowadzaca

Spozdb wznowienia spravwy
Poprz. syan. [przek./ponowienie]
1D masowego wisrz.

M asowy wierzpciel

Rodza) ozoby [dhuznik)

Fodza) ozoby [wierzpciel]

Mazwa trzeciodruznika [zaprzecz. .
Typ ttubu wykonawczego
TELEFOM Dtuznika

Murmer zpizu dla arch.

5ad odwotawczy druznika

Rys. 16.15 Opcje dostepne w zaktadce ,Dodatkowe"

Podst. | Inne Daty | Zest. | Dodatk. | bacz. | Roszcz. | Sph. wierz. | MOPS | NFAL | ZUS Czyn. | Ksziega K. zad | K. egz | 2

Winbierz MNIP Dbuznika -~
opCig PESEL Duznika

REGOMN Dhuznika

Numer ksieai wieczyste]

Typ Osoby

Spozdb zamkn. spravy

Podtyp roszez. niepisnisznegn w CFilbg

Rys. 16.16 Filtry w zaktadce ,Dodatkowe"

16.1.6 Zaktadka ,tgczenie”

Zaktadka ,tgczenie” umozliwia wyszukiwanie spraw potgczonych uwzgledniajgca dodatkowo ich
kategorie (Rys. 16.18 Filtry w zakifadce ,tgczenie"). Lista rozwijana ,tgczenie” pozwala na wyszukanie
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spraw gtéwnych, gtéwnych i przytgczonych, samodzielnych, przytgczonych oraz gtéwnych i samodzielnych
(Rys. 16.17 Lista rozwijana ,,£gczenie”). Lista rozwijana ,Kategoria” pozwala na wyfiltrowanie spraw
wedtug ustalonej w nich kategorii zaspokajania.

taczenie
K.ategaria:

G

P - zprawy ghdwne | pragaczone
S - zprawy zamodzielne

A - zprawy prawraczone
Il - ghdwine | zamodzielne

Rys. 16.17 Lista rozwijana ,tgczenie”

Podst. | Inne | Daty | Zest | Dodatk. £acz | Roszce | Sphowierz | MOPS | NFAL | ZUS | Caun

taczenie |Wsz_l,lstkie SPrawy W | Potaczone ze

K.ategaria: | (¥ |

Filtruj

Rys. 16.18 Filtry w zakfadce ,tgczenie"

16.1.7 Zaktadka ,Roszczenia”

Zaktadka ,Roszczenia” (Rys. 16.19 Filtry w zakfadce ,,Roszczenia”) umozliwia uzytkownikowi
filtrowanie spraw m.in. wedlug wysokosci roszczen. Filtr dla wysokosci kwoty roszczen zostanie
uwzgledniony w przypadku wprowadzenia kwoty wiekszej od 0,00. Pozostate opcje filtrowania zapewniajg
mozliwos¢ doktadnego okreslenia danych roszczeh poprzez okreslenie m.in. rodzaju roszczenia,
oprocentowania i typu kwoty.

| Podst. I = | Draty | Zest, | Drodatk. | tacz. | Foszcz, |5|:s|’. WIErz. I tHOPS I MNFAL |ZLIS | Czyn. I Ksiegal K. sad. I k. egz. |Zal. 3

Kwola: | (N - | 0.00) Data: |[[(J201307 v |- [J201307- |  Mnoznik | 000 - | 0.00]

Rodzai: | v| me,:_:| v| Termin wyrmag.: EIE

Typ | v | [ 5karbowe [walutowe

Rys. 16.19 Filtry w zakfadce ,Roszczenia"
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16.1.8 Zaktadka ,Sptaty wierzycielowi”

Zaktadka , Spfaty wierzycielowi” (Rys. 16.20 Filtry w zakfadce ,,Spfaty wierzycielowi”) pozwala
uzytkownikowi na wyfiltrowanie spraw wedtug sptat w nich dokonanych.

Podst. | Inne | Daty | Zest | Dodatk. | bacz. | Foszcz | Sphowierz. | MOPS | NFAL | ZUS | Czyn. | Ksiega | K. sad. | K. egz. | Zal sad.

Spkaty: Statpstyka

Kot 0. 00] 0,00 [Uznania ] 3 sphaty na 3 miesiqce [ | wiopkaty poza ksiegowoscia
[]Okres spkat: |[]2013-07-29 w | = (] 20130729 w [ 3 sphaty na 2 miesiace  Rok:
[IBez spkat:  |[]2013-07-29 w| ~ |] 20130729 w Filtruj

Rys. 16.20 Filtry w zaktadce ,Sptaty wierzycielowi"

16.1.9 Zakfadka ,MOPS”

Zaktadka ,MOPS” (Rys. 16.21 Filtry w zakfadce ,,MOPS") pozwala uzytkownikowi na wyfiltrowanie
spraw wedtug danych dotyczacych urzedéw i decyzji ,MOPS/GOPS” oraz ,UWW".

Podst. | Inne Daty | Zest. | Dodatk. | bacz | Roszoz | Sphowisrz. | MOPS | NFAL | ZUS Czyn. | Ksiega | K. sad | K. egz. | Zal sad. | Adn

[T]Z zaliczka alim. [ Bez zaliczki alim.[_] 2 decyzjami Uwh [ Bez decyzii Lwhs

[ISptaty  Rodzap
[]JZ urzedem [ | Bez urzedu B
[ Urzad: Okres: - 3 Okres 23 2013
Kwata: Qoo - 0.0a Fauata: 0.0 - 0,00 Filtruj

Rys. 16.21 Filtry w zaktadce ,MOPS"

16.1.10 Zaktadka ,NFAL”

Zakiadka ,NFAL” pozwala uzytkownikowi na wyfiltrowanie spraw wedtug danych dotyczacych
urzeddw i decyzji ,NFAL” (Rys. 16.22 Filtry w zakfadce ,NFAL"). Uzytkownik moze rowniez wyszukac
sprawe przez okreslenie danych osoby alimentowanej po nacisnigciu przycisku ,, 7" i wypetnieniu danych w
uruchomionym oknie (Rys. 16.23 Okno ,,Szczegofowe dane alimentowanego”™).

Podst. | Inne | Daty | Zest. | Dodatk. | kacz. | Roszcz | Sphowierz. | MOPS | MFAL | ZUS | Czyn. | Ksiega | K. zad. | K. egz. | 24l sad. | Adn.

17 urzedem [ Bez urzadu [1Z decyzjami MFAL ] Bez decyzji MFAL [ 5pkaty Fiodzah

[JUrzad: '
Dkies: ama - 203 || Qe 13 203
Kawota: 000 - 000 Kwota: 0,00 - 0,00

Alimentowany |‘|_ Filtrui

Rys. 16.22 Filtry w zaktadce ,NFAL"
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Szczegdtowe dane alimentowanego

Mazwicko (nazwal): | | |

Imie (nazwaz):

Pesel:

Data urodzenia: |:| 2014-05-09 w Anuluj

Rys. 16.23 Okno ,,Szczegétowe dane alimentowanego”

16.1.11 Zaktadka ,ZUS”

Zaktadka ,ZUS” (Rys. 16.24 Filtry w zakfadce ,,ZUS") pozwala uzytkownikowi na wyfiltrowanie
spraw wedtug danych dotyczacych urzedéw i decyzji ,,ZUS”.

Podst. | Inne | Daty | Zest. | Dodatk. | bacz. | Foszcz | Sphowierz | MOPS | MFAL | 2U5  Ceyn. | Ksiega | K. zad. | K. ege. | Zal. zad.
[]Z oddzistern [ | Bez oddzisby [ | Z decyzjamiZUS [ Bez decyzji ZUS [ I5pkaty [JBez sptat ZIIS
D Oddzial Okres: 2013
Okres: 23— 203 )
Rodzaj:
Famota: o.oa) - 0.00 Kwata: noo-  ooo Filkrui

Adn.

Rys. 16.24 Filtry w zaktadce ,,ZUS"

16.1.12 Zaktadka , Czynnosci”

Zaktadka ,Czynnosci” (Rys. 16.25 Filtry w zakfadce ,,Czynnosci”) pozwala uzytkownikowi na
wyfiltrowanie spraw wedtug czynnosci w sprawie, ktore zostaty wykonane w okres$lonym czasie przez
osoby pracujgce w programie. Po nacisnieciu przycisku ,<<” uruchomione zostanie okno umozliwiajgce
wskazanie czynnosci. Na liscie zostang wyswietlony wszystkie sprawy, w ktérych wskazana czynnosé
zostata wykonana — dla wyszukiwania czynnosci konieczne jest zaznaczenie ktérejkolwiek z dat na
opisywanej zaktadce. Po nacisnieciu przycisk ,?” wyswietlona zostanie informacja o sposobie
wyszukiwania skandéw (Rys. 16.26 Komunikat informacyjny).
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Podst. | Inne Daty Zest. | Dodatk. | bacz. | Roszcz | Spkowierz. | MOPS | MFAL | £U5S Cayn. | Ksiega | K. zad.

Data czynnogci; | 2014-06-09 »

K. egz.

Zal. zad. | Adn.

-] 204-0609 v | Dsoba: v | Data odpowiedzi KIR: |[]2014-05-09 w

Bez czynnodci ([ 2014-06-09 » | - |[] 20140609 » | Szukajw: |Fisma v

Mazwa pisma:

Mazwa skanu:

<<

Filtruj

Rys. 16.25 Filtry w zaktadce ,Czynnosci”

16.1.13 Zaktadka ,Ksiega”

Zaktadka ,Ksiega” (Rys. 16.27 Filtry w zakfadce ,Ksiega") pozwala uzytkownikowi na
wyfiltrowanie spraw wedtug operacji ksiegowych w nich dokonanych. Uzytkownik ma mozliwo$¢é wskazania
pozycji ksiegowych, dat ksiegowania oraz wptaty i pozostatych danych zapisywanych przy rozksiegowaniu
pozycji. Pozostate opcje filtrowanie zapewniajg mozliwos¢ bardzo doktadnego wyszukania intersujgcych
uzytkownika spraw w module ,Repertorium”.

Informacja

Pozostawienie pustego pola wyswietli wszystkie pozycje w
przeszukiwanym zbiorze.
Whpisanie wyraznia sktadajacego sig z jednego lub wigce) stow
spowoduje wyswietlenie przefittrowanych wynikdw.
Znaki wiodace to:

'I' - oznacza wykluczenie pozycji zawierajacych stowo
poprzedzone wykrzyknikiern,

"' - oddziela stowa kluczowe,

', - oznacza logiczne 'lub’, czyli opcjonalne wystapienie
innego slowa.
Przyldad: 'zus;cepik;lwenwanie zwrotka
Wynikiem beda sprawy, w ktérych nie ma czynnoéci majace] w nazwie
'zus' i w ktarych jest czynnosE majaca w nazwie 'cepik’ orazte, w
ktérych nie ma czynnosci majace] w nazwie ‘wezwanie' LUB w ktorych
wystepuje 'Twrotka'

Ustawienie opcji 'Szukaj w' na zbidr 'Pisma i Skany' spowoduje
przeszukanie wszystkich spraw w ktérych znajduja sie pisma i skany
spetniajace kryteria filtracji.

Zbior 'Pisma lub Skany' stanowi sume tych dwdch kolekeji. Oznacza to
Ze przeszukane zostang sprawy w ktdrych znajduja sie pisma spetniajace
warunek lub skany spiniajace warunek.

Rys. 16.26 Komunikat informacyjny
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FPodst. | Inne Daty | Zest. | Dodatk. | £acz. | Rozzcz. | Sph wierz, | MOPS | MFAL | 25 Czyn, | Fsigga | K, sad | K egz. | Zal sad. | Adn. u
Pozpcia keg. od dar Rk kag: Fawinta: w 0.00) - 0.00
Data kzg. od: [12013-07-29 » | do: |[]2013-07-29 TiasE
Data wpt. od: I:‘ 2013-07-29 w | do; I:l 20130729 w Filtrug Osoba; L¥]

Rodzaj w | [ Brak zaliczki

Rys. 16.27 Filtry w zaktadce ,Ksieqa"
16.1.14 Zaktadka , Koszty sagdowe”
Zaktadka ,Koszty sadowe” (Rys. 16.28 Filtry w zakladce ,Koszty sgdowe™) pozwala

uzytkownikowi na wyfiltrowanie spraw wedlug wprowadzonych w nich kosztach sgdowych — ich typie,
dacie wprowadzenia i kwocie.

Podst. | Inne Daty | Zest. | Dodatk. | £acz. | Roszcz. | Spkowierz. | MOPS | HFAL | ZUS Czyn. | Esiega K. zad

Raodzaj | Do 000 — 0.00
Dataod | 1200130729 w| dor  |]2003-07-29 w

Filtruj

Rys. 16.28 Filtry w zakfadce ,Koszty sgdowe"

16.1.15 Zaktadka , Koszty egzekucyjne”

Zaktadka ,Koszty egzekucji” pozwala na wyfiltrowanie spraw, w ktérych zostaty naliczone koszty
egzekucji (Rys. 16.29 Filtry w zakiadce ,Koszty egzekucyjne"). Wyszukiwanie spraw odbywa sie
poprzez wskazanie kwoty kosztu, rodzaju artykutu bgdz pozostatych danych dotyczgcych wprowadzonych
kosztéw. Dodatkowo jest mozliwos¢ wyfiltrowania listy spraw, w ktdrych pozostaty jeszcze do pobrania
koszty. Aby ten filtr dziatat prawidlowo nalezy w sprawie na zaktadce ,Inne” zaznaczy¢ flage ,Koszty do
pobrania”.

Podst. | Inne | Daty | Zest. | Dodatk. | bacz | Foszcz. | Sphowierz. | MOPS | NFAL | ZUS | Czyn. | Ksiega | K. sad. | K. egz.

Maliczone
Typ opkaty: W Fomotar 001 0.00

Data od: (]2M307-29 w | doc (] 201307-29 w [ ] Kosaty do pobrania w sprawie

Opis

Rys. 16.29 Filtry w zaktadce ,Koszty egzekucyjne"
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16.1.16 Zaktadka ,Zaliczki sadowe”

Zaktadka ,Zaliczki sgdowe” pozwala na wyfiltrowanie spraw, w ktérych dokonano wptaty z tytutu
zaliczki sadowej. Wyszukiwanie spraw odbywa sige poprzez wskazanie kwoty zaliczki bgdz poprzez
wskazanie okresu sptat lub ich braku (Rys. 16.30 Filtry w zakfadce ,,Zaliczki sagdowe”™).

Podst. | Inne Daty | Zest. | Dodatk. | tgce. | Roszcz. | Spkowierz. | MOPS | NFAL | ZUS Czyn. | Ksiega | K. zad. | K. ege. | Zal s3d.

Zaliczki sgdowe:

Kwota: 0.00]j 0.000 [ Uznania
[ Okres spkat: [ ] 2013-07-29 2030723 w

[]Bez sprat: [J201307-29 »| = |[] 20130729 » Filtruj

Rvs. 16.30 Filtrv w zaktadce .Zaliczki sgdowe"

16.1.17 Zaktadka , Adnotacje”

Zakiadka ,Adnotacje” pozwala na wyfiltrowanie spraw pobranych z portalu ,EPU”, w ktérych
dokonano adnotacji. Wyszukiwanie spraw odbywa sie poprzez wskazanie m.in. typu adnotacji lub dat
odnotowania i czynnosci (Rys. 16.31 Filtry w zakfadce ,Adnotacje").

Podst. | Inne Datp | Zest. | Dodatk. | bgcz. | Rogzce. | Sprowierz. | MOPS | NFAL | ZUS Czyn. | Ksiega | K sad | K. egz. | Zal sad. | Adn

Data odnatowania: ||| 20030729 w |- ] 2013-07-23 v Dzoba: w
Data ceynnodci | ] 20130729 w | - |[] 20130729 » [] Bez adnctaci
Typ adnotac: W

Rvs. 16.31 Filtrv w zaktadce .Adnotacie"

16.1.18 Filtrowanie tgczne

Zaznaczenie flagi ,Uwzgl. fgcznie” powoduje, ze wyfiltrowana lista przedstawia sprawy
speftniajgce warunki wprowadzone na wszystkich zaktadkach tgcznie (Rys. 16.32 Widok opcji "Uwzgl.
facznie™). kaczenie filtrowania jednoczesnie z kilku zakladek umozliwia uzyskanie wielu informaciji
zbiorczych, bez koniecznoéci ich recznego wyszukiwania. Potgczenie zaktadek daje szerokie mozliwosci
wyfiltrowania listy spraw spetniajacych z gory zadane wymagania. Nalezy pamieta¢, ze kazda z list ma

Podst. | Inne | Daty | Zest | Dodatk. | bacz | Foszcz. | Sphowierz | MOPS | NFAL | ZUS | Cayn | Ksiega | K. sad. | K. ege | 24l sad | Adn

Rys. 16.32 Widok opcji "Uwzgl. tgcznie”

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 206



e
|||u3 CURRENDA

mozliwo$¢ wydruku, bez powtérzen spraw wystepujgcych na wyswietlonej liscie. Wydruk ten jest dostepny
pod klawiszem ,F4” pod nazwg ,, Lista spraw zaznaczonych (rozszerzona)’.

16.2 Wierzyciele i dtuznicy niesolidarni

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” zapewnia rozwigzanie problemu wierzycieli i dtuznikow
niesolidarnych, poprzez wprowadzenie spraw o0 tym samym numerze tylko innym postfixem
reprezentujgcych poszczegolne roszczenia pomiedzy wierzycielami i dtuznikami (Rys. 16.34 Okno
dodania nowej sprawy z postfixem). Takie wprowadzenie spraw daje mozliwos¢ ksiegowania pieniedzy
Sciggnietych od danego dtuznika poprzez plan podziatu dla tych spraw w proporcjach odpowiednich dla
kazdego z wierzycieli. Pozwoli tez na generowanie przelewdw i przekazéw do kazdego wierzyciela. W
statystykach sprawy te traktowane sg jako jedna sprawa (Rys. 16.33 Ekran sprawy z postfixem).

KM 1A/14 - Stan sprawy (taksa 2010)|

Rys. 16.34 Ekran sprawy z postfixem

Mowa sprawa

Typ i numer sprawy: 14114

' Data przyiecia sprawy: 2014-06-20 E~
Data pienvotnego wezczecia: 2014-06-20 E
Data wniosku wierzyciela: 2014-06-20 E
K.ategoria akt: BS -

Sad dla spravr [Sad Rejonowy dla Krakowa - Podge v]

[ Zepse | [ i |

Rys. 16.33 Okno dodania nowej sprawy z postfixem

16.3 Wydruki dla repertoriow

Wydruki repertoriéw definiowane sag poprzez opcje ,, Konfiguracja -> Szablony, wydruki, protokoty -
>Wydruki konfigurowalne ” (Rys. 16.35 Opcja "Wydruki konfigurowalne" w module "Konfiguracja").
Aby uruchomi¢ okno definiowania wydrukéw bedac w widoku repertorium uzytkownik moze nacisngé
klawisz ,F4” (Rys. 16.36 Widok wydrukow w repertorium). Szablony, o ktére oparte sg poszczegodlne
wydruki widoczne sg w kolumnie ,,Szablon”.
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Szablarry, wydruki, protokahy Whdruki korfigurowalne

Ma rotolkoldw terenowych
Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty  # il
Istawienia szablondw

Stale *
Edycja szablondw - inne

Porto

Rys. 16.35 Opcja "Wydruki konfigurowalne" w module "Konfiguracja"

Wydruki .
Moduk: Tup spraw:
Fiepertorium b - KoM
Lista wydrukdw:
Opis wodnuku Szablon

st_sm.skk

Stan spra

Plst_
Zestawienie zadhuzenia dla zaznaczonych sprawm Stan_spr.zkk
Lista spraw zaznaczonych [rozszerzona) FRep_spr.skk
| Lizta spraw wyfiltrawarych Rep_spr.zkk

Czynnoéci dla zaznaczonych pozycii
Skany dia zaznaczonych pozpcii
‘wistaw plik dla zaznaczonych pozycji

Alfabetyczny skorowidz stron skorowidz. skk
Raport z rozliczenia spraw dla zakresu dat ksiegowania Rep_spr_ks.zkk
Inne | | Drukuj | | Anulu

Rys. 16.36 Widok wydrukéw w repertorium

16.3.1 Woydruki stanow sprawy

Uzytkownik poprzez wskazanie opcji ,Stan sprawy — wydruk skrécony” lub ,Stan sprawy — wydruk
petny” inicjuje wydruk stanu sprawy zawierajgcy dane ksiegowe i kosztowe dla zaznaczonych spraw.

16.3.2 Zestawienie zadtuzenia dla zaznaczonych spraw

Uzytkownik poprzez wskazanie opcji ,Zestawienie zadfuzenia dla zaznaczonych spraw” inicjuje
wydruk stanu zalegtosci dla spraw zawierajgcy dane ksiegowe i kosztowe.
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16.3.3 Lista spraw

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” daje uzytkownikowi mozliwo$¢ wydrukowania spraw
wyfiltrowanych na liscie w po wskazaniu opc;ji ,Lista spraw zaznaczonych (rozszerzona)” lub ,Lista spraw
wyfiltrowanych”.

16.3.4 Czynnosci dla zaznaczonych pozycji

Dla zaznaczonej listy spraw uzytkownik ma mozliwos¢ dodania w nich wybranej czynnosci.
Uruchomienie opcji ,Czynno$ci dla zaznaczonych pozycji” daje uzytkownikowi mozliwo$¢ wskazania na
drzewku czynnosci analogicznym jak w sprawie pisma, ktére ma zosta¢ wygenerowane dla zaznaczonych
spraw. Utworzone pismo uzytkownik moze dowolnie modyfikowaé po czym nastgpi jego zapis i
automatyczne przejscie do generacji kolejnego pisma dla nastepnej sprawy.

16.3.5 Skany dla zaznaczonych pozycji

Dla zaznaczonej listy spraw uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania w nich zeskanowanego
dokumentu. Uruchomienie opcji ,Skany dla zaznaczonych pozycji” daje uzytkownikowi mozliwo$c
wskazanie typu dodawanego dokumentu, jego opisu i daty wptywu, a kolejno wskazanie samego pliku do
zapisu w sprawach poprzez zewnetrzng aplikacje ,skaner.exe”.

16.3.6 Wstaw plik dla zaznaczonych pozycji

Dla zaznaczonej listy spraw uzytkownik ma mozliwos¢ dodania w nich zeskanowanego
dokumentu. Uruchomienie opcji ,Wstaw plik dla zaznaczonych pozycji” daje uzytkownikowi mozliwosé
wskazanie pliku do dodania do spraw oraz okre$lenie typu dodawanego dokumentu, jego opisu i daty
wplywu.

16.3.7 Alfabetyczny skorowidz stron

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” daje uzytkownikowi mozliwo$¢ wydrukowania alfabetycznego
skorowidza stron po wskazaniu opcji ,Alfabetyczny skorowidz stron” zgodnego ze wzorem w
rozporzadzeniu o biurowosci.

16.3.8 Wydruki repertoriéw

Pod ikong ,Drukuj” na pasku w lewej czesci modutu program umozliwia wydruk poszczegdélnych
repertoriow ( ) — ta sama opcja moze zosta¢ uruchomiona po nacisnieciu
prawego przycisku myszy i wyborze z menu kontekstowego opcji ,Drukuj -> Repertoria”. Uruchomione
okno daje uzytkownikowi mozliwos¢ generacji kilku wydrukéw (

). Na ekranie wydruku uzytkownik moze okresli¢ m.in. grupe spraw (pola ,Od numeru” i ,Do
numeru”), daty i statusu sprawy, a nastepnie uzy¢ przycisku ,Dodaj”. Spowoduje to wyswietlenie w liscie
spraw w prawym gornym rogu okna wyfiltrowanych pozycji zgodnie z zadanym filtrem. Do listy mozna
doda¢ recznie pojedyncze sprawy, jak réwniez z wyswietlonej juz listy usungé zaznaczone sprawy
uzywajac przycisku ,Usun zaznaczone”. Po utworzeniu zgdanej listy uzytkownik moze nacisngé¢ przycisk
,Drukuj” w celu wygenerowania wskazanego wydruku. Dostepne wydruki:
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e, Uktad pionowy” — szablon ,rep_piom.skk” dla spraw ,KM” i analogicznie dla pozostatych
typow,

o Uktad poziomy” — szablon ,rep_pozm.skk” dla spraw ,KM” i analogicznie dla
pozostatych typow,

e  Lista spraw” — szablon ,rep_list.skk”,

e ,Rozp. 2006” — szablon ,rep_pozm_2006.skk” dla spraw ,KM” i analogicznie dla
pozostatych typow,

e ,Dok. niearchiwalne” — szablon ,rep_niearchiwalne.skk”,

e ,Zal. alimentacyjna” — szablon ,zaliczka_2006.skk”.

Wydruki
Repertoria
Excel dla wierzyciela masowego

Oldtadki dla zaznaczonych

Karty rozliczeniowe dla zaznaczonych
Wystaw adnotacje dla zaznaczonych

Inne

Rys. 16.38 Opcja ,Wydruki”

" Drukowanie repertoriow - - - ?"

Autamatyczhie

Typ: 0d numery: Do numerw: FRok:
M~ I [ ey
Prayjgta:

[D20140813 @~ | - [D20140613 @ |
Zakoficzono:

Cam4e13 @~ | - (2040513 @~ |

W archivaim:

[Dz0140813 @~ | - [Dezmaoe1z @]
Status: llogé poz: 0
v | Y]
Biezace na dzier: O Uktad picnomy
2014-06-13 () Ukkad poziomy
(®) Lista sprave
[z zal. alimentacying () Rozp. 2006
: () Dok. niearchivwalne
Figcznie () Zal. alimentacyina
| M v | | | - Dodaj | Poczatkowy nr strong:
Zakres czpnnosci

Ozot40813 @~ | [D20140813 @~ |

| Diruken | | Al

Rys. 16.37 Okno ,,Drukowanie repertoriow”
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16.4 Szybka informacja o sprawie

Uzytkownik podswietlajgc wybrang z listy sprawe w module ,Repertorium” i uzywajgc kombinaciji
klawiszy , Shift+F8” moze wyswietli¢ informacje o danej sprawie. Zaleta tej opcji jest otrzymanie szybkiej
informacji o sprawie bez koniecznosci wchodzenia do niej. Szablon ,podsuma.skk” dostarczony wraz z
programem spowoduje wyswietlenie skroconej informacji o prowadzonym postepowaniu egzekucyjnym.

16.5 Operacje dodatkowe

Uzytkownik znajdujac sie w module ,Repertorium” posiada mozliwos¢ przeprowadzenia
dodatkowych operacji dla spraw. Po naci$nigciu prawym przyciskiem myszy w pole widoku repertorium
wywotane zostanie menu kontekstowe, w ktérym uzytkownik dokonuje wyboru jednej z opcji (Rys. 16.39
Menu kontekstowe w module ,,Repertorium”).

16.5.1 Operacja zmiany numeru sprawy

Aplikacja pozwala na zmiane numeru sprawy istniejgcej w repertorium. Operacje te nalezy
przeprowadzi¢ ze szczegdlng rozwagg. W celu dokonania zmiany numeru i roku sprawy uzytkownik
wyszukuje zgdang sprawe, a nastepnie po wywotaniu menu kontekstowego wskazuje opcje ,Zmiert numer
sprawy”. Program uruchomi okno, w ktérej widnieje stary numer sprawy oraz puste pole, w uzytkownik
moze wprowadzi¢ nowy numer (Rys. 16.40 Okno ,Zmiany numeru sprawy”) i potwierdzi¢ che¢
wykonania operacji przyciskiem ,Zapisz”. Po potwierdzeniu wykonania operacji sprawa bedzie widnie¢ w
repertorium pod zmienionym numerem.

ﬂ Dodaj sprawe {INS)
{/ Edytuj sprawe iF8) f
fif Usur sprawe (DEL)

Zmien numer sprawy L

T

Masowe operacie | zamiana darych 4 I
Wetaw 4
tgczenie spraw 4
Diruew 4
E-Sad 4

Wenyfikacja numerow PESEL dla dhuznilcaw

Rys. 16.39 Menu kontekstowe w module ,Repertorium”
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Zmiana numeru sprawy

Stary numer: 113 M
@ Moy ALmeEs: I:l M

| Zapisz || Al |

Rys. 16.40 Okno ,Zmiany humeru sprawy”

16.5.2 Masowe operacje i zamiana danych w zaznaczonych sprawach

Masowe operacje i zamiana danych w zaznaczonych sprawach przyspiesza i ufatwia prace
uzytkownika, poniewaz pozwala na szybka modyfikacje wiekszej ilos¢ spraw. Istotng kwestig jest to, ze
zmiana danych bedzie dotyczy¢ zaréwno wszystkich stron postepowania jak i informacji o statusie sprawy

Zmiana statusu zaznaczonych spraw ?

[Cila zaznaczonpch pozwcii [ Przypizany pracovnik

Typ i numer Pracownik:

- T Zablokuj zprawe dla ozoby praypizane|

Bt e 7] 2014-06-06 [ Akta

Gdzie sa akta:
Inne

Kto ma akta: <hie przypizano:
Moéliwa dalzza egzekucia
\%»,. [] Data zamkniecia KOM23 | Il:::ei.on
Ejor:
Drata zamk. Kom23: 2014-06-16
[]5ad

[] Przekazanie akt do zadu Sad Sad Rejonowy Lublintwzchod w L

Data przekazania: 2014-06-16 [ ] Masowy wierzyciel
[ Zawieszenie sprawy diera.:

Zawieszenie sprawy: 2014-06-16 [ kosaty:

[] Przekazanie do arch. sadowego Koszty do pobrania

Data przekazania: 2014-06-16 [ Sprawa spoza rewir:
| Sprawy zpoza rewing
[ Archiwizaciia spraw

o [] Sprawa z e-Sadu
Status anchivwizaci:

| Spravy z E-zad

[] Kateqguoria teczek [ Dodaj zestaw bankdw [trzeciodtuzrikdw]:
Fodza) teczek: BS Zest. bank.:

[[] Treeciodhuznik. [] Dodaj zestaw trzeciodbuznik dw

| | Zest. rzec.

[JUezestnik postepowaria []wivszukiwarie ksiag wieczystych K

| | Diodaj nierchomoss do spraw

. . ["1Zapytanie CEPIK
|:||Zapytan|e HITHOEAD | Dodaj zapytania CEFIE. dla zaznaczonych

[Jz2usEks
Zest. bank.: | Dodaj czynnost powigzang 2 whioskiem
Ustaw bank jakao trzeciodt. dla odp. pozpt. whflwietla) formularz dla kazdego whiosku

| Zapisz | | Anuluj

Mie zamykaj okna
|

Rvs. 16.41 Okno masowei zamianv danvch w sprawach
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(Rys. 16.41 Okno masowe] zamiany danych w sprawach). Uzytkownik moze wyszuka¢ sprawy w
repertorium w zadanym zakresie, a nastepnie po wywotaniu okna (prawy przycisk myszy badz skrét
klawiszowy ,Ctrl+D”) ma mozliwo$¢ dokonania operacji masowej zmiany danych poprzez zaznaczenie
interesujgcej go flagi, wskazanie odpowiedniej opcji i potwierdzenie operacji przyciskiem ,Zapisz”.

16.5.3 Masowe operacje i zamiana danych w zaznaczonych pozycjach

Masowe operacje i zamiana danych w zaznaczonych pozycjach utatwia prace uzytkownikowi w
sytuacjach, gdy w sprawie wystepuje kilka podmiotéw stron postepowania. W odréznieniu od masowej
operacji zamiany danych w zaznaczonych sprawach, przy wykorzystaniu omawianej funkcji uzytkownik nie
dziata dla catej sprawy. Po wyfiltrowaniu spraw, gdzie przyktadowo wystepujg dtuznicy niesolidarni,
uzytkownik wskazuje dtuznika, ktérego zmiany bedg dotyczy¢ (Rys. 16.42 Opcja zmiany danych w
zaznaczonych pozycjach) i uruchomione zostanie okno analogiczne do masowej zmiany danych w
sprawach. Zmiana danych dla poszczegodlnych pozycji pozwala np. na dodanie zapytania do systemu
,LOGNIVO” lub zapytan do systemu informatycznego ,CEPIK”.

Typ Sprawa DHuznik Wierzyciel Adres diuznika Sygnatura sadowa Status
P 1/14  Kowalski Jan . B
(M| __1/14 | Nowak Andrzej I

ﬂ Dodaj sprawe {INS)

{I;;_'q' Edytuj sprawe {F8)

@ Usuri sprawe (DEL)

Zmieri numer sprawy

‘ Masowe operacje | zamiana darych dla zaznaczonych spraw (Crl+D)

Wtaw o dla zaznaczonych pozycji (At+D)

Obieg dokument dw (Cird=A)

Rvs. 16.42 Oncia zmianv danvch w zaznaczonvch pozvciach

16.5.4 Obieg dokumentéw

Funkcjonalnos¢ ,obieg dokumentéw” pozwala na szybkg zmiane danych zawartych w sprawie w
pozyciji ,Inne”. Pracownik, ktdry otrzymuje teczki z aktami od innej osoby, moze przyporzadkowac siebie,
jako osobe posiadajgcg aktualnie akta oraz oznaczy¢ miejsce ich obecnego przebywania. Okno
wywotywane sie poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy lub za pomoca skrotu klawiszowego
,CtrI+A”. Jej wyglad jest tozsamy do funkcji masowej zamiany danych, jednak automatycznie zostaje
oznaczona flaga przy opcji ,Akta”. Naciskajgc przycisk ,Zapisz’ uzytkownik potwierdza wykonanie operac;ji
dla wszystkich zaznaczonych spraw.

16.5.5 Wstawianie zeskanowanego dokumentu z pliku

Modut ,Repertorium” aplikacji ,Kancelaria Komornika” umozliwia dodawanie skanéw zbiorczo do
wielu spraw. Opcje ,Wstaw -> Skan” oraz ,WSstaw -> Skan z pliku” (Rys. 16.44 Opcja ,,\Wstaw” w menu
kontekstowym) dziatajg analogicznie jak opcje opisane w Skany dla zaznaczonych pozycji oraz \Wstaw
plik dla zaznaczonych pozycji.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 213



e
|||u3 CURRENDA

16.5.6 Wstawianie notatki dla sprawy

Mozliwos¢ wstawiania notatek do spraw jest bardzo pomocng funkcjonalnoscig. Dzigki temu
uzytkownik po wejsciu do sprawy ma mozliwos¢ tatwej weryfikacji waznych kwestii dla prowadzonego
postepowania egzekucyjnego. Oprocz opcji wstawiania notatek w sprawie bedac w niej, mozemy takie
notatki doda¢ w sposéb masowy z poziomu modutu ,Repertorium”. W tym celu uzytkownik moze z menu
kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy wskazuje opcje ,Wstaw -> Notatki dla
zaznaczonych pozycji” lub wybierajgc skrot klawiszowi ,Ctrl + N” wyswietli¢ okno (Rys. 16.43 Okno
wstawiania notatki do spraw), w ktéorym wprowadzana jest tre$C notatki. Po zaakceptowaniu operaciji
przyciskiem ,Zapisz® wy$wietlony zostanie komunikat, ktéry poinformuje o dodaniu notatek w
zaznaczonych pozycjach.

16.5.7 Zapytania CEPiK dla zaznaczonych pozycji

Aplikacja umozliwia dodania masowo zapytan do systemu ,CEPIK” z poziomu modutu
,Repertorium”. Podobnie jak we wczesniej oméwionych funkcjonalnosciach uzytkownik po wyfiltrowaniu
zakresu spraw, zaznacza je i klikajgc prawym przyciskiem myszy z menu kontekstowego wskazuje opcje
~Wstaw -> Zapytania CEPIK dla zaznaczonych pozycji”. W przypadku, gdy dane w ktérej$ ze spraw nie
zostata prawidlowo uzupetnione w zakresie wymaganych informacji do wygenerowania zapytania,
aplikacja wyswietli stosowny komunikat.

Notatka w sprawie E
Matatka
Typ i NUMEr Sprawy:;

D ata czynnosc D ata reakcii; LIzt wprow.:

[EGE-0616 @+ |[]2014-0623 v | Cur

Skrat: Szablor:
v o+

MHatatk.a:

Rys. 16.43 Okno wstawiania notatki do sprawy
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Wataw Skan z pliku

Sk
Laczenie spraw 4 an

Motatki dla zaznaczonych pozycii (Ctrd+M)
Dirukcuj 3

Zapytania Cepik dla zaznaczonych pozycii

E-Sad 4 i"F'

Rys. 16.44 Opcja ,Wstaw” w menu kontekstowym

16.5.8 taczenie spraw

Z modutu ,Repertorium” uzytkownik ma mozliwo$¢ masowego fgczenia wyfiltrowanych spraw. Po
kliknigciu prawym przyciskiem myszy na zaznaczonych pozycjach uzytkownik wywotuje menu
kontekstowe z opcjg ,£gczenie spraw” (Rys. 16.45 Menu kontekstowe — opcja ,,£gczenie spraw”).

16.5.8.1 Potgcz zaznaczone sprawy

Woybierajgc opcje ,Pofgcz zaznaczone sprawy” uzytkownik fgczy wyfiltrowane sprawy, okreslajgc
jedng z nich jako sprawe gtéwng. Po uruchomieniu okna uzytkownik moze wprowadzi¢ numer sprawy,
ktora ma zosta¢ sprawg gtowng (Rys. 16.46 Okno ,fgczenie spraw”). Nastepnie po nacisnieciu
klawisza ,Tab” aplikacja uaktywni przycisk ,Utwérz nowg sprawe gtowng”. Roéwniez z tego poziomu
uzytkownik ma sposobnos¢ przytgczyé sprawy do istniejgcej juz sprawy gtéwnej badz zamieni¢ z
przytaczonej na gtéwng. Proces ten jest analogiczny jak w przypadku fgczenia spraw. W przypadku gdy
uzytkownik chce dokonac¢ tgczenia spraw, gdzie uprzednio jedna z nich zostata okreslona jako sprawa
gléwna aplikacja wyswietli komunikat o niemoznos$ci potgczenia spraw (Rys. 16.47 Komunikat o braku
mozliwosci pofgczenia spraw).

Zapytania Cepilk dla zaznaczonych pozycji ‘ l

—eesia Polacz zaznaczone sprawy

Diruku o Odlgcz sprawe

E-Sad > taczenie automatyczne
Shlah S

Rvs. 16.45 Menu kontekstowe — oncia .taczenie spraw”
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kgczenie spraw

Typ zprawy: M urner praw: Ubwdrz noweg spravwe ghdwng

h W
Prawacz doiztrigjace] zprawy ghdwne|
Wpizz numer sprawy, kidra ma
zostad sprawg ghdwna.
Zamien z preyraczoneg] na growng

Anulu

Rys. 16.46 Okno ,tgczenie spraw”

Komunikat...

o Jedna ze spraw jest juz przytaczona lub jest sprawa gldwna.

0K

Rys. 16.47 Komunikat o braku moZzliwosci potgczenia spraw

16.5.8.2 Odtacz sprawe

W odréznieniu od masowego tgczenia spraw, opcja przeciwna czyli odtgczanie, nie pozwala na
dokonanie czynnosci tego rodzaju zbiorczo. Po wybraniu z poziomu repertorium omawianej opcji, aplikacja
wyswietli komunikat z pytaniem o potwierdzenie czynnosci (Rys. 16.48 Komunikat z pytaniem o
potwierdzenie czynnosci). W przypadku zatwierdzenia przeprowadzanej czynnosci sprawa o podanej
sygnaturze zostanie odtgczona od sprawy gtdwnej oraz uzyska status samodzielnej. Gdy uzytkownik chce
odtgczy¢ sprawe, ktéra ma status sprawy gtéwnej, aplikacja wyswietli okno (Rys. 16.49 Okno odfgczania
sprawy gfowne]), w ktérej zostang wymienione postepowania egzekucyjne przytgczone do niej.
Uzytkownik ma mozliwos¢ przytgczone postepowania przylgczy¢é do innej sprawy badz nada¢ im
wszystkim status spraw samodzielnych (Rys. 16.51 Zmiana statusu spraw przytgczonych).
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Komunikat...

o Czy checesz odtaczyd sprawe M 2/13 7

Rys. 16.48 Komunikat z pytaniem o potwierdzenie czynnosci

Sp{;a gtowna

Sprawa b 1973413 jest sprawa ghawna, do ktdre] 23 pravkaczone nizej
przedztawions sprawy;

: b 1972413

|

|

|

|

|

| Czy choesz: Typ i NUMEr sprawy;

| |F'r2}¢qu:2yé & do innej spravy v| | W || |
|

|

| £apizz || Anulu |

Rys. 16.49 Okno odfgczania sprawy gtéwnej
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taczenie spraw - tworzenie sprawy gtownej ?
Sprawa ghdwna: | M 1414 ‘wierzyciel:
Typ... Mumer.. Kat. ‘wierzpciel Adres wierzyciela Przekacz do
Odtacz
taczenie recene taczenie sutomatyczhe
Sprawa przpgczana: Dibuznik: Sposob egzekuci:
v K.owalski Jan ¥ ||U - nie wwzglednic v | | Prapace
Zapizz Anulu

Rys. 16.50 Okno automatycznego tgczenia spraw

16.5.8.3 tgczenie automatyczne

Opcja fgczenia automatycznego jest najbardziej rozbudowang pod wzgledem mozliwosé zmian
statuséw spraw. Uzytkownik klikajgc w opcje ,tgczenie automatyczne” uruchamia okno, ktére posiada
szereg informacji i zastosowan zwigzanych z tgczeniem spraw (Rys. 16.50 Okno automatycznego
fagczenia spraw). Pozwala m.in. w fatwy sposéb dopisa¢ sprawe do sprawy gtownej (przycisk ,Przyfgcz” i
pozostate pola w sekcji ,£gczenie reczne”) oraz dla wskazanego dtuznika wyszuka¢ sprawy w repertorium
i je dotgczy¢ (przycisk ,Przytgcz’ i pozostate pola w sekcji ,£gczenie automatyczne”).

16.5.9 Drukuj

Wydruk repertoriéw i dodatkowych wydrukéw réwniez mozliwy z menu kontekstowego (Rys.
16.52 Opcja ,,Drukuj” w menu kontekstowym). Operacje te sg tozsame z opisanymi w rozdziale
Wydruki dla repertoriéw.

16.5.10 E-Sad

Z menu kontekstowego dostepnego w module ,Repertorium” uzytkownik ma mozliwos¢ podjecia
dziatan zwigzanych z ,EPU”. Po rozwinigecie opcji ,E-Sgd” (Rys. 16.53 Opcja ,E-sad” w menu
kontekstowym) uzytkownik dla wyfiltrowanych i zaznaczonych pozycji moze pobra¢ elektroniczne nakazy
zaptaty oraz wnioski egzekucyjne, wysta¢ adnotacje badz dokona¢ importu spraw z ,EPU”. Warunkiem
przeprowadzenia czynnosci pobierania wnioskow i nakazéw zaptaty oraz wysytaniem adnotacji jest
filtrowanie spraw pobranych z ,EPU”, w przeciwnym wypadku aplikacja wyswietli komunikat o braku
mozliwosci przeprowadzenia wybranej czynnosci.
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Opcje ,E-sgd” zawiera nastepujgce mozliwosci:

e Pobierz elektroniczne nakazy zaptaty dla zaznaczonych” - dla spraw pobranych z portalu ,EPU”
aplikacja umozliwia zaimportowanie do bazy nakazéw zaptaty. Warunkiem koniecznym jest
uprzednie podpisanie adnotacji o wszczeciu postepowania za pomocag certyfikatu
kwalifikowanego w czasie pobierania spraw z portalu ,EPU” bgdz bezposrednio na portalu,

e Pobierz elektroniczne wnioski egzekucyjne dla zaznaczonych” — dla spraw pobranych z portalu
-,EPU” aplikacja umozliwia zaimportowania do bazy wnioskéw egzekucyjnych,

e Import spraw” — opisane w rozdziale Import spraw,

e Import spraw po kodzie postanowienia” — opisane w rozdziale Import spraw po kodzie
postanowienia,

e, Wyslij adnotacje dla zaznaczonych” — opisane w rozdziale Zestawienie adnotac]i

i Dirubaw Whedruki 1L
E-5ad * Repertaoria
Wenyfikkacja numendw PESEL dia diuznilcdw Inne

Rys. 16.52 Opcja ,,Drukuj” w menu kontekstowym

Masowe operacje i zamiana darych 4
Pobierz elektroniczne nakazy zaplaty dla zaznaczomych
»

LEE Pobierz elektroniczne wnioski egzekucyjne dla zaznaczonych

i 3
taczenie spraw e
Drukeuj > Import spraw po kodzie postanowienia
E-5ad Wyslij adnotacje dla zaznaczonych

Rys. 16.53 Opcja ,E-sad” w menu kontekstowym

16.5.11 Weryfikacja numerdw PESEL dla zaznaczonych

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” daje uzytkownikowi mozliwo$¢ weryfikacji numeréw PESEL dla
dtuznikdow. W celu uruchomienie funkcjonalnosci konieczne jest zaznaczenie pozycji w ,Repertorium” i
nastepnie przez klikniecie na lisScie prawym przyciskiem myszy z wywotanego menu kontekstowego
uzytkownik moze wybrac¢ opcje ,Weryfikacja numerow PESEL dla dfuznikéw”. WysSwietlone zostanie okno
weryfikacji. Uzytkownik uzyskuje mozliwos¢ wyfiltrowania:

e prawidtowych numeréw PESEL — przycisk ,Wyfiltruj prawidtowe”,
e  btednych numeréw PESEL — przycisk ,Wyfiltruj btedne”,
e  pozycje gdzie pole numeru PESEL jest niewypetnione — przycisk ,Wyfiltruj puste”.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 219



e
|||u3 CURRENDA

Wyswietlona zostanie lista pozycji z informacjami na temat numeru PESEL: ,Numer PESEL i data
urodzenia sg niezgodne” - kolor niebieski, ,Bfedny numer PESEL” - kolor czerwony, ,Pusty numer PESEL”
- kolor czarny.

‘Weryfikagja numeréw PESEL
Mieprawidtowe numery PESEL:
Sprawa Dhuznik Komunikat
M 2/14 Kowalski Mieznany Pusty numer PESEL

Wyfiltruj prawidlowe Wyfiltruj bledne Wfiltruj puste

y

Rys. 16.54 Okno ,Weryfikacja numeréw PESEL"

16.6 Pionowy pasek narzedzi w widoku repertorium

Dostep do wczesniej omawianych funkcji w aplikacji zostat réwniez zapewniony uzytkownikowi przez
dodanie paska narzedzi znajdujgcego sie w lewej czesci modutu ,Repertorium” i zawiera funkcjonalnosci
opisane w kolejnych podrozdziatach. Po nacis$nieciu na poszczegodlne ikonki na pasku narzedzi zostajg
wywotane menu kontekstowe z opcjami, ktére w czesci sg réwniez dostepne przez klikniecie prawym
przyciskiem myszki.

16.6.1 Edytuj

Po kliknigciu na ikone ,Edytuj” aplikacja automatycznie uruchomi modut ,Sprawa” dla uprzednio
wyfiltrowanej i zaznaczonej na liscie spraw w module ,Repertorium” (Rys. 16.55 Ikona ,,Edytuj”).

16.6.2 Dodaj

Po kliknieciu na ikone ,Dodaj” aplikacja automatycznie uruchomi procedure dodawania nowej
sprawy dla odpowiedniego typu repertorium (Rys. 16.56 lkona ,,Dodaj”).

16.6.3 Usun

Po kliknieciu na ikone ,Usun” (Rys. 16.57 lkona ,,Usun”) aplikacja automatycznie uruchomi
procedure usuwania wskazanej sprawy z bazy danych programu ,Kancelaria Komornika”. Uzytkownik
zostanie poproszony o trzykrotne potwierdzenie checi wykonania operacji usuniecia sprawy (Rys. 16.58
Potwierdzenie wykonania operacji).
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= [}

Dodaj Usun
Rys. 16.57 Ikona ,Edytuj” Rys. 16.56 Ikona ,Dodaj” Rys. 16.55 lkona ,Usun”
Potwierdz wykonanie operagji.

o Czy na pewno chcesz usunad sprawe M 1,147

Rys. 16.58 Potwierdzenie wykonania operacji

16.6.4 Zmien

Klikniecie w ikonke ,Zmien” (Rys. 16.59 lkona ,,Zmien” ) wywota menu kontekstowe, gdzie
uzytkownik moze wykonac takie operacje jak (Rys. 16.60 Menu kontekstowe opcji ,,Zmien”):

. +,Numer sprawy” — opisana w Operacja zmiany numeru sprawy,

. ,Dane w zaznaczonych sprawach” — opisana w Masowe operacje | zamiana danych w
zaznaczonych sprawach,

e ,Dane w zaznaczonych pozycjach” — opisana w Masowe operacje i zamiana danych w
zaznaczonych sprawach.

5

Zmien

Rys. 16.59 Ikona ,Zmien”
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Typ Sprawa  DHuznik

M 114 Duznik Jan
Mumer sprawy
Dane w zaznaczonych sprawach (Ctrl+D)
Dane w zaznaczonych pozycjach (Alt+D)

Rys. 16.60 Menu kontekstowe opcji ,Zmien”

16.6.5 Wstaw

Po kliknieciu na ikone ,Wstaw” (Rys. 16.62 lkona ,,Wstaw”) uzytkownik ma mozliwosé
szybkiego wstawienie decyzji przyznanych przez ,ZUS” w sprawach z repertorium ,KMP”. Po
wprowadzeniu numeru spraw i nacisnieciu klawisza ,Tab” w nieedytowalnych polach zostang
automatycznie uzupetnione dane alimentowanego i dtuznika (Rys. 16.61 Okno wstawienia decyzji ZUS).

— _ Wstawdeoziezus K
Podaj byp i numer spravy: l:l

Duzrik:

Wierzyciel:
Mumer FaL: |

Poprzednia decyzja ZLIS:
DECYZJA ZUS

Miesige: Rok: Kwata: Opkata:
6 Czemiec v || 04| 0,00 0,00/

&

Wetaw

Rys. 16.61 lkona ,Wstaw”

[ Trakhuj jako zaleghose ZUS

QDDZIAL 2U5

Mazwa oddzishu

|ZUS Oddzisk w Lublinie Likwidator Funduszu Alimentacyinego v |
Nie zamykaj okna Zapisz

Rvs. 16.62 Okno wstawienia decvzii ZUS
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16.6.6 tacz
Po kliknieciu na ikone ,tgcz” (Rys. 16.63 lkona ,tgcz”) zostanie wySwietlone menu

kontekstowe, z ktérego uzytkownik moze wykonac¢ identyczne operacje taczenia badz odtgczania spraw
(Rys. 16.64 Menu kontekstowe opcji ,,£gcz”) jak te omOwione w rozdziale £ gczenie spraw.

| Typ Sprawa  Dhug

Polacz zaznaczone sprawy

Odtacz sprawe

taczenie automatyczne

Rys. 16.63 lkona ,tacz”
Rys. 16.64 Menu kontekstowe opcji ,tacz”

16.6.7 Drukuj

Po kliknieciu na ikone ,Drukuj” (Rys. 16.65 lkona ,,Drukuj”) wy$wietlone zostanie menu kontekstowe
(Rys. 16.66 Menu kontekstowe opcji ,,Drukuj”), z ktérego uzytkownik moze przeprowadzi¢ nastepujgce
operacje:

,Whydruki” — opisane w rozdziale Wydruki dla repertoriow,

~,Repertoria” — opisane w rozdziale Wydruki repertoriow,

~Excel dla wierzyciela masowego” — opisane w rozdziale Excel dla wierzyciela masowego,

,Oktadki dla zaznaczonych” - pozwala na zbiorczy wydruk oktadek dla akt postepowan dla

zaznaczonych pozycji w oparciu o szablon ,okladka_rep.skk”,

e _Karty rozliczeniowe dla zaznaczonych” - pozwala na zbiorczy wydruk oktadek dla akt
postepowan dla zaznaczonych pozycji w oparciu o szablon ,kr_rep.skk”,

e Wystaw adnotacje dla zaznaczonych” — pozwala na wstawienie adnotacji dla wielu spraw
réwnoczesnie oraz ich wysytke na portal ,EPU”,

e Inne” — pozwala na wybdr szablony i sporzadzenie wydruku na jego podstawie.

Wydruki H
Repertoria
Excel dla wierzyciela masowego

Oktadki dla zaznaczonych '

Karty rozliczeniowe dla zaznaczonych I

Wystaw adnotacje dla zaznaczonych

Rys. 16.65 lkona ,Drukuj”

Inne

Rys. 16.66 Menu kontekstowe opcji ,,Drukuj”
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16.6.7.1 Excel dla wierzyciela masowego

Aplikacja daje mozliwos¢ utworzenia listy spraw dla wierzyciela masowego oraz wyeksportowanie
jej w formacie ,.xIs” ( Rys. 16.68 Potwierdzenie wykonania operacji) oraz zapisanie na dysku (Rys.
16.67 Komunikat z informacjg o miejscu zapisania pliku). Dane zawarte w utworzonym pliku nie sg
modyfikowalne przez uzytkownika w zakresie rodzaju zapisanych danych (Rys. 16.69 Widok
wyeksportowanego pliku).

Potwierdzenie operacji

0 Czy cheesz wyeksportowad dane do pliku xls?

Rys. 16.67 Potwierdzenie wykonania operaciji

Informacja

Biezaca lista zostata zapisana do pliku:
C:\Program Files (x86)\Kancelaria

KomarnikatEksporty\eksportListy\ Sprawy_inne_KM_160614_133051.xls
Czy cheesz go teraz otworzye?

Rys. 16.68 Komunikat z informacjg o miejscu zapisania pliku

Wydruk z programu Kancelaria Komornika.
Currenda Krakow

Zapisana dane znajduja sie w arkuszu lista.

Arkuszl | lista ‘ czynnosci ‘ splaty_wierzycielowi | kwoty_ksiegowane |trze(\'ud\ ‘ ®

Ryvs. 16.69 Widok wveksportowaneao pliku
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16.6.8 Przelicz stany spraw

Klikniecie w ikone ,Przelicz stany spraw” (Rys. 16.70 lkona ,,Przelicz stany spraw”) spowoduje
wyswietlenie menu kontekstowego (Rys. 16.71 Menu kontekstowe opcji ,,Przelicz stany spraw”), z
ktérego uzytkownik moze przeprowadzi¢ przeliczanie w sprawach wyfiltrowanych, wszystkich biezacych
jak i wszystkich stanéw spraw w aplikacji. Wybranie ktérejs z dostgpnych opcji bedzie miato wptyw na
kwote roszczenia widniejgcej na widoku repertorium w kolumnie ,Do zapfaty”. Dlugos$¢ trwania operacji

przeliczania standw spraw uzalezniona jest od ilosci spraw i moze by¢ operacjg bardzo czasochtonng.

L

Przelicz stany spraw

Rys. 16.70 Ikona ,Przelicz stany spraw”

Sprawy wyfiltrowane
Sprawy biezace

Wszystkie sprawy

Rys. 16.71 Menu kontekstowe opc;ji ,,Przelicz stany spraw”

16.6.9 E-Sad

Klikniecie w ikone ,E-sgd” (Rys. 16.72 lkona ,E-Sad”) spowoduje wyswietlenie menu
kontekstowego gdzie uzytkownik moze wskazac¢ jedng z dwdch dostepnych opcji importu spraw z portalu
LEPU” (Rys. 16.73 Import spraw z modufu ,,Repertorium"). Dziatanie obu opcji zostato opisane w
rozdziale Opcja ,,e-Sad”.

@ 5 Mas Import spraw z e-53du

E-sad & CEP| Import spraw z e-53du po kodzie postanowienia

Rys. 16.72 Import spraw z modutu ,Repertorium"”
Rys. 16.73 Ikona ,E-Sgd”
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16.6.10 Masowe ksiegowanie

Opcja ,Masowe ksiegowanie” dotyczy ksiegowania zaliczek i kosztéw. Jest ona bardzo pomocna
w przypadku duzych kancelarii, prowadzgcych wiele postepowan egzekucyjnych. Klikajac w ikone
.Masowe ksiegowanie” (Rys. 16.75 lkona ,,Masowe ksiegowanie”) uzytkownik uruchamia okno (Rys.
16.74 Okno ,,Masowa ksiegowosci”), gdzie okresla do jakich spraw zostang zaksiegowane zaliczki i/lub
jednoczesnie naliczona i pobrane koszty.

b 4

Masowe
ksiegowanie

Rys. 16.74 lkona ,Masowe ksiegowanie”

s s S e

Ksiggowanie zaliczek | dodawanie kosztéw

Sprawa  Wierzyciel Diutnik Zoliczka  Nrwyc,  Zalksg R. Poszukiw. Posz-data R. iy koszt imny_data R, inmy2_kosz inmy2

Pl 4|Dzo|> M| ] ] | | | |

[ Dodaj optaty pocztowe (39.2.8) [ Ksiegy przy wptacie zaliczki Wybér spraw

Kuwota: llogé znaczkéw: Datakosztu:  Opis kosztu: od - Rok:

| 00| 000f] (20140615 || I o= | o
[] Dodaj optaty za paszukiwanie majatcu (53a.1) —[] Ksieaquj przy wplacie zaliczki [] Dodaj zaliczki wisrzyciela:

Kwota: Data kosztu: Opis kosztu: Kweta Data wplaty: Data ksiggowania: Numer dowodu:

[ 00013 20140616 v || I 0003 20140616 w[[20140616 v ||

[] Dodaj inmy koszt 1 [ Ksiequj przy wplacie zaliczki Import zaliczek z pliku tekstowego ()

- Import zaliczek przekazywanych od wierzyeiell w postac umer sprawy kwota zaliczki(eden
[40.382.7 Kosay uaplanaria nfomac niezbedryeh do prowadzerta postgponan. v] wiersz adpowiada 1 zaliczos) np.: 123/1165.50 . Prosze przed importemn ustawic odpowiednie
Kwota: Datakosztu:  Opis kosztu: parametry kosztéw, kidre zostana dodans do listy

[ 000} 20140616 v || | bneor 2ol

[] Dodaj inny koszt 2 [ Ksiequj przy wplacie zaliczki

| #11.38.2.7 Kosaty uzyskiwania infornaci niezbedmych do prowadzenia postepawarnia. v
Kwota: Datakosziu:  Opis kosztu:

[ 00013 20140616 v ||

Dodarie i rozksiggowarie zaliczek:
Vykonanis operacii spowoduie zaksiggowanis zaliczek, dodanis kosztéw oraz
a e ich e - zgodnie z d na powyzszs) liscie

| wykonay Zamlenij

Rys. 16.75 Okno ,Masowa ksiegowosc¢”

Lewa strona okna dotyczy wydatkéw gotowkowych oraz optat pobieranych na podstawie art. 53a.1
UOKSIE. Uzytkownik okresla jaki rodzaj koszty egzekucyjnego ma zosta¢ pobrany w sprawie oraz czy ma
to nastgpi¢c w momencie wptaty zaliczki. Nastepnie nalezy wpisa¢ zakres spraw, dla ktérych uzytkownik
zamierza przeprowadza¢ operacje masowego ksiegowania i nacisng¢ przycisk ,Dodaj”. Istotnym
elementem jest fakt, iz naciskajgc w tym momencie na przycisk ,Wykonaj” wybrane rodzaje kosztow
zostang jedynie naliczone w sprawach. Jezeli uzytkownik ksieguje jednoczesnie zaliczki, moze pobrac
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naliczone koszty poprzez zaznaczenie odpowiedniej flagi ,Ksieguj przy wpfacie zaliczki’. Do programu
mozna zaimportowac réwniez plik tekstowy, ktory bedzie zawierat liste spraw do ksiegowania, uprzednio
ustawiajgc odpowiednie parametry kosztow. Wykonanie operacji po zaznaczeniu wszystkich dostgpnych
opcji spowoduje zaksiegowanie zaliczek, dodanie kosztéw oraz automatyczne ich zaksiegowanie zgodnie
z ustawionymi parametrami (Rys. 16.76 Fragment okna dla masowej ksiegowosci).

Impart zaliczek z pliku tekstowego (bd)

Impart zaliczek preekazywanych od wierzycieli w postaci numer sprawy kowota zaliczkijeden
wiersz odpowiada 1 zaliczce) np.; 123/11;65.50 . Prosze przed importem ustawic odpowiednie
parametry kosztdw, ktore zostang dodane do listy

Import z pliku

Dindanie i rozksiegowanie zaliczek:

i  \\Wylconanie operacii spowoduje zaksiegowanie zaliczek, dodanie kosztdw oraz
y automatyczne ich zaksiegowanie - zgodnie z paremetrami widoczrymi na powyzszej liscie.

Whkonaj Zamknij

Rys. 16.76 Fragment okna dla masowej ksiegowosci

16.6.11 CEPiK — Import odpowiedzi

Import odpowiedzi pobranych wczesniej przez uzytkownika z portalu ,CEPIK” moze odby¢ sie z
poziomu modutu ,Repertorium”. Po kliknigciu w ikone ,CEPiK — import odpowiedzi” na pasku narzedzi
(Rys. 16.77 lkona ,,CEPIK- import odpowiedzi) wyswietlone zostanie sie okno dialogowe, gdzie
uzytkownik okresla plik, ktory ma zosta¢ zaimportowany do programu. Wybranie pliku i kliknigcie ikonki
,Otworz” spowoduje zapisanie otrzymanych odpowiedzi z bazy danych programu do postepowan, w
ktérych wystosowano zapytania oraz opcjonalne dopisanie znalezionych pojazdéw do listy ruchomosci
diuznika.

P

CEPIK - import
cdpowiedzi

Rys. 16.77 lkona ,CEPIiK- import odpowiedzi”

16.6.12 Import spraw z .xml

Klikniecie w ikone ,Import spraw z .xml” pozwala uzytkownikowi na zaimportowanie do bazy
danych programu ,Kancelaria Komornika” spraw znajdujgcych sie w pliku ,.xml” (Rys. 16.78 lkona
,,Import spraw z .xml”). Procedura importu zostata opisana w rozdziale Import spraw z .xml.
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Y

Import spraw z .xml

Rys. 16.78 lkona ,/mport spraw z .xml”

16.6.13 CPD — import odpowiedzi

Klikniecie w ikone ,CPD — import odpowiedzi” pozwala uzytkownikowi na zaimportowanie
odebranych odpowiedzi z ,CPD” ( ). Procedura importu
zostata opisana w rozdziale

2

CPD - import
cdpowiedzi

Rys. 16.79 lkona ,,CPD - Import odpowiedzi”

16.7 Repertorium KMO

Dziennik ,KMO” wedlug Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 grudnia 2005 r. w
sprawie okreslenia szczegodtowych przepiséw o biurowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii
komorniczych stanowi miejsce zapisywania korespondencji ogdlnej. Repertorium ,KMO” w przeciwienstwie
do pozostatych dostepnych w aplikacji nie posiada zaktadek z rozbudowanymi opcjami filtrowania. Liczba
kolumn w widoku réwniez zostata zredukowana. lkony znajdujgce sie na pasku narzedzi po lewej stronie
widoku spetniajg tg samg role jak w przypadku wczesniej omawianego repertorium (

).
16.8 Kalkulator

Modut ,Kalkulator” jest miejscem w aplikacji, gdzie uzytkownik ma mozliwos¢ przeprowadzenia
symulacji roszczenia przed wprowadzeniem sprawy bgdz w przypadku, gdy uzytkownik bez ingerencji w
dane sprawy juz prowadzonej chce dokonaé weryfikacji poprawnosci wprowadzonego roszczenia. Aby
uruchomi¢ modut ,Kalkulator’ uzytkownik moze klikng¢ w opcje ,Repertorium” w menu gidwnym, a
nastepnie wybra¢ ,Kalkulator’ i zadany przez uzytkownika rodzaj postepowania (

). Omawiany modut zostat podzielony na poszczegdlne typy
postepowan z uwagi na ich specyfike. Po wybraniu typu spraw wyswietla sie analogiczny widok jak przy
wprowadzeniu nowej sprawy ( KM”). Modut zapewnia réwniez mozliwosé
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przepisania danych z innej sprawy poprzez nacisniecie klawisza ,F2”. Dane wprowadzone do kalkulatora
nie podlegajg zapisowi, dlatego tez po wyjsciu z modutu nie ma mozliwosci ich podglagdu ani modyfikacji.

Dziennik spraw KMO

[ W
\Jf Sprawa: | Wtyngtaod  [[] 20140621 « do []20140621 + [ Fitji | [ Znaidéluki
Edytuj

Typ sprawy MNumer sprawy Data Madawca Odbiar

a (brak)

Dodaj

Przelicz stany spraw

Rys. 16.80 Widok repertorium "KMO"

Kalkulator Sprawy inne

Sprawy alimentacyjne

Sprawy sgdowe

Sprawy nieegzekucyjne

Rys. 16.81 Opcja ,Kalkulator” w menu ,Repertorium”

Kalkulator spraw KM - Czynnosci / Koperty zwrotki (taksa 2010)
w0 Tytuky wykonawcze
E| O Wierzyciele

it Pelnomecnicy

Data Wystane pisma / dok...  Symbol uzytko... Ide.. Data upraw./re...

Rys. 16.82 Kalkulator sprawy ,KM”
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17 Modut ,Skorowidz”

Modut ,Skorowidz” umozliwia uzytkownikowi wyszukanie osoby w zaleznosci od charakteru w
jakim zostata zarejestrowana w aplikacji ,Kancelaria Komornika” (dtuznik, wierzyciel, petnomocnik,
trzeciodtuznik, licytant lub uczestnik postepowania) oraz nieruchomosci i ruchomosci w przeznaczonych
dla nich zestawieniach wedtug zadanych przez uzytkownika kryteriach filtrowania danych (Rys. 17.1 Menu
opcji ,,Skorowidz”). Wybor opcji ,Dtuznicy’, ,Wierzyciele”, ,, Petnomocnicy’, ,Trzeciodtuznicy’, ,Licytanci”,
L,Uczestnicy postepowania” lub ,Wszystkie osoby” uruchamia ekran wyszukiwania z bardzo szerokimi
mozliwo$ciami wyszukania konkretnej osoby (Rys. 17.2 Filtr wyszukiwania osob — w module
,Skorowidz”). Informacje o liscie wyszukiwanie, w ktorej uzytkownik obecnie sie znajduje zawiera pasek
tytutowy znajdujacy sie nad czescig widoku odpowiedzialng za wprowadzanie kryteriow wyszukiwania i
filtrowanie danych (Rys. 17.3 Pasek tytutfowy w module ,,Skorowidz”).

Sknmwidz| Ksiegowosd  Biurowos

% Dihuznicy L
& Wierzyciele 1

g Trzeciodluznicy

&v_ Licytanci

@ |czestnicy postepowania

@ Wazysthkie osoby

Y Mieruchomosci

0 Ruchomosci

Rys. 17.1 Menu opcji ,Skorowidz”

Mazwizko [hazwal): Imig [hazwad): Pesel MIP: Typ osoby:
<BRAK> v |[] szukaj w obu nazwach
Migjscowodé: Ulica: Murmer dokumentu:  Regon: Typ: i »
0 irniana rodzicdi
¥ pypelnione
Mumery spraw: “wierzyciel masowy:
V| Status v | [J'wiyklucz
Rys. 17.2 Filtr wyszukiwania oséb w module ,Skorowidz”
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Wyszukane pozycje na listach w module ,Skorowidz” sg dostepne tylko w trybie podgladu, bez mozliwosci
ich edytowania. Podobnie jak z wigkszosci list wyszukiwania w programie ,Kancelaria Komornika” takze i
w tym module uzytkownik ma mozliwosé przejscia z wyszukanych danych bezposrednio do sprawy
poprzez zaznaczenie pozycji na liscie i nacisniecie klawisza ,F8”. Dostepne opcje filtrowania na liscie
,Nieruchomosci” (Rys. 17.4 Filtr w opcji ,,Nieruchomosci”) oraz ,Ruchomosci” (Rys. 17.5 Filtr w opc]i
,Ruchomosci) rdznig si¢ znacznie od filtrow w pozostatych opcjach modutu. W module ,Skorowidz” w
opcji ,,Nieruchomosci” i ,Ruchomosci” kolumna ,Witryna” informuje o tym, ze nieruchomos¢ lub ruchomosé
zostata wystana na portal z licytacjami komorniczymi dostepny pod adresem www.licytacje.komornik.pl
(wymagana rejestracja na portalu i konfiguracja zaréwno aplikacji ,Kancelaria Komornika” jak i szablonéw
nieruchomosci i ruchomosci po stronie portalu).

Skorowidz oséb - Wierzyciele |

Ryvs. 17.5 Pasek tvtutfowy w module ..Skorowidz”

Mazwa nieruchomoici  Migjscowaic: Ulica: Mr ksg. wisczpstej Humiry spraw: Wierzyciel masowy:

L

Dbuznik: Status sprawny: Tup nieruchomnogci licytacie. kornarnik. pl Syanatura akt sadowych

v v v Filtrusj

Rys. 17.3 Filtr w opcji ,Nieruchomo$ci”

Opiz ruchorogci: Data licytaci:
[ ]203-08-08 E~ IJsuf ze stromy
Statuz ruchomogci: Status sprawvy: licytacie. kamarmik. pl

W W W Filtruy

Rys. 17.4 Filtr w opcji ,Ruchomosci”

17.1 Wspodlny skorowidz osob

Sytuacje, w ktérych nie wiadomo w jakim charakterze wystepuje dana osoba w bazie danych
rozwigzuje rozbudowana opcja ,Wszystkie osoby” w module ,Skorowidz”. Reprezentowane sg w niej
wszystkie osoby prawne i fizyczne wystepujgce w bazie danych, jednak nie sg one powielane w widoku w
razie wystepowania w kliku postepowaniach. To w jakiej roli wystepuje wyszukana osoba uzytkownik moze
ustali¢ poprzez kliknigcie prawym przyciskiem myszy na wyszukanej pozycji i wybor z menu
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kontekstowego opcji ,Dane szczegétowe osoby” (Rys. 17.6 Menu kontekstowe w module ,,Skorowidz ).
W nastepstwie takiego wyboru uruchomione zostanie okno szczegdétowego widoku informacji o osobie
(Rys. 17.7 Podglad szczegoéfowych informacji o osobie).

Podglad danych k

Prowadzenie sprawy o

Dane szczegolowe osoby

Dinabow 3

Scalanie osdb

Scalanie kont

Zmien typ osoby {Ctd+D) F

Rys. 17.6 Menu kontekstowe w module ,,Skorowidz”

Kowalski Andrzej - Dane podstawowe

- Dane podstawowe Marwa pozycgji
E‘" _ Mazwisko (Mazwal): Kowalski
nctmﬂ-cnll:?'jf |r_|,_”e ENEIWEE:]: Andrzej
i Trzeciodbuznicy
... Ruchomoéci
i Adres:

i Mieruchomosci

Adres do korespondencji:

Rys. 17.7 Podglad szczegotowych informacji o osobie

17.2 Scalanie oséb

W aplikacji ,Kancelaria Komornika” dos¢ czesto na skutek wprowadzania danych przez
uzytkownikow w sposob niejednolity wystepujg dane tej samej osoby prawnej lub fizycznej, ale réznigce
sie wprowadzonymi informacjami lub sposobem ich zapisu. Takiej sytuacji moze uzytkownik zaradzi¢
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wykorzystujgc opcje ,Scalanie 0séb”, ktéra ma na celu uporzgdkowanie danych w bazie danych. W celu
ujednolicenia danych tej samej osoby na liscie os6b w module ,Skorowidz” uzytkownik wywotuje menu
kontekstowe dostepne pod prawym przyciskiem myszy i po uprzednim wyfiltrowaniu zadanej osoby i
zaznaczeniu kilku pozycji do scalenia uruchamia funkcjonalnos¢ ,Scalanie oséb”. W efekcie uruchomione
zostanie okno ( ), W ktérym zostang wstawione domyslnie dane z ostatniej
zaznaczonej pozycji. Po uzupetnieniu lub modyfikacji danych i po nacisnieciu przycisku ,Zapisz” dane
zaznaczonych pozycji zostang zmodyfikowane zgodnie z wprowadzonymi informacjami.

Dane ktore zostana przyporzadkowane zaznaczonym pozycjom
05084
|

MHazwal: r'-l v

MazwaZ: andrze) Typ: fizpczna W
Opis dod.:

ADRES STAEY

Uliza:; w Mumer:

i Ee3 Kiod: 1
Paczata: tdres korespondencii (@)
ADRES DODATEDWY

Ulica: v Mumer:

Mz Kiod: 2
Pacata: &dres korespondencii ()
DAME DODATKIOWE

Imig cjca: REGOMN: Mazw. rod.

Imig matki: FESEL: Telefon:

Data wr.: (120140520 w| NIP: E-mail:

Dokument: | Dowdd osobisty v | Humer:

Inne [rr
fwiad L

M. ur
Informacie
dodatk.:
Urzad
skarboway:

Rys. 17.8 Okno scalania osob

17.3 Scalanie kont

Funkcjonalnos$¢ ,Scalanie kont” jest procesem analogicznym do scalania 0séb z tg réznica, iz
sprawy, ktére znajdujg sie na liscie wyszukiwane sg za pomocg numeru rachunku bankowego.
Przyktadem zastosowanie jest sytuacja, gdy uzytkownik zamierza zmieni¢ numer rachunku bankowego
wierzyciela wystepujacego w kilku prowadzonych postepowaniach egzekucyjnych w zwigzku z
otrzymanym pismem. W tym celu uzytkownik z menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem
myszy wybiera opcje ,Scalanie kont” co w efekcie prowadzi do uruchomienia okna, gdzie nalezy wpisa¢
numer rachunku dotychczas przypisanego dla wierzyciel, a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Szukaj spraw, w
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ktorych wystepuje rachunek”. W efekcie na liscie spraw pojawig sie pozycje, ktdre zawierajg wyszukiwany
numer rachunku bankowego (Rys. 17.9 Scalanie kont - wybor pozycji). Uzytkownik ma mozliwosc
zaznaczenia pozycji na liscie i usung¢ pozycje (przycisk ,Del”’), w ktdérych rachunek nie ma zosta¢
zmieniony. Po nacisnieciu przycisku ,Dalej” uzytkownik wpisuje na wyswietlonym oknie numer rachunku,
na ktéry zamierza zmieni¢ dotychczasowy. Przycisk ,Zakorncz’ spowoduje zapisanie danych rachunku
bankowego dla pozyciji z listy (Rys. 17.10 Scalanie kont - modyfikacja numeru rachunku).

Wybor spraw

Mumer rachunlu:

| Szukaj spraw w ktdrych wystepuje mchunek

Lista spraw w kidnych wystepuje powyZszy rachunek:

Sprawa Status Dla osoby

W podanych sprawach nastapi zmiana konta. Uzyj klawisza DEL aby usunaé wybrane pozycie z listy.

< Wstecz

Rys. 17.9 Scalanie kont - wyb6r pozycii

Dane kont bank. -

Numer rachunkw Nazwa banku Status
pozo_________|__[A_|

Rachunek: 1020 |

I:l [] Oplaty za przelewy wg. taryfy w obrebie banku Konto aktywne
ImE

DANE WYBRANEJ POZYCJI

Nazwa banku: | |

Ulica u. v | Numer: | |

Migjscowosé: | |

Poczta |

| < Wstecz ” Zakoricz ‘ | Anuluj |

Ryvs. 17.10 Scalanie kont - modvfikacia numeru rachunku
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17.4 Nieruchomosci

W module ,Skorowidz” w opcji ,Nieruchomo$ci” udostepniono uzytkownikowi réznorodne i
zapewniajgce odpowiednig szczegotowosé filtrowanych danych kryteria filtrowania. Lista wyswietlanych
kolumn w opcji ,Nieruchomosci’ jest podobnie jak w catej aplikacji ,Kancelaria Komornika” edytowana
przez uzytkownika za pomocag klawisza ,F3” (Rys. 17.11 Kolumny w liscie nieruchomosci).
Uruchomienie podgladu pozycji nieruchomosci odbywa sie poprzez dwukrotne klikniecie na pozycje lewym
przyciskiem myszy lub poprzez jej zaznaczenie i nacisniecie klawisza ,Enter”.

Ustawienia kolumn  ?

Al by

Mr keg. wieczyste)
Kwaota ozzacowania
Mazwa nisruchomosci
Adres nieruchomaosci
Mazwa druznika

Adres dhuznika

Stan egzekuci

Sprawa

Statuz

Id mas. wierz.

witruna

Syanatura akt sgdowpch

Rys. 17.11 Kolumny w liscie

17.5 Ruchomosci

W module ,Skorowidz” w opcji ,Ruchomosci” udostepniono uzytkownikowi réznorodne i
zapewniajgce odpowiednig szczegotowosé filtrowanych danych kryteria filtrowania. Lista wyswietlanych
kolumn w opcji ,Ruchomosci’ jest podobnie jak w catej aplikacji ,Kancelaria Komornika” edytowana przez
uzytkownika za pomocg klawisza ,F3” (Rys. 17.12 Kolumny w liscie ruchomosci). Uruchomienie
podgladu pozycji ruchomosci odbywa sie poprzez dwukrotne klikniecie na pozycje lewym przyciskiem
myszy lub poprzez jej zaznaczenie i naci$niecie klawisza ,Enter”.

Ustawienia kolumn  ?

Altpane kolumng
Opiz
Diodatkowy opis
llogé

Cena

wihartodd
Miezprzedanych
Ma kwote

D ata licytac

Sprawa
Wwitruna

Rvs. 17.12 Kolumnv w liscie
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17.6 Szybka informacja o sprawie

Uzytkownik znajdujac sie w module ,Skorowidz” ma mozliwo$¢ uzywajgc kombinacji klawiszy
»Shift+F8” wygenerowac¢ wydruk z informacjami ze sprawy dla zaznaczonej na licie pozycji. Niewatpliwg
zaletg wykorzystania tej opcji jest mozliwo$¢ otrzymanie szybkiej informacji o sprawie bez koniecznosci jej
uruchamiania. Szablon ,podsuma.skk” dostarczony wraz z aplikacjg ,Kancelaria Komornika” pozwala na
wyswietlenie skréconej informacji o sprawie. Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji szablonu
Lpodsuma.skk” i uzycia w nim kodéw edytora dostepnych na wydrukach w sprawie.

17.7 Wydruki

Uzytkownik posiada mozliwos¢ wydrukowania wyfiltrowanych pozycji. W tym celu nalezy klikng¢
,Drukuj” na pasku narzedzi po lewej stronie ekranu, a nastepnie z menu kontekstowego wybra¢ opcje
SWydruki” ( ). Opcje te mozna réwniez uruchomié¢ klikajac
prawym przyciskiem myszy na wyfiltrowanej liscie i z menu kontekstowego wybra¢ opcje ,Drukuj ->
Wydruki”. Lista wydrukéw jest modyfikowalna poprzez konfiguracje aplikacji ,Kancelaria Komornika”
(opisane w rozdziale ). Wydruk skorowidza oséb oparty jest o szablon
~skor_lIst.skk”, skorowidza nieruchomosci o szablon ,skni_lIst.skk”, a skorowidza ruchomosci o szablon
»Skru_lst.skk”.

Inne

Raport GIODO

o
T

Rys. 17.13 Wydruki w opcji ,Skorowidz”

17.7.1 Raport GIODO

W przypadku, gdy w kancelarii komorniczej przeprowadzana jest wizytacja przez przedstawiciela
GIODO (Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych), uzytkownik za pomocga opcji ,Raport GIODO”
ma mozliwos¢ wydruku listy wymaganej przez wizytatora. Wydruk raportu oparty jest o szablon
srap_giodo.skk”.

17.8 Zmiana typu osoby

Opcja ,Zmien typ osoby” nie dotyczy zmiany roli podmiotu w postepowaniu lecz okresleniu w
bardziej szczegdtowy sposdb rodzaju instytucji, ktéry stanowi osoba. Informacja ta jest wykorzystywana
m.in. przy generacji statystyki ,MS-Kom23”. W celu jego zmiany uzytkownik wyszukuje pozycje, zaznacza
je i klikajgc prawym klawiszem myszki wybiera z menu kontekstowego opcje ,Zmien typ osoby” (lub skrot
klawiszowy ,,Ctrl+D”) uruchomia okno, gdzie okres$la jeden z typow oséb (

) i potwierdza operacje zmiany przyciskiem ,Zapisz”.
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Zbiorowa zmiana danych v

Typ ozoby:

Rys. 17.14 Okno zmiany typu osoby

17.9 Publikacja ruchomosci oraz nieruchomosci na portalu licytacyjnym

Publikacja licytacji ruchomo$ci jak i nieruchomo$ci jest mozliwa réwniez z poziomu modutu
~Skorowidz’. Po wyszukaniu pozycji, ktére majg zosta¢ umieszczone na portalu z licytacjami, uzytkownik
klikajgc prawym przyciskiem myszy wywotuje menu kontekstowe, z ktérego wybiera opcje ,Licytacje na
www.licytacje.komornik.pl” (Rys. 17.15 Publikacja ogfoszenia o licytacji). Aplikacja ,Kancelaria
Komornika” pozwala na przeprowadzenie trzech operacji:

o Eksportuj licytacje na strong” — dane ruchomosci lub nieruchomosci wysytane sg na portal bez
publikowania,

o, Opublikuj wyeksportowang licytacje” — jesli ogtoszenie o licytacji ruchomosci lub nieruchomosci
zostato wystane na portal to funkcjonalno$¢ upublicznia je,

e ,Usun ze strony” — usuwanie ogtoszenia z portalu licytaciji.

POdglad damld.l =

Prowadzenie sprawy 0,00
0,00
Drukeug 3 ﬁ'm
Licytacie na www licytacie komaomik: pl Ekspartyj licytacje na strone
I_!hIIH B
0,00 1:00 Opublikuj wyeksportowang licytacje
0,00 1,00 Usun ze strony

Rys. 17.15 Publikacja ogtoszenia o licytacji

Uzytkownik przed probg wystawienia ogtoszenia o licytacji ruchomosci lub nieruchomosci na portal
powinien zweryfikowaé kompletnos¢ wprowadzonych danych. Wysylka ogtoszenia na portal bez
uprzedniego wypetnienia danych zakonczy sie niepowodzeniem, a aplikacja poinformuje stosownymi
komunikatami, ktére pola nalezy uzupeié. Licytacje, ktére zostaty wyeksportowane na portal licytacyjny
zostajg oznaczone symbolem ,*” w kolumnie , Witryna”.
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18 Modut ,,Biurowos¢”

W menu gtéwnym programu ,Kancelaria Komornika” znajduje sie modut ,Biurowo$¢” (Rys. 18.1
Opcja ,,Biurowosc”). W celu uruchomienia wybranej zaktadki uzytkownik moze nacisngé lewym
przyciskiem myszy na wybranej opcji lub uzyé skrétu klawiszowego ,Alf(lewy)+B ”. Nacisniecie tej
kombinacji powoduje rozwiniecie opcji ,Biurowo$¢” w menu i za pomocg klawiszy strzatek uzytkownik ma
mozliwo$¢ wskaza¢ zadang opcje. Modut ,Biurowos$¢” zawiera wszelkiego rodzaju zestawienia
dokumentéw (m.in. pism, dokumentéw skanowanych, notatek) oraz pozwala na wykonanie operagciji
koniecznych do wspétpracy z systemami elektronicznymi dziatajgcymi w oparciu o ustugi sieciowe (system
,LOGNIVO”, system ,ZUS-EKS”).

Biurowos¢ | Inne  Konfiguracja Historia  Administracja  Widok

] @ Wykaz spraw z elementem zagranicznym :ﬁ
' & Sprawy spoza rewiru
Zestawienia L
CEPIK L
e-5ad 3

x ZIS-EKS - zapytanie o diuznika

KIR - zapytania o konta bankowe (eksport import)
1 CPD -import odpowiedzi
%/ Impart spraw z pliku xml

Q Ksiega drukow scistego zarachowania

Imwertanyzacja (Ctd + F2)

Rys. 18.1 Opcja ,Biurowosc”

18.1 Opcja ,Wykaz spraw z elementem zagranicznym”

Wykaz ten zawiera ewidencje spraw z udziatem elementu zagranicznego. Powstaje on
automatycznie w oparciu 0 zaznaczone podczas rejestracji sprawy flagi ,0Z” w ekranie ,Inne”. Po
wybraniu opcji ,Biurowos¢ ->Wykaz spraw z elementem zagranicznym ” i nacisnieciu przycisku ,Filtruj”
wyswietlona zostanie lista spraw ,0Z” (Rys. 18.2 Filtr w module ,,Wykaz spraw z elementem
zagranicznym?™). Edycja sprawy z elementem zagranicznym uzytkownik ma mozliwo$¢ przeprowadzac
bezposrednio z opisywanego modutu bez koniecznosci przejscia do modutu ,,Repertorium” i wyszukiwania
W nim sprawy.
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Rok:
Sygnatura OZ Typ spra.. Murners.. Roksprawy  Status spra..  Dluznik Wierzyciel
2114 M 1/14 2014 B Dhuznik Jan ~ Wierzyciel Jan

Rys. 18.2 Filtr w module ,Wykaz spraw z elementem zagranicznym”

18.1.1 Wprowadzanie nowej sprawy 0Z

Zakfadajagc nowag sprawe, w ktorej wystepuje element zagraniczny uzytkownik postepuje
identycznie jak przy zaktadaniu kazdej typowej sprawy. Informacje, ze jest to sprawa z elementem
zagranicznym wprowadzana jest w ekranie ,Inne” poprzez zaznaczenie flagi ,0Z”. Po zaznaczeniu flagi
system ,Kancelaria Komornika” wyswietli komunikat o mozliwosci automatycznego wygenerowania
sygnatury dla sprawy ,0Z”. W przypadku, gdy sg luki w wykazie spraw (brakuje okreslonych sygnatur na
liscie) system wyswietli komunikat ostrzegajacy o zaistniatej sytuacji. Uzytkownik moze takze wprowadzi¢
numer sygnatury reczne. W tej sytuacji aplikacji kontroluje czy wprowadzany numer nie jest juz zajety i w
takiej sytuacji wyswietli komunikat ostrzegawczy. Obowigzkiem uzytkownika jest wéwczas poda¢ inng
sygnature dla sprawy.

18.1.2 Odznaczanie spraw 0Z

W przypadku, gdy dana sprawa nie powinna by¢ sprawg ,0Z” nalezy dla niej odznaczy¢ flage
,0Z" w ekranie ,/nne”. Po wejsciu do sprawy i odznaczeniu flagi system wyswietli komunikat ostrzegawczy
informujgc, ze podejmowana czynno$¢ moze spowodowac luke w wykazie spraw ,0Z”. Informacje o
ostatnim numerze, jaki zostat wykorzystany dla spraw ,0Z” uzytkownik moze znalez¢ w ,Konfiguracja ->
Konfiguracja programu -> Numeracja ” (Rys. 18.3 Konfiguracja numeracji spraw ,,02”).

Ostatni numer dla spraw KMO: 100
Ostatni numer dla spraw 07

]

Rys. 18.3 Konfiguracja numeracji spraw ,0Z”
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18.2 Opcja ,Wykaz spraw spoza rewiru”

Wykaz ten zawiera ewidencje spraw z udziatem elementu zagranicznego. Powstaje on
automatycznie w oparciu 0 zaznaczone podczas rejestracji sprawy flagi ,Sprawy spoza rewiru (W) w
ekranie ,/Inne”. Po wybraniu opcji ,,Biurowos$¢ ->Wykaz spraw spoza rewiru” i nacisnieciu przycisku ,Filtruj”
wyswietlona zostanie lista spraw spoza rewiru (Rys. 18.4 Filtr w module ,,\Wykaz spraw spoza rewiru”).
Edycje sprawy spoza rewiru uzytkownik ma mozliwo$¢ przeprowadza¢ bezposrednio z opisywanego
modutu bez koniecznosci przejscia do modutu ,Repertorium” i wyszukiwania w nim sprawy.

@ I Raok:
Sprawy OF 204
Typ sprawy MNumer sprawy  Rok sprawy Dhuznik Wierzyciel Status sprawy
@ 1 (brak]}
Sprawy spoza I
rewiry

Rys. 18.4 Filtr w module ,Wykaz spraw spoza rewiru”

18.2.1 Wprowadzanie nowej sprawy spoza rewiru

Zakladajgc nowg sprawe, w ktorej dtuznik zamieszkuje poza rewirem komornika uzytkownik
postepuje identycznie jak przy zaktadaniu kazdej typowej sprawy. Informacje, ze jest to sprawa spoza
rewiru wprowadzana jest w ekranie ,Inne” poprzez zaznaczenie flagi ,Sprawy spoza rewiru (W)”.

18.3 Opcja ,Zestawienia”

Opcja ,Zestawienia” zawiera réznego rodzaju listy zestawien sporzgdzane w aplikacji (Rys. 18.5
Opcja ,Zestawienia") oraz pozwala na ich przegladanie, modyfikacje oraz wysytke dla niektérych
sposrad nich elektronicznych wnioskéw i zapytan.

Czynnosci
Skarny

Motathi
Adnotacje

Ksiggi Wieczyste

Centrum Personalizacii Danych (CPD)

F® woe

Kontrolka odpisdw skarg
Kontrolka odpiséw praw. post.

Spisy zdawczo-odbiorcze

Rys. 18.5 Opcja ,Zestawienia"
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18.3.1 Zestawienie czynnosci

Szeroki wachlarz dostgpnych w tym module filtréw pozwala na wyszukanie wygenerowanych
czynnosci w programie. Umozliwia wyfiltrowanie szczegdtowe wyszukiwanie przy wskazanych przez
uzytkownika kryteriach wyszukiwania ( ).
Niestandardowym filtrem jest lista rozwijana ,Typ” z opcjami ,Wszystkie” — wszystkie czynnosci bez
wzgledu na typ, ,Zwykfe” — czynnosci dodane jako pisma, ,E-dokumenty” — czynnosci zwigzane z
elektronicznag wysytka zapytan do urzeddw, ,Zapytania do CPD” — czynnosci zwigzane z wysytkg zapytan
do ,CPD”. Kolejnym niestandardowym filtrem jest flaga ,Wyklucz”, ktérej zaznaczenie podczas filtrowania i
wybor statusu z listy ,Status” spowoduje wyfiltrowanie pozycji z pominieciem wybranego statusu sprawy.
Ostatnim nietypowym filtrem jest opcja filtrowania po nazwie czynnosci w polu ,Nazwa czyn.”. Nazwe te
uzytkownik moze wprowadzi¢ recznie lub wybra¢ jg z listy czynnosci naciskajgc przycisk ,<< 7. Z
wyswietlonej listy czynnosci nalezy wybra¢ czynnosé, ktéra uzytkownik zamierza wyszuka¢. Okno wyboru
czynnosci jest takie samo jak dla dodawania czynnosci w sprawie. Z poziomu zestawienia czynnosci
uzytkownik ma mozliwo$¢ przejécia bezposrednio do sprawy za pomocg klawisza ,F8”. W module tym
dostepne sg réwniez funkcjonalnos$ci w menu kontekstowym dostepnym po nacisnieciu prawego przycisku
myszy:

e  Eksportuj wybrane” — dla zaznaczonych pozycji eksportowane i wysytane sg zapytanie do ,CPD”
o ile zaznaczone pozycje stanowig wnioski do ,CPD”,

o Zmien typ kom23 dla zaznaczonych” — uruchomione zostaje okno, gdzie uzytkownik z listy
rozwijanej moze wskazac typ czynno$ci, ktére reprezentujg zaznaczone czynnosci. Wskazanie
typu czynnosci ma wptyw na statystyke ,MS-Kom23”,

e, Ustaw jako niewyeksportowane” — dla zaznaczonych pozycji wnioskéw do ,CPD” zmienia status
na niewyeksportowany.

Data czynnosci: 2014-06-16 | . [O] 2014-06-16 » Dsoba: [ v] Tup: [ V] Murmery spraw: -
Bez czpnnogei [ 2014-06-16 » - [C] 20140616 » Tym [wszystkie v] Prayk. uz 15400; 33-56401; o
Mazwa cayn.: [ Bez nazwy  ‘wierz. mas.: ’ v]
TypKom2 | ~| [Fwykiuez  Status: | v Flwikicz  dwierz mas:

( Filtruj

Rys. 18.6 Filtr w module ,Zestawieniu czynno$ci”

18.3.2 Zestawienie skandéw

Modut ,Zestawienie skanow” pozwala na wyszukiwania zeskanowanych dokumentéw w aplikacji
.Kancelaria Komornika” ( ). Wieksza czes¢ filtrow
dostepnych w tym module jest analogiczna jak dla modutu ,Zestawienie czynnosci”. Oznaczenie flagi
,CPD” pozwala na wyszukanie zaimportowanych odpowiedzi z ,CPD”. Sekcja ,Ksiegi Wieczyste” pozwala
sprecyzowa¢ wyszukiwanie w oparciu o dokumenty skanowane z odpowiedziami odnosnie ksigg
wieczystych.
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D ata skandw: 2M4-06-16 = - D 20140616+ QOsoba: [ V] T | Mumery -
SPraw:
Bez skandw: 20140616 = - [ 20140616 «  Typ: ’ v] -

Mazwa skanu: [T Bez nazey ‘wiierz, mas.: :]
Status: :] [ wykluce [T crD [7] K siggi Wieczyste brak K _m

znalezione Fiw

Rys. 18.7 Filtr w module ,Zestawienie skanow”

W module tym dostepne sg réwniez funkcjonalnosci w menu kontekstowym dostepnym po nacisnieciu
prawego przycisku myszy:

o ,Dodaj nowg pozycje (skrot ,Insert’)” — funkcjonalno$¢ pozwala na dodanie nowego dokumentu
skanu zapisanego na dysku. Uruchomione zostanie okno ( ), w
ktorym uzytkownik wprowadza typ i numer sprawy (pole ,Typ i nr sprawy”) potwierdzajgc cheé
dodania skanu do sprawy poprzez nacisnigcie przycisku ,OK”. W kolejnym kroku uzytkownik
wskazuje plik znajdujacy sie na dysku lub w folderze sieciowym potwierdzajgc jego wybor
przyciskiem ,Otwérz” co spowoduje uruchomienie okna pozwalajgce na wprowadzenie
szczegotowych informacji odno$nie dodawanego dokumentu (

),

e ,Dodaj nowg pozycje z pliku (skrot ,,P”)” — dziatanie analogiczne jak dla opc;ji ,Dodaj nowg

pozycje”,
e Importuj skany” — uruchomiony zostanie modut skanera wspétpracujgcy z oprogramowaniem
,OCR” ( ). Funkcjonalno$¢ ta pozwala na zbiorcze

dodawanie skanéw znajdujgcych sie na dysku lub folderze sieciowym. Uzytkownik w pierwszej
kolejnosci naciska ikone ,Wyczys$c¢ tabele”, co spowoduje usuniecie listy zeskanowanych
dokumentow dodanych do uruchomionego modutu. Nastepnie uzytkownik wskazuje folder
naciskajac ikone ,Wybierz folder” i wczytuje na liste istniejgce w nim pliki skanéw poprzez
nacisniecie ikony ,Wczytaj skany”. W przypadku stosowania modutu ,OCR” uzytkownik naciska
ikone ,Rozpoznaj” co spowoduje automatyczne przyporzgdkowanie sygnatur spraw do
zeskanowanych plikéw. Po uzupetnieniu danych o sygnaturach spraw oraz pozostatych danych
dotyczgcych skandéw uzytkownik nacisk ikone ,Dodaj do spraw” co powoduje ich zapis w bazie
danych programu ,Kancelaria Komornika”,

o ,Dodaj wiele skanéw do wielu spraw” — funkcjonalnos¢ pozwala na dodanie zeskanowanych
plikéw do wielu spraw réwnoczesnie ( ).
Uzytkownik wprowadza sygnatury spraw, do ktérych majg zosta¢ dodane zeskanowane pliki w
polu ,Sprawa” i dodaje je do listy za pomocg przycisku ,Dodaj” — sprawy powinny by¢ dodawane
w takiej kolejnosci w jakiej znajdujg sie odpowiadajgce im skany w folderze z zeskanowanymi
plikami. Kolejno uzytkownik naciska przycisk ,Dopasuj pliki” co spowoduje dopasowanie do
kolejnych sygnatur na liscie plikow z folderu. Potwierdzenie operacji dodania plikow nastepuje po
nacisnieciu przycisku ,OK”. Flaga ,Dodawaj sprawy przytgczone” spowoduje, ze skany zostang
dodane réwniez do spraw przytgczonych do sprawy wskazanej na licie. Uzytkownik moze
zaktualizowac opis, typ skanu i daty poprzez zaznaczenie pozycji na liscie, wprowadzenie zmian
w odpowiednich polach i naci$nigcie przycisku ,Aktualizuj”,

e ,Dodaj skan do innej sprawy” — funkcjonalnosé pozwala na dopisanie juz wprowadzonego skanu
do innej sprawy. W tym celu z uruchomionym oknie (

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



e
|||u3 CURRENDA

skanowania") uzytkownik wskazuje sygnatury spraw, do ktérych ma by¢ dopisany skan i
potwierdza operacje przyciskiem ,,OK”. Pozostate funkcje okna sg identyczne jak opisane wyzej,
e, Usun skan” — funkcjonalno$¢ usuwa zapisany w bazie danych zeskanowany dokument,
e ,Odpowiedzi CPD” — trzy dostepne w niej funkcjonalnosci pozwalajg na import odpowiedzi z
,CPD” znajdujacych sie bezposrednio w skrzynce mailowej
= Importuj z e-mail” - pobiera odpowiedzi ze skrzynki pocztowej i importuje do programu
,Kancelaria Komornika”,
= ,Pobierz z e-mail” — pobiera plik ze skrzynki pocztowej i zapisuj go we wskazanej w
programie $ciezce zapisu skanow,
= ,Importuj z pliku” — importuj z zapisanego pliku odpowiedzi z systemu ,CPD”.
e, Ustaw date wptywu” — funkcjonalno$¢ pozwala na ustawienie daty wptywu dokumentu do
kancelarii dla zaznaczonych pozycji zeskanowanych dokumentéw (Rys. 18.12 Okno ,,\\Wybierz
date i godzine").

P

Dane skanowanych dokumentow @
Data dokumentu: Typ dokumentu;
EBE-06-16 @ | -
Data wphywu:
] 2014-05-16 Ew 10:3300 |2

Opis dokumentu:

Skan przypisany do osoby:

Rys. 18.8 Okno ,Dane skanowanych dokumentéw"

[ Wybor sprawy @

Typinr sprawy: D

| oAy || ok

Rys. 18.9 Okno "Wybdr sprawy"
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labels.

Typ sprawy  Sprawa / Kod kr.

Data skau Data wphywu
20140616 @~ C0140E1E10 +

Typ skanu

Koszt wysylki Operator pacziowy  Data

0, e aews B

Fie |

lll\uic' pozycji: 0 llosé pozyci bez kosz#téw: 0 llosé pozygj z kosztami: 0 Suma kosatéw: 0

I —— ——

v
CAUsers\amazuriDesktopaaaa |

Serwer: localhost\SQLSERVER2008R2 | Baza: baza | Uzytkownik: Curr

Rys. 18.10 Okno ,Dodawanie skanow"

Wybrane sprawy

Ip |Typ‘5prawa |ta<2erle |Stzms |Tvpslmnu Opis skanu Data skanu Data wphywu
1 Km  1/14 Ghdwna B 2014-06-16
2 Km  2/14 Ghdwna B 2014-06-16
3 Km 314 Przylaczona B 2014-06-16

1|

Typ skanu: I ']

Opis: -
Data okumentu: Data wphywu: sprawa: [ ~] /1% [ Dodsi
2014-06-16 B~ 2014-06-16 E-  12:0%:00 = || Dodawaj sprawy przylaczone | Aktualizuj

3 Liczba dodanych spraw

Uzupeinij imiona rodzicéw [ [NG’NBJ pliki CPD] |Dopasu; pliki| [ oK ] [ Anuluj I

Rys. 18.11 Okno "Wybor spraw do skanowania"
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Wybierz date i godzing
EfE0s-16 [Elw 12:38:00

[

Rys. 18.12 Okno ,Wybierz date i godzine

18.3.3 Zestawienie notatek

Modut ,Zestawienie notatek” pozwala na wyszukiwania notatek dodanych w aplikacji ,Kancelaria
Komornika” (Rys. 18.13 Filir w module ,Zestawienie notatek”). Aplikacja zapewnia mozliwo$é
wyszukiwania po tresci notatki w polu , Tre$¢ notatki’ co pozwala na znalezienie charakterystycznych
wpisow w przypadku wprowadzenia jednolitego systemu dodawania notatek do aplikacji ,Kancelaria
Komornika” przez wszystkich uzytkownikow.

Data notatki: [ 2014-06-16 « — [] 20140616+ Symbal: [ ,] Murnery i
SPIaw

Datareskeii (120140616 v - [I20140616 v Status [ =7 wiklucz -

Tresé notatki: Wierz. mas.: [

Rys. 18.13 Filtr w module ,Zestawienie notatek”

18.3.4 Zestawienie adnotac;ji

Modut ,Zestawienie adnotacji” umozliwia uzytkownikowi przegladanie adnotacji wygenerowanych
w sprawach przy pracy ze sprawami pobranymi z portalu ,EPU” (Rys. 18.14 Filtr w module ,,Zestawienie
adnotacji”). Z zestawienia istnieje rowniez mozliwos¢ zbiorczej wysytki wygenerowanych adnotacji
(zaréwno podpisanych podpisem kwalifikowanym jak i niepodpisanych) po zaznaczeniu pozycji na liscie i
wyborze w menu kontekstowym dostepnym pod prawym przyciskiem myszy wtasciwej operaciji.

Data adnotacii 120140616 v |- [I20T40816 v Tye [ =] Mumery spraw o wistane: [ <)
Daata wyskania: [0 2014-06-16 ~ - [ 201406816 | proyybad uzpcia: 15/00; 3366/01; T Paczka
Typ adnotacii: [ '] Symbal: [ '] Filtrusj

Rys. 18.14 Filtr w module ,,Zestawienie adnotacji”
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18.3.5 Zestawienie Ksigg Wieczystych

Modut ,Zestawienie Ksigg Wieczystych” pozwala na przeglagdanie odpowiedzi otrzymanych z
systemu ,Elektronicznych Ksigg Wieczystych - EKW” (Rys. 18.15 Filtr w module ,Zestawienie Ksigg
Wieczystych”). Flaga ,brak KW” zaweza wyniki filtrowania do tych pozycji, w ktorych nie znaleziono
danych w ksiegach wieczystych, natomiast flaga ,,znalezione KW” na odwrotne dziatanie.

[iata sharde [V] 2014-06-16 = - []2014-0616 *  QOscba [ v]Typ; w | Mumery o
FPraw:
Bez skandw: [ 2014-06-16 » - [0 2014-06-16 +  Typ: [ v] -
Status: E [T wivklucz [CCPD K.siggi Wieczyste [ brak K
[ znalezione K

Rys. 18.15 Filtr w module ,Zestawienie Ksigg Wieczystych”

18.3.6 Zestawienie Centrum Personalizacji Danych (CPD)

Modut ,Zestawienie Centrum Personalizacji Danych (CPD)” pozwala na przegladanie odpowiedzi
otrzymanych z systemu ,Centralnego Biura Adresowego” (Rys. 18.16 Filir w module ,,Centrum
Personalizacji Danych (CPD)”).

D ata skande: 2040616 w - [C] 20140616« Osoba: [ v] Tvp: - | Mumen L
PR

Bez skandw: 240616 » - O] 20140616 - Typ [ v] -

Mazwa skanu: [C] Bez nazwy Wierz. mas.: :}

Statuis: E [ wipklucz CFD [ K siegi wieczpste brak Kl _m

znalezione ki

Rys. 18.16 Filtr w module ,,Centrum Personalizacji Danych (CPD)”

18.3.7 Zestawienie kontrolki odpiséw skarg

Modut ten daje mozliwo$¢ przejrzenia skarg wprowadzonych w sprawie w ekranie ,Inne”, gdzie
rejestrowane sg informacji o samej skardze jak i o jej rozstrzygnieciu. Aplikacja umozliwia podglad oraz
wydruk listy skarg wedtug wybranych kryteriow filtrowania (Rys. 18.17 Filtr w module , Kontrolka
odpisow skarg"). Uzytkownik moze wprowadzi¢, edytowa¢ i usuwac skargi réwniez bezposrednio z
modutu ,Zestawienie kontrolki odpiséw skarg”.
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Ty Murmnery spraw:
E Frayktad uzpcia: 15/00; 33-56/01:1313;
Spogab zakatwienia: |hwagi:
Data zhozenia; Data zakatwienia:
O 2014-06-16 = - C120140616 » [C20140616 » - 20140616 =

Rys. 18.17 Filtr w module ,,Kontrolka odpiséw skarg"

18.3.8 Zestawienie kontrolki odpisdéw prawomocnych postanowien

Modut ten daje mozliwos$¢ przejrzenia odpisdw prawomocnych postanowieh wydanych przez sad
dla spraw. Aplikacja umozliwia podglad oraz wydruk listy prawomocnych postanowieh wedtug wybranych
kryteriow filtrowania (Rys. 18.18 Filtr w module ,Konfrolka odpisow prawomocnych postanowien”).
Uzytkownik moze wprowadzi¢, edytowac¢ i usuwa¢ prawomocne postanowienia bezposrednio z modutu
.Zestawienie kontrolki odpisow prawomocnych postanowien”, a takze doda¢ zeskanowany dokument
prawomocnego postanowienia wydanego przez sad wykorzystujgc w tym celu przycisk ,Wstaw skan”
(Rys. 18.19 Okno ,,Kontrolka odpiséw prawomocnych postanowien").

Ty Humeny spraw:
+  Pravkbad uZycia 15/00; 33-56/01:1313;
Spozdb zabatwienia:

Drata atrizymania: Lhwagr

[ 20140516 ~ — [O] 20140616

Rys. 18.18 Filtr w module ,,Kontrolka odpisow prawomocnych postanowien”
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Kentrolka odpiséw prawomocnych postanowien

4

Sprawa: 1414 Data otrzymania praw. post. przez komornika: | [C] 2014-06-16

Strony postepowania;

Dibuznicy: =
Dhuznik Jan

Wierzpciele:
Wierzyciel Jan

Sposdb zatatwichia:

Uwagi:

[ Zapisz ” Anulu

Rys. 18.19 Okno ,,Kontrolka odpiséw prawomocnych postanowien

18.3.9 Zestawienie spisow zdawczo-odbiorczych

Szczegdtowy opis funkcjonalnosci sporzgdzania spiséw zdawczo-odbiorczych, ich przekazywania
do archiwum oraz generacji wydrukow i plikébw ,.xml” uzytkownik znajdzie pod adresem
http://www.currenda.pl/wsparcie/kancelaria-komornika/ w dziale ,Artykuty i dokumenty”, a niezbedne
szablony w sekcji ,Pobieranie”.

18.4 Opcja ,CEPIK”

Operacje dotyczgce eksportu zapytan i importu odpowiedzi do i z systemu ,Centralnej Ewidencji
Pojazdow i Kierowcow” uzytkownik przeprowadza z poziomu modutu ,Biurowo$¢” w opcji ,CEPIK” (Rys.
18.20 Opcja ,,CEPIK"). Umieszczenie obu operacji w jednym miejscu pozwala na tatwe zarzadzanie tym
modutem oraz samymi wnioskami i odpowiedziami.

Zestawienia 3 |
| CEFIK ’ Blesport zapytar o pojazd
e-5ad » ” Import odpowiedzi
l ZUS-EKS - zapytanie o diuznika

Rys. 18.20 Opcja ,,CEPIK"
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18.4.1 CEPiK - Eksport zapytan o pojazd

Eksport zapytan do systemu ,CEPIK” w aplikacji ,Kancelaria Komornika” odbywa sie z poziomu
modutu ,Biurowosci”. Uzytkownik moze wystaé na portal CEPIK zaréwno pojedyncze zapytanie jak i catg
ich paczke. Dostepne opcje filtrowania pomagajg uzytkownikowi wyszuka¢ zapytania przygotowane do
eksportu. Bardzo przydatng opcjg filtrowania jest mozliwo$¢ pominiecia pozycji wyeksportowanych
poprzez zaznaczenie flagi ,wyswietl tylko pozycje niewyeksportowane” (

). Po wyszukaniu pozycji do wyeksportowania uzytkownik powinien
zaznaczyC wnioski, ktore zamierza wyeksportowaé poprzez ich zaznaczenie i naci$nigcie klawisza
.Spacja”. Takie pozycje zostang w efekcie oznaczone symbolem ,*” w kolumnie ,Zaznacz”. Uzytkownik
wybierajac opcje ,Eksportuj” tworzy plik ,.xml” z gotowymi wnioskami do zaimportowania na portalu
,CEPIK”.

Stan na dziefr [0 2014-06-16 = - [0 2014-06-16 - Mumery i
i g FRraw:;

Imie, nazwizko i

lub nazwa:

[ wpgwet! blko pozycie niewyeksportowane  Przvkbad ugpeia: 18/00; 33-56/01;
] P o | g

Rys. 18.21 Filtr w module ,,CEPIK - eksport zapytan o pojazd”

18.4.2 CEPiK - Import odpowiedzi

Import odpowiedzi z systemu ,CEPIK” mozliwa jest dzieki wykorzystaniu opcji ,Biurowo$c¢ ->
CEPIK -> Import odpowiedzi”. Po wyborze opcji uzytkownik powinien wskazac plik z odpowiedziami
pobranymi z portalu systemu ,,CEPIK”. Aplikacja ,Kancelaria Komornika” wyswietli komunikat z pytaniem o
dopisanie znalezionych ruchomosci do spraw. Efektem importu odpowiedzi jest wstawienie pliku ,.pdf’ z
odpowiedziami do spraw. Aby import przebiegt prawidtowo konieczne jest umieszczenie pliku transformaty
~cepik.xslt” w folderze, gdzie zainstalowany jest program ,Kancelaria Komornika” oraz pliku graficznego
~cepik_logo.gif” w folderze ,,C:\Currenda\obrazy\”.

18.5 Opcja ,e-Sqd”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia w prosty i przejrzysty sposéb pobieraé i prowadzi¢
sprawy pobrane z portalu ,EPU”. W module ,Biurowos¢” zebrano wigkszos¢ funkcjonalnosci zwigzanych z
e-Sadem i pozwalajgcych na kompleksowe zarzgdzanie sprawami przekazanymi do kancelarii w sposéb
elektroniczny ( ).
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CEFIK r ||

e-53d Zarzgdzenia

Cdpowiedzi dzeni
1 FUS5-EKS - zapytanie o diuznika e T

Dok
KIR - zapytania o korta bankowe (eksport Amport) okumenty

Impaort spraw
! CPD - import odpowiedzi e

Import spraw po kodzie post.

:?/ Import spraw z plilu xml r

Rys. 18.22 Opcja ,e-Sad"

18.5.1 Zarzadzenia i odpowiedzi na zarzadzenia

Prowadzenia spraw w postgpowaniu elektronicznym wymaga mozliwosci pobrania zarzgdzen.
Zarzadzenie jest pismem w formie elektronicznej otrzymywanym z portalu ,EPU”, gdzie umieszczony
zostat wniosek o przestanie informacji zwrotnej o sposobie dostarczenia zawiadomienia o wszczeciu
postepowania do dituznika. W celu szybkiego wykorzystania opisywanego modutu uzytkownik moze
zaznaczy¢ w konfiguracji programu ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Innel” flage ,Pokazuj
rozszerzony formularz podczas potwierdzania przy sporzadzaniu wykazu”, ktéra spowoduje, ze dla pisma
majgcego oznaczony typ ,rozszerzony formularz zwrotki” w polu ,Rodzaj czynn.” w oknie ,Ustawienia
szablonéw” w czasie potwierdzania korespondenc;ji (pismo musi by¢ kierowane do dtuznika, a sprawa by¢
pobrana z portalu ,EPU”) wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce wprowadzenie szczegdétowych danych
odnos$nie dostarczenia przesytki (Rys. 18.23 Okno ,,Rozszerzony opis zwrotki"). To wkasnie tych danych
moze zazadac portal ,EPU”. W celu pobrania zarzadzen do programu ,Kancelaria Komornika” uzytkownik
powinien przej$¢ do modutu ,Biurowosc¢ -> e-Sad -> Zarzgdzenia’. Na liscie ponizej okna filtrowania
uzytkownik moze klikngé prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybraé opcje ,Pobierz
zarzgdzenia” (Rys. 18.24 Menu kontekstowe w module ,Zarzadzenia"). Efektem dziatania tej
funkcjonalnosci bedzie pobranie umieszczonych na portalu ,EPU” zarzadzen przypisanych do spraw
prowadzonych przez kancelarie komornicza (Rys. 18.25 Filtr | lista zarzgdzen w module
,Zarzgdzenia"). Na liscie widoczne sg podstawowe dane spraw oraz kolumny dotyczagce samych
zarzadzen.

e ,Data doreczenia” — data doreczenia pisma,

e ,Data wystania” — data wystania pisma,

o ,OdpowiedZ” — informacja czy zostata wystana odpowiedz na zarzgdzenie,
e ,Data ost. odp.” — data ostatniej wysytki odpowiedzi na portal ,EPU".

Odpowiedz jest to nic innego jak status doreczenia odpowiedzi na zarzadzenie, gdzie :
e ,TAK” - odpowiedz wystana,
e _NIE” — brak odpowiedzi.
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Reozszerzony opis zwrotki @
1] Przesytke doreczono: *)
[ adresatawi [ daroskemu darnovamikowi
[ dozorcy domu [ sokysowi
[ adrinistracii damu [ upawaznionermu pracovnikowi

[caytelne imig | nazwisko odbiorcy)
2) Przesyhki nie doreczono w zpozob okreslony w pkt. 1, przesytke pozostawiono: )

[ w placéwee pocztowe] [ w urzedzie gminy

[hazwa placdwki pocztowe] lub urzedu gminy]
oczymw dniu [C] 20014-0616  »  umieszozono zawiadomienis:
[] v drzwiach adresata [7] v oddawczej skizynce pocetowe [ w skimtee poczbowe)

3] Przesytke wydano w miejzcu wekazanym w pkt 2%

[ adresatowi [ upowaznionemu pracownikowi
ozobie uprawnione] do reprezentacii przed s3dem [ petnamacnikawi pocztowemu
] adresata bedacego ozabg prawng albo jednostka
organizacying nieposiadajaca osobowodci
prawnej
4] Przesytki nie doreczono, gdyz: )

[ adresat odméwit praviscia rie: podigto przesykki 2 pla“co'wki
[ nispetny adres pocztowej/urzedu grminy =)

z innych prapczyn
[podat jakie)

*| zaznaczyc wascivy kwadrat

| niepotrzebne skregic Cemsnets ~

|data 1 podpiz doreczagoegolwyda gceqo)
[ Zapisz ] [ Anuluj

Rys. 18.23 Okno ,Rozszerzony opis zwrotki"

Pobierz zarzgdzenia
|tworz odpowiedz {INS)

Drukcwj zarzgdzenia POF dla zaznaczomych

Przejd? do sprawy (F8)

Elesport listy do Bcela {Ctd +E)

Rys. 18.24 Menu kontekstowe w module ,Zarzgdzenia"

Z wywotanego menu kontekstowego uzytkownik posiada rowniez mozliwos¢ przejscia do sprawy (klawisz
,F8”), utworzenia odpowiedzi na zarzadzenie (opcja ,Utwoérz odpowiedz”), wydruku zarzadzenh do formatu
»-pdf’ oraz eksportu listy w formacie ,.xIs”. Po dwukrotnym kliknieciu lewym przyciskiem myszy w zgdang
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pozycje wywotane zostanie okno, ktdéra umozliwia podglad zarzgdzenia otrzymanego z portalu ,EPU”
(Rys. 18.26 Okno ,,Szczegofy doreczenia"). Réwniez z tego poziomu mozna wprowadzi¢ informacje o
sposobie doreczenia korespondenciji o ile nie zostata ona uprzednio zapisana z module ,Koperty i zwrotki”.
Po naciénigciu przycisku ,Dodaj odpowiedz’ uruchomione zostanie okno, gdzie uzytkownik wprowadza
informacje o sposobie doreczenia korespondencji dotyczgce zawiadomienia o wszczeciu egzekuciji
diuznika (Rys. 18.27 Okno ,,Odpowiedz na zarzadzenie").

Twp: Murnery spraw:

= Praykbad ugycia: 15/00; 33-56/01;13/13;
Spghatura zarzadzenia: Status adpowiedzi:
D ata wyshania: D ata odpowiedzi:

20140616 - - 20140816 ~ [C2014-0616 - - 20140816 -

Sygn. spr. sad. Opis Data.. Dataw.. Odpowiedz Data ost. odp. Klauzula
Mec-e 2217/13 Zarzadzenie o zwrdceniu sig do ko.. 2013-... 2013-10.. Mie 24BBB1BBD934...

Rys. 18.25 Filtr i lista zarzgdzen w module ,Zarzadzenia"

X Szczegoty doreczenia: Sprawa Km 1/14

Data doreczenia: Sygnatura sprawy sadowej: Lp. Typ Sprawa Sygn. spr. sad. Data od
2013-10-09 B~ MNce 221713 LELE)

Data wysfania: Sygnatura kauzuli:
2013-10-03 (Eh VINce 2217/13

Opis:

Zarzgdzenie o zwrdceniu sig do komornika o udzielenie informaci

Id tytyh: Id wniosku:
2322 72
1d klauzuli: Kod Kauzuli:
1622 24BBB1BBL934418B3938
4 m 3
Sygnatura akt VI Ne-e 221713 *311AB402142842F79F86* |

ZARZADZENIE
Data wydania 2013-10-03
Sad Rejonowy Lublin-Zachdéd w Lublinie VI Wydziat Cywilny
w skladzie nastepujacym

Sedzia Sadu Rejonowego Jan Maria Nowak
po rozpoznaniu na posiedzeniu niejawnym w elektronicznym postepowaniu uponinawczym -

[ Dodaj odpowied? ] [ Drukuj PDF ]

Rys. 18.26 Okno ,Szczegdty doreczenia"
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7| Odpowied? do zarzadzenia: Km 1/14 @
Adresat
Imie: MNazwisko: Kod: Migjscowosc: Poczta:
hanek Kowalski 81-607 Gdynia Gdynia
Ulica: Nr domu: Mr mieszkania:
Prosta 1
Przesylke odebrat: :
e Mazwiska:

Przesylke doreczono:

adresatowi [ dorostemu domownikowi
[ dozorcy domu [ sottysowi
[ administracii domu [ upowaznionemu pracownikowi

2) Przesylki nie doreczono w sposdb okreslony w pkt. 1, przesylke pozostawiono: *)
w placdwece pocztowej w urzedzie gminy

(nazwa placdwki pocztowej lub urzedu gminy)

3) Przesyltke wydano w migjscu wskazanym w pkt 2: )
adresatowi upowaznionemu pracownikowi
osobie uprawnionej do reprezentacii przed petnomocnikowi pocztowemu
sgdem adresata bedacego osoba prawng albo
jednostka organizacying nieposiadajacs
osobowosd prawnej

Przesylk nie doreczono, gdyz:

nie podjeto przesyiki z placdwki

adresat odmadwit przyjeda pocztoweifurzedu gminy

niepeiny adres

inne

(podac jakie)
Daty:
Data doreczenia: [ 2014-06-16 [El*  Idataawizowania: [O]] 2014-06-16 El-
Data powrotu zwrotkd: [ 2014-06-15 [El* 1Idataawizowania: [ 2014-06-16 El-
Data zwrotu: 2014-05-15

Rys. 18.27 Okno ,,Odpowiedz na zarzadzenie"

Wysytka odpowiedzi na zarzadzenie na portal ,EPU” nastepuje z poziomu modutu ,Biurowosé -> e-Sad ->
Odpowiedzi na zarzgdzenia”. Uzytkownik zaznacza pozycje dla ktérych majg zosta¢ wystane odpowiedzi
na zarzgdzenia i klikajgc na liste prawym przyciskiem myszy wywotuje menu kontekstowe i wybiera jedng
z opcji ,Wyslij podpisane odpowiedzi dla zaznaczonych” lub ,Wyslij odpowiedzi dla zaznaczonych”
(wybranie tej opcji wymagato bedzie podpisania odpowiedzi na portalu przez uzytkownika) (Rys. 18.28
Menu kontekstowe w module ,,Odpowiedzi na zarzgdzenia"). Po przejsciu catego procesu logowania i
wysytki zmieniony zostanie status w kolumnie ,Odpowiedz’. Wysytka odpowiedzi na zarzgdzenia ,EPU”
mozliwa jest réwniez z poziomu modutu ,Zarzgdzenia”. Po zaznaczeniu pozycji i kliknieciu prawym
przyciskiem myszy uzytkownik moze wybra¢ opcje ,Utwdrz odpowiedzi” (opcjonalnie klawisz ,Insert”) co
spowoduje pojawienie sie w dolnej licie przyporzadkowanej odpowiedzi do zarzadzenia (Rys. 18.29
Odpowiedz na zarzgdzenie w module ,,Zarzgdzenia"). Klikajgc nastepnie w rekord zawierajgcy zgdang
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odpowiedz uzytkownik wywota menu kontekstowe jak w module ,,Odpowiedzi na zarzgdzenia” (Rys. 18.28
Menu kontekstowe w module ,,Odpowiedzi na zarzagdzenia").

Usun zaznaczone
Wslij odpowiedzi dla zanaczonych
Whslij podpisane odpowiedzi dla zanaczonych

Whydrukuj zaznaczone (POF)

Przejdi do sprawy {F8)

Elesport listy do Bxcela (Cirl +E)

Rys. 18.28 Menu kontekstowe w module ,Odpowiedzi na zarzgdzenia"

Sygn. spr. sad. Opis Data.. Dataw.. Odpowiedz Data ost. odp. Klauzula
MNec-e 2217/13 Zarzadzenieoz.. 2013-.. 2013-10.. Mie 24BBB1BED934...
Sprawa Sygn. spr. sad. Data odpowiedzi  Data wystania Odpowiedz

__ Nee2217/13 | o014.06.16

Usun zaznaczone
Wyslij odpowiedzi dla zanaczonych
Wyslij podpisane odpowiedzi dla zanaczonych

Wydrukuj zaznaczone (FOF)

Przejdz do sprawy (F8)

Eksport listy do Bxcela {Ctd +E)

Rys. 18.29 Odpowiedz na zarzgdzenie w module ,Zarzgdzenia"
18.5.2 Dokumenty

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” zachowujgc petng kompatybilno$¢ z portalem ,EPU” umozliwia
wysytania wnioskéw i pism na portal. Po przejSciu do modutu ,Biurowo$¢ -> e-Sgd -> Dokumenty”
wyswietlony zostanie ekran, gdzie uzytkownik posiada mozliwo$é podgladu, dodawania i edytowania
dokumentow (Rys. 18.30 Filtr i lista dokumentow w module ,,Dokumenty™). Przy dodawaniu pozycji na
liscie wyswietlone zostanie okno, gdzie uzytkownik wprowadza zadane informacje (Rys. 18.31 Okno
,Dokument EPU"). Po dodaniu pisma lub wniosku nastgpuje proces ich wysyiki, ktory jest analogiczny do
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wysytania odpowiedzi na zarzadzenia na portal ,EPU” — z menu kontekstowego dostepnego pod prawym
przyciskiem myszy uzytkownik ma do wyboru opcje ,Wyslij dokument” lub ,WySlij podpisany dokument’.

Mumery spraw: [ata utworzenia od: [rata utworzenia do: Oznaczenie paczki:
2014-06-16 B~ - 2014-06-16 E-
Sygnatura sprawy sad.: Drata wystania od: [rata wystania do:
20140516 B - [Oism1s B~ | Fitydodatkowe | [ Fitui |
Sygn. spr. kom. Sygn. spr. sad. Wystano Data wystania Opis Rodzaj Oznaczenie paczki
kmi1e |VINce 20713 [Ne ] | JPsmo .|

Rys. 18.30 Filtr i lista dokumentéw w module ,Dokumenty”

Km 114 | ok |

Sygnatura sprawy komorniczej: Sygnatura sprawy sgdowej:

Km 1/14 VINce  2217/13

Data utworzenia:

||:| 2014-06-16

Imie: Mazwisko:

| Jan | | Mowak |
Kancelaria:

| Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym dla Krakowa w Krakowie Jan Nowak |

Rodzaj dokumentu:

Przedmiot:
Tresc:
Rys. 18.31 Okno ,,Dokument EPU"
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18.5.3 Import spraw

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” z modutu ,Biurowo$¢ -> e-Sgd -> Import spraw” umozliwia
uzytkownikowi pobranie spraw umieszczonych przez wierzycieli na portalu ,EPU”. Prawidtowe dziatanie
importera spraw wymaga posiadania przez uzytkownika konta na portalu ,EPU”, wprowadzenia danych do
logowania w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Dane uwierzytelniajgce” w sekcji ,Dane
logowania E-sgd” oraz ustalenie ilosci jednoczesnie pobieranych spraw w pole ,Maksymalna ilo$¢
pobieranych spraw (0 - wszystkie)”, a takze posiadania podpisu kwalifilkowanego powigzanego z kontem
na portalu ,EPU”. Uruchomienie opcji importu spraw z portalu ,EPU” uzytkownik inicjuje poprzez wybor
opcji ,Biurowo$¢ -> e-Sgd -> Import spraw” i po przeprowadzeniu procesu weryfikacji prawidtowosci
danych uwierzytelniajgcych aplikacja ,Kancelaria Komornika” rozpoczyna proces pobierania spraw z
portalu ,EPU” w ilosci okreslonej w konfiguracji programu. Efektem tego etapu jest pobranie i utworzenie
listy spraw przygotowanych do importu ( ). Uzytkownik na liscie
wskazuje sprawy, ktére zamierza zaimportowa¢ do bazy danych i naciska przycisk ,Importuj”’. Przy
pobieraniu spraw z portalu ,EPU” uzytkownik moze wskazaé, ktéremu wierzycielowi masowemu z listy
~Wierzyciel’, a wprowadzonemu w module ,Konfiguracja -> Urzedy, kody pocztowe, banki -> Adresy
urzedow” sprawy majg by¢ przypisane. Przycisk ,Z” (Zaznacz) oraz ,O” (Odznacz) pozwala na zbiorcze
zaznaczanie i odznaczanie spraw do importu dla wielu zaznaczonych pozycji na liscie. Po nacisnieciu
przycisku ,Importuj” uruchomione zostanie okno pozwalajgce na okreslenie numeréw importowanych
spraw oraz sprecyzowanie operacji, ktére majg nastgpi¢ po ich pobraniu z portalu ,EPU” (

). Aplikacja pozwala m.in. na oznaczenie spraw na portalu jako pobranych (flaga ,Czy
oznaczy¢ sprawy jako pobrane ?”), wysta¢ adnotacje o wszczeciu postepowania (flaga ,Czy wystawic¢
adnotacje o wszczeciu postepowania’, jesli majg by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym to réwniez
flaga ,Podpisz adnotacje”), ustawi¢ flage ,Sprawa spoza rewiru (W)” w ekranie ,Inne” (flaga
JLAutomatycznie ustaw czy sprawa jest spoza rewiru”). Rozpoczecie operacji importu nastepuje po
nacisnieciu przycisku ,Importuj” ( ). Aplikacji poinformuje uzytkownika
stosownym komunikatem o zakonczeniu procesu importu i przystgpi do procesu wysyiki adnotacji o

a! Importer spraw | serwer: localhost\SQLSERVERZ008R2 | baza: baza =X o =
LP -~ Tyl wykonawczy Dluznik Wierzyciel
2 | []| Nakaz zaptaty w postepowaniu upominawczym\Vl Ne-e Janek Kowalski1-607 Prosta 1 Katarzyna Mazur80-803 Tonurska 1
3 | []| Nakaz zaptaty w postepowaniu upominawczymVl Ne-e Janek Kowalski31-607 Prosta 1 Katarzyna Mazur30-803 Tonriska 1
4 | []| Nakaz zaphaty w postepowaniu upominawezymVi Ne .. | Janek KowalskiB1-607 Prosta 1 Katarzyna Mazurg0-803 Torurska 1
5 | []| Nakaz zaptaty w postepowaniu upominawczym\Vl Ne-e Janek Kowalski1-607 Prosta 1 Katarzyna Mazur80-803 Tonurska 1
6 | []| Nakaz zaptaty w postepowaniu upominawczym\Vl Ne-e Janek Kowalski31-607 Prosta 1 Katarzyna Mazur80-803 Tonriska 1
7 | []| Nakaz zaphaly w postgpowaniu upominawczymVi Ne ... | Janek Kowalskig1-607 Prosta 1 Katarzyna Mazurg0-803 Tonuriska 1
8 | []| Nakaz zaptaty w postepowaniu upominawczymVl Ne-e Janek KowalskiB1-607 Prosta 1 Katarzyna MazurB0-B03 Tonurska 1
9 | []| Nakaz zaptaty w postepowaniu upominawczym\Vl Ne-e Janek Kowalski31-607 Prosta 1 Katarzyna Mazur80-803 Tonrska 1
10 | [ Nalaz zapiaty w postepowaniu upominawezymVl Nee .. | Janek Kowalski81-607 Prosta 1 Katarzyna Mazurg0-803 Tonuriska 1
11 | [[] | Nakaz zapiaty w postepowaniu upominaweczymV Ne-e .. | Karol Kowalski14-500 Diuga 1 Karol Kowalski14-500 Diuga 1
12 | [[] | Nakaz zaplaty w postepowaniu upominawczymVl Ne-e Adam KowalskiB0-222 Jana Kowalskiego 11 Jan Nowak80-222 Jana 1
13 | [] Makaz zaptaty w postepowaniu upominawczymVl Ne-e Adam Kowalski80-222 Jana Kowalskiego 11 Jan Nowak80-222 Jana 1
14 | [ Nakaz zaplaty w postepowaniu upominawezymVl Ne-e 2siedzbg w Lgborku  99-. zsiedziba w Lgborky  99-888 Jark..
15 | [ | Nakaz zaplaty w postepowaniu upominawezymVl Ne-e 2 siedzba w Leborku 99 2 siedzba w Leborku  99-888 Jank
16 | [ Nakaz zaplaty w postepowaniu upominawezymVl Ne-e Adam Ptak 14500 Mata 1 Adam Prak 14500 Mata 1
17 | [ Nakaz zaplaty w postepowaniu upominawezymVl Ne-e .. | Adam Piak14-500 Mafa 1 Adam Plak14-500 Matz 1
18 | [ | Nakaz zaplaty w postepowaniu upominawezymVl Ne- Jacek Polomski14-500 Trolejbusowa 5 Joanna Pawtocka8(-803 Gdarisk 13
[
7] N spraw z pliku XML Weastaj pik XML importu | | Wierzyciel -
[0 ] ] Keiega kalemosci wisrayciels ke masows id

Rys. 18.32 Okno ,Importer spraw"
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wszczeciu postepowania (opcjonalna wysytka w zaleznosci od ustawienia flagi na oknie importu i aplikacja
ewentualnie poprosi uzytkownika o podanie numeru PIN do certyfikatu kwalifikowanego dla wysytania
podpisanych adnotacji) oraz do pobierania wnioskdw egzekucyjnych (Rys. 18.33 Komunikat o
pobieraniu wnioskow egzekucyjnych) i poinformuje o zakonczeniu tej czesci procesu (Rys. 18.35
Komunikat o zakonczeniu pobierania wnioskow egzekucyjnych). Catkowitym efektem importu spraw z
portalu ,EPU” bedg zatozone sprawy z pobranymi wnioskami egzekucyjnymi w postaci pliku ,.pdf’ oraz
przestanymi i podpisanymi adnotacjami na portalu ,EPU”. Uzytkownikowi pozostaje weryfikacja danych
oraz pobranie tytutéw egzekucyjnych, co réwniez umozliwia aplikacja ,Kancelaria Komornika”.

Komornik2

Trwa pobieranie wnioskow egzelucyjnych.

00:02
Prosze czekad...

Rys. 18.33 Komunikat o pobieraniu wnioskow

a’ Pytanie E=N EcR ==

Podaj numer pierwvszej sprawy: Rol: sprawy
1 1) 2014

Czy oznaczyc sprawy jako pobrane?

Czy wystawic adnotacie o wszczeciu postepowania?
Podpisz adnotacie

Automatycznie ustaw czy sprawa jest spoza rewiru

Sciezka ze scalonym plikiem z wnioskdw egzekucyimych

C:havnKomomike W Elesporty™ Skeamy™snmile pdf E]

Scietka do programu Acrobat Reader

[ Cay wydrukowad: wrioski?

Anuluj ] [ Impartuj

Rys. 18.34 Okno ,Pytanie"
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Komornik2

Pobieranie winioskdw zostalo zakoficzone.
Tlosc pobranvch nakazow: 1 z 1.

Rys. 18.35 Komunikat o zakoriczeniu pobierania wnioskéw egzekucyjnych

18.5.4 Import spraw po kodzie postanowienia

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia rowniez pobierania spraw z portalu ,EPU"
po kodzie z postanowienia. Uruchomienie opcji importu spraw po kodzie postanowienia z
portalu ,,EPU” uzytkownik inicjuje poprzez wyboér opcji ,,Biurowosc -> e-Sqd -> Import spraw po
kodzie post.” uruchamiajac weryfikacje danych logowania wprowadzonych w konfiguracji, a
nastepnie automatycznie okno, gdzie nalezy wprowadzi¢ kody z postanowien w celu pobrania

Rys. 18.36 Okno dodawania kodéw z postanowien
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odpowiadajgcych im spraw ( ).
Uzytkownik wprowadza kod z postanowienia lub odczytuje go przy pomocy czytnika kodow
kreskowych i dodaje na liste przy pomocy przycisku ,Dodaj”. Po dodaniu do listy wszystkich
koddw z postanowien uzytkownik naciska przycisk ,Pobierz” w celu uruchomienia
funkcjonalnosci pobierania spraw z portalu ,EPU”, ktdrej proces przebiega zblizenie do procesu
importu w petni elektronicznych spraw.

18.6 Opcja ,,ZUS-EKS - zapytania o dfuznika”

Elektroniczng wysytke zapytan uzytkownik przeprowadza z poziomu modutu ,Biurowo$c -> ZUS-
EKS - zapytanie o dfuznika”. Po wyfiltrowaniu wnioskéw uzytkownik powinien zaznaczy¢ klawiszem
~Spacja” te pozycje, ktére zamierza wyeksportowac¢. Bardzo pomocng w takiej sytuacji opcjg filtrowania
jest flaga ,tylko pozycje niewyeksportowane”, pozwalajagca na wyszukanie pozycji do tej pory
niewyeksportowanych. Eksport odbywa sie po naci$nieciu przycisku ,Eksportuj” (pliki ,.xml” sg jedynie
zapisywane w folderze ,Eksporty\Zus-Eks” i ich import na portalu nalezy przeprowadzi¢ manualnie) lub
poprzez ,Eksportuj na portal”, co uruchomi opcje automatycznej wysytki wniosku na portalu ,ZUS” (
). Pierwszym etapem wysytki jest automatyczny

zapis plikow ,,.xml” ( ). W kolejnym kroku
uzytkownik bedzie musiat wskazac¢ certyfikat kwalifikowany sposréd wyswietlonych na liscie certyfikatow
odczytywanych z systemu operacyjnego ( ), potwierdzi¢ wybor

przyciskiem ,Wybierz” i wprowadzi¢ numer PIN dla wybranego podpisu (

). Po procesie logowania nastgpi etap wysytki wnioskow i
potwierdzenie ilosci wystanych wnioskéw i pobranych potwierdzen ,UPP”. W przypadku zdublowanych
zapytan (wysytka zapytania na portal o tg samg osobe w tej same sprawie) spowoduje wyswietlenie listy z
komunikatami o powielonym dokumencie lub btednej walidacji wysytki. Po kazdej wysytce wnioskow o
udostepnienie danych na portal ,PUE-ZUS” nalezy zweryfikowa¢ kompletnos¢ i prawidiowg ilos¢
wystanych zapytan z ilo$cia, ktéra pojawi sie na portalu.

Data whiosku: [ 20140616 » - [[]2014-0616 ~ MHumeny sprav: [np. 15/00; 33-56/01.) Status wyspbki elektronicznej:
Data eksportu: ] 2014-0616  w - [ 20140616 - b =
Imie, nazwisko [ E ksportyj na portal ] [ Ekzportuj ] [ Filtruj ]

lub nazwa: .
wierzyciel mas.: [ v] [ tylko pozycie niewyeksportowane

Rys. 18.37 Filtr w module ,,ZUS-EKS — zapytanie o dfuznika”

Informacja IEI

| Plik/i XML z wnioskiem ZUS-EKS zostaty wygenerowane pomy€lnie

Rys. 18.38 Informacja o wygenerowaniu pliku z wnioskiem
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e —

Viybor certyfieatu
Wystawiony da Wiystawsony praez Data wystawsenia  Data wygadnigcs N sengy
Komomi Sadowy prey Sadoe Feiono... SZAFIR Trusted CA 3004-2014 3006206 (8433220 ABF533..
COPE SZAFIR - Kafkowany 3004-2014 WD0EN16 0101 EBSC
4 W \
88 Zrate | [ Odinet ] (2 vivoer] (€3 Fearons
Rys. 18.40 Okno ,Wybér certyfikatu"
[pin i)
ClUIR
Cenfkat

COPE SZAFIR - Kinalfkowany, wazny do: 30-04-2016

SIS0 & wykorzydaniem kwalficowanego oedyﬂulu egvdr» L preepsmi Um,opodow
mym z cnks 18 éna 2001 r.na ch prrez unyth

Uwaga! Wrewadzenie oz zatwierdzenie kodu PIN jest wnonacane 2e 2lodeniem beapiecanego podpisy 1

Worowsdé kod Pi (@ Fangna |

Rys. 18.39 Okno wprowadzania numer PIN - certyfikat kwalifikowany

W module tym dostepne sg réwniez funkcjonalnosci w menu kontekstowym dostepnym po nacisnieciu
prawego przycisku myszy:

= ,Dodaj pozycje”, ,Edytuj pozycje” oraz ,Usun pozycje’- standardowe operacje dodawania, edycji i
usuwania zapytan do systemu ,PUE-ZUS”,

=, Ustaw jako niewyeksportowang” — w przypadku niechcianego eksportu danych do pliku ,,.xml”
zmieniony zostaje status wniosku na ,Tak” w kolumnie ,Wyeksportowano”. Uzycie opisywane;j
funkcjonalnosci pozwoli na zmiane statusu wniosku na ,Nie” dla zaznaczonych pozyciji,

= ,Zaznacz/odznacz pozycje” — dla podswietlonych pozycji na liscie zmienia status w kolumnie
»Zaznacz” na przeciwny w stosunku do obecnie widocznego,

= ,Eksportuj zaznaczone pozycje” — zaznaczone pozycje eksportowane sg do plikéw ,,.xml”,

= ,Dodaj czynno$c zwigzang z tym wnioskiem” — aplikacja do listy czynnosci w sprawie
odpowiadajgcej wnioskowi do ,PUE-ZUS” doda czynno$¢ powigzang z wnioskiem,
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= ,Pokaz dokument UPP” — aplikacja uruchamia zapisany w bazie danych skan potwierdzenia
dostarczony przez system ,PUE-ZUS” po prawidtowej wysyfce wniosku na portal bezposrednio z
programu ,Kancelaria Komornika”.

18.7 Opcja ,KIR - zapytania o konta bankowe (eksport/import)”

Elektroniczng wysytke i odbiér odpowiedzi z systemu ,OGNIVO” uzytkownik przeprowadza z
poziomu modutu ,Biurowos$é¢ -> KIR - zapytanie o konta bankowe (eksport/import)”. Zapytania do systemu
,LOGNIVO” w postepowaniach egzekucyjnych uzytkownik generuje bezposrednio w oknie wprowadzania
danych dtuznika bgdz poprzez dodanie zapytania z poziomu opisywanego modutu poprzez nacisniecie
klawisza ,Insert” (Rys. 18.41 Okno ,,Zapytanie KIR"). Uzytkownik ma mozliwo$¢ zdefiniowania zestawow
bankéw dla systemu ,OGNIVO” co zostato opisane w rozdziale Zestawy kont bankowych. W oknie
generacji zapytania do ,KIR” uzytkownik moze wskazac zdefiniowany zestaw bankoéw (przycisk ,Zestaw”)
lub pojedynczy bank (przycisk ,Pojedynczy”) i z listy wybra¢ bank z wprowadzonym numerem ,KIR”.

Wazwal:
Wazwa:
Mip:
Pezel
REGOM:
Banki:

Pajedynczy

Zestaw

Powdd:

Podstawa:

Zapytanie KIR 3]
Drbuiznile
Typinr spravay: 1414
Mazwa: Dhuznik: Jak v]

Dane do zapytania KIR

Dbuznil
Jan
Wierz, mas.:

2402 Mr ref: 1]
Mazwa banku Datawypsgt,  Data odp. Stat. odp. MrkIR =
Bank Zachodni .. brak odp. 7351

Alior Bank 54 brak. odp. BR45 |

Deutzche .. brak. odp. 578 |

BHP PARIBAS 5. brak, odp. E039
Bank Gospodarki... brak. odp. BE3 b
IMG Bark Slaski ... brak odp. 74
FPowszechna Kas... brak. odp. 5504 kT4

4|

{11

I

Zwracan zie o udzielenie informacii cay podany dhuznik, poziada rachunek, bankow

Powyzsze zapytanie jest w z2wiazku z prowadzonym postepowaniem egzekucyjngm

»

»

a udzielanie informacii lub wyjagnien swiadomie fabzzwmych ozoba odpowiedzialna

Diruikoyj

Zapizz ] [

Anulu

Rys. 18.41 Okno ,Zapytanie KIR"
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Wprowadzenie sygnatury sprawy w polu ,Typ i nr sprawy” spowoduje uzupetnienie listy dtuznikéw (lista
rozwijana ,Nazwa”) i wskazanie na niej dluznika spowoduje uzupetnienie pozostatych danych dla
zapytania. Po uzupetnieniu danych uzytkownik naciska przycisk ,Zapisz” dodajac w ten sposdb czynnosé
w sprawie (opcjonalnie) i przygotowujgc zapytania do wysyitki do systemu ,OGNIVO” (Rys. 18.42 Filtr w
module KIR - zapytania o konta bankowe"). Rozbudowane opcje filtrowania danych pozwalajg
uzytkownikowi na precyzyjne okreslenie parametrow wyszukiwania i maksymalne zawezenie wynikow
filtrowania.

Data czpnnogci: [l 20140616 » - [C] 20140616 +  Mr spraw: 1414; ks Ubworzone przez: [

Diata vayskania: [ 2014-06-16 ~ - [ 20140616 ~ Odziat: ‘Wystane przez: [

[ ata odpowiedzi: [C]2014-06-16 = =[] 2014-05-16 » ldent wierz. mas.:[ v] O dpowiedz: [

Pesel/NIP/REGON: Id wierz.

Ozoba: [ wayswe. tylko poz. risvayekspartawane [Pobierz odpowiedzi] [W’ys'lii zapytania] [ Filtrusj
Typ Sprawa Osoba MNazwa ocddziatu Adres oddziatu Data czynnosci Data wystania ~ NIP
KM 1/14 Dhuznik Jan Bank Zachodni WBK 5A Centrala skr.pocztowa .. 2014-06-16
KM 1/14 Dhuznik Jan BNP PARIBAS 5A Oddziat w Polsce Oddziatw ... pl. Pitsudskieg... 2014-06-16
KM 1/14 Dhuznik Jan Bank Gospodarki Zywnosciowej SA Centrala - ...  ul. Kasprzaka ... 2014-06-16
KM 1/14 Dhuznik Jan IMNG Bank §Ia_skiSACentraIa ul. Sokolska 34... 2014-06-16
KM 1/14 Dhuznik Jan Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski SA..  ul. Bagatela 15,... 2014-06-16
KM 1/14 Dhuznik Jan Bank Polska Kasa Opieki 5A Centrala ul. Grzybowska... 2014-06-16

Rys. 18.42 Filtr w module ,KIR - zapytania o konta bankowe"

18.7.1 KIR - eksport zapytan

Po wyfiltrowaniu i weryfikacji danych w zapytaniach przygotowanych do wystania do systemu
»,LOGNIVO” uzytkownik powinien zaznaczy¢ je za pomocg klawisza ,Spacji” i nacisnaé przycisk ,Wyslij
zapytania” . Uruchomiony zostanie proces wysyiki zapytan do systemu ,OGNIVO”. W pierwszej kolejnosci
konieczne jest wskazanie na liScie certyfikatow certyfikatu niekwalifikowanego (Rys. 18.44 Okno ,,Wybor
certyfikatu" - certyfikat niekwalifikowany) a nastepnie wprowadzenie numeru PIN dla wybranego
wczesniej (Rys. 18.43 Okno wprowadzania numeru PIN - certyfikat niekwalifikowany). W kolejnym
oknie uzytkownik powinien wskaza¢ certyfikat kwalifikowany (Rys. 18.45 Okno ,,Wybor certyfikatu™ -
certyfikat kwalifikowany) i wprowadzi¢ numer PIN dla niego (Rys. 18.46 Okno wprowadzania numeru
PIN - certyfikat kwalifikowany). Aplikacja ,Kancelaria Komornika” informuje o pozytywnym zakonczeniu
wysytki stosownym komunikatem (Rys. 18.47 Komunikat o zakonczeniu wysytki do systemu
,,OGNIVO").
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Komornik2

Trwa logowanse do KIR

00:53

Prosze czekaé...

Status katy ehekhonczng

C\Progiam Fies |«B6(Wanceima Kook akonnrd2 ene

o Copvik: [ GHNKEY CadMan 61210

014 Tokenr &y Tokent =
014 Elpkinla Klucza  7232c 35000 180Mc827 304 305 Eced 14268
::: Nunee souy 10VZ00000139168

01e PN [

o) Coma)

Rys. 18.43 Okno wprowadzania numeru PIN - certyfikat niekwalifikowany

Wystare pross
Odpcvaads

Data czyna,.,

6. 16062014

wo..  16-06-2014

cen 16-06-2018
Wybar certyfikatu

Wibierz certyficat preemaceony do logowania do Ogriva,

Wystani.., Wystawiooy praez Zaviern2...
CplPrzem... COPE SZAFIR - KwalkSkow...  <Wszys...

v STAFI Trusted CA

=nt...

Prayjam,.. Data wy...
ECCS] Pro.. 30042,

KCS) K

Rys. 18.44 Okno ,Wybor certyfikatu" - certyfikat niekwalifikowany
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Rys. 18.46 Okno wprowadzania numeru PIN - certyfikat kwalifikowany

WS pIzer | |

Komornik2

;10
Prosze czekaf...

Wisdary da | wipdary piez | Hurnes senoy | wiazng do ]
2 Kamoris, Sadowy pr.., SPAFIR Trusted 04 (EAI0EE,, 201604.30 11 57 00
| COPE SZAFIR - Kxusblkomany  OIOMEEIC 20150430 11:53:00

S

Rys. 18.45 Okno ,Wybér certyfikatu" - certyfikat kwalifikowany

Komornik2

Trwa wysydanie zapytan do KIR.

i) 00:26

14 Prosze czekaé...
14

18
14
18
14
14
14
14
14
14
14
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Komornik2

Wisylanie zapytad zostalo zakofczone. llosé wystanych 2apytas 20 2 20

Rys. 18.47 Komunikat o zakoniczeniu wysytki do systemu ,OGNIVO"

18.7.2 KIR - import odpowiedzi

Import odpowiedzi z systemu ,OGNIVO” nastepuje z poziomu modutu ,Biurowos$¢ -> KIR —
zapytania o konta bankowe (eksport/import)” poprzez naci$niecie przycisku ,Pobierz odpowiedzi”.
Funkcjonalnos$¢ weryfikuje udostepnione przez system ,OGNIVO” odpowiedzi i pobiera wszystkie
dostepne. Przed pobieraniem konieczna jest weryfikacja uzytkownika poprzez wskazanie certyfikatow i
wprowadzenie numeréw PIN analogicznie jak dla wysytki zapytan. Efektem pobrania odpowiedzi jest
komunikat z ilosci pobranych odpowiedzi z systemu ,OGNIVO” (Rys. 18.48 Komunikat o zakonczeniu
pobierania odpowiedzi z systemu ,,OGNIVO™).

Komornik2

Pobrano I odpowieds

Rys. 18.48 Komunikat o zakoriczeniu pobierania odpowiedzi z systemu ,OGNIVO"

18.8 Opcja ,CPD — import odpowiedzi”

Program ,Kancelaria Komornika” pozwala na import odpowiedzi z ,CPD” juz rozszyfrowanych i
zapisanych do plikéw ,.rtf". W tym celu nalezy uruchomié¢ opcje ,Biurowosc¢ -> CPD — import odpowiedzi”
co spowoduje uruchomienie okna importu odpowiedzi z ,CPD” (Rys. 18.49 Okno importu odpowiedzi
,,CPD"). Rozpakowane i rozszyfrowane pliki ,.rtf” powinny znajdowa¢ sie w folderze ustawionym w polu
.Domyslna $ciezka skanowania plikow CPD” w zakfadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu ->
Konfiguracja skanéw”. W uruchomionym oknie uzytkownik moze zaznaczy¢ flage ,Uzupetnij imiona
rodzicow” co spowoduje, ze podczas importu odpowiedzi w danych diuznika zostang wpisane imiona jego
rodzicow oraz zaktualizowa¢ domysine opisy poprzez zaznaczenie wiersza na liscie z odpowiedziami,
zmiane wpisu w polu ,Opis” i nacisniecie przycisku ,Aktualizuj’. Po uzupetnieniu danych i upewnieniu sig,
ze sg one wprowadzone w sposob prawidtowy uzytkownik naciska przycisk ,OK” i po potwierdzeniu checi
importu w wyswietlonym komunikacie odpowiedzi zostang zapisane do spraw w postacie dokumentéw
skanowanych.
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Wybdr spraw do skanowania @
Wybrane sprawy
Ip Typ | Sprawa kaczenie Status | Typ skanu Opis skanu | Data skanu Data wpty... | Plik
1 Km 61613 Samodzielng 2 Odpowiedz na zapytanie o adres - Centralne... CPD - O... 2014-06-17 KM_g16_13_fooo.rtf
2 Km  680/13 Przylaczona 7 Odpowiedz na zapytanie o adres - Centralne... CFD - K...  2014-06-17 KM_660_13_fo00.rtf
3 Km 662/13 Samodzielna 2 Odpowiedz na zapytanie o adres - Centralne... CPD - M... 2014-06-17 KM_662_13_f000.rtf
4 Km 687/13 Samodzielna Z OdpowiedZ na zapytanie o adres - Centralne... CPD - SL... 2014-08-17 KM_687_13_f000.rtf
a | (1l r
Typ skanu: | Odpowiedz na zapytanie o adres - Centralne Biuro Adresowe
Opis: -
Data okumentu: Data wphywu: R |l
2014-06-17 @~ [ 2014-06-17 [+ 091300 < Dodawa] sprawy preytaczone | Aktualizuj
0 Liczba dodanych spraw Uzupednij imiona rodzicéw [~] [Wezytaj pliki CPD| |Dopasuj plik

Rys. 18.49 Okno importu odpowiedzi ,,CPD"

18.9 Opcja ,Import spraw z pliku .xm!”

Opcja ,Import spraw z pliku .xml” pozwala zaimportowaé sprawy, ktére zostaty przekazane do
kancelarii w postaci pliku ,,.xml”. W tym celu uzytkownik uruchamia opcje ,Biurowos¢ -> Import spraw z
pliku .xml”, co spowoduje uruchomienie okna identycznego jak dla importu spraw z portalu ,EPU” (Rys.
18.32 Okno ,,Importer spraw"). Uzytkownik wykorzystujgc przycisk ,Wczytaj plik xml” wskazuje plik ,,.xml”
z zapisanymi sprawami, z listy ,Wierzyciel” wskazuje wierzyciela masowego, ktéremu sprawy zostang
przyporzadkowane (opcjonalnie), zaznacza flage ,,Nr spraw z pliku XML” (opcjonalnie — jesli uzytkownik
chce zaimportowaé sprawy pod numerami znajdujgcymi sie w pliku ,.xml") oraz flage ,Ksiega naleznosci
wierzyciela jako masowe id” (opcjonalne — jesli uzytkownik chce w pole w ekranie ,Inne” wprowadzi¢
informacje importowang do pola ,Ksiega nalezno$ci” w danych wierzyciela) i naciska przycisk ,Importuj”
celem zapisania danych z pliku ,.xml” do bazy danych. Przed zaimportowaniem uruchomione zostanie
okno do wskazania zakresu numeréw spraw (o ile nie zaznaczono flagi ,Nr spraw z pliku XML”"), dla
ktérych sprawy majg zosta¢ zaimportowane i potwierdzajgc operacje uzytkownik dokona zapisu danych do
bazy danych aplikacji ,Kancelaria Komornika”.

18.10 Opcja ,Ksiega drukdw sScistego zarachowania”

Modut ,Ksiega drukéw Scistego zarachowania” umozliwia prowadzenie ewidencji kwitariuszy oraz
innych drukéw $cistego zarachowania w kancelarii. W celu dodania nowej pozycji (zakupu drukéw)
uzytkownikdw moze nacisng¢ klawisz ,Insert” uruchamiajgc okno umozliwiajgce dodanie nowej pozycji
(Rys. 18.50 Okno drukow scisfego zarachowania), gdzie konieczne jest wprowadzenie danych w polu
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,Seria i numery drukéw” oraz ,llo$¢” w sekcji ,Zakup”. Wydanie drukéw $cistego zarachowania réwniez
powinno byé ewidencjonowane i wprowadzane w opisywanym module poprzez uruchomienie okna (Rys.
18.50 Okno drukow scisfego zarachowania) i wypetnienie sekcji ,Wydanie” — wazne by pole ,Seria i
numery drukow” w sekcji ,Wydanie” byto wypetnione identyczng wartoscig jak analogiczne pole w sekgji
~Zakup”.

Dodaj pozycje do listy @
Ksiega drukow sdstego zarachowania

Zakup

Data zakupu: 2014-06-17 Data: 2014-056-17 -

Mazwa druku:  Kwitariusz Lwagi:
Seria i numery

drukdw:

Tlosc: 0

Wydanie .
Madane Stan drukdw
OZNAacZenie: niezugytych:
Seria i numery

drukdw:

Tlosc: 0 Anuiuj ] |:

Ok

Rys. 18.50 Okno drukéw Scistego zarachowania

18.11 Opcja ,Inwentaryzacja”

Modut ,Inwentaryzacja” pozwala na utrzymanie petnej kontroli nad obiegiem akt w kancelarii.
Wymagane w tym przypadku jest posiadanie czytnikdw kodow kreskowych przy kazdym stanowisku, gdzie
jest mozliwos¢ znajdowania sie akt oraz naklejki z kodami identyfikujgcymi miejsce sktadowania akt.
Uzytkownik po przyniesieniu akt na swoje biurko skanuje czytnikiem kodow kreskowych w pierwszej
kolejnosci kod kreskowy odpowiadajgcy miejscu, gdzie sie znajduje ustawiajgc obecng lokalizacje np.
,biurko Jana” (Rys. 18.52 Okno ,Inwentaryzacja"), a nastgpnie odczytuj z oktadek akt kolejne kody
kreskowe dodajgc je do listy co powoduje automatyczne dopisanie w historii sprawy miejsca, w ktérym
obecnie znajdujg sie akta sprawy (). Funkcjonalno$¢ ta pozwala zachowaé porzadek i jasnosé
umiejscowienia akt oraz pozwala na unikniecie dtugich poszukiwan teczek z aktami na catej powierzchni
kancelarii.
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Inwentaryzacja @
F.od kreskowy zprava;
250000001146 [ weasiked || Wwiczytaj dane z pliku |
Odczytanaspreypizana lokalizacia: == biurko jana
F.od kregkowy Statuz |
== biurko jana |dstawiono nowg lokalizacie
2800000071146 Do zprawy Km 1/14 dodano infarmacie o lokalizacj ==» biurko jana

Rys. 18.52 Okno ,Inwentaryzacja"

Typ sprawy Mumer spra...  Uzytkownik Mumer stan...  Czas wejscia do sprawy Czas wyjécia ze sprawy Czas pracy Rodzaj operacji
M 1/14 === biurko jana 1 2014-06-17 10:27:37 2014-06-17 10:27:37 00:00:00 inwentaryzacja

Rys. 18.51 Informacja o lokalizacji akt w historii sprawy

18.12 Opcja ,Drukowanie”

Modut ,Biurowos$¢” udostepnia takze funkcje drukowania raportow i zestawien. W celu wydruku
danych z listy uzytkownik moze nacisng¢ ikone ,Drukuj’ dostgpna na pasku z lewej stronu modutu i
uruchomiona zostanie generacja odpowiedniego wydruku w oparciu o szablony:

e ,Wykaz spraw z elementem zagranicznym” — szablon ,wykaz_o0z.skk”,

e ,Sprawy spoza rewiru” — szablon ,wykaz_w.skk”,

o Ksiega drukéw Scistego zarachowania” — szablon ,ks_druk_sc_zarach.skk”,
¢ ,KIR — zapytanie bankowe o konta (eksport/import)” — szablon ,kir_druk.skk”,
e Kontrolka odpiséw skarg” — szablon ,skargi.skk”,

e Kontrolka odpiséw prawomocnych postanowien”
e Notatki” — szablon ,notatki.skk”,

e ,ZUS-EKS — zapytanie o dfuznika” - szablon ,zus_druk.skk”.

— szablon ,praw_post.skk”,
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18.13 Opcja ,Eksport do PDF”

Modut ,,Biurowos$¢” udostepnia takze funkcje eksportu czynnosci i skanow do plikéw ,,..pdf”. W celu
eksportu danych z listy uzytkownik moze nacisng¢ ikone ,Eksport do PDF” dostepng na pasku z lewej
strony modutu i uruchomiona zostanie generacja plikow ,,.pdf”.

18.14 Opcja ,Eksport do PDF (CPD)”

Modut ,,Biurowos$¢” udostepnia takze funkcje eksportu czynnosci i skanéw do plikéw ,,..pdf”. W celu
eksportu danych z listy uzytkownik moze nacisng¢ ikone ,Eksport do PDF (CPD)” dostepna na pasku z
lewej strony modutu i uruchomiona zostanie generacja plikéw ,.pdf’. Réznica pomiedzy eksportem do
PDF, a eksportem do PDF (CPD) dotyczy komunikatu, ktéry nie zostaje wyswietlony przed zapisaniem
skanow i odpowiedzi do plikéw na dysku (Rys. 18.53 Komunikat przy zapisie skanow).

o

Komunikat... 3

Rys. 18.53 Komunikat przy zapisie skanéw
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19 Modut , Kalendarz czynnosci”

Modut ,Kalendarz czynnoSci” zostat dotgczony do aplikacji celem usprawnienia pracy
uzytkownikow (Rys. 19.1 Opcja ,,Kalendarz czynnosci” w menu ,Inne”) poprzez przypomnienie o
zblizajgcych sie datach lub wydarzeniach majgcych istotne znaczenie w postepowaniu egzekucyjnym.
Jego zadaniem jest zdjecie z pracownika kancelarii m.in. obowigzku pamietania o datach wptat, ktére
powinny by¢ dokonane w sprawach oraz o koniecznosci spojrzenia na odpowiedzi z urzedéw w celu
umorzenia sprawy. Koniecznym warunkiem dziatania kalendarza czynnosci jest zaznaczenie flagi ,Wpisuj
czynno$ci do kalendarza” w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Stanowisko” (Rys. 19.2
Fragment zakfadki ,Stanowisko" w module ,Konfiguracja"). Bardzo wygodnym i czesto
wykorzystywanym przez uzytkownikdw sposobem na przypomnienie sobie najwazniejszych sprawach do
zatatwienia w konkretnym dniu roboczym jest uruchamianie modutu ,Kalendarz czynnosci” zaraz po
uruchomieniu aplikacji ,Kancelaria Komornika”. Funkcjonalnos¢ ta jest wykorzystywana przez
uzytkownikow na tyle czesto, ze w zakfadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Stanowisko”
zostata dotozona flaga ,Wyswietl kalendarz po uruchomieniu” (Rys. 19.2 Fragment zakfadki
,Stanowisko" w module ,Konfiguracja"). Jej zaznaczenie spowoduje automatyczne uruchomienie
kalendarza czynnosci po zalogowaniu do aplikacji.

Biurowosé _Inne Korfiguracja  Historia  Administracia  Widok  Program

) % q L;_g Koperty i zwrotki :-2} o)

l :E) Kalendarz caynnosci

@) Czynnosci terenowe

Rys. 19.2 Opcja ,Kalendarz czynnosci” w menu ,Inne”

Czynnosci

Automatyczne naliczanie kosztow egzekucji zwigzanych z czynnoscig

[ Wyswietlaj naliczane koszty egzekucii przy wstawianiu czynnosci

Whpisuj czynnosci do kalendarza Domyslry czas reakcji na pisma: 7
Wyswietl kalendarz po uruchomieniu

Obzluga drukowania kopert | zwrotel

Rys. 19.1 Fragment zaktadki ,Stanowisko" w module ,Konfiguracja"
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19.1 Wpisywanie czynnosci do kalendarza z poziomu sprawy

Uzytkownik aplikacji ,Kancelaria Komornika” ma kilka mozliwosci wpisania danych do kalendarza
czynnosci. Pozwala to na wybdr odpowiedniego sposobu kazdej pracujacej w programie osobie. Jedng z
nich jest mozliwo$¢ zaznaczenia daty w polu ,Data reakcji” podczas dodawania notatki dla sprawy (

). Kolejnym sposobem jest automatyczne dodawanie wpisu w kalendarzu
po wygenerowaniu pisma w sprawie. Warunkiem jest jednak zaznaczenie flagi ,Data reakcji” w pierwszym
uruchomionym oknie tworzenia pisma ( ) oraz odpowiednia
konfiguracja pisma w ,Konfiguracja -> Szablony, wydruki, protokoty -> Ustawienia szablonéw”. Innym
miejscem gdzie mozliwe jest wprowadzanie informacji do kalendarza jest modut sprawy, gdzie na liscie
hierarchicznej dostepna jest opcja ,Czynnosci -> Kalendarz” (

). Uruchomienia okna wstawiania nowej pozyc;ji (

) odbywa sie poprzez nacisniecie klawisza ,Insert” lub wybér opcji ,Dodaj nowa
pozycje” z menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy. Analogicznie jak w sprawie
dodawane i edytowane sg pozycje z samego modutu ,Kalendarz czynno$ci’. Zadaniem uzytkownika jest
przypisanie wpisu do kalendarze do odpowiedniego typu (lista rozwijana ,Grupa czynnosci’),
wprowadzenie skrotowego (pole ,Czynnos$¢”) i szczegodtowego (pole ,Notatka”) opisu oraz ustawienia
wiasciwej daty reakcji. Uzytkownik moze pozycje przypisaé do konkretnego uzytkownika czynigc go
odpowiedzialnym za dopilnowanie wykonania danej czynnosci w okreslonym terminie. Po wykonaniu
czynnosci uzytkownik ma mozliwo$¢ jej oznaczenia jako wykonanej poprzez zaznaczenie flagi
»~Wykonano”.

[ Motatka w sprawie @
Motatka

Typ I numer sprawy:;

Data caynnodc: D ata reakci: |20tk wiprow.:
ERE-0505 [Ew  [O] 20140612 « | Cun
Skrat; Szablon:

T

M atatk.a:

£apizz ] [ Al

Rys. 19.3 Okno dodawania notatki
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[Czypmoze [
POZYCJA CEYNNOSCI -
Data czynnosci:  2014-06-05 [~ Usytkownik: Curr UL/
Data reakii: Skrdt nazwy:
Data uprawomec: 2014-0605 E-
MNazwa Wezwanie do uzupetnienia wniosku

Rys. 19.4 Okno generacji czynnosci

El. Czynnosci
Lol Koperty zwrotki
- i Kalendarz

.. Historia

Rys. 19.5 Opcja ,Kalendarz" w liscie hierarchicznej

. Pozycja kalendarza czynnosci ||
Sprawa; |M v| | 1;’14|
Pracownik,
|Jtwiorzone przez; | s | Stanowisko: |1 - |
Przypizane do: [ - ]
Data ceynnosc;  2014-0605 [l Data reakeji; 20140612 [El-
Grupa caynnosci: [Zawiadnmienia I Wezwania "]
Caynnodc: Wezwad wierzyciela o zaliczke
Matatka: PILMIE wezwat wierzyciela o zaliczke]
Wilkonano
l Eapisz ] [ Anulug

Rys. 19.6 Okno edycji pozycji wpisu w kalendarzu czynnos$ci
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19.1.1 Wstawianie i usuwanie z kalendarza czynnosci przy generacji pism

Uruchomienie wstawiania i usuwania czynnosci podczas generacji pism jest uzaleznione w
pierwszej kolejnosci od zaznaczenia flagi ,Wpisuj czynno$ci do kalendarza” w zaktadce ,Konfiguracja ->
Konfiguracja programu -> Stanowisko”. W tej samej zaktadce znajduje sie pole ,Domysiny czas reakcji na
pisma” pozwalajgce wprowadzi¢ liczbe dni bedgcag domysinym czasem reakcji na generowane pismo
(Rys. 19.2 Fragment zakfadki ,,Stanowisko" w module ,,Konfiguracja").

Ustawienia dodatkowe @
Koperty | zwrothi
a / akta [ Petn. Dhuznika [] Osoba inna [ | Bieghy z nier.
[T Wierzyciel [] Bark Dhuznika [] 5ad z korfiguracii [ Urzad z listy
Peln. Wierz. [ | Trzeciodtuznil [C1ZU5 - alimenty [ L
[ Bank Wierz. [ Licytant []zus [CJuwD
[T Dhuznike [7] Uczestnil: post. [] Prokuratura [T MNFAL
[] Biuro ogloszeri [ Biuro adreséw [] Sad depozytowy [ Policia
[ Urzad shkarbowy [ Zaktad kamy [| Bieghy z korf. [] Kancelaria

[ Biuro ewidencjilud. || Powiat. urzad pracy [ Urzad miasta/gminy
[ Zapisz ustawienia ] [Dnrn},rfilne ustawienia]

Zmiana statusu ( z datg czynnosci )

Zamknigcie: [ni pozostaw bez zmian = v] Zawieszenie: [< pozostaw bez zmian = v]
Przelazanie [ b i ] Sposab [ b i ]
e < pozostaw bez zmian > | eguekugi: |<Pozostawbezzmian>
Wyshuchanie: [:: pozostaw bez zmian = "]

Kalendarz coynnosci

Wstawianie: [< brak wphywu na kalendarz czynnosci > v] Czas reakil (dni):
Usuwanie: [< brak wphywu na kalendarz czynnoscai > v] 7

Rys. 19.7 Okno ,Ustawienia dodatkowe”, sekcja ,Kalendarz czynnosci”

W celu ustawienia wptywu konkretnego pisma na kalendarz czynnosci konieczne jest uruchomienie
modutu odpowiedzialnego za szablony (,Konfiguracja -> Szablony,wydruki,protokoty -> Ustawienia
szablonow”) i przejscie do okna ,Ustawienia dodatkowe” po wybraniu szablonu z drzewa szablondw i
nacisniecie dwukrotnie przycisku ,Dalej” (Rys. 19.7 Okno ,,Ustawienia dodatkowe”, sekcja ,,Kalendarz
czynnosci'). Okno to daje mozliwos¢ konfiguracji wstawiania lub usuwanie wpiséw do kalendarza
podczas tworzenia pisma w sprawie. Domy$iny czas reakcji ustawiony jest na taki jak zostat wprowadzony
w konfiguracji aplikacji ,Kancelaria Komornika” (Rys. 19.2 Fragment zakfadki ,,Stanowisko" w module
,Konfiguracja"), ale uzytkownik ma mozliwos¢ ustalenia indywidualnego czasu reakcji dla kazdej

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 273



e
|||u3 CURRENDA

czynnosci w polu ,Czas reakcji (dni)”. Domysing wartoscig dla obu list rozwijanych (Rys. 19.9 Lista
»Wstawianie” dla kalendarza czynnosci oraz Rys. 19.8 Lista ,,Usuwanie” dla kalendarza czynnosci)
jest opcja ,<brak wptywu na kalendarz czynno$ci>", ktérej wskazanie i wygenerowanie czynnosci z tymi
opcjami nie bedzie miato zadnego wplywu na modut ,Kalendarz czynnosci’. Wybor opcji ,Wstaw czynno$¢
do kalendarza” z listy ,Wstawianie” (Rys. 19.9 Lista ,\Wstawianie” dla kalendarza czynnosci)
spowoduje powstanie wpisu w kalendarzu czynnosci zgodnie z ustawiong datg reakcji. W liscie rozwijanej
LUsuwanie” uzytkownik ma do wyboru usuwanie czynnosci z kalendarza na dwa sposoby:

e opcja ,Usun z kalendarza (bez potwierdzenia operacji)” powoduje, ze wstawiana czynnosc¢
usunie z kalendarza wszystkie dotychczasowe czynnosci z kalendarz zwigzane z dang sprawa,

e opcja ,Usun z kalendarza (z potwierdzeniem operacji)” wyswietlac bedzie kolejno wszystkie
czynnosci danej sprawy wystepujgce w kalendarzu zadajac pytanie czy kazdg z nich usungg.

Wszystkie zmiany dokonane w oknie ,Ustawienia dodatkowe” nalezy zatwierdzi¢ poprzez nacisniecie
przycisku ,Zapisz ustawienia” (Rys. 19.7 Okno ,Ustawienia dodatkowe”, sekcja ,Kalendarz
czynnosci').

Kalendarz czynnosci

Wstawianie: [< brak. wphywu na kalendarz czynnosci = T]

< brak wplywu na kalendarz czynnosci > -

< brak wp na kalendarz coynnosci =
Usun z kalendarza (bez potwierdzenia operaci)
Usun z kalendarza (z potwierdzeniem operacii)

Usuwanie:

Rys. 19.8 Lista ,Usuwanie” dla kalendarza czynno$ci

Kalendarz czynnosci

Wstawianie: | < brak wphywu na kalendarz czynnosci > -

|suwanie: < brak wp na kalendarz nosci
Wstaw czynnost do kalendarza I

Rys. 19.9 Lista ,Wstawianie” dla kalendarza czynnosci

19.2 Wykorzystanie kalendarza czynnosci

Uzytkownik po uruchomieniu modutu ,Kalendarz czynnosci” uzyskuje widok wszystkich
czynnosci, ograniczonych do aktywnego numeru stanowiska oraz tych, dla ktérych czasu reakcji zostat
osiggniety. Szeroki wachlarz filtrow pozwala uzytkownikowi w precyzyjny sposéb wyszukac interesujgcy go
zakres pozycji kalendarza czynnosci. Wybér z listy ,,Stanowisko” stanowiska numer ,0” uniezalezni wyniki
wyszukiwania od numeru stanowiska. Wstawianie i edycja pozycji odbywa sie na analogicznych zasadach
jak na innych listach i modutach (Rys. 19.6 Okno edycji pozycji wpisu w kalendarzu czynnosci).
Uzytkownik ma roéwniez mozliwo$¢ wydruku listy wyfiltrowanych pozycji poprzez wybér z menu
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kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy opcji ,Drukuj -> Liste” (Rys. 19.11 Menu
kontekstowe w module ,,Kalendarz czynnosci”). Aplikacja oferuje dwa sposoby usuwania danych z
modutu ,Kalendarz czynnosci” — zaznaczone pozycje po wyborze opcji ,Usun -> Zaznaczone pozycje”
oraz cafg liste po wyborze ,Usurn -> Catg liste” (Rys. 19.11 Menu kontekstowe w module ,Kalendarz
czynnosci”). Przydatng funkcjonalnoscig jest réwniez opcja ,Masowa zmiana danych” pozwalajgca na
zbiorcze przypisanie grupy wpiséw z kalendarza konkretnemu pracownikowi, oznaczy¢ date reakcji lub
ustali¢ statusy wykonania czynnosci (Rys. 19.12 Okno ,Masowa zmiana danych").

Data reakcji od - do: Grupa czynnosci Stanowisko:  Ubworze: “Wkonano:
[7] 20140612 » — [F] 20140612 = [wiszpsthia -|[1 ][ ~| [Mie -
Data czynnogci od - da: Mazwa czpn.: Przypizane do:
[ 20140605 + — [O] 2014-06-05 [ v] [ Filkry dodatkowe] I Filtruj
Typ sprawy Mumer .. Czynnosé Data reakcji  Data czynnosci  Utworzon... Przypisane do Wykonano
Km 1/14  Zajecie wynagrodzenia 2014-06-12 2014-06-05 Nie

Rys. 19.10 Widok modutu ,Kalendarz czynnoSci”

@ Dodaj pozycie

{ ) Edytui pozycie

Usur @ Zarnaczone poIycie
Calg list

Druku b e

Masowa zmiana darych

Rys. 19.11 Menu kontekstowe w module ,,Kalendarz czynnosci”
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| Masowa zmiana danych @

Sprawa km 1/14 i inhe
[] Praypizanie
Przypizane do:

[] D ata reakci
D ata reakcji: 201 4-06-05

[ *vkonanie
“iukonano

[ Zapisz ] [ Anuluj

Rys. 19.12 Okno ,Masowa zmiana danych"

19.3 Okno powiadomien dla kalendarza

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” daje uzytkownikowi mozliwos¢ cyklicznego sprawdzania i
przypominania o niewykonanych czynnosciach na dany dzieh roboczy. Zaznaczajgc flage ,Pokaz okno
powiadomieri” w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Kalendarz” oraz ustawiajgc
parametry czestosci i czasu wyswietlania okna z informacjami o niewykonanych czynnosciach oraz
rozmiarow okna spowoduje uruchomienie funkcjonalnosci cyklicznego uruchamiania okna w prawym
dolnym rogu ekranu (Rys. 19.13 Okno powiadomien dla kalendarza czynnosci). Okno zawiera wpisy w
kalendarzu przypisanego zalogowanego uzytkownika i niezaznaczong flage ,Wykonano”. Przycisk
.Przejdz do kalendarza” uruchamia modut ,Kalendarz czynnosci”, a przycisk ,Zamknij” zamyka okno
powiadomien do czasu zgodnego z ustawieniem w konfiguracji aplikacji.

Sprawa Czynnost Data reakddi
Km 114 Fajede wynagrodzenia 2014-06-12

Przejdz do kalendarza

Rys. 19.13 Okno powiadomien dla kalendarza czynnosci
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20 Modut ,,Czynnosci terenowe”

Modut ,,Czynnosci terenowe” pozwala na rejestracje spraw, ktére wymagajg wyjazdu w teren oraz
protokotéw z wykonanych czynnos$ci terenowych. Prawidlowe wykorzystanie tego modutu pozwala na
rejestracje kompletnych informacji zbieranych przez osoby zwigzane z wyjazdami w teren. Modut zostat
podzielony jest na dwie czesci - ,Protokoty czynnosci wykonanych”, gdzie uzytkownik moze wprowadzac
protokoty z czynnos$ci wykonanych w terenie oraz ,Liste spraw na teren”, gdzie wyswietlana jest lista spraw
do zatatwienia w terenie (Rys. 20.1 lkona ,,Czynnosci terenowe” na pasku narzedzi).

*MPSNOE&)&Q YOS ESRE «»

Rys. 20.1 /kona ,,Czynnosci terenowe” na pasku narzedzi

20.1 Lista spraw w teren

Opcja ,Lista sprawna teren” zawiera sprawy, w ktoérych planowane jest wykonanie czynnosci w
terenie. Sprawy te dopisywane sg na liste automatycznie, jesli podczas edycji sprawy w ekranie ,Inne”
uzytkownik nacisnie przycisk ,Zaplanuj” i ewentualnie wprowadzi¢ dane w polu ,Rejon”. Kryteria filtrowania
zapewniajg mozliwos¢ wyfiltrowania danych na odpowiednim poziomie szczegotowosci (Rys. 20.2 ,,Lista
spraw nateren”w module ,,Czynnosci terenowe").

Typ: Wwipdwieth Od daty: Do daty:
4 maj 2014 k [ "] lListe spraw na keren v] [V]2014-058-28 ~ [J] 20140528 -
Pn Wt 5 Cz Pt S0 N Rejon: Stanowizko:
282930 1 2 3 14 - 1 -

5 6 7 8 91011
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
2627 28 29 30 31 1
2 4 5

Typ sprawy MNumer sprawy  Dhuznik Wierzyciel Adres diuz... Rejon
( brak )

Rys. 20.2 ,Lista spraw na teren”w module ,,Czynnosci terenowe"
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Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia réwniez dodanie sprawy do listy spraw na teren recznie. W
celu rozpoczecia dodawania nowej pozycji nalezy klikng¢ w ikone ,Dodaj” na pasku z lewej strony modutu
lub nacisng¢ klawisz ,Insert”. Uruchomione w ten sposob okno wymaga od uzytkownika wypetnienia
niezbednych danych ( ). Po uzupetnieniu danych
dotyczgcych sygnatury sprawy wczytane zostang dane dtuznikéw ze sprawy do listy rozwijanej ,Wybierz
dtuznika”. Usuniecie pozycji z listy spraw na teren mozliwe jest poprzez zaznaczenie pozycji i nacisniecie
ikony ,Usun” lub poprzez nacisnigcie klawisza ,Del”. Istnieje réwniez mozliwo$¢ wydrukowania pozyciji
znajdujacych sie na lidcie i zaznaczonych. Wybér pozycji do wydruku odbywa sie poprzez zaznaczenie ich
na liscie i uzycia klawisza ,Spacja” co spowoduje pojawienie sie ,*” w kolumnie ,Zaznaczenie”(

)-

Wstaw pozyge ?
Sprawa:
Rejon: w
Wiybierz dhuznika:
W
Data: [v] 2014-0519 w | - |[] 20140520 w

i

Rys. 20.3 Dodawania pozycji do listy sprawa na

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” pozwala réwniez na sporzgdzenie listy spraw na teren za pomoca
skanera kodow kreskowych. Jest to najwygodniejszy i najszybszy sposéb tworzenia listy. Kody kreskowe
znajdujgce sie na okftadkach akt postepowania uzytkownik wczytuje kolejno do pola ,Kod kres.” i
automatycznie sg one dodawane do listy. Przed dodawaniem akt do listy przy pomocy czytnika nalezy
okresli¢ date czynnosci w terenie w polu ,Data”. Kolejnos¢ spraw na liscie moze by¢ zmieniana przy uzyciu
przyciskow ,G” (przesun w goére) oraz ,D” (przesun w dot). Tak przygotowang liste uzytkownik ma
mozliwo$¢ zapisac przy uzyciu przycisku ,Zapisz liste spraw” (

). Po powrocie z czynnosci terenowych osoba je wykonujgca powinna
wprowadzi¢ do aplikacji protokoty z czynnosci terenowych. Jednym ze sposobdw tworzenia protokotow
jest funkcjonalnosé ,Eksportuj” stuzgca do przeniesienia na liste ,,Protokoty czynno$ci wykonanych” pozyciji
zaznaczonych na liscie ,Lista spraw na teren” i automatyczne utworzenie protokotéw dla eksportowanych
pozycji. Przed wykonaniem operacji program wyswietli komunikat z pytaniem o potwierdzenie operaciji

( ):
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F{omorm'k Sadowy przy Sadrie Rejonowym dla Krakowa w Krakowie Jan Krakow, dnia 2014-05-28 r.
Nowak

30-348 Krakow
ul. Krakowska 1

Lista spraw w teren. Wy druk z dnia 2014-03-28 r.

| Sprawa | Dluznik | Adres dlugnika | Wierzveiel | Rejon |
piuis [Diuinik Jan [Krakéw, Diuznika 2

[Wierzyciel Jan

Rvs. 20.5 Wvdruk listv spraw na teren

Podjecie decyzji ..

Eksportowanie spraw rozpoczete, Czy usunac 0znaczone pozycje z
aktualnej listy 7

Rys. 20.4 Eksport pozycji do listy ,,Protokotéw czynnosci

e e Lista spraw na teren l
Kod kres.: I D odlaj do sty | Data 2120513 [E
| Lp. | Kad kreskawm | Sprawa | Dihuznik. ‘ Adres Data | ]

Zapise lstg spraw || Wyiscic

Rys. 20.6 Lista spraw na teren tworzona za pomocg kodow kreskowych
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20.2 Protokoty czynnosci wykonanych

Po wykonaniu czynnosci w terenie pracownik kancelarii wprowadza protokoty z
przeprowadzonych czynnosci na liste, ktdéra ukaze sie¢ na ekranie domyslnie po uruchomieniu modutu
»,Czynno$ci terenowe”. Znajda sie na niej rowniez pozycje przeniesione z listy ,Lista spraw na teren” przy
pomocy opcji ,Eksportuj” (opisane w rozdziale ). Po uruchomieniu listy protokotow
uzytkownik ma mozliwos¢ edycji zaimportowanych protokotéw lub wprowadzania nowych (

). Wprowadzone protokoty
zostang automatycznie dopisane do listy czynnosci w sprawie. Wstawianie, usuwanie oraz edycja
rekordow odbywa sie przy pomocy standardowych klawiszy w programie (,/nsert”, ,Del” i ,Enter”) lub przy
uzyciu ikon z paska w lewej czesci modutu (,Dodaj”, ,Usun”, ,Edytuj’). W oknie tworzenia protokotu
terenowego aplikacja po wypetnieniu danych sygnatury sprawy zapyta o wybér diuznika z listy (jesli w
sprawie wystepuje wiecej niz jeden dtuznik). Informacja ta jest wstawiana w nieedytowalne pole , Diuznik”.
Okno wprowadzania i edycji protokotu zawiera wiele pol, ktérych poprawne okreslenie ma wptyw na
czynnosci i koszty sprawy, ktérej protokét dotyczy (

):

. ,TYp i numer sprawy” — dane sygnatury sprawy,

. »,Data” — data sporzadzenie protokotu terenowego,

e ,Godzina” — godzina rozpoczecia sporzadzania protokotu terenowego,

e, Sprawy przyt.” — informacja o sprawach przytaczonych do sprawy, w ktorej sporzadzany jest
protokot terenowy,

e ,Czynnos¢” —informacje o dokonanej czynnosci wybierana po wskazaniu przycisku ,1” ze
zdefiniowanej w konfiguracji programu listy,

e ,Wykonana przez” — symbol uzytkownika wprowadzajacego protokét terenowy, jesli wprowadza
go inna osoba niz dokonujgca czynnosci terenowej nalezy nacisngé¢ przycisk ,2”i wybraé
wiasciwg osobe z listy oraz uzywajac przycisku ,Wybierz” potwierdzi¢ wybor,

e, Dtuznik” — nieedytowalna informacja o dtuzniku, dla ktérego czynno$¢ zostata wykonana,

e ,Miejscowos¢” — informacja o miejscowosci, w ktérej zostata wykonana czynnos$¢, mozliwosé
wyboru z listy po naci$nieciu przycisku ,3” i potwierdzenie wyboru przyciskiem ,Przepisz”,

e ,Ulica” — pole wypetniane tacznie z poprzednim,

e ,Rodzaj opfaty ” — typ optaty okreslajgcy sposéb wyliczenia kosztéw dojazdu,

o llos¢ kilometrow” — pole wypetniane automatycznie po wskazaniu miejscowosci,

e ,Opfata za dojazd” — pole wypetniane automatycznie po wskazaniu miejscowosci,

e ,Duzy samochéd” - flage nalezy zaznaczy¢ jesli samochéd ma pojemnosé powyzej 900 cm3,
woéwczas optata za przejazd zostanie naliczona wedtug odpowiedniej stawki kilometrowej,

o ,Obcigzaj dtuznika (art. 39.2.3)” — zaznaczenie flagi spowoduje naliczenie kosztu z art. 39.2.3 w
kwocie z pola ,Opt. za doj.” do sprawy, ktoérej dotyczy protokot,

o ,Obcigzaj wierzyciela (art. 39.2.5)" — zaznaczenie flagi spowoduje naliczenie kosztu z art. 39.2.5
w kwocie z pola ,,Opt. za doj.” do sprawy, ktérej dotyczy protokot,

e ,Nie zamykaj okna” — zaznaczenie flagi pozwala na wprowadzanie protokotéw seryjnie, bez
koniecznosci kazdorazowego uruchamiania okna,

o ,Opis dziatan terenowych” - miejsce wprowadzenia opisu przeprowadzonych czynnosci
terenowych,

e ,Dodaj skan” — mozliwo$¢ dodania zeskanowanego protokotu z czynnosci,

e ,Pokaz skan”— podglad zaimportowanego uprzednio skanu,

e ,Dodaj dla spraw przytgczonych” — zaznaczenie flagi spowoduje dotgczenie protokotu oraz jego
skanu do spraw przytgczonych.
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Typ: Wigdwieth Od daty: Do daty:
1 maj 2014 b [ '] [F'rolokol'y czpnnogo wikonanych v] [¥]2014-05-28 = [J] 20140528 -
2; 1"'2": g{] C: p; S: hj‘ Magwa caynnodoi; Opiz Ozoba:
<« -
5 6 7 8 910 11
12 13 14 15 16 17 18 tigjscowodc: Ulica: Dhuznik:
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
Typ sprawy Mumer sprawy  Numery przytaczone  Adres Dhuznik Czynnosc Data
KM 114 Krakow, Dtuzni...  Duznik Jan 2014-05-28

Rys. 20.8 ,Protokoty czynnosci wykonanych” w module ,,Czynnosci terenowe"

. Spana Data: 20140519 »| 131010 12

Sprawy pragk.: | |

Capnnogi: | |

Wwinkonana przez |Curr |

Dbuznik:

Migjzcomwodc: |

| Ulica; | | Mr dornu; I:I

| Rodzaj opkaty: | 0 - Odleghozc w kilometrach [w jedng strong) ] |

(®) Obcigzaj dhuznika [a.39.2.3] (") Obcigzaj wierzvciela [art. 39.2.5)

Opiz dziakan terenowych:

Fokaz skan

Dodaj dia spraw praptgezonych.
Mie zamuyk.a) okna.

Rys. 20.7 Okno pozycji protokotu czynnosci terenowych
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Konfiguracja aplikacji ,Kancelaria Komornika” ma bardzo duze znaczenia dla wygody uzytkowania
programu oraz prawidtowego jego funkcjonowania. Konfiguracja pozwala dostosowa¢ wiele modutéw pod
wymagania konkretnej kancelarii. Modut ten pozwala réwniez na precyzyjne okreslenie sposoéb rozliczania
kwot ksiegowanych oraz zawiera szereg opcji utatwiajgcych zaktadanie i edycje spraw, mozliwosé
okreslenia danych uwierzytelniajacych dla zewnetrznych systemoéw i wiele innych oméwionych w
niniejszym rozdziale.

21.1 Opcja ,Konfiguracja programu”

Pierwsza opcjg w module ,Konfiguracja” jest pozycja ,Konfiguracja programu” , ktéra sktada sie z
22-ch zakladek opisanych w kolejnych podrozdziatach (

).

Konfiguracja programu

Koszty egzekucii Koszty egrekuci c.d. Koszty eqzekuc - Taksa 2004
Koszty eqzekucii - Taksa 2007-2010 | Inne Irne 1 Imne 2 | Inne3 | Kolgjnosé zaspokajania
Alimenty | E-mail Dane uwierzytelniajgce: | Adnotacje Licytacie | Wplaty wierz. | Kalendarz
Stanowisko | Korfiguracia skandw | Drukowanie | Numerscia | Ksisgowosé | Ksiegowosc cd.

Rys. 21.1 Dostepne zaktadki w opcji ,Konfiguracja programu”

21.1.1 Zaktadka ,Stanowisko”

W zakftadce ,Stanowisko” uzytkownik konfiguruje podstawowe ustawienia aplikacji ,Kancelaria
Komornika” ( ). W pierwszej kolejnos¢ wpisujemy biezgcy rok
obliczeniowy (pole ,Rok obliczeniowy”), ktdéry wplynie m.in na proces poruszania sie po repertorium czy
prowadzenia ksiegi pienieznej. ,Numer stanowiska” jest nieedytowalny i wskazuje numer, ktéry zostat
okreslony w programie ,Administrator”. Zaktadka zawiera nastepujgce opcje:

Sekcja ,Wprowadzanie spraw” zawiera nastgpujace opcje:

e Przepisuj diuznika” — zaznaczenie flagi spowoduje przepisanie danych diuznika ze sprawy, w
ktorej uprzednio znajdowat sie uzytkownik. Przyktadowo w kancelarii prowadzone jest
postepowanie egzekucyjne przeciwko dtuznikowi pod sygnaturg ,KM 1/14”. Jezeli zakladamy
kolejng sprawe dla tego samego dtuznika, to wychodzgc ze sprawy ,KM 1/14” i dodajgc nowg
pozycje do repertorium, po przejsciu na widok sprawy na drzewku uzupetnione zostang
automatycznie dane dtuznika. Analogicznie do tego zostang przepisani petnomocnicy dtuznika i
jego trzeciodtuznicy po zaznaczeniu kolejnych flag,

e Przepisuj wierzyciela” — operacja tozsama do opcji ,Przepisuj dtuznika”,

o, Wstaw bank z konta dfuznika jako trzeciodtuznika” — zaznaczenie flagi spowoduje automatyczne
wstawianie w gatezi , Trzeciodtuznik” na liscie hierarchicznej banku, w ktérym dtuznik posiada
rachunek bankowy po uprzednim wprowadzeniu numeru rachunku bgdz nazwy banku w zaktadce
~Dtuznik -> Dane kont bankowych”.
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Sekcja ,,Czynnosci” zawiera nastepujgce opcje:

LAutomatyczne naliczanie kosztéw egzekucji zwigzanych z czynno$cig” — zaznaczenie flagi
umozliwia naliczenie kosztéw przypisanych do czynnos$ci w konfiguracji szablonéw,

<Wyswietlaj naliczane koszty egzekucji przy wstawianiu czynnosci” - zaznaczenie flagi
spowoduje, ze przed generacjg pisma wyswietlona zostanie lista kosztdw egzekucyjnych z
mozliwos$cig ich dodania, modyfikacji czy tez usuniecia,

~Wpisuj czynnoSci do kalendarza” — zaznaczenie flagi spowoduje wpisanie czynnosci na liste w
module ,Kalendarz czynnosci”. W pole ,Domysiny czas reakcji na pisma” uzytkownik wprowadza
ilos¢ dni po ktérych konieczna jest reakcja na pismo,

~Wyswietl kalendarz po uruchomieniu”- zaznaczenie flagi spowoduje, ze po uruchomieniu
programu automatycznie zostanie wyswietlony modut ,Kalendarz czynnosci”,

,Obstuga drukowania kopert i zwrotek” — bez zaznaczenia tej flagi aplikacja nie bedzie
zapisywac kopert i zwrotek dla wygenerowanych pism,

~Wyswietl koszty egzekucji przed edycjg pisma” — zaznaczenie opcji spowoduje zatrzymanie
generacji pisma i mozliwosc¢ naliczenia kosztow, ktérych wartos¢ zostanie uwzgledniona w
tworzonym pismie. Aby kontynuowac tworzenie pisma nalezy nacisng¢ klawisz ,F5,

»\Nawiguj po wynikach filtrowania repertorium” — zaznaczenie flagi daje mozliwos¢ przechodzenia
pomiedzy wyfiltrowanymi sprawami przy uzyciu strzatek nawigacji na pasku narzedzi (Rys. 21.2
Przyciski nawigacji pomiedzy sprawami),

Historia Administracia Widek Program

S P E N AE - >

Rys. 21.2 Przyciski nawigacji pomiedzy sprawami

~Pomijaj sprawy zamkniete” — zaznaczenie flagi powoduje, iz w czasie korzystanie ze strzatek
nawigacji na pasku narzedzi, uzytkownik przechodzgc pomiedzy sprawami bedzie pomijat sprawy
zamkniete,

» Zaznacz date czynnos$ci w kopertach zwrotkach” — zaznaczenie flagi powoduje automatyczne
ustawienie aktualnej daty w polu ,Data czyn.” w filtrze w module ,Koperty i zwrotki” (Rys. 21.3
Data czynnos$ci w module "Kopert i zwrotek"),

Fiodz. listy: [ '] Cperator poczhawy: [ ']
Data czpri [¥] 20140608 = - [] 20140608 = Stanowisko: 1 -|
Datawys: [] 20140608 + - [ 20140608 = Symbok [ -|
Datapotw: [[] 20140608 w - (20140608~ ‘Wierzyciel masowy: -|
M azwma:

Rys. 21.3 Data czynno$ci w module "Kopert i zwrotek™
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e Blokada salda poczatkowego w sprawie” - zaznaczenie flagi powinno nastgpi¢ w momencie
ustalenia sald poczatkowych w sprawach, aby w czasie ksieggowania komputerowego nie istniata
mozliwo$¢ wejscia i zmiany raz wyliczonej warto$ci salda dla sprawy. Po zaznaczeniu tej flagi
pole ,Saldo poczatkowe sprawy” w kazdej sprawie staje sie nieedytowalne,

e, Zastosuj wzorzec wizualizacji dla matych rozdzielczo$ci” - zmienia ustawienia i wielkos¢ ikon na
korzystniejsze dla uzytkownika wykorzystujgcego matg rozdzielczos¢ ekranu,

e, Automatyczna aktualizacja bazy odlegto$ci” — zaznaczenie flagi powoduje pojawienie sie okna
przy wpisywaniu diuznika, ktérego adres nie wystgpit jeszcze w bazie tabeli z odlegto$ciami
dojazdu i pozwalajgce na wpisanie odlegtosci i kosztu dojazdu,

e, Uruchamiaj komendy jednym kliknieciem myszy” - upraszcza uzycie klawiszy myszy, poniewaz
zastepuje dwa szybkie klikniecia lewym przyciskiem myszy pojedynczym kliknieciem,

o Weryfikuj poprawnosc¢ danych przy wejsciu do sprawy” — zaznaczenie flagi spowoduje, ze przy
wejsciu do sprawy w dolnym jej obszarze wyswietlony zostanie pasek weryfikacji. Wyswietlana
jest w nim m.in. informacja z pola ,Notatka” z ekranu ,Inne”. Dla powyzszego zaznaczenia w
sytuacji, gdy istniejg niezgodnosci w danych zaraz po wejsciu do sprawy nastgpi wyswietlenie
informacji na dole ekranu precyzujace te niezgodnosci . Klawisz ,,F6” stuzy do ukrywania i
pokazywania paska z informacjami weryfikujgcymi dla sprawy,

o, Uzywaj skanera kodéw kreskowych” - flaga, ktérg nalezy zaznaczy¢ jezeli uzytkownik zamierza
w programie korzysta¢ z czytnika kodow kreskowych przy sporzadzania korespondenc;ji. Gdy
opcja nie zostanie zaznaczona na pismach, kopertach i zwrotkach nie bedg generowane kody
kreskowe,

o ,Dowdd osobisty domys$inym dokumentem dla osoby fizycznej” - zaznaczenie tej flagi powoduje,
ze przy wprowadzaniu dtuznika lub wierzyciela jako osoby fizycznej to na zaktadce ,Dane uzup.”
w polu ,Dokument” bedzie wskazana opcja ,Dowdd osobisty”,

e ,Domysinie kieruj korespondencje do petnomocnika” - flaga ta zwigzana jest z wysytka
korespondencji. Jej zaznaczenie spowoduje ze korespondencja zamiast do wierzyciela bedzie
automatycznie kierowana do jego petnomocnika (w sytuacji gdy petnomocnik zostat
wprowadzony w danych sprawy),

e ldentyfikuj dojazd do klienta po numerze domu” - zaznaczenie tej flagi daje mozliwos¢
dokfadnego naliczania kosztéw dojazdu. Gdy opcja nie jest zaznaczona program identyfikuje
dojazd po nazwie ulicy. Przy zaznaczeniu tej opcji mamy mozliwos$¢ przypisania ilosci kilometrow
doktadnie do kazdego domu znajdujgcego sie na wskazanej ulicy.

Sekcja ,Kolorystyka” zawiera opcje stuzgce do indywidualnego okreslenia kolorow w programie
,Kancelaria Komornika” przez uzytkownika. Domysinie okreslone sg dwa style (,Styl1” i ,Styl2”). Jezeli
uzytkownik chce zastosowac indywidualna palete kolorow moze wybra¢ opcje ,Styl uzytkownika” i
samemu okresli¢ kolory.

Sekcja ,Sprawdzanie pisowni” zawiera opcje dotyczgce weryfikacji pisowni w momencie tworzenia pism:
e, Sprawdz pisownig przy tworzeniu pisma” — zaznaczenie flagi spowoduje, ze podczas generacji
czynnosci aplikacja automatycznie dokona weryfikacji pisowni,
. ~Sprawdz pisownie przy edycji pisma” — zaznaczenie flagi spowoduje, ze podczas edycji pisma
aplikacja automatycznie dokona weryfikacji pisowni w wygenerowanym pismie.

Nalezy podkresli¢, iz aby funkcje dotyczgce sprawdzania pisowni dziataty poprawnie, do aplikacji musi
zostaé podpiety stownik. Podpiecie takiego stownika nastepuje w czasie instalacji programu bgdz poprzez
odpowiedzialne za to skrypty bazodanowe. W przeciwnym razie program wyswietli komunikat o brak bazy
stownikowej do weryfikacji pisowni edytora tekstu ( ).
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P o

Komunikat @

l BRAK PODPIETEGO SEOWNIKA WERYFIEACIT PISOWNI EDYTORA
W TEKSTU

Rys. 21.4 Komunikat o braku bazy stownika

21.1.2 Zaktadka ,Konfiguracja skanow”

Kolejng zaktadkg w ,Konfiguracji programu” jest ,Konfiguracja skanow” (
) zawierajgca opcje:

e, Uzyj zewnetrznego programu do skanowania” — flaga okres$lajgca sposob skanowania
dokumentoéw i tryb skanowania (pliki ,..tif” lub ,..jpg”),

o ,Domysina Sciezka skanowania” — $ciezka domysinego folderu skad importowane bedg
zeskanowane dokumenty,

e ,Domysina Sciezka skanowania plikbw CPD” - $ciezka do folderu, gdzie zapisywane beda
odpowiedzi z CPD,

o ,Domysine rozszerzenia wstawianych plikow (rozdzielone $rednikiem)”- uzytkownik wskazuje
rozszerzenia plikdw, ktore zostang rozpoznane przez aplikacje ,Kancelaria Komornika”,

o Jesli w folderze domysinym znajduje sie tylko jeden plik dodaj go automatycznie” — jesli w
folderze domys$inym wskazanym przez uzytkownika w polu ,Domysina $ciezka skanowania”
znajduje sie tylko jeden plik, aplikacja nie wyswietli okna wyboru skanu w momencie dodania go
do spraw,

o, Usun plik po dodaniu do programu” — zeskanowane pliki zapisane we wskazanym folderze
domysinym zostang z niego usuniete po zaimportowaniu do programu,

e, Automatycznie dodaj wiele plikow do wielu spraw” — flaga okreslajgca czy wczytywane majg byc¢
wszystkie pliki znajdujgce sie w domysinym folderze,

e ,Maksymalna ilo$¢ skanowanych dokumentéw” — maksymalna ilo§¢ wygenerowanych zapytan do
CPD znajdujacych sie w jednej paczce. Po przekroczeniu tej liczby, aplikacja utworzy kolejng
paczke zapytan,

e ,Domysine dodane opisy (rozdzielone $rednikiem)” — domyslne opisy dla zeskanowanych
dokumentow pozwalajgce przypisa¢ wtasciwy opis kazdemu plikowi z osobna,

o ,Domysiny prefix Ksigg Wieczystych” — pole obecnie nieuzywane ze wzgledu na wstrzymanie
dziatania elektronicznych Ksigg Wieczystych.
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Ustawienia konfiguracyjne stanowiska

Ruok obliczeniowy: Mumer stanowiska: 1
Whprowadzanie spraw
[ ] Przepisyj dhuznika [ ] Przepisyj wierzyciela
[ | Przepisuj pelnomecnilka dhuznika [ | Przepisuj peinomocnika wierzyciela

Przepisuj trzeciodluznika
[ ] Wstaw bank z korta diuznika jako trzeciodiuznika
Caynnosci
[ ] Automatyczne naliczanie kosztdw egzekuci zwigzanych z coynnoscia
[ ] Wyswietlsj naliczane koszty eqzekucji przy wstawianiu czynnosci
[ ] Wpisyj czynnodei do kalendarza Domyslny czas reakcji na pisma:
[ ] Wyswiet! kalendarz po uruchomieniu
[ ] Obstuga drukowania kopert i zwrotek
[ ] Wyswietlsj koszty egzekucii przed edycig pisma - kdawisz F5
[ ] Nawiguj po wynikach fitrowania repertorium [ Pomijsj sprawy zambnicte
[ ] Zaznacz date czynnosci w kopertach zwratkach

Kolonystyka
[ Blokada salda poczathowego w sprawis OISyl 1 @ Shl2
[ ] Zastosyj wzorzec wizualizacji dla mahych rozdzielczosci [:] Sy uz"_.ftku:mika
[] Automatyczna akdualizacia bazy edleglosci =
Tlo aplikacii

[ ] Uruchamiaj kemendy jedrnym kliknieciem myszy
[] Weniluj poprawnosé danych pray wejgciu do spr. - k. F6 Tha fittrdw
[ Uzywaij skanera koddw kreskowych

Tho oki
[ | Dowdd osohisty domysinym dokumentem dia osoby fizycznej o e
(] Domyinie kieruj korespondencig do petnomocnika Tlo boczne
|| ldentyfikuj dojazd do klierta po numerze domu Tiopozydi

Sprawdzanie pisowni

[ Sprawds pisownig przy tworzeniu pisma [ | Sprawds pisownie przy edycii pisma

Rys. 21.5 Zaktfadka ,Stanowisko"

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW

VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku
KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433
Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN

str. 286



el
|||u3 CURRENDA

|l&yj zewnetrznego programu do skanowania
Korfiguracia skanowania z plikdw
Domyglna sciezka skanowania:

Domyslna sciezka skanowania plikdéw CPD:

Domyslne rozszerzenia wstawiarych plikow {rozdzielone srednikiem):
*jpa”jpea. a4 pdf |

[ Jesli w folderze domyslmym znajduje sie tylko jeden plik dodaj go automatycznie
[ ] Usur plik po dodaniu do programu
] Automatycznie dodawaj wiele plikkdw do wielu spraw

Maksymalna ilosé skanowanych dokumentdw: I:I

Domysine opisy
Domyslnie dodane opisy (rozdzielone srednikiem)

Domyslmy prefioc Ksiag Wieczystych

Rys. 21.6 Zaktfadka ,Konfiguracja skanow"

21.1.3 Zaktadka ,Drukowanie”

Zaktadka ,Drukowanie” umozliwia konfiguracje aplikacji w zakresie drukowania dokumentéw (Rys.
21.7 Zaktadka ,,Drukowanie") wedtug nastepujacych opcji:

e Sekcja ,Repertoria” — konfiguracja drukowania repertoriéw:
= Minimalna wysoko$c¢ wiersza tabeli” — liczba okres$lajgca minimalng wysokosc¢ wiersza
tabeli dla wydrukéw repertoriéw,
= Liczba linii na stronie” — liczba okreslajgca liczbe linii na stronie dla wydrukéw
repertoriow.
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e Sekcja ,Drukowanie paskow karty rozliczeniowej” — konfiguracja drukowania paskow karty
rozliczeniowej:
= Minimalna wysoko$¢ wiersza tabeli” — liczba okreslajgca minimalng wysokos¢ wiersza
tabeli dla wydrukéw paskow karty rozliczeniowe;j,
= Liczba linii na stronie” — liczba okreslajgca liczbe linii na stronie dla wydrukéw paskéw
karty rozliczeniowej.
e Sekcja ,Ksiega pieniezna” — konfiguracja drukowania ksiegi pienieznej:
= Liczba linii na stronie” — liczba okreslajgca liczbe linii na stronie dla wydruku ksiegi
pienieznej.

e  Sekcja ,Koperty / Zwrotki” — konfiguracja drukowania kopert i zwrotek w sprawie:

= Drukuj w sprawie” — uzytkownik moze zdecydowac, czy po wygenerowaniu pisma w
sprawie i zapisaniu go aplikacja ,Kancelaria Komornika” automatycznie uruchomi
podglad kopert i zwrotek dla utworzonej czynnosci umozliwiajgc ich wydruk. Uzytkownik
ma wybor pomiedzy nastepujgcymi opcjami wydrukéw: K- Koperty”, ,Z —Zwrotki”, ,R-
Koperty/Zwrotki razem”, ,,0- Koperty/Zwrotki osobno”.

e  Sekcja ,Podglad wydrukoéw” — konfiguracja podgladu utworzonych dokumentéw. Jesli flaga nie
zostanie zaznaczona, po wygenerowaniu czynnosci aplikacja przystapi do drukowania bez
uprzedniego podgladu wydruku:

,Pisma w sprawie”,

= Wydruki w sprawie”,
~Wydruki w ksiggowosci”,

= Wydruki pozostate”.

o ,Sciezka do programu Acrobat Reader” — wskazanie $ciezki umozliwia drukowanie i podglad
dokumentow ,..pdf” pobranych m.in. z portalu EPU,

e, Drukarka plikbw PDF” — aplikacja wymaga zainstalowania wirtualnej drukarki tworzace;j i
obstugujgcego format ,,.pdf’ celem utworzenia niektérych dokumentéw jak np. zapytania do CPD.
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Repertoria
* Minimalna wysolkosc wiersza tabeli:

Liczba linii na stronie:

Drukowanie paskdw karty rozliczeniows]

~ Minimalna wysokosd wiersza tabeli:

Liczba linii na stronie:

Ksiega pienigzna

Liczba linii na stronie:

Koperty / Zwrothi

Dinukcyj w sprawie: b
Podglad wydnakow

Fisma w sprawie Whedruki w kziegowosci
Whydruki w sprawie Whdruki pozostate

Scietha do programu Acrobat Reader

C:\Program Files*Adobe’\Reader 5.0"Reader'AcroRd 32 exe
Dnukcarca plikkdw POF:

PDFCreator w

* Wazystkie wymiany nalezy podad w ilogciach linii |

Rys. 21.7 Zaktadka ,Drukowanie"

21.1.4 Zaktadka ,Numeracja”

Zaktadka ,Numeracja” zawiera aktualne numery spraw, ksiegi, kwitariuszy (dla poszczegdlnych
typoéw) oraz faktur ostatnio wprowadzonych (Rys. 21.8 Zakfadka ,,Numeracja"). Aplikacja wykorzystuje

te dane do podpowiadania kolejnych numeréw m.in. przy zaktadaniu spraw lub ksiegowaniu:

e Sekcja ,Repertorium” — ostatnie numery w repertoriach dla spraw poszczegélnych typéw:

= LKMS’,
= LKMP’,
= KM,
= LKMN’,
= LKMO”,
= 07,

e Sekcja ,Ksiega pieniezna” — numeracja zwigzana z kolejnymi pozycjami ksiegowymi, numerami

kwitéw oraz fakturami VAT wprowadzonymi w aplikacji:
= Ksiegi pienieznej’,
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= Kwitariusza biurowego”,

= Kwitariusza terenowego”,

= Kwitariusza protokolanta’,

= Kwitariusza asesorskiego’,

» Kwitariusz 1, 2, 3" — dodatkowego kwitariusze, ktére uzytkownik moze zdefiniowaé
wedtug wlasnego zapotrzebowania,

= Numer wystawionej faktury” — kolejny numer nadawany podczas wystawienia faktury
VAT.

REFPERTORIUM
Ostatni numer dla spraw sadowych - KM5:
Qstatni numer dla spraw alimertacyjrych - KMP:

Ostatni numer dla spraw inmych - KM:

Qsgtatni numer dla spraw nieegzekucyjrmych - KMN:
Ostatni numer dla spraw KMO:

Ostatni numer dla spraw OF:

KSIEGA PIENIEZNA
Ostatni numer w ksiedze pieniging:
Symbol oraz ostatni numer w kwitaruszu biurowym:
Symbol oraz ostatni numer w kewitariuszu terenowym:

Symbel oraz ostatni numer w kwitaruszu protokolanta:

o =R B

Symbal oraz ostatni numer w kwitaruszu asesorskim:

Symbol oraz ostatni numer w kwitaruszu dodatkowym 1
Symbol oraz ostatni numer w kwitanuszu dodathkowym2:
Symbol oraz ostatni numer w kwitariuszu dodathowym3:

Ostatni numer wystawionegj faldury: |:|

Rys. 21.8 Zaktadka ,Numeracja"

21.1.5 Zaktadka ,Ksiegowosc”

W zaktadce ,Ksiegowo$¢” uzytkownik okresla zasady obowigzujgce w trakcie ksiegowania
komputerowego (Rys. 21.9 Zakfadka ,,Ksiegowosc").

e  Sekcja ,Opcjonalne kolumny Ksiegi Pienieznej” — miejsce gdzie uzytkownik dokonuje wyboru
sposobu wykazywania poszczegdlnych kwot w ksiedze pienigzne;.
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Kolumny mozliwe do wyboru to:

= ,ZUS refundacje”,
=, Zwrot opt. poczt.”,
= Pozostatosc¢”,

= Zwrot zal., optaty’,

= Depozyt”,

= ,Drobne pozost.”,
= Inne’,

= uww.

Roéwniez w omawianej sekcji uzytkownik decyduje o sposobie informowania o zaksieggowanym zwrocie do
dtuznika, czy zwrot ten ma zosta¢ wykazany w kolumnie:

= Zaleznie od sprawy”,
= Sprawy KM,
= Inne”.
e Sekcja ,Automatyczne rozliczanie przy ksiegowaniu” — dla spraw typu ,KM”, ,KMP” i ,KMS”
uzytkownik ustala, czy momencie rozksiegowania wptaty ma zosta¢ ona rozliczona:
= ,Wpftata” - rozliczona zostanie tylko wptata ksiegowana do sprawy,
,Wopfata + saldo” — rozliczeniu ulegnie ksiegowana wptata jak i istniejgce saldo w
sprawie,
= Nie rozliczaj’ — wptata zostanie automatycznie wrzucona na saldo, a uzytkownik sam
decyduje na co ma zostac rozliczona.
e Sekcja ,Opfata stosunkowa” — miejsce, gdzie uzytkownik konfiguruje sposéb naliczania optaty
stosunkowej:
»Ograniczaj optfate stosunkowg do 30x wynagrodzenia” — opfata stosunkowa nalezna w
sprawie z kazdego repertorium zostanie ograniczona do 30-krotnosci przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia,
= ,Ograniczaj optate stosunkowg do 1/10x wynagrodzenia” — do spraw z kazdego typu
repertorium opfata stosunkowa zostanie ograniczona od dotu do 1/10 wartosci
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia dla matych kwot roszczen,
= ,Opfate stosunkowg naliczaj wg. wynagrodzenia na dzien przyjecia sprawy” — optata
stosunkowa zostanie naliczona na dzien przyjecia sprawy i nie ulegnie zmianie do
momentu zakonczenia postepowania,
= ,Uznania pomniejszajg opfate stosunkowg” — jezeli uzytkownik wprowadzi bezposrednio
w sprawie informacje o wptatach bezposrednich do wierzyciela i oznaczy je jako
,Uznanie”, wtedy aplikacja proporcjonalnie wyliczy optate stosunkowg od tych kwot oraz
pomniejszy pozostatg do pobrania,
= Powiegkszaj opfate stos. wg. czynnosci wykonanych w sprawie (a nie wskazanych)” —
flaga pozwalajgce na powiekszanie optaty stosunkowej wedtug sposoboéw egzekucyjny
wykonanych.
e Sekcja ,Pozycja wyciggu” — miejsce, gdzie uzytkownik okresla ustawienia zwigzane z
wprowadzong pozycjg wyciagu:
= ,Domysiny wptacajgcy” - w momencie wprowadzania pozycji ksiegowej aplikacja
wskaze jako domysinego wptacajgcego osobe z listy (jezeli zadna z tych opciji nie
zostata wybrana, aplikacja nie wskaze automatycznie osoby wptacajgcej przy
dodawaniu pozycji wyciggu) :

= Dtuznik”,
, Trzeciodtuznik”,
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= Drukuj zawiadomienia o wptacie”- na oknie stuzgcym do wprowadzenia pozycji do
ksiegowania automatycznie zostanie zaznaczona flaga ,Drukuj zawiadomienie o
wpftacie”,

= Informuj przy wprowadzaniu pozycji wyciggu, ze sprawa jest spoza rewiru” —
zaznaczenie tej flagi spowoduje wyswietlenie komunikatu o tresci ,Sprawa spoza rewiru”
w momencie przystgpienia do rozksiegowania pozycji,

= ,Nie zamykaj okna przy wprowadzaniu wyciggu” — zaznaczenie tej flagi umozliwi
wprowadzanie dalszych pozycji do ksiggowania bez koniecznosci kazdorazowego
wywotywania okna do tego stuzgcego.

= Pobieraj zaliczki na podatek dochodowy w sprawach z tytutu zalegtych wynagrodzen” —
aplikacja wyliczy nalezny podatek w sprawach, gdzie kategoria zaspokajania zostata
ustalona na podstawie art. 1025 § 1.3 kpc oraz art.1025 § 1.6 kpc,

= ,Podglad generowanych przelewow po rozksiegowaniu pozycji” — aplikacja wyswietli
utworzony przelew lub przekaz w sprawie w momencie wyjscia z zapisem z ksiegowane;j
pozyci,

= PESEL dtfuznika w polu ‘Tytutem 1’ na przelewie” — w polu , Tytutem 1" na
wygenerowanym przelewie zostang podstawione dane dotyczgce numeru PESEL
dtuznika,

= Pole Notatka w ‘Tytutem 4’ na przelewie” — w polu , Tytutem 4” na wygenerowanym
przelewie zostang podstawione dane wprowadzone w polu ,,Notatki” bezposrednio w
sprawie, w dziale ,/nne”,

= ,Pokazuj czynno$ci podczas rozksiegowania pozycji” — w momencie rozksiegowania
pozycji zostanie wyswietlona lista czynnosci utworzonych w sprawie.
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OPCJONALNE KOLUMNY KSIEGI PIENIEZNE]

[]ZUS refundacje [] Zwrot op!t. pocat. [ ] Pozostalosd

[ ] 2wrat zal., oplaty [ ] Depozyt [ ] Drobne pozost.
[Jinne O] uww

Zwrot diuznikowi ksiegowad w kolumne: Inne W

AUTOMATYCZNE ROZLICZANIE PRZY KSIEGOWANIU

W sprawach KM automatycznie rozliczad: Wplata W
W sprawach KMF automatycznie rozliczad: Wplata W
W sprawach KMS automatycznie rozliczad: Wplata W
Wiplaty wierzycielowi przy rozksiegowaniu: K - Kwalfikowad W

Oplata stosunkowa

[ ] Ograniczaj oplate stosunkowa do 30 x wynagrodzenie

[ ] Cgraniczaj optate stosunkowa do 110 x wynagrodzenie

[ ] Cplate stosunkowa naliczaj wa. wynagrodzenia na dzier preyjecia sprawy

[ ] Uznania pomnicjszaja oplate stosunkowa

[ ] Powickszaj oplate stos. wag czynnosci wylkonanych w sprawie (a nie wekazanych)

Pozycia wyciggu

Domysiny wplacajgoy: W
[] Drukwj zawiadomienie o wplacie

[ Informuj proy wprowadzaniu pozycji wyciagu, 28 Sprawa spoza rewin

[ Mie zamykaj okna przy wprowadzaniu wyciagu

[ Pobiersj zaliczki na podatek dochodowy w sprawach z tytutu zaleghych wynagrodzen
[ ] Podalad generowanych przelewdw po rozksiegowaniu pozyci

|| PESEL dtuznika w polu Tytulem 1" na przelewie

[ ] Pole Motatka w Tytulem 4" na przelewie

[ ] Pokazuj czynnodci podezas rozksisgowywania pozycii

Rys. 21.9 Zaktadka ,Ksiegowosc"

21.1.6 Zaktadka ,Ksiegowosc c.d.”

Kolejng zaktadkg dotyczgcg konfiguracji w zakresie funkcjonowania modutu ,Ksiegowos$¢” jest
~Ksiegowos¢ c.d” (Rys. 21.10 Zakiadka ,,Ksiegowosc c.d.").

e  Sekcja ,Plan podziatu” — uzytkownik okresla sposéb tworzenia planu podziatu:
= Uwzlednij optate stosunkowg w planie podziatu” — w momencie rozliczenia
spraw do planu podziatu aplikacja réwniez naliczy proporcjonalnie nalezng
optate stosunkows,
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= ,Wybierz sprawy do planu podziatu” — po wprowadzeniu pozycji do
rozksiegowania dla spraw, w ktérych ma zosta¢ sporzadzony plan podziatu,
aplikacja wyswietli okno, gdzie uzytkownik moze zdecydowac, ktére ze spraw
beda wziete pod uwage,
= ,Grzywny w kat.11, inne koszty w kategorii 9 — dla spraw sgdowych”— okresla
sposob w jaki traktowane bedg roszczenia wprowadzone w sprawach ,KMS”,
= Zastepstwo adwokackie przed nalezno$ciami wierzyciela” — zaznaczenie tej
opcji spowoduje nadpisanie konfiguracji globalnej jak i indywidualnej w sprawie,
a naleznosci wynikajgce z zastepstwa adwokackiego zostang zaspokojone
przed naleznosciami wierzyciela,
= Drukuj tylko jedng kopie PP”— pomimo wielosci spraw wybranych do planu
podziatu aplikacja wydrukuje automatycznie tylko jeden druk planu podziatu
e  Sekcja ,Rozliczaj” — sprawy w planie podziatlu mogg zostac¢ rozliczone:
=  Wpfiata” — rozliczona zostanie tylko wptata ksiegowana do spraw,
=  Wpfiata + saldo” — rozliczeniu ulegnie ksiegowana wptata jak i istniejgce saldo
w sprawach,
= Whpfata + saldo + depozyt” — rozliczeniu ulegnie ksiegowana wpfata, istniejgce
saldo jak i depozyt zaksiegowany w sprawach,
e Sekcja ,/mport pozycji do rozksiegowania” — miejsce, gdzie uzytwkonik okresla format
pliku wyciagu, ktéry bedzie importowany do programu:
=, Plik banku”— format pliku wyciggu udostepniany przez bank uzytkownika,
= Sc. do pliku” —miejsce na dysku, gdzie zapisywany jest plik wyciggu
bankowego i skad bedzie importowany,
= usun plik po zaimportowaniu” — plik wyciggu po zaimportowaniu go do aplikacji
zostanie usuniety z folderu
e Sekcja ,Zamykanie automatycznie przedstanowczo” — sprawie zostanie nadany status
jako zamkniety ze sposobem ,Przedstanowczo” jezeli:
=, Nie uwzgledniaj” — sprawa nigdy nie zostanie automatycznie oznaczona jako
zamknieta ,Przedstanowczo” pomimo ksiegowanych do niej wptat,
= Lirzy wptaty na dwa miesigce” — jezeli do sprawy zostang zaksiegowane trzy
wptaty przez okres dwoch miesiecy, aplikacja w momencie ksiegowania trzeciej
zapyta sie, czy nadac sprawie status jako zamknietej ,Przedstanowczo”,
= lrzy wptaty na trzy miesigce” — jezeli do sprawy zostang zaksiegowane trzy
wptaty przez okres trzech miesiecy, aplikacja w momencie ksiegowania trzeciej
zapyta sie, czy nadac sprawie status jako zamknietej ,Przedstanowczo”,
= uwzglednij obie opcje” — aplikacja zapyta o nadanie sprawie statusu jako
zamknietej ,Przedstanowczo”, jezeli spetnione zostatg warunki trzech wptat
przez okres dwdch jak i trzech miesiecy,
e Sekcja ,Opfata 39.2.8” podczas generowania kopert:
= ,Dodaj optate pocztowg podczas tworzenia listy kopert/zwrotek przy pomocy
czyt.” — podczas tworzenia listy nadawczej za pomoca czytnika kodéw
kreskowych aplikacja daje mozliwosc¢ doliczenia do kazdej pozycji optaty z art.
39.2.8,
e ,Pokaz na pismach stan sprawy w walucie” — jezeli roszczenie w sprawie wprowadzone
jest w walucie obcej to aplikacja przeliczy wartosci wyswietlane w PLN na wartosci we
wskazanej walucie.
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Flan podzialu

[ | Uwzglednij optate stosunkowa w planie podziatu
[ | Wybierz sprawy do planu podziatu
[ ] Grzywry w kat. 11, inne koszty w kategori 9 - dia spraw sadowych
[ ] Zastepstwo adwokackie przed naleznodciami wierzyciela
[ ] Drukew tylko jedna kopie PP
Rozlicza)

() Wplata

(®) Wplata + saldo

() \Wplata + saldo + depozyt
Import pozycii do rozksiegowania

Plitci bankowu:
Sc. do pliku.;

[ usur plik po zaimporotwaniu

Zamykanie automatycznie przedstanowczo
[ | nie uwzgledniaj

[ trzy wplaty na dwa missiace

[ trzy wplaty na trzy miesiace

[ ] uwzglednij obie opcje

Oplata 39.2 8 podczas generowania kopert
[ | Dodaj oplate pocztowa podezas tworzenia listy kopert/zwrotek przy pomocy czytn.

[ ] Pokaz na pismach stan sprawy w walucie

Rys. 21.10 Zaktadka ,Ksiegowosc c.d."

21.1.7 Zaktadka ,Koszty egzekucji”

Zaktadka ,Koszty egzekucji” zawiera dane konfiguracyjne dotyczgce ksiegowania w sprawach z
taksami Taksa 1997 i sprzed tej taksy (Rys. 21.11 Zakfadka ,Koszty egzekucji") .

e ,Automatyczne naliczanie kosztéw egz.” — flaga nieuzywana,
o Wyswietl szczegbtowe rozliczenie opt. stos.” — flaga nieuzywana,
e Sekcja ,Nowa taksa”:
o ,Wartos¢ egzekwowanego roszczenia liczona na dzien ”- roszczenie do
wyegzekwowania zostanie naliczone opcjonalnie na:
= Dzien przyjecia sprawy”,
= Biezgcy’,
o LArt. 59 w KM, KMS liczony jako 14% od kwoty” — optata z art. 59 w sprawach typu ,KM”
i KMS w wysokosci 14 % moze by¢ naliczana od kwoty:
= Wyptaconej wierzycielowi”,
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=, Sciagnietej od dfuznika’,

o LArt. 59 w KMP liczony jako 14%(21%) od kwoty” - optata z art. 59 w sprawach typu
KMP” w wysokosci 14 %(21%) moze by¢ naliczana od kwoty:

= Wyptaconej wierzycielowi’,
= Sciagnietej od dtuznika”,

o LArt. 52 w KMP po roku liczony jako” — ustalenie, czy po roku kalendarzowym optata
wynikajgca z art. 52 ma zostaé naliczona w wysokosci:

= ,14% roszczenia’,
,21% roszczenia”,

o ,Opfata za dodatkowe sposoby egz. liczona od” — optata za dodatkowe sposoby
egzekucji moze zostac naliczona od kwoty:

= ,Calej optaty stosunkowej”,
,1/3 optaty stosunkowej” ,

o ,Optatg za dodatkowe sposoby egzekucji” — pozwala na ustalenie kto ma by¢ obcigzony
optatg za dodatkowe sposoby egzekucji:

= ,Obcigzac wierzyciela”,

= ,Obcigzac dtuznika”,

= ,Obcigzac proporcjonalnie”,
=  Nalicza¢ osobno”,

o ,Metoda liczenia optaty stosunkowej” - metoda naliczania optaty stosunkowej w
sprawach moze zostac ustawiona:

= jako 14% roszczenia’,
= proporcjonalnie”,

o ,Ograniczaj cata maksymalng opfate stosunkowg do 21% roszczenia” — optata
stosunkowa nalezna w toku postgpowania zostanie ograniczona do 21% wartosci
roszczenia,

e  Sekcja ,Stara taksa”:

»  Przeliczaj Paragraf 30.1.1 przy wejsciu do sprawy” — flaga umozliwia przeliczenie
ryczattu za skutecznie przeprowadzong egzekucje,

= Progi optaty stosunkowej” — sposéb pobierania optaty stosunkowej:

= Po wzieciu utamka’”,
,Przed wzieciem utamka’,
= Progi paragrafu 30.1.1 bezsk.” — spos6b pobierania kosztu z par. 30.1.1 o
bezskuteczno$ci:
= Po wzigciu utamka”,
,Przed wzieciem utamka’,
e Sekcja ,Zapytania KIR™- konfiguracja naliczania kosztéw za zapytania do systemu ,OGNIVO™:
,Dolicz VAT do art. 39.2.7” — okresla stawke VAT dla kosztoéw zapytan do KIR,
= Pobieraj optate z”:
= Konfiguracja banku” — kwota kosztu brana jest z wpisanej w banku w module
LAdresy urzedoéw”,
= Konfiguracja globalna” — kwota kosztu brana jest z kwoty wypetnionej w
kolejnych zaktadkach dotyczacych kosztéw egzekucji,
= Pobieraj z KIR" — kwota za zapytanie do konkretnego banku pobierana jest
bezposrednio przed wystaniem zapytania z systemu ,OGN/VO”,
= Nie naliczaj kosztéw” — zaden koszt nie zostanie naliczony za wystane
zapytanie.
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[] Automatyczne naliczanie kosztéw egz. [ ] Wyswietl szczegdlowe rozliczenie opt. stos.

NOWA TAKSA

Wartosc egzelowowanego roszczenia liczona na dzief: | Prayjecia sprawy W
Art. 55w KM, KMS liczony jako 14% od kwoty: Whyplaconej wierzycielowi W
Att. 53 w KMP liczony jako 14% (21%) od kwoty: VWyplacone] wisrzycielowi .
Art. 552w KMP po roku liczony jako: 14% roszczenia W
Oplata za dodathowe sposoby egz. liczona od: Calej oplaty stosunlcowej W
Oplata za dodatkowe sposoby egzekucii: Obcigiad wisrzycicla W
Metoda liczenia oplaty stosunkowej jako 14% roszczenia W

[ ] Ogranicz cala maksymalng oplate stosunkows do 21% roszezenia.

STARA TAKSA

[ | Preeliczaj Paragraf 30.1.1 przy wejsciu do sprawy

Progi oplaty stosunkowe;: Po wzigciu ulamka h
Progi paragrafu 30.1.1 bezsk. Po wzieciu ulamka W
Fapytania KIR

Dolicz VAT do art. 39.2.7: 3% W
Pobiers] oplatg z: Pobiersj z KIR v

Rys. 21.11 Zakfadka ,Koszty egzekucji"

21.1.8 Zaktadka ,Koszty egzekucji c.d.”

Zaktadka ,Koszty egzekucji c.d.” zawiera dane konfiguracyjne dotyczgce ksiegowania w sprawach z
taksg Taksa 2002 (Rys. 21.12 Zakfadka , Koszty egzekucji c.d.").

e Sekcja ,Nowa Taksa — Zmiana Ustawy”:
o ,Wartos¢ egzekwowanego roszczenia liczona na dzien” — roszczenie do
wyegzekwowania zostanie naliczone opcjonalnie na:
= Dzien przyjecia sprawy”,
= Biezgcy’,
o ,Opftata stosunkowa w KM, KMS liczona od kwoty” — optata stosunkowa w sprawach
typu ,KM” i ,KMS” moze zosta¢ naliczana od kwoty:
= Wyptaconej wierzycielowi”,
= Sciagnietej od dtuznika”,
o ,Opfata stosunkowa w KMP liczona od kwoty” — optata stosunkowa w sprawach typu
,KMP” moze zosta¢ naliczana od kwoty:
= Wyptaconej wierzycielowi”,
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=, Sciagnietej od dfuznika’,
,Opfatg za dodatkowe sposoby egzekucji”— w przypadku prowadzenia postepowania w
oparciu o dodatkowe sposoby egzekucji optatg mozna :
= ,Obcigzac wierzyciela”,
= ,Obcigzaé dtuznika”,
= ,Obcigzac proporcjonalnie’,
=  Nalicza¢ osobno”,
o LAutomatyczne naliczanie opfaty stosunkowej w KMP” — uzytkownik decyduje, czy optata
stosunkowa w ,KMP” ma byc¢ :
= ,Nie nalicza¢ automatycznie” — w przypadku wyboru tej opcji uzytkownik musi
dokonac¢ samodzielnie wyliczenia naleznej opfaty,
= ,Nalicza¢ automatyczne po roku’,
,Naliczac trzymajgc na saldzie”,
o LAutomatyczne naliczanie optaty stosunkowej wedtug” — uzytkownik okresla sposéb
naliczenia optaty stosunkowej w sprawach dla Taksy 2002:
= JArt 45.5iArt. 59.17,
= Art. 45.2 (proporcjonalnej)’,
= LArt 45.2 (15%)",
= Art 45.2 (15% + 1.5% za sposob)”,
o LArt. 59, Art. 45.2 podczas ksiegowania w KM wpisac” — okreslenie, w ktdrej kolumnie
ksiegi pienieznej majg by¢ ksiegowane kwoty z wymienionych artykutow:
= _Kolumne opt. statych (8)”,
= Kolumne opt. stosunkowych (9)”,
o LArt. 59, Art. 45.2 podczas ksiegowania w KMP wpisac” — okreslenie, w ktorej kolumnie
ksiegi pienieznej majg by¢ ksiegowane kwoty z wymienionych artykutow:
= ,Kolumne opt. statych (8)”,
= ,Kolumne opt. stosunkowych (9)”,
o LAr. 59, Art. 45.2 podczas ksiegowania w KMS wpisa¢”— okreslenie, w ktérej kolumnie
ksiegi pienieznej majg by¢ ksieggowane kwoty z wymienionych artykutow:
= ,Kolumne opt. statych (8)”,
= ,Kolumne opt. stosunkowych (9)”,
o ,W sprawach KMP sprzed 2002r (Art. 104.2) stosowac — do postepowan wszczetych
przed 2002r uzytkownik moze zastosowac przepisy obowigzujgce:
=, Takse 2002,
=, Takse 19977,
o ,0Ogranicz opfate stosunkowg do wysokosci” — optata stosunkowa w postepowaniach
moze zostaé ograniczona do wysokosci kwoty:
= 15% roszczenia’,
= ,15% roszczenia + optata wierz.”.

(¢]

21.1.9 Zaktadka ,Koszty egzekucji— Taksa 2004”

Zaktadka ,Koszty egzekucji — Taksa 2004” stuzy konfiguracji naliczania optat w toku
postepowania do spraw prowadzonych na podstawie Taksy 2004 (
).
e  Sekcja ,Taksa 2004 — zmiana ustawy” :
o ,Wartos¢ egzekwowanego roszczenia liczona na dzie” — roszczenie do
wyegzekwowania zostanie naliczone opcjonalnie na:

=, Dzien przyjecia sprawy”,
= Biezgcy’,
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o ,Opfata stosunkowa w KM, KMS liczona od kwoty” — opfata stosunkowa w sprawach
typu ,KM” i ,KMS” moze zosta¢ naliczana od kwoty:
= Wyptaconej wierzycielowi’,
»  Sciggnietej od dhuznika”,
o ,Opfata stosunkowa w KMP liczona od kwoty” — optata stosunkowa w sprawach typu
,KMP” moze zosta¢ naliczana od kwoty:
~Wyptaconej wierzycielowi”,
=, Sciagnietej od dfuznika’,
o ,Optatg za dodatkowe sposoby egzekucji” — w przypadku prowadzenia postepowania w
oparciu o dodatkowe sposoby egzekucji optatg mozna:
= ,Obcigzac wierzyciela”,
= ,Obcigzaé dtuznika”,
= ,Nalicza¢ osobno”,
o LAutomatyczne naliczanie optaty stosunkowej w KMP” — uzytkownik decyduje, czy optata
stosunkowa w ,KMP” ma byc¢ :
= ,Naliczana automatycznie”,
= ,Nie nalicza¢ automatycznie” — w przypadku wyboru tej opcji uzytkownik musi
dokona¢ samodzielnie wyliczenia naleznej optaty,
o LAutomatyczne naliczanie optaty stos. wg. algorytmu” — uzytkownik okresla sposob
naliczenia opfaty stosunkowej w sprawach dla Taksy 2004:
= Art. 45.2/49.1 (proporcjonalnej)’,
= LArt 45.2/49.1 (15%)",
= At 45.2/49.1 (15% + 1.5% za sposob egzekucji)”,
o ,Automatyczne naliczanie optaty stos. wg. artykutu” — optata stosunkowa moze zostac
naliczana na podstawie artykutu:
JArt. 45.27,
= LA 49.77
o ,W sprawach KMP sprzed 13.11.2004 r stosowac” — sposob okreslenia taksy dla spraw
typu ,KMP” przyjetych przed dniem 13.11.2004,
, Takse 2004’,
= ,wczesniejsze ustawienia” -
=, Takse 2004 — od 1.01.2002’,
o ,W sprawach KMS - opfata za wszczecie Art. 45.2” — optata wynikajgca z art. 45.2 w
sprawach typu ,KMS” uzytkownik moze automatycznie:
= Nie naliczac’,
=  Naliczac¢”
e Sekcja ,Koszt zapytan do KIR (Taksa 2004)” - konfiguracja dotyczy zapytan utworzonych w
sprawach prowadzonych na podstawie taksy 2004:
e ,Koszt: Km: ”— koszt egzekucji naliczana do spraw typu KM na podstawie art. 39.2.7 — koszt
uzyskania informaciji.
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NOWWA TAKSA - ZMIANA USTAWY

Wartosc egzekwowanego roszczenia liczona na dzier: | Biezacy W |
Oplata stosunkowa w KM, KMS liczona od kwoty: Wyplacone] wierzycielowi W
QOplata stosunkowa w KMP liczona od kwoty: Whplacone] wierzycielowi W
Oplatg za dodatkowe sposoby egzekuci: |Dbc:iaz'a:': wierzyciela W |

Automatyczne naliczanie oplaty stosunkaows] w KMP: | Maliczad treymajac na saldzie v |

Automatyczne naliczanie oplaty stosunkowe) wedlug: | At 45.2 (15%) (¥
Art 59, At 45 2 podezas ksiegowania w KM wpisywad | Kolumne opl. stalych (8) W
At 59, At 452 podezas ksiegowania w KMP wpisywad | Kolumne opt. stakych (8) W |
At 59, At 45.2 podezas ksisgowania w KMS wpisywad | Kolumne opt. stalych (3) w |
W sprawach KMP sprzed 2002 r. (At 104 2) stosowad: Takse 2002 ¥
COgranicz oplate stosunkows do wysokosci: 15 % roszozenia W

Rys. 21.12 Zaktadka ,Koszty egzekucji c.d."

TAKSA 2004 - ZMIANA USTAWY

Wartoéé egzekwowanego roszezenia liczona na dzien: | Biezacy W |
Oplata stosunkowa w KM, KMS5 liczona od kwoty: Whyplaconej wierzycielowi W
Oplata stosunkowa w KMP liczona od lowoty: Wyplaconej wierzycielowi W
Oplata za dodatkowe sposoby egzekucii: |Dbciqz'a:‘: dluznila W |
Automatyczne naliczanie oplaty stosunkowej w KMP: | Naliczad automatycznie W |
Automatyczne naliczanie oplaty stos. wa algontmu: At 452491 (15% + 1 5% zasp W
Automatyczne naliczanie oplaty stos. wa aryloulu: Art 452 L
W sprawach KMP sprzed 13.11 2004 r. stosowac: |Takse 2004 (¥ |
W sprawach KMS - oplata za wszczecie At 45 4 | Mie naliczad W |

Koszty zapytan do KIR (Taksa 2004)

Koszt:  KM: |art. 35.2.7 - koszt uzyskania infc v |

Rys. 21.13 Zaktadka ,Koszty egzekucji - Taksa 2004"
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21.1.10 Zaktadka ,Koszty egzekucji — Taksa 2007-2010"

Zaktadka ,Koszty egzekucji — Taksa 2007-2010” stuzy konfiguracji naliczania optat w toku
postepowania do spraw prowadzonych na podstawie Taksy 2007-2010 (

).

e  Sekcja ,Taksa 2007 :
. ~Warto$¢ egzekwowanego roszczenia liczona na dzien” — roszczenie do
wyegzekwowania zostanie naliczone opcjonalnie na:
= ,Dzienh przyjecia sprawy”,
= Biezgcy’,
=, Opfata stosunkowa w KM, KMS liczona od kwoty” — optata stosunkowa w sprawach
typu KM i KMS moze zosta¢ naliczana od kwoty:
~Wyptaconej wierzycielowi”,
= Sciggnietej od dhuznika”,
=, Opfata stosunkowa w KMP liczona od kwoty” — opfata stosunkowa w sprawach typu
KMP moze zosta¢ naliczana od kwoty:
=, Wyptaconej wierzycielowi”,
= Sciggnietej od dtuznika’,
=, Automatyczne naliczanie opfaty stosunkowej w KMP” — uzytkownik decyduje, czy optata
stosunkowa w KMP ma byc¢ :
= ,Naliczana automatycznie”,
= Nie nalicza¢ automatycznie” — w przypadku wyboru tej opcji uzytkownik musi
dokona¢ samodzielnie wyliczenia naleznej optaty,
= ,Sposob liczenia maksymalnej optaty stosunkowej” — wysoko$¢ maksymalnej optaty
stosunkowej naleznej w postepowaniu moze zostac naliczona wedtug algorytmu:
= ,30PM*15% + 10PM * 8% + 10PM * 5%” — rbwnoczes$nie 30-krotnos$¢
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia dla 15% oraz 10-krotnos$¢
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia dla 8% i 5%,
= Calosc¢ 30PM — ogr. 10PM (5,8)%” — osobno 30-krotnos¢ przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia dla 15% oraz 10-krotnos$¢ przecigtnego
miesigcznego wynagrodzenia dla 8% i 5%,
e Sekcja ,Taksa 2010
o ,Warto$¢ egzekwowanego roszczenia liczona na dzien” — roszczenie do
wyegzekwowania zostanie naliczone opcjonalnie na :
= ,Dzieh przyjecia sprawy”,
= ,Biezgcy’,
o ,Opfata stosunkowa w KM, KMS liczona od kwoty” — opfata stosunkowa w sprawach
typu ,KM”i ,KMS” moze zosta¢ naliczana od kwoty:
= Wyptaconej wierzycielowi”,
= Sciggnietej od duznika”,
o ,Opftata stosunkowa w KMP liczona od kwoty” — optata stosunkowa w sprawach typu
,KMP” moze zosta¢ naliczana od kwoty:
= ,Wyptaconej wierzycielowi”,
= Sciagnietej od dtuznika”,
o LAutomatyczne naliczanie opfaty stosunkowej w KMP” — uzytkownik decyduje, czy optata
stosunkowa w sprawach typu ,KMP” ma by¢:
= ,Naliczana automatycznie”,
,Nie nalicza¢ automatycznie” — w przypadku wyboru tej opcji uzytkownik musi
dokona¢ samodzielnie wyliczenia naleznej opfaty,
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o ,Sposob liczenia maksymalnej optaty stosunkowej” — wysoko$¢ maksymalnej optaty
stosunkowej naleznej w postepowaniu moze zostac¢ naliczona wedtug algorytmu:
= ,30PM*15% + 10PM * 8% + 10PM * 5%” - rownoczesnie 30-krotnos¢
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia dla 15% oraz 10-krotnos$¢
przecietnego miesigecznego wynagrodzenia dla 8% i 5%,
= ,Catos¢ 30PM — ogr. 10PM (5,8)%” - osobno 30-krotnos¢ przecietnego
miesigcznego wynagrodzenia dla 15% oraz 10-krotno$c¢ przecigtnego
miesiecznego wynagrodzenia dla 8% i 5%,
o ,Sposob okreslania aktualnej taksy” — pozwala uzytkownikowi na okreslenie, ktére
sprawy beda traktowane wedtug przepiséw obowigzujgcych dla Taksy 2010:
»Taksa 2010 od 97 roku’,
= Taksa 2010 od gru. 2007 roku”,
,Taksa 2010 od 17 czer. 2010”,
o ,Opfata stosunkowa (ust. z dnia 26 grudnia 2013) — ograniczenie optaty stosunkowej
przy umorzeniach do 1/20 stosowac¢ od:
= ,Taksa 2010 od gru.2007 roku’”,
= ,Taksa 2010 od 26 grud. 2013’
o ,Koszt zapytan do KIR (Taksa 2007-2010)” — konfiguracja dotyczy zapytan utworzonych
w sprawach prowadzonych na podstawie taksy 2007-2010:
= ,Koszt 1: KM : _ KMP/KMS: _’, ,Koszt 2: KM:_ KMP/KMS:_” — wprowadzenie
wartosci spowoduje naliczanie kosztoéw egzekucji zwigzanych z zapytaniem,
= dodatkowo uzytkownik okresla, czy koszty majg zosta¢ naliczone na podstawie
art. 39.2.7 — koszty uzyskania informacji lub na podstawie art. 39.2.8 — koszt

korespondencji
TAKSA 2007
Wartosc egzekwowanego roszczenia liczona na dzieri: | Biezgcy W
Oplata stosunkowa w KM, KMS liczona od lowoty: Wyplaconej wierzycielowi W
Oplata stosunkowa w KMF liczona od kwotly: VWyplacone] wierzycielowi W
Automatyczne naliczanie oplaty stosunkowsj w KMP: Naliczad automatycznie W
Sposdb liczenia maksymalnej oplaty stosunkowei: Catosé 30PM - ogr. 1OPM*(5.8)
TAKSA 2010
Wartogé egzekwowaneao roszczenia liczona na dziefi: | Biezacy w
Oplata stosunkowa w KM, KM5 liczona od kwoty: Wyplaconej wierzycielowi W
Cplata stosunkowa w KMP liczona od kwoty: Wyplaconej wierzycielowi W
Automatyczne naliczanie oplaty stosunkowej w KMP: MNaliczad automatycznie w
Sposdhb liczenia maksymalng] oplaty stosunkowej: Calosc 30PM - ogr. 10PM™(5.8) w
Sposob okreslenia aktualne] taksy: Taksa2010od gru. 2007 roku
Cplata stosunkowa fust. z dnia 26 grudnia 2013): Taksa2010od gru. 2007 roky
Koszty zapytan do KIR (Taksa 2007-2010)
Koszt 1.  KM: 0,31 KMP/EMS: 0,31 |art. 39.2.7 - koszt uzyskania infc v
Koszt 2:  KM: 0,00 KMP/KMS: 0,00 |art. 39.2.8 - koszt koresponden: %
Rys. 21.14 Zaktadka ,Koszty egzekuciji - Taksa 2007-2010"
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21.1.11 Zaktadka ,,Inne”

Zaktadka ,/nne” stanowi kolejny element aplikacji stuzacy do konfiguracji programu (
). Zawiera ona nastepujace opcje:

e Sekcja ,Transmisja elektronicznych przelewéw bankowych”:

o ,Sciezka do programu” — $ciezka do programu stuzgcego do wysytki przelewéw
wygenerowanych przelewdw bankowych (obecnie praktycznie nieuzywana z raciji
systeméw bankowych online),

o ,Nazwa pliku transmisji (je$i bez $ciezki to plik generowany w katalogu roboczym
programu)” — $ciezka do zapisu eksportowanego pliku z przelewami bankowymi,

o ,Standard transmisji” — sposéb kodowania znakéw w eksportowanym pliku,

o ,Separator dziesietny” — seprator groszy dla kwot przlewéw.

e Sekcja ,, Transmisja elektronicznych przekazéw pocztowych” :

o ,Eksport przekazéw pocztowych (domysina Sciezka KK\eksporty\eksport\Poczta\)” — po
utworzeniu pliku z przekazami pocztowymi zostanie on zapisany do wskazanego
folderu; jesli uzytkownik nie dokona zadnego wyboru miejsca zapisu zostanie on
umieszczony w folderze ,Kancelaria Komornika\eksporty\eksportPoczta”,

o ,do pliku xIs/xml” — eksport pliku z przekazami pocztowymi w formacie ,.xml” i ,.xIs”,

o ,do pliku .csv” - eksport pliku z przekazami pocztowymi w formacie ,..csv”,

o Sekcja ,Archiwizacja spraw”:

o .Miejsce przechowywania akt (sktadnica)” — nazwa sktadnicy akt, gdzie akta zostang
zarchiwizowane ,

o ,Ostatni numer spisu archiwalnego” — wartoscig domysing jest ,0”; numer zwigkszany
automatycznie przy generacji kolejnych spisow zdawczo-odbiorczych,

o ,automatycznie generuj plik XML podczas drukowania spisu zdawczo-odbiorczego” —
zaznaczenie tej flagi spowoduje bezposrednio po wydruku spisu zdawczo-odbiorczego
generacje pliku ,.xml” z danymi potrzebnymi skfadnicy akt w formie elektronicznej,

o ,Status ‘do przekazania’ domy$ing wartoscig dla spraw zamknietych” — zaznaczenie tej
flagi spowoduje , ze przy zamykanie sprawy automatycznie zostanie w niej ustalony
status ,do przekazania”.

Transmisja elektronicznych przelewdw bankowych
Sciezka do programu:

MNazwa pliku transmisji {esli bez sciedki to plik generowany w katalogu roboczym programu):

Standard transmisi: Separator dziesietry:

Transmisja elektroniczrych przekazow pocztowych
Eksport przekazow pocztowych (domysina sciezka KK \eksporty'eksport Pocata®)

[ do pliku s/ xml [] do plilku csv

Archiwizacja spraw

Miejsce przechowywania akd (skladnica): QOstatni numer spisu archiwalnego:
]

[ ] automatycznie genenj plilk XML podczas drukowania spisu zdawezo - odbiorezego
[ status 'do przekazania’ domysing wartoscia dla spraw zamknigtych

Rvs. 21.15 Zaktadka .Inne"

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



e
|||u3 CURRENDA

21.1.12 Zaktadka ,,/nne 1”

Zaktadka ,/Inne1” stanowi kolejny element aplikacji stuzgcy do konfiguracji programu (Rys. 21.16
Zakfadka ,,/nnel"). Zawiera ona nastepujgce opcje:

e  Sekcja ,Program prawny”:
»  Sciezka do programu” — umozliwa wskazanie sciezki do programu, ktéry uzytkownik
moze uruchomié¢ wiasciwym skrétem klawiszowym,
= Laptop — domysina lokalizacja importowanych/eksportowanych baz” — ze wzgledu na
brak wsparcia dla baz danych Access opcja ta nie jest obecnie wykorzystywana,
= ,Eksport ksiegi pienieznej — nazwa i lokalizacja pliku eksportu” — $ciezka zapisu
eksportowane;j ksiegi pienieznej,
e  Sekcja ,Eksport statystyki KOM23 do pliku CSV”:
= ,Nazwa sgdu (do ktérego wysytana jest statystyka)” — z rozwijanej listy uzytkownik
dokonuje wyboru Sadu Rejonowego, przy ktérym dziata,
= Zapisz statystyke do pliku CSV”— wybranie tej opcji spowoduje, iz w momencie
tworzenia statystyki ,MS-Kom23” aplikacja automatycznie zaznaczy flage znajdujacy sie
w oknie ,Dodatkowe parametry statystyki”, sekcja ,Eksport CSV”,
= ,Otworz przeglgdarke sprawozdan MS-Kom23” — po utworzeniu statystyki ,MS-Kom23”
zostanie ona uruchomiona w przeglgdarce statystyk,
e  Sekcja ,Historia”:
= Tworz wpisy w historii” — zaznaczenie flagi pozwala na logowanie w bazie danych
zmian zwigzanych z zatozeniem, modyfikacja i usunigciem sprawy,
o  Sekcja ,Koperty/zwrotki”:
» Pokazuj rozszerzony formularz podczas potwierdzania przy sporzadzaniu wykazu” —
podczas sporzadzania wykazu zwrotnej informacji o korespondencji za pomocg czytnika
kodow kreskowych aplikacja wyswietli formatke roszerzonego formularza zwrotki .

Program prawny
Scietha do programu:

Laptop - domysina lokalizacja importowanycheksportowanych baz:

Elcsport ksiegi pienieznej - nazwa i lokalizacja pliku eksportu:

Eksport statyshyki KOM23 do pliku C5V

Mazwa sadu (do ktdrego wysylana jest statystyka):

[ ] Zapisz statystyke do pliku C5V
Otwirz przegladance sprawozdan MS-Kom 23
Historia
[ ] Twedrz wpisy w historii

Kopertyzwrotki
[] Pokazuj rozszerzony fomularz podczas potwisrdzania prey sporzadzaniu wykazu

Rys. 21.16 Zaktfadka ,Innel"
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21.1.13 Zaktadka ,,/nne 2”

Zaktadka ,Inne2” stanowi kolejny element aplikacji stuzgcy do konfiguracji programu (
). Zawiera ona nastepujace opcje:

e  Sekcja ,Eksport statystyki Monitoring ustawy 2007 do pliku XML”:
= ,Sciezka eksportu (prosze wskazac katalog, nazwa pliku zostanie nadana
automatycznie)” —wskazanie miejsca zapisu pliku statystyki z monitoringiem ustawy
2007 na dysku,
= wigcz zapisu statystyki Monitoring ustawy 2007 do formatu XML” — utworzona
statystyka zostanie zapisana na dysku w pliku ,.xml”,
e Sekcja ,Whiosek elektroniczny do ZUS-EKS”:
=, Sciezka eksportu wniosku w formacie XML”- wskazanie miejsca zapisu pliku wniosku
do ZUS na dysku,
= ,automatycznie dodaj czynno$c do sprawy podczas generowania wniosku ZUS-EKS” —
zaznaczenie tej flagi spowoduje, ze po generacji elektronicznego zapytania
automatycznie zostanie dodana czynnos¢ do listy czynnosci w sprawie powigzana z
elektronicznym wnioskiem,
= ,wyfgcz dodawanie czynnosci dla wniosku ZUS-EKS i nie proponuj podczas generacji” —
zaznaczenie tej flagi spowoduje, ze po generacji elektronicznego wniosku aplikacja nie
zaproponuje dodania czynnosci do listy czynnosci,
= ,automatycznie nalicz koszt dla elektronicznych zapytan do ZUS” - zaznaczenie tej flagi
spowoduje naliczenie kosztu egzekucyjnego w momencie wysyiki elektronicznego
wniosku na portalu dla spraw prowadzonych w oparciu o taksy 1997,2002 i 2004 na
podstawie art. 39.2.4, dla taksy 2007 i 2010 na podstawie art. 39.2.7, natomiast dla
spraw prowadzonych na podstawie taksy sprzed 1997 koszty nie zostang naliczone,
= llos¢ dni do weryfikacji powtorzen wysytki zapytan do ZUS (0-nie weryfikuj)” — ilos¢ dni
w obrebie, ktorych aplikacji sprawdza czy eksportowane byto juz zapytanie,
weryfikowany jest numer ,PESEL” i ,NIP”
e Sekcja ,Wniosek elektroniczny do CEPIK”:
= Sciezka eksportu wniosku w formacie XML” - wskazanie miejsca zapisu pliku wniosku
do systemu S| CEPIK na dysku,
= automatycznie dodaj czynno$¢ do sprawy podczas generowania wniosku CEPIK” -
zaznaczenie tej flagi spowoduje, ze po generacji elektronicznego zapytania
automatycznie zostanie dodana czynnos$¢ do listy czynnosci w sprawie powigzana z
elektronicznym wnioskiem,
= ,wyfgcz dodawania czynnosci dla wniosku CEPIK i nie proponuj podczas generacji” -
zaznaczenie tej flagi spowoduje, ze po generacji elektronicznego wniosku aplikacja nie
zaproponuje dodania czynnosci do listy czynno$ci,
e  Sekcja ,Elektroniczne zapytania do KIR”
,automatycznie dodaj czynno$¢ do sprawy podczas generowania zapytania KIR” -
zaznaczenie tej flagi spowoduje, ze po generacji elektronicznego zapytania
automatycznie zostanie dodana czynnos¢ do listy czynnosci w sprawie powigzana z
elektronicznym zapytaniem,
= ,wyfgcz dodawania czynno$ci dla zapytania KIR i nie proponuj podczas generacji” -
zaznaczenie tej flagi spowoduje, ze po generacji elektronicznego zapytania aplikacja nie
zaproponuje dodania czynnosci do listy czynnosci.
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Eksport statystylki Maonitoring ustawy 2007 do pliku XML

Scietka eksportu (prosze wskazad katalog, nazwa pliku zostanie nadana automatycznie)

[ | wiacz zapis statystyki Monitoring ustawy 2007 do formatu XML

Whninsek elektroniczny do ZUS-EKS
Scietka eksportu wniosku w formacie XML:

[ ] automatycznie dodaj czynnost do sprawy podczas generowania whiosku ZUS-EKS
[ ] wytacz dodawanie czynnosci dia wniosku ZIUS-EKS i nie proponuj podczas generacii

[ ] automatycznie nalicz koszt dia elektronicznych zapytan do Z1US 0.00
llogé dni dla wenfikacji powtarzen wysylki zapytan do ZUS (0 - nie wendfilj): |30

Whiosek eleltroniczny do CEPIK
Scietka eksportu wniosku w formacie XML

[ ]automatycznie dodaj czynnosé do sprawy podczas generowania whiosku CEPIK
[ wylacz dodawanie czynnogci dla wniosku CEPIK i nie proponuj podczas generacii

Elektroniczne zapytania do KIR
[ ] automatycznie dodaj czynnost do sprawy podczas generowania zapytania KIR

[ wylacz dodawanie czynnoéei dia zapytania KIR i nie proponyj podczas generacii

Rys. 21.17 Zaktadka ,Inne2"

21.1.14 Zaktadka ,,/nne 3”

Zaktadka ,/Inne3” stanowi kolejny element aplikacji stuzgcy do konfiguracji programu (Rys. 21.18
Zakfadka ,,Inne3"). Zawiera ona nastepujace opcje:

e  Sekcja ,Zrédta danych’
~Domyslnie zrédta danych (rozdzielone srednikiem)” — pole umozliwiajgce
wstawienie wtasnych opiséw o zrodtach danych pozyskiwania informaciji o
osobie,
e Sekcja ,Gdzie sg akta™
= ,Domysine miejsce przechowywania akt (rozdzielone $rednikiem) — pole
umozliwiajgce wstawienie wtasnych opiséw o miejscu przechowywania akt w
celu ich wskazania w sprawach,
e  Sekcja ,Nieruchomosci i ruchomosci w sprawach’:
= Przepisuj do spraw gtéwnych lub przytgczonych” — po wprowadzeniu danych o
nieruchomosci lub ruchomosci dtuznika do sprawy, aplikacja wyswietli
komunikat z pytaniem czy doda¢ wprowadzone pozycje réwniez do spraw
potgczonych,
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e Sekcja ,Korespondencja”:
= Inpost — obstuga wszystkich adreséw” — cata korespondencja niezaleznie od
kodu pocztowego kierowana jest do operatora ,InPost”,
e Sekcja ,Ksiego wieczyste — KW”:
=, Automatycznie dodawaj nieruchomosci do spraw” — flaga obecnie
niewykorzystywana ze wzgledu na wstrzymania dziatania Ksigg Wieczystych,
e Sekcja ,Czynnosci”:
= Blokuj czynnosci zmieniajgce sposob egzekucji dla niewskazanych przez
wierzyciela” — po zaznaczeniu tej flagi aplikacja zablokuje mozliwo$¢ dodania
czynnosci zmieniajgcych sposoby egzekucji do sprawy, jezeli bezposrednio w
sprawie w dziale ,Inne” nie zostat taki sposéb egzekucji zawnioskowany przez
wierzyciela ,
=, Nie pokazuj dt./wierz. ze stat. umorzono/zawieszono/przekazano przy
generacji czynnosci” - funkcjonalnos¢ pozwalajgca na pomijanie strony
postepowania, co do ktdrej postepowanie zostato
umorzone/zawieszone/przekazane, a ktére jest prowadzone w dalszej czesci
do pozostatych stron; po zaznaczeniu flagi wybrane strony postepowania nie
bedg wyswietlane podczas generacji czynnosci w danej sprawie i nie zostang
uwzglednione na utworzonych pismach,
e Sekcja ,Sprawa KMS — kategoria akt”:
= ,Domysina kategria archiwizacji akt dla spraw KMS” — pozwala okresli¢
domysing kategorie akt ,A15” lub ,,B5” dla nowozaktadnych spraw ,KMS”,

Sekcja ,Domysiny widok w sprawie” — wybdr opcji dla poszczegdlnych typoéw spraw z list rozwijanych
pozwala uzytkownikowi na wskazanie gatezi, ktéra ma by¢ aktywna po wejsciu do sprawy danego typu, a
zaznaczenie flagi ,Ustaw sig na liscie” spowoduje aktywowanie listy z prawej strony dla danej gatezi.
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Zrédia danych
Domyslnie Zrodia damych (rozdzielone sredniliem)

(Gdzie =3 akia

Domyslnie migjsca przechowywania akt (rozdzielone srednikiem)

gad;

Mieruchomosci | uchomogci w sprawach

Przepisuj do spraw gldwnych lub preylaczonych
Korespondencia

[ ] Inpost - obstuga wszystkich adresdw

Ksiegi wieczyste - KWW
[ ] Automatycznie dodawaj nieruchomosci do spraw
Coynnosci

[ ] Blokwj czynnosci zmieniajace sposéb egzekuc dla niewskazanych przez wierzyciela

[[] Mie pokazyj dt Awierz. ze stat. umorzono./zawieszono/przekazano przy generacji czynnosci

Sprawa KMS - kategoria akt
Domsina kategoria archiwizacii akd dla spraw KMS: |Al1S

Domyslmy widok w sprawie
Km w | Kmp
Kmn v | Kmo

L

[ ] Ustaw sie na lifcie

Rys. 21.18 Zaktfadka ,Inne3"

21.1.15 Zaktadka , Kolejnosc¢ zaspokajania”

Zaktadka , Kolejno$¢ zaspokajania” stuzy globalnej modyfikacji ustawienia kolejnosci zaspokajania
w aplikacji, tzn. iz w kazdym z toczgcych sie postepowan w sprawach typu ,KM”, ,KMS” oraz ,KMN”
bedzie taka sama, chyba ze uzytkownik z poziomu sprawy dokona zmiany i ustali indywidulang kolejno$¢
zaspokajania (Rys. 21.19 Zakfadka ,,Kolejnosc¢ zaspokajania™). Kolejne zmiany ustawien spowodujg
przeliczenie stanéw spraw we wszystkich sprawach, rowniez tych zakonczonych jak i zakoriczonych przez

wyegzekwowanie catosci roszczenia.
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e Przywrdé¢ domysine ustawienia” — jezeli w trakcie modyfikacji ustawien uzytkownik
zdecyduje pozostac przy wczesniejszych, to nacisniecie przycisku spowoduje
przywrécenie zmodyfikowanej listy. Jezeli uzytkownik dokonat modyfikacji, a nastepnie
wyszedt z zaktadki z zapisem to przycisk ,Przywrd¢ domysine ustawienia” nie spowoduje
przywrécenia ustawien sprzed zapisu.

LWAGA

Zmiary kolejnogci pozycii oznaczonych znakiem (%) spowodujg przeliczenie standw spraw
we wszystkich rdwnie? splacorych i zamknigtych sprawach. Dlatego zmiany te naledy
wnlcomywad z pelng Swiadomoscia | duzg ostroznoscig.

1 Swrat zaliczki sadowej A

Jwrat zaliczki wisrzyciela
Jwrot oplaty wierzyciela -
Zasadzone koszty adwokackie

Koszty procesu

Koszty klauzuli

Koszty poprzednigj egzekucii

Inne koszty sadowe

Maleznosc wierzyciela nisoprocentowana

10 Odsetki zwykde (%)

11 Odsetki od kwaty (%) W

LD 0D ] M N ok LI P

Proywrad domysine ustawienia

Rys. 21.19 Zaktfadka ,Kolejno$¢ zaspokajania"

21.1.16 Zaktadka ,Alimenty”

Zaktadka ,Alimenty” stuzy globalnej modyfikacji ustawienia kolejnosci zaspokajania w aplikaciji,
tzn. iz w kazdym z toczgcych sie postepowan w sprawach typu ,KMP” bedzie taka sama, chyba ze
uzytkownik z poziomu sprawy dokona zmiany i ustali indywidulang kolejno$¢ zaspokajania (Rys. 21.20
Zaktadka ,,Alimenty"). Kolejne zmiany ustawien spowodujg przeliczenie standéw spraw we wszystkich
sprawach, rowniez tych zakonczonych jak i zakofnczonych przez wyegzekwowanie catosci roszczenia.

e ,Data obowigzywania kolejno$ci” — zmiana sposobu rozliczania w sprawach zacznie
obowigzywac¢ od okreslonej daty, jednakze pola oznaczone ,*” zostang przeliczone od
nowa réwniez we wczesniej ksiegowanych pozycjach,

e Przywré¢ domysine ustawienia” — jezeli w trakcie modyfikacji ustawien uzytkownik
zdecyduje pozostac przy wczesniejszych, to wybranie przycisku spowoduje
przywrécenie zmodyfikowanej listy. Jezeli uzytkownik dokonat modyfikacji, a nastepnie
wyszedt z zaktadki z zapisem, to przycisk ,Przywré¢ domysine ustawienia” nie
spowoduje przywrdcenia ustawien sprzed zapisu.
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WAGA

Zmiary kolejnosci pozycji oznaczomych znakiem (%) spowodujg przeliczenie standw spraw
we wszystkich rdwniez splaconych | zamknigtych sprawach. Diatego zmiany te naleiy
wylcorywad z pelng swiadomoscig i duzg ostroznoscia.

Data obowigzywania kolgjnosci: 20050901

1 Zwrot zaliczki sadowej ~

Pwrot zaliczki wierzyciela

Fwrot oplaty wierzyciela

Koszty procesu

Koszty klauzuli

Fazadzone koszty adwokackie

Koszty poprzednig] egzekuci

Koszty adwokackie w postepowaniu egzekucyjrym
Inne koszty sadowe

(=T == R - S | B G L R

—_
[

Zaleglosci nieoprocentowane
11 Odsetki zwykde %)

12 Odsetki od kwoty (%)

13 ZFaleglosci oprocertowane ()

Proywrac domysine ustawienia

Rys. 21.20 Zaktadka ,Alimenty"

21.1.17 Zaktadka ,,E-mail”

Zaktadka ,E-mail” stuzy do konfiguracji ustug zwigzanych z pocztg elektroniczng oraz wysytkg
zawiadomien z art. 8 UOKSIE (Rys. 21.21 Zakfadka ,,E-mail"). Zawiera ona nastepujgce opcje:

e Sekcja ,Wysytanie wiadomosci”:

= Wylacz wysytanie wiadomosci e-mail” — zaznaczenie tej flagi uniemozliwi wysytke
wiadomosci e-mail,

» ,Nie zaznaczaj kancelarii wtasciwych dla sgdu w sprawie” — zaznaczenie tej flagi
spowoduje, iz dodatkowymi adresatami wiadomosci e-mail nie bedg kancelarie, ktére
dziatajg przy sadzie wskazanym w sprawie,

=, Nie pokazuj okna wyboru kancelarii” - przy tworzeniu pisma nie zostanie pokazane
okno stuzgca do zaznaczenie odbiorcow e-maila ,

e Sekcja ,Szablon wiadomosci”:

=, Temat wiadomo$ci” — fraza, ktéra znajdzie sie w kazdym e-mailu wysytanym jako
zawiadomienie z art.8; uzycie kodu #sprawa# wstawi numer sprawy, w ktorym
utworzono wiadomos¢ e-mail,

=, Tre$¢ wiadomosci e-mail” — tre$¢ wiadomosci e-mail wysytanej w zwigzku z
zawiadomieniem na podstawie art.8,

e  Sekcja ,Program pocztowy” — uzytkownik wskazuje z jakiego klienta poczty korzysta w czasie
pracy; aplikacja jest kompatybilna z :
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=, Outlook Express” (wygenerowany plik ,.pdf” nie jest zatgczany do wiadomosci e-mail),

= Microsoft Outlook”,

= Mozilla Thunderbird”,
Sekcja ,Domysine drukarki’- uzytkownik wskazuje z rozwijalnej listy urzadzenia, ktére bedg
stuzy¢ do drukowania w zakresie:

=  Pisma’,

= Koperty/zwrotki”,

=  Wiadomosci e-mail’,

=, Zestawienie czynnoSci”.

Wisylanie wiadomosci

[ ] Wlgcz wy=ylanie wiadomodci e-mail.
[ Nie zaznaczaj kancelani wlasciwych dia sadu w sprawie

[ Nie pokazuj okna wyboru kancelari

Szablon wiadomogci
Kiod Hsprawa® wstawiory w temacie lub tresci wiadomosci podstawi sygnature sprawy.

Temat wiadomosci e-mail:

Tresc wiadomosci e-mail:

Program pocztowy
[ ] Outlook: Express [ ] Microsoft Outlook [ ] Mozila Thunderbird
Domysine drukcardi
Pisma: Koperty/ zwratki:

W W
Wiadomosci e-mail: Zestawienie czynnosci:

V] W

Rys. 21.21 Zaktfadka ,E-mail"

21.1.18 Zaktadka ,Dane uwierzytelniajgce”

Zaktadka ,Dane uwierzytelniajgce” stuzy do uzupetniania danych zwigzanych z uwierzytelnianiem
kancelarii w komunikacji z e-Sgdem, systemem CEPIK, portalem licytacyjnym oraz wysytkg sprawozdania
MS-Kom23” (Rys. 21.22 Zakladka ,,Dane uwierzytelniajgce"). Zawiera ona nastepujgce opcje:
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e Sekcja ,Dane logowania E-Sgd” - dane logowania do e-Sgdu zostajg wprowadzone po uprzednim
zarejestrowaniu Komornika Sgdowego na stronie www.e-sad.gov.pl :

= ,Login”-login stuzacy do zalogowania sie na portal EPU,

= ID kanc. e-sgd” — podczas pobierania pierwszej sprawy w nieedytowalnym polu
wstawiony zostanie unikalny identyfikator kancelarii,

= ,Hasto”— hasto stuzgce do zalogowania sie na portal EPU,

= ,Klucz AP!”— klucz ten nalezy wygenerowac po pierwszym zalogowaniu na portal EPU,
a nastepnie wpisac¢ w polu jego wartosé¢,

= ,Nazwa kanc.” — podczas pobierania pierwszej sprawy w nieedytowalnym polu
wstawiona zostanie nazwa kancelarii,

» ,Maksymalna ilo$¢ pobieranych spraw (0-wszystkie)” — aplikacja pobierze jednorazowo
wskazang liczbe spraw; jesli wprowadzona warto$¢ wynosi ,,0” aplikacja zaimportuje
wszystkie wnioski posiadajgce status do pobrania na portalu e-sgdu.

e Sekcja ,Dane uzytkownika CEPIK’:
,1d uzytkownika” —identyfikator uzytkownika generujacego zapytania do CEPIK,
= ld pytajacego” —identyfikator uzytkownika generujgcego zapytania do CEPIK,
e Sekcja ,Dane uwierzytelniajgce licytacje”:

= Login”—login stuzgcy do zalogowania si¢ na portalu z licytacjami komorniczymi,
»Hasto” — hasto stuzacy do zalogowania sie na portalu z licytacjami komorniczymi,

e Sekcja ,Dane uzytkownika — Sprawozdania MS-Kom23” - dane dotyczgce kolejnych numeréow
GUID udostepniane sa przez Izbe Komorniczg wtasciwg dla kancelarii komorniczej:

= GUID’
,GUID Kancelarii”,
= ,GUID Sadu”.

e  Sekcja ,Biblioteki dla systemu OGNIVO” - rejestracja bibliotek w systemie operacyjnym Windows
dla systemu ,OGNIVO” jest niezbedne do prawidtowej wysyiki zapytan do KIR-u; zaznaczona
flaga informuje o podpisaniu bibliotek:

=, Podpisz biblioteki” — nacisniecie przycisku spowoduje rejestracje niezbednych bibliotek
w systemie operacyjnym Windows uzytkownika.
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Darne logowania Esad

Login: ID kanc. e-sad:
Hasto:

Klucz API:

MNazwa kanc.:

Maksymalna ilosc pobieranych spraw ([ - wszystkie):
Dane uzytkownika Cepik

Id uythownila:

|d pytajacego:

Dane uwiernytelniajgce licyvtacje

Login:

Hasto:

Dane uzytkownika - Sprawozdania M5-Kom 23
GUID:

GUID Kancelari:

GUID Sadu: ||

Biblioteki dla systemu QGMIVD
Podpisana?; | czy podpisane biblioteki? Podpisz biblioteki

Rys. 21.22 Zaktadka ,Dane uwierzytelniajgce"

21.1.19 Zaktadka ,,Adnotacje”

Zakladka ,Adnotacje” dotyczy konfiguracji adnotacji, ktére bedg wstawiane na tytutach
wykonawczych spraw pobranych z E-sgdu (Rys. 21.23 Zakfadka ,Adnotacje"). Zawiera ona nastgpujgce
opcje:

e Sekcja ,Domysine opisy adnotacji dla e-Sgdu” - dokonanie wpisu w danym polu spowoduje, iz
przy wystawianiu adnotacji danego rodzaju zostanie wprowadzony domysiny tekst przypisany do
typu adnotacji. Uzytkownik przed wysytkg adnotacji ma mozliwo$¢é modyfikacji jej tresci.
Poszczegdlne opcje dotyczg typdw adnotacii:

= ,Wszczecie postepowania’,

= ,Koszty egzekucyjne poniesione przez wierzyciela”,
= ,Umorzono przez wyegzekwowania w catosci”,

= ,Umorzono przez wyegzekwowanie w czgsci’,

= ,Umorzono w inny sposoéb”,
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L,Zwrot wniosku’”,
= ,Przekazano sprawe’,
e Podpisuj adnotacje” - zaznaczenie flagi spowoduje, iz wystawiane adnotacje zostang od razu
podpisane przy pomocy podpisu kwalifikowanego. Warunkiem wystawienia podpisanej adnotacji
jest posiadanie czytnika z certyfikatem kwalifikowanym na stanowisku pracy.

Domyzlne opisy adnotacj dla e-Sgdu
Wazczecie postepowania:

Koszty egzekucyine poniesione przez wisrzyciela:

Umorzono przez wyegzekwowanie w calosci:

Imorzono przez wyegzekwowanie w czesci:

Umaorzano w inmy sposdh:

Fwraot wniosku:

Przekazano sprawe:

[ ] Podpisuj adnotacie

Rys. 21.23 Zaktadka ,,Adnotacje"

21.1.20 Zaktadka ,Licytacje”

Zakladka ,Licytacje” dotyczy konfiguracji aplikacji celem wystawiania licytacji ruchomosci i
nieruchomosci na strone www.licytaje.komornik.pl (Rys. 21.24 Zakfadka ,licytacje"). Zawiera ona
nastepujgce opcje:

e Sekcja ,Dane Sgdu’”
= ,Nazwa sgdu” — nazwa sadu, przy ktérym dziata komornik,
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= ,Miejscowos$c” — miejscowos¢ sadu, przy ktéorym dziata komornik,
= Poczta” - poczta dla sgdu, przy ktérym dziata komornik,
e Sekcja ,Inny adres licytacji” - jezeli miejsce licytacji w zaktadce stuzacej do wprowadzenia danych

o zajetych ruchomosciach/nieruchomosciach zostato okreslone jako ,Inne” i licytacja ma odby¢
sie poza siedzibg kancelarii i miejscem zamieszkania dtuznika (informacja wprowadzona w
danych dtuznika), wtedy nalezy wskazac¢ kazdorazowo adres przeprowadzenia licytacji -po
wyeksportowaniu informac;ji o licytacji nalezy skasowa¢ wprowadzone dane:

=, Nazwa instytucji’,

=, Miejscowosc”,

= Ulica’,

=  Poczta”,

= _Nrbudynku’,

= Nrlokalu”,

= Kod pocztowy’,
~Wojewddztwo”,

e Sekcja ,Szablon nieruchomosci” — zawiera informacje o domysinie wykorzystywanym szablonie
przy wysytce danych licytacji nieruchomosci na portal, dane w tej sekcji uzupetniane sg
automatycznie przy pierwszej publikaciji licytacji nieruchomosci na portalu z poziomu programu
,Kancelaria Komornika”. Dostepne pola:

=, Uzywaj domyslnego szablonu”,
Lldentyfikator”,

=  Nazwa”,
,Opis”.

e Sekcja ,Szablon ruchomo$ci” - zawiera informacje o domysinie wykorzystywanym szablonie przy
wysytce danych licytacji ruchomosci na portal, dane w tej sekcji uzupetniane sg automatycznie
przy pierwszej publikaciji licytacji ruchomosci na portalu z poziomu programu ,Kancelaria
Komornika”. Dostepne pola:

= ,Uzywaj domysinego szablonu” ,

Lldentyfikator”,
=  Nazwa”,
= ,Opis”.

e  Sekcja ,Publikacja”
LAutomatycznie publikuj na stronie” — zaznaczona flaga powoduje automatyczng
publikacje licytacji na portalu po jej wysytce — brak zaznaczonej flagi ustawia status
.Robocze” dla wystawionej licytacji na portalu.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



e
|||u3 CURRENDA

Dane sgdu
Mazwa sgdu:

Migjscowosc:

Poczta:

Iy adres licytacii

Mazwa instytucii: Mr budynlou:

Migjscowosc: Mr lokalu:

Ulica: Kod pocztowy: 1

Poczta: Wojewddztwo:

Szablon nieruchomosci
[] Uzywaj domyélnego szablonu

|dentyfikatar: MNazwa:

Opis:

Szablon ruchomosci
[ ] Uzywaij domysinego szablonu

|dentyfilatar: Mazwa:

COpis:

Publikacja
[ ] Automatycznie publituj na stronie

Rys. 21.24 Zaktfadka ,Licytacje"

21.1.21 Zaktadka , Wpftaty wierzyciela i sgdu — opisy szczegotowe”

Zakladka ,Whpfaty wierz.” (Rys. 21.25 Zakiadka ,Wpftaty wierz.") umozliwia konfiguracije w

zakresie opisow szczegdtowych uzywanych w przypadku wybrania w momencie wprowadzania pozycji
wyciggu opcji ,Rozbij kwote”. Zawiera ona nastepujace opcje:

o ,Dla wpfat wierzycieli uzywaj opiséw szczegoétowych” — zaznaczenie flagi spowoduje mozliwos¢
korzystania z przycisku ,,Rozbij kwote” na oknie wprowadzania pozycji wyciggu,
e Sekcja ,Opisy szczegotowe” — pozwala na okreslenie uzytkownikowi domysinych wartosci, na
ktdre rozbijana moze by¢ wptata wierzyciela lub sadu dla typoéw wptaty:
.Wierzyciel na zaliczke (rozdzielone $rednikami)”,
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=, Wierzyciel na optate (rozdzielone $rednikiem)”,
= Wierzyciel na koszty (bezzwrotne) (rozdzielone $rednikiem)”,
= ,Sad na zaliczke (rozdzielone $rednikami)”.

[ ] Dla wplat wierzycieli uzywaj opisdw szczegdlowych
Opisy szczegolowe
Wierzyciel na zaliczke [rozdzielone srednilcami):

Wierzyciel na oplate (rozdziglone srednilkami):

Wierzyciel na koszty (bezzwrotne) (rozdzielone srednitcami):

S53d na zaliczke {rozdzielone srednikami):

Rys. 21.25 Zaktadka ,Wpftaty wierz."

21.1.22 Zaktadka , Kalendarz”

Zakiadka ,Kalendarz” umozliwia konfiguracje wyswietlania okna informujacego o czynnosciach
wpisanych w module ,Kalendarz czynnosci” i przypisanych zalogowanemu uzytkownikowi (Rys. 21.26
Zakfadka ,,Kalendarz"). Zawiera ona nastepujace opcje:

e ,Pokaz okno powiadomien” — zaznaczenie tej flagi umozliwia wyswietlanie okna
powiadomien kalendarza,

e Pokaz, gdy program jest niewidoczny” — okno powiadomien bedzie wyswietlane pomimo
niewidocznosci (zminimalizowanie do paska zadan) aplikacji ,Kancelaria Komornika”,

e Pokaz, gdy kalendarz jest otwarty” — okno powiadomien bedzie wyswietlane pomimo
uruchomionego modutu ,Kalendarz”,

e Pokaz co (min)” - okno powiadomienh bedzie wyswietlane co wskazang liczbe minut,

o Wyswietlaj przez (min)” - okno powiadomieh bedzie wyswietlane przez wskazang liczbe
minut,

o, Wysokos$¢ okna” - wysokos$¢ okna, zakres danych 50-500,
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o ,Szerokosc okna” — szerokos$¢ okna, zakres danych 50-500,

e Filtruj date reakcji + (dni)” - do okreslonej daty reakcji czynnosci doliczana jest dodatkowa
liczba dni celem jej wyswietlenia w oknie powiadomien.

Pokaz okno powiadomier

[ ] Pokaz, gdy program jest niewidoczry
[ ] Pokaz, gdy kalendarz jest otwarty

Pokaz co (min):
Whswietlaj przez (min):
Wysokosc okna:

Szerokost okna:

Filtruj date reakcii + (dni): I:I

Rys. 21.26 Zaktadka ,Kalendarz"

21.2 Opcja ,Konfiguracja Urzeddw Elektronicznych”

Poprawnie skonfigurowanie poszczegolnych danych umozliwia komunikacje z portalami ,,Centrum
Personalizacji Dokumentow”, ,ZUS-EKS”, ,EPU”, wysytkg sprawozdania ,MS-Kom23” do Ministerstwa
Sprawiedliwosci, a takze otrzymywaniem komunikatéw z strony www.serwis.currenda.pl oraz pobieraniem
kurséw walut ze strony NBP (Rys. 21.27 Opcja ,,Konfiguracja urzedow elektronicznych”).

Korfiguracja | Histoia  Administracja  Widok  Program I
Korfiguracja programu ¥ h !:_ o »
Korfiguracja urzedaw elektroniczrych Adresy Ushug
|prawnienia uzythowniloow Centrum Personalizacji Doloumerntdw

Zestawy 3 Darne dostepowe ZUS-EKS

Komunikaty Serwis Cumrenda

Szablory, wydruki, protoloaly

Rys. 21.27 Opcja ,Konfiguracja urzedoéw elektronicznych”
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21.2.1 Centrum Personalizacji Dokumentow

Prawidtowa konfiguracja skrzynki pocztowej oraz aplikacji ,Kancelaria Komornika” zapewni
prawidtowe tworzenie zapytan do CPD, ich wysytke oraz importowanie odpowiedzi do aplikac;ji (

). Do poprawnego dziatania wymagana jest
instalacja elementow zgodnie z instrukcjg przekazang przez MSW:

e ,Gnu PG’ (http://mirrors.dotsrc.org/gnupa/binary/), plik gnupg-w32cli-1.4.10b.exe,
e ,GP Shell” (http://soft82.com/download/windows/gpgshell/).

Po instalacji obu programéw wymagane jest skopiowanie pliku ,gpg.exe” z katalogu, w ktérym
zainstalowane zostato oprogramowanie ,Gnu PG” do katalogu instalacji aplikacji ,GP Shell”.

21.2.1.1 Generowanie kluczy (publicznego oraz prywatnego)

Przy uzyciu narzedzia ,GPGkeys” (elementu programu ,GP Shell”’) nalezy wygenerowac¢ klucze
prywatny oraz publiczny. Zgodnie z informacjami MSW w przysztosci wymaganiem bedzie, aby nazwa
klucza zostata wprowadzona w formacie ,<Nazwisko> <Imig> <dowolny cigg tekstowy>". Pole e-mail
powinno zostaé wypetnione adresem, z ktérego wysytane bedg wnioski do CPD. Waznos$¢ klucza powinna
zostac ustawiona na 1 rok. Po kazdej zmianie w kodach w programie ,GPGkeys” nalezy klikng¢ przycisk
.Przetaduj klucze” , aby potwierdzi¢ dokonane zmiany. Bez tej operacji klucze nie zostang prawidlowo
zaimportowane do programu ,Kancelaria Komornika”.

21.2.1.2 Import kluczy ,WUD” do edycji zaufania

Z ,Centrum Personalizacji Danych” uzytkownik otrzyma klucz publiczny ,WUD”, ktéry nalezy
zaimportowa¢ do programu za pomocg opisanej wczesniej aplikacji ,GPGkeys”. Umozliwi on szyfrowanie
podpisanych plikow z zapytaniami. Aby program potrafit odpowiednio przeprowadza¢ operacje zwigzane z
szyfrowaniem i deszyfrowaniem nalezy rowniez za pomoca narzedzia ,GPGkeys” przydzieli¢ odpowiedni
(maksymalny) stopien zaufania zaréwno dla wygenerowanego przez uzytkownika klucza, jak réwniez
klucza ,CPD WUD”. Uzytkownik powinien klikng¢ prawym przyciskiem myszy na wyswietlonym kluczu,
nastepnie wybra¢ opcje ,Edytuj zaufanie” . Po tym wyswietli si¢ okno z wyborem skali zaufania, gdzie
nalezy wybrac¢ opcje ,| trust ultimately” za pomoca klawisza ,5” i potwierdzi¢ klawiszem ,Enter”. Program
zapyta o potwierdzenie operacji co uzytkownik powinien wykonaé poprzez nacisniecie klawisza ,y” i
potwierdzi¢ klawiszem ,Enter”. Do komunikacji z ,CPD” wykorzystywana jest poczta elektroniczna, dlatego
program zostat wyposazony w funkcje zwigzane z wysytaniem i odbieraniem wiadomosci e-mail. Aby
komunikacja z systemem ,CPD” funkcjonowata prawidlowo w pierwszej kolejnosci nalezy przygotowaé
parametry skrzynki pocztowej przeznaczonej do komunikacji z systemem.

e Zakfadka ,Dane ogdlne” - kolejne pola sg przeznaczone do nastepujgcych celow:

o ,Adres email odbiorcy” — adres poczty elektronicznej, na ktéry wysytane beda zapytania,

o ,Temat wiadomosci”— temat umieszczany w wiadomosci wysytanej z zapytaniem,

o ,Rejestr. odp. od adresata” — pole przeznaczone do filtrowania wiadomosci
przychodzacych (na wypadek przychodzgcego spamu na konto pocztowe) oznaczajgce,
iz odbierane z serwera bedg tylko te wiadomosci, ktére pochodzg od wpisanego w to
pole adresata (dopuszcza sie wprowadzenie kilku adresatéw rozdzielonych znakiem ,;"),

o ldentyfikator klucza do szyfrowania” — identyfikator klucza przeznaczonego do
szyfrowania danych (nalezy pamietac, iz szyfrowanie odbywa sie przy uzyciu klucza
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,LCPD WUD”); wybor z listy kluczy wygenerowanych lub zaimportowanych przy uzyciu
aplikacji ,GP Shell” jest mozliwy dopiero po podaniu $ciezki do pliku ,gpg.exe”,
Ldentyfikator klucza do deszyfrowania” — identyfikator klucza przeznaczonego do
deszyfrowania danych pochodzacych (nalezy pamietaé, iz deszyfrowanie odbywa sie
przy uzyciu klucza wygenerowanego dla uzytkownika); wybor z listy kluczy
wygenerowanych lub zaimportowanych przy uzyciu aplikacji ,GP Shell” jest mozliwy
dopiero po podaniu $ciezki do pliku ,gpg.exe”,

.Sciezka GnuPG” — $ciezka do pliku wykonywalnego aplikacji ,Gnu PG” (plik ,gpg.exe”);
wybdr nastepuje po wcisnieciu przycisku ,,...”,

,Sciezka WinRAR” — $ciezka do pliku wykonywalnego aplikacji ,WinRAR” (opcjonalnie
~UnRAR.exe”); wybér nastepuje po wcisnieciu przycisku ,...” — wymagane ze wzgledu
na fakt, iz wszystkie odpowiedzi trafiajg do uzytkownika spakowane wtasnie w tym
formacie,

,Katalog tymczasowy” — ze wzgledu na wykorzystanie aplikacji zewnetrznych
wymagane jest wskazanie katalogu tymczasowej obstugi, w ktérym aplikacja bedzie
przeprowadzata operacje; katalog musi istnie¢, a uzytkownik systemu Windows musi
posiada¢ do niego dostep; wybér nastepuje po wcisnieciu przycisku ,,...".

e Zakfadka ,Dane konta pocztowego™:

O
O
O

,Profil” — nazwa wykorzystywana jako odniesienie do konta w aplikaciji,
~Nazwa wyswietlana” — nazwa nadawcy wiadomosci,
LAdres email” — zwrotny adres poczty elektronicznej,

e Sekcja ,Nazwa uzytkownika oraz hasto POP3 oraz SMTP” :

o

Adres SMTP” — adres serwera ,SMTP” przeznaczonego do wysytki wiadomosci poczty
elektronicznej,

,Port SMTP” — port, na ktérym dziata serwer ,SMTP” (domysinie 25),

.Port SMTP (SLL)” — port, na ktérym dziata serwer ,SMTP” z szyfrowaniem danych za
pomoca protokotu ,SSL” (jesli pole pozostanie puste to wiadomosci nie bedg
zabezpieczone),

L~Serwer wymaga uwierzytelniania” — pole zaznaczone w przypadku, gdy serwer ,SMTP”
wymaga odrebnego uwierzytelnienia; wigczenie tej opcji powoduje wyswietlenie
dodatkowych pdl z nazwg uzytkownika oraz hastem — jesli te dane sg identyczne ze
standardowym uwierzytelnieniem nalezy je przepisac,

LAdres POP3”— adres serwera ,POP3” przeznaczonego do odbioru wiadomosci poczty
elektronicznej,

,Port POP3” - port, na ktérym dziata serwer ,POP3” (domysinie 110),

,Port POP3 (SSL)” - port, na ktérym dziata serwer ,POP3” z szyfrowaniem danych za
pomoca protokotu ,SSL” (jesli pole zostanie puste, wiadomosci nie bedg
zabezpieczone),

Wypetnienie powyzszych danych nalezy potwierdzi¢ za pomoca przycisku ,OK” dostepnego w dolnej

czesci okna.
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Dane ogdine | Dane konta pocztowego

Zapytania CPD

Adres email odbiorcy:

|
Temat wiadomosd: | |
Rejestr. odp. od adresata: |

Nazwa kucza do szyfrowania: | | EI Hasto do Kucza (jesl jest):
Mazwa Kucza do deszyfrowania: | | El | |

Programy zewnetrzne

Sciezka GNUPG: | | EI

Sciezka UnRAR: | | EI
Katalog tymczasowy: | | | III

Rys. 21.29 Okno ,,Centrum Personalizacji Dokumentéw -> Dane ogoine”

Dane konta pocztowego

Data ostatniego importu:  (2013-12-30 w

Dane ogdlne konta

Profil:

Adres email:

|

Mazwa wyswietiana: | |
|
|

Nazwa uiytkownika:
Serwer POP3 - poczta przychodzaca

Nazwa serwera: | |

Mumer portu: l:l

D Serwer wymaga uwierzytelniania
Serwer SMTP - poczta wychodzaca

Hasto: |

Nazwa serwera: |
D Serwer wymaga uwierzytelniania

Rvs. 21.28 Okno ..Centrum Personalizacii Dokumentéw -> Dane konta nocztoweao”
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21.2.2 Dane dostepne ZUS-EKS

Aby wysytka wnioskéw z poziomu programu ,Kancelaria Komornika” byta mozliwy nalezy
skonfigurowaé stanowisko z ktérego bedg wysytane zapytania. Przed przystgpieniem do konfiguraciji
aplikacji konieczne jest zatozenie konta na portalu http://pue.zus.pl/. Podczas zaktadania konta nalezy
zwrdci¢ uwage by zaktadane konto miato profil ,Komornik”. Przechodzac do ,Konfiguracja -> Konfiguracja
Urzeddéw Elektronicznych -> Dane dostepowe ZUS-EKS” (Rys. 21.30 Okno ,,Dane dostepowe wysyfki
zapytan ZUS-EKS?”).

e Sekcja ,Dane dostepowe wysytki zapytan ZUS-EKS”:

=, Uzytkownik” —domyslna nazwa uzytkownika (stata dla kazdej kancelarii), uzupetniana
po nacisnieciu przycisku ,Wczytaj domysine”,

» _Hasfo” - domysine hasto uzytkownika (state dla kazdej kancelarii), uzupetniane po
nacisnieciu przycisku ,Wczytaj domysine”

= ,Ustuga”— adres ustugi sieciowej wykorzystywanej do wysytki zapytan, uzupetniany po
nacisnieciu przycisku ,Wczytaj domysine”

= Certyfikat”— nazwa certyfikatu publicznego (,PROD-NPI”) zabezpieczajacego
transmisje, certyfikat instalowany jest przez uzytkownika, pole uzupetniane po
nacisnieciu przycisku ,Wczytaj domysine”

= Klucz prywatny” — sciezka na dysku lokalnym do klucza prywatnego ,.p712” ktérg
nalezy wskazac przy uzyciu przycisku ,...",

» Hasfo klucza” - domysine hasto klucza (state dla kazdej kancelarii), uzupetniane po
nacisnieciu przycisku ,Wczytaj domysine”,

Dane dostepowe wysytki zapytan ZUS-EKS

Dane dostepowe wysylki zapytan ZUS-EKS

Uzytkownik: Hasto:

Ushuga:

Certyfikat:

Klucz prywatny:

Hasto klucza: | |
[Juzywaj proxy

Uzytkownik: Hasto:

Adres:

Port: Pomifi proxy przy potaczeniach lokalnych
Lista adreséw pomijana przez proxy:

Wezytaj domysine Zamknij

Rys. 21.30 Okno ,,Dane dostepowe wysytki zapytan ZUS-EKS”
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e Sekcja ,Uzywaj proxy”:

= Uzytkownik” — nazwa uzytkownika serwera ,proxy”,

= ,Hasfo” - hasto uzytkownika serwera ,proxy”,

= ,Adres”- adres serwera ,proxy’,

= Port”— port wykorzystywany przez serwer ,proxy”,

= Pomin proxy przy potgczeniach lokalnych” — flaga pozwalajgca na pomijanie
wykorzystywania serwera ,proxy” przy potgczeniach lokalnych,

» | Lista adreséw pomijana przez proxy” — lista adreséw internetowych pomijanych przy
wykorzystywaniu serwera ,proxy”.

Przycisk ,Wczytaj domysine” powoduje wczytanie informacji niezbednych i statych dla kazdej kancelarii do
wysytki zapytah na portal.

Adresy ustug sieciowych dla urzeddw elektronicznych
Adres ushugi EFU
[JHtips Przywréc domysiny

Adres ushugi OGMNIVO

Przywroc domysiny
Adres ushugi aktualizaci bankdw

Przywroc demysiny
Adres ushugi wysylanie statystyki Kom23 do M5
Get
Put

Przywrac domysiny
Adres ushugi do pobierania kursdw walut

Przywroc domysiny
Adres ushugi da komunikatdw z serwis. currenda.pl
| | | Przywroc demysiny

Rys. 21.31 Okno ,,Adresy usfug sieciowych dla urzedéw elektronicznych”

21.2.3 Adresy Ustug

Prawidtowa konfiguracja adreséw ustug jest niezbedna do komunikacji z portalem www.e-
sad.gov.pl, wysylkg statystyki ,MS-Kom23” na serwery Ministerstwa Sprawiedliwosci, systemem
+LOGNIVO” oraz procesem aktualizacji listy bankéw (Rys. 21.31 Okno ,Adresy usfug sieciowych dla
urzedow elektronicznych”). Nacisniecie przyciskow ,Przywré¢ domysiny” dla kazdej sekcji z osobna
spowoduje przywrocenie domysinych i zarazem prawidlowych adreséw ustug. Niezalecane jest
modyfikowanie adreséw ustug przez uzytkownikdbw recznie, co doprowadzi do niemoznosci
wykorzystywania funkcjonalnosci opartej o 6w adres.
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21.2.4 Komunikaty Serwis Currenda

Wprowadzono funkcjonalnosé, ktérej celem jest usprawnienia komunikacji pomiedzy
uzytkownikami, a Currenda sp. z 0.0. jak i informowaniu m.in. o ukazujgcych sie na stronie
www.serwis.currenda.pl aktualizacjach do programu ,Kancelaria Komornika”. Pierwszym krokiem jest
weryfikacja ustawien w konfiguracji programu. Przechodzimy do zaktadki ,Konfiguracja -> Konfiguracja
urzedow elektronicznych -> Komunikaty Serwis Currenda”. Do wywotanej formatki wprowadzamy dane
stuzgce do zalogowania sie na strone www.serwis.currenda.pl (Rys. 21.32 Okno ,,Komunikaty z Serwis
Currenda”).

e, Dane logowania”.
= ,Uzytkownik” — nazwa uzytkownika na portalu,
= ,Hasto” — hasto dostepowe uzytkownika na portalu ,
] LAutom. sprawdzaj komunikaty co 30 min.” - zaznaczenie flagi spowoduje, ze aplikacja
automatycznie do 30 minut sprawdzi czy na stronie pojawity sie informacje do
przekazania dla uzytkownika.

Komunikaty z Serwis Currenda
[ ] pare logowania
Liaytkownik:
Hasto:

Autom. sprawdzaj komunikaty co 30 min.

Fapisz Zamknij

Rys. 21.32 Okno ,Komunikaty z Serwis Currenda”

21.3 Opcja ,Uprawnienia uzytkownikow”

Okno ,Konfiguracja listy uzytkownikéw” stuzy do =zarzgdzania kontami uzytkownikow
korzystajgcych z aplikacji ,Kancelaria Komornika” (Rys. 21.33 Okno ,Konfiguracja listy
uzytkownikow?”) i zawiera nastepujgce pole i opcje:

e  Liste uzytkownikow zarejestrowanych w programie,
e Pola do uzupetnienia:
= Imig”,
= Nazwisko’,
= Funkcja” — dostepne opcje to:
= Pracownik biura”
= Komornik”,
= Asesor’,
= Aplikant’,
. ~Zastepca Komornika”,
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= _Ksiegowy’,
= | Stazysta’,
= Informatyk”,
=, Masowy wierz.” — konto uzytkownika ze wskazanym wierzycielem masowym z listy
ograniczy zakres sprawa do przypisanych wskazanemu wierzycielowi masowemu,
=, Symbol uzytkownika” — symbol, ktéry postuzy do logowania w aplikaciji,
»  ,Hasfo uzytkownika” — hasto, ktére postuzy do logowania w aplikaciji,
=  Potwierdzenie hasta”— pole do ponownego wpisania hasta celem jego potwierdzenia.

W sytuaciji, gdy dopisywany jest nowy uzytkownik konieczne jest nadanie mu uprawnieh odpowiadajgcych
jego stanowisku (przyktadowo prawdopodobnie osoba zajmujgca sie korespondencjg nie powinna mie¢
dostepu do danych ksiegowych). Uprawnienia zostaly pogrupowane wedtug kategorii. Aby zdefiniowaé
zakres uprawnien dla uzytkownika nalezy zaznaczyé¢ go na liscie (pracownik musi mie¢ status ,Aktywny”),
a nastepnie z kazdej grupy czynnosci wskaza¢ te dozwolone, poprzez zaznaczenie odpowiednie flagi z
uprawnieniem. Dezaktywowanie uzytkownika nastepuje poprzez zaznaczenie go na liscie, a nastepnie
wybranie przycisku ,Delete” na klawiaturze — tacy uzytkownicy oznaczeni sg kolorem czerwonym.

e Lista ,Grupa’- grupy uprawnien dostepne w aplikacji:
,Wszystkie” — na liScie zostang wyswietlone wszystkie grupy uprawnien,
= Repertorium’,
= Skorowidz”
= Konfiguracja’,
=, Administracja,

= Historia”,

= Inne’,

=  Biurowosc”,
= ,0Ogdlne”,

= ,Sprawa”,
= ,Urzedy elektroniczne”,
e ,Nazwa” - wpisanie frazy umozliwi wyszukanie wtasciwego uprawnienia wsrod dostepnych w
grupach czynnosci za pomocg przycisku ,Filtruj”,
o, Ustaw wszystkie uprawnienia” — nacisniecie przycisku spowoduje przypisania dla danego
uzytkownika wszystkich uprawnien,
o, Usun wszystkie uprawnienia” — nacisniecie przycisku spowoduje usuniecie wszystkich uprawnien
dla danego uzytkownika,
o Ukryj nieaktywnych prac.” — po zaznaczeniu flagi na liscie uzytkownikow nie zostang
wyswietlone osoby, ktére posiadajg status nieaktywny,
o ,Dozwolone czynnosci” - naciskajgc przycisk istnieje mozliwos¢ przypisania mozliwosci generacji
tylko wybranych czynnosci konkretnemu uzytkownikowi — opis ponizej,
e Przywré¢ do pracy” — wybranie przycisku zmienia status uzytkownika ,Aktywny”,
. JAktualizuj” — kazda modyfikacja uprawnien uzytkownika wymaga uzycia przycisku, ktory
zaktualizuje dane.

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” pozwala na takg konfiguracje, ze dany uzytkownik bedzie mogt w
sprawie generowac tylko przypisanego do niego czynnosci. W tym celu nalezy na liscie uzytkownikow
zaznaczy¢ osobe, dla ktorej zmian zamierzamy dokona¢, a nastepnie nacisng¢ przycisk ,,Dozwolone
czynnosci” co spowoduje uruchomienie okna ,Domysine czynnosci dozwolone dla uzytkownika” (

). W uruchomionym oknie dodanie
czynnosci odbywa sie poprzez nacisniecie przycisku ,Dodaj czynno$¢” i wybdr z drzewa czynno$ci
pozadanej pozycji. Usuniecie odbywa sie poprzez zaznaczenie pozycji na liscie dodanych czynnosci i
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nacisniecie przycisku ,Usun czynnos$c”. W sytuacji, gdy lista jest pusta uzytkownik ma mozliwo$¢ generacji
wszystkich pism w sprawie bez zadnych ograniczen odnosnie ich dostepnosci.

Konfiguracja listy uzytkownikéw ?
Pracaownik, Symbaol Uprawnienia Funkcia ~
]

Irnie: Mazwishko: Funk.cja: b azowy wierz.:
| | | || K.omarnik v| | “
Syrnbol uzytkovenik a: Hasko uzytkownik a: Potwierdzenie hagka:
[ || I |

Grupa | Mazwa | Status | ™

Repertoriurm Spravy inne (K] z

Fepertorium Sprawy alimentacyine KMP] ;

Fepertorium Spravwy sadowe [KR5) ;

Repertorium Sprawy nizegzek. [KMN] ;

Repertoriurm Diziennik [KMO] ; Grupa:

Repertorium Skorowidz spraw ¥ | |Wsz_ustk|e (¥ |

"]
- - Mazwa:

Skorowidz Dbuznicy ; | |

Skorowidz Wierzyciele ;

Skorowidz Petnomochicy kil Filtrusj

Skorowidz Trzeciodhuznicy ;

Skorowidz Licytanci Al - —

Shorowidz Uezestricy postep. [V U stawvs wazpstkie uprawnienia

Skorowidz Wszystkie osoby ; U sun wezystkie uprawnienia

Skorowidz Mieruchormogci Al .

Skarowidz FRuchormosci 7] v | Uk risakivpnych prac.

* - hasko nie moze zawierad " L.

biskych znakéw [np. spacil Praywiriaé do pracy | Akbualizu | | Zarnk.nij |

Rys. 21.33 Okno ,,Konfiguracja listy uzytkownikow”
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Domysine czynnosci dozwolone dla uzytkownika

Wybrane czynnosdi:

Mazwa czynnosc

|Dodajaynr|os'é || Usur czynnosd | | Zapisz || OK || Anuluj |

Rys. 21.34 Okno ,DomysSine czynnosci dozwolone dla uzytkownika"

21.4 Opcja ,Zestawy”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia konfiguracje w zakresie tworzenia zestawéw
uzytkownika, ktoérych zadaniem jest polepszenie ekonomii codziennej pracy w kancelarii (Rys. 21.35
Opcja ,,Zestawy ”). Program pozwala na stworzenie zestawow:

e ,Czynnosci uzytkownik” — ich zadaniem jest przyspieszenie generacji pism w sprawie,

o Trzeciodtuznikow” — pozwalajg na wstawianie zdefiniowanej grupy trzeciodtuznikow,

e, Kont bankowych” — pozwalajg na wstawianie zestawow bankéw do zapytan do systemu
,LOGNIVO”.

Korfiguracja | Histora  Administracja  Widok  Program

Konfiguraca programu ' E E -~

Konfiguracja urzeddw elektroniczrych L4

Uprawnienia uzytkownildw

Zestany Crzynnosci uzythkownika
Trzeciodluzniled
Szablory, wydruki, protokaly , rzeciodtuznikdw
Kont bankowych
Clprocentowania, agrodzenia, wal

Rys. 21.35 Opcja ,Zestawy”
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21.4.1 Czynnosci uzytkownika

,Czynno$ci uzytkownika” stanowig utatwienie w codziennej pracy w kancelarii dla uzytkownikéw
zajmujacych sie generacjg pism. Dzieki temu kazdy z pracownikow jest w stanie zdefiniowa¢ wedtug
swojego uznania zestawy czynnosci, ktdre najczesciej wykonuje (Rys. 21.36 Okno ,,Domysine
czynnosci uzytkownika"). Takie zestawy moga by¢ modyfikowane przez nacisniecie przycisku ,Dodaj
czynno$c” (dodanie czynnosci do listy), ,Usurn czynno$c¢” (usuniecie czynnosci z listy) oraz za pomocg
klawiszy ,,G”(przesuniecie o pozycje w gore wskazanej czynnosci na liscie) i,D” (przesuniecie o pozycje w
dot wskazanej czynnosci na liscie). Po nacisnieciu przycisku ,Zarzgdzaj zestawami” wyswietlone zostanie
okno, gdzie kazdemu zestawowi mozna nadac¢ identyfikujgcg go nazwe poprzez zaznaczenie pozycji z
zestawem, wprowadzenie nowej nazwy w pole ,Nazwa zestawu” i potwierdzenie operaciji przyciskiem ,OK”
lub ,Zapisz” (Rys. 21.37 Okno ,,Zestawy czynnosci uzytkownikow"). Dodatkowe opcje dla domysinych
czynnosci uzytkownika:

e ,Pomijaj pocz. pyt. przy generacji pisma” - zaznaczenie flagi spowoduje, iz w momencie
tworzenia pisma aplikacja przejdzie od razu go generacji czynnosci bez poczatkowych pytan o
koperty,

e Drukuj koperty po generacji pism” - zaznaczenie flagi spowoduje, iz po utworzeniu wszystkich
zaznaczonych pozycji na liscie aplikacja przystgpi do drukowania kopert i zwrotek dla nich.

Domyslne czynnosci uzytkownika
Mazwa uiytkownika: | (brak) w
Zestaw czynnosa: festaw 1 v | | Zarzadzaj zestawami
Wybrane czynnosd:
Lp. Mazwa szablonu
G
D
|:| Pomijaj pocz. pyt. przy generagi pism |:| Drukuj koperty po generadji pism
Dodaj czynnosc | | Usun czynnosc Zapisz Anuluj

Rys. 21.36 Okno ,Domysine czynnosci uzytkownika"
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Mazwa zestawu ~

Zestaw 1
Zestaw 2
Zestaw 3
Zestaw 4
Zestaw 5
Zestaw &
Zestaw 7
Zestaw 8
Zestaw 9 hd

wm-qmm.hmun—n.g

MNazwa zestawu: | |

zapisz || ok || A |

Rys. 21.37 Okno ,Zestawy czynnosci uzytkownikow"

Zestaw: |ZES|3W‘| v| | Zarzadzaj zestawami |
Wybrani:
Trzeciodiunik | Adres |
| Dodaj trzec. || Usun trzec, || Zapisz | Zaznacz/Odznacz wszystkie
Lok [

Rys. 21.38 Okno ,Zestawy trzeciodtuznikow"
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21.4.2 Zestawy trzeciodtuznikdow

Uzytkownik przy pomocy okna ,Zestawy trzeciodtuznikéw” ma mozliwos$¢ zdefiniowania listy statych
trzeciodtuznikdw, ktérych w prosty sposéb moze przypisa¢ diuznikowi w sprawie (Rys. 21.38 Okno
,Zestawy trzeciodiuznikow"). Sposéb konfigurowania i poruszania sie po oknie jest zblizony do
poruszania po oknie ,Czynno$ci uzytkownika” — przycisk ,Dodaj trzec.” pozwala na dopisanie
trzeciodtuznika do zestawu, przycisk ,Usun trzec.” pozwala na usuniecie trzeciodtuznika z zestawu,
przyciski ,OK” oraz ,Zapisz’ stuzg do zapisu wprowadzonych zmian, natomiast przycisk
,Zaznacz/Odznacza wszystkie” aktywny jest tylko w sprawie i pozwala na zaznaczenie lub odznaczenie
wszystkich pozycji przy dodawaniu do listy trzeciodtuznikéw. Funkcjonalnos¢ dostepna pod przyciskiem
.Zarzgdzaj zestawami” dziata analogicznie jak dla ,Czynnosci uzytkownika”.

21.4.3 Zestawy kont bankowych

.Zestawy kont bankowych” stuzy konfigurowaniu listy bankéw, do ktoérych za pomoca systemu
,LOGNIVO” beda wysylane zapytania o rachunki bankowe dtuznikow (Rys. 21.39 Okno ,Zestawy
bankow"). Sposéb konfigurowania i poruszania sie po oknie jest zblizony do poruszania po oknie
»,Czynnosci uzytkownika” — przycisk ,Dodaj bank” pozwala na dopisanie banku do zestawu, przycisk ,Usun
bank” pozwala na usuniecie banku z zestawu, przyciski ,OK” oraz ,Zapisz” stuzg do zapisu
wprowadzonych zmian, natomiast przycisk ,Zaznacz/Odznacza wszystkie” aktywny jest tylko w sprawie i
pozwala na zaznaczenie lub odznaczenie wszystkich pozycji przy dodawaniu do bankéw do zapytania o

Zestawy bankow

Wybrane banki
Festaw: Zestaw 4 W Farzgdzaj zestawami
Wybrani:

Mazwa Rachunek

£ >

Dodaj bank IJsun bank Zapisz Zaznacz/Odznacz wszystkie

Al
Rys. 21.39 Okno ,Zestawy bankéw"
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rachunki bankowe diuznika. Funkcjonalno$¢ dostepna pod przyciskiem ,Zarzgdzaj zestawami” dziata
analogicznie jak dla ,CzynnoSci uzytkownika”.

21.5 Opcja ,Szablony, wydruki, protokoty”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia konfiguracje wykorzystywanych szablonéw, wydrukéw
oraz protokotdw wedtug preferencji uzytkownikow (Rys. 21.40 Opcja ,,Szablony, wydruki, protokoly™).

Korfiguracja | Histoia  Administracia  Widok  Program

Korfiguracja programu *h ]
B <« %

Korfiguracja urzedow elektroniczrych »

IUprawnienia uzythownilcow

Zestawy »

Szablory, wydruki, protako by Whydruki konfigurowalne

Maz rotokoléw terenowych
Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty ¥ S s

|stawienia szablondw

Stale r
Edycja szablondw - inne

Porto b =

Rys. 21.40 Opcja ,,Szablony, wydruki, protokoty”

21.5.1 Wydruki konfigurowalne

Opcja ,Wydruki konfigurowalne” umozliwia okreslenia witasnych szablonéw zwigzanych z
wydrukami dostepnymi w modutach ,Sprawa”, ,Repertorium”, ,Plan podziatu”, ,Skorowidz”,
~Koperty/zwrotki" oraz ,Formularze” (Rys. 21.41 Okno ,\Wydruki - konfiguracja"). Na oknie wydrukow
konfigurowalnych pod przyciskami ,Wstaw”, ,Edytuj”, ,Usun” i ,Edytuj szablon ” udostepnione sg
funkcjonalnosci pozwalajgce na modyfikacje nazwy szablonu, dodanie i usuniecie szablonu oraz jego
edycje. Gorna czes¢ okna pozwala na okreslenie grupy, ktorej dotyczy wprowadzana zmiana. Dodatkowo
uzytkownik moze wskaza¢ dla jego typu repertorium bedzie dostepny wydruk. Po wybraniu rodzaju
modutu (Rys. 21.42 Lista rozwijana ,,Moduf” dla wydrukow) i kliknigciu w ikonke ,Edytuj” wyswietlone
zostanie dodatkowe okno dotyczace danych wybranego wydruku (Rys. 21.43 Okno ,,Dane wydruku?”).
Dla wydrukéw ze skorowidza nalezy dodatkowo okresli¢ w polu ,Ustawienia dodatkowe” do ktérej grupy
dany szablon nalezy: do grupy oséb (dtuznicy, wierzyciele itd.), ruchomosci czy nieruchomosci. Wybér
stosownej grupy obliguje do zastosowania odpowiednich dla wybranej grupy rodzajow kodéw w szablonie.
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Whydruki - konfiguracja

I coduk: Typ spravy;
Wizzpsthie W | W Wszpstkie
Lizta wapdrik dw:
M oduk Opis wapdruku Sprawa Szablon Info 2
Sprawa Wipdrak skrocony I pl_skr_m.skk
Sprawa Wipdrak skrécony P pl_skr_p.skk
Sprawa Windrak skrécony S pl_zkr_g.skk
Sprawa Windrulk, tabelamczny b star_km.zkk
Sprawa windruk, tabelamczng P stan_kmp.skk
Sprawa windruk, tabelamczng S stan_kmz.skk
Sprawa ‘windruk petnp kd pl_st_sm.skk
Sprawa Wipdruk pebnyp P pl_st_sp.skk
Sprawa Wipdruk pebny 5 pl_st_ss skk v
Wskaw || E dwtuij || Uz
Edytuj szablon
Zamk.nij

Rys. 21.41 Okno ,Wydruki - konfiguracja"

Sprawa

Repertarium
Flarn podziatu
Skorowidz
FopertyEwratki
| Formularze

Rys. 21.42 Lista rozwijana ,Modut” dla wydrukow

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN

WSPIERAMY PROFESJONALISTOW

str. 332



e
|||u3 CURRENDA

Dane wydruku

| M odut: Sprawa w | Ustawienia dodatk.:
Top spravey: | KM W
Opis: Wudruk skidcony

Szablor: plskr_m.zkk

—
Rys. 21.43 Okno ,,Dane wydruku”

21.5.2 Nazwy protokotdéw terenowych

Aplikacja umozliwia konfiguracje w zakresie wyswietlanych nazw protokotéw terenowych (Rys.
21.44 Okno ,,Konfiguracja listy profokofow terenowych"). Oproécz standardowych nazw protokotow
terenowych istniejgcych w programie uzytkownik moze doda¢ wedtug swojego uznania kolejne pozycje.
Dodanie nowej pozycji odbywa sie za pomocg klawisza ,/nsert’, kolejno uzytkownik powinien wprowadzi¢
nazwe protokotu w pole ,Nazwa protokotu” i przejS¢ na inng pozycje listy co spowoduje automatyczny
zapis nowowprowadzonego protokotu. W celu usuniecia protokotu uzytkownik moze nacisng¢ klawisz
.Del’.

Konfiguragja listy protokotow terenowych ?

Mazwa protokoku terenowego

Brak wskazanego samochodu/wskazanych samochodaw
Dhuznika zastano - ustalenie daty wpkaty

Dbuznik wyprowadzik sie / wyjechat

Dbuznik zmark

Diuznika nie zastano - ustalenie migjsca pracy

Dhuznika nie zastano - ustalenie nowego migjzca zamieszkania
Dhuznika zastano - uztalenie daty zghozzenia

drzwi zamknigte, wyw.u saziaddw bezskuteczny, nic nie ustalono
Ekzmizja dhuznika z nieruchomodcl / pomieszczenia

Licytacia nieruchomosc

Licytacia ruchaomodc

o T IR Y O Y OO0 Sy SO

£ >

DAME ZAZMACZONE] POZYCI
Mazwa pratokobu;

Brak licytantdw

Rvs. 21.44 Okno .Konfiauracia listv brotokotow terenowvch"
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21.5.3 Ustawienia szablonéw

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” pozwala na samodzielne tworzenie szablonéw pism przez
uzytkownikow. W kolejnych punktach opisano sposob konfiguracji ustawien dla szablonow.

21.5.3.1 Lokalizacja szablonéw

Po wybraniu pisma z drzewa pism, ktory bedzie podlegat konfiguracji, uzytkownik uruchomi okno
ustawien danego szablonu ( ).

e  Obszar ,Szablony do pism’:
= ,Nazwa na menu” — wyswietlana nazwa pisma na drzewku czynnosci ,
= ,Czynno$c¢”— nazwa czynnosci, ktéra bedzie widoczna na licie czynnosci w sprawie po
wygenerowanie pisma,
= ,Skrét nazwy czynno$ci” - skrot nazwy czynnosci, ktory bedzie umieszczany na
kopertach i zwrotkach celem ochrony danych osobowych adresata ,
= Przepisy prawne” - pozwalajg okresli¢ do ktérych przepiséw szablon ma zastosowanie:
=, Ustawa z dnia 24 maja 20077,
=, Zmiany wynikajgce z ustawy o KPC”,
= ,Zmiany wynikajgce z ustawy z dnia 24 wrze$nia 2004r”,
= ,Zmiany wynikajgce z ustawy z dnia 24 sierpnia 2001r”,
=, Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o komornikach sgdowych i egzekucji’,
= ,Ustawa z dnia 17 listopada 1964r’,
= Sprawy KM’, ,Sprawy KMS”, ,Sprawy KMP”, ,Sprawy KMO” — wybér szablonéw dla
poszczegdlnych typow repertoriow,
= ... —wybodr szablonu znajdujgcego sie na dysku ,
= ,DomyS$ine” — aplikacja przyporzadkuje domysinie szablon wedtug zapisanej konfiguracji,
= Edytuj”— uruchomienie edycji wybranego szablonu ,
= Jednakowe dla wszystkich spraw” — wskazany szablon zostanie uzyty w kazdym z
typéw repertorium ,
= Jednakowe dla wszystkich przepiséw” — wskazany szablon zostanie uzyty bez wzgledu
na ustawienia dotyczace przepiséw,

e ,Szablony standardowe” — Sciezka do folderu z szablonami stosowanymi wspdlnie dla wszystkich

uzytkownikow w kancelarii,

o ,Szablony uzytkownika” - sciezka do folderu z szablonami stosowanymi indywidualnie na

stanowisku przez uzytkownika,

e ,Rodzaj czynn.” — umozliwia wskazanie rodzaju czynnosci dla edytowanego pisma:
~Zawiadomienie innego komornika — art.8” — wybor tej opcji jest konieczny gdy wraz z
czynnoscig powinien zosta¢ wygenerowany e-mail,

= Zapytanie do Centrum Personalizacji Dokumentéw” — wyb0r tej opcji jest konieczny gdy
czynnosci ma utworzy¢ automatycznie zapytanie do CPD umozliwiajgc jej elektroniczng
wysytke,

= rozszerzony formularz zwrotki” — wybor tej opciji jest konieczny jesli podczas
potwierdzania korespondenciji automatycznie ma by¢ uruchamiane okno z
rozszerzonymi informacjami odnosnie dostarczenia korespondencji,

= Zlecenie asesorowi przeprowadzenia egzekucji” — wybor tej opcji jest konieczny jesli
podczas generacji czynnosci uzytkownik zamierza ustawi¢ date zlecenia asesorowi,

e ,Rodzaj czynn. kom23” - zaznaczenie jednej z opcji z listy dla danego szablonu bedzie miato

odzwierciedlenie w statystyce ,MS-Kom23”,
= ,Czynnos$¢ z urzedu’,
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=, Zajecie wynagrodzenia za prace’,

=, Zajecie wierzytelnoSci z rachunku bankowego”,
=, Zajecie innych wierzytelnosci’,

=, Zajecie innych praw majgtkowych’,

=, Zajecie utamkowych czeSci nieruchomosci”,

= Zajecie uzytkowania wieczystego’,

e, Ustaw dla istniejgcych czynnosci’ — w celu zapewnienia integralnosci danych po nacisnieciu
przycisku do pism generowanych na podstawie edytowanego szablonu zostanie dopisany typ
wskazany w liscie ,Rodzaj czynn. kom23”,

e ,Zapisz ustawienia” — naci$niecie przycisku umozliwia zapisanie dokonanych zmian.

. ¥ @hfigifca®ablonow

SZABLONY DO PISM

MNazwa na menu | A Wezwanie do uzupelnienia wniosku

Czynnogé: ‘Wezwanie do uzupetnienia wniosku

Shrct n@w wezwanie do uzupelnier

czynnosci:

Przepisy prawne: | 1 - Ustawa z dnia 24 maja 2007 r. v

Sprawy KM: |8 M_2007 |...| [ Domysine || Edytyj 1

Sprawy KMS: AA_M_2007 |:| Domygine || Edytuj 2

Sprawy KMP: | A&_M_2007 |...| [ Domysine || Edytu; 3

Sprawy KMO: | AA_M_2007 |[--] [Domysine || Edytuj 4]
[iednakowe dia wszystkich spraw [[liednakowe dia wszystkich przepisdw

Szablory

standardowe: D

Szablory

ugytkownika: |:|

Rodzaj czynn.: | w |

Rodzaj czynn. | Brak b4 | | Ustaw dla istnigjgcych czynnosci |

kom23:

Zapisz ustawienia |

H | < Watecz || Dalgj = | | Zakoricz

Rys. 21.45 Okno ,,Konfiguracja szablonéw"
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21.5.3.2 Formatka ,Ustawienia dodatkowe” dla szablonéw

Po nacisnieciu przycisku ,Dalej” na oknie ,Konfiguracja szablonéw” przechodzimy do kolejnej
zwigzanej z modyfikacjg ustawien szablonu. Na oknie ,Ustawienia dodatkowe” (
) uzytkownik dokonuje konfiguracji w zakresie wyboru adresatow
korespondenc;ji, ewentualnej zmiany statusu dla sprawa, dodania lub usuniecia informacji do kalendarza
czynnosci oraz o liczbie wydrukéw pisma.

e Sekcja , Koperty i zwrotki” — umozliwia wskazanie uzytkownikowi domy$inych adresatow
korespondenciji:
=, Zapisz ustawienia”’ — przycisk pozwalajgcy zapisa¢ wprowadzone zmiany ,
= ,Domysine ustawienia” — przycisk przywracajacy adresatow korespondencji zgodnie z
ostatnio zapisang konfiguracja,
e Sekcja ,Zmiana statusu (z datg czynnosci)”:
~Zamknigcie” - wybor jednej z opciji z listy pozwala na okreslenie sposobu zamknigcia
sprawy wraz z generacjg czynnosci:
,Pozostaw bez zmian’,
= Nie zamknieta’,
= Poprzez Sciggniecie”,
= Przekazanie innemu komornikowi”,
= ,Umorzenie z mocy prawa’,
= ,Umorzenie na wniosek wierzyciela”,
= ,Umorzenie na wniosek sgdu’,
= Inne’,
= Bezskuteczna egzekucja’,
» ,Bezskuteczna egz. z wpisem KRS”,
= ,Na podst. prawa upadtosciowego”,
=  Przedstanowczo”,
= Zbieg egzekucji”’,
= Umorzenie na wniosek dtuznika”,
=, Zawieszenie” - wybor jednej z opcji z listy pozwala na okreslenie zawieszenia sprawy
wraz z generacjg czynnosci::
= pozostaw bez zmian’,
= nie zawieszono”
,Zawieszono”,
= Przekazanie do sgdu” - wybor jednej z opcji z listy pozwala na okre$lenie statusu
przekazania sprawy do sgdu wraz z generacjg czynnosci::
= pozostaw bez zmian’,
= nie przekazano’,
= przekazano’,
=, Sposoéb egzekucji” - wybor jednej z opcji z listy pozwala na okreslenie wykonanego
sposobu egzekucji dla sprawy wraz z generacjg czynnosci:
= _ruchomosci”,
= wierzytelnoSci’,
= nieruchomosci”,
= prawa majgtkowe’,
=  ,Wynagrodzenia za prace’,
= rachunek bankowy dtuznika’,
=, Swiadczenia emerytalno-rentowe”,
= papiery warto$ciowe”,
= Swiadczenia niepieniezne”,
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= inne’,
= Wystuchanie” - wybor jednej z opcji z listy pozwala na okreslenie statusu flagi
~Wystuchanie” w sprawie wraz z generacjg czynnosci::
= pozostaw bez zmian’,
= nie wystuchano’,
= wystuchano’,
e  Sekcja ,Kalendarz czynno$ci’:
= Wstawianie” - wybdr jednej z opcji z listy pozwala na wstawienie wpisu do kalendarza
Czynnosci wraz z generacjg czynnosci::
= brak wptywu na kalendarz czynnosci’,
= ,wstaw czynno$c¢ do kalendarza” -
= ,Usuwanie” - wybor jednej z opcji z listy pozwala na okreslenie sposobu usuwania
wpiséw z kalendarza czynno$ci w sprawie wraz z generacjg czynnosci::
= brak wptywu na kalendarz czynnosci’,
,Usun z kalendarza (bez potwierdzania operacji)” - ,
» ,Usun z kalendarza (z potwierdzeniem operacji)™- ,
,Czas reakcji (dni)” — pozwala na okreslenie ilosci dni koniecznych na reakcje dla danej
Cczynnosci,
e  Sekcja ,Zmiana liczby wydrukow”:
= ,Bez zmian” — ilos¢ wydrukow zalezna jest od ilosci adresatow pisma,
= Zwieksz liczbe wydrukéw o” — ilos¢ wydrukéw zalezna od ilosci adresatow pisma
zwiekszona jest o wskazana ilos¢ kopii,
= ,Zadana ilos¢ wydrukéw” — drukowana bedzie wskazana ilo$¢ kopii.
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4 4 Lﬁvaﬂiﬂ dodatkowe

Koperty | zwrotki

a / akta [ Petn. Dhuznika [] Osoba inna [] Biegly z nier.
Wierzyciel [ Bark Dtuznika [ ] 5ad z korfiguracii [ ] Urzad z listy
[ ]Peln. Wierz. [ | Treeciodbuznil [1ZUs - alimerty L] L

[ ] Bank Wierz. [] Licytant []zus [ JuwD

[ ] Dhuznike [ ] Uczestnil post. [ Prokuratura [ IMNFAL
[]Biuro ogloszeri [ Biuro adreséw [[]1Sad depozytowy  []Policja

[ ]Urzad skabowy [ Zaktad kamy [ ] Bieghy z konf. Kancelana

[ ] Biuro ewidencjilud. [ | Powiat. urzad pracy || Urzad miasta/gminy
| Fapisz ustawienia | |Durr|}rs'lne ustawienia

Zmiana statusu ( z datg czynnosci )

Zamknigcie: | pozostaw bez zmian > v Zawieszenie! | . ooooctow bez zmian > v
Przelazanie - 3 Sposob -y i
ree < pozostaw bez zmian > ¥| eguekug: | <Pozostawbezzmian> v

Wyshuchanie: | < pozostaw bez zmian > W |

Kalendarz coynnosci

Wstawianie: | < brak wplywu na kalendarz czynnosci » w Czas reakji (dni):

Usuwanie: < brak wphywu na kalendarz czynnosci > W |:|

| Zmiana liczby wydrukodw
(®) Brak zmian () Zwigksz liczbe wydukdw o: () Fadana iloéé wydrukdw Eljl

| < Watecs ” Dalej = | | Fakoncz |

Rys. 21.46 Formatka ,Ustawienia dodatkowe"

21.5.3.3 Formatka ,Koszy egzekucji zwigzane z czynnoscig”

Po nacisniecie przycisku ,Dale/” na oknie ,Ustawienia dodatkowe” uzytkownik przechodzi do
kolejnego okna zwigzanego z modyfikacjg ustawien szablonu i kosztdéw egzekucji z nim powigzanych. Na
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oknie ,Koszty egzekucji zwigzane z czynnoscig” (Rys. 21.47 Okno ,Koszty egzekucji zwigzane z
czynnoscig") uzytkownik ma mozliwo$¢ wskazania kosztu jaki powinien by¢ naliczony wraz z generacja
czynnosci poprzez jego wybor z listy kosztéw, wskazanie dla jakiego typu repertorium ma zostaé¢ naliczony
oraz wartos¢ tego kosztu. Uzytkownik dla réznych przepiséw moze okresla¢ rézne wartosci kosztéw, a
przepisy okresla poprzez wybdr z listy rozwijanej ,Przepisy prawne”. Przypisanie kosztéw nalezy
potwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz ustawienia”, a do ostatnio zapisanych kosztéw po wprowadzonych
zmianach uzytkownik moze powrdci¢ naciskajac przycisk ,Domysine ustawienia”.

Koszty egzekugji zwigzane z czynnosciag
LISTA KOSZTOW EGZEKUCII
Przepisy prawne: | 1 - Ustawa z dnia 24 maja 2007 r. W |

[ Oplaty stale

-- Oplaty stosunkowe

- Wydathi gotéwkowe (dhuznik)
- Whdatki gotéwkowe (wierzyciel)

.00

Fapisz ustawienia | | Domyslne ustawienia |

Rys. 21.47 Okno ,Koszty egzekucji zwigzane z czynnoscig"
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21.5.4 Edycja szablondéw —inne

Edycja szablonéw wigze sie z ich modyfikacja, jednak nie wptywa to w zaden sposob na ustawienia
dotyczace generowania kosztéw zwigzanych z nimi czy wpisywaniem czynnosci do kalendarza. Procedura
modyfikacji szablonéw zostata opisana w rozdziale Edytor tekstu.

21.6 Opcja ,Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia konfiguracje w zakresie oprocentowania roszczen,
przecietnych miesiecznych wynagrodzen oraz kurséow walut (Rys. 21.48 Opcja ,,Oprocentowania,
wynagrodzenia, waluty ).

Korrfigumcjal Historia  Administracia  Widok  Program
Korfiguracja programu 4
" —
) ' . ) v B
Konfiguracja urzedéw elektronicznych i Nﬁ ;H_-.- P
Uprawnienia uiytlkownilcdw
Lestawy 3
Szablory, wydruki, protokohy 4
Oprocentowania, wynaagrodzenia, waluty Oprocentowania
Stale , Wynagrodzenia
Kursy walut
Porto L4 =
=

Rys. 21.48 Opcja ,Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty”

21.6.1 Oprocentowania

Zaktadka ,Oprocentowania” w oknie ,Ustawienia statych okresowych” (Rys. 21.49 Zakfadka
,Oprocentowania”) umozliwia wprowadzania informacji o rodzajach i wysokosciach stép procentowych
jakimi obcigzone sg roszczenia. Dostepne opcje w tej zaktadce to:

e ,Rodzaj oproc.” - lista zawiera rodzaje oprocentowani dostepne w aplikacji, natomiast wybierajgc
przycisk ,Wtasne” uzytkownik moze dodac¢ kolejny rodzaj wedtug wtasnego uznania badz
zmodyfikowac juz istniejgcy.

e ,Pozycja” — informacja wyswietlana o oprocentowaniu:

= ,Data” — data poczatkowa oprocentowania,
= Procent” — warto$¢ oprocentowania,
= ,Rodzaj” - typ oprocentowania z opcjami ,R - Roczne”, ,M - Miesieczne”, ,,D - Dzienne”.
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Oprocentowaria | Wynagrodzenia | Waldty |
Rodzaj oproc. |U - Ustawowe vl Wiasne
Od daty Procent Rodzaj o)
1585-03-22 55000 Roczne
15850715 55000 Roczne
15851101 120000 Roczne
1550-01-01 60000 Miesieczne
1550-02-01 40000 Miesieczne
1550-03-01 18.000 Miesieczne
1550-05-01 12000 Miesieczne
1550-07-01 60000 Roczne
1950-12-1 50000 Roczne
19510301 140000 Roczne
195109-15 80.000 Roczne W
Pozycia
Data: Procent: Rodzaj:
19830322 @+ || 55,000, |R-Roczne v/
[zamon ] [romso ]

Rys. 21.49 Zaktadka ,Oprocentowania”

Wynagrodzenia | Waluty

Rodzaj wynagrodzenia: |M-Przec:qtne’ miesigczne - ustawa 2004 W
Od daty Kwota

2004-02-04 182524

20050401 1.503.03

2006-04-01 1.577.20

2007-04-01 205992

2008-04-01 237537

2009-4-01 2578.26

2010-04-01 27161

2011-04-11 282266

20120402 257469

2013401 3.080.84

Pozycia

Data: Kwota:

20040204 @+ | 1 829,24|

| Zamknij | | Pomoc

Rys. 21.50 Zaktadka ,Wynagrodzenia”
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21.6.2 Wynagrodzenia

Wprowadzone w konfiguracji programu kwoty wynagrodzen stuzg jako podstawa do naliczania
optat statych oraz miniméw i maksimoéw optaty stosunkowej (Rys. 21.50 Zakfadka ,\Wynagrodzenia”).
Wprowadzenie przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia w konfiguracji jest niezbedne m.in. do
poprawnego naliczania kosztéw egzekucyjnych w programie. Wartosci te uzytkownik wypetnia
samodzielnie. Nowa pozycja dodawana jest do listy po nacisnieciu przycisku ,Insert” i wprowadzeniu
danych w pola ,Data” i ,Kwota”. Usuniecie pozycji nastepuje po nacisnieciu klawisza ,Del”.

21.6.3 Waluty

Zaktadka ,Waluty” zawiera wykaz kursow walut zaimportowanych bgdz wprowadzonych przez
uzytkownika do aplikacji ,Kancelaria Komornika” (Rys. 21.51 Zakfadka ,Waluty”). Kursy walut sg
konieczne ze wzgledu na wyliczenie roszczeh w sprawach z walutg obcg. Nowa pozycja dodawana jest do
listy po nacis$nieciu przycisku ,Insert” i wprowadzeniu danych w pola ,Data” i ,Kurs NBP”. Usuniecie pozycji
nastepuje po nacisnieciu klawisza ,Del”’. Mozliwo$¢ pobierania danych bezposrednio z ustugi sieciowej
wymaga jej wprowadzenia w oknie adreséw ustug (opisane w rozdziale Adresy Usfug)

e Pobierz kurs na dzien” - nacisniecie przycisku uruchomi procedure pobrania ze strony NBP
kursu wskazanego w polu ,Waluta” na wskazany przez uzytkownika dzien.

Ustawienia statych okresowych ?
Oprocentowania | Wynagrodzenia | Waluty
Waluta: EUR w
Diata Kurs &
2013-11-28 41935
2013-11-27 4.1935
2013-10-28 41935
2013-10-01 4.0180
20130815 41874
2013-08-14 42558
20130813 41874
20130802 42558
2013-01-18 41178
20130117 41280
2013-01-16 4.1151 v
Pozycia
Data: Kurs MBP:
2013-11-28 [~ 41935 Pobierz kurs na dzien
Zamknij Pomoc

Rys. 21.51 Zaktadka ,Waluty”
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21.7 Opcja ,State”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia konfiguracje m.in. w zakresie ustalania stawek za
dojazd, diete, przecietnych miesiecznych wynagrodzen, informacji o wysokosci wymierzanych grzywien
(Rys. 21.52 Opcja ,,State”).

Konfiguracia | Histora  Administracia Widok  Program

Korfiguracia programu 4 |

Korfiguracja urzedow elektroniczrych 4 E g * *-

Uprawnienia uiythkownildw

-

Zestawy

Szablony, wydruki, protokoky 4

Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty  »

Stale Oaé
o 4 Dodatkowe
Kancelaria Podatki i sktadki ZUS

Rys. 21.52 Opcja ,State”

Ustawienia statych optat ?

Stale ogéine | Stale dodatkowe | Podatkii stawki ZUS |

Wyjazdy

Ryczakt do 500 cm: powyzej 500 cm:
zalt za

przejazd samoch.: | I],I]I]I]I] | D'DDDD|

Cena ltra paliwa:

| Zapisz || Anulyj || Pomoc

Rys. 21.53 Zaktadka ,State ogdlne”
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21.7.1 State ogdlne

Zaktadka ,Stafe ogdlne” zawierajg dane o ryczaicie za przejazd samochodem, cenie paliwa oraz
wysokosci diet wykorzystywane m.in. przy wprowadzaniu protokotdéw terenowych i wyliczaniu kosztéw
dojazdu (Rys. 21.53 Zakifadka ,,State ogolne”™).

Ustawienia stalych optat ?

Stale ogdlne | Stale dodatkowe | Podatl i stawki ZUS
MNaleznosc ZIUS (%) 000
Maleznoss LIWW (L) 0,00
Grzywna przy ponagleniach (do 2 maj 2012): 000
Grzywna przy ponagleniach (od 3 maj 2012): 000
Kwota wolna od zajecia: 000
Kwota zaliczhi: 0,00
Min. oplata za wszczecie egz. w KM: 000
Min. oplata za wszczecie egz. w KMS: 0,00
Zapisz Pomoc

Rys. 21.54 Zaktadka ,State dodatkowe”

21.7.2 State dodatkowe

Zakladka ,State dodatkowe” to miejsce wprowadzania informacji o naleznosciach ZUS-u,
naleznosciach UWW, grzywnach przy ponagleniach z rozr6znieniem zmian stanu prawnego do i po 3 maja
2012 roku, kwocie wolnej od zajecia, kwocie zaliczki, minimalnej optacie za wszczecie egz. w ,KM” oraz w
KMS” (Rys. 21.54 Zakfadka , Stafe dodatkowe”). Wszystkie te dane potrzebne sg do wyliczenia optat
lub wstawiania tych kwot w pismach, dlatego wszystkie pola powinny by¢ wypetnione aktualnymi
wartosciami.

21.7.3 Podatkii stawki ZUS

Zaktadka ,Podatki i stawki ZUS” jest miejscem, gdzie uzytkownik wprowadza wszystkie informacje
dotyczgce skladek ZUS oraz podatku (Rys. 21.55 Zakiadka ,Podatki i stawki ZUS”), ktére sag
wykorzystywane m.in. w momencie wyliczania naleznego podatku w sprawach pracowniczych.
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Ustawienia statych optat ?
Stale ogdlne | Stale dodatkowe | Podatki i stawki ZUS

Skladka ementalna (%) 0.0

(]

Skiadka rentowa (%)

Skladka chorobowa (%)

Skladka zdrowotna caltkowita (%) 0.an
Skiadka zdrowotna odl. od podathu (%):
Podatek (%):
Koszty uzyskania preychodu:
Kwota wolna od podathu:
Cgraniczenie ZUS:

Rys. 21.55 Zaktadka ,Podatki i stawki ZUS”

21.8 Opcja , Porto”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia konfiguracje w zakresie wysokosci optat za przekazy
pocztowe oraz przelewy bankowe (Rys. 21.56 Opcja ,,Porto”).

Korfiguracja | Histoia  Administracia  Widok  Program

Korfiguracja programu 4 g * *_

Konfiguracja urzedow elelktroniczrych 4

Uprawnienia uzytkownilcow

Festawy 4

Szablony, wydnuki, protokoly 4

Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty  #

Stale 4

Porta Przekazy pocztowe

Kancelaria Przelewy bankowe

Rys. 21.56 Opgja ,Porto”
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21.8.1 Przekazy pocztowe

Zaktadka ,Przekazy pocztowe” stuzy do wprowadzenia informacji o optatach zwigzanych z
przekazami pocztowymi wychodzgcymi z kancelarii komorniczej (Rys. 21.57 Zakladka ,,Przekazy”).

Ustawienia optat za przelewy i przekazy  ?

Przelewy | Przekazy

Procent kwaty (32): Q.00

Oplata stala: 0,00

Rys. 21.57 Zakfadka ,Przekazy”

21.8.2 Przelewy

Zaktadka ,Przelewy” stuzy do wprowadzenia informacji o optatach zwigzanych z przelewami
bankowymi wychodzgcymi z kancelarii komorniczej (Rys. 21.57 Zaktadka ,,Przekazy”).

o Aktywny rodzaj” — uzytkownik dokonuje wyboru, w jaki sposdb bedzie naliczana optata za
przelewy bankowe:
= | Stafa” — optata za przelew oferowana przez bank jest stata (niezalezna od wysokosci
kwoty przelewanej) w obrebie banku jak i poza nim,
= Proporcjonalna”’ — oplata za przelew ustalona jest przez bank zaleznie od wysokosci
kwoty przelewu.
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Ustawienia optat za przelewy i przekazy 7

Przelewy | Przekazy

Alcywrry rodzaj: 5 - Stala b
CPEATA STALA

Kwota oplaty w

obrebie banku: 0.00

CPEATA PROPORCJOMALNA

Minimalna oplata: 0,00

Od wartosci: 000} procert wartosci:

Do wartosci: 0,00 0,00
Powyzej oplata: 0,00

Rys. 21.58 Zakfadka ,Przelewy”

21.9 Opcja ,Kancelaria”

Dane o kancelarii, ktére sg m.in. wstawiane do pism identyfikujgc komornika Sgdowego przy
wysyltce statystyki ,MS-Kom23” nalezy uzupetni¢ w opcji ,Kancelaria”.

e Okno ,Kancelaria” sktada sie z czterech zaktadek:

=, Komornik sgdowy” (Rys. 21.59 Zakfadka ,,Komornik sagdowy”) — zaktadka pozwala na
wprowadzenie danych dotyczacych komornika i danych identyfikacyjnych kancelarii,

» ,Dane kancelarii” (Rys. 21.60 Zakfadka ,,Dane kancelarii”) — zaktadka pozwala na
wprowadzenie m.in. danych adresowych, a takze informacji o ilosci pracownikow i
godzinach urzedowania,

= ,Dane kont bankowych” (Rys. 21.62 Zakfadka ,,Dane kont bank.”) — zaktadka pozwala
na wprowadzenia informacji o rachunkach bankowych kancelarii,

= ,Dane dodatkowe” (Rys. 21.61 Zakfadka ,,Dane dodatkowe”) — zaktadka pozwala na
wprowadzenie danych sadu przy ktérym dziata kancelaria oraz numer identyfikujacy
kancelarie w systemie ,OGNIVO”, ktdry mozna uzyskaé we wtasciwej dla komornika
izbie .
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Komomik sgdowy |Dme‘{ Jarii | Dane kont bank. | Dane dodatkowe

Dane Komomika

Nazwal:

Nazwa2:

Nazwad: |

Dawnie] rewir: I:I przy Sadzie Rejonowym w

Apelacja: | (np. warszawska)
Sad Apelacyiny w: |
Sad Ckrggowy w: |

lzba Komomicza w: |

(np. Warszawie)

|
|
| (np. Warszawie)
|
|

(np. Warszawie)

Imie: |

Nazwisko: |

Mazwa sgdu

domyéinano: | Sad Apelacyjny w Gdarisku

NIP:

Numer dowodu
osobistego:

T —
—

Rys. 21.59 Zaktadka ,Komornik sadowy”

Komomik sadowy | Dane Kancelari |Dmekmha'k Dane dodatkowe

Dane Kancelari

Ulica: ul. v“

Migjscowosé:

Poczta:

Dini komomik::

Telefon: | Fa: |

E-mail:

Strona WWW: | Regon: |

|
|
|
|
Dini kancelaria: |
|
|
|
|

Wojewddztwo:

| Powiat: |
Pracownicy Kancelari

Liczba zatrudniormych osdb przez komomika: l:l
Liczba zatrudniorych asesordw komomiczych: l:l
Liczba zatrudniormych aplikantéw komomiczych: l:l

[ ok

Rvs. 21.60 Zaktadka ..Dane kancelarii”
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ik sadowy | Dane Kancelari | Dane kont bak. | Dane dodatkowe |

Dane sgdu

[ |

| oMo [ ]
Poczta: | | Kod: | |

|

|

Ulica:

Migjscowose:

Wojewddztwo:

Regon:
Telefon: | |

| nie: | |

Dane banku dia sadu
Mazwa banku: | |

Nrrach. bank.: | |

Nrident. dia systemu KIR (OGNIVO)
Nr OGNIVO (GUID): | |

Rys. 21.61 Zaktadka ,Dane dodatkowe”

[ ik sadowy | Dane Kancelari | Dane kont bank. | Dane dodatkowe |

Numer rachunku Nazwa banku Status

Rachunek:
["] Oplaty za przelewy wa. tanyfy w obrebie banku "] Korto aktywne
[1simp
DANE WYBRANEJ POZYCJI
Nazwa banku: 1
Ulica: v Mumer:
Migjscowoss: Kod: 2
Poczta:
Lok || Ak | ] Pomoc

Rys. 21.62 Zaktadka ,Dane kont bank.”
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21.10 Opcja ,Urzedy, kody pocztowe, banki”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia dodawanie adreséw urzeddw, bankoéw, odlegtosci czy
kodéw pocztowych (Rys. 21.63 Opcja ,,Urzedy, kody pocztowe, banki”). Wprowadzenie informacji w
poszczegdlnych zaktadkach gwarantuje uzytkownikowi utatwienie i przy$pieszenie codziennej pracy w
kancelarii.

Korfiguracja Historia  Administracja  Widok Program

Konfiguracja programu 4 b E * *

Korfiguracja urzeddw elektroniczrych »

Uprawnienia uiytkownikdw

Festawy 3

Szablony, wydruki, protolkohy 4

Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty ¥

Stale 4

Porto 3

Kancelaria

Urzedy, kody pocztowe, banki ... Adresy urzgddw

Poczta 4 Kody pocztowe
Oddzialy bankowe
Odleglosci

Rys. 21.63 Opcja ,,Urzedy, kody pocztowe, banki”

21.10.1 Adresy Urzedow

Po wybraniu pozycji ,Adresy urzedéw” aplikacja wyswietli liste dostepnych urzedéw
pogrupowanych wedtug rodzaju (Rys. 21.64 Filtr w module ,Adresy urzedow”). Z rozwijanej listy
uzytkownik ma mozliwo$¢ wybra¢ rodzaj urzedu, ktérego pozycje zamierza wyswietli¢ (Rys. 21.65 Lista
,» Typ urzedu”).

Baza danych dodatkowych - Urzedy
E Kody_poa'tcrwe Typ urzedu: M azwa: Migjzcowmods:
ey 1 inne osob |

. m w ilbrug
P Odleghosci
@B Urzedy Puobierz lizte wierzpcieli mazowawch KIR Pobierz liste kancelari
Rys. 21.64 Filtr w module ,,Adresy urzedéw”
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Typ urzedu:

| - inne ozoby L

O - biuro oghozzefR
- biuro ewidenciji
- biuro adresduw
- 2a3d depozybosy
- policia
- prokuratura
- z5d
- poczta
- urzad skarbowy
- zaktad karny
- Zus renty
L - zuz alimenty
11 - inne ozaby
| B - biegli
|E - kancelarie komornicze
W' - urzad whascivay wierzyci
M - urzad wikagciwy druznika
| F - MEAL-riovay Lrzad whasci
P - Povaatwy Urzad Pracy
|G - Urzad miastasgming
U - Sady na zaliczke
M - b azow wisrzyciel

E
A
(]
Fl
R
5
C
U
k.
)

Rys. 21.65 Lista ,, Typ urzedu”

Dodanie nowej pozycji na liScie nastepuje poprzez naci$niecie klawisza ,Insert” lub poprzez kliknigcie
prawym przyciskiem myszy i wybranie opcji ,Dodaj nowg pozycje”. Wyswietlona zostanie okno, gdzie
uzytkownik wprowadza dane dotyczace osoby, ktéra nastepnie bedzie widoczna na wybranej liscie ( Rys.
21.66 Okno ,,Dodanie nowego urzedu”). Sposéb dodawania urzeddéw jest identyczna dla kazdego typu

urzedow. W przypadku przejscia na

liste:

e E- Kancelarie Komornicze” — aktywny stanie sie przycisk ,Pobierz liste kancelarii’, ktéry po
nacisnieciu uruchomi automatyczng procedure pobierania adreséw kancelarii komorniczych,

o ,M-Masowy wierzyciel” — aktywny stanie sie przycisk ,Pobierz liste masowych wierzycieli KIR”,
ktory po nacisnieciu uruchomi automatyczng procedure pobierania instytucji zarejestrowanych w
KIR jako wierzyciele masowi.
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Dodawanie nowego urzedu ?

Urzedy | Dane kont bank. | Zakres

Dane urzedu

Nazwal: ||

Nazwa2:

Nazwa w
dopetniaczu:

Apelaciaw:

Ulica: v Numer:

|—

Migjscowoss: Kod:
Poczta:

E-mail:

Telefon:

e

Rys. 21.66 Okno ,,Dodanie nowego urzedu”

21.10.2 Kody pocztowe

W aplikacji ,Kancelaria Komornika” zostata réwniez umieszczona baza kodéw pocztowych (Rys.
21.67 Filtr w module ,,Kody pocztowe”). Dane zawarte w opisanej opcji przepisywane sg np. w
momencie nacisniecia przycisku ,2” w oknie wprowadzania informacji o stronach postepowania w sprawie.
Wprowadzanie nowego kodu pocztowego nastepuje za pomocg klawisza ,Insert” lub kliknieciu prawym
przyciskiem myszy i wybraniu opcji ,Dodaj nowg pozycje”. Wyswietlona zostanie okno pozwalajgce na
wprowadzania danych (Rys. 21.68 Okno ,,Dane kodu pocztowego"). Wazng informacjg jest flaga
»Traktuj jako miejscowy” co ma znaczenie przy generacji kopert i zwrotek. Korespondencja traktowana
jako miejscowa jest zazwyczaj tansza, a oznaczenie kodéw jako miejscowe pozwala na stosowanie
korespondencji miejscowej nie tylko w obrebie miejscowosci komornika. Zbiorcza zmiana danych odno$nie
flagi kodu miejscowego jest mozliwa z poziomu menu kontekstowego dostgpnego pod prawym
przyciskiem myszy poprzez opcje ,Zaznacz flage ‘Traktuj jako miejscowa” i ,Odznacz flage ‘Traktuj jako
miejscowa”.
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' Baza danych dodatkowych - Kody pocztowe

)
;ﬂ Kody pocztowe Kod: Migjscowait: Ulica: Typ:
= Banki v

. Qdleglosci

Rys. 21.67 Filtr w module ,Kody pocztowe”

Dane kodu pocztowego ?

Fod: || |

Migjzoomoid:

Poczta:
lica:
M urner:

[ ] Traktvuj jako migjscowy

£ apisz Anulu

Rys. 21.68 Okno ,Dane kodu pocztowego"

21.10.3 Oddziaty bankowe

,Oddzialy bankowe” to miejsce w aplikacji, gdzie uzytkownik administruje informacjami
dotyczacymi bankow i ich adreséw (Rys. 21.69 Filtr w module ,,Oddziaty bankowe”). Istnieje mozliwos¢
wprowadzenia pieciu typow bankow:

¢ K- Bank komercyjne”,

e S - Bank spotdzielcze’,

e P — Przedstawicielstwa”,

o W- Wiasne” - ten typ pozwala uzytkownikowi zabezpieczy¢ bank przed jego modyfikacjami
(poprawa danych, usunieciem) przy aktualizacji listy bankéw),

e ,Z— Centrale do zaje¢” — ten typ pozwala na zdefiniowane central bankowych do zajeé¢
generowanych w sprawach:

Przycisk ,Aktualizuj liste bankéw” umozliwia dokonanie aktualizacji danych bankéw znajdujgcych sie na
liscie. Wyswietlone zostanie okno z pytaniem czy usung¢ dotychczasowg liste bankéw (pomijane sg banki
z typem ,Wiasne” oraz banki z wprowadzonymi numerami dla systemu ,OGNIVO”). Usuniecie moze
spowodowac koniecznos$¢ ponownego utworzenia zestawow kont bankowych — o ile zawieraty one banki z
nieprzypisanymi numerem systemu ,OGNIVO”. Kolejno wysSwietlone zostanie okno aktualizacji ze
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zweryfikowanymi adresami. Uzytkownik zostanie poinformowany jakie réznice wystepuja w bazie np. ,Inny
adres/nazwa”. Pozycje ktére majg informacje rézne od informacji z baz bankéw widoczne bedg w kolorze
czerwonym. W kolumnie ,Akcja” umieszczono liste zadarn odpowiednio mozna doda¢ nowg pozycje z
innym adresem, nadpisa¢ istniejgcg lub pomingé. Przy aktualizacji nie sg dodawane numery systemu
,LOGNIVO”. Opcja ,Nadpisz’ nie usuwa danych dotyczgacych systemu ,OGNIVO” (numer i kwota optaty).
Przycisk ,Import bankéw do zajec” stuzy do importu central bankéw do zajeé z pliku ,,.xml” udostepnionego
z jedng z aktualizacji programu ,Kancelaria Komornika”, natomiast przycisk ,Eksport bankéw do zajec”
stuzy do eksportu danych o centralach do pliku ,.xm/”. Dodanie nowej pozycji banku odbywa sie za
pomocg klawisza ,Insert” badz klikniecie prawym przyciskiem myszy i wybrania opcji ,Dodaj nowg pozycje”
(Rys. 21.70 Okno ,,Konfiguracja listy bankow").

Baza danych dodatkowych - Banki

Kody pocrtowe Typ banku: Mazwa banku: Migjscowose:

:
K - Banki komercyjine Aktualizuj liste bankéw Filtru '
*Ldleatosz]

Rys. 21.69 Filtr w module ,,Oddziaty bankowe”

Konfiguragja listy bankdw
Dane podstawowe
Hurner banku: || | Typ banku: b
Mazwa banku:
Adres: v Mumer:
Migjzcowodic: Kod: 1
Poczta: Mr ghrptki: K.od skiptki:
Informacije dodatkowe
Skrat nazw Mr rozl. centrali
Telefon: Telefax:
Telex: Email:
1D kraju: Dizieri obwe_f/zam.
Mumer KIR:
Optaty do EIR:
E: 0,00 EMPAKRS: 0.00
Zapizz Aunluj
Rys. 21.70 Okno ,Konfiguracja listy bankéw"
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21.10.4 Odlegtosci

Modut ,,Odlegtosci” jest miejscem, gdzie uzytkownik wprowadza dane dotyczace ilosci kilometréw

i kwoty przejazdu pomiedzy siedzibg kancelarii, a miejscem dokonywania czynnosci terenowych (Rys.
21.71 Filtr w module ,, Tabela odlegfosci”). Dodanie nowej pozycji odbywa sie za pomocg klawisza
»Insert” badz klikniecie prawym przyciskiem myszy i wybraniu opcji ,Dodaj nowg pozycje” (Rys. 21.72
Okno ,,Dane odlegfosci") i wprowadzi¢ nastepujgce dane:

' Baza danych dodatkowych - Tabela odlegtosci

,Odlegtosc” — ilos¢ kilometréw pod wskazany adres ,

~Kwota” — kwota za przejazd pod wskazany adres ,

~Rejon” — rejon, w ktérym znajduje sie wskazany adres (wprowadzenie danych w pole ,Rejon”
spowoduje wyswietlenie tego rejonu w ekranie ,Inne” w sprawie),

~Zawsze naliczaj optate za dojazd” — flaga okreslajgca czy optata bedzie naliczana zawsze przy
dodawaniu protokotu terenowego pod wskazany adres.

Migjzcowogd: Ulica: M dorn:

Filkruij

Rys. 21.71 Filtr w module ,, Tabela odlegtosci”

Dane odlegtosci ?
ODLEGLOSCI
Migjzcomogs: | |

Uliza: M darmu;
Rejon:
Odleghoss: 0.00 (®) Domyslne

Kuwata; 0.00 () Domyslne

[ | 2awsze naliczaj optate za dojazd

£apisz Anulu

Rys. 21.72 Okno ,,Dane odlegtosci"
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21.11 Poczta

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia konfiguracje dotyczgcg m.in wyboru operatora
pocztowego czy ustaleniu kwoty za korespondencje (Rys. 21.73 Opcja ,,Poczta).

Korfiguracja | Histoia  Administracjia ~ Widok  Program

Konfiguracja programu 4 & ™ * *

Korfiguracja urzeddw elektroniczrych »

Liprawnienia uzytkownikdw

Zestawy »

Szablony, wydruki, protokoly 4

Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty ¥

Stale 4

Porto 3

Kancelaria

Urzedy, kody pocztowe, banki ... 4

Poczta COperatorzy pocztowi

Poczta Polska - ksigizka nadawcza w XML

Poczta Polska - sledzenie przesylek

Rvs. 21.73 Opcia .Poczta”

21.11.1 Operatorzy pocztowi

Po uruchomieniu modutu ,Operatorzy pocztowi” wyswietlone zostanie okno, gdzie uzytkownik
dokonuje wyboru pomiedzy dwoma operatorami pocztowymi — ,InPost” lub ,Poczta Polska” zaznaczajac
swoéj wybor flaga przy nazwie operatora (Rys. 21.74 Okno ,,Operatorzy pocztowi"). W drzewku
operatorow pocztowych uzytkownik ma mozliwosé definiowac ustugi oferowane przez operatoréw oraz
przypisywac¢ im koszt korespondencji z art. 39.2.8 UOKSIE. Dodawanie operatora pocztowego i ustug
odbywa sie po naci$niecie przycisku ,Dodaj”, usuniecie przez przycisk ,Usun” i edycja poprzez przycisk
LEdytuj”. Przycisk ,Wczytaj plik z dysku” pozwala na wczytanie pliku ,.xml” z kodami pocztowymi
obstugiwanymi przez operatora ,InPost”. Analogiczng funkcjonalnos$¢ oferuje przycisk ,Pobierz ze strony
www”, jednakze kody pocztowe zostang pobrane przez ustuge sieciowg udostepniong przez operatora. Po
zakonczonej modyfikacji danych w oknie nalezy klikngé w przycisk ,Zapisz ustawienia”, a nastepnie
»Zamknij”.
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Operatorzy pocztowi
B Operatorzy pocztoni] Py
[-[_|Poczta Polska Optata za ustugs pocztows:

--DInpost
Operatorzy pocztowi | ushugi

| Dodsj | | Edynj | | Usui |

InPost

| Wezytaj plik z dysku | | Pobierz ze strony www |

| Zapisz ustawienia || Zamknij |

Rys. 21.74 Okno ,,Operatorzy pocztowi"

Konfiguracja umowy z Poczta Polska

Dane Komornika

Mazwa pelna:

Mazwa skrdcona:

Murner umowy's

|
|
Mumer Kienta (GUID): |
|
|

Mumer karty:

Eksportu przesytek w formacie XML:

Sciezka: | ”Il

Rvs. 21.75 Okno .Konfiauracia umowyv z Poczta Polska"

21.11.2 Poczta Polska — ksigzka nadawcza w XML

Istnieje mozliwos¢ eksportu zestawien dla ,Poczty Polskie” do pliku ,.xml” i w konsekwenciji jego
import do systemu ,Elektroniczny Nadawca” (,EKN”). Aby plik eksportowany byt poprawnie nalezy w opgciji
,Konfiguracja -> Poczta -> Poczta Polska — ksigzka nadawcza w XML” wypelni¢ wszystkie pola dotyczace
umowy — wymagany jest kontakt z placéwkg ,Poczty Polskiej” w celu podpisania umowy (Rys. 21.75
Okno ,,Konfiguracja umowy z Pocztg Polskg" ). Plik ,.xml” eksportowany jest z poziomu sporzadzania
zestawienia kopert i zwrotek.

e Obszar ,Dane Komornika”:
= Nazwa pefna” — petna nazwa klienta nadana kancelarii przez ,Poczte Polskg”,
= ,Nazwa skrécona” — skrécona nazwa klienta nadana kancelarii przez ,Poczte Polskg”,
»  ,Numer klienta (GUID)” — numer klienta nadany kancelarii komorniczej przez ,Poczte
Polskg”,
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= ,Numer umowy” — numer umowy zawartej pomiedzy komornikiem i ,Pocztg Polskg”,
= ,Numer karty” — numer karty nadany kancelarii komorniczej przez ,Poczte Polskg’”,
e  Obszar ,Eksport przesytek w formacie XML”:
= Sciezka” - folder wskazany przez uzytkownika, gdzie zostanie zapisany plik ,.xml”
ksigzki nadawczej.

21.11.3 Poczta Polska — $ledzenie przesytek

Program ,Kancelaria Komornika” mozliwos¢ sledzenia przesytek pocztowych wystanych przy pomocy
operatora ,Poczta Polska”. W celu uruchomienia ustugi nalezy przejs¢ do modutu ,,Konfiguracja -> Poczta -
> Poczta Polska - $ledzenie przesytek” i zaznaczy¢ flage ,Poczta Polska — $ledzenie przesytek” (

). Zaznaczenie tej opcji aktywuje pola w
oknie, w ktérej uzytkownik czesciowo uzupetnia dane poprzez nacisniecie przycisku ,,Przywré¢ domysinie”,
a czesciowo uzupetnia je we wlasnym zakresie na podstawie umowy zawartej z Pocztg Polskg. W
wyswietlonym oknie nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane:

e Poczta Polska — $ledzenie przesytek” — zaznaczenie flagi w oknie spowoduje aktywowanie
wszystkich pol na formatce,

e, Adres ustugi”— adres elektroniczny stuzgcy do komunikacji z ustugg ,Poczty Polskiej”,

o Uzytkownik” — login uzytkownika, ktéry nadawany jest domysine,

e ,Hasto” - hasto uzytkownika, ktére nadawane jest domys$inie,

e ,Masowe wysytanie zapytan” — zaznaczenie flagi w oknie umozliwia wystanie masowych,
zapytan o status przesytek. Opcja ta dostepna jest jedynie w momencie zawarcia dodatkowej
umowy z ,Pocztg Polskg”,

o Przywré¢ domysine” — przycisk pozwalajgcy na automatyczne uzupetnienie danych
dotyczgcych adresu ustugi, uzytkownika oraz hasta,

e Numer placoéwki” — numer placowki, z ktérg kancelaria zawarta umowe,

e ,Zakres ‘R’ od —do” — zakres numeréw ,R” przyporzadkowany przez ,Poczte Polskg” dla
kancelarii,

e, Nastepny numer” — kolejny numer ,R” zwiekszany automatycznie przy nadawaniu numeréw
»,R”w module ,Koperty i zwrotki”.

Poczta Polska - sledzenie przesytek poleconych

[]Poczta Polska - sledzenie przesytek
Adres ustugi sledzenia przesyiek

Adres ushugi:
Uzytkownik: Hasto:
Masowe wysylanie zapytan Przywrid domyélne
Umowa i zakres numerdw 'R
Mumer placdwki:

Zakres 'R’ od-do: - Mastepny numer:

Rys. 21.76 Okno ,Poczta Polska - $ledzenie przesytek poleconych”
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22 Modut ,Statystyki”

Modut statystyk w programie ,Kancelaria Komornika” spetnia niezwykle istotng role. Z tego
poziomu sporzgdzane sg zestawienia wymagane przez Sady i Ministerstwo Sprawiedliwosci. W celu
uruchomienia tego modutu nalezy klikng¢ opcje z menu ,Inne - > Statystyki” (Rys. 22.1 Menu ,,Inne" z
opcja ,,Statystyki") co w efekcie uruchomi zestawienie wszystkich niezbednych statystyk do prowadzenia
kancelarii (Rys. 22.2 Zestawienie dostepnych statystyk). Zestawienie zawiera m.in. mozliwos¢ generaciji
statystyki MS-Kom23 (opcja ,Statystyka dla sgdu (MS-Kom23)”) i jej wysytke na serwer Krajowej Rady
Komorniczej oraz do systemu informatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci (opcja ,Przeglgdaj statystyki
MS-Kom23”), sprawozdania z dziatalnosci komornika (opcja ,Statystyka — sprawozdanie z dziatalnosci
komornika”) oraz ankiety statystycznej (opcja ,Nowa Ankieta Statystyczna”) i jej wysylke na serwer
Krajowej Rady Komorniczej (opcja ,Przegladaj Ankiety Statystyczne”).

@ Koperty i zwrothi

S .
;’) Kalendarz czynnosci
@) Czynnogci terenowe

Kody pocztowe, banki, odleglosci, urzedy

Licytacie

l- Statystyki

Wspdlczyninik zaleglosci

8 =

Kalkulatar

2 |

Formularze F4

Rys. 22.1 Menu ,Inne" z opcjg ,Statystyki"

Zestawienie statystyk programu Kancelaria Komornika.

Statystyka dla sadu  Statystyka dla sadu  Statystyka dla KRK Statystyka - Statystyka - Statystyka - Statystyka spraw  Statystyka wplat do Statystyka dla KRK -
(M5-Komz23) (M5-Kom23A) wyszczegdlnien.. roszczenia rosZCzeEnia .. prowadzonych ... sprawy Menitoring ustawy
a @ E B E E @B @ @
Statystyka spraw Statystyka - Zestawienie dla US Statystyka dla KRK - Statystyka - koszty 2z Statystyka spraw Mowa Ankieta  Przegladaj statystyki Przegladaj Ankiety
zaleghych na okres sprawozdani. wyptat zaleghych... Monitoring stanu .. tytutu art.39.2.8 (n.. ber wplat dhuznika Statystyczna M5-Koma3 Statystyczne

Rys. 22.2 Zestawienie dostepnych statystyk
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22.1 Statystyka ,Statystyka dla sgdu (MS-Kom23)”

Statystyka MS-Kom23 jest najwazniejszg statystykg generowang w aplikacji ,Kancelaria
Komornika”. Komornik ma obowigzek dwa razy do roku wysta¢ wygenerowang statystyke na serwer
Krajowej Rady Komorniczej i do systemu informatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Proces generaciji
statystyki uruchamiany jest poprzez dwukrotne kliknigcie ikony ,Statystyka dla sgdu (MS-Kom23)”. W
pierwszym oknie () uzytkownik wskazuje zakres dat dla danych generowanych w statystyce (potrocze lub
caty rok).

Zestawienia statystyczne ?

Ankieta statystyczna dla Sadu. Dla sporzgdzenia ankiety
wymagane jest podanie okresu statystycznego. Sporzadzenie
ankiety trwa od kiku do kilkunastu minut.

OKRES STATYSTYCZNY
Oddnia 20130101 B+ | Dodnia M3231 EH-

| SporzadZ zestawienie | Anuluj

Rys. 22.1 Okreslenie okresu statystycznego

Po wprowadzeniu okresu i nacisnieciu przycisku ,Sporzgdz zestawienie” uruchomione zostaje okno, w
ktorym nalezy okresli¢ dodatkowe parametry statystyki (Rys. 22.4 Dodatkowe parametry statystyki MS-
Kom23).

o, Uwzglednij wszystkie sprawy KMO jako zamkniete” — sprawy typu ,KMO” zostang podczas
generacji statystyki potraktowane jako sprawy zamkniete,

o Uwzglednij sprawy z prefiksem” — sprawy z prefiksem bedg potraktowane jako osobne sprawy,

e, Zapisz statystyke do pliku CSV’ — flaga okreslajgca czy wygenerowang statystyke zapisa¢ do
pliku ,.csv”. Konfiguracja domysinego statusu flagi jest mozliwa w module ,Konfiguracja ->
Konfiguracja programu -> Inne 17, flaga ,Zapisz statystyke do pliku CSV”,

o, Otworz przegladarke sprawozdan MS-Kom23” — po wygenerowaniu statystyki automatycznie
zostanie uruchomiony modut wysyiki statystyki MS-Kom23 na serwer Krajowej Rady Komorniczej
i do systemu informatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Konfiguracja domysinego statusu
flagi jest mozliwa w module ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Inne 17, flaga ,,Otwérz
przegladarke sprawozdan MS-Kom23”,

e ldentyfikator sgdu okregowego” — identyfikator sgdu okregowego wypetniany na podstawie
wybranego sadu rejonowego w module ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Inne 1”, lista
rozwijana ,Nazwa sgdu (do ktérego wysytana jest statystyka)”,

o Identyfikator sgdu rejonowego” — identyfikator sgdu rejonowego wypetniany na podstawie
wybranego sadu rejonowego w module ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Inne 1”, lista
rozwijana ,Nazwa sgdu (do ktérego wysytana jest statystyka)”,

e Przygotowanie danych dla potrzeb wypetnianego formularza” — czas w minutach poswiecony na
przygotowanie danych niezbednych do wypetnienia formularza statystyki,
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o Wypetnienie formularza” — czas w minutach poswiecony na wypetnienie formularza statystyki na
podstawie przygotowanych danych.

Po wypetnieniu danych nalezy nacisngé przycisk ,Zapisz’, ktéry rozpocznie proces generacji i wydruku
statystyki. Czas wykonania statystyki jest uzalezniony od ilos¢ danych w bazie danych i szybkosci

komputera, na ktérym jest ona wykonywana. W wyniku generacji otrzymamy wydruk jak na
. Wydruk ten oparty jest na szablonie ,statyst1.5.skk”.

Dodatkowe parametry statystyki

Dodatkowe parametry dla wezystkich dzishow
Uwizglednij wezystkie sprawy KMO jako zamknigte.
[ Unwzglednij sprava z prefiksem

Eksport CSY
Zapizz statystvke do pliku C5W
Otwiérz przegladarke sprawaozdar MS5-Kaom 23
Identyfikator sadu akregowego: 18 Turner rewiru: a
Identyfikator sadu rejonowego; 3

Obcigzenia administracyine respondentow [vw minutach)

Frzygotowanie danych dla potrzeb wypetnianego formularza: 0

Wypetnienie formularza:

Spravy W

Sprawa jest zaliczona do spraw W' tylko wiwczas gdy zostaka tak oznaczona w zakbadee ‘inne’. Do
spraw "' nie 53 automatycznie zaliczane sprawy, w ktdech westepuie dhuznik spoza rewing,

Uzyj operacii " Faznacz sprawy "W gdzie dbuznik zpoza rewing
oznaczyc sprave jako "W el w sprawie wostepuie dhuinik spoza rewin,

]

w Adminiztratorze aby automatycznie

[ Zapisz ][ Lirlu ]

Rys. 22.4 Dodatkowe parametry statystyki MS-Kom23

a 1 2 3 i 5 [
Cgotem o 2873 24 5 EE] 72 z
(wiersz 2+7+12+22)
Kms | Razem [wisrsz 3+5+8) i< 121 1 [i] [i] 40 [}
Gryany [ 102 10 [1] [i] 33 []
w tym graywny kame [} 100 10 [1] [i] 3z [}
Hoszty sadowe [ 18 1 [1] [i] T [i]
Inne s L Q 0 Q Q a
Kmp | Razem {wiersz 8+ 11) [} B42 4 [+] [4] =]
Alimentacyjne [} B41 4 [1] [i] 3
wiym Ewladozet ] 54 [1] [1] [i] i
Sprany. w | Funduszu
knorych | Almentacyjnego
egzskwo | wyplacanych

Rys. 22.2 Fragment wydruku statystyki MS-Kom23
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Ponizej opisano znaczenie poszczegdlnych dziatéw w sprawozdaniu MS-Kom23.
22.1.1 Dziat 1. Ewidencja spraw

Analizowane sg sprawy ze wszystkich typow repertorium - na stan zakonczenia sprawy ma wptyw
stan sprawy na poczatek okresu lub na koniec okresu sprawozdawczego. W przypadku spraw
wptywajacych do kancelarii pod uwage brana jest data wptywu sprawy, a nie rok sprawy w repertorium.

Sprawy zawieszone s3g traktowane jako sprawy czynne

22.1.1.1 Znaczenie kolumn

1. ,Pozostato$¢ z poprzedniego roku” — wszystkie sprawy czynne na ostatni dzien poprzedniego okresu
sprawozdawczego, dla ktorych data wplywu jest mniejsza od daty poczagtkowej aktualnego okresu
sprawozdawczego,

2-4. Whplyneto” — wszystkie spraw, ktére wptynety w podanym okresie sprawozdawczym — pod uwage
brana jest data wptywu sprawy (rejestracja), a nie rok w sygnaturze sprawy. Liczba ta powinna by¢ zgodna
z liczbg spraw w repertorium za podany rok — sytuacja taka ma miejsce tylko wtedy, gdy data wptywu
sprawy nie wykracza poza okres objety sprawozdaniem,

2. ,Wplyneto | razem” — wszystkie sprawy, ktore wplynety w okresie sprawozdawczym,

3. ,Wplyneto | w tym ponownie wpisane | ogétem” — sprawy, w ktorych wierzyciel ponowit wniosek o
wszczecie postepowania,

4. Wplyneto | w tym ponownie wpisane |w tym ponownie przekazane z innej kancelarii” — sprawy, ktore
wptynety w okresie i w zaktadce ,Inne” w sprawie majg zaznaczone ,Przekazana od kom. sgdowego”,

5-12. ,Zatatwiono ostatecznie” — wszystkie sprawy (z réznych rocznikdw repertorium) zakoriczone w
okresie sprawozdawczym,

5. ,Zatatwiono ostatecznie | ogétem” — wszystkie sprawy umorzone w okresie sprawozdawczy bez
wzgledu na sposéb umorzenia,

6. ,Zafatwiono ostatecznie | przez wyegzekwowanie $wiadczenia” — sprawy zakonczone ze statusem
~Poprzez sciggniecie”,

7. ,Zatatwiono ostatecznie | umorzono postepowanie | z powodu bezskutecznosci egzekucji ” — sprawy
zakonczone ze statusem ,Bezskuteczna egzekucja”’,

8. ,Zafatwiono ostatecznie | umorzono postepowanie | na zgdanie wierzyciela” — sprawy zakonczone ze
statusem ,Umorzenie na wniosek wierzyciela’,

9. ,Zatatwiono ostatecznie | umorzono postepowanie | w trybie art. 823 kpc” — sprawy zakonczone ze
statusem ,Umorzenie z mocy prawa’,

10. ,Zatatwiono ostatecznie | umorzono postepowanie | z innych przyczyn” — sprawy zakonczone na
podstawie innych powodoéw niz w kolumnie od 6 do 9,

11. ,Zatatwiono ostatecznie | przekazano do innej kancelarii komorniczej” — sprawy zakornczone ze
statusem ,Przekazanie innemu komornikowi”,
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12. ,Zatatwiono ostatecznie | w inny sposéb” — sprawy zakonczone w sposob ,Inny”.

W przypadku spraw umorzonych przedstanowczo lub poprzez potaczenie, jezeli w tym samym
okresie sprawozdawczym odnotowano dodatkowy status, program zlicza sprawy wg ostateczneqo
sposobu zakreslenia sprawy.

13. ,Wystgpienie do KRS o wpis niewypfacalnego dtuznika” — wszystkie sprawy, w ktérych zostato
wystane pismo ,Zawiadomienie KRS o bezskutecznej egzekucji” lub wniosek typu ,KRS-D1” lub ,KRS-ZP”.
Rubryka obejmuje réwniez sprawy alimentacyjne, w ktérych zgodnie z art.1086 kpc sktadany jest taki
wniosek po okresie poétrocznej bezskutecznosci,

14-17. ,Pozostato na okres nastepny” — sprawy czynne i zawieszone na koniec okresu,
14. ,Pozostato na okres nastepny | ogotem” — wszystkie sprawy czynne i zawieszone na koniec okresu,

15. ,Pozostato na okres nastepny | w tym spraw | ktoére wpfynety w okresie sprawozdawczym” — wszystkie
sprawy, ktére wptynety w okresie sprawozdawczym i sg czynne lub zawieszone na koniec okresu,

16. ,Pozostato na okres nastepny | w tym spraw | zawieszonych” — wszystkie sprawy zawieszone na
koniec okresu sprawozdawczego,

17. ,Pozostato na okres nastepny | w tym spraw | zafatwionych przedstanowczo”- wszystkie sprawy, ktére
na koniec okresu sprawozdawczego zostaty oznaczone statusem ,Przedstanowczo”.

22.1.1.2 Znaczenie wierszy

1. ,0g6tem” — wszystkie sprawy z repertorium ,KMS”, ,KMP”, .KM”, ,KMN”,
2. ,KMS | Razem” — wszystkie sprawy z repertorium ,KMS”,
3. ,KMS | Grzywny” — sprawy ,KMS” z zarejestrowanym rodzajem roszczenia ,Grzywna’,

4. ,KMS | w tym grzywny karne” — sprawy KMS z zarejestrowanym rodzajem roszczenia ,Grzywna”, gdzie
program rozréznia typ zasadzonej grzywny po wprowadzonej sygnaturze akt sgdowych danych tytutu
wykonawczego, tj. ,K” — grzywna karna, ,W” — grzywna,

5. ,KMS | Koszty sgdowe” — sprawy ,KMS” z zarejestrowanym rodzajem roszczenia ,Koszty procesu”,
jednakze w przypadku wprowadzenia wiekszej ilosci rodzajéw roszczen, a jednym sposrdd nich bedzie
,Grzywna” to do statystyki zostanie wliczony rodzaj kosztu ,Grzywna”,

6. ,KMS | Inne” — sprawy ,KMS” z zarejestrowanym roszczeniem typu ,Koszty poprzedniej egzekuc;ji”,
7. ,KMP | Razem” — wszystkie sprawy z repertorium ,KMP”,
8. ,KMP — Alimentacyjne” — sprawy ,KMP”, w ktérych egzekwowane sg nalezno$ci alimentacyjne,

.

9. ,KMP |w tym sprawy ... | $wiadczeri z Funduszu Alimentacyjnego ...” — sprawy, w ktoérych zostata

zarejestrowana rata ,FAL” i/lub zalegty ,FAL”,

10. ,KMP |w tym sprawy ... | zaliczek alimentacyjnych...” — sprawy, w kitdrych zostata zarejestrowana rata
LUWW” i/lub zalegty ,UWW?”,

11. ,KMP | Inne $wiadczenia powtarzajgce sie” — sprawy ,KMP” z ustawiong flagg ,Inne roszczenie
powtarzajgce sig”,
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12. ,KM | Razem” — wszystkie sprawy z repertorium ,KM”,

13. ,KM |w tym sprawy ... elektronicznym postepowaniu upominawczym” — sprawy z repertorium ,KM”,
ktére prowadzone sg w oparciu o orzeczenie wydane w elektronicznym postepowaniu upominawczym z
ustawiong flagg ,Sprawa z e-Sgdu”,

14. ,KM | Egzekucja $wiadczen pienigznych” — wszystkie sprawy z repertorium ,KM” ze wskazanym
opisem roszczenia ,Roszczenie pieniezne”,

15. ,KM | Egzekucja $wiadczen pienieznych |w tym od jednostka sektora finanséw publicznych” —
wszystkie sprawy z repertorium ,KM” ze wskazanym opisem roszczenia ,Roszczenie pieniezne”, w ktorych
w danych dtuznika jako jego rodzaj wybrano ,ZUS” badz ,Urzgd Skarbowy”,

16. ,KM | Egzekucja $wiadczen pienieznych | w tym od zakfadow opieki zdrowotnej” — wszystkie sprawy z
repertorium ,KM” ze wskazanym opisem roszczenia ,Roszczenie pienigzne”, w ktorych w danych dtuznika
jako jego rodzaj wybrano ,Z0Z”,

17. ,KM | Zabezpieczenia” — wszystkie sprawy z repertorium ,KM”, w ktdérych w opisie roszczenia na
zakladce ,Inne” w sprawie, zaznaczono opcje ,Zabezpieczenie cywilne” lub ,Zabezpieczenie
prokuratorskie”,

18. ,KM | Opréznienie lokali mieszkalnych” — wszystkie sprawy z repertorium ,KM”, w ktorych wskazano
opis roszczenia jako ,Roszczenie niepieniezne” z podtypem ,eksmisja na bruk” lub ,eksmisja do lokalu
socjalnego”,

19. ,KM | w tym na podstawie ... do lokalu socjalnego lub zamiennego” — wszystkie sprawy z repertorium
KM, w ktérych wskazano opis roszczenia jako ,Roszczenie niepieniezne” z podtypem ,eksmisja do lokalu
socjalnego”,

20. ,KM |Egzekucja innych $wiadczen niepienigznych” — wszystkie sprawy z repertorium ,KM”, w ktérych
wskazano inny opis roszczenia niepienieznego niz wskazane w kolumnie 18 19,

21. ,KM | Inne” — wszystkie sprawy z repertorium ,KM” nieujete wyzej,
22. ,KMN” — sprawy zarejestrowane w repertorium ,KMN”,

23. ,\Wykaz OZ” — sprawy z dowolnego repertorium z zaznaczong flaga ,0Z” w zakladce ,Inne” w sprawie
(sprawy z elementem zagranicznym),

24. Wykaz OZ | w tym postepowania ... europejskiego tytutu wykonawczego (art. 1153.1 kpc)” — sprawy
,0Z” prowadzone w oparciu o europejski tytut egzekucyjny wg. art.1153.1 kpc, oznaczone w zakfadce
»Inne” w sprawie jako typ ,1”,

25. ,Wykaz OZ | w tym postepowania ... europejskiego nakazu zaptaty (art. 1153.4 kpc)” — sprawy ,0Z”
prowadzone w oparciu o europejski nakaz zaptaty wg. art.1153.4 kpc, oznaczone w zakladce ,/Inne” w
sprawie jako typ ,2”,

26. ,Wykaz OZ | w tym postepowania ... drobnych roszczen (art. 1153.7 kpc)” — sprawy ,0Z” prowadzone
w oparciu o europejskie postanowienie w sprawie drobnych roszczen wg. art.1153.7 kpc, oznaczone w
zakfadce ,/Inne” w sprawie jako typ ,3",

27. \Wykaz OZ | w tym postepowania ... zobowigzan alimentacyjnych (Dz. U. UE.L. Nr 7, poz. 1, z p6zn.
zm.)” — sprawy ,0Z” prowadzone w oparciu o tytut egzekucyjny okreslony w rozporzgdzeniu Rady w

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



e
|||u3 CURRENDA

sprawie uznawania i wykonywania orzeczen oraz wspétpracy w zakresie zobowigzan alimentacyjnych,
oznaczone w zaktadce ,Inne” w sprawie jako typ ,4”,

28. ,Wykaz W” — sprawy z dowolnego repertorium (dla poprawnej weryfikacji z dziatem 2 statystyki
pomijane sg sprawy typu ,KMN”), ktére w zaktadce ,Inne” w sprawie majg zaznaczong flage ,Sprawa
spoza rewiru (W)”,

29. ,KMO” — pozycje zarejestrowane w dzienniku ,KMO” w danym okresie sprawozdawczym, przy czym
brany jest pod uwage najwigkszy numer w dzienniku spraw ,KMO” w danym roku. Wszystkie pisma
wptywajgce w danym roku sg traktowane jako zatatwione w inny sposéb.

22.1.2 Dziat 2. Sprawy z wyboru wierzyciela

Uktad wierszy i kolumn jest podobny jak w i ma identyczne znaczenie
przy czym analizowane s3 tylko te sprawy, kiére majg zaznaczong flage "Sprawa spoza rewiru (W)" w
zaktadce ,Inne” w sprawie.

Wiersz numer 1 (,,0géiem”) powinien byé zgodny z wierszem numer 28 w dziale 1 (,,Wykaz W”)

22.1.3 Dziat 3. Terminowos$¢ zatatwienia spraw

Ocena terminowosci zatatwienia spraw jest wiasciwa dla spraw zamknigtych (ostatecznie
zatatwione) w okresie sprawozdawczym i opiera sie na wyznaczeniu liczby dni, ktére uptynety od daty
rejestracji sprawy w programie. Jako date zakonczenia traktuje sie date w polu ,Data zamk. Kom23”. Dla
spraw potgczonych i przedstanowczych datg zakonczenia jest data ustalenia tego stanu, a nie
ostatecznego sposobu zakonczenia sprawy.

22.1.3.1 Znaczenie wierszy

Znaczenie wierszy jest identyczne jak w . W poréwnaniu z nim
zrezygnowano z jedynie z wierszy ,KMN”, ,Wykaz W” oraz ,Ogétem”.

22.1.3.2 Znaczenie kolumn

1. ,Ogdétem" - wszystkie sprawy zakonczone w okresie sprawozdawczym (warto$ci zgodne z kolumng
numer 3 z ),

2. ,Do 6 miesiecy" - terminy zatatwienie sprawy z przedziatu od 0 do 182} dni,

3. ,Powyzej 6 miesiecy do 1 roku" - terminy zatatwienie sprawy z przedziatu od 183 do 365 dni,
4. ,Powyzej 1 roku do 2 lat" - terminy zatatwienia sprawy z przedziatu od 366 do 712 dni,

5. ,Powyzej 2 lat do 5 lat" - terminy zatatwienia sprawy z przedziatu od 713 do 1825 dni,

6. ,Powyzej 5 lat" - terminy zatatwienia sprawy dtuzszy od 1825 dni.
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22.1.4 Dziat 4. Czynnosci komornika

Analizowane sg czynnosci przeprowadzone w okresie sprawozdawczym wg Kkategorii
wskazanych we wzorze statystyki.

1. ,Liczba przeprowadzonych dochodzen z urzedu ogotem”,

2. ,Liczba przeprowadzonych dochodzen z urzedu ogétem| w tym w sprawach alimentacyjnych",
3. ,Liczba spraw alimentacyjnych w ktorych prowadzona jest egz. w trybie art. 881 § 3 pkt. 1 kpc”,
4. Liczba dokonanych zaje¢ | ruchomosci',

5. ,Liczba dokonanych zajec | nieruchomosci”,

6. ,Liczba dokonanych zajec | nieruchomosci w trybie uproszczonej egzekucji z nieruchomosci”,
7. ,Liczba dokonanych zaje¢ | wynagrodzen za prace’,

8. ,Liczba dokonanych zajec | wierzytelnosci z rachunku bankowego”,

9. ,Liczba dokonanych zajec | innych wierzytelnoSci”,

10. ,Liczba dokonanych zajec | innych praw majgtkowych”,

11. ,Liczba dokonanych zajec | utamkowych cze$ci nieruchomosci”,

12. ,Liczba dokonanych zajec | uzytkowania wieczystego”,

13. ,Liczba spraw w ktérych dokonano sprzedazy ruchomosci w trybie licytacji publicznej”,
14. ,Liczba spraw w ktérych dokonano pozalicytacyjnej sprzedazy ruchomosci”,

15. ,Liczba spraw w ktérych nastgpito przejecie ruchomosci na wtasnosc przez wierzyciela™,
16. ,Liczba spraw w ktérych dokonano sprzedazy nieruchomos$ci w trybie licytacji publicznej”,
17. ,Liczba spraw w ktérych nastgpito przejecie nieruchomosci przez osoby uprawnione”’,

18. ,Dtuznik dobrowolnie zapftacit dtug w catosci wskutek wezwania komornika”.

Sposdb zliczania czynnosci dokonanych w okresie sprawozdawczym opiera sie na przypisaniu kazdej
czynnosci wliczanej do statystyki odpowiedniego rodzaju czynnosci. Aby tego dokonac¢ nalezy przejs¢ do
modyfikacji ustawien szablonu (opcja ,Konfiguracja -> Szablony, wydruki, protokofy -> Ustawienia
szablonow”) i z rozwijanej listy ,Rodzaj czyn. Kom23” wskazac typ czynnosci odpowiadajgcy danemu
szablonowi. Ustawienie mozna zastosowac réwniez do wczesniej wygenerowanych czynnosci poprzez
nacisniecie przycisku ,Ustaw dla istniejgcych czynnosci”. Wybranie przycisku dokona zmian w bazie
danych co pozwoli na prawidtowe wyliczenie ilosci czynnosci przeprowadzonych w okresie
sprawozdawczym. Aby zmiany dla szablonu zostaty zapisane nalezy wyjscie z konfiguracji poprzedzi¢
wybraniem przycisku ,Zapisz ustawienia” (
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Kenfiguracja szablonow

SZABLONY DO PISM
Nazwa namenu  B. Zawiadomienie o wszczeciu postepowania egzekucyjnego

Czymnosé: Fawiadomienie o wszczeciu postepowania egzekucyjinego

Skerdt nE,'zf'iw zaw.0 wsz egzek

CIYTINOSC:

Przepisy prawne: | 1 - Ustawa z dnia 24 maja 2007 r.

Sprowy Ko 2007 o

Sprawy KMS: ab_s_2007 .| | Domysine || Edytuj 2

Sprawy KME: ab_s_2007 ...| | Domyslne || Edytuj 3

Sprawy KMO: ab_s_ 2007 ...| | Domysine || Edytuj 4
jednakowe dia wszystlich spraw jednakowe dia wszystkich przepisdw

Stza:%:gow o C:\Program Files (86)"Kancelaria Komomika“Bazy'Szablomy™ E]

Szablony

uzytkownilka: E]

Rodzaj czynn [ ']

Rodzaj czynn. | Brak hd [ Ustaw dla istnigjgcych czynnosci ]
kom23:

Czynnosé z urzedu .

Zajecie wynagrodzenia za prace I8 ]
Fajecie wierzytelnosci z rachunkuw |
Zajecie inmych wiernytelnosci
Zajecie inmych praw majgtkowych
Zajecie ulamkowych czesdci nisnuc
Zajecie ufytkowania wieczystego

| <Wsecz || Dagj> | | Zakoficz
——

Rys. 22.3 Konfiguracja rodzaju czynno$ci dla szablonu

22.1.5 Dziat 5. Informacja o wysokosci kwot egzekwowanych i wyegzekwowanych

Dziat 5 statystyki zawiera informacje o wartosciach kwot (w petnych ztotych) zgtoszonych do
wyegzekwowania (wiersz 1) oraz kwot wyegzekwowanych na skutek prowadzenia egzekucji w okresie
sprawozdawczym (wiersze od 2 do 13).
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22.1.5.1 Znaczenie wierszy

1. ,tgczna suma kwot zgtoszonych do wyegzekwowania w okresie sprawozdawczym" — suma kwot
zgtoszonych do wyegzekwowania na dzien wplywu sprawy dla spraw wptywajgcych w okresie
sprawozdawczym,

2 — 11. ,tgczna suma kwot wyegzekwowanych” - suma kwot wyegzekwowanych (przekazanych
wierzycielom) wg ksiegi pienieznej — sag to wartosci z kolumn 13 (,KMS”), 14 (,KMP”), 14a (,ZUS"), 14b
(-,FAL”) i 15 (,KM”) z pominieciem kwot depozytu i zwrotéw zaliczek wytgcznie dla operacji wptat diuznika.
.Razem" stanowi sume kwot z wierszy od 3 do 11,

3. ,wskutek prowadzenia egzekucji z ruchomosci" — suma kwot uzyskanych w sprawach z egzekucjg z
ruchomosci diuznika,

4. ,wskutek prowadzenia egzekucji z nieruchomo$ci” — suma kwot uzyskanych w sprawach z egzekucjg z
nieruchomosci diuznika,

5. ,wskutek prowadzenia egzekucji z wynagrodzenia o prace" — suma kwot uzyskanych z wptat
dokonywanych przez dtuznikdw zajetej wierzytelnosci z zajecia wynagrodzenia za prace,

6. ,wskutek prowadzenia egzekucji z rachunku bankowego” — suma kwot uzyskanych z wptat dokonanych
przez dtuznika zajetej wierzytelnosci badz bezposrednio przez dtuznika z rachunku bankowego,

7. ,wskutek prowadzenia egzekucji z innych wierzytelno$ci* — suma kwot uzyskanych z zajecia innych
wierzytelnoéci dtuznika w toku postepowania egzekucyjnego,

8. ,wskutek prowadzenia egzekucji z innych praw majgtkowych” — suma kwot uzyskanych z zajecia innych
praw majgtkowych diuznika w toku postepowania egzekucyjnego,

9. ,wskutek prowadzenia egzekucji z utamkowych cze$ci nieruchomosci” — suma kwot uzyskanych ze
sprzedazy utamkowej czesci nieruchomosci w toku postepowania egzekucyjnego,

10. ,wskutek prowadzenia egzekucji z uzytkowania wieczystego” — suma kwot uzyskanych w toku
postepowania egzekucyjnego prowadzonego z uzytkowania wieczystego,

11. ,wskutek prowadzenia egzekucji z inne” — suma wpfat ksiegowanych w programie nieujeta w
wierszach od 3 do 10,

12. ,od jednostek sektora finanséw publicznych” — suma kwot uzyskanych w toku postepowania
egzekucyjnego, przy czym wptacajgcym jest dtuznik ze wskazanym rodzajem ,Finanse”,

13. ,od zaktaddéw opieki zdrowotnej” — suma kwot uzyskanych w toku postepowania egzekucyjnego, przy
czym wpfacajgcym jest dtuznik ze wskazanym rodzajem ,,ZOZ”.

22.1.6 Dziat 6. Obcigzenia administracyjne respondentéw

Dziat 6 statystyki zawiera informacje o czasie poswieconym na przygotowanie danych
niezbednych do generaciji statystyki MS-Kom23. Dane w tym dziale wypetniane sg na podstawie danych
wprowadzonych w oknie dodatkowych parametrow statystyki (

).
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22.1.6.1 Znaczenie wierszy

1. "Przygotowanie danych dla potrzeb wypefnienia formularza" — czas w minutach spedzony na
przygotowanie formularza sprawozdania,

2. ,Wypetnienie formularza” — czas w minutach spedzony na wypetnieniu formularza.

22.2 Statystyka ,Statystyka dla sagdu (MS-Kom23A)”

Statystyka MS-Kom23A obrazuje zakres egzekucji naleznosci sgdowych we wskazanym okresie
sprawozdawczym. Proces generacji statystyki inicjowany jest poprzez dwukrotne klikniecie ikony
LStatystyka dla sgdu (MS-Kom23A)”, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie nalezy wskazac¢ zakres dat
od-do dla danych generowanych w statystyce i nacisngé przycisk ,Sporzgdz zestawienie” (Rys. 22.7
Okreslenie okresu statystycznego). W wyniku generacji otrzymamy wydruk jak na Rys. 22.8 Fragment
wydruku statystyki MS-Kom23A. Wydruk ten oparty jest na szablonie ,statyst9.skk”.

Zestawienia statystyczne @

Ankieta statpstyczna dia Sadu. Dla sporzadzenia ankiety
wymagane jest podanie okresu statyztycznego. Sporzgdzenie
ankiety tnwa od kilku do kilkunastu minut.

OKRES STATYSTYCZNY

Oddriz: 200140100 [E~  Dodnia 20141231 Ev

[ Sporzgds zestawienie ] [ Anuluj

Rys. 22.7 Okreslenie okresu statystycznego

WYSZCZEGb LNIENIE Liczbaspraw | Kwota w zlotych
[] 1 2
Pozostato z poprzedniego roku 1 32 106.375,56
Whptyneto w ciggu okresu sprawozdawczego 2 45 206.705,83
Zatatwiono w ciggu ogdtem 3 10 41.668.20|
okresu sprawozdaw- przez sciggniecie 4 5 32.478,36
czego z powodu bezskutecznej egzekucji 5 3 5.709.84
w inny sposdb 6 2 3.480,00
Pozostato na nastep- ogdtem 7 67 105.564,31
ny okres sprawozdaw- w tym pozostajgce w danym okresie 8 0 76.303,86
sprawozdawczym
czy sprawy, ktdre w poprzednich okresach 9 0 29 260,45
sprawozdawczych
wptynety w tym grzywny 10 67 59.884.33

Rys. 22.4 Fragment wydruku statystyki MS-Kom23A

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 369



e
|||u3 CURRENDA

22.3 Statystyka ,Statystyka dla KRK”

Proces generacji statystyki — ankiety statystycznej dla WSKS-u, inicjowany jest poprzez
dwukrotne klikniecie ikony ,Statystyka dla KRK”, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie nalezy wskazac¢
zakres dat od-do dla danych generowanych w statystyce i nacisng¢ przycisk ,Sporzadz zestawienie” (Rys.
22.9 Okreslenie okresu statystycznego). Wydruk ten oparty jest na szablonie ,statyst2.skk” (Rys. 22.10
Fragment wydruku statystyki dla KRK - ankieta statystyczna dla WSKS-u).

Ankieta statystyczna dla'WSKS-u Dla sporzadzenia ankisty
wymagane jest podanie okresu statystycznego. Sporzadzenie
ankiety twa od kilku do kilkunazstu minut,

OKRES STATYSTYCZMY
Oddriaz 200140101 [E*  Dodnia 2004123 [E-

[ Sporzad? zestawienie ] [ Anuluj

Rys. 22.9 Okreslenie okresu statystycznego

Nazwa pozyeji Sprawy Kms Sprawy Km

0] @

Liczba spraw, ktare wplynely do kancelarii w olresie 254 2400
sprawozdawezym, w sprawach KMP liczba spraw czynmych
w dniu 2002.01.01 (a)

Kwoty egzelowowane (zf), w sprawach EMP - 6* rata 22828354 33.064 39024
biezaca we wszystkich czynmych sprawach w dniu
2002.01.01  (b)

Ewoty wyegrelwowane przekazane wierzycielom (z¥) 43 712,62 3144 169,08
(c)

Rys. 22.5 Fragment wydruku statystyki dla KRK - ankieta statystyczna dla WSKS-u

22.4 Statystyka ,Statystyka - wyszczegdlnienie czynnosdci”

Proces generacji statystyki czynnosci w sprawach inicjowany jest poprzez dwukrotne klikniecie
ikony ,Statystyka — wyszczegolnienie czynno$ci”, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie nalezy wskazac¢
zakres dat od-do dla danych generowanych w statystyce oraz wybra¢ typ statystyki (Rys. 22.11
Okreslenie okresu statystycznego | typu statystyki). Statystka ta moze byé wygenerowana w trzech
réznych formach co uzaleznione jest od wyboru opcji w licie rozwijanej ,Statystyka”. Kazdy typ statystyki
ma swoj przyporzgdkowany szablon, na podstawie ktérego generowany jest odpowiedni wydruk
zestawienia.
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ZLestawienie statystyczne @

Statpztvka czynnofci w sprawach! Dla sporzgdzenia ankisty
wpmagane jest podanie okresu statpstycznego. Sporzgdzenie
ankiety tiwa od kilku do kilkunastu minut.

OKRES STATYSTYCZNY

0d dnis: amzmam G- Do dhia: 30eEl E+

TP STATYSTYKI:

Statyztpka: Typ sprawy: Status sprawy:

[1 - ilogziowa =M Bl -
Dla czyhnosc Mazwa ceynnogci 2 konfigurac

<€

3

[ SporzgdZ zestawienic ] [ Anulu ]

Rys. 22.6 Okreslenie okresu statystycznego i typu statystyki

Dostepne typy statystyk to:

e | -ilosciowa” - wydruk oparty jest na szablonie ,stat3i.skk”. Statystyka zawiera ilosciowe
zestawienie wszystkich wykonanych w okresie sprawozdawczym czynnosci pogrupowane wg
typu sprawy, w ktérych zostaty wygenerowane,

o J-jakosciowa” - wydruk oparty jest na szablonie ,stat3j.skk”. Statystyka zawiera informacje o
czynnosciach wykonanych w sprawach o typie i statusie okreslonym przez uzytkownika,

o W —wykonane czynnosci” - wydruk oparty jest na szablonie ,stat3w.skk”. Statystyka prezentuje
informacje o sprawach, w ktorych zostaty wykonane czynnosci wskazane przez uzytkownika.
Dodawanie czynnosci odbywa sie przez nacisniecie przycisku ,<<” i wyborze czynnosci z
drzewka czynnosci. Usuwanie czynnosci z listy poprzez zaznaczenie czynnosci na liscie i
nacisniecie przycisku ,>>".

Po ustaleniu parametrow wydruku statystyki nalezy nacisng¢ przycisk ,Sporzadz zestawienie”, co
spowoduje wygenerowanie wydruku w oparciu o odpowiedni szablon (Rys. 22.12 Fragment wydruku
statystyki z wyszczegdlnionymi czynnosciami - ilosciowa).

Postanowienie z wezwariem diurnika do zaplaty kosztow 0 23 0 23
Zawiadomienie innej osoby o licytacji 0 33 2 37
Przeslanie akt egzekucyjnych do SE w celu wyznaczenia terminu 0 1 0 1
Postanowienie o oddaleniu wniosku wietzyciela 0 1 0 1
Wiiosek do Prokuratury Bejonowej (art. 209 kk) 0 0 1 1
inf. do trzeciodhiznika o stanie zobowiazan w sprawie 1 272 0 273
Przeslanie obwieszezen o lcytacii do wierzyciela 0 40 0 40
Zarnaczenie ponownego zajecia ruchomosc (art.831 kpc) 0 31 0 31
Zajecie wynagrodzenia za prace dhunika 0 171 0 171

Rys. 22.7 Fragment wydruku statystyki z wyszczegdlnionymi czynno$ciami - ilosciowa
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22.5 Statystyka ,Statystyka — roszczenia”

Proces generaciji statystyki roszczen pienieznych w sprawach inicjowany jest poprzez dwukrotne
klikniecie ikony ,Statystyka — roszczenia”, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie nalezy wskaza¢ zakres
dat od-do dla daty przyjecia i zakonczenia spraw (Rys. 22.13 Okreslenie okresu statystycznego oraz
dat przyjecia i zamkniecie spraw). Wypetnienie zadnej daty nie jest obligatoryjne w celu poprawnego
wygenerowania zestawienia. Wydruk ten oparty jest na szablonie ,statyst4.skk” (Rys. 22.14 Fragment
wydruku statystyki roszczen pienieznych).

Zestawienia statystyczne

Statystuka roszczen w sprawach! Dla sporzadzenia ankiety
wpmagane [est podanie okresu statystycznego. Sporzadzenie
ankiety trwa od kilku do kilkunastu minut,

OKRES STATYSTYCENY - Data otwarcia

Oddnia.  |#201401-01 =  Dodnia ¥ 20141231 =

OKRES STATYSTYCZNY - Data zamknigcia
0d dniz: 2014-M1-01 Do dhia: 201412-31

[ Sporzadz zestawienie ] [ Al ]

Rys. 22.13 Okreslenie okresu statystycznego oraz dat przyjecia i zamknigcie

| Typ roszczemia Liczba spraw
Zabezpieczenie cywilne 1
Roszezenie pienieine 3
F.oszezeme mepiemieine (Eksmisja na bruk)

Foszezenie pienieine 3
Foszezenie pienigine 11994
Zabezpieczenie prokuratorskie 1
Foszczenie pienieine 2
Foszezemie mepiemeine (Spis inwentarza)

Roszezenie pienieine 9
[Zabezpieczenie cywilne

Roszezenie pienieine 3
F.oszczenie mepiemgine (Inne niepienieine)

Foszezenie miepienieine (Eksmisja do lokalu socj.) 1

Rys. 22.8 Fragment wydruku statystyki roszczer pienieznych

22.6 Statystyka ,Statystyka — roszczenia niepieniezne”

Proces generacji statystyki roszczen niepienieznych w sprawach inicjowany jest poprzez
dwukrotne klikniecie ikony ,Statystyka — roszczenia niepieniezne”, co spowoduje uruchomienie okna,
gdzie nalezy wskaza¢ zakres dat od-do dla daty przyjecia i zakonczenia spraw (Rys. 22.15 Okreslenie
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okresu statystycznego oraz dat przyjecia i zamkniecie spraw). Wypetnienie zadnej daty nie jest
obligatoryjne w celu poprawnego wygenerowania zestawienia. Wydruk ten oparty jest na szablonie
~Statysts.skk” (Rys. 22.16 Fragment wydruku statystyki roszczen niepienieznych).

Statpstyka roszczeh niepiehiginych prowadzonych w kancelaril
Dla sporzgdzenia ankiety wymagane jest podanie okresu
statystycznego. Sporzgdzenie ankiety tiwa od kilku do kilkunastu
miriut.

OKRES STATYSTYCZNY - Data otwarcia

0d driar 2014-01-01 Do dnia: 241231 -

OKRES STATYSTYCZMY - Data zamknigcia

Oddria 120140100 ~  Dodeia (] 2014123 ~

| Sporzads zestawienie |[ Ay ]

Rys. 22.15 Okreslenie okresu statystycznego oraz dat przyjecia i zamkniecie

LJ'WI.I.I.J.E
1/06 Jan Nowak 2006-07-01 r Zabezpiecznie 2006-10-10r
cywilne
24 2/06 Jan Kowalski 2006-10-24 ¢ | Eksmisjanabruk | 2007-03-03 r
25 3/06 Jan Mazur 2006-10-26 r Zabezpieczenie 2008-06-06 r
prokuratorskie

Rys. 22.9 Fragment wydruku statystyki roszczen niepienieznych

22.7 Statystyka ,Statystyka spraw prowadzonych w kancelarii”

Proces generacji statystyki spraw prowadzonych w kancelarii inicjowany jest poprzez dwukrotne
klikniecie ikony ,Statystyka spraw prowadzonych w kancelarii’, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie
nalezy wskaza¢ typ sprawy oraz statystyki w polu ,Statystyka” (Rys. 22.17 Okreslenie okresu
statystycznego oraz dodatkowych parametrow). W zaleznosci od wskazanego typu do wypetnienia
bedg wymagat r6zne pola:

e B - biezgce” — date dla ktdrej aplikacja bedzie sprawdzata czy sprawa byta biezaca,
e ,Z - zamkniete” — zakres dat zamkniecia dla spraw,

e S -zawieszone” — zakres dat zawieszenia dla spraw,

e ,C—bezczynnosci” — date graniczng dla pierwszej czynnosci w sprawie,

e N —numery spraw” — maksymalny numer sprawy w obrebie roku.
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Po ustaleniu parametréow wydruku statystyki nalezy nacisng¢ przycisk ,Sporzadz zestawienie”, co
spowoduje wygenerowanie wydruku w oparciu o szablon ,statyst6.skk” (Rys. 22.18 Fragment wydruku
statystyki spraw prowadzonych w kancelarii).

2|l

Statpstyka spraw prowadzonych w kancelarnil Dla sporzadzenia
ankiety wymagane jest podanie okresu statystycznego.
Sporzgdzenie ankiety tnaa od killku do killkunastu minut.

PODA) DZIEN:

Madzier; 20140506 [~

PODAN TYP SPRAWY | STATYSTYEL

[ Sporzadz zestawienie ] [ Anuluj ]

Rys. 22.17 Okreslenie okresu statystycznego oraz dodatkowych

Rys. 22.10 Fragment wydruku statystyki spraw prowadzonych w kancelarii

22.8 Statystyka ,Statystyka wptat do sprawy”

Proces generacji statystyki wptat do sprawy inicjowany jest poprzez dwukrotne klikniecie ikony
~Statystyka wptat do sprawy”, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie nalezy wskaza¢ zakres dat od-do
dla spraw, w ktérych dokonano wptat oraz zakres dat od-do dla spraw, w ktérych nie dokonano wptat
(Rys. 22.20 Okreslenie okresu statystycznego dla spraw z wpfatami i bez nich). Wypetnienie zadnej
daty nie jest obligatoryjne w celu poprawnego wygenerowania zestawienia. Wydruk ten oparty jest na
szablonie ,statyst7.skk” (Rys. 22.19 Fragment wydruku statystyki wpfat do sprawy).
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Sprawa | Data ostatriego L:si@gowarﬁﬂ Wplacono w okresie|
M 14 2013-12-31 06,88 7t
M 227 2014-01-10 100,00 zt
M 3eT 2014-01-14 123,67 zt
nM412 2014-01-14 8.16 7t
M3A3 2014-01-14 9215 7%

Rys. 22.11 Fragment wydruku statystyki wptat do sprawy

Statystylka spraw prowadzonych w kancelanil Dla sporzadzenia
ankiety wymagane jest podanie okresu statystycznego.
Sporzadzenie ankiety trwa od kilku do kilkunastu mint,

OKRES STATYSTYCZNY - zpraw, w ktorych zg wphaty

Oddnia: | [¥120130508 »  Dodnis: |1 20140506 ~

OKRES STATYSTYCZNY - sprawy, w ktdrych nie ma wpkat

Oddnia  VEOEDS06 ~ Dodnia 920140506 -

| Sporzadé zestawienie | [ Al ]

Rys. 22.12 Okreslenie okresu statystycznego dla spraw z wptatami i bez

22.9 Statystyka ,Statystyka dla KRK - monitoring ustawy”

Proces generacji statystyki dla KRK inicjowany jest poprzez dwukrotne klikniecie ikony
LStatystyka dla KRK — monitoring ustawy”, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie nalezy wskazac¢
zakres dat od-do dla danych generowanych w statystyce i nacisnac¢ przycisk ,Sporzgdz zestawienie” (Rys.
22.21 Okreslenie okresu statystycznego). Wydruk ten oparty jest na szablonie ,statyst8.skk” (Rys.
22.22 Fragment wydruku statystyki dla KRK - monitoring ustawy).
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Ankieta statystyczna dla WSKS-u. Monitoring ustawy. Dla
zporzadzenia ankiety wymagane jest podanie okresu
statystycznego. Sporzadzenie ankiety tnwa od kilku do kilkunastu
mirt.

OKRES STATYSTYCENY
0d dnia; 2014-01-401 D' Do dria: 2M412-1 DV

F Sporzadz zestawienie ] [ Anulu ]

Rys. 22.21 Okreslenie okresu statystycznego

| Olkres Wplvw spraw KM S | Wartosc oplat wpl

| ilosé | wartosé | przez wierzycieli
172013 40 3441915 2 0,00 zt
272013 33 35.739.76 zt 0,00 zt
32013 45 3646576 zt 0,00 zt
472013 3T 2549190 0,00 zt
32013 40 3032262 % 0,00 zt
62013 28 2582437 2% 0,00 zt

R ——————
Rys. 22.13 Fragment wydruku statystyki dla KRK - monitoring ustawy

22.10 Statystyka ,Statystyka spraw zalegtych za okres”

Proces generaciji statystyki spraw zalegtych za okres inicjowany jest poprzez dwukrotne klikniecie
ikony ,Statystyka spraw zalegtych za okres”, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie nalezy wskazaé typ
sprawy oraz okres zalegtosci w polu ,Zalegfo$¢”, a takze dzien, na ktory okreslana jest zalegtos¢ (Rys.
22.23 Okreslenie okresu statystycznego oraz dodatkowych parametréow).

Dostepne opcje zalegtosci to:

e .3 -—m-ce” - okres zalegtosci wynosi 3 miesigce,
e .6 —m-cy” — okres zalegtosci wynosi 6 miesiecy,
e 12 —m-cy” — okres zalegto$ci wynosi 12 miesiecy,
e 24 —m-ce” — okres zalegtosci wynosi 24 miesigce.
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Po ustaleniu parametréow wydruku statystyki nalezy nacisng¢ przycisk ,Sporzadz zestawienie”, co
spowoduje wygenerowanie wydruku w oparciu o szablon ,statyst6.skk” (Rys. 22.24 Fragment wydruku

statystyki spraw zaleglych za okres).

Statystuka spraw zaleghych w kancelani, na podary okrez, Dla
zporzadzenia ankiety wymagane jest podanie okresu
statyztycznego. Sporzgdzenie ankiety trwa od kilku do kilkunastu
mirt,

FODA) DZIER

Ma dziett:  2014-0507 [~

TP STATYSTYEl | OKRES ZALEGEOSCH

Typspraw_l,l: Zaleghos:

l Sporzads zestawienie I[ Anluj ]

Rys. 22.15 Okreslenie okresu statystycznego oraz dodatkowych parametrow

2002137, 334, 400, 462, 339, 627,
173, 08, 1030, 1233, 1401, 1710,
1776, 1838, 1903, 1907, 2184, 2456,
3130, 3204,
2003|350, 112, 390, 341, T48, 1129,
14435, 1939, 2124, 2153, 2203, 23506,
2670, 2674, 2851, 2902, 3453, 3692,
3036, 4091, 4270, 42735, 4308,
Rys. 22.15 Fragment wydruku statystyki spraw zalegtych za okres
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22.11 Statystyka ,Statystyka — sprawozdanie z dziatalnosci komornika”

Sprawozdanie z dziatalnosci komornika jest druga najwazniejszg statystykg generowang w
aplikacji ,Kancelaria Komornika” po statystyce MS-Kom23. Stanowi ona jej wycinek i sporzadzana jest
wraz z rocznym sprawozdaniem MS-Kom23. Proces generacji statystyki uruchamiany jest poprzez
dwukrotne Klikniecie ikony ,Statystyka — sprawozdanie z dziatalnosci komornika” co spowoduje
uruchomienie okna, gdzie nalezy wskaza¢ zakres dat od-do dla danych generowanych w statystyce i
nacisng¢ przycisk ,Sporzgdz zestawienie” (Rys. 22.25 Okreslenie okresu statystycznego). Wydruk ten

oparty jest na szablonie ,statyst10.skk” (Rys. 22.26 Fragment wydruku sprawozdania z dziafalnosci
komornika).

Sprawozdanie z dziakalnogci komomika. Dla sporzadzenia
sprawozdania wymagane jest podanie okresu statystycznego.
Sporzadzenie sprawozdania trea od kilku do kilkunastu mint.

OKRES STATYSTYCENY

Dddnia. 204000 B+ Dodria 20141230 [~

[ Sporzadz zestawienia ] [ Anulu

Rys. 22.17 Okreslenie okresu statystycznego

Wiphmelo Zatamwlono |cstatecne
W Eym
pariownle wolkEme wiym
I=zEm T TZ0AI D | PO E o
ogsem przez
ogiHem wiym (nuors wjegZe- | Zpowodu | n= zadanke | winblke at
prEekazane da 12} kwowanle |berskutecr- | wikzpkl 823 kpe
Zlng) swladczenla masc]
Jednask| egzekug)l
2 3 4 ] [ T a E]
F758 245 393 1856 336 BT 168 137
254 > 3 257 af 175 19 0
24 1 1 21 3 0 14 0
2430 442 387 1573 274 702 135 137

Rys. 22.17 Fragment wydruku sprawozdania z dziatalno$ci komornika
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22.12 Statystyka ,Zestawienie dla US wyptat zalegtych wynagrodzen”

Proces generacji zestawienia dla Urzedu Skarbowego inicjowany jest poprzez dwukrotne
klikniecie ikony ,Zestawienie dla US wyptat zalegtych wynagrodzen”, co spowoduje uruchomienie okna,
gdzie nalezy wskazac¢ zakres dat od-do dla danych generowanych w statystyce i nacisng¢ przycisk
~Sporzgdz zestawienie” (Rys. 22.27 Okreslenie okresu statystycznego). Wydruk (moze to by¢ rowniez
kilka wydrukow w zaleznosci od ilosci Urzedow Skarbowych) ten oparty jest na szablonie ,zest_wyn.skk”

(Rys. 22.28 Fragment wydruku zestawienia dla Urzedu Skarbowego wypfat zalegfych
wynagrodzen).

Zeztawienie wopkat zaleghich wynagrodzen. Dla sporzadzenia
sprawozdania wemagane jest podanie okresu zestawienia.
Sporzadzenie zestawienia tnwa od kilku do kikunastu minut.

OKRES STATYSTYCZNY

0d dria: 2014-01-M Dv o dria: 201412-3 Dv

i Sporzads zestawienie ] [ Al

Rys. 22.19 Okreslenie okresu statystycznego

| Lp | Wierzyciel | Dtuznik Przekaznie kwoty w zt
| (sprawa, nazwa, adres, pesel) | (nazwa, adres, pesel) Wynagrodz | Odsetki | Inne
1 M A1M13 an Dtuznik 0,00 512,37 0,00
Han Wierzyciel Firma "Diuznik” Sp. z 0.0
krakdw Krakowska 1 Krakdow ul. Krakowska 1
Pese| —-—--mmmme- Pesel —-—mmme -
]

Rys. 22.19 Fragment wydruku zestawienia dla Urzedu Skarbowego wypftat zalegtych wynagrodzen
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22.13 Statystyka ,Statystyka dla KRK —Monitoring stanu egzekucji sgdowej”

Proces generacji statystyki monitoringu stanu egzekucji sgdowej wynikajacy z uchwaty Krajowej
Rady Komorniczej nr 434/1ll z dnia 12 grudnia 2007r inicjowany jest poprzez dwukrotne kliknigcie ikony
LStatystyka dla KRK — monitoring stanu egzekucji sgdowej’, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie
nalezy wskaza¢ zakres dat od-do dla danych generowanych w statystyce i nacisnaé przycisk ,Sporzgdz
zestawienie” (Rys. 22.29 Okreslenie okresu statystycznego). Wydruk ten oparty jest na szablonie
ystatystll.skk” (Rys. 22.30 Fragment wydruku monitoringu stanu egzekucji sgdowejRys. 22.22
Fragment wydruku statystyki dla KRK - monitoring ustawy).

Fonitoring stanu egzekucy zgdowe] wnikajace] 2 uchuwaky
Krajowe] Bady Komormicze) nr 4344001 2 dria 12 grudnia 2007 1. Dla
sporzadzenia statpstpki wyrnagane jest podanie okresu
statpstycznego.

OKRES STATYSTYCZNY
Oddnia: 20140101 [E= Do dnia; 20141231 [E=

| Sporzgd? zestawiehie | [ Arlu

Rys. 22.29 Okreslenie okresu statystycznego

Liczha spraw, ktdre wptynety do kancelarii w 254 2440 24
okresie sprawozdawezym (a)

Liczha spraw zatatwionych ostatecnie w 265 2449 42
okresie sprawordawczym (b)

Liczha spraw z wyboru wierzyciela, kidre i 0 0
wphynely do kancelarii w okresie

sprawozdawezym (c)

Liczha spraw z wyboru wierzyciela i 0 i
zatatwionych os@atecznie w okresie

sprawozdawczym (d)

Rys. 22.20 Fragment wydruku monitoringu stanu egzekucji sgdowej
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22.14 Statystyka ,Statystyka — koszty z tytutu art. 39.2.8 (naliczone i

niepobrane)”

Proces generacji statystyki kosztow z tytutu artykutu 39.2.8 inicjowany jest poprzez dwukrotne
klikniecie ikony ,Statystyka — koszty z tytutu art. 39.2.8 (naliczone i niepobrane)’, co spowoduje
uruchomienie okna, gdzie nalezy wskaza¢ zakres dat od-do dla danych generowanych w statystyce i
nacisngc¢ przycisk ,Sporzgdz zestawienie” (Rys. 22.31 Okreslenie okresu statystycznego). W kolejnym
oknie (Rys. 22.32 Dodatkowe parametry statystyki), ktére ukaze sie na ekranie uzytkownik ma
mozliwo$¢ okreslenia typu sprawy dla generowanej statystyki oraz oznaczenia flagi ,pokaz sumaryczne
zestawienie kosztéw 39.2.8 dla kazdej sprawy” — opcja ta pogrupuje wyniki wg sygnatury sprawy podajgc
jako kwote zsumowane koszty z art. 39.2.8 dla sprawy. Wydruk ten oparty jest na szablonie
»art._39_naliczone.skk” (Rys. 22.33 Fragment statystyki kosztow z tytulu kosztow z art. 39.2.8Rys.

Statyztyka kosztdw z ytubu art. 39.2 8. Dla sporzadzenia statystyki
wymagane jest podanie akresu statystpcznega.

OKRES STATYSTYCZNY

Oddniaz  2014-01-01 E~ Do dnia 20141231 [E-

[ Sporzad? zestawienie ][ Al ]

Rys. 22.31 Okreslenie okresu statystycznego

Koszty 30.2.8
Dodatkowe parametry statystyki

—

|:| pokaz sumaryczne zestawienie
kosztow 39.2.8 dia kazdej sprawy

P oK i[Anuluj]

e —
Rys. 22.22 Dodatkowe parametry statystyki

Lp Typ sprawy =~ MNumer sprawy | Sygnatura sadowa
KM M3

1 [MC 1111201311
2 KM 2M13 | MC 2222/201312
3 KM 313 | MC 3333/201313

Maliczona kwota

Data naliczenia

570 2013-01-02
17.10 2013-01-02
5.70 2013-01-02

Rys. 22.22 Fragment statystyki kosztéw z tytutu kosztéw z art. 39.2.8
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22.22 Fragment wydruku statystyki dla KRK - monitoring ustawy).

22.15 Statystyka ,Statystyka spraw bez wptat dtuznika”

Proces generacji statystyki spraw bez wptat dtuznika inicjowany jest poprzez dwukrotne kliknigcie
ikony ,Statystyka spraw bez wptat dfuznika”, co spowoduje uruchomienie okna, gdzie nalezy wskazaé
zakres dat przyjecia dla spraw oraz typu sprawy (,KM”, ,KMS” lub tgcznie ,KM i KMS”) dla danych
generowanych w statystyce i nacisng¢ przycisk ,Sporzadz zestawienie” (Rys. 22.34 Okreslenie okresu
dat przyjecia i typu statystyki). Wydruk ten oparty jest na szablonie ,statyst6.skk” (Rys. 22.35 Fragment
wydruku statystyki spraw bez wpfat diuznika).

PODAJ Z&KRES DAT PRZVIECIA

Gddia 213000 D+ Dodua 0131231 [v

TP STATYSTYKI

I Sporzadz zestawienie ][ Al ]

Rys. 22.34 Okreslenie okresu dat przyjecia i typu statystyki

2015: 8,536,238, 246, 253,236, 382,303,82,490, 401, 683, 722, 804, 809, 1206, 190, 1640, 1687,
1701, 2108, 2166, 2196, 2404, 2412, 2437, 2477, 2481, 2536, 25342, 2584, 2383, 2604, 2623,
2626, 2631, 2630, 2668, 2681, 2682, 2690, 2711, 284, 2742, 2730,2752, 2795, 2814, 2860, 2890,
2801, 2894, 2806, 506,2929, 20968,319,2002_ 3016, 3018, 3024, 3028,3030, 3053,3073, 339,
346, 3120, 3130, 3132, 3159, 3165,3176, 3181, 3218,3221, 3222,3238, 378, 3266, 3304, 3514,
3322,3362, 3367,3380, 3402, 3403, 3424, 3432, 393, 308, 402, 404, 3445,3508, 3511, 3544,
3578.3581,3602.3641. 3646 3647, 3630, 3658.3667, 3671, 3684, 3690, 3695, 3704, 3707,
37213723, 3724.3736. 37493752, 3754, 53781_3786, 3787, 3790, 3884, 3809 _3903, 3928,
3033, 3040, 3941, 3944, 30950, 3067, 3080, 3905, 3000 4000, 441, 4048, 4053, 4036, 4061, 4083,
451,452 4089, 4133, 41535, 4130 4142 4143, 4145, 4150, 4163, 4179. 4186, 4187. 4100, 4199,
42314232 4233.42534 42624264, 4263, 420142074300, 4302, 4317, 4354, 4337, 4340,
4360, 4361, 4372, 4373, 4374, 4377, 4351, 4382, 4389,

Rys. 22.23 Fragment wydruku statystyki spraw bez wpfat dfuznika
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22.16 Statystyka ,Nowa Ankieta Statystyczna”

Proces generacji ankiety statystycznej inicjowany jest poprzez dwukrotne klikniecie ikony ,Nowa
Ankieta Statystyczna’, co spowoduje uruchomienie okna (Rys. 22.36 Okreslenie okresu
statystycznego), gdzie nalezy wskazac¢ rok i okres (,71 pétrocze”, ,2 poétrocze”, ,cafy rok”) dla danych
generowanych w statystyce i nacisng¢ przycisk ,Sporzgdz zestawienie”. W efekcie uzytkownik otrzyma
okno z wyliczonymi danymi za okres wskazany przez uzytkownika (Rys. 22.37 Fragment
wygenerowane] ankiety statystycznej). Wydruk statystyki oparty jest na szablonie ,kwas.skk” (Rys.
22.38 Fragment wydruku ankiety statystycznej).

% sl

Ankieta statystyczna Dla sporzadzenia ankiety wymagane
jest podanie okresu statystycznego.

OKRES STATYSTYCEMY

Okes |1péhocze v Fok  [2014 -

[ Sporzadz zestawienie ] [ Anulu ]

Rys. 22.36 Okreslenie okresu statystycznego

Liczba spraw z wyboru wierzydiela zatatwionych ostatecznie 4 0 32 i] 1] 32
Kwoty wyegzekwowane — przekazane wierzycielom 5 6252 433125 73104 1] 517482
Kwoty wyegzekwowane dla wierzydeli w sprawach z wyboru wierzydiela [ 0 44881 743 1] 45625
Pobrane optaty egzekucyjne 7 3359.97 60289.94 6147.66 0.00 69797.57
Oplata stosunkowa 15% 3 2502.52 23449,25 2304.85 0.00 28256.62
Oplata stosunkowa 8% 9 449,37 16619.48 3500.03 0.00 20568.83
Cplata stosunkowa 5% 10 100.00 2640.46 342.78 0.00 3083.24
Cplaty state: 11 0.00 255.71 0.00 0.00 255.71
Rys. 22.37 Fragment wygenerowanej ankiety statystycznej
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wtym Art. 50 12 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 5111 13 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 51121} 14 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 51.1.2(2) 15 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 5113 16 0.00 5548.38 0.00 0.00 5545.38
Art. 53 17 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art.53a 1 12 0.00 4305.55 0.00 0.00 4305.55
Art. 53a. 2 12 0.00 5633.45 0.00 0.00 5633.45
Art. 541 20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 54.2 21 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 55 22 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 56 23 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 57 4 0.00 743.67 0.00 0.00 743.67
Art. 58{1) 25 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 58(2) 26 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Art. 60 27 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Rys. 22.24 Fragment wydruku ankiety statystycznej

22.16.1 Znaczenie wierszy

1. ,Liczba spraw, ktdre wptynety do kancelarii” - wartos¢ wskazuje liczbe zarejestrowanych
spraw w danym miesigcu w poszczegdlnych repertoriach,

2. ,Liczba spraw zatatwionych ostatecznie” - liczba spraw, ktdre zostaty zamkniete ostatecznie
w danym miesigcu i posiadajg date zamkniecia oraz wskazany sposdb zamkniecia (nie wlicza sie
spraw, ktore majg okreslony sposéb zamkniecia ,,Przedstanowczo”),

3. ,Liczba spraw z wyboru wierzyciela, ktére wptynety do kancelarii” - liczba spraw, ktore
zostaty zarejestrowane w danym miesigcu w poszczegdlnych repertoriach i posiadajg
bezposrednio w sprawie w dziale ,Inne” zaznaczong flage , Sprawa spoza rewiru (W)”,

4. ,Liczba spraw z wyboru wierzyciela zatatwionych ostatecznie” - liczba spraw, ktére zostaty
zamkniete ostatecznie w danym miesigcu i posiadajg date zamkniecia oraz wskazany sposéb
zamkniecia, a takze posiadajg bezposrednio w sprawie w dziale ,,/nne” zaznaczong flage
»Sprawy spoza rewiru (W)” (nie wlicza sie spraw, ktére majg okreslony sposéb zamkniecia
»Przedstanowczo”),

5., Kwoty wyegzekwowane — przekazane wierzycielom” - warto$¢ kwot przekazanych
wierzycielom w danym miesigcu dla spraw z poszczegdlnych repertoriéw,

6. ,Kwoty wyegzekwowane dla wierzycieli w sprawach z wyboru wierzyciela” - warto$¢ kwot
przekazanych wierzycielom w danym miesigcu dla spraw z poszczegdlnych repertoriéw, ktdre
posiadajg bezposrednio w sprawie w dziale ,,Inne” zaznaczong flage ,Sprawa spoza rewiru
(W),
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7. ,Pobrane optaty egzekucyjne [zt]” - taczna suma optaty stosunkowej 15%, optaty
stosunkowej 8%, optaty stosunkowej 5%, optat statych, optaty stosunkowej minimalnej oraz
optaty stosunkowej maksymalnej pobranych w danym miesigcu (wiersz stanowi sume wierszy
od 8 do 29),

8., Opfata stosunkowa 15%” - tgczna suma optat stosunkowych 15% pobranych w okresie
danego miesiaca,

9.,,Optata stosunkowa 8%” - taczna suma optat stosunkowych 8% pobranych w okresie danego
miesiaca,

10. ,,Opftata stosunkowa 5%” - tgczna suma optat stosunkowych 5% pobranych w okresie
danego miesiaca,

11.,,Opftaty state” - taczna suma optat statych pobranych w okresie danego miesigca(wiersz
stanowi sume wierszy od 12 do 27),

12.,Art.50” - tgczna suma optat statych z art. 50 pobranych w okresie danego miesigca,

13.,Art. 51.1.1” - tgczna suma optat statych z art. 51.1.1 pobranych w okresie danego
miesigca,

14. ,Art. 51.1.2(1)” - t3czna suma optat statych z art. 51.1.2(1) pobranych w okresie danego
miesiaca,

15. ,Art. 51.1.2(2)” - taczna suma optat statych z art. 51.1.2(2) pobranych w okresie danego
miesigca,

16.,Art. 51.1.3” - tgczna suma optat statych z art. 51.1.3 pobranych w okresie danego
miesigca,

17.,Art. 53” - fgczna suma optat statych z art. 53 pobranych w okresie danego miesigca,

18. ,Art. 53a.1” - taczna suma optat statych z art. 53a.1 pobranych w okresie danego miesiaca,
19.,Art. 53a.2” - tgczna suma optat statych z art. 53a.2 pobranych w okresie danego miesiaca,
20. ,Art. 54.1” - fgczna suma optat statych z art. 54.1 pobranych w okresie danego miesigca,
21. ,Art. 54.2” - fgczna suma optat statych z art. 54.2 pobranych w okresie danego miesiaca,
22. ,Art. 55” - t3czna suma optat statych z art. 55 pobranych w okresie danego miesigca,

23. ,Art. 56” - taczna suma optat statych z art. 56 pobranych w okresie danego miesigca,
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24. ,Art. 57” - tgczna suma optat statych z art. 57 pobranych w okresie danego miesigca,
25. ,Art. 58(1)” - taczna suma optat statych z art. 58(1) pobranych w okresie danego miesiaca,
26. ,Art. 58(2)” - taczna suma optat statych z art. 58(2) pobranych w okresie danego miesiaca,
27.,Art. 60” - taczna suma optat statych z art. 60 pobranych w okresie danego miesiaca,

28.,,Optata stosunkowa minimalna” - suma pobranych opfaty stosunkowych w obrebie danego
miesigca w sprawach, w ktdrych na dzien przyjecia zostata naliczona optata stosunkowa w
minimalnej wartosci,

29.,,Optata stosunkowa maksymalna” - suma pobranych optaty stosunkowych w obrebie
danego miesigca w sprawach, w ktérych na dzien przyjecia zostata naliczona optata
stosunkowa w maksymalnej wartosci,

30. ,Koszty razem [zt]” - taczna wartos¢ pobranych kosztéw egzekucyjnych w obrebie danego
miesigca w poszczegdlnych repertoriach,

31. ,Pobrane koszty tytutem zwrotu wydatkéw na korespondencje art. 39.2.8[zt]” - taczna
wartos$¢ pobranych kosztédw egzekucyjnych z art. 39.2.8 w sprawach z wszystkich repertoriéw,

32.,Koszty uzyskania dochodu z KPiR (Ksigzka Przychodow i Rozchoddw) [z1]” - warto$¢ nalezy
uzupetnié recznie, poniewaz dane te nie sg zapisywane w programie ,,Kancelaria Komornika”.

33.,,Koszty osobowe z KPiR(Ksigzka Przychoddw i Rozchodow) [zt]” - wartos¢ nalezy uzupetnié
recznie, poniewaz dane te nie sg zapisywane w programie ,,Kancelaria Komornika”,

34. ,Koszty wysytki korespondencji[zt]” - taczna warto$¢ naliczonych kosztéw egzekucyjnych na
podstawie art. 39.2.8 w sprawach z wszystkich repertoriow,

35. ,Liczba zatrudnionych oséb przez komornika” - wartos¢ nalezy uzupetnic¢ recznie, poniewaz
dane te nie s3 zapisywane w programie ,,Kancelaria Komornika”,

36. ,,w tym asesordw komorniczych” - wartos¢ nalezy uzupetni¢ recznie, poniewaz dane te nie
sg zapisywane w programie ,Kancelaria Komornika”,

37.,w tym aplikantow komorniczych” - wartos¢ nalezy uzupetnié recznie, poniewaz dane te nie
sg zapisywane w programie ,Kancelaria Komornika”.

22.17 Przegladarka statystyk ,Przegladaj statystyki MS — Kom23”

Aplikacja umozliwia przegladanie wygenerowanych statystyk MS-Kom23 oraz ich wysytke na
serwer Krajowej Rady Komorniczej i do systemu informatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci. Okno
~Sprawozdania MS-Kom23” zawiera filtry, ktére pomagajg wyszukaé zgdane sprawozdanie. Dolne ikonki
stuzg do obstugi utworzonej statystyki . Przechodzgc na zaktadke ,Dane” uzytkownik posiada podglad
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informacji zawartych w sprawozdaniu MS-Kom23 oraz dodatkowo mozliwo$é ich edytowania (tylko dla
statystyk niewystanych). W czasie edycji danych mozliwe jest sytuacja, ze ktére$ z pdl zmieni kolor tta na
czerwony co oznacza, ze dane w statystyce nie zgadzajg sie pod wzgledem matematycznych — suma w
wierszu lub w kolumnie jest btedna. W celu wysytki na serwer Krajowej Rady Komorniczej nalezy nacisng¢
przycisk ,Wyslij do KRK”, natomiast w celu wysytki dl Ministerstwa Sprawiedliwo$ci nacisng¢ przycisk
~WySlij do MS”.

Statystyki | Dane

Wykonano od Wykonano do Viykonane preez: Kwartal
2040508 B |- [J2014058 @~ | -] =] [ Tko riewystane
Wystano od Wyslano do: VWyslane przez: Rok:

CEom gl Cic o glee—

Data Utworzona Humer
Lp. utworzenia przez Rok Kwartal Data

Statystyli | Dane
Wszystkie | Dzial 1| Dzia 2 | Dziat 3.1 | Dziat 3.2 | Daiat 4 | Dzial 5 | Dzai 6

hw KOl KOZ KO3 KD KOS KOS KO7 |KOB KOS KID K11 KIZ |KI3 K14 KIS KIS KI7
1. 1 (273 1M ;1 (3 122 |21 52 8 (10 (3 2 (0 2945 191 |3} 597
. 2 |2 n o o |4 (¢ (30 [0 o jo (4 o (o = |11 |2 |3
i 3 jm jw o o [ (¢ |2 [0 (o Jo (3 o [0 (@™ |w |3 |3
. |4 jwme v [0 (o (= [¢ (= [0 (o jo (3 o [0 (@ |0 |8 |3
.15 ji® v o Jo |7 o & o o o |1 o |0 |1z |1 [
. 6 [t o o o jo jo o [0 o jo jo o [0 1 o [0 o
7 js2 4 o o 2 [t o [t Jo Jo |0 1 |0 (w3 |4 |3 |97
.8 fa1 4 o o 3 [t o [t o jo (o |1 |0 w2 |4 |M |
. 9 (@ o o o |2 [t o [0 o jo [o |1 [0 |, |0 |2 |2
1.0 |2 0 [0 |0 |1 o o o [0 o [0 1 o |2 [0 [+ |@
i n {1 o o o Jo fo o fo o Jo jo o [0 1 o [0 o
1. 12 |1e8 7 (51 (3 7% (14 2 (7 10 (3 1 |0 2009 176 (279 497
1. 13 4% ;[ 17 % |2 7 [1 |0 o |1 0 [0 48 B |21 115
1. 14 |\ 7@ (s (3@ 77 (14 2 (7 1 0 (3 0 [0 194 176 (278 497
i s (o o o o Jo fo o [0 o Jo jo o [0 jo o (o o
. (% [0 o o o jo jo o [0 o jo jo o [0 o o [0 o
I o o o o o o 1 o j&a jo [0 o
. (8 |6 o [0 o jo |0 o o o jo [o o [0 & o [0 |0
4 o n o PR P S S - S S S - P PN P

Rys. 22.26 Okno ,Sprawozdanie MS-Kom 23" - dane liczbowe
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22.18 Przegladarka statystyk ,Przegladaj Ankiety Statystyczne”

Aplikacja umozliwia przegladanie ankiet statystycznych oraz ich wysylke na serwer Krajowej
Rady Komorniczej. Okno ,Przeglgdarka ankiet statystycznych” zawiera przyciski pozwalajgce na podglad i
edycje danych ankiety oraz jej usuniecie (tylko niewystanych ankiet) oraz mozliwosé wydruku ankiety
statystycznej poprzez nacisniecie przycisku ,Drukuj” - wydruk statystyki oparty jest na szablonie
JKwas.skk” (Rys. 22.38 Fragment wydruku ankiety statystycznej). W celu wysytki na serwer Krajowe;j
Rady Komorniczej nalezy nacisna¢ przycisk ,Wyslij do KRK”.

Przegladarka ankiet statystycznych
Nazwa Data utw. Utworzyt Data wysytki Wystat
Arkieta Statystyczna - I pdlocze, 2014 rok 2014-05-08 09:52:21  szef

[ Wyslij do KRK ] [ Drukuj ] [ Podalad / Edydja ] [ Usun ]

Rys. 22.27 Okno ,Przegladarka ankiet statystycznych" - lista statystyk
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23 Modut ,Licytacje - rejestr faktur”

Po rozwinieciu opcji ,Inne” z menu gtéwnego i przejsciu do modutu ,Licytacje” pojawia sie widok

zestawienia, gdzie umozliwiono uzytkownikowi wystawianie faktur za sprzedaz ruchomosci i
nieruchomosci (Rys. 23.1 Widok ,Licytacje - rejestr faktur"). Wystawienie faktury zwigzane jest z
dokonaniem wyboru i wypetnieniem danych w kilku nastepujgcych po sobie formatkach.
Rozpoczecie dodawania faktury uzytkownik inicjuje nacisnieciem klawisza ,Insert” lub poprzez wybor opcji
,Dodaj” z menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy. W efekcie takiego dziatania
uruchomi sie okno, gdzie nalezy wskaza¢ sprawe, do ktdrej faktura bedzie wystawiana oraz dtuznika —
wiasciciela ruchomosci lub nieruchomosci (Rys. 23.2 Okno wyboru sprawy i dfuznika dla wystawianej
faktury).

Modut licytacji - rejestr faktur

a Rodzaj faktun: 0Od daty:

[ol:]

@ Numer faktury ~ Data sprzedazy Nip nabywcy  Mazwa nabywcy  Sprawa Warto$¢ sprzedazy

(brak)
Usun

-
=

=

Drukuj fakture

-
=

=

Drukuj liste

Rys. 23.2 Widok ,Licytacje - rejestr faktur”

[ Wprowadz sprawe i wybierz dbuznika

Typ i numer sprawy: Wierzyciel:
E] 1/14  Wierzyciel Jan
Wihierz diuznilia:

Mazwislo, imie Adres
Dituznik Jan Dituznika 2, Krakow 30-348

Rys. 23.2 Okno wyboru sprawy i dtuznika dla wystawianej faktury
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Po wypetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej” co uruchomi formatke umozliwiajgcg wybor
sprzedanych ruchomosci/nieruchomosci, ktére powinny zosta¢ wyszczegolnione na fakturze (Rys. 23.3
Okno sprzedanych ruchomosci/nieruchomosci dla wystawianej faktury).

Wybierz ruchomosc/nieruchomose

Dane do fakduny
Mumer falduny: Data sprzeday: Data wystawienia: Sposdb zaplaty:
25 2014 20140503 Elw  2014-0503 E [F‘l:&lew v]
Dirukowyj fakture
Bodzaj faktury:
[ R - sprzedaz ruchomaosci - ]
Migjsce licytacii Mumer licytacii
[kancnalaria komomika v] [I - pierwsza licytacia -
Whbierz uchomosci:
Mazwa llosc Mr prot. Witnyma
Samochod osobowy 1,00 la
Przeznaczone do sprzedania: [ Przenies zazn. pozycje (spacja) ][ Przenies wszystkie pozycje ]
Mazwa PEWIL  jm. llose WAT  Cenajedn. {z VAT)
Samochad osobowy azt. 1 23% 5.000,00
| Eksportyj pozycje na strong | | Edytui pozycie spacia) |
|stawianie cemy wszystkich ruchomosci/nienuchomogci
[ Ustaw 3/4 ceny ] Ustaw 2/3 ceny [ Ustaw 1/2 ceny ]
[ < Wstecz ]l Dalej = | [ Anuluj ] [ Fomoc ]

Rys. 23.3 Okno sprzedanych ruchomosci/nieruchomosci dla wystawianej faktury
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Okno ,Wybierz ruchomos$c/nieruchomos$¢” zawiera dwie listy — gorna lista zawiera wszystkie sprzedane
ruchomosci/nieruchomosci dla wskazanego dtuznika w sprawie, natomiast dolna te dla ktérych zostanie
wystawiona faktura. Przeniesienie pozycji z gornej do dolnej listy mozliwe jest po dwukrotnym kliknieciu
lewym przyciskiem myszy na pozycje w gornej liscie, poprzez zaznaczenie pozycji i nacisniecie przycisku
+Przenie$ zazn. pozycje (spacja)” lub klawiszem ,Spacja”. Przeniesienia rownoczesnie wszystkich pozycji
na dolng liste mozna dokona¢ przez nacis$nigcie przycisku ,Przenies wszystkie pozycje”. Aplikacja
,Kancelaria Komornika” pozwala réwniez na zbiorcze ustawienie ceny dla wszystkich sprzedanych
ruchomosci/nieruchomosci — przyciski ,Ustaw 3/4 ceny”, ,Ustaw 2/3 ceny” i ,Ustaw 1/2 ceny” oraz edycje
poszczegdlnych sprzedanych pozycji — po dwukrotnym kliknigciu lewym przyciskiem myszy na pozycje w
dolnej liscie, poprzez zaznaczenie pozycji i nacisniecie przycisku ,Edytuj pozycje (spacja)” lub klawiszem

»Spacja” ( )-
Dane ruchomosc/nieruchomosc @
Dane sprzedaiy:
Symbol PEMWL: Jednostka miany: llog: Stawlka WaT [Z] Cena jedn. [z WaT]:
31024 szt 1|23 - 5 000,00

[ Zapizz ] [ Al ]

Rys. 23.4 Okno edycji sprzedawanej ruchomosci/nieruchomosci

Konieczne jest réwniez wypetnienie podstawowych danych dotyczacych wystawianej faktury — tj. rodzaju
faktury, dat sprzedazy i wystawienia, a takze miejsca i numeru licytacji. Numer i rok faktury uzupetniany
jest domysinie jako nastepny numer w obrebie roku — informacje o ostatnim numerze faktury w obrebie
roku mozna znalez¢ w zaktadce ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu -> Numeracja”. Po wypetnieniu i
przygotowaniu wszystkich danych sprzedazy nalezy nacisng¢ przycisk ,Dalej” i przej$¢ do wprowadzania
lub wyboru danych licytanta ( ).

Na liste licytantéw zostang wczytani wszyscy licytanci wprowadzeni w sprawie, ktérej faktura sie tyczy. W
sytuacji, gdy na liscie nie wystepuje licytant, ktéry nabyt sprzedawane ruchomosci/nieruchomosci nalezy
go dopisa¢ przy uzyciu przycisku ,Wstaw licytanta”. Dane licytanta uzytkownik moze wprowadzi¢ recznie
lub wyszukac¢ go z listy osob lub urzeddéw juz istniejagcych w bazie danych — przycisk ,1”. Nalezy zaznaczy¢
prawidtowego licytanta i klikng¢ przycisk ,Zakoncz’. Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych
program wystawia fakture (na podstawie szablonu ,faktura.skk” -

) i zapisuje pozycje w rejestrze faktur. Wystawienie faktury zwigzane jest rowniez z aktualizacjg
danych dotyczacych sprzedazy ruchomosci/nieruchomosci w sprawie. Przy wyjsciu z edyciji faktury pojawi
sie pytanie o zapis faktury do sprawy ( ). Potwierdzenie
operacji przyciskiem , Tak” spowoduje dodanie faktury jako czynnos$é w sprawie.
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Tak Mie

Rys. 23.6 Komunikat z pytaniem o zapis faktury

Wybierz licytanta

Whbierz licytanta:

Wataw licytanta ]

MNazwisho, imie
Licytant Jan

Adres
Licytanta 3, Krakdw 30-348

Dane osobowe

DAME OSOBOWE

Mazwal:

Mazwad:

Ulica: [ - ]
Migjscowoss: Kod:

Mumer:

Poczta:

Mip:
REGON:

Anuluj

| Zapisz ||

J [_Pomoc

Rys. 23.6 Okno wyboru licytanta
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sygn. akt: M 1/14
metoda kasowa

Faktura VaT nr R 25/2014
z dnia 2014-05-03

Sprzedaijacy: Nabywca:
Diuznik Jan Licytant Jan
Diuznika 2 Licytanta 3
Krakdéw 30-348 Erakdw 30-348
NIP: ©&770023545 NIP:
[ 1p | Ked Towar Hetto VaT Wartoad
Hazw= SWW |J.m.| 11. CEng wartoac |ataw. Ewota brutto
1 Samochad oscbowy s=t.| 1| 4.0&5,04| 4.065,04] 23% 934,96 $.000, 00
0,00 zw. 7,00 3,00
§,00] 0% 7,00 7,00
g,00] &% 7,00 7,00
1.065,04] 5% 534,96 5000, 00
do zapiaty: 5.000,00
stownie: pieé tysiecy zlotych

Rys. 23.7 Fragment wygenerowanej faktury

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 393




e
|||u3 CURRENDA

24 Kalkulator

Naciskajac klawisz ,F10” lub wybierajac ikone na pasku narzedzi (Rys. 24.1 Ikona kalkulatora na
pasku narzedzi) uzytkownik uruchamia wbudowany w aplikacje ,Kancelaria Komornika” kalkulator. Jego
zastosowaniem jest wykonywanie prostych operacji matematycznych przy uzyciu podstawowych
operatoréw — +7”-""* P (" oraz ,)’. Kalkulator moze w wielu zastosowaniach z powodzeniem
zastepowac kalkulator systemowy wbudowany w system operacyjny Windows.

+ MPSNO@&®SDPOE 20428« >

Rys. 24.1 Ikona kalkulatora na pasku narzedzi

Zamkniecie kalkulatora nastepuje przy uzyciu skrotu klawiszowego ,Alt+F4 ” lub poprzez klikniecia w
ikone ,.X”w prawym goérnym rogu okna kalkulatora.

B Kancelaria Komornika - Kalkulator o B[]
| -
Oblicz 7 8 g | + | | - |
Kasuj 4 5 B | z | | I |
Cofnij 1 2 3 | ( | | ) |
Kopiuj o : =

Rys. 24.2 Kalkulator w aplikacji ,Kancelaria Komornika"
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25 Formularze i ich wydruki

Opcja ,Formularze” pozwala na generacje wydrukéw statych, niezwigzanych z konkretng sprawa, np.
wzoOr wniosku egzekucyjnego, wzor wniosku urlopowego, wzoér wezwania pozostawianego niezastanym
osobom w terenie. Wydruki formularzy (Rys. 25.1 Okno wydrukow formularzy) to opcja dostgpna po
nacisnieciu klawisza ,F4” lub poprzez opcje w menu ,Inne -> Formularze” (Rys. 25.2 Pozycja menu ,Inne
- > Formularze”) tylko na gtéwnym ekranie aplikacji ,Kancelaria Komornika®, gdy wszystkie moduty
programu sg zamkniete. Sposob modyfikacji wydrukéw formularzy zostat opisany w Edytor tekstu.
Szablony na podstawie ktdérych tworzone s wydruki umieszczone sg w podkatalogu
»Szablony\Inne\Formularze” i dostepne sg w nich jedynie kody ogodlne edytora.

T Modu Typ sprawy:
|Fnrmu|arze - | |'W' -wfzzpatkie - |
| Lista wydrukduer:

Opis wydruku Szablon

j buznika 8071 kpo formularz k...
Wwiniozek K formularzek_wnio....
Winiozek KMP formularzeskmp_ni...
Winiozek, urlopo formularzeturlop. skk.
Wezwarie - teren formularzehwezwani...

Ihhe [ Dtk I [ Anuluj
T —

Rys. 25.1 Okno wydrukéw formularzy
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Innei Korfiguracia  Historia  Administracia  Wido

@ Koperty | zwrotki

i \ﬂ Kalendarz coynnosci

fy Czynnogci terenowe

& s

Wapdlcoymnik zaleglosci

Rys. 25.2 Pozycja menu ,Inne - > Formularze”
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26 Edytor tekstu

Modut ,Edytor” jest jednym z gtéwnych modutéw wykorzystywanych podczas pracy z aplikacjg
,Kancelaria Komornika”. Przy jego uzyciu tworzone i edytowane sg szablony pism, na podstawie ktorych
generowana jest przewazajgca czes¢ czynnosci w sprawach. Umiejetne wykorzystanie mozliwosci jakie
oferuje edytor pozwala na tatwe i wygodne tworzenie oraz modyfikacje szablonéw pism, a takze szybka
generacje samych czynnosci w sprawach. Uruchomienie edytora nastepuje poprzez klikniecie ikony na
pasku narzedzi (Rys. 26.1 lkona ,,Edytor " na pasku narzedzi).

7

*r MPSNO®&®dDIY¥O:

Rys. 26.1 Ikona ,Edytor” na pasku narzedzi
26.1 Menu ,Widok” w edytorze tekstu

Przed przystgpieniem do tworzenia lub modyfikacji szablonéw uzytkownik moze dostosowac
wyglad i funkcjonalnosci edytora tekstu do swoich preferencji. W tym celu nalezy w menu ,Widok” wtaczy¢
lub wytgczy¢ elementy edytora (Rys. 26.2 Menu ,,Widok" w edytorze tekstu). Dostosowanie widocznosci
paska narzedzi, paska formatowania, paska wzorcéw oraz linijki, a takze wybor uktadu strony i
odpowiedniego powigkszenia ma duze znaczenia dla wygody podczas pracy z edytorem.

F'a bela | Widok | Pemoc
y g o 7 &
Y| Uklad stromy
B 7 It =«
.2 v Pasek narzedzi +
4 10 11
s Pasek formatowania
v Pasek wzorcow
s Linijkca
Powigkszenie 4
Faskada
Rozmiest wszystko
W'
1 Mowy dokument

Rys. 26.2 Menu ,Widok" w edytorze tekstu
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26.2 Tworzenie i modyfikacja szablondw pism

Proces tworzenia i modyfikacji szablonéw nie jest zadaniem prostym i wymaga dobrej znajomosci
programu ,Kancelaria Komornika”. Kazdorazowo przed przystgpieniem do modyfikacji szablonow
uzytkownik powinien sporzadzi¢ kopie istniejgcych i na biezgco wykorzystywanych wzoréw pism.
Uzytkownik moze rozpoczgé edytowanie szablonu w dwojaki sposéb. Uzytkownikom mniej
zaawansowanym wygodniej bedzie uruchomi¢ wzér pisma do edycji z poziomu modutu ,Konfiguracja ->
Szablony, wydruki, protokofy -> Ustawienia szablonéw”, gdzie nalezy na drzewku czynnosci wskazac
pismo, ktére uzytkownik zamierza modyfikowac (szczegdty w ). Po dokonaniu wyboru nalezy
przej$¢ do kolejnego okna poprzez nacisniecie przycisku ,Dalej” lub klawisza ,Enter”, na ktérym nalezy
nacisng¢ odpowiedni przycisk ,Edytuj” (wtasciwy dla typu sprawy) co spowoduje uruchomienie edytora
tekstu z wybranym przez uzytkownika szablonem (

).

Sprawy KM: aa_m E] [Durrr:.rs'.lne ][ Edytuj 1]
Sprawy KMS: a3_s E] [Durn'_.rs'.lne ][ Edytuj 3]
Sprawy KME: aa_p E] [Dorn'_.rs'.lne ][Ed'_.'tuj 3]
Sprawy KMO: aa_o E] [Darn'_.rs'.lne ][ Edytuj 1]

[iednakowe dia wezystkich spraw [jednakowe dia wezystkich przepisdw

Rys. 26.3 Edycja szablonu z modutu "Konfiguracja"

Uzytkownicy bardziej zaawansowani moga réwniez uruchomic¢ edytor tekstu przez ikone na pasku
narzedzi ( ), @ nastepnie poprzez skrét klawiszowy ,Ctrl+O”
lub opcje w menu ,Plik -> Otwdrz” wskaza¢ interesujgcy ich plik szablonu z rozszerzeniem ,.skk” —
warunkiem takiego uruchamiania jest znajomos¢ nazwy szablonu, ktéry ma zosta¢ poddany zmianom.

Szablon pisma sktada sie z fragmentéw tekstu statego oraz kodow na podstawie ktérych wstawiane sg
odpowiednie informacje zapisane w bazie danych. Kody stosowane w edytorze tekstu wyswietlane sg
kolorem zielonym. Poczatek i koniec kodu wyrdzniony jest znakiem ,#”. Edycja szablonu polega na
modyfikowaniu tresci statych elementéw pisma oraz wstawiania i usuwania kodéw. Praca z edytorem
szablondw jest zblizona do pracy z programem Microsoft Word. Poszczegélne funkcje dostepne sg po
rozwinieciu odpowiedniego menu lub z paskéw narzedzi, formatowania i wzorcow (

). W pozycjach menu obok nazwy funkcji znajduje sie informacja jak wywota¢ dang
funkcje przy pomocy skrotu klawiszowego. Przyktadowo funkcje ,Kopiuj ” dostepng w menu ,Edycja->
Kopiuj” mozna réwniez wywotaé przy uzyciu kombinacji klawiszy ,Ctrl+C” lub z paska narzedzi z lewej
strony edytora tekstu.

B Plik Edyga Wstaw Format Kody Tabela Widok Pomec '

Rys. 26.4 Widok menu w edytorze tekstu
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26.2.1 Nagtéwek w edytorze tekstu

W czasie edycji pisma w nagtéwku edytora umieszczona zostata informacja, jaki szablon podlega
modyfikacji (Rys. 26.5 Nagfowek - nazwa pliku). Informacja ta jest szczegdlnie przydatna jesli
uruchomionych w trybie edycji jest kilka szablonéw pism.

9 Kancelariz

Rys. 26.5 Nagtéwek - nazwa pliku

26.2.2 Operacje na grupie plikow

Opcje ,Plik -> Grupa plikow -> Zastgp tekst...” oraz ,Plik -> Grupa plikow -> Napraw kody...” stuzg
do zmiany w zaznaczonej grupy plikdw wskazanego tekstu na inny tekst oraz do naprawy kodow (Rys.
26.6 Opcja ,,Grupa plikow" w menu ,,Plik").

Zapisz jako...

Grupa pliledw Zastap tekst. .

Mapraw kody ...

Wiasciwosci strony..

Podglad wydnilku

=\ B 7 = D

Dirubej. .. Ctrd+P

s
S

Rys. 26.7 Opcja ,Grupa plikow" w menu ,Plik"

Zamien E
Famien tekst:
bcomamile
Ma telost:
Kamomik|

[ Zamien | [ Anuli |

Rys. 26.7 Okno zamiany tekstu
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Wybédr ktérejkolwiek z powyzszych opcji uruchomi okno wyboru grupy plikéw dla ktérej ma byé¢
przeprowadzona wskazana operacja. Jesli wskazang operacje bylo zastgpienie tekstu to na ekranie pojawi
sie formatka do wpisania tekstu, ktéry chcemy zamieni¢ oraz tekstu docelowego, ktéry ma go zastgpic
(Rys. 26.7 Okno zamiany tekstu). Kliknigcie przycisku ,Zamieri” spowoduje zamiane dotychczasowego
tekstu na nowy w zaznaczonej grupie szablonéw. Operacja ,Napraw kody” ma na celu naprawe struktury
szablonéw dzigki czemu interpretacja kodéw i podstawianych w ich miejsce danych z programu bedzie
przebiegata w prawidtowy sposéb. Czasem struktura plikéw edytora ulega uszkodzeniu i poprzez taka
globalng operacje mozliwa jest szybka ich naprawa.

26.2.3 Wstawianie plikow

Wstawianie plikéw do szablonu wykorzystywane jest w celu uproszczenia edycji i tworzenia
szablonéw (Rys. 26.8 Menu ,Wstaw" w edytorze tekstu). Majac stworzony szablon pomocniczy
zawierajgcy state informacje np. dane adresowe kancelarii komorniczej mozemy go wykorzystaé
wielokrotnie w wielu szablonach co zdecydowanie utatwi modyfikacje szablonéw w przypadku ewentualnej
zmiany siedziby. Takie podej$cie do szablonéw pomocniczych przy zmianie siedziby kancelarii wymagac
bedzie zmiany danych tylko w jednym pliku szablonu (przy prawidiowej konfiguracji szablonéw taka
sytuacja nie bedzie wymagata zadnej modyfikacji szablondw).

ﬁ? Kancelaria Komornika - [Mowy dokument)]
5] Plik Edycja | Wstaw | Format Kody Tabela

% M ] Flik... é

|;’-"'.ria| Rysunek... ¥

B
r
4

Mumeracja stron

E- .
Koniec stromy

ABC

E-mail

Paragraf

Rys. 26.8 Menu ,Wstaw" w edytorze tekstu

Przy jednorazowym wstawianiu pliku do innego pliku szablonu mozna wykorzysta¢ opcje w menu ,Wstaw -
> PIik", ktorej klikniecie spowoduje pojawienie sie okna gdzie nalezy wskaza¢ plik szablonu ,.skk” do
umieszczenie w edytowanym wzorze pisma. W sytuacji gdy zamierzamy na state w umiesci¢ odniesienie
do innego pliku szablonu nalezy wykorzysta¢ kod ,#plik_....#”. Chcgc umiesci¢ w edytowanym szablonie
na state przyktadowy plik o nazwie ,naglowek.skk” nalezy zastosowa¢ w nim kod ,#plik_naglowek.skk#”.
Pliki szablonéw wykorzystywanych w kodzie ,#plik ..#” muszg byé umieszczone w folderze
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,Szablony\inne\” lub w samym kodzie musi by¢ podane petna S$ciezka do dotgczanego szablonu —
Lplik_c:\naglowek.skk#”. Konieczne jest réwniez umieszczenie na koncu kodu rozszerzenia szablonu
»-SKK”.

26.2.4 Wstawianie rysunkéw

Przy jednorazowym wstawianiu rysunku do modyfikowanego szablonu mozna wykorzysta¢ opcje w
menu ,Wstaw -> Rysunek”, ktorej klikniecie spowoduje pojawienie si¢ okna gdzie nalezy wskaza¢ plik z
obrazem do umieszczenie w edytowanym wzorze pisma (Rys. 26.8 Menu ,,\\Wstaw" w edytorze tekstu).
W sytuacji gdy zamierzamy na state umiesci¢ plik graficzny nalezy wykorzysta¢ kod ,#rys_....#". Chcac
umiesci¢ w edytowanym szablonie na state przyktadowy plik o nazwie ,orzetek.bmp” nalezy zastosowaé w
nim kod ,#rys_orzelek.omp#”. Pliki graficzne wykorzystywane w kodzie ,#rys ..#” muszg byc¢
umieszczone w folderze ,Szablony\Inne\” lub w samym kodzie musi by¢ podane petna $ciezka do
dotagczanego pliku graficznego — ,#rys_c:\orzelek.bmp#”. Konieczne jest réwniez umieszczenie na koncu
kodu rozszerzenia pliku graficznego — w tym przypadku jest to ,.bmp”. W szablonach nie nalezy wstawia¢
rysunkow o duzej rozmiarze ze wzgledu na ograniczony rozmiar bazy danych.

26.2.5 Skroty klawiszowe - pasek formatowania

Operacji dotyczacych modyfikacji graficznej wygladu szablonu mozna dokonywac przy uzyciu opcji
dostepnych w pasku formatowania klikajac na odpowiednie ikony lewym przyciskiem myszy. Jest to dobre
rozwigzanie jednakze bardziej ucigzliwe i czasochtonne niz stosowanie skrétow klawiszowych bedgcych
odpowiednikiem funkcji dostepnych w pasku formatowania (Rys. 26.9 Pasek formatowania w edytorze
tekstu).

Arial ~ 2 B F U |E TS e A

1T

Rys. 26.9 Pasek formatowania w edytorze tekstu

e Ustawienia formatowania akapitu:
o ,Ctrl+L”— wyréwnanie tekstu do lewej,
o ,Ctrl+R”— wyréwnanie tekstu do prawej,
o ,Ctrl+E”— wysrodkowanie tekstu.

e Ustawienia odstepu:
o ,Ctrl+2”— odstep dwdch linii,
o ,Ctrl+5”— odstep 1,5 linii,
o ,Ctrl+1”— odstep 1 linii.

e  Ustawienia czcionki:
o ,Ctrl+Shift+F” — rodzaj i rozmiar czcionki,
o ,Ctrl+B”— pogrubienie,
o ,Ctrl+I”— kursywa,
o ,Ctrl+U” - podkreslenie.

e  Skroty inne:
o ,Ctrl+K”— nowa strona,
o ,Shift+Tab”— linia pozioma.
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26.2.6 Wstawianie kodow w szablonie

Kody edytora sg to specjalne wyrazenia wstawiane do edytowanego szablonu, ktére podczas
generacji czynnosci sg interpretowane i w ich miejsce podstawiane sg odpowiadajgce im informacje. Kody
jako wyrazenie rozpoczynajg sie i konczg znakiem ,#’. W edytowanym wzorze pisma zaawansowani
uzytkownicy mogg wpisywac kody recznie, ale znacznie wygodniejszym i bezpieczniejszym sposobem jest
skorzystanie z menu ,Kody” (Rys. 26.10 Menu ,Kody" w edytorze tekstu). Na ekranie ukaze sie
wowczas okno ,Lista kodow”, gdzie po wybraniu z listy rozwijanej grupy kodow wyswietli sie lista kodow
przypisanych do wskazanej grupy (Rys. 26.11 Okno , Lista kodow"). W dolnej czesci okna znajduje sie
krétki opis dla zaznaczonego kodu dotyczacy informacji podstawianej w jego miejsce. Wybrany kod
zostanie wstawiony w zaznaczone miejsce w szablonie po dwukrotnym kliknieciu na jego nazwe lub po
nacisnieciu przycisku ,Wstaw zaznaczony kod”.

26.2.7 Operacje dla kodéw edytora

Przed przystgpieniem do edycji szablonu zalecane jest zastosowanie operacji dostepnej w menu
,Kody -> Zamien kody na tekst’, ktéra powoduje tymczasowe usuniecie zrozumiatych dla programu
zapiséw kodoéw w catym edytowanym szablonie. Po wykonaniu powyzszej operacji kody wprowadzone w
edytowanym wzorze pisma zmienig kolor czcionki z zielonej na czarng. Uzytkownik po dokonaniu
stosownych modyfikacji zobowigzany jest do przeprowadzenia operacji przywracania struktury kodow
poprzez wybor z menu operaciji ,Kody -> Napraw kody”. Operacja ta przywrdci prawidtowg strukture kodow
edytora oraz pozwoli na prawidlowe ich interpretowanie podczas generacji czynnosci. Obie powyzsze
operacje dostepne sg rowniez na pasku narzedzi po lewej stronie edytora jako dwie ostatni ikony.

LI LR UTTIETIL ]

Format | Kody | Tabela Widok Pomoc

N Lista dosteprych kodaw ¥
E| IF Zamien kody na tekst ﬁ
+ MNapraw kody
2

Rys. 26.10 Menu ,,Kody" w edytorze tekstu
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Lista koddw =
Grupa: Fod:
KOMORNIK -
Hhom_drift Hhom_mactt fhom b [
Hhkom_dni_kancelaria#t  flkom pof fkom_nipl
ftkaom_kancelanali Hkom_b_nazwal fikaom_pes
Hhom_kancelanaZtt fhkom_b_kontol Hhom_reg
Hhom_kancelaradt Hhom b sl Hhom_em:
ftkom_rewi Hkor_b_uli
Hhom_zadft Hhkom_b_nrf
Hhom_tellt Hhom_apelacial
ftkaom_kancelanat fkom_b_kodH
Hhom_nazwal § Hkom_Fawtt

| Hhom_|_aplikantowtt

ftkom_zif Hkom_|_asezorowit
Hhom_ulth Hlom_|_pracownikowd
Hhom_nrit Hhom_zad_apelacyint
ftkam_nr_dam$ Hkorm_zad okregowyd
Hhom_r_lokalk ottt
Hhom_kodf Hhom_b_mactt
4| m | 3
OFIS
Mazwizko komornika

[ wstaw zaznaczony kod ]

Rys. 26.11 Okno ,Lista kodow"

26.2.8 Kod listy wyboru

Podczas generacji czynnosci moze pojawi¢ sie potrzeba wyboru jednego bgdz kilku elementéw z
okreslonej listy elementéw. Aplikacja ,Kancelaria Komornika” pozwala zdefiniowa¢ uzytkownikowi takg
funkcjonalnos¢ w edytorze przy uzyciu kodu ,#menu_x:y#”, ktérego definicja ma nastepujagca postac:

Jmenu_x:y#”, gdzie w miejscu ,x” podana jest ilo§¢ znacznikéw ,,@” (patrz ponizej), a w miejscu ,y” cyfra
okreslajgca numeracje listy w sposéb nastepujgcy:

e Cyfra 0 - okresla brak numeracji,
e Cyfra 1 — numeracje elementéw wyboru od 1,
e Cyfra 2 — numeracje od 2, itd.

Znacznik ,@” pojawia sie po nagtowku listy oraz po kazdym elemencie listy.

Przyktadowy kod:

#menu_4:3#Sprawa nie moze otrzymac prawidfowego biegu poniewaz @ nie wniesiono stosownej optaty
@ nie ztozono formalnego wniosku @ nie wskazano sposobu egzekucji@
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oznacza, ze po stowach ,Sprawa nie moze otrzymac prawidtowego biegu poniewaz”’ uzytkownik zobaczy
okno z trzema opcjami do wyboru (Rys. 26.13 Okno wyboru podczas generacji czynnosci). Wybrane
pozycje bedg numerowane w pismie od numeru ,3”. W programie istnieje mozliwo$¢ prostego utworzenia
kodu wyboru poprzez wybdr grupy kodoéw ,Kody specjalne” na oknie z listg kodéw, wskazanie kodu
Jtmenu_#” , a nastepnie uzycie funkcji ,Wstaw zaznaczony kod”. Na ekranie pojawi sie formatka, ktéra
utatwi stworzenia prawidtowej struktury kodu wyboru (Rys. 26.12 Okno wstawianiu kodu listy wyboru),
gdzie zgodnie z informacjg nalezy wypetni¢ wiasciwe pola celem utworzenia kodu wyboru i po
zakonczeniu wprowadzania informacji na formatce uzy¢ przycisku ,Zapisz’. Do szablonu zostanie
wstawiony uformowany we wtasciwy sposéb kod listy wyboru.

Wpisz pozycje do wyboru R
Tutuk listy . Zaznace adresatdw
Urzad Miasta
Urzad Skarbowy
Urzad Pracy
Zaktad Ubezpiec...
Fodaj makzymalna liczbe elementiw do zaznaczenia 1
[ieh 0 to dowalna ilogc]:
(pei ) (i

e —
Rvs. 26.13 Okno wstawianiu kodu listv wvboru

| nie wrigsiono stosowne] opkaty
nie zrozono farmalnego whiosku
nie wskazano sposobu egzekucii

‘winbierz
R —

Rys. 26.13 Okno wyboru podczas generacji czynnosci
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26.2.9 Kod numeracji stron

Wsrod kodow edytora na uwage zastuguje kod ,#numeracja#”. Dzieki temu kodowi uzytkownik ma
mozliwo$¢ umieszczenia numerowania stron na dowolnie przez siebie wybranym szablonie. Kod numeracji
jest domysinie umieszczony w wydrukach odpowiedzialnych za drukowanie ksiegi pienieznej. W kodzie
sterujgcym numeracja jest mozliwosé okreslenia parametréw miejsca wy$wietlania na szablonie i sposobu
wyswietlania. Kod numeracja ma nastepujaca postac ,#numeracja#@parl,par2,par3@” .

e Parametr ,parl” przyjmuje wartosci:
o ,0”—lewy gorny rog,

»1” — prawy goérny rog,

,2" — lewy dolny rog,

»3  — prawy dolny rég,

44" — srodek u dotu ekranu,

.D” — §rodek u gory ekranu.

O O O O O

e Parametr ,par2” przyjmuje wartosci:
o ,1”—dla numeracji pojedynczej,
o ,2”—dla numeracji podajgcej kolejng strone z ilu stron do wydruku.

Natomiast na parametr ,par3” sktada sie tekst numeracji oraz informacja o numeracji i przybiera posta¢ dla
wartosci ,par2” réwnej ,1” wartos¢ ,tekst %d”, a dla wartosci ,par2” réwnej ,2” wartos¢ ,tekst %d z %d”.
Istnieje rowniez mozliwo$¢ wytgczenia numeracji przy pomocy kodu: ,#numeracja#@-1@”.

26.2.10 Kod nagtéwka i stopki

Kolejnym kodem edytora wartym uwagi jest kod nagtéwka i stopki, ktéry ma postac
Jnaglowekstopka#@parl,par2@”.  Okreslenie  parametrow sprecyzuje pozycje umieszczenia
nagtéwkal/stopki oraz wyswietlane w niej informacje:

e Parametr par1” przyjmuje warto$¢ analogicznie jak w kodzie numeracji,
e Parametr ,par2” pozwala wpisa¢ dowolny tekst lub inny kod, ktéry ma by¢ wyswietlany w
nagtéwku/stopce.

Przyktadowe uzycie kodu ,#naglowekstopka#0,#0g_wersja#@” wySwietli wersje programu w lewym
gornym rogu ekranu (Rys. 26.14 Fragment wydruku z uzyciem kodu nagtowka i stopki).

Whydruk na podstawie szablonu uzytkownika - Kancelarna Komomika (w35.41.0) Currenda sp. Z 0.0.

Rys. 26.14 Fragment wydruku z uzyciem kodu nagtéwka i stopki
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26.2.11 Kod kalkulator

Waznym i bardzo czesto stosowanym kodem jest kod kalkulatora ,#kalk#". Pozwala on na
wstawianie wartosci do szablonu niereprezentowanej przez przypisane do programu kody oraz
wykonywanie podstawowych operacji algebraicznych z zachowaniem kolejnosci dziatan matematycznych.
Przyktadowe uzycie kodu ,#kalk#@%#ss_wi_dop#+ #ss_ods_dop#@” pozwala na wstawienie w miejsce
tego kodu sumy kwoty i odsetek pozostatych do wyegzekwowania. Konstrukcja kodu kalkulatora
rozpoczyna sie zawsze od #kalk# ", po czym pomiedzy znakami ,@@” nalezy wpisa¢ wyrazenie
algebraiczne, ktorego warto$¢ chcemy wyliczy¢é i wstawi¢ do pisma. Domysina interpretacja kodu
kalkulatora na pi$mie zawiera 2 miejsca dziesietne natomiast format i symbol dziesietny wyniku operacji
kalkulatora uzalezniony jest od ustawien regionalnych w systemie operacyjnym. W miejscach, gdzie kod
kalkulatora sumuje liczby catkowite (przyktadowo ilos¢ spraw na wydrukach statystycznych) nalezy
zastosowac¢ go w formie ,#kalk:0#”, co spowoduje ze bedzie on interpretowany na wydruku jako liczba
catkowita.

26.2.12 Kod tekstowy

Uzytecznym kodem edytora czesto okazuje sie by¢ kod ,#tekst ..#”. Stosowanie go jest
uzasadnione w szablonach, gdzie kazdorazowo nalezy wstawi¢ jakas dang recznie. Przyktadowe uzycie
kodu #tekst_wprowadz nazwisko_wspotmatzonka#’ spowoduje, ze w czasie generacji czynnosci w
sprawie wyswietli sie okno z opisem w nagtdéwku jakg informacje nalezy wprowadzi¢ i polem notatki
przeznaczonym do wprowadzenia tej informacji (Rys. 26.15 Wykorzystanie kodu tekstowego podczas
generacji czynnosci). Nazwa w nagtdwku okna brana jest z tekstu w kodzie edytora wystepujgcego po
fragmencie ,#tekst_".

Wetaw tekst

Podaj wartose parametiu; wprowadz nazwizsko wepdbmatzonka

12y kambinacii Chil + Enter, aby przejgé do nowej lini.

Lok | Anu

Rys. 26.15 Wykorzystanie kodu tekstowego podczas generacji czynnosci
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26.2.13 Kod warunkowy

Jednym z najczesciej stosowanych i najbardziej uzytecznych kodéw edytora jest kod warunkowy
JSwarunek#”, ktérego zadaniem jest wstawianie fragmentu pisma w zaleznosci od spetnionego warunku.
Podstawowa  konstrukcja kodu warunkowego przedstawia sie nastepujgco:  ,#warunek#
parl|PRAWDA|FALSZ|”, gdzie w miejsce parametru ,parl” wstawiana jest warto$¢ lub tekst, ktory
zdecyduje o prawdziwosci catego wyrazenia warunkowego. Przez prawdziwos$¢ wyrazenia warunkowego
nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktorej parametr ,parl” dla wartosci tekstowej przyjmie wartos¢ rézng od
pustego ciggu znakow, a dla wartosci liczbowej warto$¢ rézng od 0. W sytuacji prawdziwosci wyrazenia w
pismie zostanie umieszczony fragment pomiedzy pierwszg i drugg pionowg kreskg (oznaczony jako
,LPRAWDA”), w przeciwnym wypadku zawarto$¢ spomiedzy drugiej i trzeciej pionowej kreski (oznaczony
jako ,FALSZ”). Opisang sytuacje najlepiej zobrazuje przyktad dotyczacy numeru PESEL dtuznika (Rys.
26.16 Fragment szablonu z kodem warunkowym). W sytuacji gdy w danych dtuznika numer PESEL jest
wypetniony to w wyniku generacji czynnosci w oparciu o szablon z tak stworzonym kodem warunkowym
uzytkownik uzyska dane osobowe i adresowe dtuznika oraz podany numer PESEL — warto$¢ ,PRAWDA”,
gdyz numer PESEL jest wypetniony w konsekwencji czego wstawiana jest warto$¢ spomiedzy pierwszej i
drugiej pionowej kreski. Jesli numer PESEL bedzie niewypetniony uzytkownik uzyska dane osobowe i
adresowe dtuznika oraz sformutowanie ,Brak numeru PESEL” — warto$¢ ,FALSZ”, gdyz numer PESEL nie
jest wypetniony w konsekwencji czego wstawiana jest warto$¢ spomiedzy drugiej i trzeciej pionowej kreski
(Rys. 26.17 Rezultat interpretacji kodu warunkowego).

do potracenia diuznikowi:

#dl nazwal1# #dl_nazwa2#
#dl_kod# #dl_msc#, #dl_si #dl_ul# #dl_nr#

#warunek##dl_pesel#|#dl_pesel#| Brak numeru PESEL]|

Rys. 26.17 Fragment szablonu z kodem warunkowym

do potracenia diuznikowi:
Diuznik Jan
30-348 Krakow, ul. Diuznika 2
Brak numeru PESEL

Rys. 26.17 Rezultat interpretacji kodu warunkowego
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26.2.14 Kod kwoty w postaci stownej

Sporadycznie wykorzystywanym, ale uzytecznym kodem w edytorze jest kod ,#slownie#”, ktérego
dziatanie polega na zamianie kwoty wpisanej przy uzyciu cyfr na jej stowny odpowiednik. Przyktadowe
dwa zastosowania kodu to ,#slownie#@100,00@” (rezultat interpretacji to ,sto zfotych”) oraz
#slownie#@#ss_razem_do_zaplaty#@” (przyktadowy rezultat interpretacji to ,jeden tysigc osiemset
dziewiecdziesigt sze$c ztotych 87/100”).

26.2.15 Kod tabelaryczny

Kod tabelaryczny ,#tab ..#” umozliwia wstawianie okreslonej grupy powigzanych ze sobg
danych. Przyktadem zastosowanie moze by¢ wyswietlenie listy ruchomosci w sprawie. Do wyswietlania
danych uzytkownik moze podejs¢ w dwojaki sposdb — wykorzystujgc samg odpowiednig konstrukcje
kodow lub dodatkowo wstawiajgc tabele skladajgca sie z wierszy i kolumn oraz pozwalajgcg na bardziej
precyzyjne dostosowanie wydruku do preferencji uzytkownika. Wszystkie dostepne kody tabelaryczna
uzytkownik moze odnalez¢ w oknie listy kodéw (Rys. 26.11 Okno ,,Lista kodow") — kazdy z takich kodéw
rozpoczyna sie od ,#tab_...”. W celu oznaczenia konca rozpoczetej tabeli danych nalezy zastosowa¢ kod
J#tab_koniec#” — jest to warunek konieczny dla prawidtowego dziatania projektowanego szablonu pisma
(Rys. 26.18 Fragment szablonu z kodem tabelarycznym). Podczas edytowania szablonu i wyswietlania
listy powigzanych ze sobg danych mozemy zastosowac¢ tabele sktadajgcy sie z wierszy i kolumn co utatwi
sformatowanie danych wydruku oraz pozwoli na zachowanie wiekszej kontroli nad tworzonym pismem.

LLista ruchomosci-

#fab ruchomosci#

#ruch_nazwa#, cena: #ruch_cena#
#tab koniec#

Rys. 26.18 Fragment szablonu z kodem

26.2.15.1 Wstawianie tabel w edytorze tekstu

W celu rozpoczecia tworzenia tabeli nalezy klikng¢ w opcje menu ,Tabela -> Wstaw” co spowoduje
wyswietlenie okna, w ktorym nalezy wpisa¢ odpowiednig ilos¢ wierszy i kolumn, jaka ma posiadac
tworzona przez nas tabela (Rys. 26.19 Okno ,,\Wstaw tabele").

P )

Wetaw tabele @

oy B
Wi 72

Rys. 26.19 Okno ,Wstaw tabele"

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 408



e
|||u3 CURRENDA

Po uzupetnieniu tych danych klawiszem ,Enter” lub przyciskiem ,Zapisz’ nalezy potwierdzi¢ chec
wstawienia tabeli do edytowanego wzoru pisma. Utworzona w ten sposob tabela bedzie posiadata dwie
kolumny i dwa wiersze o standardowej wysokosci i szerokosci. Chcac zmieni¢ szerokos¢ i rozmieszczenie
kolumn nalezy zaznaczy¢ wiersz (lub kilka wierszy w tabeli) i przesuwajagc suwak w linijce u gory ekranu
edytora uzyska¢ odpowiednie rozmieszczenie i szerokosci kolumn. Wysoko$¢ wierszy i rozmieszczenie
linii tabeli ustawiane jest w menu ,Tabela -> Parametry” (

).

Table frame @

Line width: 0.50 Pt Y

Frame: Background:
i Cancel
®) None
() User defined
|:| Auto W
Cther ...
Text distances:

Let: 150Pt W Top:  [DOOPt W

Right: |150Pt w Bottom: D00Ft w

Rys. 26.20 Modyfikacja kolumn i wierszy tabeli

W goérnej czesci okna jest mozliwos¢ ustawienia szerokosci linii. Po prawej stronie wystepujg parametry
umozliwiajgce wstawianie tta w komaérkach tabeli. U dotu cztery pola okreslajgce szerokos¢ i wysokosé
tekstu tabeli wzgledem krawedzi. Widocznos¢ linii oddzielajagcych wiersze i kolumny w tabeli mozna
zmieni¢ zaznaczajac lub odznaczajgc opcje w menu ,Tabela -> Linie tabeli”. Opcja w menu ,Tabela ->
Usun wiersz’ umozliwia usuwanie jednego lub catej grupy zaznaczonych w tabeli wierszy.

26.2.15.2 Wstawianie koddéw do tabeli

Przy wstawianiu kodéw do tabeli nalezy zwrdci¢ uwage czy kod jest widoczny w catosci — jezeli
jedynie czes¢ kodu bedzie widoczna aplikacja ,Kancelaria Komornika” moze go Zle zinterpretowacé lub nie
zinterpretowa¢ go w ogéle. W przypadku dtugiej nazwy kodu edytora i niewielkiej ilosci miejsca w komoérce
tabeli dozwolone jest dzielenie kodu przy uzyciu klawisza ,Enter” (

).
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|
Lista ruchomosci:

Nazwa Cena #tab_ruchomosci#
#ruch _nazwa# #ruch_cena#
#tab koniec#

Rys. 26.21 Fragment szablonu z tabelg
26.2.16 Wzorce

Wzorce sg fragmentami szablonéw czesto wykorzystywanymi przez uzytkownika. tatwy i szybki
dostep do zapisanych wzorcéw stanowi duze utatwienie podczas modyfikacji szablonéw (Rys. 26.22
Pasek wzorcow).

<WYBIERZ WZORZEC: ﬂ Jj J ’

Rys. 26.22 Pasek wzorcow

Rozwijajac liste ,<WYBIERZ WRZORZEC>" pojawi sie lista plikow o nazwach wskazujgcych co
reprezentujg. Wybierajgc element z tej listy, a nastepnie klikajgc przycisk ,Wstaw” wstawi sie do
edytowanego pisma lista danych ze sprawy, ktérej dotyczy wybrany wzorzec (np. lista tytutow
wykonawczych, alimentowanych, ruchomosci itp.). W celu utworzenia wlasnego wzorca nalezy zaznaczyc¢
fragment tekstu, ktory planujemy wielokrotnie wykorzysta¢ i nacisng¢ przycisk ,+”. Pojawi sie okno, w
ktéorym nalezy wpisa¢ nazwe tworzonego pliku wzorca i nacisng¢ przycisk ,Zapisz” (Rys. 26.23 Okno
,Podaj nazwe wzorca"). Nowo utworzony wzorzec zostanie dopisany do listy i bedzie mozna go
wykorzystac tak jak wszystkie wczesniej zdefiniowane wzorce. Usuniecie wzorca jest mozliwe po wybraniu
go z rozwijanej listy i nacisnieciu przycisku ,-".

Lista ruchomosci:

Podaj nazwe wzorca IEI

Lista ruchomosd

[ Zapisz ” Anuluj ]

Rys. 26.23 Okno ,,Podaj nazwe wzorca"
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26.3 Stownik - weryfikacja poprawnosci pisowni

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” posiada funkcjonalno$¢ sprawdzania pisowni. Prawidtowe
dziatanie funkcjonalnosci uzaleznione jest od podtgczonej bazy stownika, ktérg uzytkownik moze stworzy¢
samodzielnie pobierajgc z serwera FTP odpowiednie skrypty bazodanowe. Uruchomienie tej funkciji
uzytkownik inicjuje klikajac na ikone ,ABC” na pasku narzedzi (Rys. 26.26 Fragment paska narzedzi w
edytorze tekstu) lub poprzez opcje w menu ,Wstaw -> ABC”. Przed rozpoczgciem sprawdzania pisowni
program sprawdzi czy baza stownika istnieje i w przypadku jej braku poinformuje o tym fakcie stosownym
komunikatem (Rys. 26.24 Komunikat o braku podpietej bazy sfownikowej). Stowa nierozpoznane
przez baze stownikowg lub uznane za wyrazy z btedami zostang oznaczone kolorem czerwonym (Rys.
26.25 Fragment pisma po weryfikacji pisowni).

v W

|- @

Rys. 26.26 Fragment paska narzedzi w edytorze tekstu

Komunikat

BRAK PODPIETEGO SEOWNIKA WERYFIKACI PISOWNI EDYTORA

$ TEKSTU

Rys. 26.26 Komunikat o braku podpietej bazy stownikowej

Komornika Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Krakowie zawiadamia didznika Jan Nowak
0 wszczeciu egzekucji wobec ww. osoby.

Rys. 26.26 Fragment pisma po weryfikacji pisowni
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26.4 Wysytanie pism pocztg e-mail

Dla pism utworzonych bezposrednio w sprawie udostepniono mozliwo$¢ wysytania ich za pomoca
poczty e-mail do oséb posiadajgcych wprowadzony w danych adres e-mail. Po kliknieciu w ikonke ,@”
) bezposrednio po wygenerowaniu pisma
wyswietli sie okno, gdzie uzytkownik wskazuje osoby, do ktérych ma zostaé wystany e-mail zawierajgcy
wygenerowane pismo w formacie ,..pdf” (
dodaé¢ dodatkowego adresata nalezy na liscie z lewej strony dwukrotnie klikng¢ na wybrany element w
celu przeniesienia go na liste z prawej strony. Po zaznaczeniu flagi przy poszczegodlnych adresatach i
nacisnieciu przycisku , Wyslij” zostanie utworzona wiadomos¢ e-mail z zatgcznikiem.

(

). Aby

Wybierz adresatéw maila @
Adresaci wiadomogel email
Nazwa Email Z.. Mazwa Email
KSR w Gliwicach Macie] Kwapisz komarrik 3gliwice@onet. eu [ Dluznicy
KSR w Gliwicach Justyna Ptak-Grogowska gliwice turczpk@komarmik. pl [Tl Dbuzrik Jan diuzniki@komaorrik. pl
KSR w Gliwicach Dariusz Ratajczak. gliwice.ratajczak@komornik. pl [ Treeciodhuznicy:
KSR w Gliwicach Miraskaw Pilarski aliwice. pilarski@kaomarmik. pl [ wisrzpeizle:
KSR w Gliwicach Przemypskaw Mrowiec gliwice. kamamik@komornik. pl [ wierzpciel Jan wigrzpciel@komarmik. pl
KSR w Gliwicach Damian Czapla [ Pelnomochicy:
KSR w.Jastrzebiu Zdroju Adam Mika jastrzebie. zdroj1 @komornik. pl [T]  Kancelaria Prawna repr. radca prawny Jan...  pelnomocnik@komorik. pl
KSR w Jastrzebiu Zdroju Aleksandra Krenzel - Huchel jastrzebie. zdroj2@komarrik. pl [ Inre:
KSR w.Jastrzebiu Zdroju Ewa Zgal jastrzebie. zdroj. zgal@k omamik. pl [T] KSR dia Krakowa - Podadrza w Krakowie .
KSR w.Jastrzebiu Zdroju Przemystaw Lesny jastrzebie.lesnp@k omormik. pl 7] KSR dia Krakowa - Podgérza w Krakowie ..
KSR wJastrzebiu Zdroju Mariusz Wizner jastrzebie. wiznen@komarnik. pl [T KSR dia Krakowa - Podgdrza w Krakowie
KSR w Raciborzu Remigiusz Korzec raciborz1 @kaomornik. pl [T] KSR dia Krakowa - Podadrza w Krakowie .
KSR w Raciborzu Ratak b ajewski raciborz2@komornik. pl [1 KSR dia krakowa - Podgdrza w Krakowie .
KSR w Raciborzu Skawomir KaZmierczak kancelaia@komomik-raciborz pl [T KSR dia Krakowa - Podgdrza w Krakowie
KSR w Rudzie Slaskisj Grzegorz Chrnura ruda.slaska2@komornik. pl [T] KSR dia Krakowa - Podadrza w Krakowie .
KSR w Rudzie Slaskie] zastepca Pawet Duda ruda.slaskal@komormik. pl [1 KSR dia Krakowa - Podadrza w Krakowie .
KSR w Rudzie Slaskisj Michat Stankiewicz ruda.slaska3@komornik. pl [T KSR dia Krakowa - Podgdrza w Krakowie
KSR w Rudzie Slaskisj Adam Mirocha ruda.slaska. mirocha@komamik.pl [T] KSR dia Krakowa - Podadrza w Krakowie .
KSR w Rudzie Slaskie] Wojciech Chmura wajciech.chmurai@komarnik. pl
KSR w Rudzie Slaskis] Bartosz ‘Wiesiokek ruda.slaska. wiesiolek@komornik. pl
KSR w Zabrzu Piotr Weiss zabrze2@komornik. pl
KSR w Chorzowie Radostaw Jacko chaorzov jackoi@komomik. pl
KSR w Chorzowie Mariusz Siwiec chorzow. siviec@komarrik. pl
KSR w Dabrowie Gémicze] Piotr Howerski kamamikda@wp.pl
KSR w D gbrowie Gomnicze] J arostaw Olech dabiowa.gomiczal Ekomormik. pl
KSR w Dabrowie Gamicze| Elzbieta Ghgb dabrowa.gornicza3@komarmik. pl
KSR wwWodziskawiu Slaskim Piotr Szweda wodzislaw. slaski2@komarik. pl
KSR w Dabrowie Gémicze] Pawel Swedziok dabrowa.gomiczad@komornik. pl
KSR w Dabrowie Gamicze| Kazimierz Jarashaw Siara dabrowa.gornicza. siara@komainik. pl
KSR w Dabrowie Gémicze] Beata Ztocka dabrowa zlock a@komarrik. pl
KSR w.Jaworznie Whadvskaw M aciel lwaniak iaworznoEkamornik, ol
[ Wi J [ A

Rys

. 26.27 Okno wyboru adresatéw wiadomosci e-malil
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Aplikacja ,Kancelaria Komornika” umozliwia prace na niezaleznym stanowisku z zainstalowanym
serwerem bazy danych Microsoft SQL Server oraz import utworzonych w ten sposéb spraw do wspodlne;j
bazy danych wykorzystywanej w kancelarii. Mozliwy jest réwniez eksport spraw do lokalnej bazy danych.
Modut ten wykorzystywany jest réwniez do przywracania btednie usunietych spraw.

27.1 Import i eksport spraw

W celu importu spraw z bazy wykorzystywanej na komputerze lokalnym nalezy przywrdci¢ baze
danych z komputera lokalnego na komputerze bedgcym serwerem baz danych w kancelarii wykorzystujgc
do tego oprogramowanie Microsoft SQL Server Management Studio. Bazy powinny zosta¢ przywrécone
na serwer gtowny ze zmieniong nazwg (Rys. 27.1 Bazy przygotowane do przywracania danych) — w
przyktadzie nazwa bazy gtéwnej to ,baza”, natomiast baza z komputera lokalnego (lub z kopii bazy danych
w celu przywrécenia utraconej sprawy) to ,baza_kopia” — wazne jest by obie bazy gtéwne posiadaly ta
samag wersje struktury bazy danych.

Object Explorer > 1 X
Connect~ & & Z] B
= LB WSOLSERVERZ2008R2 (SQL Serv »
= 1 Databases
[ Systern Databases
1 Database Snapshots
¥
L)

| baza
| | baza_Hist

| | baza_P2014
| | baza PRZ
| | baza_52014
| | baza_slow
| | baza_kopia
| | baza_kopia_Hist L
| | baza_kopia_P2014

| | baza_kopia_PRZ

HH @
m

H #H

H ®H

B ®H

H =

(2]

Rys. 27.1 Bazy przygotowane do przywracania

Uzytkownik podczas przywracania baz z kopii lub komputera lokalnego powinien pamieta¢, ze konieczne
jest przywrdcenie bazy gtowne (w przykladzie ,baza_kopia”) oraz bazy pism (w przyktadzie
.baza_kopia_P2014” i ewentualnie pozostate lata). Modut ,Laptop” uruchamiany jest z poziomu opcji w
menu ,lnne -> Laptop” (Rys. 27.2 Opcja ,Laptop” w menu ,Inne"). Na uruchomionym ekranie
uzytkownik w pierwszej kolejnosci musi zdecydowaé o trybie pracy modutu - opcja ,Import” powoduje
dopisywanie danych do bazy gtéwnej kancelarii (w przyktadzie ,baza”), natomiast opcja ,Eksport” zapis do
zewnetrznej bazy danych (w przyktadzie ,baza_kopia”).
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Inne | Kenfiguracja Historia Administracja  Widok

@ Koperty | zwrothi z

9 Kalendarz czynnosci

@) Czynnosci terenowe

Kody pocztowe, banki, odleglosci, urzedy

i Licytacis
B stevsyid

Wspdlczynnik zaleglosci

E Laptop
|§ Kalkulator

Formularze F4

Rys. 27.2 Opcja ,Laptop” w menu ,Inne"

E I Tivb pracy: Baza Zrddbowa: Serwer

sprawe baza_kopia - |Iocalhost\SQLSEHVEH2DDSH2 | [Ustaw senwer |
E I Sygnatura oryginalna Sygnatura docelowa  Status
Do e M1/14 M1111/14
@ Dodawanie spraw do listy @
Usui Sprawa
Syanatura spravy:
4
@ Grupa spraw
Usuri wszystkie od sygnatury: do sygnatury:
<
Pobierz sygnatury

™

Rys. 27.2 Import pojedynczej sprawy

Kolejnym krokiem jest okreslenie bazy zrédtowej lub docelowej z listy rozwijanej — dla trybu pracy ,Import”
bazy zrodtowe;j (lista rozwijana ,Baza zZrédtowa”), dla trybu pracy ,Eksport” bazy docelowej (lista rozwijana
.Baza docelowa”) oraz naci$niecie przycisku ,Ustaw serwer” w celu zatwierdzenia wyboru (Rys. 27.3
Import pojedyncze] sprawy). W celu wskazania sygnatur spraw do importu lub eksportu uzytkownik
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moze w pasku dostepnym w lewej czesci modutu klikna¢ na ikone ,Dodaj sprawe” lub nacisng¢ klawisz
.insert”. W oknie ,Dodawanie spraw do listy” uzytkownik wprowadza dane w pola ,Sygnatura sprawy” i
zatwierdza wprowadzone dane przyciskiem ,Dodaj”. Mozliwe jest réwniez dodanie grupy spraw poprzez
klikniecie w pasku dostepnym w lewej czesci ikony ,Dodaj grupe spraw” i wprowadzeniu danych w pola
,0d sygnatury” i ,do sygnatury”. Sprawy dodane w jeden z dwodch opisanych sposobéw zostang
wysSwietlone na lisScie spraw do importu lub eksportu, ale sam proces importu lub eksportu danych nie
zostat jeszcze przeprowadzony. Dodana w ten sposdb sprawa moze posiada¢ w kolumnie ,Status” wpis
~Sprawa juz istnieje”. W takiej sytuacji uzytkownik musi zmieni¢ sygnature sprawy przed jej importem lub
eksportem poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na pozycje lub wskazanie jej na liscie i
nacisniecie klawisza ,Enter”, wpisanie sygnatury w pole ,Nowy numer” i potwierdzenie zapisania zmian
przez nacisniecie przycisku ,Zapisz” ( ). Zaimportowane lub
wyeksportowane zostang tylko te sprawy, ktére w kolumnie ,Status” nie posiadajg zadnego wpisu. Aby
zaimportowac lub wyeksportowaé sprawy nalezy wybra¢ z paska dostepnego w lewej czesci modutu opcje
~Wykonaj”. Uzytkownik zostanie poinformowany o ilosci spraw i przyblizonym czasie importu lub eksportu
spraw stosownym komunikatem. Che¢ wykonania operacji nalezy potwierdzi przez naci$niecie przycisku

sT1ak” ( ). Po poprawnym zaimportowaniu
sprawa na liscie w kolumnie ,Status” pojawi sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operacji ,Wykonano”
( ). Funkcjonalnos¢ ,Pobierz sygnatury”

dostepna w pasku w lewej czesci modutu pobiera wszystkie sygnatury ze wskazanej bazy zrédtowe;.
Wykorzystywana jest tylko podczas trybu pracy ,Import” do wysSwietlenia wszystkich sygnatur spraw
zatozony w bazie lokalne;j.

o '.

Zmiana nurmeru sprawy

¢ Stary numer; 2074 | M
E‘l.".’n \ 1
Moy nurmer: 222214

£apisz ][ Anulu ]

Rys. 27.4 Okno ,Zmiana numeru sprawy"

Komunikat ... £

"-.I UWAGA 1!l Na liécie znajduje sie 2 spraw(y). Zadana operacja zostanie
¥' wykonana (szacunkowo) w ciggu jedneg] minuty.. Kontynuowaé 7

Tok | [ e

Rys. 27.4 Komunikat potwierdzenia wykonania operacji
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Sygnatura oryginalna Sygnatura docelowa  Status

M2/14 M 2000014 Wykonano
M 3714 M 30000,14 Wykonano

Rys. 27.5 Rezultat operacji importu lub eksportu spraw
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28 Modut , Historia”

Modut ,Historia” pozwala na kontrole czasu pracy uzytkownikéw w aplikacji ,Kancelaria Komornika”
oraz weryfikacje historii wej$¢ do sprawy jak i samego programu (Rys. 28.1 Pozycja menu ,,Historia™).
Dodatkowo aplikacja rejestruje w tym module nieudane proby logowania co jest wymagane przez polityke
ochrony danych osobowych.

Konfiguracja | Historia | Administracja Widok Program

ﬂ t\y 3 Historia spraw E *

Histaria logowania

Histaria bledrmych logowan

Rys. 28.1 Pozycja menu ,Historia"

28.1 Opcja ,Historia spraw”

Opcja ,Historia spraw” jest miejscem, gdzie mozna zweryfikowa¢ operacje wykonane w zadanej
sprawie, co pozwala na ustalenie kiedy i kto modyfikowat w niej dane. Opcje te przy odpowiednio
zadanych warunkach filtrowania mozna wykorzysta¢ w celu weryfikacji czasu pracy poszczegdlnych
uzytkownikow przy zaktadaniu lub edycji spraw (Rys. 28.3 Widok ,Historia spraw” w module

Historia spraw

Q Ty Sprawa: Data od: Data do:

Historia spraw [ 20140502 = - [O] 20140502

U 2ptkownik: Mr stanowiska; Operacia;
[ - [ ~| [ Fiti
Historia logowania Typ sprawy  Numer sprawy  Uzytkownik Mumer stanowiska  Czas wejscia do s
( brak)

Historia btednych
logowan

Rys. 28.3 Widok ,Historia spraw" w module ,Historia"

Typ.. MNumer.. Ugytko.. Numer.. Czaswejicia do sprawy Czas wyjécia ze sprawy Czas pracy Rodzaj operacji
M 200/14 szef 1 2014-05-02 23:22:55 2014-05-02 23:45:57 00:23:02 dodana
RAZEMI(1): 0 godz. 23 min. 2 sek.

Rys. 28.3 Historia zmian dla sprawy ,KM 200/14”
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,Historia"). Po wyszukaniu spraw wedlug wskazanych warunkéw filtrowania na liScie pojawi sie
informacja o danej sprawie (Rys. 28.3 Historia zmian dla sprawy ,, KM 200/14). Zapis informacji
dotyczacych modyfikacji w sprawach uzalezniony jest od zaznaczenia flagi , Twérz wpisy w historii’ w
module ,Konfiguracja -> Konfiguracja programu ->Inne 1”.

28.2 Opcja ,Historia logowania”

Opcja ,Historia logowania” jest miejscem, ktére pozwala osobie do tego uprawnionej na kontrole
czasu pracy danego uzytkownika (Rys. 28.4 Widok ,Historia logowania”™ w module ,,Historia"). Opcje
te przy odpowiednio zadanych warunkach filtrowania mozna wykorzysta¢ w celu weryfikacji czasu pracy
poszczegdinych uzytkownikéw.

Historia logowania

Q U Zytkavanik:

Nr stanowiska: Czas zalogowania:
FEtanaraat L - 2040502 » - [J20140502 -
Nr stana... Czas zalogowania Czas wylogowania Czas pracy

% Uzytkownik
(brak)

Historia logowania

Historia btednych
legowan

Rys. 28.4 Widok ,Historia logowania” w module ,Historia"

Uzytkownik przyjmujac odpowiednie kryteria filtrowania dla pola ,Uzytkownik” i pola ,Czas zalogowania”
moze okresli¢ czas pracy danej osoby we wskazanym dniu (Rys. 28.5 Historia logowania uzytkownika
"szef" w dniu 2 maja 2014 r.).

Uzytkownik  Mrstano... Czas zalogowania Czas wylogowania Czas pracy

szef 1 2014-05-02 23:48:31 ---- ----

szef 1 2014-05-02 23:32:23  2014-05-02 23:37:27 00:05:04

szef 1 2014-05-02 23:1417  2014-05-02 23:18:27 00:04:10

szef 1 2014-05-02 23:09:33  2014-05-02 23:10:11 00:00:38

szef 1 2014-05-02 23:04:39  2014-05-02 23:09:26 00:04:47
RAZEM (S 0 godz. 14 min. 39 sek.

Rys. 28.5 Historia logowania uzytkownika "szef" w dniu 2 maja 2014 r.
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28.3 Opcja ,Historia btednych logowan”

Opcja ,Historia bfednych logowan” jest miejscem, ktére pozwala osobie do tego uprawnionej na
kontrole nieudanych logowan uzytkownikdw co moze przyczyni¢ sie do wykrycia ewentualnych préb
uzyskania dostepu do danych przez niepowotane do tego osoby (Rys. 28.6 Widok ,,Historia btednych
logowan" w module ,,Historia").

Historia btednych logowan

9

Historia spraw

Mr stan.: :] Datalogowania: [7] 20140502 » - [0] 20140502 =

5 & . Nr stanowiska Czas logowania Opis
R chaloguuane 1 2014-05-03 00:05:02  Legowanie - proba legowania na konto nieaktywnego uzytkownika (symbol: Mieakhywny)
1 2014-05-03 00:03:51  Logowanie - brak uzytkownika w systemie (symbol: proba)
1 2014-05-03 00:03:42 Logowanie - podano btedne hasto (symbol: szef)
Historia btednych
logowan
Rys. 28.6 Widok ,Historia btednych logowan" w module ,Historia"
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29 Modut ,Administracja”

Modut ,Administracja” pozwala na podglad aktualnie zalogowanych do programu uzytkownikéw oraz
blokowanych spraw i modutéw (Rys. 29.1 Pozycja menu "Administracja").

Korfiguracja  Histora _Mministr.:lcja Widok  Program

3 ¥ O =

N'EtIJElh ie 2EI|05|0'|\IEI i ‘I
b
=

Blokowane sprawy

Rys. 29.1 Pozycja menu "Administracja"

29.1 Opcja ,Aktualnie zalogowani”

Po przejsciu do widoku ,Aktualnie zalogowani” osoba uprawniona po nacisnieciu przycisku ,Filtruj”
posiada podglad uzytkownikéw aktualnie pracujgcych w aplikacji (Rys. 29.3 Widok ,Aktualnie
zalogowani” w module ,Administracja"). Dzieki widocznym kolumnom (,Symbol uzytkownika”,
,Nazwisko” i ,Imi¢”) mozna jednoznacznie zweryfikowa¢ czy osoba w danej chwili jest zalogowana i
pracuje w aplikacji ,Kancelaria Komornika”. Program na biezaco weryfikuje ilos¢ zalogowanych
uzytkownikow do bazy danych z iloscig zakupionych licencji na uzytkowanie programu. W dolnej czesci
omawianego widoku znajduje sie informacja odnosnie ilosci aktywnych stanowisk w poréwnaniu z iloscig
licencji (Rys. 29.3 llos¢ dozwolonych aktywnych stanowisk).

Aktywne stanowiska

&>
Aktywne

stanowiska

! Mr stanowiska Symbol uzytkownika MNazwisko Imig Aktualne
1 szef Jan Mowak Tak

Blokowane sprawy

Rys. 29.3 Widok ,Aktualnie zalogowani” w module ,Administracia"

Tlose aktywnych stanowisk: 112 f
T —

Rys. 29.3 llos¢ dozwolonych aktywnych stanowisk
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29.2 Opcja ,Blokowane sprawy”

Opcja ,Blokowane sprawy” jest miejscem w programie, gdzie osoba uprawniona ma mozliwo$¢
podgladu i edycji danych dotyczacych aktualnie edytowanych spraw i uzywanych modutéw w aplikaciji
,Kancelaria Komornika” (Rys. 29.4 Widok ,,Blokowane sprawy” w module ,,Administracja"). W sytuacji
zablokowania ktéregos$ z modutéw lub sprawy podczas jej edycji z poziomu opcji ,Blokowane sprawy” jest
mozliwo$¢ odblokowania problematycznego modutu. W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ,Filtruj”,
odnalez¢ i zaznaczy¢ odpowiednie dane na liscie, a nastepnie nacisnaé¢ przycisk ,Del” i potwierdzi¢ cheé
usuniecie w oknie komunikatu.

Obecnie edytowane sprawy

&
Aktywne
stanowiska
Typ sprawy MNr sprawy / modut Data MNr stanowis... Symbol pracownika Nazwisko Imnig
! koperty/zwrotki 2014-05-02 1 szef Jan MNowak
Blokowane sprawy M 1/14 2014-05-03 1 szef Jan Mowak

Rys. 29.4 Widok ,Blokowane sprawy” w module ,Administracja"

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN str. 421



e
|||u3 CURRENDA

30 Modut ,Widok”

Opcja ,Widok” w menu gtdwnym uzalezniona jest od aktywnego w danym momencie miejsca w
aplikacji (Rys. 30.1 Pozycja menu ,\Widok"). Pozwala na szybkg modyfikacje widoku danych,
przetagczanie pomiedzy otwartymi ekranami oraz na dostosowywanie wygladu aplikacji ,Kancelaria
Komornika”. Ponad omowione dotychczas opcje w menu ,Widok” (,Pasek narzedzi’, ,Pasek stanu”,
.Pasek repertorium”, ,Pasek wyszukiwania” i ,Ustawienia kolumn”) dostgpne sg dodatkowe opcje (Rys.
30.2 Pozycja menu ,,Widok" - inny kontekst):

o, Sortowanie wedfug” — sortowanie danych na liscie wedlug wskazanego kryterium,
o ,Kaskada” — rozmieszczenie otwartych okien w kaskadowy sposéb,
e ,Rozmiesc¢ wszystko” — rozmieszczenie otwartych okien w taki sposob by wszystkie byly

widoczne réwnoczesnie,

e Moduty” — mozliwo$c¢ przetgczania pomiedzy otwartymi modutami.

Administracja | Widek | Program

7 B 5

Pasek narzedzi
Pasek stanu

Pasek repertarium

(F3)

Rys. 30.1 Pozycia menu ,Widok"

Inne _k"lﬁdok Program

Sortowanie wedlug

Ustawienia kolumn (F3)

E Pasek narzedzi

Pasek stanu

Pasek repertorium (F9)

Pasek wyszukiwania

Kaskada

Rozmiesé wszystko

— 1 Repertorium spraw

2 Ksiegowosé

Fs |

HUEE
ki

mery
=TT

Rys. 30.1 Pozycja menu ,Widok" - inny kontekst
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Modut ,,Program” jest miejscem, gdzie zgromadzone sg dane dotyczace tematéw pomocy, informacje
o licencji na uzytkowanie oprogramowania oraz listy komunikatéw pobieranych z portalu
http://www.serwis.currenda.pl/ i opiséw aktualizacji dotgczanych do kazdej aktualizacji aplikacji ,Kancelaria
Komornika” (Rys. 31.1 Pozycja menu ,Program").

Widok | Program

§ L. Logowanie uzytkownika { Shift+F2)
G o~ W

e
Fi

Zmiana daty { Shift+F5)

Tematy pomocy
Zdalna pomoc
Komunikaty

Opisy aktualizacii
Wyszukaj w pomocy
Informacie o rejestracii

O programie...

Wyjscie (At=F4)

Rys. 31.1 Pozycja menu ,Program"

31.1 Opcja ,Logowanie uzytkownika”

Szczegotowy opis opcji znajduje sie w Logowanie do programu.
31.2 Opcja ,,Zmiana daty”

Szczegotowy opis opcji znajduje sie w Zmiana daty w aplikacji.
31.3 Opcja ,Tematy pomocy”

Klikniecie na te opcje spowoduje uruchomienie pomocy w aplikacji ,Kancelaria Komornika”.

31.4 Opcja ,Zdalna pomoc”

W sytuacji, gdy uzytkownik napotka na problem, z ktdrym nie jest sam w stanie sobie poradzi¢,
pracownicy Currenda Sp. z 0.0. po prébie wyjasnienie telefonicznego moga wyrazi¢ prosbe o zdalne
potgczenie w celu petnej weryfikacji zgtoszenia uzytkownika. Warunkiem mozliwosci zdalnego potgczenia
jest dostep do potgczenia internetowego na stanowisku. Po wybraniu opcji ,Zdalna pomoc” aplikacja
uruchomi przegladarke internetowg i przekieruje na strone, na ktérej automatycznie rozpocznie sie
pobierane pliku ,tv.zip”. Po rozpakowaniu pobranego pliku i uruchomieniu programu ,tv.exe” nalezy podac¢
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pracownikowi Currenda Sp. z 0.0. numery ,Twdj ID” oraz ,Hasfo” celem skonfigurowania potgczenia
zdalnego (Rys. 31.2 Okno konfiguracji zdalnego pofgczenia).

HELPDESK
(CJU[RIREINIDIA]

Zezwdl na zdalne sterowanie o

Podaj pracownikowi Helpdesk numer ID i
hasio, aby potaczyt sie z twoim kemputerem.

Twdj 1D 38 421 496

Hasto 1676 | 9

© Gotowy do polaczenia (bezpieczne pofaczenie)

wwwe, teamviewer . com Anuluj

Rys. 31.2 Okno konfiguracji zdalnego

31.5 Opcja ,Komunikaty”

Klikniecie opcji ,Komunikaty” uruchomi liste pobranych i zapisanych w bazie danych komunikatéw
z portalu http://www.serwis.currenda.pl/ - ,Komunikaty Serwis Currenda” (Rys. 31.3 Widok ,,Komunikaty"
w module ,,Program"). Z tego poziomu uzytkownik moze sprawdzi¢ dostepno$¢ nowych komunikatow
(przycisk ,Pobierz komunikaty”) oraz wyfiltrowac liste komunikatéw przypisanych do danych uzytkownika
wpisanych w konfiguracji. Filtrowanie komunikatow jest domys$inie zawezone do komunikatéw
przypisanych do uzytkownika z konfiguracji — jesli uzytkownik chce przefiltrowa¢ wszystkie komunikaty
wszystkich uzytkownikéw to przed nacisnigciem przycisku ,Filtruj” konieczne jest zaznaczenia flagi ,Pokaz
wszystkie”. Nacisniecie przycisku ,Pobierz komunikaty” rozpocznie proces pobierania komunikatow
wystanych do uzytkownika (Rys. 31.4 Okno importu komunikatow). W sytuacji, gdy istniejg jakies
komunikaty do pobrania pojawi sie okno z podstawowymi informacjami dotyczacymi pobranych
komunikatoéw i zostang one zapisane do bazy danych. W przypadku braku nowych komunikatéw aplikacja
poinformuje o tym fakcie stosownym komunikatem. Po zamknieciu okna pobierania komunikatow i
odswiezeniu listy komunikatéw uzytkownik zobaczy liste komunikatéw, na ktorej komunikaty
nieprzeczytane oznaczone sg kolorem czerwonym, a przeczytane kolorem zielonym (Rys. 31.5 Lista
komunikatow). Dwukrotne klikniecie w pozycje na liscie wyswietli szczegétowe dane komunikatu (Rys.
31.6 Szczegoly komunikatu) i automatycznie status dla tego komunikatu zmieni sie z nieprzeczytany na
przeczytany. Jedli do komunikatu zostaty dotagczone zatgczniki to poprzez klikniecie w konkretnej pozycji
listy zatgcznikdw uzytkownik rozpocznie proces pobierania zatgcznika.
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Komunikaty Serwis Currenda

Data publikacic  []2014-05-03 = - []2014-05-03 = Status: v] [ Pakaz wszystkie

Termat: FPobierz korunikaty
et T

Lp. Status Ternat Data publikagji Autor
(brak}

Rys. 31.5 Widok ,Komunikaty" w module ,Program"

Komunikat testowy

Rys. 31.5 Okno importu komunikatow

Lp. Status Temat Data publikac) Autor
1 oy Kormunikat testowsy 2014-05-03 Currenda Sp. z o.o.
2 przeczytany Pilny komunikat 2014-05-02 Currenda 5p. z o.0.

Rvs. 31.5 Lista komunikatéw
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Szczeqdby komunil.atu

Temat: |F‘i|r1_l,I kamunil at |
Autar: |Eurrenda Sp.ozoo. | Data publikacj: |2014-05-03 -
Tresc: Prosze zaaktualizowas wersjz aplikac) K.ancelana Fomarnika w zwigzku ze zmiang -
przepisdi
Zataczniki: Hazwa Wik
Toolbar.brp hittp: /4192168, 3.56:11080/K.omunil.aty/PobierzZ alacznik./. ..

Rys. 31.6 Szczegoty komunikatu

31.6 Opcja ,Opisy aktualizacji”

Klikniecie na opcje ,Opisy aktualizacji” uruchomi liste zapisanych podczas aktualizacji struktury bazy
danych opiséw do kolejnych wersji aplikacji ,Kancelaria Komornika”. Po nacisnieciu przycisku ,Filtruj”
uzytkownik wskazuje na liscie interesujgcy go opis i poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem
myszy lub klawiszem ,Enter” uruchamia plik z rozszerzeniem ,..pdf’ zawierajgcy opis zmian wdrozonych w
aplikacji przy konkretnej wersji (Rys. 31.7 Widok ,,Opis aktualizacji” w module ,,Program").

Opisy aktualizacji

@ Opis:

Kemunikaty Wiersia: 354

Mazwa pliku: l Filtrui I

Opisy akt. Lp. Opis Wersja Mazwa pliku
1 Altualizacja do wersji 3541 3541.0 Altualizacja 35_41_0.pdf

Rys. 31.7 Widok ,Opis aktualizacji” w module ,Program"
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31.7 Opcja ,Wyszukaj w pomocy”

Klikniecie na te opcje spowoduje uruchomienie pomocy w aplikacji ,Kancelaria Komornika”.

31.8 Opcja , Informacje o rejestracji”

Opcja ,Informacja o rejestracji” pozwala na podglad danych dotyczacych licencji na uzytkowanie
aplikacji ,Kancelaria Komornika” (Rys. 31.8 Okno ,Informacje o rejestracji") oraz ich modyfikacje w

celu zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci licencji

na stacje robocze, zmiane danych wiasciciela

zakupionego oprogramowania, a takze ilosci wykupionych licencji na oprogramowanie OCR poprzez
przycisk ,Rejestruj”. Zmiana ktéregokolwiek z pdl na oknie ,Kancelaria Komornika — Rejestracja programu”
spowoduje zmiane klucza klienta co wymaga zmiany klucza producenta, ktéry mozna uzyska¢ poprzez
kontakt z dziatem marketingu firmy Currenda Sp. z 0.0 (Rys. 31.9 Okno "Kancelaria Komornika —

Rejestracja programu"). Dane kontaktowe do dziatu
zaktadce ,Kontakt”.

a

Informacje o rejestracji

— Kan

Wergja:

Zarejestrowano dla:

Liczba stanowisk:
Liczba licenc)i OCR:
Kod klienta:

Fod producenta;

Mumer umaom:

w21 -zql-41 3000-krak dw-0-1

marketingu znajdujg sie na stronie firmowej w

=
celaria
Komornika

35.41.0 50L Server
Jan Nowak
Krakdw
1
1]

1]

W' celu uzyzkania informacii o 2asadach licencionowania pragramu prosimy
o zkaontaktowanie sie 2 pracownikiem firny Currenda sp. z o.o.
dostepnym pod numerem telefonu 12 358-01-31

[ Rejestiuj ][ Zarnknij ]

Rvs. 31.8 Okno _.Informacie o reiestracii"
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[

Kancelaria Komornika - Rejestracja programu @
Dane osobowe:;
Jan Mowak,
Migjzcowoid rewin: D awny nUmEr rewinu;
Krakdw 0
Lizzha stanowizk: Liczha icenci OCR:
1 0
Murmer umowy - poczatkowe cyfry:
0 CURRAKE

Klucz klienta [w celu rejestracii nalegy przestad go do producenta):
w21 -2ql-41 3000-krak dw-0-1

Flucz producenta [ nalegy wpizad DEMO dla wergji 30-dniowej):

[ Generu klucz klienta ] [ Zapisz ] [ Anuluj ]
e —

Rys. 31.9 Okno "Kancelaria Komornika — Rejestracja programu"
31.9 Opcja ,, O programie”

Wybranie tej opcji wyswietli informacje kontaktowe do krakowskiego oddziatu firmy Currenda Sp. z
0.0. zajmujgcego sie rozwojem i utrzymaniem aplikacji ,Kancelaria Komornika”.

e =

... Kancelaria

Komornika

Currenda Krakéw

30-348 Krakéw ul. Bobrzyriskiego 39B/17
tel. (12) 358-01-31
tel. (12) 359-78-98
Jax. (12) 358-01-31

————————————————

Rvs. 31.10 Okno ..O proaramie"

31.10 Opcja ,Wyjscie”

Wybranie opcji ,Wyjscie” lub kombinacji klawiszy ,Alt+F4” wywota okienko dialogowe z pytaniem o
zakonczenie pracy programu ,Kancelaria Komornika”. Potwierdzenie operacji spowoduje wylgczenie
aplikacji.
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32 Aplikacja ,Administrator”

»

Program , Administrator wykorzystywany jest do aktualizacji struktury bazy danych,
przeprowadzania operacji konserwacyjnych i naprawczych oraz do ustawienia informacji niezbednych do
uruchomienia aplikacji ,Kancelaria Komornika”. Aplikacja powinna by¢ zawsze uruchamiana przy uzyciu
opcji ,Uruchom jako administrator” (dla systeméw od Windows Vista w goére)

32.1 Uruchomienie

Aplikacja ,Administrator” znajduje sie w folderze, w ktérym zainstalowany jest program ,Kancelaria
Komornika” (Rys. 32.1 lkona aplikacji ,,Administrator"). DomyslInie jest to lokalizacja ,C:\Program Files
(x86)\Kancelaria Komornika” dla systeméw 64-bitowych lub ,C:\Program Files\Kancelaria Komornika” dla
systemow 32-bitowych.

% Administrator.exe

Rys. 32.1 Ikona aplikacji ,Administrator"

Ekran, ktéry ukaze sie po uruchomieniu programu zawiera pasek menu, gdzie znajdujg sie opcje:

e Bazy danych”- operacje zwigzane z aktualizacja, konserwacjg i naprawg bazy danych,
e Stanowisko” - konfiguracja niezbednych informacji dla dziatania programu ,Kancelaria
Komornika”.

oraz pasek narzedzi, gdzie uzytkownik wybiera kolejno operacje sprawdzania indekséw, lokalizacji
skfadnikow lub odtwarzania kont na serwerze bazodanowym (Rys. 32.2 Ekran gféwny programu
»~Administrator").

# | Administrator -
Bazy danych Stanowisko

S 3 &

Czas I Opis czynnosci

Rys. 32.2 Ekran gtowny programu ,Administrator”
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32.2 Pozycja menu ,Bazy danych”

UWAGA

Wszystkie operacje przeprowadzane z poziomu teqo menu powinny byé przeprowadzane w
momencie, gdy zaden uzytkownik nie korzysta z programu ,, Kancelaria Komornika” i zostata
utworzona petna kopia bazy danych.

Pozycja menu ,Bazy danych” jest rozwijalng listg, na ktorg sktadajag sie cztery opcje zwigzane z
aktualizacja, konserwacjg i naprawg struktur w bazie danych (Rys. 32.3 Pozycja menu ,,Bazy danych").

5| Administrator -
Bazy danych | Stanowisko

Sprawdz indeksy
Mapraw indeksy
Odtwarzanie kaent bazodanowych L

Alktualizuj baze

Rvs. 32.3 Pozvcia menu .Bazv danvch"

32.2.1 Opcja,Sprawdz indeksy”

Indeks w bazie danych jest strukturg danych zwiekszajgcg szybko$¢ wykonywania operacji
wyszukiwania na tabeli. Proces ich sprawdzenia polega na zweryfikowaniu czy dla kazdej tabeli wystepuje
odpowiednia ilos¢ indekséw. W przypadku braku indeksow w bazie danych informacje te zostang
wyswietlone na liscie kolorem czerwonym (Rys. 32.5 Fragment listy z blednymi indeksami) oraz pojawi
sie stosowny komunikat informujgcy o tym fakcie (Rys. 32.4 Komunikat o braku indeksow w bazie
danych).

. Ostrzezenie... @ |

. Mie wszystkie indeksy na bazie danych s3 zgodne z zaleceniami
__I; producental!!
Moze to powodowad spowelnienie dziatania programu,
Aby rozwiazad problem nalezy wybrac opcje [Napraw indeksy] z menu
[Bazy danych].

Rys. 32.4 Komunikat o braku indekséw w bazie danych
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20:27:27 W bazie [baza] w tabeli [Zapytania_kir] jest 4 indeksy.

20:27:27 W bazie [baza] w tabeli [Zwrotka_rozszerzona] jest 1 indeks w wersji.

20:27:27 W bazie [baza] w tabeli [KontaRodzajWplat] jest 2 indeksy.

20:27:27 W bazie [baza] w tabeli [ZUS-EKS] jest 5 indeksdw.

20:27:27 W bazie [baza] w tabeli [EpuDoreczenia] jest 3 indeksy. Powinno byc 2 indeksy.
20:27:27 W bazie [baza] w tabeli [EpuCdpowiedzi] jest 1 indeks. Powinno by¢ 2 indeksy.
20:27:27 Sprawdzanie unikalnosci indeksdw ghdwnych:

Rys. 32.5 Fragment listy z btednymi indeksami
32.2.2 Opcja, Napraw indeksy”

W razie wystgpienia nieprawidtiowych wartosci w czasie operacji sprawdzania indeksow nalezy
wybra¢ opcje ,Napraw indeksy” co spowoduje odtworzenie wszystkich indekséw w bazie danych.

32.2.3 Opcja ,Odtwarzanie kont bazodanowych”

Aplikacja ,Kancelaria Komornika” korzysta z kont i uprawnien istniejacych na serwerze bazy
danych powstatych przy pierwszej instalacji aplikacji (Rys. 32.6 Operacja odtwarzania kont w bazie
danych). W przypadku uszkodzenia kont nalezy zastosowa¢ operacje ich odtworzenia (odtwarzane sg
schematy, konta i przyporzadkowane im role bazodanowe).

Bazy danych Stanowisko

ary. ]

Czas | Opis czynnosci

20:38:06 Rozpoczeto operacje proywracania kont na serwerze 5QL
20:38:06 Usunigto schematy, role i loginy dla bazy baza_Hist
20:38:08 Usunigte schematy, role i loginy dla bazy baza

20:38:08 Usunigto schematy, rele i loginy dla bazy baza_PRZ
20:38:08 Dodane schematy, role i loginy dla bazy baza_Hist
20:38:15 Dodano schemnaty, role i loginy dla bazy baza

20:38:16 Dodane schematy, role i loginy dla bazy baza_PRZ
20:38:16 fakonczono operacje przywracania kont na serwerze SQL

Ryvs. 32.6 Operacia odtwarzania kont w bazie danvch

32.2.4 Opcja ,Aktualizuj baze”

Opcja ,Aktualizuj baze” stuzy do aktualizacji struktury bazy danych programu ,Kancelaria
Komornika”. Dziatanie tej funkcjonalnosci polega na sprawdzeniu numeru wersji obecnej struktury bazy
danych oraz automatyczne przeprowadzenie procesu aktualizacji do jej najnowszej wersji (Rys. 32.7
Operacja aktualizacji bazy danych) po wprowadzeniu danych do logowania (symbol uzytkownika oraz
hasto) uzytkownika posiadajgcego uprawnienie ,Administracja” w programie ,Kancelaria Komornika”. W
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czasie trwania procesu aktualizacji w bazie danych zapisywane sg réwniez opisy aktualizacji dotgczona do
kazdego kolejnego wydania.

Bazy danych Stanowisko

sy

Czas | Opis czynnosci
20:42:54 Trwa aktualizacja do wersji 35.41.0
20:43:02 Altualizacja zakonczona sukcesem.

Rys. 32.7 Operacja aktualizacji bazy danych

32.3 Pozycja menu ,Stanowisko”

Pozycja menu ,Stanowisko” jest rozwijalng listg, na ktérg sktada sie jedna opcja zwigzana z
konfiguracjg niezbednych informacji dla dziatania programu ,Kancelaria Komornika” (Rys. 32.8 Pozycja
menu ,,Stanowisko").

5| Administrator -

Bazy danych | Stanowisko

j e Lokalizacja skdadnikdw

Czas | Opis czynnosci

Rvs. 32.8 Pozvcia menu .Stanowisko"

32.3.1 Opcja ,Lokalizacja sktadnikow”

Formatka ,Opcje programu” pozwala na skonfigurowanie danych niezbednych do pracy z
aplikacjg ,Kancelaria Komornika” (Rys. 32.10 Okno ,Opcje programu"). W pierwszej kolejnosci
okreslamy numer stanowiska stacji roboczej — wazne jest by byt to unikalny numer w obrebie kancelarii.
Nastepnie nalezy wypetni¢ pole dotyczace nazwy serwera oraz bazy danych oraz wskazac $ciezki do
folderu gdzie zainstalowana jest aplikacja ,Kancelaria Komornika”, szablonéw oraz aktualizacji lokalne;.
Dwie ostatnie Sciezki sg zazwyczaj udziatami sieciowymi co wynika z faktu, ze przewaznie wszyscy
pracownicy w kancelarii wykorzystujg te same szablony pism oraz z jednego miejsca pobierajg
aktualizacje. Sciezka do aktualizacji zdalnej jest obecnie niewykorzystywana. Wypenienie pola , Domy$iny
uzytkownik” powoduje automatyczne uzupetnienie pola ,Symbol” na oknie logowania do programu
.Kancelaria Komornika”. Flaga ,Uzyj symbolu i hasta uzytkownika Windows przy dostepie do serwera”
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moze byé wykorzystana w celu sprawdzenia poprawnosci wpisanych danych podczas konfiguracji, ale
tylko na komputerze, ktéry jest serwerem. Po wprowadzeniu wszystkich danych uzytkownik naciska
przycisk ,Zapisz” lub klawisz ,Enter” i jesli konfiguracja jest prawidtowa to nastgpi podtaczanie stanowiska
do serwera baz danych (Rys. 32.9 Prawidfowo skonfigurowane stanowisko robocze). Jesli préba
podtgczenia sie nie powiedzie nalezy zweryfikowa¢ wprowadzone ustawienia (Rys. 32.11 Nieprawidfowo
skonfigurowane stanowisko robocze).

21:18:06
21:18:06
21:18:07
21:18:07
21:18:07
21:18:07
21807

Rys. 32.10

Opcje programu

Tabela "Licytacje" zostata podtaczona.

Tabela "Mag_wykaz_listow" zostata podiaczona.
Tabela "Zapytania_kir" zostala podizczona.
Tabela "Zwrotka_rozszerzona” zostata podigczona.
Tabela "Historia" zostata podiaczona.

Tabela "Historia_logowania" zostata podiaczona.
Aktualizacja potaczen - operacja zakenczona

Currenda sp. z o.0.

Prawidtowo skonfigurowane stanowisko robocze

Mumer stanowiska:

— Bazy danych

" Access [domysine]

lokalha:

zdalna:

Scigzka do baz: I J
* SOL Server
M esirmEn ISEHWEH\SQLEXF‘HESS
M azwa bazy: Ibaza
Uzi sprbolu i haska uzptkownika Windows
przy dostepie do zenwera
Sciezka do programu: IE:\Prngram Files [«86]\F.ancelaria Famarmil.at J

Srieska do szablondw: IE:\F‘rngram Filez [«86]F.ancelaria Komornil.ahB azphS J
Sciezka do aktualizaci IE:\F‘mgram Filez [«86]'F.ancelana Komormik.aiUpgrac J

Sciezka do aktualizac I

Domyéling uzytkownil: ||

Zapizz I Al

Rys. 32.9 Okno ,,Opcije programu”
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I Bazy danych Stanowisko
avY .
Czas

I Opis czynnosci

21:14:29 Zmieniono ustawienia stanowiska

21:14:39 Rejestracja kontrolki kwot zakonczona sukcesemn,
21:14:39 Alktualizacja potaczen - operacja rozpoczeta
21:16:36 Alktualizacja potaczen - wystapit blad !!!

Rys. 32.11 Nieprawidtowo skonfigurowane stanowisko robocze
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