PRAKTYCZNY PORADNIK UZYTKOWNIKA
Ksigzka nadawcza w programie Komornik SQL-

Cel dokumentu: Zapoznanie sie z modutem Ksigzka Nadawcza,
ktory oferuje funkcjonalno$¢ podgladu i wydruku kopert, zwrotek,
koperto-zwrotek oraz potwierdzen. Pozwala on réwniez na wydruk
zbiorczego zestawienia listow poleconych lub zestawienia wszystkich
listow, daje mozliwos¢ nadawania erek listom poleconym oraz
tworzenie ksigzki nadawczej na podstawie identyfikatora przesyiki,
przy uzyciu czytnika kodow kreskowych.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



1. W pierwszym kroku nalezy uruchomi¢ modut ,Konfiguracja”.
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Rysunek 1 Konfiguracja



2. Nastepnie nalezy wybrac zaktadke ,Preferencje” i ,Korespondencja”.

#% Konfiguracja

EmMoE 71518151510 | %

Dane urzeddw  Oplaty, odsetki, Srednie Wydnﬁ_ﬁystawzewﬂrm Slowniki  Ustugi  Pomoc

Rejestradia T @ W
Zestawienia
Zaleglost
Korespondenda
Wydruki
Terminarze

Ksiegowanie

Ksigzka nadawcza- PocztaPolska
Ksigzka nadawcza- InPost

Konta e-mail
Wiadomosd e-mail

Rysunek 2 Konfiguracja korespondencji



3. Otworzy sie okno konfiguracji odnosnie ustawien korespondencji. Nalezy zaznaczy¢
wedtug uznania poszczegolne opcje. Po dokonaniu modyfikacji w konfiguracji nalezy
klikng¢ na przycisk ,Zapisz” oraz zamkng¢ okno.

& Konfiguracja

Dane urzeddw  Opflaty, odsetki, Srednie Preferenge Systemy zewnstrzne  Stownik

Wydruki
Bl 71515151510 | % $ & v E LS ME W=

Preferencje programu

Dane
E Rejestracga [G] - Akdja po nadénieciu przydsku “Zamknij”™
Zapisz Zestawienia () Powrdt do menu wybaru wzorcdw
Zaleghosé (®) Powrdt do menu wyboru spraw
J“ Korespondencja [L] -0pge
Zamknij : o d dvcii pi
Wydruki Zapis zmian podczas edydji pisma
x R — Blokada zapisu tresd pisma wystanego
/| Rejestracja pisma w Ksigzce Nadawczej
Anuluj Ksiegowanie _J ] e . 2 . 1000
| ] Uzyde w naghowku adresata oryginatu
oIELo s Rejestracja zwrotek - podglad listy adresatdw
KM - InPost Autonumeracia stron
Konta email

Drzewko pism: | Szablony uzytkownika e
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- (CIniE
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Katalogi [ ] Adresuj pisma do niszyjacych stron (dh wie.)

Mazwy plikdw Maliczanie w pismach kosztéw za zapytania
Aktualizacie [] Sprawdzanie sposobdw eqz, podczas tworzenia pism
MALC Uwzalednij wasz znak wierzydela dia petn. typu A

Biuro podawcze
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[ ] Koszty korespondendii dodawane podczas wysyl

Wiacz obsfuge Przesyii Firmowej

Madawanie erek podczas Poczta Polska
tworzenia korespondendi [ | InPost
Weryfikacia puli {ile dni wstecz) 365 =

[] Lista czynnoéci - rozbicie kosztéw korespondendii
Uwzglednii adres dhuznika w przelewie dla komornika
EF EZ

Ustaw date wystania dia listdw E
Kwota zabezpieczenia pomniejszona o depozyt

Typinterpretera: | Whudowany s
[L] - Podpisy elektroniczne
] Podpisuj zataczniki do wiadomoéd e-mail
[ wysytaj réwniez zatgcznik w formie niepodpisane]
[ wayi funkdji multipedpisu

Rysunek 3 Opcje konfiguracyjne odno$nie ksigzki nadawcze




4. W nastepnym kroku w zaleznosci od jakiego operatora korzysta kancelaria nalezy
skonfigurowac¢ Ksigzke nadawcza. W przypadku Poczty Polskiej trzeba przejsé¢ do
zakfadki ,Preferencje” | ,Ksigzka nadawcza — Poczta Polska”.

# Konfiguracja
Dane urzedow  Oplaty, odsetki, Srednie Wydrukiw Stowniki Ustugi Pomoc
fit = @} 715151515 ’ % $| @ Konfiguraga rejestradi ?) ’ ) 3
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Rysunek 4 Konfiguracja KN w kontek$cie Poczty Polskiej

5. Otworzy sie okno konfiguraciji.
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Rysunek 5 Konfiguracja Poczty Polskiej

Wiecej informacji odnosnie konfiguracji Poczty Polskiej znajduje sie¢ w osobnym
poradniku uzytkownika.



6. Po etapie konfiguracji nalezy uruchomi¢ modut ,Ksigzka Nadawcza”.
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Rysunek 6 Ksigzka Nadawcza



9. Otworzy sie okno gtdéwnej ksigzki nadawczej. W gornej czesci ksigzki nadawczej
dostepne sg narzedzia filtrowania listy. Na $rodku znajduje sie korespondencija
przestana do ksigzki nadawczej. Prawa czes¢ zawiera liste wygenerowanych

zbioréwek.

[ Ksigzka Nadawcza
Konfiguraga  Przesytka Zaznaczenia Podglad Zbiordwka Wydruk Pomoc  Kaniec

0w | B Ay || ZUKVVER | EREG

EESRY|IZEE

2 Ksiazka nadaweza ==

Datapisma |+ |[] od Ooo Pracownik Wszyscy  |Grupa |Wszyscy | Rola | Wszyscy ~| [V

S | [Jsortyjwgkedsw  Status [Wsazystkie - Przesykd |2) pocztone «|[1) sprawa v [ ! Q

? Sprawa Kurier |Wszyscy | [ sprawa Stan wydruku [wszystide |

Lp. | Typ | Mumer |Lit.| Rok [£ Adresat R| Typ K+ | Z+ [P+ | T+ | A+ Maga Porto |G |F Zdnia |Pracon-| Numer [H[ Nurafl [Jod Do 31-12-2019
Kop | Zur | Ptw | Psm | Akdta nik erki P2l operator[— 21 Te— )

1 [km 1 13 ArturMarek Rzepa INPEPO | Tek | Tak | Nie | Tak | Tak | 350 0,00 A|-|[]|10-042013 bj L stats[— = Prac — >

2 km 1 13 |G ArturMarek Rzepa MK | Tek | Nie | Tk | Tak [Tak | 20| 535 |-|[J 10042013 bij 4

3 km 1 13| |ArturMarek Rzepa +| INPEPO | Me | Tak | Nie | Tak | Tak | 350 0,00 A|-|[]|10-042013] bj 17 |+ 1 SronsRd esvmramial) waed

4 km 1 13| ArturMarek Rzepa = INPEPO | Tak | Tak | Mie | Tak | Tak | 350 0,00/A[-|[] 10042013 bj 124 |+ 1 | Llo. |Datapacsi Ze | OP [Typ|Status|Prac A

5 |km 1 13| |ArturMarek Rzepa *| INPEFO | Tak | Tak | Nie | Tak | Tak | 350 0,00A[-|[] 10042013 bj 125 |+ 11 120318 1 P M W fa

5 Kkm 1 13 ArturMarek Rzepa +| INPEPO | Tok | Tak | Nie | Tak | Tak | 350 0,00A[-|[][10-042013 bj B85 |+ & Q2 (o1 1 |PPM| U a

7 km 5 13 | Marian Bajeczny PMZ | Tak | Nie | Nie | Tak | Tk | 20 535 |-|[][p107-2013 bj + 1 03 w2 3 |m M Uk

8 |km 38 13 |P HehmOleg - PMZ | Tak | Tak | Nie | Tak | Tak | 20| 535 |-|[][03-072013) b, + 2 03 [2rw201 1 |PP|F | U k2

s km | 83 13 | [iread Sherbenyriarsmanie PMZ | Tak | Tak | Tak | Tak | Tak | 20 535 |-|[][11-122013 by + 405 wws 1| F U a

0 [km | 100 13| Mariola Anielska = INPEPO | Ok | Ok | Nie | Tak | Tak | 350 0,00A|-|[] 11122013 sa |3 4 | 5imemainmiewks

11 km | 109 13 Marek Guidan + INPEPO | Ok | Ok | Nie | Tak | Tak | 350 0,00A|-|[0 11122013 sa s | 7 (moezns 1 (elF W =

12 [km | 125 13 | URZAD SKARBOWY Il w Gdarisku +| P EPO | Tak | Ne | Ne | Takc | Tak | 350 o004 |[][202213 s 122 [+ ¢ | o e

13 [Km 216 13 | G MarckGuidan PMZ Tak | Nie Nie | Tak | Tak 20 5,35 - 19-12-2013| 33 + 5 3 21062015 2 1N M 7 ka

4 [km | 216 13| Michat Aniot *| WPz | Tak | Tak | N | Tak [ Tak | 350 o00A|-|[] 19122013 33 26 |+ 5

5 km | B 13 |P Miresten-Suske *| INFZ | Tak | Tak | Nie | Tak | Tak | 350 0,00A[-|[] 24032014 bj [« e |2 [BOESLLINEIH W ke

6 km | 34 13 P Mireskw Buka PMZ | Tk | N | Nie | Tak |Tak | 20 535 |-|[][2403-2014] bij S 5 | L |Boswie S eM | W ke

17 [km 5 15 | |Amber Gold INPEPO | Tak | Nie | Nie | Tak | Tak | 350 0,00/A[-|[][20-03-2015 bj 4 8 | 2 |mosi6| 1 INM W e

18 Kkm 5 15 | |sad Rejonowy Gdarisk Potudnie w Gdarisku M | Tek | Nie | Nie | Tak | Ne | 200 1,25 |-|[]|20:032015 bj ¥ 8 [ 13 _[31032016 1 [WW|M| U sa

1 km | 22 15 k- Sedenyprey-Sad . : INPEFO | Tek | Nie | N | Tak | Ne | 350 0,00A[-|[][21:042015 aa <] v || S I e I T

20 km n 15 [P e - - 4 s | INP-EPO | Tak | Mie | Nie | Tak | Nie | 350 0,00A]- 21042015 a2 + g 15 |31-03-2016| 3 PZ| U jsa

21 [km 2 15 |p I Sadewy prey-Sadzie R S—— ieKarel Cygert INPEPO | Tak | Nie | Nie | Tak | Tak | 330/ 0,00 A|-| [0 [21-04-2015 aa + 8 16 (17032016 1 |INP|M | P |sa

2 km | 2 15 |p ke Sadaner pray Sodsie Rejsnarym b INPEPO | Tak | Nie | Nie | Tak | Me | 350 0,00A[-|[][21:042015 aa s 8 17 w03 3 MR|M| U ks

23 |km 2 15 | G Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Koszalinie Macij Kuchar: INPEPO | Tak | Mie | Nie | Tak | Mie | 350 0,00A(- 21042015 a.a + E} 18 22022016 2 INP|M @ Z sa

24 Km 3 15 | G PERASSA PMZ | Tak | Mie | Nie | Tak | Ne | 20 535A-| [][05-09-2015 sa + L f 13 19022016 1 [P M Z |

5 km | 1 15 | |Aior Bank PMZ | Tak | Nie | Nie | Tak | Ne | 20 5,35 A|-|[][p3-03-2015 sa + 1+ f o 19022016 1 [N M W |a

% Kkm | 144 15 | Zaklad Ubezpieczen Spolecznych Inspektorat Gdarisk-Srodmiesde PMZ | Tk | Ne | Nie | Tak | Ne | 20 535A[-|[][0s09-2015 sa + 0 o2 1N P W |

27 |km 145 15 ko s 4 fsh Leddmicd PMZ | Tak | Nie | Nie | Tak | Nie 20 535A|-| ] |og-09-2015) sa L E 2 woems 2 (e W

i
< > < >

Rysunek 7 Gfoéwna ksigzka nadawcza



7. Po dwukrotnym kliknieciu na dang korespondencje otworzy sie szczegotowe okno
z danymi przesytki. W gérnej czesci widnieje informacja odnosnie sygnatury sprawy.
Kolejno, inicjaty pracownika, ktéry stworzyt przesytke, typ listu, wage, porto, format, date
pisma, date wystania, obecny status, erke, kod erki i opis. Nastepna sekcja to
konfiguracja podstawowych parametréw adresata. W dolnej czesci widnieje pole
,Oznaczenie pisma”. Jest to napis na zwrotce pozwalajgcy okreslic czego dotyczyto

pismo. Opcje te sg edytowane
potwierdzi¢ przyciskiem ,Zamknij”.

do momentu wystania przesytki. Zmiany nalezy

a Edycja
Przesyika

Sygnatura
k Km 26/19

DAME PRZESYHKT

Pracownik:

Typ listu:

Data pisma:

Erka:

Opis:
ADRESAT

Typ adresata:

Mazwa:

Wasz znak:
Ulica i nr domu:
Migjscowosc:
Kod / poczta:
Uwagi:

Adres e-mail:

as
PE-EFOR

ID: 1366 - (pracownik: a s)

« | Waga [g]:

w | Format: |5 |«
50 Porto:

20-09-2019| . Data wystania: 00-00-0000 | . Status:

553796474 Mr nadania: 00759007735537964746

ZUS -EBKS

Zakfad Ubezpieczen Spofecznych w Toruniu

Inna

Torun

PL s | [F0-100

Torun

[dot. Wniosek do ZUS]

Sprawdz

Odhbiorca

Lista

Eody
Kraj: Polska

4,00/ |Gabaryt A .

o

>

Oznaczenie pisma:

Wninsek komornika sadoweago o udo

Utworzona: [20-09-2019 13:57 - as

Whydruk

Mr przesyi:
7473

Zrniany ? Anuluj

Rysunek 8 Dane przesytki



8. Istnieje mozliwos¢ potagczenia kilku przesytek. W tym celu nalezy zaznaczy¢ przesyiki,
ktére bedg dotgczane do gtdwnej (lecz bez niej samej) za pomocg przycisku lewego
Control-a (CTRL) na klawiaturze. Alternatywnie mozna zaznaczy¢ grupe zaznaczajgc
pierwszg przesytke i przytrzymujgc klawisz lewego Shiftu zaznaczy¢ ostatnig. Na
zaznaczonym polu nalezy klikng¢ prawy przycisk myszy i wybrac ,tgczenie przesytek”

i kolejne ,Potacz”.

28 Ksiazka nadawcza

Data pisma “ D Od Do 09-12-2019 - | Pracownik Wszyscy + |Grupa |Wszyscy | Rola |Wszyscy w

& [ Sortujwgkodéw  Status [Wszystiie = Przesyki 1) wszystiie || 1) sprawa > l— Iv ]

? Sprawa Kurier |Wszyscy w| [ sprawa Stan wydruku |wszystkie |«

Lp. | Typ | Mumer |Lit.| Rok Adresat R| Ty K+ | Z+ | P+ | T+ | A+ |Waga Porto |G W | Zdnia |Pracow-| MNumer |H

Kop | Zwr | Ptw | Psm | Akta nik erki
780 Km 1527 17 | |Narodowy Bank Polski EP Mie | Mie | Me | Tak | Tak 20 0,63 A [ [28-09-2017| sa +!
781 |Km 1526 17 | |Centrum Personalizacji Dokumentdw MSW Wydziat Udostepniania Dan EF MNie | Mie | Mie | Tak | Tak 20, 0,63A [ |oz-10-2017 sa +
782 |Km 1526 17 | |Centrum Personalizacji Dokumentdw MSW Wydziat Udostepniania Dan EP MNie | Mie | Mie Tak | Tak 20, 0,63 A [1 p2-10-2017 sa +
783 |Km 1518 17 Adam MNowak * PEEPOR | Tak | Mie | Mie | Tak | Me 50/ 0,00 A D 06-10-2017| sa 553795449 |+
784 Km 1518 17 | |Adwokat Karol Prawda * PE-EPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Me 50 0,00 A [ jos-10-2017,  sa 553795450 |+
785 |Km 1519 17 | |Adwokat Karol Prawda *| PE-EPOR | Tak | Mie | Mie | Tak | Mie 50| 0,000 A [ [o6-10-2017 sa 553795452 |+
786 |Km 1519 17 | |Wierzyciel Wierzytelnosd *| PEEPOR | Tak | Nie | Nie | Tak | Mie 50 0,00 A [ ps-10-2017  sa 553795451 |+
787 [Km 1520 17 | |Adwokat Karol Prawda * PEEPOR | Tak | Mie | Mie | Tak | Mie 500 0,00 A [ o&-10-2017  sa 553795454 [+
788 Km 1520 17 | |Wierzyciel Wierzytelnosd * PE-EPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Me 50 0,00 A [ jos-10-2017]  sa 553795453 [+
790 Km 1521 17 | |Kancelaria Radcy Prawnego r.pr. Stanistaw Krél Tak | Mie | Mie | Tak | Mie 50 0,00 A [ os-10-2017 sa 553795456 |+
= Dopisz

792 |km 1522 17 | |Kancelaria Radcy Prawnego r.pr. Stanistaw Kral | i Zmief Tak | MNie | Nie | Tak | Nie 50 0,00 A [ p6-10-2017| sa 553795458
793 [Km 1523 17 | |Adam Mowak 3* Usui Tak | Mie | Nie | Tak | Mie 50 0,00 A [ jps-10-2017  sa 553795459 [+
794 Km 1523 17 | |Kancelaria Radcy Prawnego r.pr. Stanistaw Krél Tak | Mie | Mie | Tak | Mie 50 0,00 A [ jo-10-2017  sa 553795460 |+
795 Km 1530 17 | |Narodowy Bank Polski Historia Nig | Mie | MNe | Tak | Tak 50 0,63 A [ [18-10-2017]  sa +
796 |Km 2 17 | |Narodowy Bank Polski Sprawa MNie | Mie | Mie Tak | Tak S0 0,63 A [ lo1-12-2017 sa +
797 |Km 1532 17 Test1Test2 Tak | Mie | Mie | Tak | Tak 500 2,35(A |:| 06-12-2017| sa 553795471 |+
796 km | 1517 | | 17 | |Narodowy Bank Polski FeleEyen Ne | Me | Ne | Tak | Tak | 50 063A[- |0 07122017 sa +
7959 Km 1517 17 | |Wierzydel Zwolniony Zhiordwka » |Tak | Nie | Mie | Tak | Tak 50/ 0,000 A [ lo7-12-2017 sa 553795472 |+
800 |Kmp 5 17 | |Narodowy Bank Polski Podzbiorévia N MNie | Mie | Mie Tak | Tak S0/ 0,63 A [1 p7-12-2017 sa +
801 Kmp 5 17 | [Narodowy Bank Polski Nie | Mie | Mie | Tak | Tak 500 0,63 A [ b7-12-2017]  sa +!
802 Km 1534 17 | |Koksztys SA Wydruk Y I7ak | nie | pie | Tak | Nie 50 2,35 A [ |1112-2017]  sa 553795477
803 |Km 1532 17 | |Biedronka Systems” I kaczeni Polacz k | Tak 50 2,35(A [ |20-12-2017 53 553795478 |+
804 |Km 1535 17 Koksztys SA Daee k | Tak o0 2,35(A |:| 121-12-2017| sa 553795482 |+
805 |Km 1535 17 Koksztys S4 * PMZ Tak | Tak 50, 2,35(A D 121-12-2017| sa 553795484 |+
806 Km 1535 17 | |Koksztys SA *  PMZ Lista ak | Tak 50 2,35 A [ [21-12-2017]  sa 553795486 |+
<

Rysunek 9 tgczenie przesytek




9. Otworzy sie okno identyfikatora tgczenia przesytek. Nalezy wpisaé recznie numer
przesyiki gtébwnej albo zeskanowac za pomocg czytnika kodéw kreskowych.
m Ksiazka nadawcza
Data pisma « []od Do 09-12-201% - | Pracownik |Wszyscy w |Grupa | Wszyscy + | Rola Wezyscy | N7
5 | [ sortuj wg koddw Status Wszystkie " Przesyli 1) wszystkie || 1) sprawa wll— [~ / o
? Sprawa Kurier |Wszyscy «| [ sprawa Stan wydruku |wszystkie |«
Lp. | Typ |Mumer |Lit.| Rok & Adresat R| Typ K+ | Z+ | P+ | T+ | A+ |waga| Porto |G |F|W | Zdnia |Pracow-| MNumer |H
Kop_| zwr | Ptw | Psm | Akta 1 =3
780 [Km 1527 17 | |Narodowy Bank Polski EP Nie | Nie | Nie | Tak | Tak 200 0,63A-|[][29-09-2017 sa +
781 |Km 1526 17 | |Centrum Personalizacji Dokumentdw MSW Wydzial Udostepniania Dam: EP Mie | Me | Mie | Tak | Tak 1 o063al-] ] b2-10-2017 53 +
782 [Km 1526 17 | |Centrum Personalizacji Dokumentdw MSW Wydziat Udostepniania Dan EP Nie | Nie | Nie | Tak | Tak 200 0,63A-|[]02-10-2017 sa +
783 [Km 1518 17 | |Adam Nowak *| PE-EP 2 taczenie przesylek % Al-|[]|06-10-2017]  sa 553795449 |+
784 |Km 1518 17 Adwokat Karol Prawda *| PE-ERY A [ - D 06-10-2017 sa 553795450 |+
785 [km | 1519 | | 17 | |AdwokstKarol Pranda +[ pegp| |Wprowads identyfikator przesyld, . A|- Ojos-10-2017 sa | 553785452+
- - - stanowigce] KOPERTE GEOWNA
786 |Km 1519 17 Wierzyciel Wierzytelnosd * PE-EP( A | - D 06-10-2017 sa 553795451 |+
787 |Km 1520 17 | |Adwokat Karol Prawda *| PE-EP a|-| [ os-10-2017 53 553795454 [+
788 |Km 1520 17 | |Wierzyciel Wierzytelnosd *| PE-EP A - | [ o8-10-2017] sa 553795453 |+
< Adam Nowak H A MW 05-10-2017 553795455 |+
Konceara oy rosrego ror Sapsianked o5 10017
Adam Nowak H Mi 50 A MW 05-10-2017 553795457
792 [Km 1522 17 | |Kancelaria Radcy Prawnego r.pr. Stanistaw Krél *| PEEEPOR | Tak | Nie | Nie | Tak | Nie 50! a|-| [ ps-10-2017 sa 553795458
793 [Km 1523 17 | |Adam Nowak *| PE-EPOR | Tak | Nie | Nie | Tak | Nie 50, al-|[1|06-10-2017]  sa 553795459 |+
794 [Km 1523 17 | |Kancelaria Radcy Prawnego r.pr. Stanistaw Krél *| PEEEPOR | Tak | Nie | Nie | Tak | Nie 50! a|-| [ ps-10-2017 sa 553795460 |+
795 |Km 1530 17 | |Marodowy Bank Polski EP Mie | Me | Mie | Tak | Tak 50 al-| [ [18-10-2017 53 +
796 [Km 2 17 | |Narodowy Bank Polski EP Nie | Nie | Nie | Tak | Tak 50! a|-|[]p1-12-2017] sa +
797 [Km 1532 17 | |TestlTest2 *|  PMZ Tak | Nie | Nie | Tak | Tak 50, al-|[]|o6-12-2017]  sa 553795471 |+
798 |Km 1517 17 | |Narodowy Bank Polski EP Nie | Nie | Nie | Tak | Tak 50! a|-|[]o7-12-2017] sa +
795 |Km 1517 17 | |Wierzycel Zwolniony * PE-EPOR | Tak | Nie | Mie | Tak | Tak 5o o00A - [ 07-12-2017 53 553795472 [+
800 |Kmp 5 17 | |Narodowy Bank Polski EP Nie | Nie | Nie | Tak | Tak so| 063A(-|[][o7-122017 sa +
801 |Kmp 5 17 | |Marodowy Bank Polski EP Mie | Me | Mie | Tak | Tak 5o o63A - [ 07-12-2017 53 +
802 |Km 1534 17 Koksztys SA = PMZ Tak | Nie | Nie | Tak | Nie 50 2,35A(- D 11-12-2017 sa 553795477
803 |Km 1532 17 | |Biedronka Systems™ *  PMZ Tak | Nie | Mie | Tak | Tak 5o 2,354 - [ |20-12-2017 53 553795478 |+
804 |Km 1535 17 Koksztys SA = PMZ Tak | Nie | Nie | Tak | Tak 50 2,35A(- D 121-12-2017| sa 553795482 |+
805 [Km 1535 17 | |Koksztys SA *|  PMZ Tak | Nie | Nie | Tak | Tak 500 2,35A- | []21-12-2017]  sa 553795484 |+
806 |Km 1535 17 Koksztys SA = PMZ Tak | Nie | Nie | Tak | Tak 50 2,35A(- D 121-12-2017| sa 553795486 |+

10.

Rysunek 10 Identyfikator przesytki gtdwnej

Po wpisaniu numeru pojawi sie komunikat odnosnie liczby
dowigzane do przesytki gtdwne;.

przesytek, ktore zostaty

taczenie przesylek

Numer przesytki gtownej: 5794 [Poczta Polska)
Liczha potaczonych przesytek: 2

Rysunek 11 Sukces potgczenia przesytek.




11. Potgczone przesytki zostang przekreslone w ksigzce nadawcze;.

B Ksiazka nadawcza

Data pisma ~ [ od Do 09-12-201% | | Pracownik |Wszyscy | Grupa |Wszyscy + | Rola Wszyscy ~] 7

5 | []Sortujwgkodsw  Status |Wszystkie = Przesylki | 1) wszystkie + |[1) sprawa — = / o

? Sprawa Kurier |Wszyscy « | [ sprawa Stan wydruku | wszystkie |

Lp. | Typ |Numer |Lit. Rok £ Adresat Rl Ty K+ | Z+ | P+ | T+ | A+ |Waga| Porto |G |F| W | Zdnia |Pracow-| MNumer |H| a

Kop | Zwr | Ptw | Psm | Akia 5 i

782 [km 1526 17 | Centrum Personalizacii Dokumentdw MSW Wydziat Udostepniania Dan EP Nie | Mie | Nie | Tak | Tak 200 0,63A -|[]oz-10-2017] sa +
733 [Km 1518 17 | |Adam Mowak * PEEPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Mie sof 0,00A|-|[]0s-10-2017] =2 553795449 |+
784 |Km 1518 17 Adwokat Karol Prawda * PEEPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Nie 50 0,00 A - D 06-10-2017 sa 553795450 |+
785 [Km 1519 17 | |Adwokat Karol Prawda * PE-EPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Mie s, 000A|-|[]0s-10-2017] =2 553795452 |+
786 [Kkm 1519 17 | Wierzydel Wierzytelnosd * PEEPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Nie 500 0,00 A - []|o6-10-2017] sa 553795451 |+
787 [Km 1520 17 | |Adwokat Karol Prawda * PE-EPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Mie so0 0,00A -|[]|0s-10-2017| =2 553795454 |+
788 [km 1520 17 | Wierzyciel Wierzytelnosd * PEEPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Nie 500 0,00 A - []|06-10-2017] sa 553795453 |+
789 km 151 17 | P | Acar-Hewatk PEEPOR | Nie | Mie | Nie | Tak | Nie 500 000A | -|[]|os-10-2017| =2 553795455 |+
%U Km 1521 17 | |Kancelaria Radcy Prawnego r.pr. Stanistaw Kral *| PE-EPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Nie so 0,00 Al -] [ |os-10-2017! =a 553795456 |+
I?"Jl Km 152 17 | P |Adam-Mowak PEEPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Nie so0 000A - |[]os-10-2017] sa 553795457
792 Km 1522 17 | [Kancelaria Radcy Prawnego r.pr. Stanistaw Kral *| PE-EPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Nie 50 0,00 A -] [ |o6-10-2017! =a 553795458
793 Km 1573 17  G|Adam Mowak PEEPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Nie 50, 0,00 A - |:| 06-10-2017 sa 553795459 +
734 Km 1523 17 |G Kancelaria Radcy Prawnego r.pr. Stanisfaw Krol *| PE-EPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Mie 500 0,00 A -] [ |o6-10-2017! =3 553795460 |+
795 [Km 1530 17 | |Narodowy Bank Polski EP Nie | Mie | Nie | Tak | Tak so, 0,634 -|[][18-10-2017 sa +
795 Km 2 17 | |Marodowy Bank Polski EP Nig | Mie | Nie | Tak | Tak sof 063A-|[01-12-2017| == +
797 |Km 1532 17 TestlTest2 * PMZ Tak | Mie | Nie | Tak | Tak o0 2,35A - |:| 06-12-2017 =3 553795471 |+
798 Km 1517 17 | Marodowy Bank Polski EP MNie | Mie | Mie | Tak | Tak sol 0,63A-|[][07-12-2017] sa +
799 Km 1517 17 | |Wierzydel Zwolniory *| PE-EPOR | Tak | Mie | Nie | Tak | Tak so 0,004l -] [ |o7-12-2017) =a 553795472 |+
800 Kmp 5 17 | Marodowy Bank Polski EP Nie | Mie | Nie | Tak | Tak so, 0,63A-|[]07-12-2017] sa +

Rysunek 12 Przesytki potgczone

12. W zaktadce ,Przesytka” istnieje mozliwo$¢ dopisania, edycji oraz usuniecia przesytki.
stuzg do masowej
modyfikacji danych. Aby wykonac tego typu operacje, w kolumnie ,W” nalezy zaznaczy¢
za pomocg checkboxdw przesytki ktérych ma dotyczy¢ zmiana. Kolejne opcje dotyczag
usuwania. Dwie ostatnie opcje dostepne w zakfadce, dotyczg tgczenia przesytek

Opcje ,Zmien porto”, ,Zmien wage listu” oraz ,Zmien typ wysytk

=
|

B Ksiazka Nadawcza

Konfiguraga | Przesytka | Zaznaczenia Podalad Zbiordwka Wydruk Koniec

i @=| | = Dopiz m KVVYE BEEE EERF IEEEERE | B

‘% Ksiazka "% & Zmied Ctri+E

Data pisma | Usun Ctrl+D Pracownik Wszyscy [ ] Grupa Wsapscy _ | Rola [Wszyscy | 4
s | O So Zmief porto Przesptki | 2) pocztowe [~ ]1) sprawa Z] 7 Iy
@ Zmief wage listu [ Sprawa Stan wydruku: | wszpstkie [ |
Lp. | | Zmied typ przesytki Adresat |H| Typ | K+ | 2+ | P+ | T+ | A+ ]

| T N Kop | Zwr I Plws | Psm

1 Km B¢ Usuizaznaczone M-K | Ok || Ok || Nie | Tak || Tak 20

2 |Km [/ Usufwszystko M-K | Nie || Tak || Tak || Nie || Tak 20

3 |Km F {isunpoaczane MK | Tak |[ Tak || Tak || Tak || Tak 20

4 Km PMZ | Nie | Ok || Nie | Tak | Tak 20

5 Km Usiiidatewyslanla PMZ | Tak | Nie | Nie | Tak | Tak | 20

B Km Polazprzesytki  Ctrl+G rszawie PMZ | Tak || Tak || Tak || Tak || Tak 20

7 |Km Rozlaczprzesyli  Ctrl+R *|INP-EPO| Ok || Ok | Nie || Tak | Tak | 350

8 Km = INPEPO| Ok | Ok | Nie | Tak | Tak | 350

9 |Km || 125 13| |URZAD SKARBOWY Ill w Gdarisku = INPEPO| Ok | Ok || Nie || Tak || Tak | 350

10 Km | 216 13 G Marek Guldan PMZ | Nie | Nie | Nie | Tak | Tak 20

11 [Km || 34 13 | P Miraskaw-Bubka PMZ || Nie || Nie || Nie || Tak |[Tak | 20

12 |Km 5 15 Amber Gold ZM Ok || Ok || Nie | Tak || Tak 20

13 Km ] 15 Sad Rejonowy Gdarisk Poludnie w Gdansku ZM Ok Ok | Nie | Tak | Nie 20

Rysunek 13 Zaktadka Przesytka




13. Zaktadka ,Zaznaczenia” stuzy do masowego wybierania przesytek wedtug okreslonych

kryteridow.
Ksiazka Nadawcza
Konfiguraga Przesy#ki Zaznaczenia IPodﬁlﬁ Zbioréwka Mdruk Pomoc  Koniec
D= %R Z' Zazaczzamiejscowe ' | R EE EEFESIIEEEEZEE |
a i oaEwer LY Zaznaczlokalne
Datapisma |+ |[] 04 K' Zaznaczkurierskie ik (Wszyscy |+ | Grupa Wszyscy |\ | Rola Wsayscy =l ?
S | [ Sortuj wg kodd /'  Zaznacwiszystko Ctrl+F5 | % 2) pocztowe ~ || 1) sprawa v v\ 7 &4
@ &/ Odznaczwszystko ctrl+Fs B2 Stan wyduku; | wszystkie v
Lp. | Sprawa | U Odwréézaznaczenie Ctrl+F7 |H| Ty | K+ I Z+ ] P+ ]T+ ] A+ ! - Ksiazka
T Nurmer |Lit.| B Kop | 2w | Ptw | Psm | Akta Wagal Porto I G|W| Z dnia
1 Km 1 [ Zaznaczzdnia M-K Ok Ok | Nie | Tak | Tak 200 5735 10-04-2013 |
2 Km 1 Zaznaczpolecone M-K Nie || Tak | Tak || Nie || Tak 200 535 10-04-2013 |
3 Km 1 M-K | Tak || Tak || Tak || Tak || Tak 20 535 10-04-2013
Zaznacz zwykle
4 Km B PMZ | Nie | Ok || Nie || Tak || Tak 200 535 01-07-2013 |
5 Km 28 Zaznacz niewystane PMZ | Tak | Nie || Nie | Tak |[Tak || 200 535 03-07-2013 |
& |Km 83 i Zaznacz wystane PMZ | Tak || Tak || Tak |[ Tak |[ Tak 200 535 11122013 |
7 [Km || 100 3 : =/INPEPO| Ok | Ok | Nie | Tak |[Tak | 350) 0,00[4|J[ 11122013
8 [Km | 103 Zenac wotypulisid =|INPEPO| Ok || Ok | Nie | Tak | Tak | 350 0.00/a (] 11-12:2013]
9 Km | 125 Zaznaz wigzakresu =/INPEPO| Ok || Ok || Nie |[ Tak || Tak | 350/ 000/a|[J/1212-2013]
10 Km || 216 N Zaznacz InPost PMZ | Nie | Nie | Nie | Tak | Tak 200 535 19-12-2013 |
11 |Km 34 PMZ | Nie || Nie || Nie || Tak || Tak 200 5735 24-03-2014 |
12 Km 5 15| Amber Gold ZM | Dk | Dk | Nie || Tak | Tak 200 1,25 | 20-03-2015
13 Km 5 15 Sad Rejonowy Gdarisk Potudnie w Gdarsku Zh Ok Ok | Nie | Tak | Nie 200 125 [ 20-03-2015 |

Rysunek 14 Zaktadka zaznaczenia

14. Zaktadka ,Podglad” pozwala na podejrzenie wydruku sktadowych przesyiki tj. ,Koperta”,
Zwrotka”, ,Koperta ze zwrotkg” czy ,Potwierdzenie”. Dostepne sg rowniez opcje
podgladu adresata pisma, listy przesytek oraz tresci pisma.

Ksiazka Nadawcza

Konfiguraga Przesytka Zaznaczeniafj Pod Zbioréwka druk  Pomoc oniec

0w %Ay @] & ke i IDECEEQRE IEEEER | B

Ksiazka nad: El Zwirotka Ctrl+Z

Datapisma |+ ][] 0d Kopertazezwrotka  Ctrl+L | Grupa Wszyscy « | Rola [Wsayscy vl [
S | [ Sotujwgkodéw  Status: ‘N =71 Potwierdzenie Crl+M Vvv 1) sprawa ,VV, V / A

@ Kurier: 's Adresat pisma Ctri+a Stan wydruku: | wszstkie [ |
.| Sprawa | l'-| ) Lista przesytek Ctrl+B |R| T | K+ [Z+ [P+ [T+ [ A+ ] : Ksigzka | Pracow

Typ | Numer [Lit] Rok| B Kop | Zwr | Ptw | Psm | Akta|Wagal Potto | Glw]| Zdnia | nk
T [Km || 1 13 | AtuMardt B gecpkera Qrl+T MK | Ok | Ok | Nie | Tak | Tak | 20| 535 | 10042013 b
2 Km 1 13| ArtuMarek Rzepa MK Nie || Tak || Tak || Nie | Tak 200 5735 10-04-2013| by
3 [Km 1 13 |G ArtuMarek Rzepa M-K | Tak || Tak | Tak || Tak |[ Tak 20/ 535 10042013 bj
4 Km 6 13 Marian Bajeczny PMZ | Nie || Ok | Nie || Tak || Tak 20/ 535 01-07-2013| by
5 Km 28 13 | P HahnOlsgB- PMZ | Tak || Nie || Nie || Tak || Tak 20( 535 |[4/0307-2013] b
& |Km | 83 13 | P| 4 Uszad Skarbowy-w wiarszania PMZ | Tak || Tak || Tak || Tak || Tak || 20/ 535 11-122013|  bj
7 Km 100 13| | Mariola Anielska = INPEPO, Ok | Ok || Nie | Tak |[Tak | 350/ 000/a [] 1112:2013] sa
8  Km 108 13| Marek Guldan = INPEPD| Ok | Ok | Nie | Tak || Tak | 350 U.EID_A‘D 11-12-2013 s.a
9 Km 125 13| | URZAD SKARBOWY Il w Gdarisku |=[INPEPO[ Ok || Ok || Nie || Tak |[Tak | 350/ 0004 [][1212:2013] sa
10 Km || 216 13 |G MarskGuldan PMZ | Nie | Nie | Nie  Tak | Tak 200 535 13122013, 56
11 |Km 34 13 | P Miroskaw-Bubka PMZ | Nie || Nie | Nie | Tak | Tak 200 535 |[A]24032014] bj
12 Km 5 15| Amber Gold ZM | Ok | Ok | Nie | Tak | Tak 20/ 1,25/ |0/ 20032015 b
13 Km 5 15 Sad Rejonowy Gdanisk Potudnie w Gdahsku M Ok Ok || Nie | Tak | Nie 200 125 ([J 20032015 b
14 |Km 6 15 G BEKAD-SA. PMZ | Nie | Nie | Nie | Tak @ Nie 200 535 A|[]] 09092015 s.a
15 Km 10 15 | Alior Bank PMZ | Ok || Ok || Nie || Tak | Nie 20/ 535/ a([]]09-03-2015 s.a
Rysunek 15 Podglgd



15. Zaktadka ,Zbioréwka” umozliwia generowanie paczek przesytek. Istnieje mozliwosé
generowania zbiorowek z poziomu ksigzki nadawczej dla wszystkich operatorow.
Paczke przesytek mozna réwniez utworzy¢ z odczytu, przy uzyciu czytnika kodéw
kresowych. Kolejne opcje dajg mozliwosé tworzenia zbioréwek listéw M-K oraz 0zt
Dostepna jest takze opcja wygenerowania podzbioréwki.

Ksiazka Nadawcza
Konfiguraga Przesytka Zaznaczenia Podaladl| Zbioro Wydruk Pomoc  Koniec
@ = ‘ @ ‘ - ‘ 2] EP( & | 4 Ksiazkanadawcza-pocztowa  Ctrl+W E a8 =l @| 2 & 2 &2 & } O 3

' Ksiazka nadawcza EE Ksiazkanadawcza-kurierska Ctrl+K
Datapisma |« |[] Od [ Do &) Ksigzkanadaweza- InPost szyscy « | Rola |Wszyscy vl ¥
S | [ Sortuj wg kodéw Status: | Niewystane @ Z odczytu - pocztowa Ctrl+0 a v v ! &4
@ Kurier: ‘Wsayscy Zodezytu- kurierska Stan wydruku: | wszystkie |«
Lp. Spawa i & Zodaytu-InPost [Ke [Ze [P+ [T+ [A+] Ksiazka |

Typl Numer|Lit,‘F!ok| Kop | Zwr | Ptw | Psm | Akta | Wagal Porto | G|W| Z dnia |
1 Jkm |1 13 |AtuMarek Rzepa Zbiorowka listow MK Ok || Ok | Nie |[ Tak |[Tak | 20/ 535 10-04-2013
2 Km 1 13 |ArnturMarek F!zepa Zbiordwka listow 0zt Nie | Tak | Tak @ Nie | Tak 200 535 10-04-2013
3 Km 1 13 |G| ArturMarek Rzepa - T I Tak || Tak || Tak || Tak || Tak 200 535 10-04-2013
4 [km | 6 13| |Marian Bajeczny UtNGiZpodabiadels Cri+U B e | Ok | Nie | Tok |[Tok | 20| 535 01-07-2013
5  Km 28 13 | P HahnOlegB- PMZ | Tak || Nie || Nie || Tak || Tak 200 535 03-07-2013
6 Km 83 R R = e e ) PMZ | Tak || Tak || Tak || Tak || Tak 200 5735 11122013
7 Km || 100 13| |Mariola Anielska = INP-EPO| Ok || Ok | Mie || Tak | Tak || 350 0004 [ 11122013
8 Km 103 13 Marek Guldan = |NPEPO| Ok | Ok || Nie | Tak | Tak | 350 000 A [] 1112-2013
9 Km | 125 13| | URZAD SKARBOWY Il w Gdarisku = INP-EPO| Dk || Ok | Nie || Tak || Tak | 3500 000/A [/ 1212-2013
10 [Km 216 13 |G MarskGuldan PMZ | Nie || Nie || Nie || Tak || Tak 200 535 19122013
11 |Km 34 13 | P MiaskawBubka PMZ | Nie || Nie || Nie || Tak || Tak 200 535 || 2403-2014
12 Km 5 15 | | Amber Gold ZM Ok | Ok | Nie | Tak | Tak 200 1,25 [ 20-03-2015
13 Km 5 15 Sad Rejonowy Gdarisk Potudnie w Gdansku ZM Ok Ok | Nie | Tak | Nie 20/ 1.5 |[]| 20032015
Rysunek 16 Tworzenie zbiorowek
UWAGA!

Nie nalezy mieszac¢ typow zbiorowek miedzy soba.

16. Zaktadka ,Wydruk” pozwala na wydruk sktadowych przesyiki tj. ,Koperty”, ,Zwrotki”,
.Potwierdzenia”, ,Koperty ze zwrotkami” czy ,Zwrotki kurierskie”. Dodatkowo dostepny
jest wydruk zbioréwek czy podzbiorowek.

Ksiazka Nadawcza

Konfiguraga Przesytka Zaznaczenia Podglad Zbiorowk3 Wydrukl Pomoc  Koniec

0w | AY | @EL|ZLKY B Koeey EOQE|IEEEERE | &

Ksiazka nadawcza [F zwrotk
Datapisma |« /[] 0Od [ Do E Potwierdzenia ia Wsayscy « | Rola |Wszyscy = ?
S [ Sotujwgkodéw  Status: Niewystane = E Koperty zezwrotkami I3Wa o | ! &4
@ Kurier: |Wsayscy v = Zwrotki kurierskie Stan wydruku: | wszystkie &
Lp. Sprawa t - Zbioréwia wp l K+ | Z+ l P+ l T+ IA* | Ksigzka | Pracow-

Typl Numer |Lil.|F|ok| m 2w I Ptw l Psm I Akta |Wagal Porto l Blwl Z dnia l nik

1 Jkm | 1 13| |lrtuMarek Rzepa e K | Ok |[ Ok | Nie || Tak | Tak | 20 535 10042013 bi
2 Km 1 13| | ArurMarek Rzepa Tresci pism -K Nie || Tak || Tak || Nie || Tak 200 535 10-04-2013 b
3 Km 1 13 |G ArturMarek Rzepa Treci pism - "ad acta” K Tak | Tak | Tak | Tak | Tak 200 535 10-04-2013 b
4 Km B 13 Marian Bajeczny MZ | Nie || Ok || Nie || Tak || Tak 200 535 |4 01-07-2012 b
5 [Kkm || 28 13 | P| Hiahn Dleg & TreSdi pism-do pliku IMZ Tek || Nie | Nie | Tek |[Tak | 20| 535 03072013| b
6 Km a3 13 P Siblaad Skabawm v sz Tresci pism - e-mail MZ || Tak || Tak || Tak || Tak || Tak 200 535 11122013| by
7 Km 100 13 Mariola Anielska Kopery naad -EPD, Ok Ok || Nie || Tak | Tak | 350 000 aA[[]1112:2013 s.a
8 Km | 103 13| Marek Guldan : -EP0| Ok | Ok | Nie | Tak || Tak | 350, 000 A /11122013 sa
9 Km || 125 13| |URZAD SKARBOWY Il w Gdar ':-!‘ Zuratdns At EPO| Ok || Ok || Nie || Tak || Tak | 350/ 000/A|[0[12122013] sa
10 Km | 216 13 |G Marsk-Guidan o Nadavica/ adresat MZ | Nie | Nie || Nie | Tak | Tak 200 535 19122013 S6
1 [Km || 34 13 | P| MioskawBubka ; Podwajny adresat MZ | Nie | Nie || Nie | Tak | Tak || 20 535 24032014]  bj
12 Km 5 15 | |Amber Gold (] Ok Ok | Nie | Tak | Tak 200 1,25/ |1/ 20-03-2015 b
13 Km 5 15 Sad Rejonowy Gdarisk Potudnie w Gdarisku ZM Ok Ok | Nie | Tak | Nie 200 125 |0/ 2003-2015] b
14 Km B 15 |G PEKADSA. PMZ | Nie | Nie | Nie | Tak | Nie 20/ 535 A [] 09-09-2015 s.a
15 Km 10 15| Alior Bank PMZ | Ok | Ok || Nie | Tak | Nie 20/ 535 A |[] 09-032015] sa
16 Km 144 15| | Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Inspektorat Gdarsk-Srédmiescie PMZ | Ok Ok | Nie | Tak | Nie 20/ 535 A([] 09-09-2015 s.a
17 Km | 145 15 |G| Zakkad Ubsapiscasi Spokecanychispekiomt Gdansk-Srddmiasei PMZ | Nie | Nie | Nie | Tak | Nie 20/ 535A|[] 09032015] sa

Rysunek 17 Zaktadka ,Wydruk”



17. Funkcje wydruku mozna takze uruchomic, klikajac prawym przyciskiem myszy na liscie
ksigzki nadawcze;j.

[ Ksigzka Nadawcza
Konfiguraga Przesylka Zaznaczenia Podglad Zbioréwka Wydruk Pomec Koniec
e e Ay 8RS ZUKVVEE| DEE0 EEQRE EEEER | I

Ksigzka nadawcza

Datapisma |+ /] 04 [Joa Pracownik. ‘wszpscy + | Grupa 'Wszyscy .| Fola ‘wWsayscy | [

S [ Sorujwgkodéw  Status |Miewyskane " Przesptki | 1] wszpstkie || 1] sprawa - = fl 0

@ Kurier: |\Wszpscy . [ Sprawa Stan wydruku: | wszystkie | o

Lp Sprawa + Adresat ‘H‘ Typ }K_f-{ Z+ | P+ | T+ | A+ | Ksigzka | Pracow-|
T}'Dl Numer ‘Lit.‘ Hokl Kop | Zwr | P | Psm | Akla ‘Waga Porto | G |W’| Z dnia | rik

0 Em 4 15 Barlow Madison J IneEpal nk U0k | Mie | Tak | Mie | B500 9700 A [ 0610-2015 0 sa

71 Km 152 18 Fia) Testy_‘wymagalnosc 3 lat z siedziba w siedziba w Lubly =2 Dopisz Mie || Tak | Tak 20/ 535 &[] 1240-2015 %4

72 Km 152 15 EBa] Testy_‘wymagalnosc 3 lat z siedziba w siedziba w Lublif £y zmier Mie | Tak | Tak 20/ noola|d]12102015 z.a

73 Km 152 158 B ank Ochrony Srodowiska 5.4, E‘# Usufi Mie || Tak | Mie 3F0)  oo00fa|[] 12102015 za

74 Km 152 15 Toyota Bank Polska 5.4 e — Mie | Tak | Mie 350/ ooola|[] 121020015 za

75 Kmp 1 15 Ryszard Ochddzki Zbiordwka 3 Mie || Tak | Mie 350/ 0,00/ a|[]]1810-2015 ©.a

7 km | 7 15| mber Gold Podzbiordvka b Mie | Tak | Tak | 2600 000/A [ 20102016 ca

7P km i 15 tichat Komomicki Wydruk Koperta 0,00/ & []| 20490-2m5 2.4

78 Km 21 13 Kaomarnik Sadawy przy 5 R, w Aleksandrowie Kujawskim L 0,00/ 4[] 2110-2015 %.a

7 [Km | 1 15 |F|— e Zole 0004 |1 22102015] sa

a0 |Km 1 13 |G| HaheHagB- | INPEPD| Nie Koperto-zwrotia 0004 ] 2610-2015 | s.a

& KEm 1 13 | P HahregB- INF-EFD| Nie Potwierdzenie 000/ & | 26-10-2015 ] sa

82 |Km 1 15| | Pawet Zielifiski PMZ | Ok T — ) | 2610-2015]  sa

53 [km | 21 13 | P|MISKOLARGOL = PMZ | Nie ST 535 4|0 27102015 sa || 6

84  |[Km 3 15 I ariola Anielzka = PMZ Ok Zhiordwka 5354 || 27-10-2015 za [

85 |Km 2 13 dturd arek. Rzepa INF-EFD| Ok Podzbiordwka 0,00/ &|[]| 2810-2015 z.a

88 |Km 2 13 Humphrey Kaye R. INP-EPD| Ok 0,00 & []] 2890-2m5 z.a

a7 km 2 13 K.omarnils S gdowy pray 5 R, w Aleksandrowie Kujawskim £ukasz Barow bd-K. Ok Ok || Mie | Tak | Tak 3500 0,00 &[] 2810-2m5 2.4

83 Km 3 13 Arturbdarek Rzepa INF-EPD| Ok Ok || Mie | Tak | Mie 3500 0,00 A []]2810-2015 %.a

29 |Km 3 13 |wood Jacob'w. ME | Ok || Ok || Mie | Tak || Mie | 350 000/&[[]28-10-2015]  sa

90 |Km 20 13 |Jarek Kaka INPEEPO| Ok || Ok | Mie | Mie | Mie | 3500 000/A [] 2810-2015]  s.a

T Em 20 13| |Jarek Kaka = M-k | Ok | Ok | Hie | Nie | Nie 20 535)a|d] 2810-2015]  sa E

32 |Km 20 13 | MIS KOLARGOL M¥ | Ok | Ok | Nie | Tak | Nie | 350) 0.00/a|[] 28102015 sa

93 Km 20 13 1S KOLARGOL = PMZ Ok Ok || Mie || Mie | Tak 20/ 536 &[] 2810-2015 L] E

9 Km 24 13 Jarek Kaka INF-EPD| Tak | Ok | Mie | Mie | Mie 350 o0,00/a || 2810-2015 €.a

ae Fl 1 Loemle K ol P =TY ol ful} AL Tl hli, il E2E 1 102015 =
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18. Na kopercie znajdujg sie podstawowe informacje o adresacie i nadawcy oraz kod
kresowy przesytki. W sytuacji gdy nadana zostanie erka, bedzie ona widoczna na
kopercie.

Eh Koperta >
Dirukuj Zakres Eksport PCK Podglad | M
Komornik Sadowy X
przy Sadzie Rejonowym w Gdansku XX
Kancelaria Komornicza Nr X w Gdansku X
Kasia Testy X
22-222 TESTOWO
T
Sven. akt k Km 96/19 2 4
POLECONAE EPO F

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych w Torunin

[dot. Waissel do ZUS]
Innaé
Torun

(00)75900773 5537964746 70-100 TORUN

Rysunek 19 Podglad wydruku koperty




19. W celu utworzenia zbiorowki, nalezy zaznaczy¢ checkbox w kolumnie ,W” dla danej
przesyiki. Nastepnie klikng¢ prawym przyciskiem myszy i wybrac ,Zbioréwka”. Kolejno

wskazaé operatora. W tym przypadku jest to PP-EPOR.

3B Ksigzka nadaweza

Data pisma w|[Jod [ pe Pracownik |Wszyscy ~ |Grupa \Wszyscy - | Rola |Wszyscy v | 5

S | [ sortuyjwgkodsw  Status |Wszystkie " Przesylld |2) pocztowe v || 1) sprawa sl |w / o,

? Sprawa Kurier |Wszyscy | [ sprawa Stan wydruku |wszystkie | .

Lp. | Typ | Numer |Lit. Rok |& Adresat Rl Typ K+ | Z+ | P+ | T+ | A+ |waga Porto |G |F| W | Zdnia |Pracoy

Kop | Zar | Ptw | Psm | Akta s

793 Km 96 19 | |Zakiad Ubezpieczer Spotecznych w Toruniu *l PEEPORJ Tak | Nie | MNie | Tak | Tak 50| 4,00/A S -09-2019 sa
794 Kms 3 19 | |Zakiad Ubezpieczer Spotecznych w Toruniu +N PEEPORN Tak | Mie | Mie | Tak | Tak 50 4,00/A S l’.0-09—2019 sa
795 Kms 3 19 | |Zakiad Ubezpieczer Spotecznych w Toruniu *N PEEPORN Tak @ MNie @ Me | Tak | Tak 50 400 A S llU-OQ—Zﬂ:IQ sa
796 Kms 3 19 | |Zakiad Ubezpieczeri Spotecznych v 3 Dopisz PE-EPORJ Tak | Mie | MNie | Tak | Tak 500 400045 tn-nq-zmq sa
797 Kms 3 19 Zakfad Ubezpieczen Spotecznych v @ T PEEPORE Tak | Mie | Mie | Tak | Tak 50 400 A S -09-2019 sa
798 km 97 19 | |"POCZTA POLSKA SPOLKA AKCY] PELPOR | Tak | Me Me | Tak | Tak | 50 400A S 3-10-2019  sa
739 Km 35 19 | |DTS-System S.c.D. Stram, T, Strd og5 Usud PEEPOR | Tak | Nie | Nie | Tak | Ne 500 4000as| [ o4-10-2013  sa
800 Km 95 19 DTS- System 5.c. D, Stram, T. Strg Histora PZZ Tak | Nie | Mie | Tak | Tak 30 2,35A |5 D 04-10-2019 sa
801 Km 95 19 KOT PEEPOR | Tak | MNie | Mie | Tak | Tak 50 4,00|A 5 D 04-10-2019 sa
802 Km 95 19| |koT TIELE pzz Tak | Nie | Nie | Tak | Ne 50 2,35a|s|[J|0410-2019] sa
803 [Km 95 19 DTS- System 5.c. D, Stram, T. Strz Adresat pisma PE-EPCR | Tak | Mie | Mie | Tak | MNe 50 400A S D 04-10-2019 sa
804 Km 95 19 KOT = Mie | Tak | Tak 50 4,000A |5 | []|04-10-2019 sa
805 km | 95 18| kot i I Pocztapolska | Ne | Tak | Tak | 50 2,35 A5 []08-10-2013 sa
806 Km a7 19 Pusheenek Podzbiondwka >| InPost Mie | Tak | Mie 50 2,35|A s | [ [14-10-2019 sa
807 [Km 97 19 | [Pusheenek Wydruk e PIIZ e [ e | Nie | Tak | Tak so  2,33a (5| [ |1410-2019  sa
803 Km 97 19 "POCZTA POLSKA SPOLKA AKCY) X PEEPOR | Tak | Mie | Mie | Tak | Tak 50 400A S5 D 16-10-2019 58
@03 km | 97 19 | |LECHPAPIS tagenieprzesylek b Lo e T T Ne | N | Tok | Tek | 50 4,00(A (5| []|16-102018  sa
810 Km 93 19 KOT = PZZ Tak | Tak | Mie | Tak | Mie 50 2,35A |5 D 29-10-2019 sa
811 Km 93 19 KOT * PZZ Tak | Tak | Mie | Tak | Tak 50 2,35|A 5 D 29-10-2019 sa
812 Km 93 19 KOT = PZZ Tak | Tak | Mie | Tak | Tak 50 2,35|A 5 D 30-10-2019 sa

Rysunek 20 Tworzenie zbiorédwki

N
©

Otworzy sie okno z listg przesytek w zbiorowce. Za pomocg listy rozwijalnej mozna

okresli¢ typ paczki — w ponizszym przypadku jest to ,Zbiorowka listow”. Przycisk

»Wydruk” umozliwia wydruk ksigzki nadawczej dla danej zbiorowki.

Paczka | Lista w ?
Cliy Data paczki: 27-11-2019 09:21 Paczka
Zmiers Operator: Poczta Polska
g Lo pacakis Zbiordwka st M |
X Numer: 1 &
Usuf
Nazwa: 2019-11-27\1
= [ —
Zapisz Status: Utnorzona [J wystano elektronicznie
.3 Urzad nadania: |1 - B
Bisport | Kaperty || Nadayric || Al erki | [Tentyator syl [CT0surs oz, o tym samymidenityf, LJEr_[=Nacaj oy o el |
B | p. | Sprawa |t Adresat Ackes przesyki Typlistu_Waga| Porto [G | F [ Numer erki [N przesyli | S [Status wysyhi [ Status EPO
e |t Kims 3/15| | Zaklad Ubezpieczeri Spofecznych w Toruniu [70-100 Torusi, Inna 6, Torun FEEPOR | 50 400 A S 553796476 | 7475 =
B Kims 3/13| | Zaklad Ubezpieczeri Spofecznych w Toruniu [70-100 Torusi, Tnna 6, Torun FEEFOR | 50 400 A S| 553796475 | 7474 5
= [ Kin 96/16]_|Zakiad Ubezpieczen Spolecanych w Toruniu [70-100 Torus, Tnna 6, Torun PEEPOR | 50| 4,00 A|S | 553796474| 7473 *
w g Kms 3/15||Zaklad Ubezpieczeri Spofecznych w Toruniu [70-100 Torus, Tnna 6, Toruh PEEPOR | 50| 4,00 A| S| 553796470 | 7469 *
penk 1 [s Kms 3/19 Zaklad Ubezpieczeri Spofecznych w Toruniu 70-100 Torusi, Tnna 6, Torurh PEEPOR 50 4,00 A S 553796969 | 7468 =
m Razem 250 20,00
Zamkri
Anuluj

Rysunek 21 Zbioréwka



21. Wyswietlony zostanie podglad wydruku ksigzki nadawczej dla danej zbioréwki.

Eh Wydruk ksiazki nadawczej - Pocrta Polska

| Drukuj | [3eden egz. Zakres Eksport PCK Podglad | M Zamknij | 7

Wykaz listéw poleconych nadanych na placéwce pocztowej Data: 27-11-2018
Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Gdansku Kasia Testy
22-222 Testowo, Testowa 32
Strona 1
ADRESAT - Wartosc Kwota Optata
L - Dokladne migjsce M N Opiat:
Lp. (imie i nazwisko d .}3 Kwota asa dumer Wwagi piata pobrania | za pobr.
lub nazwa) Oreczenia T [or| kg [a] oooweRy A ar| = Jor| & [aor
1 2 3 4 5 5 7 g 9 10
1 |Zaklad Ubezpieczen 70-100 Torun 0075300773 | 4 wme 400
Spoleconych w Toruniu 5537964760 | 119
Format
5
2 |Zaldad Ubezpieczen 70-100 Torun 0075900773 | & me 400
Spoleconych w Toruniu 5537964753 s
h Format
3 |Zaklad Ubezpieczen 70-100 Torn 0075800773 |« km 400
Spolecmnych w Torunin S53TO64T48 | zei3
h Format
4 |Zaldad Ubezpieczen 70-100 Tormn 0075900773 | kms 400
Spotecznych w Toruniu 5537964708 ang
h Format
3 |Zaklad Ubezpieczen 70-100 Tomn 0075900773 | 1 kms 400
Spofecanych w Toruniu SE3TO84802| i3
h Format
Razem: 20,00
Rysunek 22 Wydruk ksigzki nadawczej
Stawomir Sukiennik




