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Instrukcja uzytkownika

Opis

W wersji 2001.1 wprowadzono Pakiet modutéw #1. Celami pakietu s3 m.in. automatyza-
cja wysytki zawiadomien komornika sadowego o wszczeciu egzekucji w zwiazku z art. 8, au-
tomatyzacja interpretacji pism w oparciu o odpowiedzi wzorcowe, rozbudowa funkcjonalno-
$ci zestawdw czynnosci oraz modut Automatyzacji Pobierania Informacji Zewnetrznej (sys-
tematyczne, automatyczne pobieranie statusow zwrotek InPost-EPO, sprawdzanie dostgpno-
$ci notyfikacji oraz odpowiedzi z Ognivo2, sprawdzanie dostepnosci nowych wnioskow eg-
zekucyjnych w systemie EPU oraz podejmowanie prob wysytki niewystanych adnotaciji).

Ponizsza instrukcja zawiera opis zmian w dziataniu programu.
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Zestawy czynnosci

W zestawach czynnosci dodane zostaly trzy nowe pozycije:

e Koszty w sprawie,
e Zmiana stanu sprawy,
e Elektroniczna wysytka zapytan.

&4 Wybor typu czynnosci
Lp. l Nazwa
1 |Pismo ‘

2 |Oktacka |
3 ”iKarl;a rozliczeniowa ‘
ji "irsit'an sprawy

5 |Koszty w sprawie

B iZmiaria stanu sprawy

7 !'E?lektroniczna wysyPka zapytan

[Zamkniﬂ"][.&nului X ]

Kazdy z wymienionych typéw mozna doda¢ do zestawu tylko raz.

Koszty w sprawie

Dodanie pozyciji ,,Koszty w sprawie” spowoduje, ze w wybranych sprawach zostang naliczone
dodatkowe koszty przy kazdorazowym wykonaniu takiego zestawu.

‘Stowniki programu
E Zestaw czynnosci =]
Tytuby wykonaweze Lp. | Nazwa zestawu |
Skutki czynnosci 1 |[Zestaw caynnosci | Zestaw czynnosci
Terminy oczekiwania W!
Bloczki kwitdw — — — o |
Pracownicy { Dopisz %] [ Zmieri @’] [ Usui :')4] Pozycii: 1 ‘
Kurierzy | Lp. Typ czynnosd__| Nazwa czynnosd ‘
G l] |Koszty w sprawie Naliczenie kosztdw w sprawie |
Grupy pism Koszty dla zestawu czynnosci
Gl sl Koszt [ Nazwa Kosatu Kwota | VAT | -
Grupy pracownikéw At 34.2 |Dchiona zajetega mienia i ochiona osobista | i) o0 1
Tytuby wierzytelnosci Art. 34.31 'Plaeiazﬂy w miejscowosci bedace] siedziba komornika | Ud UE@ :
Nazwy bankéw At 3432 Optaty za przesytki pocztowe. IJE_! i}
Profie OCR At 3433 Inne optaly gotéwkowe ] i} 00
Fity dla OCR (A S| e ey 7L L
Suma: 0,00/ 0.00 =

Kodllofos! At 3821 Naleznosci biegtych g | 1
Typy dorgezenia At 3922 blr(oszily og;oszer'\ plasowycil Ud ,Utl
Ognivo - opkaty Art. 39.2.3(1) 'Koszty transportu specjalistycznego | L'IQ 00
Topy przesytek A1t 33231(2)  Kasaly presiazdu pozs misiscomodt, Kéra st siecba komornika I
Kol mecons Art. 33.23(3)  Kosaly przechowywania i ubezpieczenia zajetych ruchomosci oo (i}
Zestawy czynnoci At 3924 Naleznosci oséh powotanych do udzishu w Sciack Od 00
iz ol Art. 39.25 Koszty dziatania komarika poza terenem rewiru 00 00
Kody kosztow Art. 39.26 ’Koszty dorgczenia s’dekéwBieniez‘nych | IJD UEI

Art. 39.2.7 |Kosaty uzyskiwania informacii ‘ 00 00

At 3923(2)  Kosaty przsjazdu ponoszane pizez wierzyciela [ IJU a0

A 39.28 dK’oszly doreczenia korespondenci | .00 3 00

At 40a Optata sadowa | 00 .o

B | Suma: 0,00 0.00

Koszty nalezy poda¢ w oknie ,,Koszty dla zestawu czynnosci”’, ktore wyswietla sie przy doda-

waniu pozycji do zestawu lub poprzez wcisniecie przycisku ,,Zmien” dla istniejacej pozyc;ji.
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Zmiana stanu sprawy

Po wykonaniu zestawu czynnosci zawierajacego pozycje ,,Zmiana stanu sprawy”, w wybranych
sprawach zostanie zmieniony stan sprawy. Przed wykonaniem czynnosci weryfikowany jest
aktualny stan sprawy i jesli sprawa byta juz umorzona, nie zostanie on zmieniony.

W przypadku, gdy dodane do zestawu pisma zmieniaja stan sprawy — nie zostanie on
uwzgledniony, jesli dodano czynnos¢ zmieniajacy stan.

Gdy w sprawie podany byt stan sprawy:

e umorzona przedstanowczo,
e umorzona poprzez potaczenie

aplikacja wskazany w zestawie stan doda jako stan dodatkowy do wymienionych wyzej sta-
now gtownych.

Dodatkowo, w sytuacji gdy sprawa pochodzi z e-Sadu istnieje mozliwos¢ wskazania czy ma
zosta¢ dodana i wystana adnotacja.

Status zakonczenia sprawy @

Lp. |\u' | Stan sprawy

|| zatozona

[ | wezwano o opkate stosunkows lub staky
[ |wezwano o zaliczke na wydatki

[~ | przyigto zaliczke na optate

[ | prayigta zaliczke na wydatki

[ |sprawa z zajgciami

[ | sprava ze skutecznymi zajgciami

| sprawa z wpkatami

9 |7 sprawa przed wystuchaniem

10 ([ | sprawa zawieszona

11 ([ | sprawa umorzona - wkutek zapkaty

12 |7 sprawa umorzona - zwrot whiosku

13 || spravwa umorzona - czesciown skuteczna
14 ([ | sprawa umorzona - inny sposdb

15 | |sprawa umorzona - poprzez pokaczenie
16 || spravwa umorzona - bezskuteczna

17 [ |sprawa umarzona - przekazana do kemornika
18 | |sprawa umorzona - 2 mocy prawa

13 ([ | spravwa umorzona - z wniosku wierzyciela
20 [ |sprawa umarzona - z postanowienia sadu
21 ||| sprawa umarzona - przedstanowczo

22 [ |spravwa umorzona - przekazana administracii

@[~ @ ==

E-5ad adnotacie
[7] Dodaj adnotacie
[ iyl adnatacie
| Podpisz adnatacie

(o)l D

Elektroniczna wysytka zapytan

Po dodaniu czynnosci ,,Elektroniczna wysytka zapytan”, jesli w zestawie znajduja si¢ pisma typu
ZUS, CEPIK lub Ognivo zostana one wysfane po wykonaniu zestawu. W nowym oknie ,,Za-
pytania elektroniczne” (wywotywanym po wykonaniu zestawu) istnieje mozliwo$¢ wskazania,
ktore zapytania maja zostac¢ wystane, a ktére pominigte.
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%Zapﬁania elektroniczne @

Lp || Spawa | Zapytanie Diuznik |

1 KmBE2/13  |E-zapyptanie banku o rachunki bankowe diuznika

2 KmBE3/13  |E-zapyptanie banku o rachunki bankowe diuznika

&l KmB4/13  |E-zapptanie banku o rachunki bankowe dhuznika

4 KmE2/13  whniosek o udzielenie danych lub inf. 2 Centralng] E widencii
Pojazddw i

5 [ClkmBE313  wWhniosek o udzielenie darych ub inf. z Centralng] Ewidencii
Pojazddw

B Whinsek o udzielenie danych lub inf. 2 Centralnej Ewidencii
Pojazddive

Zapytanie do ZUS o phatnika skhadek
Zapytanie do ZUS o phatnika skhadek
Zapytanie do ZUUS o pratnika skdadek

=TS (@) okl s %]

W przypadku zapytan ZUS i Ognivo sprawdzana jest wczesniejsza wysytka zapytan w spra-
wie. CEPIK eksportowany jest do katalogu w postaci pliku XML.

Uwaga: Przy wysytaniu zapytan za pomoca ustugi sieciowej konieczne jest podfaczenie do
stacji czytnika z certyfikatem!

Definicja zmiennych

W przypadku, gdy generowane pismo posiada pytania i/lub prosi o dodatkowe informacje
poprzez zaznaczenie opcji ,,Definiuj zmienne” w edycji czynnosci mozna wskaza¢ domysine
odpowiedzi. Definicja zmiennych odbywa si¢ po wecisnigciu przycisku ,,Zmienne”.

& Czynnoséc w automacie
Numer: P_0350 1D wzorca: 62
Tutuh pisma: Zawiadomienie o dokonanych czynnosciach

Grupa adresatéw: |-

[=]

[ &dresuj do wszystkich dbuznikdw

["] Osobne pisma dla réznych adresatéw oryainatu
Opcie wyduku
|| Tresé

| Ad acta

| Koperta
| Zwrotka
| Do wiadomosci
| Orainak
|V Zmienne

(V] Definivj zmienne

Sposdb egz.: | E]

‘@ Zamknifll# |Anu|ui >

R EE]

Po wcisnigciu opisanego przycisku dla wybranego pisma zostana wyswietlone wszystkie moz-
liwe pytania, a po udzieleniu na nie odpowiedzi wyswietli si¢ okno ,,Zmienne do interpretadji’.
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Zmienne do interpretacji
Typ zmisrinef, | szvstkie E [¥] Tres¢ |Odpowied: E N
[ &ktualne daty czynnodci
Lp. | Zmienna | Tresc zmienne| | Odpomieds | A, |
1 Pytanie Poda) date czpnnodc D ata wykonania zestavu | ¥ [ Zmiies |
2 |Menu Podjgbem czynnoci w celu ustalenia: - ustalenia wierzytelnogei dhuznika || Zmie |
3 G U stalibem, 2e: - dhuznik, nie posiada mienia, z ktdrego mozna przeprowadzic egzekucis [ Zmies |
4 |Pytanie Czy zatgczasz protokdk zajgcia ? Mie HlE
5 |Pytanie Podaj date zajecia uchomogc 10-06-2016 e

Zmiane odpowiedzi mozna wykonac¢ poprzez dwukrotne klikniecie na wybranej pozycji lub
wybierajac przycisk ,,Zmien”. Zaznaczenie opcji ,,Aktualne daty czynnosci”’ lub checkboxa w
kolumnie ,,A” spowoduje, ze jesli w polu z odpowiedzig znajdowata sie data, przy generowa-
niu pisma zostanie wstawiona data wykonania zestawu.

W dolnej czegsci okna dostepne sa przyciski:

e Usun — powoduje usunigcie zaznaczonej pozycji z listy. Po usunigciu danego pytania
bedzie si¢ ono pojawiato przy generowaniu zestawu (pozostate odpowiedzi zostang
pobrane z listy ,,Zmienne do interpretacji”’).

e Interp. — powoduje zaczytanie wszystkich pytan dla danego pisma celem ponownego
zdefiniowania odpowiedzi.

WSPIERAMY PROFESJONALISTOW



Majatek - pisma

W menu kontekstowym wywotanym dla zaznaczonych spraw na liscie spraw repertorium
pojawita sie opcja ,,MAC | Majqtek — pisma”. Przed rozpoczeciem pracy z funkcjonalnosciag w
konfiguracji programu nalezy wskaza¢ numery pism dla poszczegolnych sktadnikéw majatku
(doktadny opis znajduje sie¢ w rozdziale ,,Konfiguracja”).

28 | L | A R T =T T i
29 | ’ MAC Zawiadomienie art. 8

30 |[] SISP (REGON) Majatek - pisma |
31 |[v] — : —
2 32/16 E| 9 16-06-21 Uzupetnij dane US

33 33/16 E| 9 | 16062 Uzupetnij dane Sadu

34 38/16 | 9 | 210620, : I =

W sytuacji, gdy dtuznik w sprawie posiada zarejestrowany majatek zostanie wywotane okno
»Majqtek w sprawie — pisma”.

@ Majatek w sprawie - pisma @
Data czynnosci:  22-06-2016 [ [ Zakies EJ
Lp. Sprawa Rodzaj majatku Nazwa pisma Nazwa adresata [ Sposcb egz. w sprawie | Pismo w historii ]
1 [#] Km 4/16 Rachunek bankowy P_0507 - Zajecie rachunku bankowego TAK NIE
2 Km 4/16 Rachunek bankaowy VP_OSU? - Zajgcie rachunku bankowego [ TAK [ NIE
3 Km 4/16Rachunek bankowy P_05ﬁ7 - Zajgcie rachunku bankowego | [ TAK NIE
4 Km 4/16 Rachunek bankowy 'P_050? - Zajecie rachunku bankowego [ [ TAK [ NIE
5 Km 4/16Rachunek bankowy |P_0554 - Zawiadomienie dhuznika o zajeciu rachunku b [ TAK [ NIE
B Km 4/16 Rachunek bankowy P_0554 - Zawiadomienie druznika o zajeciu rachunku b [ TAK [ NIE
7| 7 | Km 4/16 Rachunek bankowy VP_[]554 - Zawiadomienie druznika o zajeciu rachunku b [ TaK [ NIE
8 || Kmd4/16Rachunek bankowy P_0554 - Zawiadomienie dhuznika o zajciu rachunku b ' TAK | NIE
3 || Km4/18Dochéd P_0350 - Zawiadomienie o dokenanych czynnosciach [ NIE | NIE
10 |[¥]|  Km#4/18Dochéd P_0350 - Zawiadomienie o dokananych czynnosciach | NIE [ NIE
1 L] Km4/18Ruchomosé P_0512 - Protokéf zajecia ruchomosci | | NIE [Tk
@J Zamknifl+

Widoczne na liscie pozycje zostana wygenerowane w oparciu o dostepne na dtuzniku skfad-
niki majatku — pozostate pisma zostaja na tym etapie pominigte. Na przykfad, jesli dtuznik nie
posiada wierzytelnosci, wskazane dla tego skfadnika pisma w konfiguracji nie beda widoczne
na liscie, wobec czego nie zostang utworzone.

Dodatkowe kolumny: ,,Sposéb egz. w sprawie” i ,,Pismo w historii”’ informuja czy takie wpisy w
sprawie istnieja.

Jesli w konfiguracji wskazano, aby weryfikowane byly sposoby egzekucji, w sytuacji gdy
uczestnik posiada dany majatek, ale nie wskazano sposobu egzekucji z niego, pismo na po-
wyzszej liscie sig nie pojawi.

Po wygenerowaniu pism zostanie wyswietlony raport.
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Definiowanie wlasnej listy pism

W drzewku pism zostata dodana nowa gataz ,,Wtasne”, w ktorej uzytkownik moze zdefinio-
wac whasng liste pism najczesciej uzywanych.

=l Temat @
Grupa pism: 12] Sprawy KM 'I [Zamknii“@]
My Mazwa Anulii XK
1 wzzozecie postepowania
2 |Przebieg postepowania
3 |Zakorfczenie postepowania
4 |Egzekucia z nieruchomosci % % 5
5 |Ekzmizja 0
B |Egzekucia z wierzytelnodci zw. z dokumentem
F |Formularze [ﬁ] E[E)
E Ostatrio wywstane @ E]
5 |Ulubione 5 % g
T Pwhasne @ @ @
lny*
(s)(@
v
¥

Po przejsciu do szczegotow zostanie wyswietlona pusta lista. Zalogowany uzytkownik posia-
da mozliwos¢ dodania wybranych przez siebie pism za pomoca przycisku ,,Definiuj” dostep-
nego w dolnej czesci bocznego paska. Dodane pisma mozna usunac przyciskiem ,,Usun” —
spowoduje to wylacznie usunigcie zaznaczonej pozycji z listy zdefiniowanych pism wiasnych.

Pisma wiasne
1| Zawiadomienie o wszczeciu egzekucji Zamknii I]‘l'
2 | Postanowienie o kosztach
3 Zajecie rachunku bankowego P_0507
= Anuui XK

Kazdy uzytkownik posiada wiasng liste pism — po przelogowaniu lista ulegnie zmianie, w za-
leznosci od aktualnie zalogowanej osoby.
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Automatyczne zajecia rachunkow bankowych

W terminarzu e-KIR (,,Repertorium ogédlne | Pisma | e-KIR — zapytania o konta”) zostata dodana
opcja ,,Przygotuj zajecia rachunkéw” dostepna po wybraniu przycisku ,,e-Zapytanie”.

T T T T

| eZapytanie Wyslij zapytanie

Pakres E Pobierz potwierdzenia

Pobierz odpowiedzi

Import odpowiedzi z pliku

Import niepetnych odpowiedzi
niepotaczony | e .
Przygotuj zajecia rachunkow

s

Wydruk GIODO

Po jej wybraniu wyswietli sie nastepujacy komunikat:

-

e-KIR - zapytania @

f "~ \ Czy przygotowac ZAJECIE RACHUNKU w zaznaczonych sprawach, w
&Y ktorych udzielono pozytywnej odpowiedzi?

[ ok || Anug |

Akceptacja sprawi, ze dla zaznaczonych pozycji posiadajacych odpowiedzi pozytywne zosta-
nie wyswietlone okno z lista spraw.

Lista spraw dla pism P_0507 @
Data capnnosci: 22-06-2016 [
Lp.| V Sprawa Uczestnik Adresat (Bank) I
1™ Km B/16 “ -—— .- - e
2N Km&ABM |
3@ Kmb/6
4 V| Km6/B
5/ Km&/8
6% Km5/6
7V Km5/6
§|¥|  Km5A8
9™ Km4/s
10/¥] Kmd/e -
1[&] Kmde
12| Kmd/e
| Sprawa I [ Dhuznik ] I Uczestnik. ] I Adresat ] @

Wheisnigcie ,,Zamknij” spowoduje, ze dla kazdej widocznej w oknie pozycji zostanie utworzo-
ne pismo (lub pisma) wskazane przez uzytkownika w konfiguracji (podobna zasada dziatania
jak dla skfadnikéw majatku; opis znajduje sie w rozdziale ,,Konfiguracja”).
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Seryjna i pojedyncza wysytka zawiadomien o wszczeciu eg-
zekucji

Na liscie spraw jest mozliwos¢ seryjnej wysytki zawiadomien o wszczeciu egzekucji (art. 8.
ust. 10 uoksie) do Kancelarii powiazanych z sadem wyszukanym na podstawie kodu poczto-
wego w adresie Uczestnika. Przed rozpoczeciem wysytki zawiadomien nalezy w module
,»Szablony” w zaktadce ,,Wzorce” wybraé¢ opcje ,,Otwoérz”. Nastepnie nalezy wyszukac¢ pismo
P_0730 i klikna¢ przycisk ,,Adresaci’.

'ﬁ_. Wszczecie postgpowania ~ Drzewko

= YWezwania do uzupetnania wniosku (wg uoksie)

“Wezwanie do usunigcia brakaw formalmych ( brak optaty stosunk.)
YWenwanie do usunigcia brakdw formalrych (brak oplaty state))
“Wenwanie do usunigcia brakow tormalrych wniosku

“Weznwanie o oplatg statg

-[B] Wezwanie o zaliczke na waydatki

Wenwanie do usunigcia brakaw formalnych (optstos. i zaliczka)
Zawiadomienie Komomika o wszczeciu egzekuc) (a8 ust10 uoksie)

i
2
¢l

Dopisz £33

1

=
o
fy
=2
L
X

=

Podnie
Obniz

Wzorzec

“Wezwanie o zaliczke z zw. z wnioskiem o egzekucje poza rewirem

mn
!

Fostanowienie o oddaleniu wniosku o roztozenie oplaty na raty Weorzes
[ Postanowienie o rozioieniu oplaty na raty o730 _|
Fostanowienie o zwrocie wniosku 0 egzekucjg poza rewirem
Zlecenie przeprowadzenia egzekudji (art. 33 ust.1 uoksie) a
Zlecenie dokonania ceynnodc egzekucyjnych (art. 30 ust.2 uoksie) zrPo |2 El
Fostanowienie o preekazaniu spravwy (at.773 ind 1 kpc) Edpeia
B Wezwanie Sadu/Prokuratora o optate stosunkowa (art 45,4 uoksie) —

- Wezwanie o optate stata za poszukiwanie majatku (ar53a uoksie)

L Néwiadreenis wisreerisls 0 wabhores komormike

Adresaci 3 '

W Adresatach pism musi by¢ dopisany adresat ,,Kancelaria komornika”.

EE] Adresaci pism

Nr | Adresaci | Km |Krr|s| Kmp | Kmn Dr!.rgina+|'|.'|.l‘5.rs1_.r+af:| Typ listu |A“tq.mat|

& [ E

Dodatkowo w module ,,Konfiguracja” w zaktadce ,,Dane urzedéw” nalezy przejs¢ do ,Inne
urzedy”. Na liscie powinny by¢ uzupetnione Kancelarie Komornicze. W przykfadzie ponizej
zostat opisany proces seryjnej wysytki zawiadomien (Przykiad 1) i proces generowania pisma
podczas rejestracji sprawy spoza rewiru (Przykiad 2).

Przyktad |

W celu seryjnej wysytki zawiadomien na liscie spraw nalezy zaznaczy¢ sprawy i z menu kon-
tekstowego wybrac opcje ,,MAC | Zawiadomienie art. 8”.
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W] Em 667/16 | 9 | 20052006 [ 20062006 [ NOW 2010 [ spoza rewin
V[ Em 668, Dopisz B WNOW. 2010 | zpoza rewin
¥l Em BED; Tirm E MO 2010 | zpoza rewin
¥ Em 670y ' E MO 2010 | zpoza rewin
¥ Em 671, Usun E | NOW.2010 | spoza rewi
Fm B6T2) o . SPOZa reming
& Cayicliste E_| NOW.2010 i
¥ Em 673/ _ E | NOW.2010 | spoza rewi
V]| Em 674 Historia E | NOW.2010 | spoza rewiu
Fm BT . . FPOZA rewin
¥ Pisma B MOwW, 2010 i
¥l Em 676, E | MOW.2010 | spoza rewi
¥]| Em 677/ Zestaw E | NOW.2010 | spoza rewi
Fm 678 ) . R Z rewir
z‘ Zmiana ] P NOW.2010 i
Em 679/ E WO 2010 | spoza revin
] =™ 650 Wydruk Y E | NOW.20I0 [z rewinu
]l Em 681, *¥ML y B WO, 2010 Z e
Fm 682, R Z rewir
] & | NOws2m0 i
O mm_ 683 e Y E | NOw.20i0 | zrewiu
Masowa zmiana danych
Eksportdo pl.D
oy 2abodona | MAC | Zawiadomienie art. 8 [}
L ainreucicl o spoavic [ SISP (REGON) Majatek - pisma

Nastepnie zostaje wyswietlona lista dtuznikéw z wybranych spraw, nazwa sadu wiasciwego,
sadu wyszukanego i decyzja. W oknie mozna ustali¢ date czynnosci, ktora bedzie widoczna w
historii sprawy.

Korespondencja Art. 8 - Sprawy spoza rewiru p— - : - - T - " ﬂ
'Jata czynnode;  22-06-2016 EI Zakres
Lp. | V | Sprawa Dhuznik Sad wiasdwy Sad wiasdwy po weryfikadi | Decyzia |
1 K 668416 s = ol ‘wig danych werfikacyjnych El
2 Km EEI/A1EN B 1 = =" ‘wig danych wervfikacyjnych El
3 Kom B70AE = - Wwig danwch werpfikacyinych El
4 Ko BF0AE by g e =i ] ] wig danych werpfikacyinpch El
5 Km B71/1E. = L = - Wwig danych dhuznilka |T|

Sad wilasciwy zaczytywany jest z sadu uzupetnionego w oknie dtuznika albo w szczegotach
sprawy, jezeli w dtuzniku pole jest nieuzupetnione.

S ad whagciwy [dopetriacz]:

Sad wiasciwy po weryfikacji jest wyszukiwany na podstawie kodu pocztowego w adresie
Uczestnika. Decyzja jest wybierana zgodnie z zaznaczona opcja w konfiguracji. Dodatkowo
na oknie jest mozliwos¢ przejscia do sprawy, danych dtuznika lub zaznaczonego uczestnika.

[ Sprawa ” Dbzl ][ Llczestnik]

W celu wygenerowania zawiadomien dla zaznaczonych pozycji nalezy klikna¢ przycisk ,,Za-
mknij”. Po wygenerowaniu pism zostanie wyswietlony raport ze spisem utworzonych czyn-
nosci w sprawach z danymi Kancelarii, do ktérych zostaty utworzone pisma.
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VAWIADOMIENIE ART. 8 z dnia: 22-06-2016 Data zestawienia: 22-08-2016
Strona: 171
Lp. | Pzn. sprawy Mazwa czynnosci Opis czynnosci Wynik
1]be 2 3 4 5
1 Km @ i [P_0730 - Zawiadomienie Komernika o Kancelaria kemornika - E Utworzono
wszczgciu egzekucji (art.8 ust. 10 uoksie) Komernik Sadowy przy Sadzie Rejonowym dla
1 L] L}
n .
)
2z P_0730 - Zawiadomienie Koemornika o Kancelaria kemornika - E Utworzono
wsazezeciu egzekucji (art.8 ust. 10 uoksie) Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym dla m m
|
L]
m,
3 P_0730 - Zawiadomienie Komornika o Kancelaria kemornika - E Utworzono
wszczeciu egzekucii (art.8 ust. 10 uoksie) Komernik Sadowy przy Sadzie Rejonowym dla n
n
o] I}
4 P_0730 - Zawiadomienie Komornika o Kancelaria kemornika - E Utworzono
wszczeciu egzekucji (art.8 ust. 10 uoksie) Komornik Sadowy przy Sadzie Rejpnowym dla = =
L] L} |
L L] L}

Czynnosci s3 widoczne w historii sprawy i dodatkowo jezeli zostata wybrana decyzja ,,Wg
danych weryfikacyjnych” to wyszukany sad zostaje dopisany do danych Dituznika w sprawie i
danych Uczestnika.

Przyktad 2

W celu generowania zawiadomien podczas rejestracji spraw spoza rewiru nalezy w ,,Konfigu-
racja | Preferencie | MAC” zaznaczy¢ opcje ,,Utwérz zawiadomienie podczas rejestracji sprawy
spoza rewiru”.

[ G] - £awiadomienie Art. 8
Megatywna weryfikacia danych sadu diuznika:

) Adresu) wag danych zadu dhuznika @) Adresu) wg danpch wemfikacyinych

Ubwérz zawiadomienie podczas rejestracyi sprawy spo2a rewird

Nastepnie w ,,Repertorium Ogélnym” nalezy dopisac¢ sprawe spoza rewiru. Sprawa musi miec¢
uzupetniony tytut, Wierzyciela i Diuznika. Po kliknieciu przycisku ,,Zamknij” zostanie wyswie-
tlony komunikat.

Zawiadomienie art. § I—""—I

:I Czy przygotowad zawiadomienie art. § w sprawie?

(o ][ s

Po jego akceptacji zostanie wyswietlone okno z lista dtuznikéw w sprawie i danymi sadow.
Tak jak w przyktadzie | decyzja jest zgodna z konfiguracja.

I& Kerespondencja Art. 8 - Sprawy spoza rewiru (e
Data caynnodci 22052016 [w] | Zakres
Lp. | V | Sprawa Diuznik Sad wiasdwy Sad wiascwy po weryfikaci | Decyzia
1 K [ - ! H - w g o danych weryfikacyinych | - |

Po akceptacji wygenerowania zawiadomienia pismo zostanie wygenerowane i w sprawie zo-
stanie odnotowana czynnos¢ powiazana z zawiadomieniem.
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Seryjna i pojedyncza aktualizacja danych urzedow skarbo-
wych i sagdow uczestnika

Na liscie spraw jest mozliwos¢ seryjnej aktualizacji danych urzedéw skarbowych i sadow
dtuznikoéw. Urzedy s3 wyszukiwane zgodnie z kodem pocztowym uzupetnionym w adresie
Uczestnika. W celu aktualizacji nalezy zaznaczy¢ sprawy i z poziomu menu kontekstowego
wybraé opcje ,,MAC | Uzupetnij dane US/Uzupetnij dane Sqdu”.

]| Fm 67/ Masowa zmiana danych 016 | MOW.2010 | spoza rewin
] Fm 67: Eksportdo plD (16 | MOW.2010 | spoza rewiru
]| Fm 67 B i -

D i &7 MAC Zawiadomienie art. 8

] Em 67 SISP (REGON) Majatek - pisma

Fm 6Teyry =) T .

K 677/16 | 9 | 20062006 | 20-06- | Uzupehnij daneUs [ |
[ Em 678/16 q | 20-06-2016 20-08- Uzupetnij dane Sadu

=1 i £10/1e q 052018 A-0F-

Urzedy sa wyszukiwane w ten sam sposob. W przyktadzie ponizej zostat opisany proces ak-
tualizacji Urzedéw Skarbowych.

Przyktad

Po wybraniu opcji uzupetnienia danych Urzedéw Skarbowych zostaje wyswietlone okno z
lista dtuznikow z wybranych spraw. Na liscie wyswietlone s3 urzedy dopisane w szczegodtach
Uczestnika oraz Urzedy wyszukane na podstawie kodu pocztowego. Domyslnie do aktuali-
zacji sa zaznaczone pozycje, w ktorych sa rozne urzedy skarbowe lub nie jest uzupetniony
Urzad w danych Uczestnika.

m Aktualizacja urzedu skarbowego uczestnika ® > —
— . . P - — —
Lp.| V Sprawa Uczestnik [ Urzad skarbowy uczestnika [ Urzad skarbowy po weryfikaci
V]| T P . - [ (S ——
2 ‘/ e B "0 e | ot omem - [ r‘“nu-'--:---:—_

Po zaznaczeniu Uczestnikow nalezy klikna¢ przycisk ,,.Zamknij” i zaakceptowac aktualizacje
Urzedu Skarbowego dla zaznaczonych pozycji. Nastepnie zostanie wyswietlony raport z ak-
tualizacji. Na liscie sa widoczni jedynie dtuznicy, ktorych dane zostaty zaktualizowane.

Aktualizacja urzedu skarbowego uczestnika Data zestawienia: 21-06-2016
Strona: 1/1
Lp. Sprawa | Uczestnik Dane przed akualizacja Dane po aktualizacji
1 .-||-- [ - - T —

Przypisany Urzad jest widoczny w szczegdtach Uczestnika w zakfadce ,,Wtasciwosci” oraz
aktualizacja jest odnotowana w historii zmian Uczestnika. Dodatkowo w szczegdtach
Uczestnika mozna wyszuka¢ poprawny Urzad Skarbowy, ZUS, Urzad Miasta/Gminy, Sad Re-
jonowy za pomoca przycisku ,,Wyszuka;”.
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Whasciwosici Infarmacie

[Dane 53du Rejonowego, whagciwego dla uczestnika

— Adesydo Dznaczeria Kaonta Majgtek
korespondencii
Urzad Urzad Sad
Slarlran 2U3 Miasta/Gminy Rejonowy

Zmief

Uzun
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Wyszukiwanie danych na podstawie numeru REGON (SISP)

Dzigki funkcjonalnosci SISP mozliwe stato si¢ wyszukanie numeru REGON na podstawie
numeru NIP, a nastepnie pozostatych danych na podstawie wyszukanego numeru REGON.

W celu wyszukania danych nalezy w module ,,Repertorium Ogdlne” przejs¢ do szczegdtow
Uczestnika. Nastepnie w zakiadce ,,0znaczenia” nalezy klikna¢ przycisk ,,SISP”.

D akument

Oznaczenia : e
loZzamosc

Fonta | Majatek | Wha

firmom

MIP: Jest phatrikiem VAT
CZgCia |00-00-0000 El Data zawieszenia; 00-00-0000 El

larcze):

PECEL: [E|

W sytuacji, gdy Uzytkownik nie ma uzupetnionego numeru REGON, po kliknigciu przycisku
zostanie on wyszukany i dopisany do danych Uczestnika. Natomiast gdy numer REGON jest

juz uzupetniony, po kliknieciu przycisku zostanie wyswietlone okno z wyszukanymi danymi
Uczestnika (kolumna ,,Dane uzyskane z SISP”).

(A Dane uczestnika

Typ danych L Aktualne dane Aktualizacia _Dane uzyskane 2 SISP
REGON _ [ - .
NIP [ O |
Wojewddztwa WIELKOPOLSKIE | WIELKOPOLSKIE
Powiat pilski
Gming Pita
Kod pocztowy
Miejscowosé
Ulica
Numer domu
Telefon
Data rozpoczecia dziatalnosci
KRS i

|Pita

INEEEEE

0|

[ Zakres [EJ [@[Zamkniﬂq-”/-\nului X]

Po wecisnieciu przycisku ,,Zamknij” wyswietli si¢ pytanie ,,Zaznaczone dane zostanq zaktuali-
zowane. Czy kontynuowac”, po akceptacji ktérego zostana uzupetnione zaznaczone przez
uzytkownika informacje w oknie uczestnika (flaga w kolumnie ,,Aktualizacja”).

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ seryjnej aktualizacji danych z poziomu listy spraw. Na liscie
nalezy zaznaczy¢ sprawy i z menu kontekstowego wybrac opcje ,,SISP (REGON)”.
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MAC 3

SISP (REGON) I;}

686/16 | 9 | 2206-2016

ey i Iu [ ol e

JEAEE

1] 5 [

Po wybraniu opcji zostanie wyswietlona lista dtuznikéw z zaznaczonych spraw. W oknie
znajduje sie informacja o typie uczestnika, numerze REGON, NIP i KRS.

a SISP (REGON) - Lista uczestnikow - —— - E
Lp. | \i Nazwa uczestnika Typ uczestnika Regon Mip Krs
1| ] | D2oha fizpczna " g - e
2 - L Spotka prawa handlowego LIRS =
3 5 I|Spotka cywina ||~ =
4 = - LR R LR Spétka prawa handloweqgo mEEE =
| | Spétdzielnia mieszkaniowa

Po zaznaczeniu uczestnikdw na liscie i wcisnieciu ,,Zamknij” wyswietli sie pytanie ,,Czy spraw-
dzi¢ w systemie SISP dane dla zaznaczonych pozycji?’. Odpowiedz twierdzaca spowoduje, ze
aplikacja zweryfikuje dane dla kazdej pozycji. Dalsza dziatanie aplikacji jest podobne do opisa-
nego wyzej dla pojedynczej aktualizacji danych z poziomu szczegotow uczestnika: przy znale-
zieniu numeru REGON jesli uzytkownik bedzie chciat zaktualizowa¢ informacje o uczestniku,
pojawi sig¢ okno ,,Dane uczestnika”.
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Konfiguracja

W ,,Preferencje | MAC” dodano opcje konfiguracyjne dotyczace funkcjonalnosci:

e Zawiadomienia z art. 8,
e Generowania pism w oparciu o zarejestrowany majatek,
e Generowania pism zajecia rachunkéw bankowych z poziomu terminarza e-KIR.

[ G] - Lawiadomienie Art, 2
Megatywna wenfikacia danych sadu dluzrika;

) Adresu) wg darych sadu dhuznika @) Adresu) wg danych wenbikacyinpch
V| Ubwirz zawiadomienie podczas rejestracii sprawy spoza rewing

Wiubierz pizma ktore zoztang uzpte dla zawiadomier z art 8

| Zawiadomienie art. 8 P 0730

[G] - Majgtek - Fizma
 Rachunki barkowe | |P_0507.F_0654
"~ Dachody

[¥] Wwwswietl pisma na liscie tylko w praypadku, gdy w sprawie jest zarejestrowany sposdh egzekucii
[G]- OgnivoZ - zajecie
Zajecie rachunku P_0507

[L] - Opcje wypdruku pism

]| Tresc Stogowanie opoii wipdruku pism
[T Ad acta [ Generacia zaied OGMIVO
== Koperta Generacia zawiadomier z art. 8
| Zwiratka ; A .
; . |¥| Generacia pism dla majatku
Do wiadomozci
| Omainak
Zmienne

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ zastosowania domysinych opcji wydruku dla powyzszych
funkcjonalnosci w sekgji ,,Opcje wydruku pism”. Opcje sa czytane po zaznaczeniu checkboxa
dla jednej z pozycji w ,,Stosowanie opcji wydruku pism”.

Opcje sa niezalezne od wybranych w ,,Preferencje | Wydruki”. Jesli nie wybrano stosowania
opcji dla zadnej funkcjonalnosci, zostana zastosowane te z konfiguracji wydrukow.

Zawiadomienie Art. 8

e ,Adresuj wg danych..” — pozwala na domysiny wybor akcji w oknie ,,Korespondencja
Art. 8 — Sprawy spoza rewiru”.

e ,Utwérz zawiadomienie podczas rejestracji sprawy spoza rewiru” — w momencie doda-
wania nowej sprawy po jej zapisie i probie zamknigcia okna zostanie wyswietlone py-
tanie czy utworzyc¢ pismo z art. 8.
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Zawiadomienie art. 8 34

1‘9\ Czy przygotowac zawiadomienie art. 8 w sprawie?

| Tk ||  Ne |

e ,Zawiadomienie art. 8” — pozwala na wskazanie pisma, ktore ma zosta¢ uzyte przy ge-
nerowaniu zawiadomien.

Majatek — Pisma

Po wcisnigciu jednego z przyciskow opisujacego rodzaj majatku wyswietli si¢ okno z mozli-
woscia zdefiniowania pism dla wybranego sktadnika.

o, Wyswietl pisma na liscie tylko w przypadku, gdy w sprawie jest zarejestrowany sposob eg-
zekucji” — zaznaczenie checkboxa spowoduje pominigcie wybranych pism w oknie
»Majqtek w sprawie — pisma”, jesli nie dodano w sprawie odpowiedniego sposobu eg-
zekucji (niezaleznie od tego czy w konfiguracji wskazano numery pism lub czy dodano
majatek dtuznika).

Ognivo 2 - zajecie

e ,Zajecie rachunku” — pozwala na wskazanie szablonu pism/a uzywanego do generowa-
nia zaje¢ z poziomu terminarza e-KIR (,,przycisk e-Zapytanie | Przygotuj zajecia rachun-
kow”).

SISP

W ,,Konfiguracja | Systemy zewnetrzne | SISP (REGON)” dodano opcje konfiguracyjne modutu
SISP.

e Adres ustugi — domyslny adres ustugi;

e Klucz — nalezy wprowadzi¢ go recznie, jesli wczesniej nie korzystano z modutu, na-
stepne klucze pobiera sig przez przycisk ,,Pobierz klucz”;

e Data waznosci — przedziat czasowy, w jakim pobrany klucz zachowuje waznosc.

Nowy klucz nalezy pobrac zanim uptynie data waznosci.
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APIZ

W biezacej wersji zostat udostepniony modut Automatyzacji Pobierania Informacji
Zewnetrznej. Za jego pomoca mozna zautomatyzowac pobieranie statuséw zwrotek In-
Post-EPO, sprawdzanie dostepnosci notyfikacji oraz odpowiedzi z Ognivo2, sprawdzanie
dostepnosci nowych wnioskow egzekucyjnych w systemie EPU oraz podejmowanie prob
wysytki niewystanych adnotacji.

Modut znaczaco przyspiesza pracg kancelarii z uwagi na oszczednos$¢ czasu pracownika —
przy wsparciu Harmonogramu zadan systemu Windows APIZ uzytkownik moze codziennie
rozpoczynac prace od weryfikacji pobranych danych.

Mozliwos¢ wilaczenia poszczegdlnych funkcjonalnosci dostepna jest w module ,,Konfiguracja |
Systemy zewnetrzne | MAPIZ”.

Preferencje systemow zewnetrznych

e-Statystyka _ [L]-InPost

e-Poczta | V| Inpost sprawdzanie statuséw EKN

InPost - EPO [L]-0GNIVO

e-Bank V| Danivo - pobieranie odpowiedzi

eWyciag ["] Ognivo - pobieranie notyfikacii

eSad [L]-EPU - sprawy 2 E-Sadu

eKIR (Dgnivo) | (V] Pobieraj wnioski

e-Zapytania [CPD) | Cazy oznaczyé sprawy jako pobrane?

eZUS | Czy dodaé adnotacie o podieciu postgpowania?
o ]| | Czy wyskaé adnotacie na portal e-Sadu?

| Czy pobieraé dodane adnotacje?

EUKW
e | Czy dodaé notatke w sprawie?
SISP (REGON) |
MAPIZ [L]-EPU - tresci nakazdw i whioskdw
Sormer P"ny = ] | Pobierz tresci nakazéw | whioskéw
Pliki [L]-EPU - wyswtka adnotacii
Inne | Wysli zapisane adnotacje

[ L ] Opcie pobierania danych
Pracownik: a s E]
Katalog: (C:\Currendamapiz [ J

[¥] Zapisuj na dysku komputera raporty z pobierania

W celu uruchomienia modutu konieczne jest dodanie opcji ,,-apiz” do skrétu uruchamiajace-
go aplikacje. W takim przypadku najlepszym rozwiazaniem jest utworzenie na Pulpicie kolej-
nego skrotu do systemu Komornik SQL-VAT wylacznie ze wspomniang opcja. Kazde uru-
chomienie skrétu spowoduje wywotanie modutu APIZ i wykonanie czynnosci wybranych w
konfiguracji. Zakonczenie dziatania aplikacji nie jest konieczne do pracy modutu, dlatego
mozna rownolegle wykonywaé czynnosci w systemie Komornik SQL-VAT.

7 Wiasciwosci: KomomikSQL-VAT

':E’)géinei \ Skrét i ggodnosc _liabezpieczenia lisizegoil; -f;grze}r;ie wers_jeii

% Komomik SQL-VAT

Typ docelowy: Aplikacja

Lokalizacja docelowa: Kom

Element docelowy: C:\Cumenda"Kom'kom exe -apiz
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Zalecane jest, aby modut APIZ byt uruchamiany tylko na jednej stacji w kancelarii, a w przy-
padku Sciagania spraw z EPU, aby wykonywac te czynno$¢ poza godzinami pracy kance-
larii. Pozwoli to na unikniecie bledoéw np. dublowania sygnatur lub znacznego spowolnienia
pracy dla uzytkownikow pracujacych z repertorium.

Uwaga: Do pobierania odpowiedzi lub notyfikacji z systemu Ognivo konieczne jest podta-
czenie do stacji czytnika z certyfikatem niekwalifikowanym.

Przed uruchomieniem modutu po raz pierwszy nalezy wskaza¢ pracownika pobierajacego
dane oraz katalog zapisu raportow (z zaznaczeniem opcji zapisywania). Jest to niezbedne do
poprawnego dziatania modutu.

[ L ]10pcje pobigrania danych
Pracownik: a = IZ'

K.atalog: C:\Currendahmapiz E]
[¥] Zapizuj na dysku komputera raporty z pobisrania

Informacje o pobranych danych mozna znalez¢ we wskazanym katalogu pod postacia pliku
PDF lub w module ,,Konfiguracja | Ustugi | MAPIZ — pobrane dane”.

Podglad raportu:

o |['E]=]
@uv‘ » Komputer » Dysk lokalny (C:) » Currenda » mapiz v ‘ 4y ‘ ‘ Przeszukaj: mapiz P ‘
Organizuj v 8 Open with Adobe Reader X ~ Drukuj Nagraj Nowy folder 3= ~ [ -Q\
it Nazwa S Data modyfikagji | Typ Rozmiar
| Ostatnie miejsca Iﬁ._] INPOST__20160622100342 I Adobe Acrobat D... 12 KB
L INPOST_20160622100342,pdf - Adobe Reader o5
File Edit View Window Help £
ABR2EEE]: 10 @[ =[] HB o3|
Weryfikacja statusow przesytek Data zestawienia: 22-06-2016
Strona: 1/1
Lp.| Ozn.sprawy | Data przesyiki Opis Wynik
[11 [2] [3] [4] [5]
1 Km4/16| 22-06-2016 | EKN: dorgczona - soltys =
GUID:
Typ listu: INP-EPO
-> doreczona - soltys - 19-06-2015
2 Km 6/16|  22-06-2016 EKN: niedoreczona - niepeiny
GUID: adres
Typ listu: INP-EPO
-> niedoreczona - niepeiny adres
3 Km6/16|  22-06-2016 EKN: doreczona - petnomocnik L
GUID:
Typ listu: INP-EPO
-> doreczona - petnomocnik - 19-06-2015
4 Km 6/16 22-06-2016 EKN: doreczona - dozorca
GUID:
Typ listu: INP-EPO
-> doreczona - dozorca - 19-06-2015
5 Km 6/16 22-06-2016 EKN: niedoreczona - odmowa
GUID:
Typ listu: INP-EPO
-> niedoreczona - odmowa
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Okno rejestru danych APIZ:

| Rejestr | Reiestr pobranych danych APIZ @HE
ﬁ Typ: Wszysikie [=] @I 0d 23082016 [] (] Do f30B20IE [o] [~ [+] / |z\
Wydruk Lp. Sygnatura Data pobrania_| Typ [ Opis Wynik A
EIG 1 St 3062016 Sesia AFIZ Fiozpoczgcie sesii AFIZ Stat
2 StatEPU Z30B2016  Sesia AFIZ Fiozpoczgsis komunikaci EFU Start EFU
Zamkni |3 K E0/16 Z30B2016  EFU - sprawa Zatozono spiave: Km B0/16 Dodano sprawg
5 4 KmB1/16 Z3062016  EFU - sprawa Zatozono spiave; Km B1/16 Dodano sprawg
5 KmE2/18 Z30B2016  EFU - sprawa Zatozono spiave; Km 62/16 Dodano sprawg E
L 6 |KoniecEPU 23062016 [Sesia APIZ Zakoriczenie komunikaci EPLI Konies EPLI
7 StartirPost Z3052016  |Sesia AFIZ Fiozpoczgsie komunikai InPost Start InPost
B Start Z3062016 | Sesja APIZ Fiozpacagaie sesil AFIZ Start
9 StatERU Z305206  |Sesia APIZ Fiozpoczgaie komunikaci EFL Start EPU
10 KmE316 230652016 EPU - sprawa Zakazono sprave: Km 63/16 Dadana sprawg
11 KmEde 23062016 |EPU - sprawa Zatozono sprave: Km 64/16 Dodano sprawg
12 KmEsHe 23062016 |EPU- sprawa Zakozono sprave: Km 65/16 Dodano sprawe
13 Koniec EFU 23062016 |Sesia APIZ Zakoriezerie komunikaci EPU Konize EPLI
14 StartIrPost 23062016 |Sesia APIZ Rozpoczecie konunikaci InPast Start InPost
15 KmBB/1E 23062016 EPU - sprawa Zatozono sprawe: Km BE/16 Dodanc sprawe
16 KmE7/16 230682016 EPU - sprawa Zatozono sprawe: Km 67716 Dodanc sprawe
17 KmBB/E Z30B2016  EFU - sprawa Zatozono spiave; Km BB/16 Dodano sprawe
18 KonecEFU 3062016 Sesia AFIZ Zakoficzerie komunikaci EFU Koniec EPU
18 Start IrFost Z30B2016  Sesia AFIZ Fiozpoczgoie komunikasii InFost Start InPost
0 St Z30B2016  Sesia AFIZ Fiozpoczgsie sesii AFIZ Start
21 St Z30B2016 Sesia AFIZ Fiozpoczgoie sesii AFIZ Start
22 StatEPU Z30B2016  Sesia AFIZ Fiozpoczgsie komunikaci EFU Start EFU
23 StatEPU Z3052016 Sesia APIZ Flozpoczgsie komunikaci EFU Start EPU
24 KmB3/16 Z3062016  EPU - sprawa Zatozono spiave; Km 63/16 Dodano sprawg
% Km70/16 23052016 EPU - sprawa Zakozono sprave; Km 70/16 Dodano sprawg
% Km71/16 230652016 EPU - sprawa Zakazana sprave: Km 71/16 Dodane sprawg
27 Koniec EFU Z305206 | Sesia AFIZ Zakoriczerie komunikaci EPU Koniec EPLI
28 StartirPost 230652016 |Sesja APIZ Fiazpoczgeie komunikaci InPost Start InPost
25 St 23062016 |Sesia APIZ Fiozpoczecis sesi APIZ Start
30 StanERU 23062016 |Sesia APIZ Fiozpoczecic konunikaci EPU Start EFU
I km72/16 23062016 |EPU- sprawa Zakozono sorave: Km 72/16 Dodano sorawe 5

W oknie rejestru danych zostana odnotowane kazde uruchomienie i zakonczenie sesji APIZ,
wiacznie z wyszczegdlnieniem sesji InPost, Ognivo i EPU.

Aby zautomatyzowac dziatanie modutu APIZ mozna postuzy¢ sie¢ harmonogramem zadan
systemu Windows. W tym celu nalezy utworzyc¢ plik o rozszerzeniu .bat (np. za pomoca No-
tatnika) i umiesci¢ w nim nastepujace komendy:

cd..

cd..

cd Currenda\Shared

start C:\Currenda\Kom\kom.exe —apiz

Polecenie “-apiz” w ostatnim wierszu mozna zamieni¢ na jedno z ponizszych:

e -oghivo
e -epu
e -inpost

co spowoduje pobranie danych dotyczacych wytacznie Ognivo, EPU lub InPost — w zalezno-
sci od wybranej konfiguracji modutu MAPIZ dla danego systemu (poszczegdlne sekcje w
., Konfiguracja | Systemy zewnetrzne | MAPIZ”).

Po utworzeniu pliku nalezy umiesci¢ go w folderze ,,C:\Currenda\Kom” i uruchomi¢ Harmo-
nogram zadan przez ,Menu Start | Panel Sterowania | Narzedzia administracyjne”. Nastepnie
nalezy doda¢ nowe zadanie za pomoca polecenia ,,Akcja | Utwérz zadanie...” lub z poziomu
bocznego menu.
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©) Harmonogram zadan
Plik | Akcja | Widck Pomoc

=
@ H

G Importuj zadanie...

Utwérz zadanie podstawowe...

Utworz zadanie...

Wyswietl wszystkie uruchomione zadania

Wytacz historie wszystkich zadan
Nowy folder...
Odswiez

Pomoc

Akdje

Biblioteka Harmonogramu zadan

Utworz zadanie...

L E Utworz zadanie podstawowe...
L

T v

Importuj zadanie...

Wyswietl wszystkie uruchomione z...

Wytacz historige wszystkich zadan

Nowy folder...
Widok
Odswiez

Pomoc

W nowym oknie w zaktadce ,,Ogolne” nalezy podac¢ nazwe zadania.

(51 Tworzenie zadania

Ogélne [Wyzwalacze I Akcje I Warunki I Ustawienia

APIZ|

Lokalizacja: \

Nazwa:

W kolejnej zaktadce - ,,Wyzwalacze” — nalezy doda¢ nowy wyzwalacz przez przycisk ,,No-
wy...” (1), nastgpnie wskazac jak czesto zadanie ma by¢ uruchamiane (2) i z jaka czestotliwo-
scia (3). W kazdej chwili ustawienia bedzie mozna zmodyfikowac.

(5 Tworzenie zadania Nowy wyzwalacz

)

6 . 1
") Cotygodniowo Eowtbrz cox

) Comiesiecznie

Ustawienia zaawansowane

[] Zatrzymaj zadanie, jesli dziata diuzej niz:

[F] wygasa: |2017-06-23 09:15:11

Edhyf

[¥] Wiaczono

e] Opéznij zadanie maksymalnie o (losowe):
|¥| Powtarzajzadanieco: 1 god;ina E|

["] Zatrzymaj wszystkie uruchomione zadania po uplywie czasu powtérzenia

Uruchom: 2016-06-23 [H~ 09:15:11

Ogélne | Wyzwalacze [ Rozpocznij zadanie: | Zgodnie z harmonogramem
Podczas tworzenia z. Ustawienia
) Jeden raz
Wyzwalacz @ Codziennie

dni

1 godzina

przez nastepujacy czas: 1 dzier

3 dni

&[] Synch. wstrefach czas.

==
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W zakfadce ,,Akcje” nalezy doda¢ akcje uruchamiajacy skrypt przez przycisk ,,Nowa..” (1) i
wskazaé¢ nowo utworzony plik za pomoca ,,Przeglqdaj” (2).

(5 Tworzenie zadania Nowa akcja @

‘ Ogélne I Wyzwalacze Akcje- Musisz okresli¢ akcje, ktora to zadanie bedzie wykonywac.

Gdy tworzysz zadanie, musis|  Akcja: |Uruchom program vl
Ustawienia
Akcja Szczg
Program/skrypt:

C:\Currenda\Kem\apiz.bat Przegladaj...

Dodaj argumenty (opcjonalne):

Rozpocznij w (opcjonalne):

[ ok || Anunj |

Okno tworzenia zadania mozna zamkna¢. Zadanie bedzie miato status ,,Gotowy”, co oznacza
ze zostanie uruchomione o wskazanym czasie.
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ADD+

Przy aktualizacji bazy danych — po poprawnym zarejestrowaniu licencji — w programie poja-
wia sie¢ nowe zmienne i reguty dotyczace inteligentnego skanowania w ,,Konfiguracja | Stowniki
| Filtry dla modutu OCR”. Zmienne dotyczaca rozpoznawania m.in. pism z bankéw, ZUSu,
Urzedow Skarbowych, Zaktfadéw Pracy, Policji, Ksiag Wieczystych, CBA, BELu, CEPiKu oraz
Pism Komornika.

W sytuacji, gdy dokument wymienia wigcej niz jedna sygnature, dodano mozliwos¢ przypisa-
nia skanu do wszystkich rozpoznanych spraw, jesli wystepuja na liscie spraw kancelarii. Taki
dokument nie zostanie rozpoznany od razu — w kolumnie ,,P” zamiast znaku plusa pojawi sie
ikona pytajnika wskazujaca, ze rozpoznano wiecej niz jedna sygnature.

W celu powiazania dokumentu nalezy zaznaczy¢ pozycje i wywota¢ przez menu kontekstowe
opcje ,,Powiqz”. Spowoduje to pojawienie sie okna ,,Dekretuj do spraw” wraz z lista rozpozna-
nych sygnatur wystepujacych w repertorium.

36
37
38
33
40
LY
42
43
44
45
46
47
43
43
50
51
52
53

&R Dekretuj do spraw
B _Lp | Gléwna Polaczona Sygnatura |
1 O] 1 [Km213/16

Komomik SQULVAT |2 | [T] | [[] [Km397/16
16.05 2001.1 3 | [ | ] Km 393416

-t

Lo 0 N e o e A e Y o o e A o o R R |

NN SrE Ao =l

oo DD NnoEfiffononnoE o

‘E] | Zamknil#| | Anului ¥ |

W oknie nalezy wskaza¢ ktora sprawa jest sprawa gtowna, a jesli zajdzie potrzeba dodania
skanu do pozostatych sygnatur wystepujacych w dokumencie — nalezy wskaza¢, ze sa to
sprawy potaczone. Zaznaczenie flagi ,,Potaczona” powoduje, ze taki dokument jest widoczny
w historii sprawy, jakby zostat skopiowany ze sprawy gtowne,j.

Uwaga: Na liscie zeskanowanych dokumentéw w kolumnie ,,Sprawa / Opis” zostanie
umieszczona wytacznie sygnatura sprawy gtowne;j.

Poniewaz regut i zmiennych jest duzo istnieje prawdopodobienstwo, ze zostanie rozpozna-
nych kilka pasujacych regut. W takiej sytuacji pierwszenstwo ma ustawiony dla reguty priory-
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tet. Aby zweryfikowaé raport OCR nalezy zaznaczy¢ pozycje skanu na liscie i z menu kon-
tekstowego wybrac opcje ,,Raport OCR”, a nastepnie przejs¢ do zakfadki ,,Log”.

Mazwa & | IV |

Lp MNazwa Wzorzec poszukiwania Akcja Parametr dok. [ W) P Wzorzec zwracany i

23/C-US - odp. <<IS - inst. zawiadamials > lub<<IUS - nazwa indmapuj na param nazwa ceennod| [ || 2 J0dp. US: <<IUS - os. prowadzaca dziska

241C - KOM - pismo <£IC - KOMI» mapuj na param nazwa czynnos [ || 7 |Pismo od Komomika <<IC - KOM - zhieg.

28|C - Z.P. - pizmo <IC-Z P> mapuj ha param nazwa czynnog ||| 1 JPismo Z.P. <<IC - Z.P. zbiegl»»<<IC - ZF

2B|C - PSP - pismo <<IC - PSP - diuznik!s » lub <<IC - PSP - pebnomdmapuj na parar nazwa czynnad| 1| 5 Pisma <<IC - PSP - diuzrikls > <<IC - PSP

27\C - 0PS - pismo <<IC-0PS!s: mapuj na param nazwa ceyrnos ||| 3 |Pismo z OPS

28/C - POL - pismo <<IC -POLI>> mapuj ha pararnazwa czynnod [ || 1 [Pismo z Policji

29|C - F2U - pizmo <IC - PZUI» mapuj na param nazwa ceynnos| [ || 1 |FZU - odp. na pisma

4 1 3
Przyktad:

W raporcie OCR rozpoznano nastepujace reguty:

Reguta: O - odpowiedZ na pismo (<<!0O - odp. na pismo!>>); wartos$é: prawda
Akcja: mapuj na parametr; wynik: Odp. na pismo <<!0 - zbieg!>><<!W - wn.
o inf. o sprawie!>><<!0 - osoba nie pracuje!>>)
Parametr: nazwa czynnos$ci; wynik: Odp. na pismo )

Reguta: O - odpowiedZ na zajecie (<<!0O - odp. na zajecie!>>); wartosc:
prawda

Akcja: mapuj na parametr; wynik: Odp. na zajecie (<<!0 - pozytywne zaje-
cie!>><<!0 - negatywne zajecie!>><<!0 - osoba nie pracuje!>><<!0 -
zbieg!>><<!US - nie figuruje!>> <<!0 - brak Srodkow!>>)

Parametr: nazwa czynnos$ci; wynik: Odp. na zajecie ( )

Reguta: O - data dokumentu (<<!0O - data dokumentu!>>); wartos$é¢: prawda
Akcja: mapuj na parametr; wynik: <<!0 - data dokumentu!>>
Parametr: data czynnosci; wynik: 11.02.2019

Reguta: O - sygnatura sprawy - wielokrotna (<<!0O - sygnatura sprawy - wie-
lokrotna!>>); wartos$é: prawda

Akcja: mapuj na parametr; wynik: <<!0O - sygnatura sprawy - wielokrot-
na!>>

Parametr: sygnatura wielokrotna; wynik: Km 16269/15,Km 16269/15

Reguta: C - Banki 2 - brak rachunku [..] warto$¢: prawda

Akcja: mapuj na parametr; wynik: [..]

Parametr: nazwa czynnosci; wynik: OdpowiedZ z banku - brak rachunku (PKO
BP)

Poniewaz priorytet kazdej reguly z powyzszego przyktadu wynosi | zaproponowano nazwe
pisma: ,,0dp. na pismo”. Wynika to z faktu, ze ta reguta zostata odczytana szybciej od pozo-
statych. Jesli uzytkownikowi zalezatoby, aby pismo zostato nazwane zgodnie z ostatnia reguta,
tj. ,,Odpowiedz z banku — brak rachunku (PKO BP)” musiatby dokona¢ edycji reguty i ustawic
dla niej wyzszy priorytet od pozostatych w raporcie, czyli w tej sytuacji priorytet o numerze
2. Spowodowatoby to przesunigcie reguty na gore raportu i tym samym prawidtowe rozpo-
znanie nazwy.
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Po zmianie priorytetu ostatniej reguly raport wyglada nastepujaco:

Reguta: C - Banki 2 - brak rachunku [..] warto$¢: prawda

Akcja: mapuj na parametr; wynik: [..]

Parametr: nazwa czynnosci; wynik: OdpowiedZ z banku - brak rachunku (PKO
BP)

Reguta: O - data dokumentu szczeg. (<<!0O - data dokumentu szczeg.!>>); war-
tosé: prawda
Akcja: mapuj na parametr; wynik: <<!0 - data dokumentu szczeg.!>>
Parametr: data czynnoéci; wynik: 2016-06-10

Reguta: O - odpowiedz na pismo (<<!O - odp. na pismo!>>); wartos$¢: prawda
Akcja: mapuj na parametr; wynik: Odp. na pismo <<!0 - zbieg!>><<!W - wn.
o inf. o sprawie!>><<!0 - osoba nie pracuje!>>)
Parametr: nazwa czynnos$ci; wynik: Odp. na pismo )

Reguta: O - odpowiedZ na zajecie (<<!0 - odp. na zajecie!>>); wartosé:
prawda

Akcja: mapuj na parametr; wynik: Odp. na zajecie (<<!0 - pozytywne zaje-
cie!>><<!0 - negatywne zajecie!>><<!0 - osoba nie pracuje!>><<!0 -
zbieg!>><<!US - nie figuruje!>> <<!0 - brak Srodkdéw!>>)

Parametr: nazwa czynnos$ci; wynik: Odp. na zajecie ( )

Doktadng zasade dziatania regut i zmiennych OCR opisano w instrukcji do programu.
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