PRAKTYCZNY PORADNIK UZYTKOWNIKA
Otwarcie Ksiegi pienieznej w programie Kancelaria
Komornika-VAT

Cel dokumentu: Przedstawienie sposobu wstawienia salda
poczgtkowego w Ksiedze pienieznej tak, aby prawidtowo rozliczaé¢
pozycje ksiegowe w nowym roku kalendarzowym w programie
Kancelaria Komornika-VAT.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdarisk - Pétnoc w Gdarnsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



1. Aby wstawi¢ saldo poczatkowe nalezy w pierwszej kolejnosci przejs¢ do zakfadki
~Konfiguracja” | ,Konfiguracja programu” | ,Stanowisko”.

Stanowisko

Konfiguracja | Historia Administragia Widok Pr
Konfiguracia skanaw

Eonfiguracja programu 2

Blovwm o= ri=

Rysunek 1 Widok listy ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja programu” | ,Stanowisko”

2. W polu ,Rok obliczeniowy” nalezy wpisaC biezacy rok, a nastepnie klikng¢ przycisk
~Zapisz’”.

Konfiguracja programu x
Koszty egzekucjicd.  Koszty egzekuci - Taksa 2004  Koszty egzekucji - Taksa 2007-2010  Inne
e 1  Ihne2 Inned  Kolejnosc zaspokajania  Alimenty  E-mall  Dane uwierntelniajgce:

Adnotacie Wplaty wierz. Kalendarz/MNotyfikacje VAT
Stanowisko 2 Koszty egzekucii - Taksa 2015
Stanowisko  Drukowanie / Edytor  Numeracja  Ksiegowodé  Ksiegowosé cd.  Koszty egzekucii

|stawienia konfiguracyjne stanowiska

Rok obliczeniowy: Mumer stanowiska:

Wprowadzanie spraw

[] Przepisyj dhuznika [ Przepisyj wierzyciela
[] Przepizyj petnomecnika diuznika [ Przepizyj petnomecnika wisrzyciela
[] Przepizyj trzeciodiuznika

Wetaw bank z konta diuznika jako trzeciodluznika

Rysunek 2 Zaktadka ,Stanowisko”



3. Kolejnym krokiem jest przejscie do modutu ,Ksiegowosé¢” i wybranie opcji ,Ksiega
pieniezna”.

Bejestr sprzedazy

Faktury VAT

Koszty sadowe

Koszty egzekudji
Pobrane koszty egzekudji
Sphaty MFAL, LWW
Sphaty ZUS

Decyzje MFAL LMW
Decyzje ZUS

Sphaty wierzycielowi
Sptaty sadowe

Ksiega pieniezna [lista)

Rysunek 3 Widok listy ,Ksiegowosc” | ,Ksiega pieniezna”

4. Nastepnie z listy (drzewka) po lewej stronie nalezy wybraé¢ ,Ksiega pienigzna” i klikng¢
na ,+” znajdujacy sie obok, tak by rozwinety sie dodatkowe opcje. Nastepnie nalezy
wybra¢ opcje ,Wstaw saldo”.

- Ksiega pienigzna
- Poprzednia

... Plerwsza

- Szukaj

- Usunfi

- Stornuj

Rysunek 4 Widok listy ,Ksiega pieniezna” | ,Wstaw saldo”



Wyswietli sie okno ,Wstaw saldo poczatkowe w ksiedze pienieznej”.

W czesci

,POZYCJA KSIEGI” w polu ,Pozycja” nalezy wprowadzi¢ liczbe 0. W polach ,Data

ksieg.”

i ,Data wptaty” nalezy wybra¢ date przed pierwszym ksiegowaniem w danym

roku kalendarzowym np. 01.01.2020 r. ,Rok” ksiegi zaczytywany jest z wczesniejszych
ustawien z konfiguracji. W_cze$ci ,PRZYCHOD/ROZCHOD” polu ,Przychéd” nalezy

wprowadzi¢ wartos¢ z poprzedniego roku z kolumny 20 ksiegi pienieznej (Saldo

zaliczek). Takg sama warto$¢ nalezy recznie przepisa¢ do pdl ,Zal. Przychod”, ,Zal.

saldo”. Reszte pdl nalezy pozostawi¢ bez zmian i klikng¢ przycisk ,Zapisz”.

x

Wstaw saldo poczatkowe w ksigdze pieniezne)
UWAGA - zmiany reczne nalezy przeprowadzac 7e srczegolng uwaga!

POZYCJA KSIEGI

Pozycja: Ijl Data keieg.: m Typ wplaty: Saldo

Rok: 2020 Datawplaty: [01.012020 v | Dokument: |:|
Sprawa: brak Tresc |SALDO

Operator: Rodzaj

PRZYCHOD / ROZCHOD

Przychad: Zal preych . Zal. saldao:
Rozchad: nonf Zal rezch 0,00 Typ 0
KOSZTY EGZEKUCI DLA WIERZYCIELA POZOSTALE

Oplaty: Spr. KMS: Myirik:
Opl. stala: Spr. KM: Zwr. |:u:uczt.:
Opl. stos.: Spr. KMP: Depozyt: m
Ryczalt k.: Jwrot zal.: Pozost.:

Wjazdy di-: W Inne:

Viyjazdy wi zus: 0.00[ VAT 0.00

Inne wierz..: Sad: 0,00

K. w wal: Waldta:

Kurs: Data

Anuluj Pomoc

Rysunek 5 Okno ,Wstaw saldo poczgtkowe w ksiedze pienieznej”

Po wykonaniu powyzej opisanych czynnosci, w ksiedze pienieznej zostato wprowadzone

saldo poczatkowe.



