PRAKTYCZNY PORADNIK UZYTKOWNIKA
Plan podziatu — tworzenie i ksiegowanie planu

podziatu

Cel dokumentu: Przedstawienie sposobu tworzenia planu podziatu
oraz jego rozliczenia w aplikacji Kancelaria Komornika-VAT.
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1. W pierwszej kolejnosci nalezy przejs¢ do ,Ksiegowos¢” | ,Ksieguj”.

Repertorium Skorowidz Biurowos¢ Inne Konfiguracja

-~ ~
\ @ Ksieguj

Saldo zaliczek

Depozyt
Plan podziatu
Wyciagi/Dokumenty PDF

Rezerwacja numerow

Rysunek 1 Przejscie do Ksiegowosci

2. Po przejsciu do widoku ,Ksieguj” za pomocg przycisku Insert (na klawiaturze) lub
prawego przycisku myszy i opcji ,Dodaj nowg pozycje” wywotane zostanie okno
wprowadzenia nowej pozycji ksiegowe;j.

Ksiegowosc - Ksieguj
&- Ksieguj : Typ dokumentu: Wprowadzit: Typ:
- Salda zaliczek ‘ 7 | 7 | »
- Salda zaliczek sadowych | | ’ |
Depozyty - <
..Plan podziatu .Typ sprawy Numer sprawy Rodzajwpt. Wplacajacy
.. Wyciagi/Dokumenty PDF i (brak)
- Weryfikacja wyciagu ‘
. Przelewy, przekazy s/ Ksieguj pozycje F5
- Rejestr sprzedazy
. Faktury VAT ‘»C; ‘Dodaj nowa pozygje Inseft’
- Ksigga pienigzna(lista) e
#- Ksiega pieniezna J pozyge
- Saldo ksiegi Zbiorcza edycja wptat F2
- Dowody wptaty
- Kwitariusz "‘,‘ Usun pozygje Delete

Rysunek 2 Wywotanie okna dodania nowej pozycji



Po wprowadzeniu informacji o typie dokumentu, jego numerze dowodu oraz rodzaju
wplacajgcego, nalezy wskazac sygnature sprawy.

Pozycja do rozksiegowania = &
T yp dokumentu: _ ~ Numer dowodu: ‘
W - Wycigg bankowy v | TEST v

Rodza) wptacajgcego:  Dhuznik.

E - renty/ememtury [(8%) v

_Trypinr sprawy: Kwota: - Optataltaksal?-1 0]:,_0,‘3,[,‘3 prrhaty: -

M v| 1001/1€] 000 g v|2060527 @
(] Podziat kwoty | '

Wpkacajqcy [tresé operacii)
Szkota v

I Wyszukai 0sobe...

Dopasowanie sprawy z tresé przelewu

Hoz ko {Dopsstispeue ] |

[ ] Drukuj zawiadomienie o wpkacie [ ] Sporzad? plan podziatu

Pokaz liste czynnosci >>»

l Zapisz Anulw

Rysunek 3 Wprowadzenie informacji o wptacie



4. Po wprowadzeniu sygnatury sprawy i wecisnieciu przycisku Tab (tabulator na
klawiaturze), w przypadku, gdy w kancelarii zarejestrowana i potgczona jest wiecej niz
jedna sprawa wpftacajgcego dtuznika, aplikacja wyswietli komunikat z informacja, ze
sprawa jest przytgczona do innej sygnatury i spyta czy sporzadzi¢ plan podziatu dla tej
pozycji. Zatwierdzenie nastepuje przez wybranie przycisku ,Tak”.

Pozycja do rozksiegowania = e
Typ dokumentu: MNumer dowodu:
W - Wycigg bankaowy v TEST v
Rodza wptacajgcego:  Trzeciodbuznik
E - renty/ememytury (8%) v
Tyr\ LMAr Smesane Ksaka: Mekstaltal«aN7300 Data wnkshe
M Komunikat
Sprawa M 1001/16 jest sprawa gtowna, do ktorej przytaczone sa sprawy:
M 1002/16
Wi
p: Czy chcesz sporzadzic plan podziatu? :
; Iak ............... e
Rozbij kwote Dopasu| sprawe
[ ] Drukuj zawiadomienie o wptacie [ ] Sporzad? plan podziatu
[ Nie uknywaj okna Pokaz liste czynnosci >>>
Zapisz Anuluj

Rysunek 4 Komunikat z pytaniem

UWAGA! Wymagane jest tgczenie spraw tego samego dtuznika przed sporzadzeniem
planu podziatu, w celu jego prawidtowego utworzenia.



5. Nalliscie pozyciji do rozksiegowania pojawi sie nowa pozycja, ktéra jest planem podziatu.

KsiegowoscC - Ksieguj
7 KESIeSgatluda zaliczek Dol Worowada e e e
i Salda zaliczek sagdowych Y e e
i Depozyty 5 c
! Plan podziatu Typ sprawy  Numer sprawy Wplacajacy Kwota,:’SaIdoﬁ)lan podziatu
.. Wyciagi/Dokumenty PDF iM 1001/16  Szkola 1.000,00\\P /
i Weryfikacja wyciagu
" Prze|ewyl przekazy RAZEM((1): 1.000,00
estr sprzedazy Zaznaczo... 0,00
- Faktury VAT Pozostate ... 1.000,00
- Ksiega pieniezna(lista)

Rysunek 5 Pozycja planu podziatu do rozksiegowania

Po dwukrotnym kliknieciu w pozycje listy lub za pomocg przycisku Enter, uzytkownik

zostanie przekierowany do okienka sposobu rozliczenia planu podziatu (Rysunek 6),
gdzie po lewej stronie okna znajdujg sie opcje:

.Kolejnos¢ zaspokajania” — opcje ,Koszty egzekucji, naleznosé wierzyciela” lub
.Naleznos¢ wierzyciela, koszty egzekucji” okreslajg kolejnos$¢ przyporzadkowywania
kwot dla spraw w planie podziatu,

.Naleznosci do podziatu kwot w planie podziatu” — flaga ,Uwzglednij optate
stosunkowg” okresla czy w algorytmie przydzielania kwot do spraw ma by¢ wzieta
pod uwage réwniez opfata stosunkowa,

,Kolejnos¢ zaspokajania w sprawach sgdowych” — flaga ,Grzywny w kat. 11, inne
koszty w kategorii 9” okresla sposéb potraktowania kwot grzywien i innych kosztow
dla spraw typu KMS,

,Kolejno$¢ zaspokajania zast. adwokackiego” — flaga ,Zastepstwo adw. przed
nalezn. wierzyciela” okresla sposob potraktowania kosztow zastepstwa
adwokackiego (czy powinny zostac pokryte przed naleznoscig wierzyciela) podczas
przydziatu kwot w planie podziatu,

.Rozliczaj” — opcje ,Wptata”, ,Wpitata + saldo” lub ,Wptata + saldo + depozyt”
okreslajg jaka kwota ma podlegaé podziatowi ,

.Reczny plan podziatu” — do spraw zostanie przyporzgdkowana kwota zerowa.



7. Po prawej stronie okna (Rysunek 6) rozliczenia planu podziatu znajdujg sie opcje:

o Status sprawy” — opcje ,Uwzglednij sprawy zamkniete” i ,Uwzglednij sprawy
zawieszone” pozwalajg na okreslenie statuséw spraw dotgczanych do planu
podziatu,

e ,Pozycje dodawane do listy planu podzialu” — opcje ,Dotgcz sprawy, w ktorych
wystepuje dtuznik” i ,Odtgcz sprawy, w ktorych wystepuje dtuznik” stosowane
wykluczajgco sie pozwalajg dotgczy¢ lub wykluczy¢ z planu podziatu sprawy dla
dtuznika (pole ,Dtuznik”) z uwzglednieniem wskazanego sposobu egzekucji (pole
~Sposoby egzekucji”),

o ,Wybierz sprawy do planu podziatu” — flaga, ktérej zaznaczenie da uzytkownikowi
mozliwo$¢ recznego wyboru spraw, ktére powinny byé brane pod uwage w planie
podziatu.

Zatwierdzenie szczegotéw rozliczenia nastepuje przez wybranie przycisku ,Zapisz”.

Plan podziatu dla sprawy ghdwnegj *
K.olejnost zazpokajania: Statuz spravy:
(@) Knszty eqzekucii, naleznodc wierzyciels [ Uwzgledni spravy zamkniste
() Naleznosé wierzyciela, koszty egzekuci [] Usizglednij spravy 2awieszone
Maleznoici do podziabu kwot w Planie Podziaku FPozycje dodawane do listy planu podziaku
lwzglednij oplate stosunkows [ | Dotacz spravwy, w ktdmch wystepuie dhugnik

o o [ ] Odracz spravy, w ktdych nie wystepuje diuznik
K.olejnosc zazpokajania w zprawach zadowych

Grzwwrw w kat, 11, inne kozzty w kategori 9

K.olejrosc zazpokajania zast. adwokackiego

Zastepshwo adw, przed nalezn. wierzpcizla 11 - nie uwzglednia

Rozlicza)

(@) 'w'pkata
YWipkata + zaldo Wiubierz sprawy do planu podziatyu
Wwpkata + zaldo + depozut

[ | Reczry plan podziahu [przydziel zerowe kwoty)

s

Rysunek 6 Szczegdty rozliczenia planu podziatu.




8. Kolejno wyswietla sie formatka wyboru spraw do planu podziatu. Uzytkownik decyduje,

ktore ze spraw majg zostac¢ wtgczone do planu podziatu. W przypadku gdy tylko niektore
Z pozycji majg zosta¢ wybrane do podziatu kwoty, uzytkownik zaznacza kolejno pozycije,
uzywajgc skrotu Ctrl + klikniecie lewego przycisku myszy. Zatwierdzenie operacji
nastepuje przez przycisk ,Wybierz”.

Plan podziatu
Plan podziatu: Wybierz sprawy do planu podziatu
Sprawa Dhuznicy Pesel i adres pierwszego Notatka
M 1001416 - B Dhuznikowski Andrzej Mystowice ul. Stara 8a e —
M 1002416 -B Dhuznikowski Andrzej Mystowice ul. Stara 8a
Dhuznicy Adres Pesel Wierzyciele
Dhuznikowski Andrzej Mystowice ul. Stara Ba WierzycielskiJan
| Zaznacz wszystkie | | Ddznacz wszystkie | ‘. ‘ |ﬂ (0| | Anuli || Wbierz
Rysunek 7 Okno wyboru spraw do planu podziatu
9. Aplikacja wyswietla liste pozycji wtgczonych do planu podziatu.
Sprawa gréwna: Kwota wptaty: ~ Pozost. do sphaty:  Saldo po: Tresé operacii / Wphacaigey: Nurer ) Elp}[%] Data wpkaty:
|M 1001416 v 1000,00] | 773 | 0,00 |Szkota || TEST |8 | 2me0527
| Filtrui | | Preelcz || Dodepozytu || Drukui \ ‘
Sprawa Kategoria Naleznoé¢ Koszty zast. adw.  Koszty egzeku... %  Spfata naleznosci Splata kosztéw zast. adw.  Spiata koszt...
Km 1001/16 9 906,50 0,00 0,00 89,95 810,04 0,00 89,51
§Km 1002/16 9 101,23 0,00 0,00 10,04 85,38 0,00 15,07
RAZEM(2): 1.007,73 0,00 0,00 100,00 895,42 0,00 104,58
Zaznaczone (0): 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pozostate (2): 1.007,73 0,00 0,00 100,00 895,42 0,00 104,58

Rysunek 8 Widok spraw do planu podziatu




10. W przypadku potrzeby dokonania modyfikacji w zakresie rozliczenia planu podziatu,
uzytkownik moze za pomocg przycisku ,Przelicz” powréci¢ do okienka szczegdtéw
planu podziatu jak na rysunku 6. Operacja ta jest mozliwa wytgcznie w przypadku braku
zaksiegowania jakiejkolwiek pozyciji z listy spraw planu podziatu.

Sprawa gtowna: Kwota wpkaty: Pozost. do sptaty:  Saldo po:
M 1001416 v (00 U 7.73 . 0,00
Filtruj Do depozytu Drukuj

Rysunek 9 Opgcja ,Przelicz”

11. Jezeli cata kwota ma zostaé przekazana do depozytu sgdowego nalezy wybrac przycisk
,DO0 depozytu”. Operacja ta jest mozliwa wytgcznie w przypadku braku zaksiegowania
jakiejkolwiek pozyciji z listy spraw planu podziatu.

Sprawa gtowna: Kwota wpkaty: Pozost. do sptaty:  Saldo po:
M 1001416 v 1 000,00 3 0,00
Filtruy Przelicz Do depozytu Druku

Rysunek 10 Opcja ,Do depozytu”

12. Wybranie przycisku ,Drukuj” spowoduje wyswietlenie okna z wydrukami powigzanymi
z planem podziatu. Zaznaczenie jednej z pozycji na liscie i nastepnie wybdr przycisku
,Drukuj” uruchomi generacje dokumentu. Kazda kancelaria zawiera swoj odrebny
zestaw wydrukow.



A ) Lista wydruk dw:

_Sprawa grdwna: , Kwota wpkaty: Pozost. do sptaty:  Saldo po: Tresé operacji / Wphacajgcy:
M1001716 v | 100000 7.73 B0, |Szkofa
l Filtruij | | Przelicz | Dodepozytu | Drukuj |
L Wydruki
Modut: Typ sprawy:
Plan podziatu W - Wszystkie

Opis wydruku

Plan podziatu - wewnetrzny

Zestawienie zadtuzenia

Zawiadomienie o sporzgdzeniu planu podziatu
Postanowienie o sporzadzeniu planu podziatu
Dodatkowy wydruk planu podziatu
Dodatkowy wydruk planu podziatu 2
Postanowienie o planie podziatu

Kady planu podziau

Szablon

plpodz1.ekk
plpodz2.ekk
plpodz3.ekk
plpodz4.ekk
plpodz5.ekk
plpodz6.ekk
plpodz4_test.ekk
kady_planu_podziat...

Inne [ Drukuj | \

Anuluj

Rysunek 11 Wyboér dokumentu do wygenerowania

13. Rozliczenie kolejno spraw w planie podziatu nastepuje przez dwukrotne klikniecie w
pozycje na licie lewym przyciskiem myszy lub przez zaznaczenie pozycji i wybranie

klawisza ,Enter”.

Sprawa grdwna: Kwota wphaty: Pozost. do sptaty:  Saldo po: Tresé operacii / Wpkacajgey: Numer

M 1001/16 vl | 1000,00) | 7.7 | 0,00 |Szkota | TEST

| Filtruj | | Preliczc || Dodepozytu ||  Drukui ||
Sprawa Kategoria Naleznos¢ Koszty zast. adw.  Koszty egzeku... %  Splata naleznosci  Splata kosztow zast,
Km1001/16 |9 000 | 8995
Km 1002/16 9 101,23 0,00 0,00 10,04 85,38
RAZEM (2): 1.007,73 0,00 0,00 100,00 895,42

Zaznaczone (0): 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Pozostate (2): 1.007,73 0,00 0,00 100,00 895,42

Rysunek 12 Podswietlenie pozycji do rozliczenia




14. Aplikacja wyswietli widok rozksiegowania pozycji w sprawie. Uzytkownik zatwierdza
ksiegowanie przez przycisk F7.

Rozks. poz: 3745/16 (Wyc. TEST)(taksa 2010) ¢
Wptata: | B9355||S - Saldo + Wptata v SALDO PO/ 0,00
Saldo przed: 408?5 Do rozliczenia: 1 30830 ‘§posobj,rl ;ozliczenié '
, naléégqgé ~_pobr.,uznania  pobieram potto  typ .
Nalezn. wierz: | 101225 0.00 | 316,79 W/ 100/ w
Nalezn NFAL: | 0,00] 0,00/ | 0,00| 0,00 B
Nalezn. MOPS: | 0,00/ | 0,00/ | 000 | 0,00| B
Nalezn ZUS: | 0,00 | 0.00/| ooo| | 000 g
Koszty sadowe: [ 300,00  7 0,00 7 3UQ,00 U,Udi: P w
Sad- zalicka: | 000 000 | 000 | 00 v
| Zaliczka, opt.: | 000 000 000 | 000 p v
i Kosaty egz. br.: | 9325 | 9325 | 0,00 Tytutem D:TJ__d_q_q_}Td
W tym VAT: 7 1?25 1?,25—' 000
Koszty egz. nt.: | 76,00/ 76,00 | 0,00

Rysunek 13 Rozliczenie pozycji w sprawie

15. Sprawa, do ktoérej zostaty rozksieggowane pienigdze, jest wyswietlana na widoku z
przypisanym numerem Ksp.

Ksieguj / Plan podziatu
Sprawa ghdwna: Kwota wpkaty: Pozost. do sptaty:  Saldo po: Tresé operacii / Wpkacajgey
ych M 1001/16 v 1 000,00 773 0,00 Szkota
f Filtrug 1 Przelicz ' i Do depozyld 7 | Druku| '
¢ PDF
Sprawa Kategoria Naleznos¢  Spfata koszt... Razem Nr ksiegi Y Wierzyciel
Km 1001/16 9 906,50 89,51 899,55 37454 Wierzyciel...
Km 1002/16 9 101,23 15,07 100,45 Wierzyciel...
RAZEM(2): 1.007,73 104,58 1.000,00
Zaznaczone (0): 0,00 0,00 0,00
Pozostate (2): 1.007,73 104,58 1.000,00

Rysunek 14 Widok rozliczonej pozycji w planie podziatu



