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1. Aby zarejestrowaC¢ nowg sprawe nalezy przejs¢ do zakiladki ,Repertorium”, z listy
wybraé typ sprawy (Rysunek 1) lub na pasku wybrac ikone z literg odpowiadajaca
danemu typowi sprawy. Mozna réwniez wybraé gwiazdke (*), by przejs¢ do skorowidza
spraw (Rysunek 2).

Sprawy alimentacyjne (KMP)

Sprawy sadowe (KMS)

Sprawy nieegzekucyjne (KMN)
Sprawy gospodarcze (GKM)

Dziennik (KMO)

Skorowidz spraw

Kalkulator

Rysunek 1 Zaktadka "Repertorium”

. Kancelaria Komornika - VAT

Rysunek 2 Widok paska Menu - ikony odpowiadajgce poszczegélnym typom spraw



2. Zostanie wyswietlony widok, z poziomu ktérego mozna dodaé sprawe do repertorium.

Istniejg 3 sposoby jej rejestraciji: poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy
na liscie, poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy, a nastepnie wybranie opcji

,Dodaj sprawe” lub poprzez nacidniecie klawisza ,Insert” na klawiaturze komputera.
Sprawy inne - KM

-/ Edytuj
. Dodaj
'rﬂ Usuri
@ Zmief
& Wstaw
=®lacz
1 j Drukuj
A Prelicz stany spraw
'l__ll-_' e-Sad
Masowe ksiegowanie
& CEPIK - import odpowiedzi
% Im port spraw z xml
& CPD - import odpowiedzi

Podst. ‘\nne I Draty IZasl I Diodatk. I tacz I Rioszrz. | Sph. wierz. | MOPS I MFAL |ZUS | Cayn. | Ksiegal K. sad I K. egz |Za| zad IAdn |

Sprawa /
Fod kresk:

Dihuznik:
WWierzyciek
Peknomocrik:

Trzeciodruzrik:

Prayjgta:

Status: ~

‘Wklucz

&5, .
T Dodaj sprawe

J” Edytuj sprawe

P )
:I_" Usun sprawe

Typ

Sprawa Diuznik

(brak )

Zmien typ i numer sprawy

Masowe operagje i zamiana danych

Wstaw

taczenie spraw

Drrukuj

e-5ad

Insert ||

F5

Delete

‘Wenyfikacja numerdw PESEL dla diuznikdw

Rysunek 3 Widok "Sprawy inne - KM" - dodawanie nowej sprawy

3. Nastepnie wyswietli

sie okno

.Nowa sprawa’.

Cl03-042006 « - [C]03-042006 -

-

llodi sprave;
kody
1 poastfis

Llicz sprawy

Znajd? luki

Sygnatura sadowa

Numer sprawy uzupetnia sie

automatycznie wedilug ustawien z konfiguracji. Typ sprawy réwniez ustawia sie
automatycznie, w zaleznosci od typu wybranego wczesniej repertorium. Istnieje
mozliwo$¢ zmiany tych danych. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ odpowiednie daty
w polach ,Data przyjecia sprawy”, ,Data pierwotnego wszczecia” oraz ,Data wniosku
wierzyciela”. Dla daty przyjecia sprawy” mozna rowniez okresli¢ czas jej przyjecia.
,Kategoria akt” w oparciu o typ sprawy uzupetni sie samoczynnie. Mozna dokonac jej
zmiany, wybierajgc z listy rozwijalnej inny wariant. W polu ,Sad dla sprawy” aplikacja
domys$lnie podstawia sad, przy ktorym dziata komornik, jednakze rozwijana lista
pozwala na wybor innego. Domysiny sad mozna okreslic w zaktadce ,Konfiguracja”
| .Kancelaria” | ,Nazwa sgdu domys$inego”. Aby potwierdzi¢ dodanie nowej sprawy
nalezy wybrac¢ przycisk ,Zapisz”.

Nowa sprawa

l‘ Typ i numer sprawy MASIM
Data przyjecia sprawy: 104.12, 2019 ~ |00:00 &
Data pierwotnego wszczecia: 104.12 2019 A g
Data wniosku wierzyciela: 104,12 2019 g
Kategoria akt 1 BS
Sad dla sprawy: | Sad Rejonowy w Wakczu v

i

Rysunek 4 Okno "Nowa sprawa"



4. Zostanie wyswietlony widok nowej, pustej sprawy. Kolejnym krokiem jest uzupetnienie
poszczegoélnych pozycji z gatezi drzewka po lewej stronie zgodnie z informacjami
z tytulu wykonawczego i wniosku wierzyciela. Zaczynajgc od goéry, pierwszg pozycjg na
liscie sg ,Tytuly wykonawcze”. Dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy lub
klawisza ,Enter” na zaznaczonej pozycji pozwoli na otwarcie jej widoku. Aktywna gatgz
na ktorej uzytkownik aktualnie sie znajduje zostala oznaczona niebieskim
podswietleniem oraz odpowiednim opisem w nagtéwku. Aby doda¢ nowy tytut
wykonawczy nalezy klikng¢ dwukrotnie lewy przycisk myszy na liscie, spod prawego
przycisku myszy wybraé¢ opcje ,Dodaj nowag pozycje”, badz nacisng¢ klawisz ,Insert”
(dodawanie nowej pozycji odbywa sie w ten sam sposdb na wszystkich poziomach).
Wyswietli sie okno ,Wstaw tytut wykonawczy”.

KM 11/19 - Tytuty wykonawcze (taksa 2019)

D Tytuly wykonawcze Typ tytutu Wyrok sadu Sygnatura akt.. Datawyroku  Data klauzuli Referendarz  Sygnatura klauzuli
5@ Wierzyciele (brak)
D Peinomocnicy
& Rachunki bankowe
=& Dhuznicy
& Pelnomocnicy TYTUL WYKONAWCZY
O Rachunki bankowe Typ tytubu wykonawczego:
O Trzeciodhuznicy -
& Nieruchomesci
& Ruchomodci
@& Licytanci
4@ Uczestnicy postep.
® Inne (sz:gswmp \ | [pa122019 @~ |
=& Stan sprawy M gtéwny  [Juchylony []sadrepr. przez ieferendaiza [ sadgosp. [ wyb. w walucie obeej [ art. 788 kpe
2 Konfiguracja obliczen
O Roszczenie el X
& Koszty sadowe Sad dla klauzuli:
O Ograniczenia egz. ‘ "l
- Splaty wierz, Sad Syanatura akt klauzuli Data klauzuli Data ztoz./iozsz.
& Raty do splaty [ |[doizzos | [HFoa122m8 |
3 Saldo poczatkowe
-9 Kwoty ksiegowane Anuluj
- Koszty egzekucji
& Dokumenty skanowane
o1& Czynnosci

Wstaw tytut wykonawczy X

®

Maleznosé egzekwowana na podstawie tytubu wyk onawczego:
|

Sygnatura akt: Data skt sadowych:

Rysunek 5 Widok "Tytuty wykonawcze" - wstawianie tytutu wykonawczego

5. Z listy wyboru nalezy wybraé ,Typ tytutu wykonawczego” stanowigcego podstawe
wszczecia postepowania.

Wstaw tytut wykonawczy *

TYTUE WYKONAWCZY
Typ tytubu wykonawczego:

Postanowienie o nadaniu klauzuli wykonalnogci
Postanowienie

MNakaz zapkaty w postepowaniu Upominawcz

Wiprok

B ankowy tptuk egzekucyiny

MNakaz zaptaty w postepowaniu nakazowym

Wrok zaoczny

Protokdk

Orzeczenie sadu

MNakaz karny

Wrok nakazowy

Wipcigg 2z wyroku

Akt notarialny

Jgoda

Inne

Makaz zapkaty w elektronicznym postgpowaniu upominawczym
Administracyjny

Prawomocne

Orzeczenie wydane przez sad pracy

——|Orzeczenie wydane przez :ad ubezpieczer spotecznych —

Rysunek 6 Widok rozwijanej listy "Typ tytutu wykonawczego"



6. Uzytkownik uzupetnia pozostate pola. Aby na rozwijanej liscie ,Naleznosé
egzekwowana na podstawie tytutu wykonawczego:” pojawita sie nowa pozycja nalezy
w aplikacji komorniczej, w zaktadce ,Inne” | ,Kody pocztowe, banki, odlegtosci, urzedy”
| ,Urzedy” | Sad przejs¢ do edycji danej pozycji i uzupetni¢ pole ,Nazwa w dop.”.
Po uzupetnieniu pol nalezy wybrac przycisk ,Zapisz”.

Wstaw tytut wykonawczy X

TYTUE WYKONAWCEY
Typ Wturu wykonawczego:
Nakaz zaptaty w postepowaniu upominawczym ~

Maleznost egzekwowana na podstawie tytubu wykonawczego:

[Sqdu Rejonowego w watczu vl
Sygnatura akt: Data akt sadowych:
[INc 1119 | |parzems O+
M atéwny  [Juchylony [ sadrepr. przez referendarza [ | sad gosp. [ wyb. w walucie obcej [ art. 788 kpe
KLAUZULA,

Sad dla klauzub:

| Sad Rejonowy wWakczu v |
Syanatura akt klauzuli Data klauzuli Data zboz frozsz.
[INc 11719 Mo4122m9 | 04122019 |

oy

Rysunek 7 Uzupetnione okno "Wstaw tytut wykonawczy"



~Wierzyciele” to kolejna pozycja na liscie. Dodanie wierzyciela rozpoczyna sie od
uruchomienia okna wyszukiwania osoby. W tym oknie istnieje mozliwo$¢ wyszukania
osob, kitore zostaly wprowadzone do wczesniejszych postepowan. Dodatkowo
zaznaczenie flagi ,konta bankowe” oraz ,petnomocnik” pozwala uzytkownikowi na
przepisanie tych danych tgcznie z danymi wierzyciela z innej sprawy. Opcja ,Pokaz liste
spraw (Spacja)” umozliwia dodatkowg weryfikacje sprawy, z ktérej przepisywane sg
dane. Listy rozwijane ,Typ” (,prawna” lub ,fizyczna”) i ,Rodzaj” pozwalaja na
sprecyzowanie warunkow wyszukiwania zgdanej osoby. Jesli odnaleziony zostat
wiasciwy uczestnik, nalezy podswietli¢ pozycje i potwierdzi¢ wybdr przyciskiem
LZapisz”. W przypadku gdy wyszukiwanie wierzyciela na liscie nie dato odpowiednich
rezultatéw, nalezy wybrac ,Anulu;j”.

Wstawianie osoby z listy X
SZUKaJ OSOBE:
Nazwal: |W'ierz | Tym: o
Nazwa: | | Rodz. | <BRAK> ~
Mazwal [Mazwisko) MHazwa2 (Imig) Adres Pesel/NIP 4
Wierzpciel Testowy Rzgowska 30 £ddz
Kiakowska 1 Kiakéw 8545783842
Wierzyciel Testowy Krakowska 1 Krakow
Wierzpciel Testowy Krakowska 1/1 Krakdw
Wierzyciel Testowy Krakowska 1 Krakow
Wierzyciel Testowy Biaka Droga 13 Krakdw

Przepisz dane ze sprawy:

Sprawa Ko Sposob zamkniecia Kategoria
M 2/18 Wierzyciel Nie zamknieta SKats
konta bankowe petnomocnika
[] Pokaz liste spraw [Spacia) e

Rysunek 8 Okno "Wstawianie osoby z listy" - wybdr wierzyciela



8. Wybdér osoby z listy lub zamkniecie okna do wyszukiwania osoby uruchamia
automatycznie okno ,Wstaw wierzyciela” do wprowadzania danych wierzyciela,
aktywujgc zaktadke ,Dane podstawowe”. Warto zauwazy¢, ze rowniez z tego poziomu
uzytkownik ma mozliwosé¢ przepisania danych wierzyciela, wystepujgcego w innym
postepowaniu po nacisnieciu przycisku ,1”. W wyznaczonych polach nalezy wprowadzic¢
dane wierzyciela. Aplikacja daje mozliwo$S¢ wprowadzenia dwoch adresow (dla
wszystkich osob w sprawie) — adresu statego i adresu dodatkowego. Przy aktywnym
adresie do korespondenc;ji nalezy zaznaczy¢ flage ,,Adres korespondenc;ji”.

Wstaw wierzyciela *

Danepodst. Daneuzup. Dane dodatkowe SMSizgody nawys. Hist.mod.

SPRAWA KSIEGA NALEZNOSCI
M 11/19 BIEZACA Numer: |
0SOBA
Nazwal: | | 1|0s.: <BRAK> ~
Nazwa2: |Teﬂow | Iyp: fizyczna w
Opisdod.: | |
Wasz znak: | |
ADRES STALY
Ulica: ul. w IKraI-cowska ‘ Numer: I‘I I
* Miejscowosc: |KIEi'.6w ‘ * Kod: | 31-062 2
* Poc#ta: |M. Krakow | Adres korespondencji (@
* Gmina: | | * Powiat: ‘ * Woi.: I I
Kraj: | |
ADRES DODATKOWY
oo [ e | |

N— N —F

Pocazta: I } Adres korespondenci (O
Gmina: | |Powiat:| ‘ Woj.: I I
Kraj: I |
Sad odwol w
Status: w

[ uczestnik nie chce by obstugiwany przez InPost
Wypetnienie pol oznaczonych (7) jest konieczne do wystawienia licytacji na strone

Anuhi

Rysunek 9 Okno "Wstaw wierzyciela" - zakfadka "Dane podst."



9. W nastepnej zaktadce ,Dane uzup.” istnieje mozliwos¢ uzupetnienia szczegodtowych
danych osoby, takich jak np. GUID MPE, numery identyfikacyjne (m.in. NIP, PESEL,
REGON), data urodzenia, imiona rodzicow czy adresy e-mail.

Danepodst. Daneuzup. Dane dodatkowe SMSizgodynawys. Histmod.
DODATKOWE DANE OSOBOWE
GUID MPE: [33?654&?—06924&%3&34%%5& | Zgoda na elektr. wymiane dok
Imie gjca: [..Ian | Imie matki: |MarLa ‘
Data wodzenia: | []08.11.1953 O | Msc.ur: | |
Wiek: Plec:
NIP: [ | | Pesel:  [53110802725 |
Ine (oréwiad ). | | Regon:  [757185393 |
Dokument: <BRAK> + | Numer:
Nazwisko rodowe: I ‘
Telefon: [ | Tel.kom.: | |
E-mail: | ‘
E-mail faktury VAT: | |
Informacje dodatk -
Urzad skarbowy: [ ‘ li

Rysunek 10 Okno "Wstaw wierzyciela" - zaktadka "Dane uzup.”

10. Ponadto w tej zaktadce mozna zaznaczy¢ np. czy wierzyciel jest podmiotem
zagranicznym oraz czy aplikacja ma ,Tworzy¢ PDF-y do biura podawczego” (tylko jesli
uzupetniony jest nr GUID MPE).

[[] Twérz PDF+ do biura podawczego
(] Platnik VAT Sprawdz czy jest | [[] Zgoda na wysylke elektronicznych faktur
[C] Reprezentant [C] Podmiot zagraniczny (VAT)

Rysunek 11 Dodatkowe opcje w zaktadce ,,Dane uzup.”



11. W ostatniej zaktadce ,Histmod.” mozna podejrze¢ historie modyfikacji danych
osobowych wierzyciela.

Dane podst. Dane uzup. Dane dodatkowe SMSizgody nawys. Histmod.

Historia modyfikacji

Dodal(a): i Data: 109.12.2019 10:30:21

Ost, zmienil(a): ja Data: (09.12.2019 10:30:21

Zrodlo danych: Wybierz:

Akta sprawy: M 11/19
" Alta sprawy: M 11/19

Rysunek 12 Okno "Wstaw wierzyciela" - zakfadka "Hist.mod."

12. Kolejnym krokiem jest przejscie do gatezi ,Rachunki bankowe”, gdzie istnieje mozliwosc¢
wprowadzenia rachunku bankowego dla wierzyciela. Po zaznaczeniu wierzyciela na
liscie nalezy przej$¢ do sekcji ponizej i wybraé przycisk ,Insert” na klawiaturze lub opcje
,Dodaj nowg pozycje” pod prawym przyciskiem myszy. W nowym oknie (Rysunek 14)
w polu ,Rachunek” nalezy wprowadzi¢ numer rachunku bankowego. Wsréd wszystkich
kont bankowych przypisanych do konkretnej osoby tylko jedno konto moze zostaé
oznaczone jako aktywne, a jedno jako konto zwrotow.

KM 11/19 - Wierzyciele / Rachunki bankowe (taksa 2019)

@ Tytuly wykonawcze Nazwa (Nazwisko) Nazwa (Imi¢) Migjscowosé Ulica
5@ W'“'::"E‘E Wierzyciel Testowy Krakéw Krskowska 1 31062 M. Krakéw
» y
.
= ® Dhuznicy
& Peinomocnicy
& Rachunki bankowe
4 @ Treciodiumnicy .
5 Nieruchomosci
@ Ruchomosici
@ Licytanci (brak)
% Uczestnicy postep.
@ Inne (<2 0; 5w 0)

Numer Kod Poczta

Nurmer rachunku Nazwa banku Status Stan zajecia Micscowosé  Ulica

Rysunek 13 ,Wierzyciele” | ,Rachunki bankowe”



Dane kont bank

RACHUMEK

Rachunek: [551 05000026971466458463829

Udziak: /100 [JKonto zwrotéw  [+] Konto aktywne
DANE WYBRANEJ POZYCII

Nazwa banku: [

Ulica: I v | ‘ Mumer: ‘

Miiscowosé: | ket | ]2

Pocata: [ | Waluta: | PLN

V |

POZ0STALE DANE RACHUNEU BANKOWEGD
SWIFT: SWIFT koresp.:

Stan I

E-ZAJECIA

Lp.  ePismo Data pisma  Data wysh...

oK

Anului

Rysunek 14 ,Dane kont bank.”



13. Po wprowadzeniu numeru rachunku bankowego mozna wybra¢ przycisk ,1” co
spowoduje wyszukanie nazwy i adresu banku wierzyciela.
Dane kont bank. *
RACHUNEK
Rachunek:  |56105000026371466453463529 ]
Udziat: /100 [ Konto zwrotéw  [] Konto aktywne
DANE WYBRANEJ POZYCII
Nazwa barku: |ING Bank Slaski 5.4, |
Ulica: ~ |5nknlska ‘ MHumer: ‘34 |
Miejscowosé:  |Katowice | Kod: |40-086 2
Poczta; I ‘ Waluta:  PLN ~
FOZOSTALE DANE RACHUNKL BANKOWEGD
SWIFT: | SWIFT koresp.
Stan v
E-ZAJECIA
Lp. ePismo Data pisma  Data wysk...
< >

bk

Rysunek 15 ,,Dane kont bank.” — ,DANE WYBRANEJ POZYCJ!I”



14. Aplikacja zapewnia kontrole poprawnosci formatu numeru konta bankowego. Jesli
wprowadzony numer rachunku bedzie niezgodny z formatem IBAN zostanie
wyswietlony stosowny komunikat. Program wyswietla ostrzezenie, ale dopuszcza
wprowadzenie niepoprawnego numeru konta.

Uwaga X

Podane konto nie jest zgodne z standardem |IBAN!

OK

Rysunek 16 Okno komunikatu o nieprawidtowym numerze rachunku bankowego

15. Kolejng pozycjg na drzewku w sprawie jest opcja ,Petnomocnicy”. Umozliwia ona
dopisanie petnomocnikow dla wierzyciela wystepujgcego w danej sprawie. Dodawanie
petnomocnika jest operacjg analogiczng do wstawiania wierzyciela w sprawie. Program
blokuje dodanie petnomocnika przed uprzednim dodaniem wierzyciela. Dodatkowo
w odréznieniu od wierzyciela, w zakfadce ,Dane uzupetniajgce” istnieje mozliwo$é
wyboru z rozwijanej listy ,Typ petnomocnika” osoby reprezentujgcej oraz zaznaczenia
opcji ,Waznos¢”, ktéra pozwala na ustawienie daty koncowej obowigzywania
petnomocnictwa udzielonego petnomocnikowi przez wierzyciela w danej sprawie.

Typ petnomocnika: | Radca prawny v
Waznosc: | 109.12.2019 v] Twérz PDF+y do biura podawczego
(| Reprezentant

Rysunek 17 Okno "Wstaw petnomocnika" - zaktadka "Dane uzup.”



16.W zaktadce ,Zrodlo pieniedzy” uzytkownik moze dokonaé wyboru, ktére
z wyegzekwowanych rodzajéw naleznosci bedg ksiegowane i przekazywane dla
petnomocnika wystepujgcego w postepowaniu egzekucyjnym. Rowniez w tej zaktadce
istnieje mozliwos$¢ zaznaczenia opcji ,Kieruj korespondencje do petnomocnika, zamiast
do wierzyciela” co w konsekwencji bedzie prowadzi¢ do wysytania listdw do
petnomocnika, a nie do wierzyciela.

Dane podst. Dane kort bank. Dane uzup. Zrodlo pienigdzy SMSizgody nawys. Histmod.

[]1 Naleznosé wierzyciela.

[]2 Koszty procesu.

[]3 Koszty klauzuli.

[[] 4 Zasadzone koszty adwokackie.

(15 Koszty poprzedniej egzekuci.

[[]6 Koszty inne.

(1 7 Koszty adwokackie w postepowaniu.
[]8 Zwrot zaliczki.

]9 Zwrot oplaty. Zaznacz wszystko

[]Kienuj korespondencie do pelnomocnika zamiast do wierzyciela:

| Zepisz || Anu

Rysunek 18 Okno "Wstaw petnomocnika" - zaktadka "Zrédfto pieniedzy”



17.W przypadku petnomocnika numer rachunku bankowego nalezy wprowadzic
w zaktadce ,Dane kont bank.” w edycji danych petnomocnika. Aby wprowadzi¢ nowy
numer rachunku bankowego nalezy wybrac przycisk ,Insert” na klawiaturze, wowczas
utworzy sie nowa pozycja i aktywne stanie sie pole ,Rachunek”. Dalsza czesc
wprowadzania rachunku bankowego przebiega analogicznie jak w przypadku
wierzyciela.

Dane podst. Dane kontbank. Daneuzup. Zrodlo pieniedzy SMSizgody nawys. Hist.mod.

MNumer rachunku Nazwa banku Status
{brak ) A

< >

Rachunek: |0 |
Korto zwrotéw ] Konto aktywne

[ Kento prowizia
DANE WYBRANEJ POZYCJI
Nazwa banku: | |2

Ulica: V| | Numer: | |

Miejscowosc: | | Kod: I:I 2

Poczta: | | Waluta: PLN v

POZOSTALE DANE RACHUNKU
SWIFT:

SWIFT koresp.:

[z ]| Ao

Rysunek 19 Okno "Wstaw pefnomocnika" - zaktadka "Dane kont bank."




18. Kolejng pozycjg na drzewku jest opcja ,Dtuznicy”. Proces przebiega analogicznie jak
w przypadku wierzycieli, jedynie w przypadku dodawania dtuznikéw istnieje dodatkowo
mozliwos¢ przepisania wczesniej wprowadzonych dla niego trzeciodtuznikéw,
ruchomosci i nieruchomosci.

Wstawianie osoby z listy M

SZJKAJ OSOBE:

MNazwal: Mok Top: [ M ]
MazwmaZ: Jarusz Rodz. [<BF|AK> v]
Mazwal [Mazwisko] Mazwa? [Imie) Adrez Pesel/MIP

Przepizz dane ze spravy:

Sprawa Ko Sposdb zamknigcia K.ateqaoria
konta bankowe petnomochika hzeciodFuznilidw nisruchomodc ruchomogci
Paok.az liste spraw [Spacia) [ Zapisz ] [ Al

Rysunek 20 Okno "Wstawianie osoby z listy" - wybdr dtuznika



19. Zaktadka ,Dane podstawowe” dla dtuznika rézni sie od zaktadki dla wierzyciela
i petnomocnika tym, ze pozwala na generacje zapytan elektronicznych o dtuznika do
systemoéw takich jak ,CEPIK”, ,ZUS”, ,KIR” oraz ,pl.ID”.

Wstaw diuznika *

Dane podst. Dane uzup. Daneuzup.cd. Dazial. gosp.i Dane dodat. SMSizgody na wys. Hist.mod.

SPRAWA KSIEGA NALEZNOSCI
M 11113 BIEZACA Mumer:

0SOBA

Nazwal:  |Nowak |[1] 0s:| <BRAK> v
MNazwa2: |Jarusz ‘ T_yp:‘ﬁm v
Opisdod. | |
Wasz znak: | |
ADRES STALY

Ulica: os. v_lDlugéw |N|.mgr: 100 |
* Miejscowosc: |Krakow | *Kod: [31:914 2]
* Poczta: |M. Krakdw | Adres korespondencji (@
* Gmina: [ ‘Powiat:[ | 'Wuj.:\ |
k@: | |

ADRES DODATKOWY

Ulica: . v | | Numer: | |

S— et [ @

Poczta: | | Adres korespondenci (O
Gmina: I |Powiut:| | Woj.: \ |
Keai: | |

Adresy poprzednie |
Sad odwol - \ v|
Status: ‘ v
Sad wi.: l ~

[ Juczestnik nie chce byé obslugiwany przez InPost
Wypelnienie pol oznaczonych () jest konieczne do wystawienia licytacji na stroneg

Cepk ZUS KR  CPD  pliD [ zapsz | A |

Rysunek 21 Okno "Wstaw dfuznika" - zakfadka "Dane podst.”




20. Zaktadka ,Dane uzup.” daje mozliwos¢ uzupetnienia danych identyfikacyjnych diuznika.
Zaznaczenie checkboxa ,Dtuznik zamieszkuje poza rewirem komornika” spowoduje
oznhaczenie sprawy jako ,Sprawa spoza rewiru” na gatezi ,Inne” w sprawie.

Dane podst. Dane uzup. Dane uzup.cd. Dazial. gosp.i Dane dodat. SMS i zgody na wys. Hist.mod.

DODATKOWE DANE OSOBOWE

GUID MPE: }

Imie gjca: Mieczyslaw l Imie matki: [Helena |
Data urodzenia: 20.01.1997 B~ | Msc. ur.: IKatowice |
Wiek 22 I Plec: Mezczyzna v
NIP: | | Pesel: (97012068593 |
Ione o swisd ) | | Regon: | |
Dokument: <BRAK> ~ | Numer:

MNazwisko rodowe: |
Telefon: | Tel.kom.: | |
E-mail: |
E-mail faktury VAT: |
Informacje dodatk :

Urzad skarbowy: l 1
UwWD: | 2

Dhuznik zamieszkuje poza rewirem komomika
(] Platnik VAT Sprawdz czy jest [[] Zgoda na wysylke elektronicznych faktur
Reprezentant [] Podmict zagraniczny (VAT)

Rysunek 22 Okno "Wstaw dtfuznika" - zaktadka "Dane uzup."”

21. Jedli dtuznik przebywa w zaktadzie karnym to istnieje mozliwos¢ odnotowania tego
w zaktadce ,Dane uzup. cd.” poprzez zaznaczenie flagi ,Przebywa w zaktadzie karnym”
wraz z okresleniem zakresu dat. Ponadto klikajac ,1” mozna wybra¢ zaktad karny,
w ktérym przebywa dtuznik (o ile znajduje sie na liscie urzedéw w aplikacji). Dodanie
zaktadu karnego sprawi, ze korespondencja w trakcie postepowania egzekucyjnego
bedzie kierowana na adres zakfadu karnego, w ktérym przebywa dtuznik.

Dane podst. Dane uzup. Daneuzup.cd. Dgzial. gosp.i Dane dodat. SMS i zgody na wys. Hist.mod.

Przebywa w zakladzie kamym
[ Przebywa w zakladzie kamym  [09.12.2019 O~ | - |ua_1z.2n15 O~
Zaklad kamy: Zaklad Kamy 1

Rysunek 23 Widok zaznaczonej opcji "Przebywa w zaktadzie karnym”



22. Kolejna zaktadka ,Dziat. gosp. i Dane dodat.” podzielona jest na trzy czesci.
W pierwszej istnieje mozliwos¢ wprowadzenia dziatalnosci gospodarczej dtuznika.
Po zaznaczeniu okienka ,Dziatalnos¢ gospodarcza” pola uaktywnig sie. Druga czesc¢ to
,Deklaracje wptat dtuznika” w ktérej, za pomocg klawisza ,Insert”, mozna dodac
deklaracje sptaty (deklaracje sptaty dtuznika mozna takze dodac z poziomu ,,Czynnosci”
za pomoca klawisza ,D” na klawiaturze lub z poziomu ,Biurowo$¢” | ,Deklaracje wptat
wiasnych” | ,Deklaracje wptat diuznikow”). Trzecia czesc¢ to ,Adres dla faktury”.

Dane podst. Daneuzup. Daneuzup.cd. Dazal. gosp.iDane dodat. SMSizgody nawys. Hist.mod.

['Dziaiainosc gospodarcza

Nazwa:

Ulica: MNumer:

Migjscowosc: Kod: 1
Poczta:

Gmina: Powiat: Woj.:

Daty

Rozpoczecia: | | 09.12.2019 szt:mﬂ 09.12.2019 :‘,::2::; 05.12.2019
Zawieszenia: | 09.12.2019 | — [C]09.12.2019 | wykreslono

Deklaracje wplat dluznika

Temin wplatyod  Temin wplatydo  Dziernwplaty Deklarowana k...  Data utworzenia

Rysunek 24 Okno "Wstaw dfuznika" - zaktadka "Dziat. gosp. i Dane dodat."



23. Wprowadzanie petnomocnikéow dla dtuznika jest analogiczne do procesu dodawania
petnomocnikéw wierzyciela. Jedyng réznicg sg nieaktywne opcje w zaktadce ,Zrédio

pieniedzy”.

[P N

[, I | =

[]iKienyj korespondencie do pelnomocnika zamiast do dluznika:
[] Pieniadze do pelnomocnika dluznika zamiast dluznika

Dane podst. Dane kont bank. Dane uzup. Zrddlo pieniedzy SMS i zgody na wys. Hist. mod.

Rysunek 25 Okno "Wstaw pefnomocnika” dhuznika - zaktadka "Zrédfto pieniedzy”

24. Dane w sekcji ,, Trzeciodtuznicy” uzupetnia sie w sposob analogiczny do poprzednich.
Dodatkowo aplikacja przyspiesza wpisywanie danych, poprzez przepisanie ich ze
spraw juz wprowadzonych (podobnie jak w przypadku opisanych wczesniej
uczestnikow). W zaktadce ,Dane uzupetniajgce” istnieje mozliwos¢ zaznaczenia flagi
.Zbieg egzekucji’. Prawidtowe wypetnienie sekcji , Trzeciodtuznicy” pozwoli na sprawne
generowanie pism w sprawie jak i wskazanie podczas ksiegowania od kogo zostaty

przekazane srodki pieniezne.

Wainosé: [ 05-04-2016 =

L™ L=

Zhieg egzekucyjny

Rysunek 26 Widok zaznaczonej opcji "Zbieg egzekucji"



25. Kolejng pozycjg na drzewku sg ,Nieruchomosci”. Uzupetnienie tego dziatu wptywa na
prawidtowe wyeksportowanie spraw na strone www.licytacje.komornik.pl. Wypetnienie

%7

pol oznaczonych gwiazdkg ,
Z obwieszczeniami o licytacjach.

jest konieczne do wystawienia licytacji na portal

Wstaw nieruchomosc x

Dodatkowy opis  Dane dodatkowe Zdjecia nieruchomosci  Wspdlwlasciciele Wierzyciele Hipotecani
Nieruchomo$¢  Stan nieuchomosci  Biegly Dzial 172 Dazial 3/4 Geodezia Oswiad./Ubezp.

DANE PODSTAWOWE

SPRAWA M11/19 BIEZACA

NAZWA | ADRES

Typ: [ v
* Kategoria: ' w
* Nazwa:

e [T N [
Miejscowosé: ‘ ‘ Nr miesz. l:]
‘Poctta: | | kea: [ [1]

Wojewddztwo: | -~

KSIEGA WIECZYSTA
Posiada zalozong Ksiege Wieczysta w Wydziale Ksigg Wieczystych Sadu

Nazwa Sadu:

2]

Migjscowosé:

* Pocita:

|Rea: | ][3]

|
|
|
Kod WKW: | I
|
|

Numer:
Syagnatura akt:

Wypelnienie pdl oznaczonych (7) jest konieczne do wystawienia licytacji na strong
www licytacje komomik pl

Wn.do EKW e-Obwieszczenie I Zapisz I Anuluj

Rysunek 27 Okno "Wstaw nieruchomosc” - zaktadka "Nieruchomosc”
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26. W przypadku ,Ruchomosci” sytuacja jest analogiczna jak w punkcie 25.

Dane ruchomosci i licytacji

Zdjecia ruchomosci Inny adres licytacii Wspdlwlasciciele Dodatkowe dane
Dane ruchomosci Dane sprzedazy uproszczone i licytacii
DANE PODSTAWOWE
* Opis zajetej ruchomosai: Rodzaj ruchomosci:
[ | inne v|
* Data zajgcia: Mumer protokolu zajecia:
109.12.2019 @~ | | | [JZazmaczenie
* Dodatkowy opis zajetej uchomosci:
DANE SPRZEDAZY
*Cena PKWiU: Stawka VAT [%]: " Miejsce licytacii:
0,00) v| | v]
* llos¢ ruchomosci/jednostka:  * Wartosc ruchomosci: Rodzaj przedmiotu:
| 0.00| || 000 v

llosc niesprzed. uchomosci:  Wartosc niesprzed. ruchomosci: * Procent:
| 000 | 0,00]

Wypelnienie pél oznaczonych () jest konieczne do wystawienia licytacii na strone
www licytacie komomik pl

[ zapisz || Ak

Rysunek 28 Okno "Dane ruchomosci i licytacji" - zaktadka "Dane ruchomosci"”
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27.

28.

Kolejng pozycjg na drzewku dla sprawy typu ,KM” jest opcja ,Licytanci”. Dzieki tej funkgiji
uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia danych licytantow biorgcych udziat w licytacji,
zaréwno ruchomosci jak i nieruchomosci. Dane te sg niezbedne przy wystawianiu faktur
sprzedazy ruchomosci i nieruchomosci oraz do sporzgdzenia protokotu z postepu
licytacji. Zasada rejestraciji licytantow jest analogiczna jak w przypadku wierzyciela.

Nastepng pozycjg na drzewku w sprawie jest opcja ,Uczestnicy postepowania”.
Uzytkownik programu posiada mozliwo$¢ wprowadzenia oséb, ktére w danym
postepowaniu egzekucyjnym beda wystepowaty w roli innej od uprzednio omawianych.
Dane sg wprowadzane analogicznie jak w przypadku stron postepowania. Nacisniecie
przycisku z cyfrg ,1” w oknie uczestnika pozwala réwniez na wyszukanie osoby, ktéra
wczesniej zostata wprowadzona do innej sprawy w repertorium, natomiast przycisk
z cyfrg ,2” pozwala na automatyczne przypisanie kodu pocztowego, po uprzednim
wpisaniu ulicy, numeru i miejscowosci uczestnika postepowania.

Wstaw uczestnika postepowania =

Dane osobowe

DANE OS0BOWE

Mazwal: 1

Mazwal:

Llica: ul, Mumer:

Migjscowosc: Kod:

[ %]

Poczta:

NIP:

PESEL:

Lapisz Anuluj Fomoc

Rysunek 29 Okno "Wstaw uczestnika postepowania”
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29. Sekcja ,Inne” jest bardzo istotnym elementem w zaktadanej sprawie, poniewaz umozliwia
uzytkownikowi okreslenie danych dotyczacych catej sprawy i majgcych wptyw na toczace
sie postepowanie egzekucyjne.

Pravjecie Zamkniecie

Data praviecia: 04122019 [Jv | G Data [(J10.12.2019
Data piepwotnedo (g 122013 [+ Nie zamknigta v
Ws2ZCZecia;

Data wniosku: 04122019 [+ Mozliwa dalsza egzekucja[ ] Wystuchanie[ ]

Pozostals daly Datazamk.  [[]10.12.2019  |[Hist

Data zawieszenia: | 1012.2019
Data przek. do sadw: ] 10122019« Kat akt, ile teczek: BS

Data przek. do arch.: 10122019 Podstawa kategorii &
Data zaw. in kom: | 10122019
Data zniszczenia Jm1z2ma ~

I~ 1=

Stat. archiwizacii

Sad:  Sad Rejonowy w\Wakczu v

Pienwsze wszczecie sprawy v Svanatura:

(%3

Sprawa z elementem zagranicznym 02

Przekaz. kwoty: K - Komornikowi  ~ 0z[] Typ: il
Postanowienia | Skargi na nar.prawa Syanatura:
Syan. zabezp.: <brak> 4
Opcie

Niesol: 0; Zab: 0; KPE: 0; Spoza: 1;'Wybér: 0; EPU: 0; Koszt: 0

Wasz znak: |] Opis roszczenia Sposoby egz. - (0;0)
Numer FAL: Sposob liczenia ods: | K - kalendarzowy v
Noatatki:

Rodz egz. KMN:

Laczenie
Rodzaj sprawy: Pot.: l ‘ Przytacz
Kat. zaspokajania: Art.1025 §1.9 - Naleznosci wierzycieli, ktdrzy prowadzili egzekucie v
Fejonizacja Osoba prowadzaca
Rejon: | v | Zaplanuj <nie przypisano> v
Akta
Gdzie sa akta: ‘ v ‘ Kto ma akta: | <nie przypisano> v
Sktadnica akt Zlecenie asesorowi egz.
Numer spisu: Ij] Lp. spisu: I:l Data zlec.:
Identyfik atory sprawy
ID wierz. mas.: l ] ID wn. E-sqd: l l
|dent. wierz. mas.: v
Serw.Mniosk.: v

Zaoda na elektr. wymiane dok. Sprawa niewidoczna dla wierzycieli [portal MPE)

Rysunek 30 Widok "Inne"
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30. Sekcja ,Przyjecie” stuzy do okreslenia trzech niezwykle waznych dat tj. daty przyjecia,
daty pierwotnego wszczecia oraz daty wniosku. Nalezy zwrdci¢ uwage, iz data przyjecia
nie moze by¢ starsza od daty pierwotnego przyjecia.

Przyjecie

Data przyjecia: |D4_12_201EI E~ ‘ G
Data pie_qwolnego [04_12_2019 [Eke ‘
wszczecia:

Data whiosku: ‘04.12.2ﬂ19 [Ehg ‘

Rysunek 31 Fragment widoku "Inne" - sekcja "Przyjecie”

31. Uzytkownik okresla réwniez: kategorie akt, do ktorej zaliczono akta zgodnie
z rozporzgdzeniem o przechowywaniu akt spraw komorniczych oraz zamknietych
urzagdzen ewidencyjnych, ilos¢ teczek, status archiwizacji oraz sad dla sprawy (pola
czesciowo wypetlnione wartosciami wpisanymi podczas zaktadania sprawy).
W przypadku wyboru kategorii akt ,A10” lub ,, A15” uaktywniony zostanie przycisk
.,Podstawa kategorii A”’. Dzieki temu uzytkownik jest w stanie wskazaé podstawe
zaliczenia akt postepowania do tej kategorii.

Kat akt, ile teczek: BS v 1

Podstawa kategorii &

Stat. archiwizacii:

Rysunek 32 Fragment widoku "Inne" - kategoria akt

32. Kolejng informacjg zawartg na ekranie ,Inne”, ktéra jest istotha w momencie rejestraciji
sprawy to sposéb oznaczenia sprawy jako wszczetej pierwotnie, przekazanej od innego
organu badz ponowienia wniosku wierzyciela.

Pierwsze wszczecie sprawy v
Pierwsze wsaczecie spraw

Przekazana od org. administr,
Wierzyciel ponowit wniosek
Przekazano kom. sgdowemu
Przekazana do org. administr.

Syan. zabezp.: bral 4

Rysunek 33 Fragment widoku "Inne" - sposéb wszczecia postepowania

W przypadku, gdy uzytkownik wybierze opcje ,Przekazana od kom. sgdowego” lub
.Przekazana od kom. administr.” pojawi sie mozliwoS¢ wprowadzenia poprzedniej
sygnatury akt postepowania w polu ,Sygnatura” nadanej przez organ, ktéry przekazat akta.
W przypadku gdy uzytkownik wybierze opcje ,Wierzyciel ponowit wniosek” wyswietli sie
okienko, w ktérym nalezy wprowadzi¢ sygnature akt, pod ktérg uprzednio byto prowadzone
postepowanie egzekucyjne.

24



33. Uzytkownik okresla réwniez sposob przekazywania pieniedzy w sprawie tj. czy
pienigdze sg przekazywane organowi egzekucyjnemu czy wierzycielowi.

Przekaz. kwoty: | K - Komomikowi v

K - Komornikowi
Postanowienia |W - Wierzycielowi

Rysunek 34 Fragment widoku "Inne" - sposéb przekazywania pieniedzy

34. W wypadku, gdy postepowanie zawiera w sobie element zagraniczny, uzytkownik
zaznacza flage ,0Z".

Sprawa z elementem zagranicznym 02
0z[] Typ: brak

Sygnatura:;

Rysunek 35 Fragment widoku "Inne" - sprawa z elementem zagranicznym OZ

Program generuje komunikat z zapytaniem o automatyczne wygenerowanie sygnatury dla
sprawy ,0Z”. Po nacisnieciu ,Tak” program wygeneruje Kkolejng w obrebie roku
obliczeniowego sygnature sprawy ,,0Z”. Istnieje mozliwos¢ wyboru typu orzeczenia, na
podstawie ktérego prowadzone jest postepowanie, jakie uwzgledniane jest réwniez
w statystyce ,MS-Kom23”.

35. Jezeli w sprawie wystepujg wierzyciele i diluznicy niesolidarni uzytkownik moze
zaznaczy¢ flage ,Dituznicy i wierzyciele niesolidarni” w sekcji ,Opcje”, ktéra spowoduje,
ze program bedzie uwzgledniat dtuznikow i wierzycieli niesolidarnych w kolejnych
krokach przy wprowadzaniu danych o roszczeniu, kosztach sgdowych, sptatach
wierzycielowi, dodajgc na kazdej formatce dodatkowg zaktadke o nazwie ,Niesolidarni”.
Uzytkownik moze zaznaczyc¢ flage ,Sprawa spoza rewiru” (zaznacza sie automatycznie,
gdy w danych dtuznika oznaczony zostanie checkbox ,Dtuznik zamieszkuje poza
rewirem komornika”). Jesli postepowanie egzekucyjne jest prowadzone na podstawie
elektronicznego tytutu wykonawczego pobranego bezposrednio z portalu e-Sadu, flaga
~oprawa z e-Sgdu” zostanie zaznaczona automatycznie (uzytkownik ma mozliwos¢
recznej zmiany tego ustawienia). W sekcji tej znajdujg sie rowniez inne pozycje, np.
oznaczenie czy sprawa posiada jeszcze ,Koszty do pobrania” lub ,Czy jest z wybory
wierzyciela”.
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Fozo .ﬂpcje ~ | |Hist.|
Data

Data

S

Dhuznicy | wierzydele niesolidarni

Zablokuj sprawe dla osoby przypisanej

Data Naliczaj oplate stosunkowa od kosztdw poprzedniej egzekudi
Data || sprawa spoza rewiru

Data || Czy z wyboru wierzydela

Sprawa z e-5adu

Koszty do pobrania

Pier 3

OO0

1

Sad

L]

Frzek

Po
Syan. @ ox

| Niesol 0: Zab: 0; KPE: 0: Spoza: 1: Wybdr: D EPU- 0 Koszt 0 |

Rysunek 36 Fragment widoku "Inne" - Opcje

36. W sekcji przedstawionej na Rysunku 36 mozna wprowadzi¢ m.in. znak sprawy
wierzyciela (pole ,Wasz Znak”), opis roszczenia, sposoby egzekucji i sposob liczenia
odsetek.

YWazz znak: | Qpiz rozzczenia | | Spogzoby egz. - [0:0] |
Mumer FaAL: Spozob liczenia odz | K - kalendarzowy e
Hotatki:

FRodz. egz. FMH: e

Rysunek 37 Fragment widoku "Inne" — sekcja dot. opisu roszczenia i sposobow egzekucji oraz dodatkowe
opcje

26



37. Nacisniecie przycisku ,Opis roszczenia” wywotuje okno, w ktérym uzytkownik ma

mozliwo$¢ wprowadzenia danych odnosnie typu roszczenia. Jezeli postepowanie
prowadzone jest w czesci egzekucji swiadczen niepienieznych, po oznaczeniu opcji
»,Roszczenie niepieniezne” uzytkownik otrzymuje mozliwosé wyboru podtypu roszczenia
niepienieznego z rozwijanej listy.

Opis roszczenia hd

[ ] Roszczenie pieniezne.
[] Roszczenie niepieniezne.
Fodtyp roszczenia niepienieznego:
Inne niepieniezne v

[ ] Zabezpieczenie cywilne
[ ]Zabezpieczenia prokuratorskie.
[ ] Europeiski nakaz zabezpieczenia na rachunku bankowym

Opis roszczenia:

2apisz Al

Rysunek 38 Okno "Opis roszczenia
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38. Uzytkownik ma rowniez mozliwos¢ okreslenia sposobdw egzekucji wskazanych przez
wierzyciela. Po nacisnieciu przycisku ,Sposoby egzekucji” wyswietlone zostanie okno
pozwalajgce na oznaczenie sposobow wskazanych jak i wykonanych. Sposoby
egzekucji wykonane przez komornika w trakcie postepowania powinny zostac
oznaczone recznie przez uzytkownika lub automatycznie w trakcie tworzenia pisma
w sprawie (np. podczas generacji zajecia wynagrodzenia za prace).

Wybor sposobow egzekucji #

Zaznacz sposoby zgtoszone przez wierzyciela oraz wykonane przez komornika

poszukiwanie majatku - whiosk.
whiozek o wpis do Kw

Sposaby zghoszone Sposoby wykonane
1 ruchomadéci M []amchomosc
2 wierzptelnosci & [ ] b wierzytelnosci
3 nieruchomosci [1  [c nieuchomeéci
4 prawa majatkowe (1 [d prawa majatkowe
9 wynagrodzenia za prace ¥ [] e wynagrodzenia za prace
B rachunek bankowy dhuznika B [irachunek bankowy dhuznika
7 éwiadczenia emerptalno - rentows ][] g éwiadczenia ememvtalno-rentowe
8 papiery wartoiciowe [1 [ h papier wartoiciowe
9 éwiadczenia niepieniszne [1  [iéwiadczenia niepieniezne
Qinne (] iinne
5
[]
L]

| Zamknij

Rysunek 39 Okno "Wybér sposobow egzekucji”

39. Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ wskazania sposobu naliczania odsetek w sprawie
sposrod trzech systemow, ktérych sposéb wyliczania rézni sie od siebie.

Sposdb liczenia ods: | K - kalendarzowy v

B - bankowy krakowski
S - bankowy £lgski

Rysunek 40 Fragment widoku "Inne" - sposoéb liczenia odsetek
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40. Program umozliwia tgczenie spraw, ktore dotyczg tych samych dtuznikow. Aby potgczy¢
sprawy nalezy wybrac przycisk ,Przytgcz”’ i po wprowadzeniu sygnatury sprawy, do
ktérej sprawa ma zostaé przytaczona i kliknieciu ,Zapisz”, zostanie wyswietlony
stosowny komunikat. Nacisniecie przycisku ,Tak” spowoduje przytgczenie sprawy
(sprawa przytgczona — symbol ,P”) do innego postepowania, oznaczonego literkg ,G” -
sprawa gtéwna na liscie spraw w module ,Repertorium”.

Miesol: 1:2&'1 I:LJ ’_:':CZ'E'-I.E >< [
Wasz znak: I Podai numer sprawy do ktérej [ (=:0)
Numer FAL: | cheeszprzytacayé y v

| M~ |9/19 |

Motatki
Rodz. egz. KMN: | Zapisz Anulu ’
Laczenie _
Rodzaj sprawy: |5 Pok.: [ ] | Praybacz |
Kat zaspokajania: Art. 1025 §1.9 - Naleznodei wierzycieli, kidrzy prowadzili egzekucie v

Rysunek 42 Fragment widoku "Inne" - fgcznie spraw

Aby odtgczy¢ sprawe od sprawy gtéwnej i zamienic jej status na sprawe samodzielna (,S”)
uzytkownik moze nacisng¢ przycisk ,Odtgcz”.

41. Domys$lnie w czasie zaktadania elektronicznych akt program ustawia kategorie
zaspokajania z art. 1025 §1.9 kpc. Uzytkownik moze zmieni¢ kategorie poprzez
rozwiniecie listy wyboru kategorii zaspokajania. W kazdej sprawie mozna
przyporzgdkowac tylko jedng kategorie zaspokajania.

Kat. zaspokajania: | At 1025 §1.9 - Naleznogci wierzycieli, ktdrzy prowadzill egzekucie ~
. < wwybierz kategone zaspokajania >
HE!DH'Zacla Art. 1025 1.1 - Koszty egzekucyine
Rejon: At 1025 £1.2 - Naleznosci alimentacyne
Art. 1025 §1.3 - Naleznosci za prace za okres 3 mc do wysokodai ...
Akta Art. 1025 §1.3 - Renty i koszty 2wykbego poarzebu dhuznika
Gdzie sa akta: Art 1025 §1.4 - Naleznoici zabezpieczone hipoteczrie [wierzptelnogci bank.y

. Art. 1025 1.5 - Naleznoici zabezpieczone hipotecznie oraz prawern zastawn
Sktadnica akt Lt 1025 §1.6 - Naleznosci za prace niezaspokojone w kategori 3
Numer spisur [ Art. 1025 1.7 - Podatki i inne naleznode
P . ; -

- Art. 1025 1.8 - Naleznoéci zabezpieczone prawem zastawu
LR ETGLTRSTEY At 1025 §1.9 - Naleznosci wierzycieli, ktérzy prowadzili egzekucie
o] ~oreg e Art. 1025 81.10 - Inne naleznodéci

[ A 1025 52 [11] - Kary pienigzne oraz arzywny sadowe | administracyjne

Ident. wierz. mas.:

Rysunek 42 Widok rozwijanej listy kat. zaspokajania
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42. Kolejng pozycjg na drzewku w sprawie jest opcja ,Stan sprawy”, w ktéorym uzytkownik
wprowadza wszystkie informacje na temat egzekwowanego roszczenia. Pozycja ta
rozwija sie poprzez klikniecie ikonki ,+”. Bez uzupetniania kwot roszczenia oraz innych
kosztow, stan sprawy bedzie wyswietlat wylgcznie zerowe kwoty.

Stan spravy naleznosé pobrano uznania do pobrania
Wierzyciel - naleznodt: | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
Wierzyciel - odsetki | 0.00 | 0,00 | 0.00 | 0,00/ 1
NFAL - naleznost [ 0,00] | 0,00] | 0,00| | 0,00]
NFAL - odsetki | 0,00] | 0,00] | 0,00] | 0,00|2
UWN - naleznosé: | 0,00] | 0,00] | 0,00] | 0,00|
ZUS - naleznost 0,00 0,00 0,00 0,00
Koszty sadowe: 0,00 0,00 0,00 0.00| 3
Zaliczka, Optata sad: | 0,00 0,00| | 0,00 000| 7
Zaliczka, Optata wierz.. | 000 | 0,00| | 0,00 | 0,00| 4
RAZEM: | 0.00 | 0,00 | 0.00 | 0,00
Kosaty adwokackie: | 0,00, | 0,00] | 0,00, | 0,00
Kosaty egzekucii [brutto} 0.00 0,00 0,00 0,00 5
w b VAT 0,00 0,00 0,00 0,00
Koszty egzekucii [netto): 0.00 0,00 0,00 0,00
OGOLEM: 0,00 0,00/ | 0,00 0,00
Nadptata wierz /5 ad 0.00 0,00/ Porto: + 0,00/ &
Nadptata NFAL/LWW 0,00 0,00| Optata stosunk.: + 0,00
MNadptata Z1IS WAT: +
Wik, dhuzn na saldzie: Aktualne saldo: -
Fata biezaca w KMP: ‘W depozycie: -
[STANNADZIEN - | [[i122013 DO ZAPLATY:
Opfata stosurk (3%} | 0,00 | 0,00| Do zapkaty 3(%)

Rysunek 43 Widok stanu sprawy bez wprowadzonego roszczenia i kosztow
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43. W ,Konfiguracji obliczen” mozna ustawi¢ indywidualng kolejno$¢ zaspokajania
roszczenia wierzyciela dla sprawy, zgodnie z jego wnioskiem. Aby ustawi¢ indywidualng
kolejnos¢ zaspokajania roszczeh w sprawie nalezy zaznaczy¢ flage ,Indywidualna
kolejnos¢ dla sprawy”. Program wyswietli komunikat z zapytaniem o potwierdzenie
zmiany kolejnosci obliczen na indywidualng dla sprawy. Po wyrazeniu zgody na
indywidualng kolejnos¢ ksiegowania kwot do sprawy, wysSwietlone zostanie
zmodyfikowane okno z mozliwoscig konfigurowania kolejnosci. Uzytkownik porusza sie
po oknie dzieki przyciskom symbolizujgcym strzatki w gére i w doét, co powoduje zmiane
kolejnosci wyswietlanych pozyciji.

1 Zwrot zaliczki sadowe A

2 Zwirot opbaty sadowe

3 Zwrot zaliczki wierzyciela

4 Zwirat opkaty wierzyciela “
5 K.oszty procesu

6 Koszty klauzuli

7 Zasgdzone koszty adwokackie

2 K.oszty poprzednie) egzekuc)

g Inne koszty sadowe

10 Koszty adwokackie w postepowaniu egzekucyjnym .
11 Udsetki zwykte )

12 Odsetki od kwoty [*)

13

Maleznosc wierzyciela nisoprocentowana

BE 0 . A s . . Huak

L

Przywrdé domyélne ustawienia 2 konfiguracii

Rysunek 44 Widok "Indywidualna kolejnosc¢ dla sprawy”

Uzytkownik posiada rowniez mozliwos¢ powrotu do domys$inych ustawien z konfiguracji
odznaczajac flage ,Przywrdo¢ domysle ustawienia z konfiguracji”.
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44. Na liscie odpowiadajgcej gatezi ,Roszczenie” uzytkownik moze wprowadzi¢ kwoty,
ktére wierzyciel wskazat do wyegzekwowania we wniosku ztozonym do komornika.
Dodanie pozycji na liscie odbywa sie analogicznie jak do wstawiania danych
dotyczacych stron postepowania — poprzez nacisniecie klawisza ,Insert’ lub przez
wybdr z menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy opcji ,Dodaj
nowg pozycje”. Uzytkownik w pierwszej kolejnosci wprowadza date, kwote i walute
(program umozliwia wprowadzenie roszczenia w walucie innej niz ,PLN”) roszczenia.

Nastepnie uzytkownik okresla rodzaj roszczenia sposrod czterech mozliwych opciji.

Pozycja roszczenia  Niesolidami

Roszczenie
Data: 04.122019 @ | Kwota: 5 000,00, PLN -
T - Kwota z odsetkami

Rodzaj:

T - Kwota z odsetkami
K - Kwota bez odsetek
Oprocentowanie: | N - Odsetki od kwoty

O - Kwota jako odsetki

Kolejn. = ™I
Datakon. ods.: [[]10.12.2019 B |
Tytul wyk .: Nakaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Sadu Rejonowegow v
[ ] nawiazka/swiad. na rzecz Funduszu Spr.
Oprocentowanie
| Od daty Procent  Typ
[[] Nie zamykaj okna

Zapisz Anuluj Pomoc

Wstaw roszczenie X

Rysunek 45 Okno "Wstaw roszczenie" — rozwijana lista ,Rodzaj”

W przypadku dokonania wyboru kwoty bez odsetek lub kwoty jako odsetki aplikacja

automatycznie blokuje mozliwo$¢ naliczania odsetek w liscie ,Oprocentowanie”.
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45. Kolejng czynnoscig jest okreslenie oprocentowania roszczenia poprzez wybor
z rozwijanej listy. W celu poprawnego wyswietlania stop procentowych nalezy je wpisac
wraz z datg poczatkowg ich obowigzywania w konfiguracji programu (,Konfiguracja” |
»<Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty” | ,Oprocentowania”).

Wstaw roszczenie ot

Pozycja roszczenia  Niesolidami

Roszczenie
Data: 104.12.2019 @~ | Kwota: .~ 5000,00 PLN ~
Rodzaj: |T~ Kwota z odsetkami v
T ermin wurnaag 0 Pro 0
Oprocentowanie: | | - Indywidualne w | Mnoznik | 1,I]El|
o ot s
U - Ustawowe
Data kori. ods.: |S - Skarbowe
| - Indywidualne !
Tytul wyk - 1 - Dodatkowe 1 Bniu upominawczym Sadu Rejonowegow
2 - Dodatkowe 2 |
Odsetki NFAL  Funduszu Spr.
Oprocentowanie |Bankowe 1
Bankowe 2
0dd Bankowe 3 T
Ay Lombardowe w
[] Nie zamykaj okna

Zapisz Anulugj Pomoc

Rysunek 46 Okno "Wstaw roszczenie" - rozwijana lista "Oprocentowanie”
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46. Po wyborze oprocentowania indywidualnego program wyswietla komunikat z pytaniem
0 potwierdzenie zamiany na oprocentowanie indywidualne. Po nacisnieciu przycisku
,LOK” oraz wybraniu klawisza ,Insert’”, na liscie uruchomione zostanie okno
z mozliwoscig wprowadzenia indywidualnego oprocentowania dla roszczenia, gdzie
okresla sie date, procent oraz typ oprocentowania. Nastepnie nalezy zapisa¢ zmiany.

Wstaw roszczenie X
Pozycja roszczenia  Niesolidami
Roszczenie
Data: 04.12.2019 @~ | kwota: . 5000,00 PLN ~
Rodzaj: T - Kwota z odsetkami o
Oprocentowanie: | | - indywidualne ~  Mnoznik | ‘I,EID]
Kolejn. | 1 | : [[] Roszczenie skarbowe
Data kort. ods.: [[]10.12.2013 @~ |
Tytulb wyk - Pozycja oprocentowania ? X0
Oprocentows Data Frocent Typ
04122019 [~ 10,000, R -Roczne v
Zapisz Anulu

[] Nie zamykaj okna

Zapisz Anuly; Pomoc

Rysunek 47 Widok okna "Pozycja oprocentowania”
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47. Wypetnienie pola ,Mnoznik” powoduje zwielokrotnienie podstawowego oprocentowania
w sprawie, w zaleznosci od wartosci wprowadzonej w tym polu. Flaga ,Nie zamykaj
okna” pozwala na dodawanie kolejnych wartosci roszczenia bez ponownego naciskania

klawisza ,Insert” lub prawego przycisku myszki i wyboru opcji ,Dodaj nhowg pozycje”.

Wstaw roszczenie >

Pozycja roszczenia = Niesolidami

Roszczenie
Data: 104.12.2019 @~ | Kwota: | 5000.00) PLN ~
Rodzai: |T~ Kwota z odsetkami b
_i-'ll""l':_ : Pro :
Oprocentowanie: | | - Indywidualne w  Mnoznik | 4 00
Kolejn. | 1 | e [[] Roszczenie skarbowe
Data ko ods.: [[]10.12.2019 @ |
Tytul wyk.: | Nakaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Sadu Rejonowego w
[ ] nawigzka/éwiad. na rzecz Funduszu Spr.

Oprocentowanie

Od daty Procent Typ

20191204 10.000 Roczne

[]Nie zamykaj okna!

Zapisz Anuluj Pomoc

Rysunek 48 Uzupetnione okno "Wstaw roszczenie"
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48. Dodatkowo po wskazaniu kategorii zaspokajania z art. 1025 §1.3 kpc oraz z art. 1025
§1.6 kpc (tzw. sprawy pracownicze) w oknie wprowadzania roszczenia pojawi sie
zaktadka ,Podatki”. Typ kwoty, od ktérej ma zosta¢ naliczony podatek zostat okreslony

w tytule wykonawczym.

Pozycja roszczenia Podatki

Typ kwoty, od ktdrej liczymy podatek:

Skladka emernytalna (%):
Skladka rentowa (%):
Skladka chorobowa (%4):

Skladka zdrowotna calkowita (%):

Podatek (%):
Koszty uzyskania przychodu:
Kwota wolna od podatku:

Ograniczenie ZUS:

Skladka zdrowotna odl. od podatku (%)

B - kwota brutto + st. podstawowe
| - kwota brutto + st indywidualne

0.00]

0,00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Zapisz Anulugj Fomoc

Rysunek 49 Okno "Wstaw roszczenie" - zaktadka "Podatki”

DomysIne stawki procentowe podatkéw sg definiowane w menu ,Konfiguracja” | ,State” |

,Podatki i sktadki ZUS”.
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49. Kolejng podgatezig na drzewku sg ,Koszty sadowe”. Dodanie pozycji odbywa sie
standardowo. Nalezy wprowadzi¢ dane o zasgdzonych kosztach sgdowych, wstawiajgc
kolejno date, kwote, walute oraz rodzaj kosztu poprzez wybor z rozwijane;j listy jednego
z typbéw kosztu sgdowego, a nastepnie zapisa¢ pozycije.

Wstaw koszty sgdowe

Koszty sgdowe

POZYCJA KOSZTU

Data: 04122019 @~ Kwota: 150,000 PLN -
Rodzaj: P - Koszt procesu

Tytut Wyk : | Nakaz zaplaty w postepowaniu upominawczym Sadu Rejonowego w |

[ Nie zamykaj okna

Zapisz Anuluj Pomoc

Rysunek 50 Okno "Wstaw koszty sgdowe"

50. Nastepng sekcjg sg ,Ograniczenia egz.”. Umozliwiajg rejestracje ograniczenia
roszczenia w sprawie, zgodnie ze wskazanymi typami ograniczen. Po wyborze danej
pozyciji z listy uruchamia sie okno, w ktérym uzytkownik wprowadza kwote ograniczenia.

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ ,Zapisz”. Program nalicza roszczenie tak dtugo,
dopoki nie osiggnie wartosci kwoty ograniczenia.

Rodzaj ograniczenia Kwota ograniczenia
Roszczenie, odsetki: brak
Catosc dla wierzyciela: brak
Tylko odsetki: brak
Ograniczenia X
DANE POZYCJI
Rodza Kwota: Waluta:
Roszczenie, odsetki v (NI PLN v
i

Rysunek 51 Widok "Ograniczenia egz."
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51. Podgalgz ,Sptaty wierzycielowi” stanowi podglad sptat dokonanych na poczet
roszczenia wierzyciela oraz wszelkich optat w sprawie. Przy rejestracji sprawy istnieje
mozliwos¢ recznego dodania wptat bezposrednich do sprawy, o ktérych poinformowat
wierzyciel we wniosku. W oknie uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia daty wpfaty,
kwoty, oraz rodzaju (na poczet czego rozliczyé wptate) z rozwijanej listy, a takze
zaznaczenie flagi ,Uznania”.

Wstaw wyptate dla wierzyciela X

Wyplaty wierzycielowi
POZYCJA WYPLATY

Data:  [10.122019 [@~| Kwota: [  1000.00|
Rodzaj: | S - Naleznos¢ glowna v
Uznania
POZYCJA KSIEGI
Numer _ OA Rok 4 Di
[C] Nie zamykaj okna

A Pomoc

Rysunek 52 Okno "Wstaw wpfate dla wierzyciela"

W dolnej czesci ekranu ,Sptaty wierzycielowi” uzytkownik wprowadza spfaty zaliczki
sgdowej. Tak samo jak dla sptat wierzyciela, istnieje mozliwos¢ recznego dodania pozycji,
jak i automatycznego zarejestrowania wpisu podczas ksiegowania.

52. Kolejng pozycjg widoczng w drzewku sprawy jest gataz ,Raty do sptaty”. Wyswietlenie
listy ,Raty do sptaty” spowoduje wyswietlenie wszystkich wystepujgcych w ,Roszczeniu”
i ,Kosztach sgdowych” pozycji z informacjg o aktualnej ich sptacie.

Data Waluta Naleznosc Do splaty (nale... Odsetki Do splaty (ods... NFAL Do splaty (NFAL) NFAL ods. Do spi. NFAL o...
04.12.2019 PLN 150.00 150,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
04.12.2019 PLN 5000.00 4000.00 6.72 6.72 0.00 0.00 0.00 0.00
RAZEM(2): 5150.00 4150.00 6.72 6.72 0.00 0.00 0.00 0.00
Zaznaczone (0): 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Pozostate (2): 5150.00 4150.00 6.72 6.72 0.00 0.00 0.00 0.00

Rysunek 53 Widok listy "Raty do sptaty”
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53. Opcja ,Saldo poczatkowe” jest miejscem, gdzie uzytkownik wprowadza dane przy
otrzymaniu akt sprawy przekazanej z innej kancelarii. Aby rozpoczgé¢ edycje
ktérejkolwiek z pozycji nalezy dwukrotnie klikngé w pole salda poczatkowego.
Uruchomione zostanie okno, w ktérym uzytkownik moze wprowadzi¢ zgdane
informacje. Po dokonaniu edycji danych nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Nazwa pozycji Kwota
Saldo poczatkowe sprawy x
Saldo poczatkowe sprawy: 0.00
. Saldo poczatkowe w sprawie:
Kwota poczatkowa w depozycie: 0.00
Kwota poczatkowa w depozycie:
Optata pobrana w zabezpieczeniu: 0.00
Opkata pobrana w zabezpieczeniu:
Optata wierz, wplacona poza ksiega: 0.00 )
Oplata wierz. wyplacona poza ksiega: 0.00 Optata wierz. wptacona poza \—UUU‘
Zaliczka wplacona poza ksiega: 0.00 Opkata wierz. wyptacona poza
Zaliczka wyptacona poza ksiega: 0.00 Zaliczka wpkacona poza ksigga: 0.00
Zaliczka wypkacona poza ksiega: 0,00
Opiata (sad) wplacona poza ksie_gq: 0.00 Optata (sad) wptacona poza ksiega: 0,00
gp*ati (sa_deypIacona poza ES' 9% gﬁ Optata (s3d) wyptacona poza ksigga:
li iega: L .
@ ,Icz 3 (s3d) wplacona poza sm_gq Zaliczka [sad] wptacona poza ksiega: 0,00
Zaliczka (sad) wyplacona poza ksiega: 0.00 )
Zaliczka (sad) wyptacona poza ksiega; 0.00
Optata wierz. zadana przez komornika: 0.00 ) -
Oplata za dodatkowe sposoby: 0.00 Optata wierz. 2gdana przez Przelicz
Razem oplata zadana przez komornika: 0.00 Optata 2a dodatkowe sposoby . 0.00
Fazem optata 23dana przez 0,00
Zaliczka zadana przez komornika: 0.00 aiczka 2ad K Ko
Optata zadana przez komornika z art 53a: 0.00 SlISERa 2qE0na PrzE KomOrnita. ~ Ijl
Przelicz
b

Rysunek 54 Widok ,Saldo poczgtkowe”
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54. Po wprowadzeniu roszczenia, kosztéw sgdowych, kosztow egzekucji oraz
ewentualnych wptat bezposrednich uzytkownik moze wréci¢ do gtéwnej gatezi ,Stan
sprawy”, aby wyswietli¢ aktualny stan, w celu weryfikacji biezgcego zadtuzenia.
Szczegoty ekranu zostaty bardzo doktadnie opisane wraz z rozbiciem naleznosci na
poszczegdlne ich rodzaje. W pierwszej kolumnie wpisano naleznosé jaka zostata
wprowadzona do sprawy. Druga kolumna wskazuje na kwoty, ktére zostaty pobrane na
poczet naleznosci z kolumny pierwszej. Kolumna trzecia wskazuje na uznania, jakie
zaliczono na poczet roszczenia wierzyciela. Kolumna czwarta wskazuje na roszczenie
pozostate do wyegzekwowania w sprawie. Program wylicza réwniez optaty egzekucyjne
oraz podaje ich warto$¢. W pozycji ,DO ZAPLATY” uwzgledniono stan sprawy z optatg
stosunkowg brutto w wysokosci 10%, natomiast w wierszu ponizej wskazano stan
sprawy z opfatg stosunkowg brutto w wysokosci 3%.

Stan sprawy naleznosé pobrano uznania do pobrania
Wierzyciel - naleznodd: | Eﬂulm| | Uﬂﬂ‘ ‘ 1l.'ll1°l,[ﬂ| | 4mufuu|
Wierzpciel - odsetki | 672 | 0,00/ | 0,00| | 6.72|[1
| 0.00] | 0.00] | 0.00] | 0,00]
| 0,00/ | 0,00| | 0,00| | 0,00//2
| 0,00 | 0,00] | 0,00 | 0,00]
| 0.00 0,00] | 0,00 0,00|
Koszty sadowe: | 150.00 0.00] | 0.00 150,00| 3
Zaliczka, Optata sad | Q'|I|| | Ill:ll:l‘ ‘ IJ,III| | [I,IJD| 7
Zaliczka, Optata wierz.: | 0,00/ | 0,00/ | 000 | 0,00| 4
RAZEM: | 5156.72| | 0.00| | 100000/ | 4156,72|
Koszly adwokackie: | U,I,'[I| | U,UL‘I‘ ‘ l],IIl| | L'I,IJD|
K.oszty egzekucii [brutta); 0,00 0,00 0,00 000 5
w by VAT: 0.00 0.00 0.00 0,00
Koszty egzekuc [netta): 0,00 0,00 0,00 0,00
OGOLEM: | 5 156.72 0.00] | 100000 4156.72|
Nadptata wierz./Sad | 0,00 0.00] Porto: . 0,00/ 6
Nadptata N : | 0.00 llEllf" Optata stosunk.: + 415,70
Nadptata Z 0.00 VAT: *
Wk, druzn. na saldzie: Aktualne saldo: -
Rata biezgca w KM W depozycie: -
[STANNADZEN - | [10122013 ~ DO ZAPLATY:
Optata stosunk. [3%]); | 15],III| | U,UD‘ Do zaphaty 3(%):

Rysunek 55 Widok stanu sprawy
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55. W trakcie rejestracji nowej sprawy mozna takze wygenerowacé pisma dla danej sprawy.
Gataz ,Czynnosci” jest miejscem, gdzie uzytkownik generuje i wyswietla m.in. pisma
i skany w sprawie. Dodanie kolejnej czynnosci w sprawie odbywa sie analogicznie jak
wstawianie pozostatych danych we wczesniej omawianych zaktadkach.
Po uruchomieniu okna ,Lista czynnosci” uzytkownik dokonuje wyboru zgdanego pisma.
Nastepnie przechodzi przez kolejne okienka, az do utworzenia pisma.

ZAZNACZ NAZWE CZYNNOSC

= g A Zawiadomienia | wezwania

Wezwanie do usuniecia brakudw formalmych wniosku

i Fawiadomienie o wszczeciu postepowania egzekucujnego

|3

E Wezwanie dluznika do stawienia sie w kancelarii

E Wezwanie stron do kancelari w celu zlozenia odwiadczen (@t 827 kpo)
E Wezwanie wierzyciela do kancelari celem zlozenia wyjasnien

E Wezwanie Policji do usuniecia oporu dhuznika (art 765 kpc)

W Wezwanie dluznika na czynnosci pod nygorem art. 814

m

E Fawiadomienie stron o zawieszeniu postepowania przez Sad (art.821 kpc)
E Zawiadomienie Wydzialu Komunikacii o zajeciu dluznikowi pojazdu
E Zawiadomienie Prokuratury o popelniorym przestepstwie

E Fawiadomienie wierzyciela o stanie postepowania egzekucyjnego

E Fawiadomienie wierzyciela o moliwosc rozszerzenia wniosku

W Wezwanie Urzedu Rejonowego do przeprowadzenia dochodzenia

E Wezwanie Polici do przeprowadzenia dochodzenia (art. 1086 kpc)

E Dodathowe wezwanie do uzupelnienia zaliczki

E Fawiadomienie wierzyciela o wszczeciu egzekucii pdo dhuznilcowi
E Postanowienie 824 § 1pkt 3kpe.

E Whiosek o dokonanie wpisu w rejestrze dhuznilkkdw niewyplacalmych
E WIERZYCIELE - Falacznile do wniosku o zmiane wpisu w KRS

W zawiadomienie o wszczeciu postepowania egzekucyinego

- B. Zajgcia pobondw i wierzytelnosci
- § C.Postanowienia i zarzadzenia
- | D.Zapytania o dluznikdw do urzeddw -

< Watecz [ Dalgj = ] [ Zakoncz ] [ Fomoc

Rysunek 56 Okno "Lista czynnosci”
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56. Aby zachowa¢ wszystkie wprowadzone zmiany w sprawie nalezy opusci¢ sprawe
Z zapisem — klawisz ,F7” lub ,Esc” i potwierdzi¢ zachowanie zmian.

Dane w sprawie zostaty zmodyfikowane.
Zachowac wprowadzone zmiany?

[ me [ anuy ]

Rysunek 57 Okno komunikatu potwierdzajgcego zachowanie zmian w sprawie
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