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Rejestracja wierzyciela w programie Komornik SQL-
VAT
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1. W pierwszej kolejnosci nalezy w module Repertorium przejs¢ do zaktadki ,Sprawa”.
W oknie rejestracji sprawy, w zaktadce ,Dane” wida¢ podstawowe informacje, ktére jej
dotyczg. Aby dodac¢ wierzyciela w sprawie, nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy
w polu ,Liczba wierzycieli w sprawie” i wybra¢ ,Dopisz” lub klikngé w to samo pole
i wybrac "Dopisz” po prawej stronie okna.

8 Sprawa egzekucyjna Km 103/19 (==
Sprawa Km - nr103/19 Q_ UKK Akta Okiadka Zmiany Tle pozycji ? e
Dane Sprawa wg ustawy: UKK + |Wplyw:02-12-2019 | 11:14 | Wszczecie: [27-11-2019 _Karta
I Fyr— PR —
nne Art.10 z rewiru v « | Sprawa dotyczy: |§1 (9) Naleznosd wierzycieli ~ Stan
TYtUh’ (l) Ct: boyy L K70 =
- a0 zaladana oo Cobnnnt. Eksport
M Lp. | Data tytutu | Nazwa tytulu (1 ) R | W|Sygnatura Typ | Data klauzuli | P - Import
Diuznicy (1 4
sy @ 1 |27-11-2019 Nakaz zaptaty w elektronicznym postepowaniu O| 0| TEST NR 64 E ~
Pelnomocnicy e e = Nastepna >
. iczba wierzycieli w sprawie: ( 0 ) £
" < Poprzednia
Obieg akt I_IDDD\SZ
Archiwum =T Zajecia
* Dluznik Dhuznik AM. P: 21052201232 Gars
80-875 Poznan. Diuznika 41 A —
K 1 Zestaw
Typ kwoty Kwota opt.| ods. [P T|S|W G "’“‘:( ) Hetora
wnioski £
Naleznosc gio: -11- 3 000,00 zt
laleznosc giowna  (27-11-2019) ,00 7 % U+ + Rodzaje (1) Majatek
Suma (zi): 3 000,00 Sposoby (1)
Suma (waluta): 0,00 Prokurator
Protokoly Zmien
Dokumenty Usuii
Podglad
Zapisz
PRZYPIS: 0,00 7t || ograniczenie Anui

Rysunek 1 Okno rejestracji sprawy, dopisanie wierzyciela

2. Mozna réwniez dodac¢ strone postepowania wybierajgc zaktadke ,Wierzyciele”
i nastepnie ,Dopisz” (z prawej strony okna) lub prawym przyciskiem myszy klikajac

w opcje ,Dopisz”.

(28 Sprawa egzekucyjna Km 103/19 =
Sprawa Km |- |nr103/19 Q| UKk Akta Okladka Zmiany Te pozyc]i ? Oplata
Dane Liczba wierzycieli w sprawie: (0 ) ;ana
Inne =
Tytuly (1) Stan
Wierzyciele ERspor
Diuznicy (1) Import
i D
Kontroki
Obieg akt < Poprzednia
Archiwum Zajeca
Pisma
K 1 s
Typ kwoty Kwota opt.| ods. |P|T s|wlc ‘”“‘:( ) stor
‘Whnioski =
Naleznos¢ gtéwna -11- 3 000,00 z u
g (27-11-2019) X % + - Magatek
Suma (zi): 3 000,00 Sposoby (1)
Suma (waluta): 0,00 Prokurator
Protokoty Zmiert
Dokumenty Usur
Podglad

Rysunek 2 Zaktadka wierzycieli w sprawie



3. Nastepnie wyswietla sie okno skorowidza uczestnikéw, w ktérym mozna odnalezé
wiasciwego dla sprawy uczestnika. Jesli dana osoba lub firma nie wystepuje na liscie
uczestnikow, to mozna jg dopisac¢ klikajac ,Dopisz”’. Aby wybra¢ danego uczestnika

w sprawie wystarczy go zaznaczyc¢ i klikng¢ ,Zamknij”.

i Wybor wierzyciela - 1 pozycja
Litery na zakfadkach:
1) Nazwa skrécona ~

A B = D E F G

Wyszukiwanie

Nazwa: skrot

~ Wwierzyciel wierzyciel YP: |Wszyscy

H I 1 kK L M N O P Q R S T U VvV w z *
[ Nazwa skrécona ||| Nazwapetna || Adres || Poczta || Miejscowosé ||[  Ulia | pﬁ?gL
1 | Wierzyciel Wierzyciel #| 0| WIERZYCIEL WIERZYCIEL 21052201232
00-000, Ul. Testowa 1, Test

Kryteria szukania:
OREGON ONIP
OPESEL O Sprawa
® Tak jak sortowanie
Dopisz Zmien Typ
< > Zmiery Sprawy
- Wierzyciel Wierzytelnosci Usur Archiwum
=] il' DHUZNIK [2] Soukaj Historia
i-® Km 1519117 -(9)- zalozona
L% Km 1520117 -(9)- zalozona Wydruk Lista
PCK

Typy stron
Wszystkie ~
Stan sprawy:
1) wszystkie v
® Wszyscy
O Qsoby
Ozusy
O wWierzyciele Kms
Omni
[JAimentowani
Szybkie szukanie
Znajdz: [At+N] / [F8]

O Ermy
O Banki
O AOE
Lista spraw
[Jsynonimy

Rysunek 3 Skorowidz uczestnikéw, wybdr wierzyciela



4. Aby wyswietli¢ dane szczegotowe wierzyciela wystarczy dwa razy klikng¢ w wierzyciela
w sprawie lub zaznaczy¢ go i wybra¢ ,Zmien” z prawej strony okna (Rysunek 4).
Wowczas wyswietli sie okno z danymi wierzyciela, a w nim zaktadka ,Wierzyciel”,
w ktorej znajdujg sie podstawowe informacje takie jak NIP, PESEL, REGON, numer
dokumentu tozsamosci. Poprzez ustawienie daty koncowej mozna odtgczyé danego
wierzyciela ze sprawy. Istnieje rowniez mozliwoS¢ oznaczenia wierzyciela, ktory
reprezentuje Skarb Panstwa wybierajac , TAK” lub ,NIE” w polu ,Wierzyciel reprezentuje

Skarb Panstwa”.

& Repertorium ogéine

— x
Sprawa  Ucrestnicy Zajecia Fisma  Majatek  Zestawienia Wydruki Okno  Fomoc
AT eSS | 2 | QO kP EAIO| EoHEE | FPAEHSS| w2 O R
28 Sprawa egzekucyjna Km 103/13 E==)
Sprawa Km - |nr103/19 Q. UKK Akta Okladka Zmiany Tle pozycl ? )
Dane Sprawa wg ustawy: UKK ~ |Wplyw:02-12-2019 . 11:14 Wszczedie: 27-11-2019 - Karta
Inne —
Art.10 |z rewiru ~ ~ | Sprawa dotyczy: |§1 (9) Naleznosci wierzycieli ~ Stal
TYtU'Y (l) Tt b e K70 —
- & Eksport
VizmEEaE) Lp. | Data tytudu |Nazwa tytutu (1 ) R | W |Sygnatura Typ | Data klauzuli | P & e
Dhuzni 1 hL
P:ZNCV( ) 1 |27-11-2019 |Nakaz zaptaty w elektronicznym postepowaniu O/ O| TEST NR 64 E -
e Liczba wierzycieli w sprawie: {1 ) ~ >
5 * Wierzyciel Wierzyciel K P: 21052201232 < Poprzednia
@iFgs 000001 Tactowa 1_Tect v
Archiwum Liczba dhuznikéw w sprawie: (1 ) o Zajeca
# Dluznik Dhuznik AW, P: 21052201232 piema
80-R75 Pornan. Dhiznika 41 he —
. . Zestaw
Typ kwoty Kwota opl.| ods. [P [T s w[c ‘"°“'h( ) Hictorn
‘Whnios| =
Naleznos¢ gio -11- 3 000,00 z
laleznos¢ giowna  (27-11-2019) ,00 7 % uj+ |+ Rodzaje (1) Maiatek
Suma (z1): 3 000,00 Sposaby (1)
Suma (waluta): 0,00 Prokurator Dopisz
prtokay
Dokumenty Usuri
Podglad
Zapisz
PRZYPIS: 0,00 Zb o Anuly

Currenda sp. Z 0.0. -Komormik SQL-VAT w. 19. 10 2046.2 / KS przy SR w Gdafisku K.Testy / Komornik_MPE /a s

Rysunek 4 Edycja danych wierzyciela

m Wierzyciel - WIERZYCIEL WIERZYCIEL 7 ) — x
Sprawa Km ~ nr103/19 Q. Uxx Zopacvy

Wierzyciel | Adres Xonto Xonto (zwrot) Pelomocnicy Zwolnienss
Dane uczestnika (Osoba fizycena)

Imig: Wherzyciel Yhace)
Narwisko: Wierzyciel Sprawy
Danat, gosp.:
Nazwa shrdcons: WIERZYCIEL WIERZYCIEL
Uica: UL Testowa 1 /
Meejscowodd: Test
Kod | poczta: PL . | 00-000 Kody
Kraj: Polska [[] podmiot zagranicany Mapa
Telefon
E-mail: slawomrw . sulsennk Sourrenda. pd
fraw: N PESEL: 21052201232 || P REGON: 9 |
Data ur.: 00-00-0000 « | Nr dokumentu: ~
Ireg O)ca: Lmde maths:

Dane wierzyciela sps

Wasz maka
Typ weer rycieda: Zwykly -~ l Dats kodcowa 00-00-0000 VI
I Wierzyoel reprezentuje Skarb Padstwa:  NIE vI Uwagl do karty Inne uwag

E-mad w spravee:
7] wyrazam de na b kacje elektroniczna

? [Zamirw | anuin

Rysunek 5 Dane wierzyciela, zaktadka ,Wierzyciel”



5. W zakfadce ,Adresy”, uzytkownik moze dopisa¢ adresy do korespondencji wierzyciela.
Klikajgc przycisk ,Wybierz” pojawi sie okno ,Adresy do korespondencji” (Rysunek 6).
Jezeli na liscie znajdujg sie adresy, ktére uzytkownik chce doda¢ do sprawy, nalezy
zaznaczy¢ jeden i nacisng¢ ,Zamknij” — dane zostang pobrane do danych wierzyciela
w sprawie. W przypadku braku pozycji na liscie mozna dopisa¢ nowe adresy poprzez
przycisk ,Dopisz” (Rysunek 6). Istnieje mozliwos¢ odigczenia danego adresu ze sprawy.
W tym celu niezbedne jest wybranie ,Odigcz” (Rysunek 7). Adres zostanie usuniety ze
sprawy, lecz pozostanie na liscie adresow uczestnika.

Eh Adresy do korespondencji - WIERZYCIEL WIERZYCIEL =
Wierzyciel Wierzyciel
00-000, Ul Testowa 1, Test
Lp. Adresy do korespondencji: 1 MIP I Dopisz I
Korespondencia Wysytac _
1 korespondencie Zmier
ul.Wilcza &9, Biskupice .
62-007 POZNAN e
?
Anuluj
Rysunek 6 Okno adresow do korespondencji uczestnika
2 Wierzyciel - WIERZYCIEL WIERZYCIEL b4
Sprawa Km ~ mr 103/ 19 0 KK Zmiany
Wierzydiel Konto Konto {zwrot) Pemomoconicy  Zwolnienia
Adres do kerespondendgi
Wybierz
Mazwa: Korespondencia
Odiacz
Ulica: ul.Wilcza (=2=] !
Micjscowosd: Biskupice
Kod Pocztowy: |PL - 62-007 ||POZNAN Kody
Kraj: |Polska [
Wojewddztwo: |WIELKOPOLSKIE '

Fowiat: poznanski
Gmina: Pobiedziska

Dzielnica:
Adres Zastrzezony: |Brak zastrzezen e
Faktura: |— et

Jstatnia zmiana: 03-12-2019 05:29 |a s

g s

Rysunek 7 Adres uczestnika w sprawie



6. Zaktadka ,Konto” stuzy do wskazania kont uczestnika. Aby dopisa¢ nowe konieczne jest
klikniecie ,Wybierz” i w kolejnym oknie ,Dopisz”.

|l Wierzyciel - WIERZVCIEL WIERZYCIEL X
Sprawa Km -+ nr103/19 0L UKK Zmiany
Wierzyciel Adres Konto Konto (zwrot) Pemomocnicy Zwolnienia
Konto bankowe wierzydela
Odigcz
Eh Lista kont bankowych uczestnika *
Wierzyciel Wierzyciel -
00-000, Ul. Testowa 1, Test "
Szukane konto: Szukaj
Nazwa banku Data kof Domys | Twrot °
™ a ficowa [Domys | Zwro
P Numer konta bankowego ne | zal. | Z|Y
Zmien
Usuri
?
Anuluj
L L I L

Rysunek 8 Dopisanie banku uczestnika



7. Program wowczas wyswietli okno almanachu bankéw, w ktérym niezbedne jest
wybranie odpowiedniego banku oraz jednostki organizacyjnej. W kolejnym kroku nalezy
klikng¢ ,Wybor”.

BB it b
Bankd BS Provdievoestes  SE0K
Rlaries i, Feazvin b Meniyl | Wyriini ~
1 KB hanodowy Bank Polis FEEr e L |
T | PROBP  Powmechna s Gucednods Bank Pk Spolia AkCya WHO00E. 102
3 CITMA  Bank Handiowy w Warsave Spoic Aioyiea 0F000E 103
4 WG B Bl e Spddos MRy SN0 105
5 SANTAN  Santander Eani Polio Spofio Aoy 10100000 109
& BOE | Eank Goipedaritas Srapeegs 1M00F 113
T MEAMK  Prianie Spolicn ATy 1400000 114
B MELLEN  Bank Mlereiem Spolio Ay 1600006 116
] o Elii, Ha S BT Py Ty Sefaleli ARy I wr Rl CwCRCT v BonAaC) 12300005 1FF
Lp Eederatyll bt k. ke it iy ] .
I 0000 O Cenorsy
I | 10100039 Conee Certrais - Deartament Systems Palncrego
3 1000055 O Certral - B8 Colect
4 10100058 O Centras - MBPColen
5 | 10100071 O et « BI8-2
& 10203030 O, Cdetradl Cleegowey w WaETawe
¥ 10102033 Ok Oxielral Clregony w WEEwe - Roscena DU
& | 10101049 Oy Cudetrial Eppowy w BBRyTTHDSL
W | 10303078 O, Cxeiril Chrpgonry v EByagoancny ¥
— _ — =)
baanbu: e Lo . crnantzacnek: l s iy

Rysunek 9 Almanach bankéw- wybor banku uczestnika

8. W numerze konta bankowego uzupetniane sg tylko jego pierwsze cyfry (numer
rozliczeniowy banku). Pozostate uzytkownik musi uzupetnic. Aby zweryfikowac
poprawnos¢ (ilos¢ znakéw) wprowadzonego numeru nalezy wybra¢ ,LK”. W kazdej
chwili mozna zmieni¢ dane za posrednictwem opcji ,Almanach” czy ,Lista”.
Zatwierdzenie nastepuje po Kliknigciu ,Zamknij”.

a Konto bankowe *
Bank
Mazwa banku Narodowy Bank Palski Almanach
Prowadzaceds oy =
konto: Lista
Adres: 00-919 Warszawa, ul.Swigtokrzyska 11/21, Bank
Warszawa

'ﬂRB: 10100000

SK:rr:it;na nazwa banku MNarodowy Bank Polski
prowadzacego
rachunek bankowy: Centrala
MNr konta bankowege: PL 125 10100000 0000 0000 0000 0000|
Typ konta bankowego: | <brak= e Udziat: 1100 |/ 100
Waluta: [FLN [ Data likwidacii kont
SWIFT:
[] Ksiazeczka oszezednosdowa [ | Karta [ | KsiaZeczka czekowa
Ostatnia modyfikaga:

? Al

Rysunek 10 Okno konta bankowego




9. W zaktadce ,Konto (zwrot)” mozna dodaé konto wtasciwe dla zwrotéw zaliczki. Konto to
bedzie dostepne na liscie kont podczas ksiegowania. Aby doda¢ konto wystarczy
klikngé ,Wybierz” (Rysunek 11). Woéwczas wyswietli sie okno z listg kont bankowych
uczestnika, z ktérej niezbedne jest wybranie odpowiedniego. Jesli odpowiedniego konta
nie ma na liscie to nalezy wybrac ,Dopisz” (Rysunek 12).

m Wierzyciel - WIERZYCIEL WIERZYCIEL pt

Sprawa Km |« nr103/19 Q. UKK Zmiany

Petnomoacnicy  Zwolnienia

Qdigcz

? Anuluj

Rysunek 11 Wybor konta bankowego do zwrotéw

Eh Lista kent bankowych uczestnika *
- N A
Wierzyciel Wierzyciel
00-000, Ul. Testowa 1, Test v
Szukane konto: | Szukaj
Mazwa banku Data koficowa |Domys | Zwrot "
Lo, a ncowa |Domys | Zwro
P |Numer konta bankoweago e | zal | Z|Y
1 |Marodowy Bank Polski Centrala Ol 0O Zmien
PL 10100000 s
2 MNarodowy Bank Polski Centrala ] ] =sun
PL 25 10100000 0000 0000 Q000 0000
?
Anuluj

Rysunek 12 Lista kont uczestnika (wierzyciela)




10. Dodatkowa opcja ,Uwzglednij konto przy sptacie zaliczek” spowoduje automatycznie

wystawianie zlecen przy sptacie zaliczek na to konto. Aby usung¢ dodane konto trzeba
wybra¢ ,Odtgcz”.

1B Wierzyciel - WIERZYCIEL WIERZYCIEL X
Sprawa Km - /nr103/19 Q| Zmiany
Wierzycel Adres Konto %W(RTW] Pelhomocnicy  Zwolnsenia
Konto bankowe wierzyGels (zwrot zabcds)
Wybierz
Skrécona nazwa banku Marodowy Bank Polski
prowadzacego
rachunek bankowy: Centrala

N konta bankowego: PL 10100000 L
Typ konta bankowego: | <brak> vl Udziat: 100 /100
Walita: PN [V Data liwidacy konta: £0-00-0000 [\ |
SWIFT:
[[] ksiazeczka oszczednoddowa [ ] Karta [ Ksiazeczka czekow
Ostatnia modyfkacja:

=

? |[zamoy ]| sy

Rysunek 13 Okno konta bankowego dla zwrotu zaliczek




11. Aby dodac¢ petnomocnika wierzyciela nalezy przejs¢ do zaktadki ,Petnomocnicy”

i klikng¢ ,Dopisz”.

I Wierzyciel - WIERZVCIEL WIERZVCIEL

Sprawa Km - nr103/19 I

Mazwa peinomoonia: |W*H_In= |

Rysunek 14 Zaktadka petnomocnikéw wierzyciela




12. Nastepnie wyswietli sie okno skorowidza uczestnikow, z ktérego niezbedne jest
wyszukanie i wybranie wiasciwego. Jesli danego uczestnika nie ma na liscie, to mozna
go dopisa¢ (opcja ,Dopisz”). Akceptacja wyboru jest réwnoznaczna z kliknieciem
»Zamknij”.

28 Wybor peinomocnika uczestnika

Litery na zaktadkach:
1) Nazwa skrécona

A B C D

E

3

Wyszukiwanie
Nazwa: skrét

G H

] K L M N Q P Q R 5 T u Y

w z

*

[ Nazwa skrécona ||

Nazwa petna

Adres [ Pocta  Jj[ Miejscowosé | [ Ulica | ‘

PESEL
NIP

<

- BRAK UCZESTNIKA W SKOROWIDZU

Typy stron
Wszystkie
Stan sprawv:
1) wszystkie
® Wszyscy
O Osoby
Ozus-y
O Wierzydele Kms
O Inni
[ Alimentowani
Szybkie szukanie
Znajdz: [Alt+N

Kryteria szukania:
OREGON
OPESEL

CErmy
O Banki
OACE
Lista spraw
[ Synonimy

OnP
O sprawa

@® Tak jak sortowanie

Zmien
Usuri
Szukaj
Wydruk
PCK

Zmien Typ
Sprawy
Archiwum
Historia

Lista

Anuluj

Rysunek 15 Okno skorowidza uczestnikow




13. W oknie petnomocnika nalezy uzupetni¢ podstawowe dane (zaktadka ,Petnomocnik”)
i wybrac¢ typ petnomocnictwa. Jest to istotne, poniewaz ma to wptyw na czynnosci
wykonywane w toku prowadzenia egzekucji. Przyktadowo petnomocnictwo ,Wysytaé
pisma tylko do petnomocnika” spowoduje, ze korespondencja bedzie generowana
automatycznie do petnomocnika z pominigciem wierzyciela. Adres do korespondencji
petnomocnika mozna uzupetni¢ w zakfadce ,Adres”. Konto oraz konto do zwrotéw
zaliczek uzupetnia sie identycznie jak w przypadku wierzyciela. Aby zatwierdzi¢ nalezy
wybra¢ ,Zamknij”

a

Wierzyciel Wierzyciel
00-000, Ul. Testowa 1, Test

Petnomocnik  Pefnomocnictwa  Adres  Konto

Typ pefnomocnictwa Dopisz
ol .
[LirE 0. Zmien
LIsurf
2H Peinomocnictwo ®

Pelnomocnictwo  Konta

Rodzaj i zakres udziglonego pemomocnictwa

Data od kiedy peinomocnik legitymuije sie udzielonym
pelnomocnictwem:  03-12-2019 ..

Data ustania pelnomocnictwa, mozna nie podawacd tej
wartosc, co oznacza waznosc penomocnictwa w toku catego
postepowania: 00-00-0000 ..

? A

Rysunek 16 Okno wyboru typu petnomocnictwa




14. Kolejna zaktadka dotyczy mozliwosci zwolnienia wierzyciela z niektérych optat
pienieznych. Dopisanie nowego zwolnienia (,Dopisz”) opiera sie na wypetnieniu pdl
okna ,Zwolnienie” (typ zwolnienia, zakres czasu, podstawa zwolnienia oraz kwota
zwolnienia). Jest to zapis wytacznie informacyjny.

2B Wierzyciel - WIERZYCIEL WIERZVCIEL X
Sprawa Km |+ nr103/19 0L KK Zmiany
Wierzydel Adres Konto Konto (zwrot) Pehomomicy
Od: Do Typ zwolnienia: Kwota: Dopisz
Zmier
Usur
iH Zwolnienie - wierzyciel d
Zwolnienie eqzekucyjne
Typ: osztow egzekucyjnyc e
Od: 03-12-2019 .. | Do: 00-00-0000 .-
Kwota: 00 | PLN e

Podstawa zwolnienia
Data: 03-12-201% .. Sygnatura:

Nazwa:

? Anuluj

? Anuly

Rysunek 17 Okno zwolnien z opfat



15. Wrdéémy teraz do pierwszej zaktadki, z ktérej mozna przejs¢ do danych uczestnika (do
tej pory omawiane byly dane uczestnika w roli wierzyciela w danej sprawie) za
posrednictwem przycisku ,Wiecej”. Dostepne sg réowniez dodatkowe opcja jak ,Sprawy”,
po kliknieciu ktorej program wyswietli liste spraw, gdzie uczestnik jest strong
postepowania (np. dtuznikiem lub wierzycielem). Przycisk ,Zmiany” spowoduje
otworzenie okna z historig zmian danych w uczestniku.

2B Wierzyciel - WIERZYCIEL WIERZYCIEL X

Sprawa Km |+ nr103/19 L UKK
Wierzyciel Adres Konto Konto (zwrot) Pelmomocnicy  Zwolnienia
Dane uczestnika (Osoba fizyczna)
Imig: MWierzyciel |
MNazwisko: Wierzyciel

Sprawy

Dziat. gosp.:
MNazwa skrocona: WIERZYCIEL WIERZYCIEL
Ulica: Ul Testowa 1 /

Migjscowosc: Test

Kodipoczta: |PL .- | 00-000 Kody
Kraj: Polska ] Podmiot zagraniczny Mepa
Telefon:

E-mail: slawomir sukiennik@currenda. pl

MIP: M | PESEL: 21052201232 || P | REGON: R
Data ur.: 00-00-0000 « | Nr dokumentu: w
Imie ojca: Imie matk:

Dane wierzyciela spMs

Wasz znak:
Typ wierzydela: | Zwykhy + | Data koricowa 00-00-0000 ..
Wierzyciel reprezentuje Skarb Panstwa: | NIE ¥ Uwaai do karty Inne uwagi

E-mail w sprawie:

[] wyrazam zgode na komunikacje elektroniczng

? Anul

Rysunek 18 Zaktadka ,Wierzyciel” przejscie do danych uczestnika




16. Po wyborze opcji ,Wiecej’, uzytkownik przechodzi do danych szczegétowych
uczestnika. W pierwszej zaktadce ,Adres” widniejg podstawowe dane uczestnika, czyli
adres wraz z danymi identyfikacyjnymi (np. NIP, PESEL). Przyciski ,N”, ,P" i ,R”
pozwalajg na weryfikacje poprawnosci wprowadzonych numerow. Przycisk ,Skanuj’
umozliwia podtgczenie zeskanowanego dokumentu, a przycisk ,Kody” pozwala
wyszukac¢ kod pocztowy na podstawie wpisanej nazwy ulicy i miasta.

Eh Osoba fizyczna x
Uczestnik: f—
Imie: Wierzyciel ? prawy
Nazwisko: Wierzyciel SEm
@ Mezczyzna () Kobieta Zapisz jako Zmiany
Dziatalnost gosp.: Wielkie litery <Ctrl>+<D>
Nazwa skrécona: WIERZYCIEL WIERZYCIEL Symbol <Ctrl>+<W> Anuil
Adres Adresy do : Dokument . BB : : ; Zrodta
e Oznaczenia tossamodd Konta Majatek  Wihasciwosd Pefnomocnicy Informacje Modyfikacje dera
Adres zamieszkania 2
Ulica: Ul Testowa 1 /
Miejscowosc: Test
Kodipoczta: |PL |+ | 00-000 Kody
Kraj: [Polska w |:| Podmiot zagraniczny
Obywatelstwo:
Wojewddztwo: Mapa
Powiat:
Gmina:
Dzielnica:
Zastrzezenia adresu: Brak zastrzezen ~
Adres - uwagi:
NIP: Data urodzenia: 00-00-0000 | ..
PESEL: 21052201232 Imig ojca:
REGOM: Nr dokumentu: v

Rysunek 19 Okno podstawowych danych uczestnika



17.W kolejnej zaktadce mozna dopisywaé, edytowa¢ Iub usuwaé adresy do
korespondenciji. Istnieje rowniez mozliwos¢ scalenia (potgczenia) dwoch adreséw za
pomocg metody ,ztap i upus¢”. Adres, ktéry ma byc¢ scalony nalezy przenie$¢ na adres,
ktéry bedzie adresem wiasciwym. System podczas operacji scalania zada pytanie, czy
usungc¢ scalany adres czy pozostawi¢ go na liscie. Opcja ,Zbieg” pozwala przypisywac
do wybranych spraw uczestnika zaznaczonego adresu do korespondencji (uczestnik
musi mie¢ zarejestrowang w kancelarii wiecej niz jedng sprawe).

B Osoba fizyczna >
Uczestnik: F—
Imie: Wierzyciel ? prawy
Nazwisko: Wierzyciel Archiuum
(@ Mezczymma () Kobieta Zapisz jako Zmiany
Dzialalnost gosp.: Wielkie litery <Cirl+<D>
MNazwa skrocona: WIERZYCIEL WIERZYCIEL Symbol <Ctrl>+<W > Anului
Adres Adresy do = | Oznaczenia Dokument Konta Majatek  Wihasciwosd Penomocnicy Informacie Modyfikacie Irddia
korespondenciji tozsamosd . danych
Lp. Adresy do korespondendi: 1 MIP Dopisz ?
Korespondencja Wysylad _
1 korespondencie Zmien
ul. Wilcza 69, Biskupice Usurh
62-007 POZMAN =

Rysunek 20 Lista adreséw do korespondencji



18. Na lidcie spraw uczestnika (akcja po kliknieciu ,,Zbieg”) wystarczy zaznaczy¢ te sprawy,
w ktérych adresy majg zosta¢ dopisane i wybra¢ przycisk ,Dalej”. W kolejnym oknie
(Rysunek 22) nalezy wskazac¢ przycisk "Dotgcz”. Aby wyj$¢ bez zapisu nalezy klikngé
»Anuluj”.

n Lista spraw dbuznika - WIERZYCIEL WIERZYCIEL

Lp. Wphmw w | Sygnatura sprawy
1. |07-09-2017 Em 1518/17

| zaees ([ [ TE T

Rysunek 21 Lista spraw wierzyciela

n Adresy do korespondenc)i uczestnika

| zwes ([ 2 el st || s

Rysunek 22 Przycisk ,,Dotgcz”




19. W zaktadce oznaczenia uzytkownik moze uzupetni¢ dane identyfikacyjne uczestnika.
Dodatkowo w przypadku smierci danej osoby konieczne jest ustawienie w programie
daty zgonu i klikniecie "Skresl”, aby program ustawit date koncowg w kazdej sprawie

uczestnika.

Eh Oscba fizyczna
Uczestnik:
Imie: Wierzyciel
Nazwisko: Wierzyciel
(@ Meiczyzna () Kobieta Zapisz jako | | Zmiany

Daiatainost gosp.: Wielkie litery <Cirl>+<D>

bl Sprawy
Archivwum

Mazwa skrdcona: WIERZYCIEL WIERZYCIEL Symbol <Ctrl>+<W > Anului
Adresy do Oznaczenia Dokument . e e ! ) ) Zrédta
Adres e P—. Konta Majatek  Wihascwosd Pefnomocnicy Informacie Modyfikacje dr
Mumery nadawane osobom /firmom 2
NIF: N | |Jestplatnikiem vaT o :

) Data rozpoczeda 1n-00-0000 |+ | Data zawieszenia: 00-00-0000+ | Data zakoficzenia: 00-00-0000 [+
dziatalnosd gospodarczej:

REGON: R SISP
PESEL: 21052201232 3 CEIDG
Mumer w Rejestrze H/B: [] Obcokrajowiec

Mazwa Sadu, ktory dokonat
wpisu do Rejestru HfB:

Krajowy Rejestr Sadowy:
IDatB smierci: 00-00-0000 .. Skresl I

Mumer aktu zgonu:

... wystawiony przez (USC):

Operator pocztowy: w | Typlistu: [ e
GUID portalu MPE: | {[] Zgoda na przekazywanie pism do MPE

Rysunek 23 Zaktadka ,Oznaczenia”



20.. W zaktadce ,konta” uzytkownik ma mozliwosé dopisania, edycji lub usuniecia konta
bankowego wierzyciela. Uzytkownik moze wskaza¢ wybrane konto jako konto domysine
(checkbox ,Domysine”), ktére bedzie wskazywane w pismach, jak réwniez konto dla
zwrotéw zaliczki ( checkbox ,Zwrot. Zal.”). Funkcje zbiegu oraz scalania dziatajg
analogicznie jak w przypadku adreséw do korespondenc;ji.

Eh Qscba fizyczna
Uczestnik:
Imie: Wierzyciel ? Sprawy
Nazwisko: Wierzyciel
(@ Mezczymna () Kobieta Zapisz jako Zmiany

Daiatalnosc gosp.: Wiellie litery <Cirl>+<D>

Archivwum

Mazwa skrocona: WIERZYCIEL WIERZYCIEL Symbol <Cirl>+<W > Anului
Adresy do _ Dokument Konta I . Ge e ! ) ) Zrédta
Adres P Oznaczenia Pvi—. Majatek  Wiascwosd Pelnomocnicy Informacie Modyfikacie ST
p. Mazwa banku Data koncowa 'Domys' Zwrot zlu Dopisz ?
Mumer konta bankowego Ine | zal. =
1 |Marodowy Bank Polski Centrala O B AL
PL 10100000 Usu
2 Marodowy Bank Polski Centrala O 0
FL 25 10100000 0000 0000 0000 0000
Zbieg

Rysunek 24 Konta wierzyciela



21. W zaktadce majgtek mozna dopisa¢ sktadniki majgtku uczestnika. W przypadku
wierzyciela dane te nie odgrywajg zadnej roli gdyz sg wykorzystywane tylko
w przypadku dtuznika. Zdarza sie, ze wierzyciel wystepuje rowniez w innych sprawach
jako dtuznik. Jak wczesniej byto wspomniane dane w tych zaktadkach odnoszg sie do
uczestnika, a nie do danej sprawy. W zaktadce ,Wtasciwosci” mozna uzupetni¢ dane
wiasciwych urzeddéw dla uczestnika (urzad skarbowy, ZUS, urzad miasta, komenda
policji, sad rejonowy).

B Osoba fizyczna >
Uczestnik: F—
Imie: Wierzyciel ? prawy
Nazwisko: Wierzyciel Archiuum
(@ Meiczyzna () Kobieta Zapiszjako | Zmiany
Daialalnost gosp.: Wielkie litery <Ctrl>+<D>
MNazwa skrocona: WIERZYCIEL WIERZYCIEL Symbol <Ctrl>+<W > Anului
Adresy do ) Dokument Maijatek oo ; . - Zrédta
Adres i Oznaczenia Pvi—. Konta jal Wiascwosd Pelnomocnicy Informacie Modyfikacie i
?
Lp. |Typ Wasz mak Dopisz Dochody ¢
. Ruchomosd
Zmier
Mieruchomosd
Usun i L
Wierzytelnogc
Papiery wart,

Zhieg

Rysunek 25 Sktadniki majgtku uczestnika
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22. W kolejnej zaktadce ,Informacje” uzytkownik moze uzupetni¢ informacje odnosnie
danych kontaktowych wierzyciela oraz oznaczy¢, ze jest podatnikiem VAT wybierajgc
w polu ,Podatnik VAT” ,TAK” lub ,NIE”.

E-mail (korespondencja):
Stroma WWW:
Podatnik VAT: |TAK |+ | Maliczaj podatek VAT

2l Oscba fizyczna *
Uczestnik:
Tmie: Wierzyciel ? Sprawy.
Nazwisko: Wierzyciel Archiuum
(@ Meiczyma () Kobieta Zapisz jako | | Zmiany
Dziatalnost gosp.: Wielkie litery <Cirl>+<D>

Nazwa skrdcona: WIERZYCIEL WIERZYCIEL Symbol <Ctrl>+<W > Anulj

Adres :;r::;oi‘éenqi Oznaczenia E:il:JaTnir;E Konta Majatek  WiaSdwesd  Pefmomocnicy Informacie Maodyfikace 5:3%’31
Uwagi o uczestniku ?
Telefon: [ zgoda na wysylanie SM5

« | [] Zgoda na wysylke e-faktur
[ Fakturyj zhiorczo

Podatnik VAT

Rysunek 26 Okno informacji dodatkowych o uczestniku
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23. Ostatnig istotng z punktu widzenia wierzyciela zaktadkg jest ,Modyfikacje”. Informuje
uzytkownika o ostatniej modyfikacji jaka byta dokonana na tym uczestniku oraz ktéry
uzytkownik dokonat zmian. Dodatkowo mozna zmieni¢ typ uczestnika (ktory byt
wybrany podczas dodawania go do skorowidza), ustawi¢ domysiny schemat sptat dla
uczestnika. Przycisk ,Zbieg” powoduje przypisanie tego schematu do innych spraw
wierzyciela. Zaktadka ,Zrédta danych” zostata opisana w poradniku dotyczgcym
rejestracji dtuznika i nie dotyczy ona wierzycieli.

B Osoba fizyczna %
Uczestnik: F—
Imie: Wierzydiel ? CohY
Nazwisko: Wierzyciel Archiuum
(@ Mezczymma () Kobieta Zapisz jako Zmiany
Daialalnost gosp.: Wielkie litery <Ctrl>+<D>
MNazwa skrocona: WIERZYCIEL WIERZYCIEL Symbol <Ctrl>+<W > Anului
Adres Adresy do - Oznaczenia Do_kumeqt_ Konta Majatek  Wihascwosd Pefnomocnicy Informacie Modyfikacje Zrodta
korespondencji tozsamosd danych

Modyfikacje danych osobowych )
Data zalozenia uczestnika: 07-09-2017 08:52
Uczestnik zalozony przez: sa
Data ostatniej modyfikacji uczestnika: 02-12-2019 14:38

Uczestnik zmodyfikowany ostatnio przez: s a

Zmiana typu uczestnika
Typ uczestnika: |0 Osoba fizyczna w

Domysiny schemat splat: |[KZON | | Schemat Zhieq

Podatnik VAT: | Tak w

Reprezentuje Skarb Panstwa: | Mie v
Wierzydiel Kms: |Nie w

Domysiny wierzydel Kms: | Nie ~
Jomyslny w ramach swojego typu: |Nie -

Rysunek 27 Widok zaktfadki ,,Modyfikacje”

Artur Jedlinnski / Stawomir Sukiennik
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