PRAKTYCZNY PORADNIK UZYTKOWNIKA
Woptata bezposrednia w programie Kancelaria
Komornika-VAT

Cel dokumentu: Przedstawienie sposobu wprowadzenia do
programu Kancelaria Komornika-VAT wptaty dtuznika, ktérej dokonat
bezposrednio do wierzyciela, poza postepowaniem egzekucyjnym
prowadzonym przez kancelarie.
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VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdarisk - Pétnoc w Gdarnsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



1. Aby wprowadzi¢ wptate bezposrednia, w pierwszej kolejnosci nalezy otworzy¢ sprawe,
do ktérej ma zosta¢ wprowadzona wptata. Z zaktadki ,Repertorium” wybra¢ odpowiedni
typ sprawy (Rysunek 1) lub na pasku wybra¢ ikone z literg odpowiadajaca
poszczegdlnym typom spraw (Rysunek 2).

Sprawy alimentacyjne (KMP)

Sprawy sadowe (KMS)

Sprawy nieegzekucyjne (KMN)

Sprawy gospodarcze (GKM)

Dziennik (KMO)

Skorowidz spraw

Kalkulator

Rysunek 1 Zaktadka "Repertorium” - wybor typu sprawy

. Kancelaria Komornika - VAT

Rysunek 2 Widok paska repertorium - ikony typow spraw



sie widok ,Sptaty wierzycielowi/sgdowi (taksa...)”

Bedac w sprawie z listy po lewej stronie nalezy wybra¢ ,Sptaty wierz., Sad. Wyswietli

. Na gornej liscie nalezy klikngé

kursorem myszki na pusty wiersz. Nastepnie, aby dodaé¢ pozycje, wystarczy nacisng¢
klawisz ,Insert” lub prawym przyciskiem myszy wybra¢ opcje ,Dodaj nowg pozycije”.

KM 33/16 - Sptaty wierzycielowi/sgdowi (taksa 2010)

® Tytuly wykonsweze Data wpfaty Kwota Nr ksiegi
8 Wemyciee (bak) | [ |
© Pelnomocnicy
-@ Diuznicy
-© Pelnomocnicy
- @ Trzeciodhuznicy
-© Mieruchomosci
© Ruchomosci
© Licytanci
@ Uczestnicy postep.
@ Inne (sz:0; 5w 0)
-@ Stan sprawy
-© Konfiguracia obliczen
- @ Roszczenie
- Koszty sadowe

Rok ksiegi Rodzaj rozliczenia

Dodaj nowa pozydje Insert

Edytuj pozycje F5

Usufi pozydje Delete

Data ksieg.

Kwaota

Data wplaty
(brak)

Nrksiegi  Rok ksi... Rodzaj rozliczenia Typ

- Saldo poczatkowe
- Kwoty ksigowane
- @ Koszty egzekucii
< Dokumenty skanowane
5@ Czymnosci

© Koperty zwrotki

© Kalendarz

© Historia

- @ Hist.zm. os.

& Esad

Data ksieg.

Rysunek 3 Widok Spfaty wierzycielowi/sgdowi (taksa..

3. Zostanie wyswietlone okno ,Wstaw wptate dla wierzyciela”. W polu ,Data”

wprowadzi¢ date, kiedy kwota zostata wptacona

.) — Dodawanie nowej pozycji

nalezy

. W polu ,Kwota” wpisa¢ nalezy

wptacong kwote, a z rozwijanej listy ,Rodzaj” wybraé na poczet czego (o ile wierzyciel

wskazat) wptata bezpodrednia ma zosta¢ rozlicz
informaciji, uzytkownik moze wybra¢ opcje ,Rozlicz

ona. Jesli nie posiada sie takiej
automatycznie”. W takim wypadku

kwota zostanie rozliczona wedtug ustawien z konfiguraciji.

Wstaw wyptate dla wierzyciela

=

Rodzaj:

R - Rozlicz automatycznie
5 - Maleznosc glowna
Z - Zaleglosci
0 - Ddsethki
P - Koszt procesu
K - Koszt klauzuli
POZYCIAK A - Zasgdzone koszty adwokackie

M - Wyplaty bezposrednie
M - Kwota mylnie wyslana

—————— T - Stomowanie
Y - Kwota wystomowana

Viyplaty wierzycielowi |
POZYCJA WYPLATY
Data: 20022016 [E- Kwota: 100,00
R - Rozlicz automatycznic -

Mumer: E - Koszt poprzedniej egzekucji
[ - Koszt adwokacki w postepowaniu egzek.
N | - Koszty inne
Nie zamyic W - Zwrot zaliczki
7 - Zwrot oplaty

} Ll

Rysunek 4 Okno ,,Wstaw wpfate dla wierzyciela” - widok rozwijanej listy Rodzaj



4. Jesli wptata ma byc traktowana jako uznanie, niezbedne jest zaznaczenie flagi.

rWstaw wyplate dla wierzyciela M1
Wyplaty wierzycislowi |
POZYCIA WYPLATY
Data: 20:02-2016  [E- Kwota: 100,00
Rodzaj: [ R - Rozlicz automatycznie -
MOPS:

Uznania

POZYCJA KSIEGI
i Mumer: 0 Ralc: 0

HMie zamykaj akna

E Zapisz i [ Anuluj ] [ Pomoc

Rysunek 5 Widok zaznaczonej flagi ,Uznania”

5. Dodatkowo jesli uznania majg pomniejszaé optate stosunkowg, nalezy to zaznaczy¢
w konfiguracji programu - zakladka ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja programu”

| .Ksiegowosc¢” | ,Uznania pomniejszajg optate stosunkowg”. Zmiana zatwierdzana jest
za pomocg przycisku ,Zapisz”.

Konfiguracja programu (<
Ksiegowosc c.d. | Koszty egzekuciji I Koszty egzekuciji c.d.

Koszty egzekucii - Taksa 2004 | Koszty egzekucii - Taksa 20072010 | Ine | Inne 1
ine2 | Inne3 | Koleinosé zaspokajania | Almenty | Email | Dane uwiezytelniaiace:
Adnotacie |  Licytace |  Whplatywierz. | Kalendarz | VAT
Stanowisko I Konfiguracja skandw l Drukowanie / Edytor I Numeracja ] Ksiggowosé

OPCJONALNE KOLUMNY KSIEGI PIENIEZNEJ

ZUS refundacje [] Zwrot opt. poczt. [] Pozostalosé

[] Zwrot zal.. oplaty Depozyt ['] Drobne pozost.

Inne uww

Zwrot dluznikowi ksiegowad w kolumne: Lhne v] [

AUTOMATYCZNE ROZLICZANIE PRZY KSIEGOWANIU
W sprawach KM automatycznie rozliczac: [Wplata

4

W sprawach KMP automatycznie rozliczac: [Wplaa
W sprawach KMS automatycznie rozliczac: [Wplaa

4

4
Ll ||l

Wyplaty wierzycielowi przy rozksiegowaniu: [K - Kwalifikowac

4

Oplata stosunkowa
Ograniczaj oplate stosunkowg do 30 x wynagrodzenie
Ograniczaj oplate stosunkowg do 1/10 x wynagrodzenie

v dzenia na dzien przyjecia sprawy
Z] Uznania pomniejszajg oplate stosunkowa

/| Powiekszaj oplate stos. wg czynnosci wykonanych w sprawie (a nie wskazanych)

Rysunek 6 Widok zaznaczonej opcji ,Uznania pomniejszajg optate stosunkowg” w konfiguracji programu

4



6. W przypadku jesli jest wiecej wptat bezposrednich do wprowadzenia, warto w lewym
dolnym rogu okna zaznaczy¢ flage ,Nie zamykaj okna”, co spowoduje, ze nie trzeba
bedzie kazdorazowo wywotywac¢ okna do wprowadzenia nowej pozycji. Jesli pozycja
jest gotowa wystarczy zapisa¢ zmiany, wykorzystujgc do tego przycisk ,Zapisz”.

Wstaw wyplate dla wierzyciela m
Wyplaty wierzycislowi |
POZYCIA WYPLATY
Data: 20022016 [~  Kwota: 100,00
Rodza: ’F{-Hnﬂicz automatycznie -
MOPS:
1 Uznaniz
POZYCJA KSIEGI
Numer; 0 Rk 0
E Mie zamylaj ukna
i ZFapisz ] ’ Anulug ] ’ Pomoc:

Rysunek 7 Widok zaznaczonej flagi Nie zamykaj okna

7. Spfata zostanie zapisana na liscie.

Data wplaty Kwota Nr ksiggi Rok ksiegi - Rodzaj rozliczenia Typ Data ksigg.
20-02-2016 100,00 Rozliczana automatycznie Splata 20-02-2016
RAZEM(): 100,00

Pozostate (1): 100,00

Rysunek 8 Widok dodanej wptaty bezposredniej



8. Wybierajgc z listy po lewej stronie ,Stan sprawy” mozna sprawdzi¢, ze w kolumnie
»pobrano” widnieje kwota, ktéra zostata wprowadzona.

KM 33/16 - Stan sprawy (taksa 2010)

RT“.):*UW wylk-:-nawcze Aty naleznosc pobrano uznania do pobrania
'EP’I;"E . Wierzpciel - nalsznosé: 1000,00 100,00 0,00 300,00
e @ i namacnicy “Wierzpciel - odsetki: 0.00 0,00 0,00 0,00 El
= Dhuznicy : : . :
@ Peinomocnicy 0,00 0,00 0,00 000
® Trzeciodiuznicy 0,00 0,00 0,00 0,00 EI
- Nieruchomosci 0.00 0,00 0,00 0,00
@ Ruchomosci 0,00 0,00 0,00 0,00
""" @ L|cy‘tanq F.ozzty zadowe: Q.00 Qoo 0,00 0,00 El
----- @ Uczestnicy postep. -
. 5ad - zaliczka: 0,00 0,00 0,00 0,00
----- ® Inne (sz: 0; sw0) _ _ .
e Zaliczka, Optata wierz.: 0,00 0.00 000 0,00 m
----- & Konfiguracja obliczen RAZEM: 1 000,00 100,00 0.00 500,00
""" ; E'mcze"'de Koszty adwokackie: 0,00 0,00 0,00 0,00
----- o sadowe . =
&0 szt_y. T F.ozzty egzekucii [brutta): 21.39 Q.00 0,00 81,39 El
..... graniczenia egz.
_____ ® Sphaty wierz, Sad w tym VAT_: 16,22 0,00 0,00 15,22
_____ @ Raty do splaty Koszty egzekuci [netto]: .17 0,00 0,00 BE.17
----- O Saldo poczatkowe
- OGOLEM: 1081,29 100,00 0,00 581,34
+- 0 Kwoty ksiegowane _ —
e Koszty egzekudi Madpkata wierz. /S ad 0,00 0,00 Porta: + 1.00 El
Dokumenty skanowane 0.00 0.00 " Dpkata stosunk.: + 330,83
P Czynnotc 0,00 VAT i 76.09
i Koperty zwrotki Wk, dhuzn. na saldzie: 0,00 Aktualne saldo: - 0,00
" Ka.lenu:_larz 0.0o W odepozpcie: - 0,00
-3 Histeria :
i Hist. zm. os. STAM NADZIEM > | 01-03-2016 - DO ZAPEATY: 1389.31
Ezad <
- Esa Opkata stosunk [83): 165,42 38.05 Do zaphaty 8(%): 1 185,86

Rysunek 9 Widok Stanu sprawy po dodaniu wpfaty bezpoSredniej

9. Aby wszelkie zmiany zostaty zachowane, nalezy wyjs¢ ze sprawy klikajac klawisz ,F7”
lub ,Esc” na klawiaturze komputera i potwierdzi¢ zachowanie zmian.

Podjecie decyzji ... o

. Dane w sprawie zostaly zmodyfikowane.
' Zachowaé wprowadzone zmiany?

| Tak | | Mie | | Anuluj

Rysunek 10 Potwierdzenie zachowania zmian w sprawie



