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PRAKTYCZNY PORADNIK UZYTKOWNIKA
Woptata wierzyciela w programie Komornik SQL-VAT

Cel dokumentu: Przedstawienie operacji wptaty wierzyciela wraz
z omowieniem istotnych opcji konfiguracyjnych, majgcych wptyw na
tworzenie pozycji ksiegowe;.
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1. W pierwszej kolejnosci nalezy s$wiadomie skonfigurowaé program pod katem
dodawania nowej pozycji ksiegi pienieznej. W tym celu nalezy uruchomi¢ modut
»Konfiguracja”.
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Rysunek | Uruchomienie modutu ,,Konfiguracja”



2. W oknie konfiguracji nalezy przejs¢ do zaktadki ,Preferencje” a nastepnie wybraé
.Ksiegowanie”.

# Konfiguracja

Dane urzedéw  Optaty, odsetki, Srednie Wydruki Systemy zewnetrzne Stowniki  Uslugi  Pomoc
‘BB @ 71516151510 | % [M Reestsds L-ARkell
Zestawienia

Zaleglosc

Korespondenga

Wydruki

Terminarze

[ | Ksiegowaniz

Ksiazka nadawcza- PocztaPolska
Ksiazka nadawcza- InPost

Konta e-mail
Wiadomogd e-mail
PCK - Prywatna Chmura Komornika

Skanowanie i OCR (ADD)
Katalogi

MNazwy plikdw
Aktualizade

MAC

Biuro Podawcze

Rysunek 2 Wywotanie okna konfiguracji ksiegowania



3. Na wstepie nalezy zaznaczy¢, iz wszystkie opcje zwigzane z dodawaniem nowej pozycji
KsP (ksiegi pienieznej) majg charakter ,globalny” (litera ,G” w nawiasach klamrowych),
co w praktyce oznacza, ze skonfigurowanie ich na jednej stacji w kancelarii dotyczy
wszystkich stacji podtgczonych do tej samej bazy ,komornik”. Wyjasnienie dotyczace
poszczegoélnych opcji znajduje sie w instrukcji do programu. Z praktycznego punktu
widzenia warto zaznaczy¢:

o ,Automatyczny podglad przelewdw i przekazow” - przy akceptacji pozyciji
ksiegowej wyswietli sie okno przelewu lub przekazu do wgladu,

e ,Automatyczne uruchamianie zdarzen” — przy tworzeniu pozycji ksiegowej,
wpisanie sygnatury sprawy i klikniecie ,Enter” spowoduje uzupetnienie
wszystkich pot tj. Whptacajgey”, ,Oczekiwane” oraz ewentualnie kwoty na
saldach.

& Konfiguracja

Dane urzeddw  Oplaty, odsetki, Srednie  Wydruki  Preferenge Systemy zewnstrzne Stowniki  Ustugi  Pomoc

BEoM@ 71518181510 | % $ & 2B Ls MEFW= BT @ F

D Preferencje programu

ane
E Rejestracia [G] - Preferencie [G] -Numeracia pozycii KsP
Zapisz Zestawienia Wysoki priorytet komunikatdw (W nowym roku brak pozycii za rok poprzedni (domysine
n¢ Zaleghoét Komunikaty o btedach podczas edydgji danych (®) W nowym roku sa pozycje za rok poprzedni
o Korespondendia [] Lista spraw diuznika i jego synoniméw [G] -Tolerancia daty przy wprowadzaniu pozydji KsP
=] Wydruki [ Lista spraw wierzydela i jego synoniméw Tlodé dni odliczana do przoduide = i
~| dni
x Terminarze [ automatyczny podalad przelewdw i przekazéw tyhs uznawana za poprawna date:
Anuluj Ksiegowanie [ informacie o uczestnikach postgpowania [G] -Kolumna aktywna po odczytaniu sprawy
KM - Poczta Polska Automatyczny podglad faktur ) ) -
3 wplata dezas d ; KsP'
KN - InPost [] Kontrola przekraczalnogd pobranej optaty stos. | (bodezas dopisynania pozri Kst)
Konta email Automatyczne uruchamianie zdarzen [G] - Sposdb uzupelniania pola 'tresd’
Viadomosé e-mail Szybkie szukanie otwiera okno z podglagdem poz. KsP dane wplacajacego »
e [] Kontrola niezgodnosd sum KsP pozydi
5 G ] - Konfi i tawienia obrotéw dla KPIR
Fe ) [ ksiegowanie w konteksde pracownika (6] U B LR R T 2]
nowanie i == i Astw
; 1 Wydruk pozydi MYLNIK na kardie rozliczeniowej [ e drukaj informaci o 20% do Skarbu Paristwa
Katalogi
= [ Typ wptacajacego z ostatniej pozydi [ G] - Schematy splat
MNazwy plikdw
e Podsumowanie listy pozygji ksiegowych Automatyczne schematy splat dla spraw Kmp
Aktualizacje
e Kwalifikagja nadptaty do 1zt |oplata stosunkowa w [G] - Plan podziatu
Biuro podawcze [G] - Umorzenie sprawy - przedstanowcze Koszty zastepstwa w egz.: (O Zaleglos¢ (@) Koszty
Inne |:| Propozycja umorzenia przedstanowczego Koszty poprzednie] egz.: @ Zaleghost O Koszty

[ L] - Ksiegowanie seryjne [ Ksiegowanie w planie bez rozchodu z salda dhuzn,

Coas oechinomaicosl| 3 = Sprawdzanie sposobdw egz. przy budowaniu planu
, Co = .

[L] - Zakres listy pozydji KsP [L] - Zakres listy pozydi plandw podziahu

Liczba dni na lisde: | 0 5| (0 = caty miesiac) liczha dni na lisde: | 0 |2 (0 = caty miesiac)
[ G] - Rejestr prowizji

Uwzglednij optaty w sprawach sprzed 2019,
w rejestrze prowizji (z wyjatkiem art. 283 uks)

Rysunek 3 Okno konfiguracji ksiegowania



4. Pozycje ksiegowe dodaje sie w module ,Ksiega Pieniezna”.
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Rysunek 4 Uruchomienie modutu ,,Ksiega Pieniezna”



5. W oknie Ksiegi Pienieznej nalezy wybra¢ zaktadke ,Ksiegowanie” i nastepnie ,Nowa
pozycja...” lub wcisng¢ na klawiaturze przycisk ,F3”.

Elsiggowanie
VAT Przelewy Przekazy Rejestry Zestawienia Wydruki Korekta Plan  Okno  Pomaoc

S| kP &% R

Otworz pozyge ...
Ksiega Pienigzna...
Whptaty bezposrednie..

Wyszukiwanie pozygi K3

Otwarcie Ksiegi Pieniezngj...

Saldo dzienne

Kolgjnosc splat

Wyciggi bankowe
Kwitariusze przychodowe
Stany kasowe

Raporty zweryfikagi

Kaoniec

Rysunek 5 Wywotanie okna nowej pozycji ksiegowej



6. Nastepnie wyswietla sie okno przygotowania pozycji KsP. W pierwszej kolejnosci nalezy
wybra¢ repertorium sprawy, wpisac¢ jej sygnature oraz wybra¢ jako wptacajgcego
wierzyciela. Program zapamietuje strone postepowania z ostatnio ksiegowanej pozyciji
KsP. Zatem jesli we wczesniejszej pozycji wptacajacym byt wierzyciel to nie trzeba go
ponownie wybierac i po wpisaniu sygnatury nalezy klikng¢ od razu ,Odczytaj”.

Eh Przy anie poz egi Pienigznej *
I Sprawa Km +~ | nr 101/19 I KK, ?I Odczytaj I
DtuzZnicy w sprawie:
Jan Mowak 80-222 Gdansk, Jana 1
Mazwa Jan Nowak Huznik W Uczestnik
wptacajacego: gp-222 Gdarisk, Jana 1 o
i i iecej
Wptata z tytutu zajecia: |0. <Brak> |erzv::|el
nny
| Suma pozycji na dzien: 28-11-2019 = 193847 z
<Alt> + <D> -
Pozycja: Nr: 114 /2019 i ia: 28-11-2019 |~ wybdr dhuznika
Pozyga: 1 / Data I-c?l's;gowa.m?. e e
Dowdd: Wyc. 21 ZalegtosE na dzief: (28-11-2019 |~ wybér
wierzyciela
Dhuznik: ~ | Oczekiwane: Saldo:
Wptata: ,00 v 2 293,90 ,00 e
Rozchdd/Zwirot: Oczekiwane
Zaliczka: 00 ,00 Stan
Depozyt: 00 00 Karta
Ptatnik VAT: w Brak daty dorgczenia! KZON Historia
|
Ostatnio zaksiegowana pozycia: ——
Lp. DataKsP | O | Pozyda Sprawa Przychad Rozchéd P |Wplacaigcy Operacia  |Tresc
1 [28-11-2019 11319 Km 101/19 1024,00 1024,00 - |Jan Mowak |w|:lla13 Jan Mo
< >

Rysunek 6 Okno przygotowania pozycji Ksiegi Pienieznej




Uwagal

Gdy zachodzi potrzeba edycji danych w sprawie, nie trzeba uruchamia¢é osobno
modutu Repertorium. Wystarczy klikngé prawym przyciskiem myszy na numer
sprawy i wybraé odpowiednia opcje (Rysunek 7). To samo dotyczy uczestnika. Jezeli
w sprawie wystepuje wiecej niz jeden wierzyciel to nalezy wybra¢ przycisk
»,Uczestnik”, aby go zmienié¢. Klikajac ,,Wiecej” uruchomi sie okno z danymi
uczestnika (to samo co w sprawie), w ktorym mozna je zweryfikowa¢ lub zmieni¢.

a Przygotowanie pozycji Ksiegi Pienieing *

L L il i

: Sprawa Km AN d101/1 Odczytai
A DiuZnicy w sprawie: Sprawa
Jan Nowak 80-222 Gdansk, Jana 1 Historia

MNazwa Adam Kowalski Sprawa w toku Ucz=shnik

wptacajgceqgo: 41— 5
placajacego: 41-219 Sosnowiec Korekta koszhdw Wiecej
Wptata z tytutu zajecia: |0. <Brak=>
Stan sprawy

Suma pozycji na dzier: 28-11-2019 = 193847 =zt

Rysunek 7 Przejscie do okien edycji danych w sprawie

7. W przypadku, gdy za wierzyciela zaliczkuje sad, nalezy zaznaczy¢ opcje ,Skarb
Panstwa” i wybra¢ wtasciwy urzad z listy przedstawicieli Skarbu Panstwa (uczestnicy
z zaznaczong flagg "Reprezentuje Skarb Panstwa"). Tak wskazany uczestnik bedzie
proponowany jako odbiorca zlecenia dla operacji typu ,zwrot zaliczki” oraz podczas
sptaty zaliczki na wydatki lub optaty statej (przelew jest wystawiany automatycznie na
domysine konto uczestnika).

Im Przygotowanie pozyc)i Ksiegi Pieniging *

Sprawa Km MR 3101719 LKK ? || Odezytai

DiuZnicy w sprawie:
Jan Mowak 80-222 Gdarisk, Jana 1

Mazwa Adam Kowalski Wierzyciel |« Uczestrik
wptacajacego: (41-210 Sosnowiec {1 skarb Paristwall ieces
Wplata z tytutu zajecia: | 0. <Brak= ~
| Suma pozycji na dzien:  28-11-2019 = 1938,47
<Alt> + <D> -
Pozycja: Nr: 114 /2019 Data ksiegowania: 28-11-2019 |~ wybdr diuznika

<Alts + <W> -
wybadr

wriaernrriala

Dowdd: Wyc. 21 Zalegtosc na dzien: 28-11-2019 |-

Rysunek 8 Wplacajqcy reprezentuje Skarb Panstwa




8. W oknie tym istnieje mozliwo$¢ dodania uczestnika ze skorowidza uczestnikow
(przycisk "Dopisz"), edycji danych uczestnika z listy (,Zmien”) lub jego usuniecie
(,Usun”). Aby zatwierdzi¢ wybor nalezy klikng¢ ,Zamknij”.

B Lista przedstawicieli Skarbu Paristwa

Lp. |Nazwa |Ulca  |Poczta
Sad Apelacyjny w Krakowie m

31-542 Krakow, ul. Mogilska 17

Sad Apelacyjny w Lodzi

90-921 £6dZ, pl. Dabrowskiego 5

Sad Rejonowy w Stupsku

76-200 SEUPSK, ul Szarych Szeregow 13, Stupsk
W. Wierzyciel

Sopot

Rysunek 9 Wybér uczestnika z listy przedstawicieli Skarbu Panstwa



9. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ date ksiegowania oraz date zalegtosci na dzien
(zalegtos¢ bedzie przeliczona na wybrany dzien) oraz klikng¢ ,Oblicz”. Uzytkownik ma
réwniez mozliwos¢ wprowadzenia innego numeru pozycji ksiegowej (domysinie ustawia
sie kolejny wolny numer z listy pozycji ksiegowych) oraz moze okresli¢ dowod KsP
(przyktadowo numer wyciggu bankowego, z ktérego pochodzi wptata).

Eh Przygotowanie pozycji Ksiegi Pieniezngj x
Sprawa Km « | nr101/19 KK ?
DuZnicy w sprawie:
Jan Nowak 80-222 Gdansk, Jana 1
Nazwa Adam Kowalski Wierzyciel |« Uczestnik
wplacajgcego: [41-219 Sosnowiec O Skarb Paristwa —
ISCE]
Wptata z tytutu zajecia: |0. <Brak= w
| Suma pozycji na dziefi:  28-11-2019 = 193847 =zt
<Alt> + <D= -
Pozycja: MNr: 114 /2019 Data ksiegowania: 28-11-2019 |~ wybér diuznika
. - . - <Alt= + <W=> -
Doweod: Zalegtosc na dzien: 28-11-2019 |~ wyhdr
wierzyciela
Wierzyciel: v | Oczekiwane: Saldo:

" e S =
Rozchdd/Zwrot: Diczekiwane
Opt. stosunkowa: ,00 ,00 ,00

Stan
Optaty state: ,00 ,00 ,00 =
Wydatki: ,00 120,00 ,00 Karta
Histori
Depozyt: ,00 00 =eena
| Dalgj >
Ostatnio zaksiegowana pozyca: Anulj
Lp. DataksP | O | Pozycia Sprawa Przychod Rozchod P |Wplacajacy Operacja |Tresc
1 [28-11-2019 11319 Km 101/19 1024,00 1024,00 - |Jan Nowak |wphb Jan Mo
< >

Rysunek 10 Okno przygotowania pozycji KsP (ustawienie daty ksiegowania oraz zalegtosci)



10. Po obliczeniu oczekiwanej kwoty (kolumna ,Oczekiwane”),

jej szczegdéty mozna
zobaczy¢ klikajgc przycisk ,Oczekiwane”.

Eh Przygotowanie pozycji Ksiggi Pienigzng X
Sprawa Km ~| nr{101/19 LUKE ? | Odczytaj I
Dhuznicy w sprawie:
Jan Nowak 80-222 Gdarisk, Jana 1
Nazwa Adam Kowalski Wierzyciel |« Uczestik
wptacajacego: (41-219 Sosnowiec [J skarb Paristwa —
iecej
Whptata z tytutu zajecia: 0. <Brak> ~
Suma pozycji na dziefi:  28-11-2019 = 1938,47 zt
<Alt> + <D> -
Pozycja: Nr: 114 /2019 Data ksiegowania: 28-11-2019 |+ wybdr dhuznika
o - 1 - - <Alt> + <W> -
Dowdd: {i) Al | Zaleglo&E na dzien: 28-11-2019 -~ wybér
wierzyciela
Wiel iel: v Orzalinana. saldo:
Rozchdd/Zwrot:
Opt. stosunkowa: 00 00 ,00
Optaty state: 00 00 ,00
o o o e
—
Depozyt: .00 .00 Historia
| Dalgj =
Ostatnio zaksiegowana pozydga: e
Lp. DataKsP | O | Pozyga Sprawa Przychod Rozchad P |Wplacajacy Operacja  |Tresc
1 [28-11-2019 11319 Km 101/19 1024,00 1024,00| - |Jan Mowak |wpoata Jan No
< >

Rysunek || Przejscie do okna kwot oczekiwanych



11. W nowo wyswietlonym oknie ,,Oczekiwane” program wyswietla sposob rozksiegowania

wpfaty zaliczki.

ﬂomw

Data ksiqgowianio:[ 28112010 | Zalegloéé na dzief: [2¢

Rysunek [2 Okno kwot oczekiwanych

Uwagal

W oknie przygotowania pozycji KsP mozna tez wyswietli¢ stan zalegtosci w sprawie,

karte rozliczeniowa oraz historie czynnosci w sprawie (Rysunek 13).



m Przygotowanie pozycji Ksiggi Pienigzngj

*

Sprawa Km v nr101/19
Duznicy w sprawie:
Jan Nowak 80-222 Gdarsk, Jana 1
Nazwa Adam Kowalski | Wierzyciel Uczestnik
wplacajacego: l41-219 Sosnowiec |OJ skarb Pafistwa
Wptata z tytutu zajecia: |EI. <Brak=>
| Suma pozycji na dzien: 28-11-2019 = 193847 =zt
<Alt> + <D= -
Pozycia: Nr:| 114 /2019 | Data ksiegowania: wybér dhuznika
= - s <Alt> + =W -
Dowdd: Wyc. 21 | Zalegtosé na dzier: wybér
wierzyciela
Wierzyciel: | Oczekiwane:
Wplata: | L0 PN [ 120,00 /00
Rozchod/Zwrot:
opt. stosunkowa: | ,00 | 00 | 00
Optaty state: ,00 | ,00 | ,00
Wydatki: | .00 | 120,00 | ,00
Depozyt: | ,00 /00
Ostatnio zaksiegowana pozydia:
Lp. DataksP | QO | Pozycia Sprawa Przychad Rozchad P Operacja  |Tresc
1 [8-11-2019 113/19 Km 101/19 1024,00 1024,00| - |wph13 Jan Mo
< >

Rysunek 3 Przejscie do podglqdu stanu sprawy, karty rozliczeniowej lub historii czynnosci w sprawie




12. Gdy kwota wptaty jest wpisana, nalezy przejs¢ do nastepnego okna klikajac ,Dalej”.

m Przygotowanie pozycji Ksiggi Pienigzngj x
Sprawa Km ~ | nr101/19 LK ? Odczytaj
DiuZnicy w sprawie:
Jan Mowak 80-222 Gdarisk, Jana 1
Nazwa Adam Kowalski Wierzyciel |« Uczestnik
wptacajacego: [41-219 Sosnowiec [ sSkarb Paristwa Wice:
iecej
Wptata z tytutu zajecia: |0. <Brak> w
| Suma pozycji na dziefi: 28-11-2019 = 193847 z
<Alt> + <D> -
Pozycja: Nr: 114 /2019 Data ksiegowania: 28-11-2019 |~ W\'A?tﬁr diuznika
o - <Alt> + <W> -
Dowdd: Wyc. 21 Zalegtosc na dzien: 28-11-2019 - wybér
wierzyciela
Wierzyciel: | Oczekiwane: Salda:

Wptata: 120,00 PLN || 120,00 .00 Oblicz
Rozchdd/Zwrot: Oczekiwane
Opt. stosunkowa: ,00 ,00 ,00 s

Optaty state: ,00 ,00 ,00 ==

Wydatki: ,00 120,00 ,00 Karta

—
Depozyt: ,00 .00 Historia
.
Ostatnio zaksiegowana pozyda: S
Lp. DataksP | O | Pozycia Sprawa Przychad Rozchéd P |Wplacajacy Operacja  |Tresé
1 [28-11-2019 11319 Km 101/19 1024,00 1024,00 - |Jan Nowak |wph13 Jan Mo
< >

Rysunek [4 Przejscie do kolejnego okna pozycji ksiegowej



13. W kolejnym oknie wida¢ czy uczestnik jest oznaczony jako reprezentant Skarbu
Panstwa (w prezentowanym przyktadzie nie jest). Pole ,Tres¢” uzupetniane jest
automatycznie w zaleznosci od zaznaczonej opcji w konfiguracji (,Sposéb uzupetniania
pola tre$¢”). Z poziomu tego okna mozna réwniez wyswietlic dane wptacajgcego
(klikajac ,Wiecej”) oraz kwoty oczekiwane (,0Oczekiwane”).

I Pozycjs Ksiegi Pienigzne) - ZALICZKA WIERZYCIELA X
Sprawa Km .| nr101/19 KK
Nazwa Adam Kowalski Wierzydel '+ .
wplacajacego: 41-219 Sosnowiec Skarb Pafstwa
Pozydja: 114 / 2019 | Tresé: Wiasl
Pozostato do ek
Data ksiggowania:|_28-11-2019 Zalegtosc na dzied: | 28-11-2019 |  rozdysponowania: 5
Kosrty
Suma przychodu: 120,00 Suma rozchodu: ,00 0,00
atki Zabc
Gotdwka: ,00 Portoria: /00 Przejazdy (wierz): ,00 VAT
Przejazdy: ,00 Inne: ,00 Na nadwyzke: ,00
Zalczki
Optata stosunkowa: Oplaty stale: Wydatki: Razem:
Saldo: ,00 + ,00 + 00 = 0,00
Przychéd: ,00 + ,00 + 120,00 = 120,00
Rozchéd: 00 + ,00 + 00 = L,00
M N =1
Miedzy zalicz.: ,00 + ,00 + 00 = 0,00
Saldo(po): 0,00+ 0,00 + 120,00 = 120,00
Nadwyzki Optaty 2a przekazy < Wstecz
Depozyt: ,00  Mylnik: 00 przelewy
Drobne pozostalosci: 00 VAT ,00 ,00
s
Akceghus
| ey

Rysunek 15 Okno pozycji Ksiggi Pienieznej



14. Gtébwnym elementem wptaty wierzyciela
W prezentowanym przyktadzie sg to wydatki.

jest

sposo6b

jej

rozdysponowania.

Eh Pozycja Ksiegi Pienigzng) - ZALICZKA WIERZYCIELA X
Sprawa Km ~ nr101/19 KK
Nazwa Adam Kowalski Wierzyciel |~
wplacajacego: l41-219 Sosnowiec U skarb Paristwa
Pozycja: 114 f 2019 @ Tresé: Adam Kowalski T— -
ozostato do :
Data ksiegowania:| 28-11-2019 Zaleglosc na dzier: | 28-11-2019 rozdysponowania: i
Koszty
Suma przychodu: 120,00 Suma rozchodu: ,00 0,00 —
Wydatki Zaliczki
Gotdwka: /00 Portoria: (00 Przejazdy (wierz): 00 VAT
Przejazdy: ,00 Inne: 00 Na nadwyzke: 00
Zaliczki
Optata stosunkowa: Optaty state: Wydatki: Razem:
Saldo: 00+ 00 + 00 = 0,00
—— 0. o [ - oo
Rozchdd: 00+ 00 + Al = 00 :
Zwirot: L00 + ,00 + 00 = ,00 Oczekiwane
Miedzy zalicz.: 00+ 00 + A0 = 0,00
Saldo(po): 0,00+ 0,00 + 120,00 = 120,00
Nadwyzki Optaty za przeka < Wstecz
a Depozyt: 00 Mylnik: 00 S Erzele'.?y -
Drobne pozostatosci: ,00 VAT: 00 00
?
Akcephuj
Anuluj

Rysunek [6 Okno pozycji KsP (rozchodowanie kwoty wptacanej)



15. W kolejnym kroku nalezy wybrac przycisk ,Koszty” i zdefiniowa¢ celowosc¢ zaliczek.

ZHi Podziat kosztéw KsP *
Artykut |Nazwa kosztu Wezwano | Maleine Saldo | Przenies | Praychdd Do podiahu:
6.1 Maleznosd bieghych | Humaczy .00 .00 .00 ;00 /00
6.2 Koszty nghoszen 00 00 00 00 00 Pozostalo:
6.3 Koszty transportu specialistycznege /00 ] /00 /00 /00 120,00
6.4 Koszty przejazdu poza misjscowost, kidra jest siedziba kancelarii 00 00 00 ,00 00 -

komornicze] Podaziel
6.5 Zryczattowans koszty utrwalania czynnosd odbywajgcych sie ,00 00 ,00 ,00 /00
poza kancelaria oraz przechowywania zapisu obrazu i diwieku
6.5 ZFryczattowane koszty utrwalania czynnosd odbywajgcych sie 00 00 00 0o 00
poza kancelarig oraz przechowywania zapisu obrazu i dzwigku
ponoszone przez wierzydela
6.6 Maleznozd osob powofanych na podstawie odrebnych przepisdw (00 00 (00 .00 /00
do udziatu w czynnosdach
6.7 Koszty uzyskania dokumentdw lub informacii niezbednych do 00 00 00 ,00 00
prowadzenia postepowania
6.8 Kioszty doreczenia korespondendcii ,0n 120,00 ,00 ,00 120,00
6.9 Koszty dziatania poza rewirem komorniczym - diety Fili] 00 Fili] i} P
6.9 Koszty driatania poza rewirem komorniczym - koszty przejazdow 00 K] 00 0o /00
6.9 Koszty dziatania poza rewirem komarniczym - koszty nodegdw ,00 ,00 ,00 ,00 /00
6.9 Foszty dziatania poza rewirem komorniczym - koszty transportu (00 00 (00 .00 /00
spedialistycznego
6,10 oszty przekazania srodkdw pienieznych przekazem pocztowym 00 00 00 ,00 00
lub przelewem bankowym
6.11 Koszty pokryda optaty sgdowej naleznej od wniosku o wpis w ,00 (00 ,00 ,00 /00
ksizdze wieczyste]
15.3 ZFryczattowane koszty utrwalania czynnosd odbywajgcych sie 00 00 00 0o 00
poza kancelaria oraz przechowywania zapisu obrazu | dawicku
Razem: 0,00 120,00 0,00 0,00 0,00
?
Anuluj
Rysunek |7 Celowos¢ zaliczek
UWAGA!

Od Noweli UKK niedozwolonym jest przechowywanie pieniedzy

stalych oraz optaty stosunkowej, w zwigzku z czym program

zaksiegowanie takiej pozycji bez rozchodu.

na saldzie optat

nie pozwoli na



16. Aby wyswietli¢ koszty, ktére sg sptacane podczas ksiegowania, nalezy klikngé w pole

»INne”, a nastepnie przycisk ,Koszty”.

Eh Pozycja Ksiegi Pienigzng) - ZALICZKA WIERZYCIELA X
Sprawa Km ~ nr101/19 KK
Nazwa Adam Kowalski Wierzyciel |~
wplacajacego: l41-219 Sosnowiec U skarb Paristwa
Pozycja: 114 f 2019 @ Tresé: Adam Kowalski T— -
ozostate do :
Data ksiegowania:| 28-11-2019 Zaleglosc na dzier: | 28-11-2019 rozdysponowania: e
Koszty
Suma przychodu: 120,00 Suma rozchodu: ,00 0,00 —
Wydatki Zaliczki
Gotdwka: /00 Portorig; 00 Przejazdy (wierz): 00 VAT
Przejazdy: ,00 Inne: 0o Na nadwyzke: 00
Zaliczki
Optata stosunkowa: Optaty state: Wydatki: Razem:
Saldo: 00+ 00 + 00 = 0,00
Przychéd: A0+ L00 + 120,00 = 120,00
Rozchdd: 00+ 00 + A0 = ,00 .
Zwirot: L00 + ,00 + 00 = ,00 Oczekiwane
Miedzy zalicz.: 00+ 00 + A0 = 0,00
Saldo(po): 0,00+ 0,00 + 120,00 = 120,00
Nadwyzki Optaty za przeka < Wstecz
a Depozyt: 00 Mylnik: 00 S Erzele'.?y -
Drobne pozostatosci: ,00 VAT: 00 00
?
Akcephuj
Anuluj

Rysunek |8 Przejscie do okna podziatu kosztéw Ksp



17. Wybor przycisku ,Koszty” spowoduje otwarcie okna ,Lista zleceh do pozycji KSP.”, ktére
umozliwia podglad kosztéw egzekucyjnych naliczonych podczas czynnosSci
egzekucyjnych. Po otwarciu okna program automatycznie proponuje podziat wptaconej
kwoty (po wprowadzeniu wlasnego podziatu, powrot do rozdzielenia wptaty z automatu
umozliwia przycisk ,Podziel”’). U dotu okna widoczne jest podsumowanie sptat. Aby
zamkng¢ okno nalezy klikng¢ przycisk ,Zamknij”.

B Lista sheced do pezyeji KSP 0
Porycia Ksieqi Fienigine] -
114/19 Do podaiadu: L0
Aty [mazwa kosztu Neieme | wAT Makwots | MavaT - -
6.1 Paskeinosa beghych i tumacey ,m| 00 00 i
6.2 [Coszty oglosoen 0] 00/ 00 00l %
6.3 FosThy rarsporhy specjakslyCmegs A0 00 0 00 x
6.5 [Fryczalt v koszty ubrwal 'ﬂmﬂMm 00 ] ] ¥
EE rmmmnbmm s podstawie odrebrych proepisde ,MI il 00 Kin] X
sy W eynnegcipch
6.7 oty uTyskania dolusmentdw lub informac necbednych do .OO-I Ao 00 0y
120,00 00 120,00 00§
] T |
ywajgcych Se 00 A0 Fiil 00 [ 1
! diwislo X w | 0,00,
T Cdbworca Kwota Cptata
Modiwe decenia:
Qpp Dhirik: o, pk
Tmweri Wierryoel: proekar
st
| Razem: 0,00 0,00 0,00 Batomat ?

Rysunek 19 Okno podziatu kosztéw KsP



18. Uzytkownik ma mozliwos¢ powrotu do wczesniejszego okna klikajgc ,Wstecz”. W celu
zapisania pozycji nalezy klikng¢ ,Akceptuj”. Aby anulowa¢ dodawanie pozycji KsP,
nalezy kliknaé ,Anuluj”.

Eh Pozycja Ksiggi Pienigzne) - ZALICZKA WIERZYCIELA X
Sprawa Km « nr101/19 KK,
MNazwa Adam Kowalski Wierzyciel |~
wplacajacego: l41-219 Sosnowiec [ skarb Paristwa
—
Pozycja: 114 f 2019  Tresc: Adam Kowalski Pozostalo d ==l
ozostato do S
Data ksiegowania:| 28-11-2019 Zalegtos na dzien: | 28-11-2019 rozdysponowania: LA
Koszty
Suma przychodu: 120,00 Suma rozchodu: 120,00 0,00 —
Wydatki Zaliczki
Gotdwhka: /00 Portoria: A0 Przejazdy (wierz): 00 VAT
Przejazdy: ,00 Inne: 120,00 Na nadwyzke: ,00
Zaliczki
Opfata stosunkowa: Optaty state: Wydatki: Razem:
Saldo: 00+ L00 + A0 = 0,00
Przychdd: 00+ ,00 + 120,00 = 120,00
Rozchdd: 00+ /00 + 120,00 = 00
Zwirot: 00+ 00 4+ o0 = 00 Ls=ias
Miedzy zalicz.: L00 + ,00 + 00 = 0,00
Saldo(po): 0,00+ 0,00 + 0,00 = 0,00
Nadwyzki Optaty za przekazy
Depozyt: 00 Mylnik: 00 przelewy
Drobne pozostatosci: 00 VAT: 00 00
?
Akreptuj
Anuluj

Rysunek 20 Akceptacja ksiegowanej pozycji

19. Po akceptacji program wyswietla zapytanie ,Czy zapisa¢ pozycje Ksiegi Pienieznej?”.
Nalezy wybra¢ odpowiedz ,Tak”.

Pozycjs Ksiegi Pieniczne - WPEATA DEUZNIKA X

e Czy zapisa¢ pozycje Ksiegi Pienieznej?

Tak Nie Anuluj

Rysunek 21 Potwierdzenie zapisania pozycji ksiegowej

20



20. Aby wyswietli¢ zapisang pozycje nalezy klikng¢ w module ,Ksiega Pieniezna” zaktadke
.Ksiegowanie” oraz ,Ksiega Pieniezna” (lista pozycji KsP).

2| Ksiegowanie

Ksiegowanie - Przelewy Przekazy Rejestry Zestawienia Wydruki Korekta Plan Okno  Pomoc

0] Nowapoarcs . FoB&T K &% OR
Qtwérz pozyge .. F1
Ksiega Pienigina... [
Wplaty bezpoéradnie.. F5

2, =[m]

Wyszukivanie pozygiK®  Fs

Otwardie Ksiagi Pieniaznej...

Saldo dzienne

Kolejnosc splat

‘Wyciagi bankowe F7

&
% [ ———— Komornik SQL-VAT
b | s w. 19.10 2046.2
E ilc Kaoniec Alt+F4

H\B CURRENDA

Rysunek 22 Wywotanie listy pozycji ksiegowych

21. Pozycje w Ksiedze Pienieznej zapisywane sg wedtug daty ksiegowania. Zatem nalezy
za pomoca filtrow wybra¢ odpowiednig date oraz klikng¢ ikone lejka, aby wyswietli¢ tylko
pozycje z danego dnia.

2B Lista pozycji Ksiegi Pienieznej

Edycja Usurt Zwrot || Stomo opis Kontrolka 1) wezystkie pozycie ~|[2] [ zamkng

2019 - Listopad | 0d:[01-11-2019 [ | Doz [30- 112019 [ ] [ Suma pozycjina dzieri: 28-11-2019 = 205847 2t
Szukanie
1) wszystkie v Q.
przyehéd | Rozchdd | P [wptacajacy Operaga |Trest cz | Dowéd ksp Poz. bledna Koszty (dhuz.) [Koszty (wierz.)| Wierzycielowi

- |Adam Kowalski

Rysunek 23 Lista pozycji KsP

Uwaga!
Ostatnio dodana pozycja zawsze jest dodawana na dole listy (niezaleznie od daty
ksiggowania).

21



22. Wszystkie pozycje ksiegowe sg rowniez widoczne na wydruku Ksiegi Pienieznej
(Rysunek 25). Aby wyswietlic podglad Ksiegi Pienieznej, wystarczy wybrac ,Wydruki”

oraz ,Ksiega Pieniezna” (Rysunek 24).

| Ksiegowanie

Ksiggowanie | VAT | Przelewy Przekazy Rejestry Zestawienia wamEiIKurekta Plan  Okno Pomoc
OBy EE s % &5/ &0 « 5| & e, oW

Karta rozlizeniowa...

Zaleglewynagrodzerie
Zaviadamienie o wplade

E Ksiega drukéw

Wydruki

Komornik SQL-VAT
w. 19.10 2046.2

HH{; CURRENDA

Rysunek 24 Wywotanie okna wydruku ksiegi pienieznej

‘Wydruk Ksiegi Pienieznej wg okresu czasu: 28-11-2019 - 28-11-2019 Karta 1
N wye
Data parkc i ‘Wierzycielom
Lp | i b o Syznatn skt Teait epuracii Sums praychods | Sums rozchods =
- " s Tlicia 2
1 2 3 4 6 142 140 5
spmnisslait | g3 a0 21282721 0.00 1000,00 10,00 450,00 0,00 0,00 o 5 507,

14 | 2812008 [P0 2L Km 10118 Atam Kowalski 12000 120,00 - 13 - - - - - - - -
=
. estowsmch pomrii 205347 o 501 0.00 N
Podsumowsnie wydnkowanych pozygji: 2058.4° 1144,00] 02,18 12100 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 o120
Razem: 2925 630,00 212041521 1 835 221.46 360170 0.00 1 000,00 1000 430,00 0.00 0,00 0.00 519.62

Rysunek 25 Wydruk ksiegi pienieznej

Artur Jedlinski / Stawomir Sukiennik
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