PRAKTYCZNY PORADNIK UZYTKOWNIKA
Woptata dtuznika ze zwrotem zaliczki wierzyciela w
programie Komornik SQL-VAT

Cel dokumentu: Zapoznanie sie ze sposobem zaksiegowania wptaty
dtuznika przy jednoczesnym zwrocie zaliczki wierzyciela w jednej
pozycji ksiegowej. Takg pozycje najczesciej dodaje sie w sytuacji, gdy
ksiegujemy ostatnig wptate dtuznika - konczgcag sprawe.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdanisk - Pétnoc w Gdarsku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



1. Jedli w momencie wptaty diuznika do sprawy, na saldzie zaliczek wierzyciela znajduje
sie nierozliczona zaliczka, mozna dokonac jej zwrotu, wykonujg¢ jedng operacje
ksiegowg. W polu ,Wptata” trzeba wpisa¢é okreslong kwote od dluznika,
a nastepnie wybrac przycisk ,Dalej”.

Ksiegowane VAT Przelewy Przekary Zestawienia Wydruki Korekta Plan Okno Pomoc
DB RN » % 68T P % OB
Bl Prrygotowanie pozyci Keiggi Pienigsne < |
Sprawa Km - nr 37/16 _ @ Odeaptai
Diuini oo
ABCIT z siedzibg w Sopocie 81-787 Sopot, Polna 712
Nazwa ABC IT z siedzibq w Sopocie Dhuznik — v] | yezostrd
wpiacajacego: §1-787 Sopot. Polna 712 —
o Wiecs 2]
Whtata z tytuhu zajgcia: 0. <Brak> ]
[ Suma pozycji na dzief:.  22-02-2016 = 63950 zt
<Al + <D> -
Pozycja: Nr 24 /2016 Data ksiegowania: 22-02-2016 || w.d*&a;h il
Dowdd: ™ Zelegloét na dzien: 22-02-2016 | wybée
Dluznik; Oczekiwane: Saldo:
Whlsta: 3 905,25 | 3 905.25 o0 Qv @@
Og2ekmane
Zaliczka: .00 .00 Stan
Depozyt .00 .00 m “n
Platnik VAT: ] Histods <9
3 s : Dai -~
Pobierana wysoko$€ oplaty stosunkowej nie powinna przekraczac: 496.87 | e
Oslainio 2aksieoomans pozycis: .
[(p | DataksP | Pozycia | Spawa | Prychod | Roechdd | P [Wptacaiscy Operacia | Treéé
1 ;22412-2018| 23!18' Km37/18i 39,75| 000 - |toenas2 tomaszewski ;zelroz/prz :mas:m
< >

Rysunek 1 Wpfata dtuznika



2. System dokona sptaty wymaganych roszczen. Nalezy zaznaczy¢ checkbox ,wpfata dt.
+ zaliczka zwrot wierzyciela”.

8 Pozycja Ksieg Pienigzne; - WPLATA DLUZNIKA X
Sprawa Km | nr 37716
Nazwa ABC IT z siedzibg w Sopocie Dhuink [+
wplacajaceqo: §1-787 Sopot. Polna 712
Pozycja: 24 /2016 RIOINPLEC (T = siadziba w S0y Wi )
Data ksiggowe_ia: [ 22-02-2016 Zelegloéé na driefi [ 22-02-2016 Pozostalodo  [71rs
rozdysponowania:
Suma przychodu: 3905.25 Sumarozchodu 3 905.25 000
Kms: | 00 Km: 3212.75 Kmp: .00 |
‘ ' : X [wplata dt. +
2Us: 00 UM .00 FAL .00 st
Zaliczki Wydsti Oplaty pobrane TeoL
Saldo: 0.00 Gotowke: 00 Stosunkowe: wRcyen
Przychod -00 Przejozdy. .00 e
Rozchéd: | .00 Przejazdy (wier2): 00 15%: | 40]._!_!; Dczekinans D
Zwrot .00 Portoria: .00 Whis;, .00
Saldo (po): 0.00 Inne: 00 Stk 8110
Nadwyzki Oplaty za przekazy/przel : 1
Depozyt 00 Myinik: .00 2 v 0?’ S e
Drobne pozostalosci. .00 VAT 129.49 E —l—
Saldo werzyciels R @ )
Optaty stos. 0.00 +Optaty sabe: 000 +Wydsti 9975 = | 8975) &
Akcoptd @
Pobierana wysoko$¢ oplaty stosunkowej nie powinna przekraczac: 496,87 e )(

Rysunek 2 Rozdysponowanie kwot



3. Po tej operacji okno pozycji ksiegowej zostanie rozszerzone o zaliczki wierzyciela. Na
saldzie wydatkow mozna dostrzec wczes$niej uiszczone wptaty. W celu zwrdcenia kwoty
wierzycielowi nalezy ustawic¢ kursor w polu ,,Zwrot” i klikna¢ przycisk ,Koszty”.

2B Pozycja Ksiegi Pienigznej - WPLATA DEUZNIKA =
Sprawa Km ~ nr 37/16 NOW., 10
| Nazwa /ABC IT z siedzibg w Sopocie Huznik w
| Archiwum! wptacajacego: |g1-787 Sopot, Polna 712
Pozycia: 110/ 2019 Treéé: |ABC IT 2 siedziba w Sopoc Pozostalo do Wigce)
Data ksiggowania: [ 22-02-2018 Zaleglo$c na dzier: | 22-02-2016 rozdysponowania: Zlecenia
0,00 Koszty
Suma przychodu: 3 905,25 Suma rozchodu: 3 905,25
Wierzydelom Zaliczki
Kms: A0 Em: 3 212,75 Kmp: A0 ZUS: A0 UM: A0 FAL: LA00 VAT
Madwyzki Wydathki Optaty pobrane
Depozyt: A0 yaT: Gotdwka: 00 stocunkowe: praFa i
Drobne pozostatosci: ,00 129,49 Preejazdy: 00 + zaliczka
. ] ) 28101 Zwrot
Mylnik: 00 Przejazdy (wierz): ,00 15%: - wierzyciela
Opfaty za przekazy Portoria: 00 Wpis: 00
preelewy 00 Inne: 00 Stale: 81,10
Zaliczki dhuznika Zaliczki wierzyciela Oczekiwane
Opfata stosunkowa: Opiaty state: Wydatki: Razem:
Saldo: 0,00 4 Saldo: 00 4 00 4 99,75 = 99,75
Przychad: 00 4 Przychod: 00 4 00 4 L00 = ,00
Rozchad: 00 4+ Rozchéd: A0 + 00 + 00 = ,00 < Wstecz
Zwrot: 00 4+ Zwrot: 00 4 00 4 L00) = ,00
Miedzy zalicz.: 1 00 4 ,00 = 0,00
2
Saldo (po): 0,00 + Saldo (po): 0,00 + 0,00 + 99,75 = 99,75
Akceptuj
Anuluj

Rysunek 3 Rozszerzona pozycja ksiegowa



4. W nowym oknie nalezy przypisac zwrot celu z salda wydatkéw. Catos¢ akceptuje sie za
pomocg przycisku ,Zamknij”.

28 Podziat kosztéw KsP =
Artykut | Mazwa kosztu Wezwano Malezne Saldo Przenies Zwrot Do podziatu:
39.2.1 |Naleinodd bieghych 00 00 00 00 00 ,00
39.2.2 |Koszty ogloszen prasowych aly] L0 Haly] ,00 L0 Pozostato:
39.2.3 [Koszty transportu spedalistycznego ) ) 00 ) 00 0,00
39.2.3 |Koszty przejazdu poza miejscowose, ktdra jest siedzibg komornika aly] L0 Haly] ly] Haly] -
32.2.3 |Koszty przejazdu ponoszone przez wierzyciela A0 LS00 A0 A0 A0 Eoda
39.2.3 |Koszty przechowywania i ubezpieczenia zajetych ruchomosd aly] L0 Haly] ly] Haly]

39.2.4 |Maleinosd osdb powolanych do udzialu w czynnosdach L0 L0 L0 L00 L0
39.2.5 |Koszty dziatania komornika poza terenem rewiru aly] L0 Haly] ly] Haly]
39.2.6 [Koszty doreczenia srodkdw pienieznych ] ] ] ] ]
39.2.7 [Koszty uzyskiwania informacii aly] L0 Haly] ly] Haly]
39.2.8 |Koszty doreczenia korespondencii 00 00 99,75 ,00) ge,a
39.2.9 [Koszty dostepu do systemu teleinformatycznego obshugujgcego aly] L0 Haly] R ly] 00
zajede wierzytelnosd z rachunku bankowego

40a (Oplata sadowa ;00 ,00 ,00 ,00 ,00

Razem: 0,00 0,00 99,75 0,00 99,75

?

Rysunek 4 Celowo$c¢ dla zwrotu

5. Jesli wierzyciel posiada konto do zwrotéw, mozna utworzy¢ osobny przelew na to konto.
W tym celu nalezy wybra¢ przycisk "Zlecenia", nastepnie "Dopisz" i wskaza¢ "Dopisz

1n
przelew".
a
|S¢qn’war Km v nr 37716 |
r4 B Lists decer do posycy K59 > B
Pozycja Ksiggi PienigZnej ~
2416 Do podziatu: 00
— —
Typ Oaviorca Kwota Oprata Pozostalo: B W )
o |
o
Molirre iecenia t
Diuirik: prrekaz ! Zakerki "“3
Wierzyciel przekaz | -
b
=1 wplata dl. +
Zaliczka
Dopies <3 I zwi
Dopisz prasew zyciela
Dopisz prasas
Razem: 0,00 0,00 0,00 Dopisz gotdwka
Praeksiegu 90 sDrmwy pvane TH
@ l.’_!.\-n‘hu( L i}
5
ey e ey e e ~- ~0
Rozchéa 00 . Roxchda Q0 00 . 00 = .00 ~ Witecz
2wrot 00 o 2Zwrot oo 4 9975  + .00 = 99.75
Moeczy ZalkZ 00 o 00 . 00 - 0,00
@
Saido (po) 000 Saido (po) 000 + 000 0,00 - 0.00 @
Akcegty é‘:
Pobierana wysokos$¢ oplaty stosunkowej nie § inna przekraczaé: 496.87 I Anuly <

Rysunek 5 Zlecenie przelewu




6. Nalezy wskaza¢ wybrane konto i dokonac¢ akceptacji zlecenia przelewu za pomoca
przycisku ,Zamknij”.

n Lista lecen do ponypep KSP. x
Pozycja Ksiggi Pienigznej

24116 Do podziatu? 00

Tvp Odbiorca Kwota Oplata Pozostala:
Trade SPOX | 99,75 0,00 00,00
Harpdowy Bank Poiskl - numer: 25 10100000 0000 0000 0000 0000

Déuinik: przakaz

‘Wiernyoel przekaz

Razem: 99,75 a0 75 0,00 Usui  me

Rysunek 6 Przelew

7. W sytuacji gdy wierzyciel takiego konta nie posiada, to po wybraniu przycisku ,Akceptu;”
w oknie pozycji ksiegowej, program poinformuje uzytkownika, ze nie ma zlecenia w polu
LZwrot wydatkow”. Nalezy wybra¢ przycisk ,Nie”.

a
Sprawa Km | ne 32/16
‘ Nazwa ABC IT z siedzibg w Sopocie Diuznik v
wptacajarego: 81-787 Sopot, Polna 712
Pozycia: 2472006 Tredé ABC T 2 smdebyw Sopoc Posotiatodo LT “2)
D o [ T ] 2ot o dok [T ] o |
0.00
Summa peaychodu 390525  Sumsroachodu 4 005,00 e
Wiscyorlon Zaicki R
Koo 00 Km 321275 Kpx 002U 00 UM 00 FAL 00
Nodwy3i Widsti Optaly poteans ”
Depaayt 00 yar Goromka 50 Sonrions Bm
Dickew pozostatolcr 00 12949 Praeyacdy. .00 2wrol
My 00 Prospaody (weczt | .00 5% 481,91 wiarzytiela
Opbaty 2a praekazy Portoriy Pozy 3 - WPLATA DLUZNIKA
- o B ozycys Ksiegi Pieniezne ot
Zabezki dhutrds Zakcaki wierzyciels
Optata soturkons Ogtaty tate Z kedumng <zwrot wydatkow> nie jest Taiqzane 2adne decenie.
Saldo 0.00 . S8 00 00 1\ Caywebcié do edyeji?
Praychéd 00 Praychid 00 . 00
Rozchvie Jo Rozchéd 00 . 00
2wrok Do . Zwiok 00 .00 I Tak I I Nee I
Migdzy 28bc2 Lo, o0 ) p
Saldo fpo} 000 . Saido [po} 000 . 000 . 000 = 000
Pobierana wysoko4¢ oplaty stosunkowej nie powinna przekraczac: 496,87 | | Aruka x

Rysunek 7 Akceptacja pozycji KsP



8. Z uwagi na fakt, iz zwrot do wierzyciela nie jest powigzany z zadnym zleceniem, nalezy
kwote przekazywang wierzycielowi dodaé recznie. W ten sposob wierzyciel otrzyma
obie kwoty (roszczenie oraz zwrot zaliczki) w jednym przelewie.

i L Przelew wiasny X |°
Opiz przelewu;
Sprawa Km |~ |nr37/16 Data: [22-02-2016 ] [ Akeeptacia [ Z KsP -
Whasciciel konta bankowego: Home bank: | wysia) v
Nazwa: tomasz tomaszewski [T e e
|:| Do US Formularz: “ _J
Ulcar ulwspdina .|/ Reenl 24016
Misjscowodt: Warszawa Typ Zlecenia: |przelew . | whasny |
Poczta: |DD-687 | Warszawa Odbiarca [E Wotata/Zaptata: Wptata | 'E
Syanatura akt 5445 E
Dane konta i banku prowadzacego konto: : BT
MNazwa banky: Bank Handlowy w ‘Warszawie 54 Konta == e AL Duki &
A
Regionalne Centrum Rozliczen Olsztyn "W asz znak:
Mumer korta: (1020393 Lk | Twtuk przelew Na22-02-2016
Fawol a
IKwota: 321275 I Opkata: o
Petne pole tytukem @ |
ABCIT z siedzibg w Sopocie km 37/16, 5445 KsP: 2416 Na:22-02-2016 ‘?
Optata B wWodzie 23 K.onto kancelari Anul ¥
Rozchdd: | oo . | [\'_ Wwisterz
Zwirat: T 1
<
Miedz -
Saldo [po) 0,00 & @
alda [po): 00+ anu | e w ] e - Epe
Akceptuj é};:
Pobierana wysokosc oplaty stosunkowej nie powinna przekraczac: 496,87 | Al ¥

Rysunek 8 Zlecenie przelewu



9. Po zwiekszeniu wartosci w polu ,Kwota” o wartos¢ salda wydatkow nalezy
zaakceptowac przelew poprzez przycisk ,Zamknij”.

Bl Pozycja Kssegr Pieniezne) - WPEATA DEUZNIKA x L

- i xt pezelevns

Data 2202-2016 | Sesro ] Akceptacia 4 Z¥:P

J [7] Praslew w ztiormce

]| [J oous {F__l-z P
: Nr poayci KsP- 24 7 2006

T e ] e 5]

O Wetsa/Zogtaa wptata |

s sm\audtius

KemsdiaL | ;5}

onw-mmm

Nazwa barku Bank Handlowy w Warszawio SA ot E
Regionalne Contrum Rozliczed Olsztyn Waszmek | ]
MWE |[3%] m:mr«z‘mams
Joos 331225 Octas| 00
Pelne
Prrchéd | i1 2 nndobaw Sopoc Kin 37716 SUSKSP: 2016 Na 2022016 | )
F Ak X
Sadofpol | 000 . 3’--_ -y mp— eym——y Sp— y _ﬂ%}.
iy K

Pobierana wysokoéé oplaty stosunkowe) nie powinna przekraczad: 496,87 |

Rysunek 9 Poprawione zlecenie przelewu

10. W celu zweryfikowania wyniku w module Ksiegi Pienieznej nalezy wybra¢ zaktadke
,Wydruki”, a w nastepnym kroku ,Ksiega Pieniezna...”.

Ksiegowanie

Kscegowaue VAT Przelewy Przekazy Zestawienia Korekta Plan Okno Pomoc

KsiegaPieniezna...  Ctrl+W

Karta rozlizeniowa...

Zalegte wynagrodzenie
Zawiadomienie o wplade
Ksiega drukdw

Rysunek 10 Wydruk ksiegi pienieznej



11. Nastepnie nalezy przejs¢ do zaktadki ,Numer sprawy” i wybrac¢ przycisk ,Wydruk”.

Z| Ksiegowanie
Ksiegowanie VAT Przelewy Przekazy Zestawienia Wydruki Korekta Plan Okno Pomoc

OEFiv 0« % #6588 @ % 0K

= -
EA) Wydruki Ksiegi Pienieznej (=3
Wbierz wydruk wig

Okresu czasu Zakresu pozycji

Numeru sprawy § Raporty szczegdtowe  Nazwy diuznika

Sprawa Km v nr 37716

Od dnia: [01-01-2016 ~ | Do dnia: |22-02-2016

e _

Wydiuk ¢ @ Zamknij ) &3 Anului X F_\

Rysunek 11 Wydruk wedfug numeru sprawy

12. Na wydruku w kolumnie 19 widoczny jest zwrot zaliczki wierzyciela, co w konsekwencji

powoduje zerowe saldo zaliczek w podsumowaniu kolumny 20.

&l = 3
a Ksiggowanie VAT Przelewy Przekazy Zestawienia Wydruki Korekta Plan  Okno  Pomoc - & X
DEF v EM % | &5 SH P % @k
Gkala powigkszeria
Drukui G| Zalaes 57| Eksport 2 | FCK PorigladZa {] [Zamknill#] [Strona A4 ~| @] B S
la okres: 01-01-2016 - 03-05-2016 Karts 1 Karta 2
‘Rozdysponowania _sumy rozchodowsj Zaliczki
) Tp—— T
bperscji Suma przpchodu Frewn otk Sejazin T wydatd Kop AT Praychod ?T:’S Salde
Optary e —a—ak Kms Wisveiel ZUs  Zicia Em Mylaik " lieski
g 9% 0 1 12 13 14 42 14p 15 16 17 18 19 P
2,75 - — - — — — — — — - — — — 2,75 —
Sopoc 300525 41003,00] 481,01 _ — — — — — — : 12,75 — 129 40 —] 99,75
Reem | 400500 4+.005,00] 451.81] 0,00 0,00 0,00 0,00 00 00 0,00 0.0 3mgs 00 12049 8,75 EXE | oa
Rysunek 12 Wydruk ksiegi pienigznej



