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1. Aby poprawnie importowaé wyciggi bankowe w pierwszej Kkolejnosci
skontaktowac sie z bankiem i ustali¢ format, w ktérym sg eksportowane wyciagi dla
danego systemu bankowego. Banki mogg korzysta¢ z roznych formatéow zapisu paczek

przelewow.
SIMP2
Bank spéldzielczy - bd
BGZ S.A - qff.
PKO BP - xml
Elixir
MTS40

ING Bank - MTS40 skréco

Getin Bank - xml + wenfikacia

Elixir 0

Pekao S.A. - MTS40 + wenfikacja
MultiCash PKO BP, iPKO Biznes - MTS40 + wenyfikacja
BPH S.A

Millenium Bank - MTS40

BZWBK - MTS40

BGZ Home Banking - MTS40

Pekao S.A. - MTS40 MultiCash

ING Online - MTS40

Millenium Bank - MTS40

BZWBK - MTS40 skrécony

MultiCash Pro (stary BPH) + wenfikacja
Bank spéldzielczy - MTS40

PBS - xml

Kredyt Bank - xml

PBS MTS40

Pekao SA - SIMP

Bank Spdéldzielczy SIMP - wyciag liniowy
eBGZ Fima - MT340

PKO BP - SWRK

BS Olesnica - rach. wirt. + wenfikacija

Rysunek 1 Przyktadowe formaty obstugiwane przez banki

2. Informacje o typie pliku dla danego banku nalezy wprowadzi¢ w programie Kancelaria
Komornika-VAT w menu ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja programu” | ,Ksiegowos$¢ c.d.”.

Historia GDPR/RODO  Administraga Widok  Program

Konfiguracja programu L4 Stanowisko

Konfiguracja i systemy elektroniczne Stanowisko 2

Uprawnienia ufytkownikow Mumeracja
Ksiegowosé

Konfiguracja PCK

Ksiegowosf c.d.

Zestawy 3
Koszty egzekudji
i 3
Szablony, wydruki, protokoby e e T
Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty b Koszty egzekudji - Taksa 2004

Rysunek 2 ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja programu” | ,Ksiegowosc¢ c.d.”



3. W czesci ,mport pozycji do rozksiegowania” z rozwijanej listy ,Pliki banku” nalezy
wybra¢ wspomniany wczesniej format dla danego banku. Zaznaczenie Opcji ,Usun plik
po zaimportowaniu” spowoduje usuniecie paczki przelewéw z folderu po jego
zaimportowaniu do programu. Mozemy skorzystaé¢ jeszcze z opcji ,Automatycznej
weryfikacji obcigzenia przy imporcie pozycji wyciggu”.

Konfiguracja programu x

Inme1 Inne? Inne3d HKolgjnosc zaspokajania  Alimenty  E-maill  Dane uwierzytelniajgce:
Adnotacje Whlaty wierz. Kalendarz/Motyfikacje VAT
Stanowisko 2 Koszty egeekucii - Taksa 2019
Koszty egzekucjicd.  Koszty egzekucii - Taksa 2004  Koszty egrekucii - Taksa 2007-2010  Inne
Stanowisko Drukowanie / Edytor  Numeracja Ksicgowosé Ksiegowosé cd.  Koszty egzekucii
Flan podzialu

Uwzglednij oplate stosunkowa w planie podzialu

Whbierz sprawy do planu podziatu

Grzywny w kat. 11, inne koszty w kategori 9 - dla spraw sadowych

Fastepstwo adwokackie przed naleznosciami wierzyciela

[ ] Drukuj tylko jedng kopie PP

[ ] Uwzglednij sprawy zamkniete

[ ] Uwzglednij sprawy zawieszone

[ ] Automatycznie wystawiaj koperty do plany podzialu

Rozliczaj
(®) Wplata
Wplata + saldo
Wplata + saldo + depozyt

Import pozycji do rozksiegowania
Pliki banku: | MT940 w

[ Jusun plik po zaimportowaniu

[ ] automatycznie wenikuj obcigzenia przy imporcie pozycii wyciagu

Zamykanie automatycznie przedstanowczo

nie uwzgledniaj

[ trzy wplaty na dwa miesigce

[ ]trzy wplaty na trzy miesigce

[ ] uwzglednij obie opcje

Whydatek na korespondencie przy generowaniu kopert

[ ] Dodaj oplate pocztows podczas tworzenia listy kopert/zwrotek przy pomocy czytn.

[ ] Pokaz na pismach stan sprawy w walucie

Rysunek 3 Konfiguracja ,,/mport pozycji do rozksiegowania”



4. Aby wskaza¢ domysiny folder, ktéry bedzie otwierany podczas importu pliku nalezy
przej$é do menu ,Konfiguracja’ | ,Konfiguracja i systemy elektroniczne” | ,Sciezki’.
W tym miejscu w funkcjonalnosci ,Ksiegowos¢ — Import przelewéw” nalezy wskazaé
folder dla konkretnego uzytkownika (trzy kropki ,...”).

Ksiegowosc - Import przelewdw C:\Program Files (xB85) Wancelaria Komormika Przelewy!| 5 5
Kaegowod! - Import praslewdw C:\Program Files (xB5)Wancelaria Komorrika \Praelewy|, ‘j curt
Btk rputrskain | ClprogamFes ) Kancera Komorialprasen 9

Rysunek 4 ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja i systemy elektroniczne” | ,Sciezki”

5. Weczytywanie wyciggow wyeksportowanych z banku odbywa sie z poziomu modutu
Ksiegowania (,Ksiegowosc¢” | ,Ksieguj” lub przycisk ,Ksiegowanie”).

Ksiegowosif Biurowosif Inne Konfiguracja Historia GDPR/RODO  Administraga

AL Ksiegowanie

Lista pozycji do rozksiegowania

Rysunek 5 Modut Ksiegowania

6. Aby zaimportowa¢ wycigg, nalezy wywotaé okno ,Import pozycji do rozksiegowania”
uzywajgc na klawiaturze przycisku F11. W polu ,Sciezka do pliku importu”
automatycznie wczytany zostanie plik wyciggu. Mozna go oczywiscie zmienic
wykorzystujgc przycisk ,....” po prawej stronie.

Import pozycji do rozksiegowania X

Sciezka do pliku importu:

| C:\Program Files [x86)\Kancelaria Komornik a\Przelewyhwyciag. txt |

Numer dowodu: Lokalizacja pliku konfiguracyjinego:

“ C:“Program Files [xBE6)\Kancelaria Komornik.

Komunikaty importu:

Komunikat

Importui || Zamkni

Rysunek 6 Okno ,Import pozycji do rozksiegowania”



7. W polu ,Numer dowodu” nalezy wpisa¢ nazwe dla biezgcej paczki. Nastepnie
zaimportowac plik uzywajac przycisku ,Importuj i zamknij” co spowoduje zamkniecie
okna po zaimportowaniu wyciggu lub ,Importu;”, ktéry pozwoli wczytaé kilka plikow
jeden po drugim.

Import pozyc) do rozksiegowania >

Sciezka do pliku impartu;

C:MProgram Files [#86]4.ancelana Famarnik.asPrzelewyhwyciag. bt | |

Murner dowadu: Laokalizacja pliku konfiguracyinega:
02122019 C:MFrogram Files [#86]4F.ancelana Komornik:

K.omunikaty importu;

F.armunikat

Irnportuj | zamkni Irniportu £amk.nij

Rysunek 7 Importowanie pliku

8. Zaimportowane pliki bedg od razu widoczne na liscie. Z tego miejsca mozna przejs¢ do
rozksiegowania pozyciji.

_ _ - _ 274823 n Zmiana wpkacajgeegs Usufi wyfiltrowane pozycie Filtruij

Typ sprawy Numer s... Rodzaj wpt. Wplacajacy Kwota/Saldo Data Dok,
iP 40/03 DI - Dbuznik (inne)  Mowak Pawet 1.540,00 2016-02-12 W
Q 182/15 DI - Dbuznik (inne)  Kowalski Jan 58,29 2016-02-12 W
M 383/09 DI - Dbuznik (inne)  Mrowiec Edward 50061 2016-02-12 W
M 383/09 DI - Dbuznik (inne)  Mrowiec Edward 22293 2016-02-12 W
Q 1563/14 DI - Dbuznik (inne)  Kwiatkowski Tomasz 400,00 2016-02-12 W
M 1020/10 DI - Dbuznik (inne)  Chrzetcijanska Janina 2440 2016-02-12 W
RAZEM(G): 274623

Zaznaczone (0): 0,00

Pozostate (6): 2.746,23

Rysunek 8 Lista zaimportowanych pozycji



9. Istnieje réwniez mozliwos¢ eksportowania paczek przelewéw z programu Kancelaria
Komornika-VAT. Woczesniej jednak nalezy skontaktowa¢ sie ze Wsparciem
Technicznym programu Kancelaria Komornika-VAT w celu uzyskania odpowiedniego
szablonu ,prze_pli.ekk”. Szablon jest unikalny dla kazdego banku. Szablon ten nalezy
umiesci¢ w folderze ,Inne” w lokalizacji z szablonami.

| —— —

6\)" i Kancelana Komornika » Szablony » INNE » 'I" 'll Przeszukaj: INNE
z ' e S

Organizuj v @ Otworz Udostepnij v Nagraj Nowy folder 4=

Nazwa Data modyfikacji
% Ostatnie migjsca |&] PROT_LST.ekk 2015-04-2311:19
M Pulpit |&) prot_lst_a.ekk 2015-04-2311:19
&) prze_pli.ekk 2015-04-23 11:19

-y Ulubione

& Pobrane

Rysunek 9 Szablon ,prze_pli.ekk”

10. Nastepnie w menu ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja programu” | ,Inne” nalezy wprowadzi¢
ustawienia dla eksportowanych przelewow.

3 Kancelaria Komornika - VAT

Stanowisko

Repertorium  Skorowidz Ksiggowo$¢ Biurowoi¢ Inne Historia  Administracja  Widok

Konfiguraga skandw

Konfiguragja programu
HNumeraga
Konfiguracja urzedéw elektronicznych v i »
Ksiegowosé
Uprawnienia uzytkownikéw »
Ksiegowosé cd.
Konfiguracja PCK Koszty eqzekudji
Zestawy N Koszty eqzekugi c.d.
Koszty egzekugji - Taksa 2004
Szablony, wydruki, protokoly v
Koszty egzekugji - Taksa 2007-2010
v
Oprocentowania, wynagrodzenia, waluty —
State » Inne 1
Porto » Inne 2
Kancelaria fnne3
Urzgdy, kody pocztowe, banki .. v VAT
A = Drukowanie / Edytor
Kancelaria Komornika - VAT ak Paczta/InPost 3
Modui VAT aktywny Koleinos¢ roszczen
Modul OCR aktywny Alimenty - zaliczka
E-mail - kenfiguracja
Wersja: 36.8.0 sqn oD Dane uwierzytelniajace (E-sad, CEPIK, Lieytacje)
Numer wersji/skryptu: 8 Program: Adnotacje ria Komornikal
Zarejestrowano dla: Szablony: lioytadie ria Komornika\Szablony\
Starter: ablony\k
s GOEEIOETIT [ Wplaty wierzyciela i sadu - opisy szzegétowe 2014)
Liczba stanowisk: 20 Baza: Kalendarz

0 pozycji curt 2016-03-05

Rysunek 10 ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja programu”| ,Inne”



11. W czesci ,Transmisja elektronicznych przelewéw bankowych” z listy ,Standard
transmisji” nalezy wybra¢ jedng z opcji odpowiadajgce] m.in. za wstawianie
w przelewach polskich znakéw. W polu ,Separator dziesietny” nalezy wstawic
w zalezno$ci od specyfikacji technicznej danego banku znak separatora: ,kropke”,
.przecinek” lub pozostawi¢ pole puste. Dodatkowe dwa checkboxy stuzg do
konwertowania niestandardowych znakéw wystepujgcych w przelewach.

Transmisja elektronicznych przelewaw bankowych
Standard transmisji: Separator dziesigtny:

Kodowanie Windows b

w tytulach przelewow przy eksporcie do pliku zastepyj znak "H znakiem
rastepuj niepalskie znaki ich polskimi odpowiedniliami

Rysunek 11 Transmisja elektronicznych przelewow bankowych

12. Kolejnym krokiem jest wskazanie Sciezki w ktorej zostanie zapisana paczka przelewéw.
W tym celu nalezy przej$¢ do menu ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja i systemy
elektroniczne” | ,Sciezki” i w funkcjonalnos$ci ,Plik transmisji elektronicznych przelewéw
bankowych” wskaza¢ plik dla konkretnego uzytkownika (trzy kropki ,...").
W funkcjonalnosci ,Program transmisji elektronicznych przelewéw bankowych” mozna
wprowadzi¢ sciezke do programu bankowego (jesli kancelaria z takiego korzysta), ktory
stuzy do obstugi bankowosci elektronicznej (jest zainstalowany lokalnie na komputerze).

Plik transmisjl elekirorsczrych praelewdw bankowych C:\raslewy'\praelewy.pl o] ia
Flik. transmisji elektraniczrych praelewdw bankowych C:'Prachewy'praclevy pi S
b | Pl transmis) elektronscenych praelewdw bankowych Cr'\Praelewy'pracievwy.pl > test

Rysunek 12 ,Konfiguracja” | ,Konfiguracja i systemy elektroniczne” | ,Sciezki”

13. Eksport przelewdéw odbywa sie z poziomu menu ,Ksiegowos$¢” | ,Przelewy, przekazy”.

Ksiegowosc¢ - Przelewy, przekazy

=) Ksigguj
i Salda zaliczek

- Salda zaliczek sadowych
Depozyty

- Plan/projekt planu podziatu
- Wyciagi/Dokumenty

- Rejestr sprzedazy
Rejestr prowizji

.. Faktury VAT

Ksiega pienigzna(lista)

Rysunek 13 ,Ksiegowosc” | ,Przelewy, przekazy”



14. Po wyfiltrowaniu, przelewy wygenerowane w programie nalezy zaznaczy¢ przyciskiem
Spacja na klawiaturze, tak aby w kolumnie ,Zaznacz” pojawita sie gwiazdka. Nastepnie
Z goérnego menu nalezy wybra¢ przycisk ,Zestawienia”.

Pozpcie: Rok ks 206 | Datawps | Mumery o [T Filtrui usunigte
Datawpt: 120160229 v - 120160229 » Rodz prees: [weapstkie prssybki - ;) SPrav - [E|Prasiew S
Dataksieg.: [0 2016-02-29 + - [0 20160229 » ‘Wiéw liste: [na\ez’nus’ci do wystania | |Zestawienia | Bdb:
Datawys: []20160229 « - []20160229 + Tredé oper: Dk V'E'ZPC'El [ v]
. 30U
Datapotw: [] 20160229 » . []201602-29 » Hodzajwek: v [ Przel. waor ] [ Dst. druk. lista nalezrosei (2016] | [ Fitwi |
Nrks.. Ro.. Ty.. N.. Adresat Kwota Opifata Przele..  Status Zarnacz Data wplaty Data ksieq. Data wysylki Data p
123 2018 Warkowska Teresa 214355 0,00 PB N * 2016-02-29 2016-02-29
234 2016 Gawlowicz Mariusz 346,89 0,00 FB N * 2016-02-29 2016-02-29
345 2016 Odrzariski Piotr 1.204,50 0,00 PB * 2016-02-29 2016-02-29
-m-m-m-n || w6020 ae0zel
RAZ.. 389494 0,00
Zaz.. 389494 0,00
Poz... 000 000

Rysunek 14 Zaznaczanie pozycji do wyeksportowania

15. Aby wygenerowac paczke nalezy wybrac z czesci ,PRZELEWY BANKOWE” przycisk
,Elektroniczna transmisja”.

Zbiorcze zestawienia przekazéw, przelewow M
ilosé wartosé optata =
przekazy 0,00 0,00 i|
_E!i_
przekazy wydrukowane 0,00 0,00
| przelewy wydrukowane IJ 0,00 0,00 -
WK | 1 s>
PRZEKAZY POCZTOWE PRZELEWY BANKOWE
( Zestawienie ogdlhe J [ Zestawienie przelewdw J
[ Zestawienie dla poczty ] | Polecenie przelewdw |
[ Zestawienie dla kancelarii ] [ Elektroniczna transmisia ]
| Eksport przekazéw do CSV, XLS |
[ Eksport przekazéw do XML |
[ Eksport przek. do XLSX [InPost] |
[ Podsumowanie wystanych przekazdw przelewow ] [ Anuluj ]

Rysunek 15 Okno ,Zbiorcze zestawienia przekazéw, przelewow”



16. Poprawny eksport pliku potwierdzony zostanie wyswietleniem komunikatu z podang
lokalizacjg pliku.

Komunikat - - g

. Plik transmisji elektronicznej

L U ) 'C\Przelewy\przelewy.pli'
zostat wygenerowany.

OK

Rysunek 16 Komunikat potwierdzajgcy eksport

17. Wyeksportowane przelewy nie bedg widoczne na liScie przesytlek do wystania,
poniewaz zostang przeniesione do sekcji ,naleznos¢ wystana” i bedg widoczne tylko na
tej liscie, tak aby unikngé ponownego eksportu tego samego przelewu.

Pozycie: - Fok ks.: 206 [W Murmery + [T Filtruj usuniete

Datawpt: [2016-02-29 w - []201602-29 w |Rodz prees. | wsaysthie przesytki | Fotwizaz | - [HPreelew US

Dataksieg: [12016-02-29 w - []201602:23 ~ Woew. T, Odb:

Datawys: []2016-02-29 » - 120160229 » Trest oper: WZPS'k‘?naleoéi ﬂi:ﬁle'[ -]

Datapotw. []2016-0229 » . []20160223 - Podzajweh| EE na [Frzel wzor. | " [Dst.druk. lista naleznosci (2016) | [ Fibui |
Mrks.. Ro.. Ty.. M. Adresat Kwota Optata Przele..  Status Zaznacz Data wptaty Data ksieg. Data wysytki Da

(bra..

Rysunek 17 Lista przelewow

18. Plik zostanie zapisany w lokalizacji wskazanej w konfiguracji. Z tego miejsca mozna
zaimportowac go do systemu bankowego.

.. v Komputer » O5(C) » Przelewy Przeszukaj: Przelewy
e . = e
Organizuj = Urniesc w bibliotece = Udostepnij = Magraj MNowy folder =« [ @
¥ Ulubione MNazwa Data modyfikacji Typ
=] Ostatnie migjsca || przelewy.pli 2016-02-29 14:51 Plik PLI
B Pulpit |
4. Pobrane

Rysunek 18 Plik przelewu



