PRAKTYCZNY PORADNIK UZYTKOWNIKA
Ksiegowanie pozycji zwrotu srodkéw w programie
Kancelaria Komornika-VAT

Cel dokumentu: Przedstawienie prawidtowego ksiegowania zwrotu
Srodkow przekazanych w aplikacji Kancelaria Komornika—VAT.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdanisk - Pétnoc w Gdansku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN



1. W pierwszej kolejnosci nalezy przej$¢ do zaktadki ,Ksiegowos¢” | ,Ksieguj”.

Repertorium Skorowidz

Biurowos¢ Inne

kM P S N@& xco

Saldao zaliczek

Konfiguracgja

Rysunek 1 Przejscie do Ksiegowosci

2. Po przejsciu do widoku ,Ksieguj” za pomocg przycisku Insert lub prawego przycisku
myszy i opcji ,Dodaj nowg pozycje” wywotywane jest okno wprowadzenia nowej pozycji

ksiegowe;.

Ksiegowosc¢ - Ksieguj

=- K55|¢gu_| . Typ dokurnentu: “Wrowadzit: Ty
i Salda zaliczek
‘... Salda zaliczek sadowych h e
o Depozyty
-Plan/projekt planu podziatu Typ sprawy Mumer sprawy Rodzaj wpt.  Wpla
- Wyciagi/Dokumenty
PE;::':;;Z;:C'“U i/ | Ksieguj pozycje F5
- Rejestr sprzedazy — _ )
.. Rejestr prowizji | %= Dodaj nowa pozycg Insert |
- Fakdury VAT Edytuj pozycje
- Ksiega pieniezna(lista)
[+)- Ksigga pienigina Zbiorcza edygja wptat F2
[+- Saldo ksiegi .
. Dowody wpaty ! | Usun pozycje Delete
- Kwitariusz
- Pobrane podatki Import pozygji do rozksisgowania Fi1
- Koszty sadowe“ Weryfikagja wyciagu bankowego Ctrl=wW
- Koszty egzekucji

Rysunek 2 Wywotanie okna dodania nowej pozycji



3. Po wprowadzeniu informacji o typie dokumentu i jego numerze nalezy wybraé opcje
rozwiniecia listy rodzaju wptacajgcego.

Pozycja do rozksiegowania - X
Typ dokumentu: _ Mumer dowodu:
W - Wyciag bankowy v TEST v

Fodzaj wptacajacego: Trzeciodtuznik

..............................................................................................................................................................................................

Typ i nr sprawy: Kwota: Opkataltaksal?-10]): Data wpkaty:
Moo~ | 0.00| 15 v| [p3122m83 @+
Waluta  Kurs: Data kursu:
[ Podziat kwoty T 1| [pz122019 [+ |

Dorgczenie zawiadomienia o wszczeciu egzekuci

Skuteczne doreczenie

Cel zaliczki

‘Wpkacajacy [tresé operacil):

v| | Wyszukai osobe...

Dopasowanie sprawy z tiesc przelewu

Rozbij kwoteg :Qopasui sprawe:

Drukuj zawiadomienie o wptacie SporzadZ plan podzistu

Nie ukrywaj okna Pokaz liste czynnosci »>>

b

Rysunek 3 Wybér rodzaju wptacajgcego



4. Kolejno niezbedne jest wybranie opcji ,Zwrot pieniedzy” oraz wprowadzenie sygnatury
sprawy.

Pozycja do rozksiegowania — >
Tvp dokurmentu: Murner dawadu:
W - Wiuciag bankow w TEST e

Bodzaj wplacajgoeao: Trzeciodhuznik

£ - Zwrat pienigdzy

Tvp i zpravey:; : O ptataltakzal7-10]; D' ata wpkaty:

Mo~ 1001416 0,00/ 15 v |2705.2016 [~ |

Woaluta  Furs Data kursu:
[ Podziat kwaty FLN 1) |27.052016 [~ |
Doreczenie zawiadomienia 0 wszczeciu egzekuc)i
Skuteczne doreczenie
Cel zaliczki
Wipkacajgoy [fredd operacii):
e Wiuzzukal osobe...
Dopasowanie sprawy 2 tresc przelew
Rozhij kwote Dopasu) sprawe

Crrulew zawiadomienie o wpkacie Sporzadz plan podziatu
Mie ukruwaj okna Pokaz liste caynnodci >33

A

Rysunek 4 Wskazanie opciji ,Z - zwrot pieniedzy”




5. Po wprowadzeniu sygnatury sprawy i wcisnieciu przycisku ,Tab” (tabulator na
klawiaturze) aplikacja wyswietli okienko, gdzie konieczne jest wskazanie skad
nastepuje zwrot srodkow.

Zwrot pieniedzy ?
(N - 2wrot pienigdzy od NFAL v)
Wybierz pozycie ksiegi pieniezne| z ktdre] nastepuje zwrot pieniedzy:
L.p. Rok Dokument Tresé operaci Kwota
< >
e

Rysunek 5 Okienko wskazania Zzrédta zwrotu $rodkow



6. Z rozwijalnej listy nalezy zaznaczy¢ zrodto zwrotu Srodkow.

Zwrot pieniedzy

W - zwrot pieniedzy od wierzyciela

W - 2wrot pieniedzy od wierzyciela
B - zwrot pieniedzy od wierzyciela [z banku)
Z - zwrot pieniedzy od Zus-u

D - zwrot pieniedzy od dhuznika

| - zwrot pieniedzy od osoby innej

S - zwrot pieniedzy z depozytu

1 - zwrot pieniedzy od UwAW [MOPS/GOPS)
N - zwrot pieniedzy od NFAL

P - zwrot pieniedzy z sadu

Rysunek 6 Wskazanie zrodta zwrotu srodkow



7. Nastepnie nalezy wybra¢ jaka kwota zostata zwrécona i zatwierdzi¢ swéj wybor
przyciskiem ,Zapisz”.

Zwrot pieniedzy ?
S
“Wybierz pozycie ksiegi pieniezne] z ktdrej nastepuje zwrot pieniedzy:

L.p. Rok Dokument Tresé oaeracii ch:ta
374 2016 TEST Dhuznikowski Andrzej 406,75
3742 2016 TEST Dhuznikaowski Andrzej 406,75
3743 2016 TEST Diuznikowski Andrze 406,75
< >
o

Rysunek 7 Wskazanie konkretnie zwracanej kwoty



8. Aplikacja wréci do okna wprowadzania nowej pozycji do ksiegowania z podstawiong
kwotg zwrotu oraz tytutem ksiegowanej pozycji. Zatwierdzenie pozycji do ksiegowania
nastepuje poprzez wybor przycisku ,Zapisz”.

Pozycja do rozksiegowania — >
Typ dokumertu: MHurngr dowaodu;
W - Wwnciag bankowy w TEST -
Bodzaj wptacajacego: Trzeciodbuznik,
£ - Zwiot pieniedzy w
Tyvp i spravey:; K.wota: O ptataltakza0?-10]; D' ata wpkaty:
[ 100116 4EIE,?5| 15 e |2?.EIE.2I:I'I E [~ |
Woaluta  Furs Data kursu:
[ ] Podziat kwoty PLH = 1 |2?".DE.2EI'I E [+ |

Dareczenie zawiadomienia o wezczeciu egzekucj

Skuteczne doreczenie

Cel zaliczki

Wipkacajgoy [resd operaciil:

|2wrn:ut pienigdzy od wigrzpciela YWinzzula) ozobe. ..

Dopazowanie sprawy 2 tresc przelew

Bozhij kwote LDopasuj sprawe
Crrukuy zawiadomienie o wpkacie Sporzads plan podziatu
Mie ukrywaj okna Pokaz liste caynnodcl =5

ar

Rysunek 8 Okno wprowadzania pozycji do rozksiegowania po wyborze zrédta zwrotu



9. Na liscie pozycji do rozksiegowania

srodkow.

pojawia sie nowa pozycja, ktéra jest zwrotem

Rodzajwpt.  Wplacajacy

Kwota/Saldo

Data

Dokument

Murmer dokumentu

Z - Zwrot pienigdzy  zwrot pieniedzy od wierzyciela

406,75

0.00

406,75

406,75 27052016 W

TEST

Rysunek 9 Widok nowej pozycji do rozksiegowania

10. Po dwukrotnym kliknieciu w pozycje listy lub za pomocg przycisku Enter nastepuje
przejscie do widoku rozksiegowania pozycji zwrotu. Zwracane $rodki sg automatycznie
rejestrowane na saldzie sprawy. Uzytkownik decyduje we wiasnym zakresie o dalszym

ich rozliczeniu.

M 1001/16 - Rozks. poz: 3744/16 (Wyc. RE)(taksa 2010)

K

@® Tytuly wykonawcze

|- @ Wierzyciele

-3 Petnomocnicy

1 @ Diuznicy

«- Petnomocnicy
- Trzeciodhuznicy
.. Nieruchomosci
w3 Ruchomosci
Licytanci
Uczestnicy postep.

<

o G

. @ Inne (sz: 0; sw0)
L

Stan sprawy
- Konfiguracja obliczen
.. @ Roszczenie
.. @ Koszty sadowe
..} Ograniczenia egz.

\Wphata:
Saldo przed:
i naleznosé
Nalezn. wierz.: 101225
0,00
0,00
lezn. ZUS 0,00
Koszty sadowe: 300,00
Sad - zaliczka: 0,00
Zaliczka, opt.: 0,00
Koszty egz. br.: 93,25
w tym VAT: 17.25
Koszty egz. nt.: 76,00

406,75| W - Wpkats

0,00 Do rozliczenia:

pobr., uznania
0,00

0,00

0,00)
0,00]
0,00/

0,00
0,00
93,25
17.25
76,00

SALDO PO: 406,75
406,75 Sposoby rozliczenia
obieram orto t
O w i 0,00 Byp v
0,00 0,00/ B
0,00 0,00
0,00 U,UU‘ B
0,00 000/P w
0,00 000/ B v
0,00 000/P W
0,00 Tytutem | | Podglad |
0,00
0,00

Rysunek 10 Widok rozksiegowania pozycji



11. Zatwierdzenie rozliczenia pozycji nastepuje przez przycisk F7 (zatwierdzenie
automatyczne bez dodatkowego potwierdzenia) lub Esc i wybdr przycisku ,Tak”.

Potwierdz wykonanie operacji

Tak | | N

0 Czy rozksiegowac pozycje dla sprawy M 1001/16 7

Anuluj

Rysunek 11 Zatwierdzenie rozksiegowania pozycji



