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ePUAP

Opis modutu ePUAP (e-Zbiegi) w aplikacji
Komornik SQL-VAT oraz przekazywania
dokumentacji na portal ePUAP
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I. ePUAP

W zwiazku z wchodzacymi w zycie przepisami prawnymi dotyczacymi komunikacji pomigdzy
administracyjnymi organami egzekucyjnymi (AOE) a komornikami, w sytuacji wystapienia
zbiegow egzekucji w aplikacji s3 zaimplementowane nowe funkcjonalnosci. Nowe funkcjonal-
nosci utatwiaja komunikacje z AOE przez portal ePUAP. W instrukcji tej zaprezentowane sa
nowe funkcjonalnosci, ktore pozwalaja na realizacje nowych obowiazkow spoczywajacych na
komornikach.

I.1. Konfiguracja

Do poprawnego dziatania eksportu e-zbiegow w systemie uzytkownika niezbedna jest dru-
karka ,,Sybase DataWindow PS”, ktorej opis instalacji przedstawiono na stronie internetowej:

http://www.currenda.pl/wsparcie/komornik-sql/

Przed przystapieniem do pracy z nowymi dokumentami nalezy zweryfikowa¢ czy po dodaniu
nowych szablondw, aktualizacji bazy dany oraz aktualizacji drzewka pism pojawita si¢ nowa
grupa dokumentéw. Mozna to sprawdzi¢ w module ,,Konfiguracja” | menu ,,Sfowniki” | zaktad-
ka ,,Grupy pism”. Na liscie powinna by¢ widoczna nowa grupa ,,Pisma eksportowane do ePUAP”.

Lp. | Mazwa grupy (*) Szablony |
1 Pizma eksportawane do ePLAP i 3
2 |Pizma z oplatg 8% e 1
3 |Okkadki " 1]
4 | Zawiadomienie o wezczeciu egzekuci e 2
5 |Pizma adrezowane do wezpstkich druznikow o n
B  |Pisma adresowane do central bankdw “ 1
7 W 1]

RYSUNEK I. GRUPA ,,PISMA EKSPORTOWANE DO EPUAP”

Jezeli takiej grupy na liscie nie ma nalezy dodac¢ ja przez przycisk ,,Dopisz”, co spowoduje do-
pisanie nowej pozycji. Nalezy wybra¢ nazwe z rozwijanego menu i zapisa¢ zmiany przez wci-
$niecie przycisku ,,Zapisz”.

Kolejnym krokiem jest weryfikacja czy pisma znajduja sie w danej grupie (Swiadczy o tym
rowniez liczba w kolumnie ,,Szablony”). Edycji pism zawartych w grupie dokonuje sie poprzez
dwukrotne klikniecie na jej nazwie — w tym przypadku ,,Pisma eksportowane do ePUAP”. Jezeli
w grupie nie znajduja sie Zadne pisma, powinno sie je doda¢ poprzez przycisk
,Dopisz”, a nastepnie wskazanie odpowiedniego szablonu z drzewka pism.

Pisma znajdujace si¢ w grupie ,,Pisma eksportowane do ePUAP” po wygenerowaniu beda znaj-
dowaly w sekji ,,ePUAP — dokumenty do e-zbiegéw” dostepnej w module ,,Repertorium” | menu
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,Pisma”. Z tego miejsca mozliwe bedzie podpisanie dokumentéw podpisem bezpiecznym
(kwalifikowanym), a nastepnie ich wyeksportowanie.

Zalecamy, aby w wymienionej grupie pism znalazly si¢ dokumenty wyspecyfikowane w biule-
tynie umieszczonym na stronie Izby Rozliczeniowej w Szczecinie:

e ,ADN-01” — Adnotacja w zwiazku ze zbiegiem egzekucji,
e ,ADN-02” — Zadanie informacji w zwiazku ze zbiegiem egzekucji,
e ,ADN-03” — Informacja o zbiegu egzekucji.

W grupie tej powinny sie¢ rowniez znajdowac wszystkie inne dokumenty ktére, powinny by¢
wysylane do AOE w zwiazku ze zbiegiem egzekucyjnym.

Kolejnym krokiem jest zweryfikowanie czy widoczna jest grupa ,,Zafqczniki eksportowane do
ePUAP”. Wszystkie czynnosci zwiazane z dodawaniem tej grupy oraz przypisywaniem do niej
pism realizowane sg analogicznie jak dla grupy opisanej wyze;j.

Lp. | Mazwa grupy (%) Szablony |

2 | Zakaceniki ekszportowane do ePLIAP

R ]
4 |Dbkkadki - 1]
5 | Zawiadomienie o wszczeciu egzekuci v 2
& | Pizma adrezowane do wazystkich druznildw v 0
- |7 |Pisma adresowane do central bankde ~ 1
a8 w 0
3 ~ 1]

RYSUNEK 2. GRUPA ,ZAt ACZNIKI EKSPORTOWANE DO EPUAP”

W module ,,Konfiguracja” nalezy rowniez wskaza¢ katalog, do ktorego maja eksportowac
sie pliki — w menu ,,Preferencje” | zaktadka ,,Katalogi” | wiersz ,,Katalog eksportu (Zbiegi Egzeku-
qji)”. Katalog mozna okresli¢c poprzez wcisniecie przycisku ,,...”, a nastgpnie wybranie miejsca
zapisu w nowym oknie. Jezeli ustawianie nie ulegnie zmianie, tj. zostanie puste, dokumenty
beda sie eksportowac do katalogu ,,C:\Currenda\Temp”.

Katalogi Katalog publikaci C:5\CurrendahTemph [E
M azway plik.dw :

AAER Katalog poczty e-mail C:5\CurrendahTemph, B

WAL Katalog eksportu do CEFIK: C:ACunendah T emph [3

Inne Katalog eksportu 4 importu spra: B

Katalog eksportu pism: [3

Katalog eksportu faktur: C:ACurrendahTemph B

Katalog eksportu plikdw PLID: |C:\Currenda®T emph [3

K.atalog eksportu (Zhieg E gzekusi]: B I
RYSUNEK 3. KONFIGURACJA KATALOGU EKSPORTU
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1.2. Wygenerowanie pism zwiazanych z e-Zbiegami

Dokumenty ADN-01, ADN-02 oraz ADN-03 mozna wygenerowac z poziomu sprawy lub z
poziomu generowania korespondencji seryjnej. Po wejsciu w drzewko pism nalezy wybra¢
»Formularze” | ,,Whioski dotyczycqce zbiegu egzekucji’. Po wybraniu jednego z pism w nastep-
nym kroku nalezy wybrac¢ adresata z listy.

25! Wybér adresata [ Km 41/16 ] - Urzad odbierajacy akta =]

O50BNE PISMO DLA KAZDEGD ADRESATA ORYGINALL Zamkriil

Nazwa: Pocata:

H

Nr | Nazwa uczestrika
| Adres

Il Urzgd Skarbowy w Gdarisku
80-819 Gdansk, ul Okopowa 67, Gdarsk
Urzad Skarbowy w Bitgoraju

23-400 Bigorai, Tadeusza Kosciuszki 78
Urzad Skarbowy w Braniewie

14-500 Braniewn, Jana Matejlki B

Trzeci Uizad Skarbowy w Bydgoszczy
85-032 Bydgoszez, Tadeusza Rejtana §
Drugi Urzad Skarbowy w Gdarisku
80-331 Gdarisk, Kolobrzeska 43

Pierwszy Urzad Skarbowy w Gdansku
80-822 Gdansk. Rzeznicka 54/56

Trzeci Urzad Skarbowy w Gdansku
80-560 Gdatisk, Zaglowa 2

Drugi Urzad Skarbowy w Gdyni

81-061 Gdynia, ul Hutnicza 25

Drugi Urzad Skarbowy w Gdyni

81-061 Gdynia, Hutricza 25

Pierwszy Urzad Skarbowy w Gdyni
81-353 Gdynia, ulwhadystawa IV 2/4
Pierwszy Urzad Skarbowy w Gdyni
81-353 Gdynia, Whadystaws [V 2/4
Pierwszy Urzad Skarbowy w Katowicach
40053 Katowice. Zwirki i Wigury 17
Pierwszy Urzad Skarbowy w Koszalinie
T5-216 Koszalin, Przempstowa 3

Urzad Skarbowy Krakdw - Krowodrza
31-272 Krakdw, Krowoderskich Zuchdw 2
Urzgd Skarbowy Krakdw - Podgdrze
30-415 Krakdw, \Wadowicka 10

A | A ¥

Wigoe 2]

1

2

m

Ol aloEs

olglgloaoglalalglalra

RYSUNEK 4. WYBOR ADRESATA ADN-|

Z racji, ze dokument wysylany jest przez ePUAP w oknie ,Adresaci pisma” powinien by¢
wskazany typ przesyiki EP.

2':1 Adresaci pisma [Adnotacja w zwiazku ze zbiegiem egzekucji]
Sprawa Km E]nr 41716 Data czynnosci: 27-03-2016 [+
Lp. [Opginatl  Typlistu | Nrwysphki | Dane adresata Porta IVW}{sﬂaé [Dopisz @]
1 v [EP = 3320 |lUrzad odbierajacy akta od [V S
Il Urzad Skarbowy w Gdarisku Zmiei {7
80-819 Gdansk, ul. Okopowa B7, Gdarisk

Typowi

Anuluj < |

RYSUNEK 5. WSKAZANIE TYPU LISTU
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Po zamknigciu okna powinien wyswietli¢ si¢ formularz. W przypadku ADN-2 i ADN-3 przed
zapisaniem dokumentu nalezy wskaza¢ poprawna nazwe zajetego prawa lub wierzytelnosci
poprzez wybdr poprawnej wartosci z rozwijane;j listy.

Km 40/16 - 27-09-2016

ADN-2 ZADANIE INFORMACJI W ZWIAZKU ZE ZBIEGIEM EGZEKUCJI

Podstawa prawna:

[Z] 1.art. 774 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U z 2014 poz. 101)
[] 2.art. 62d § 3 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U z 2016r. poz. 599)
wnosze o udzielenie informacji o przebiegu lacznej egzekuciji

1. Numer zadania 2. Dats sporzadzenia

ADN-2 1/ 2016 27-09-2016

3. Numer adnotacji 4. Dats adnotacy

ADN-2 1/ 2016 27-09-2016

5. Nazwa zajetego prawa/wierzytelnosci

1) zajecie wierzytelnosci 2 tytubu wynagrodzenia za prace
2] zajecie wierzptelnosci z rachunku bankowego zwigzanego z dokumentem

A. Dane adresata

1. Nazwa organu egzekucyjnego
11 Urzad Skarbowy w Gdarisku | 3] zaigcie weksla
4] zajecie udziatu w spdtce z 0.0. 3

2. Ulica 5] zajecie wierzytelnosci z tytubu $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego

ul.Okopowa
5. Kod pocztowy 80-819

E) zajgcie wierzytelnosci z rachunku bankowego

7] zajcie praw z papierdw wartosciowych zapisanych na rachunku . |
B. Dane nadawcy |

RYSUNEK 6. GENEROWANIA ADN-2 ORAZ ADN-3

Dla pisma ADN-I| automatycznie uzupetniaja sie typy oraz wartosci dla naleznosci. Nie ma
mozliwosci edycji typow naleznosci. W trakcie generowania pisma mozliwa jest tylko edycja
wartosci. Aplikacja do poszczegdlnych typow naleznosci przypisuje:

e Naleznos¢ gtéwna:

Grzywna,

Kara pienigzna,

Naleznos¢ gtdwna,

Odsetki od naleznos¢ sptacone;j,

Odsetki zalegte;

Koszt procesu — Koszty procesu;

Koszty zastgpstwa w procesie — Koszty zastgpstwa w procesie;
Koszty zastepstwa w egzekucji — Koszty zastepstwa w egzekucjil;
Koszty poprzednich egzekucji — Koszty poprzedniej egzekucji;
Inne naleznosci — wszystkie inne naleznosci zwiazane z egzekucja;
Kwota kosztow egzekucyjnych i wydatkow oraz opfat zwiazanych z tytutem wy-
konawczym:

o Optaty state,

o Optaty egzekucyjne,

o Woydatki z art. 39 i 40.

O O O O O
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1.3. Podpisanie i eksport pism zwiazanych z e-Zbiegami

Eksport i podpisanie dokumentow jest mozliwe po wyborze zaktadki ,,ePUAP — dokumenty do
e-zbiegédw” dostepnej w menu ,,Pisma” w module ,,Repertorium”.

‘& Repertorium ogélne
Sprawa Uczestnicy Zajecia | Pisma | Majatek Zestawienia Wydruki Okno Pomoc
NS EE| 2| [E] Korespondenga. e BRED & &

Pisma w sprawie

Znajdz tytut pisma ...

Wyszukiwanie pism ...

Ksiazka Nadawaza

g

Terminarz biurowy

S
o

Pisma oczekujace

Formularze
e-KIR - zapytania o konta

e-KIR - zajecia konta (o m C

e-CPD - zapytania o dluznikdw

pl.ID - zapytaniao diuznikdéw w' 16'08

ePUAP - dokumenty do e-zbiegdw |
D— e e—

Pisma

RYSUNEK 7. ZAKLADKA ,EPUAP - DOKUMENTY DO E-ZBIEGOW” W MENU ,,PISMA”

W oknie ,,Lista eksportu pism do ePUAP” beda wyswietlone wszystkie dokumenty zwigzane z
e-zbiegami.

[ Lista || Lista eksportu pism do ePUAP

il Data pisma [=] E od ¥ Do 27032016 [<] Sprama |~ [<] /
Dane Nazwa pisma:
g‘ p| v I Sprawa | Nazwa szablonu Skrét | Datapisma | Pracownik I Data eksportu |
Usui (11T Kne/iGAdotci w avicku 2o sbegem eoesuc AT Ts0eams | |
& 2 \er Krp ?/‘I dAdnotaciq W zwiqzky ze zbiggiem egzekyciir ADN -1 \ 1,,5,'03'2?1,5, |
3|[[E | Km 441 SAdnolacig w 2wigzku ze zbiegiem gg;ekucii | ADN-1 \ 15-09-2016 |
o |E= _ Km 19716 Adnotacie w awiazku 2o abiegiom gzekuicy | ADN1 [ 15032016 |
._-:> 5| [E | Km 40/16Z5danie informaci w zwiazku ze zbiegiem egzekucii | ADN-2 { 27032016 |
Eksport
Zamknij
Anuluj

RYSUNEK 8. LISTA EKSPORTU PISM DO EPUAP

Aby wyeksportowac pisma nalezy na liscie zaznaczy¢ dokumenty, a nastepnie wybraé przy-
cisk ,,Eksportuj” lub opcje ,,Eksport” w menu kontekstowym dostepnym przez prawy przycisk
i potwierdzi¢ cheé¢ eksportu odpowiadajac na zadane pytanie. W kolejnym kroku aplikacja
wyswietli okno podsumowujace wykonanie operacji.
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Eksport pism do ePUAP w
(@) | Eksportuiie || At ¥

Pis aﬁortu:
L W I Sprawa Data pisma Nazwa pisma | Skrot

I Km 1246 15032016 Adnotacia w 2wiazku ze zbiegiem egzekuc) ADM-

Km 1246 15092016 | Lawiadomienie o przekazaniu akt administracyjnemu organowi egzekucyinem P 1363 |

£
Toguby
L v Sprawa Data tytutu Mazwa tytuu Sygnatura tytuhd | Skan | QOdpis

Km 1246 10-09-2011 |Postanowienie Sadu 234091
Zaaczniki: e
Lp |V | Sprawa Data pisma Nazwa szablonu Skrét Odpis |
1 K 12416 15:09-2016 | Zawiadomieniz o 2ajgciu wierzptelnoci 2 rachunku bankowega - MBP Centrala K_5101
] Em 12416 15-09-2016 | Zawiadomienie o zajgeciu wierzytelnogei 2 rachunku bankowego - B2WEBE 2 0. w Le K_5101

RYSUNEK 9. EPUAP - PODSUMOWANIE EKSPORTU

Powyzej znajduje sie przyktadowe okno podsumowujace eksport dokumentéw do ePUAP.
W oknie widoczne s3 trzy sekcje:

e ,Pisma do eksportu” — w tej sekcji znajduja sie wszystkie dokumenty, ktore zostaty
dodane do grupy pism ,,Pisma eksportowane do ePUAP”; pisma te zostang wyeks-
portowane oraz podpisane.

o Tytuly” — w tej sekcji wyswietlaja sie tytuty wykonawcze znajdujace sie w danej
sprawie; jezeli w sekcji wyzej zaznaczono formularz ADN-1, zostana wyswietlone
tytuty; dokumenty z tej sekcji sa eksportowane do PDF oraz ostemplowane.

o ,Zalqczniki” — w tej sekcji znajduja sie wszystkie dodatkowe dokumenty w danej
sprawie, ktore zostaty dodane do odpowiedniej grupy pism na poziomie konfigu-
racji; pisma sa eksportowane do PDF oraz ostemplowane.

Na podsumowaniu mozna rowniez wybra¢ co ma zosta¢ wyeksportowane oraz podpisane.
Odwotujac sie do rysunku wyzej odpowiednie kolumny oznaczaja :

e | —zaznaczenie tego pola oznacza, ze dany dokument zostanie podpisany podpisem
kwalifikowanym;

e 2 —pole,,Skan” zaznaczane jest automatycznie, jezeli dany tytut posiada zeskanowany
dokument, zas pole ,,Odpis” oznacza czy dany dokument ma zosta¢ ostemplowany;
przyktadowe oznaczenie na rysunku wyzej oznacza, ze dokument posiada skan oraz
zostanie ostemplowany;

e 3 —analogicznie do przyktadu z punktu 2;

e 4 — wskazanie ktore dokumenty maja zosta¢ wyeksportowane do PDF.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku
KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433
Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN
str. 8



_—
|||ﬁ3 CURRENDA

Po wybraniu odpowiednich opcji i wyborze przycisku ,,Eksportuj” pliki zostang wyeksporto-
wane do katalogu wskazanego w konfiguracji i rozpocznie si¢ proces podpisywania wybra-
nych dokumentow podpisem kwalifikowanym po akceptacji uzytkownika. Proces rozpoczyna
sie¢ od wyboru podpisu kwalifikowanego.

<

Wybierz certyfikat [

Wydany dla Wuydany przez MNumer semyjiny  Wazny do -

m

 SHE HE TP SHEE

)
]

———— e —~ . —— - S -

Pokaz certyfikat Wybierz ] l Anuly

RYSUNEK 10. WYBOR PODPISU KWALIFIKOWANEGO

Po zaznaczeniu wiasciwego podpisu, ktorym chcemy podpisa¢ dokument, klikamy przycisk
,»Wybierz”. W nowym oknie nalezy poda¢ kod PIN do wybranego podpisu.

Podaj PIM do certyfikatu KWALIFIKOWAMNEGO (podpis elektroniczny) n

—
|||L3 CURRENDA

Iwaga! Wprowadzenie oraz zatwierdzenie kodu PIM jest rdwnoznaczne ze zlozeniem bezpiecznego podpisu
elektronicznego z wykorzystaniem kwalfikkowanego certyfikatu, zgodnie z przepisami Ustawy o podpisie
eleltroniczrym z dnia 18 wrzesnia 2001 r. na wszystkich wskazanych przez uzytkownika dokumentach.

\Wprowads kod PIN: | 3 Rezygnuj

RYSUNEK I1. WPROWADZENIE KODU PIN DO PODPISU

Po wykonaniu kroku w przypadku ADN-2, ADN-3 oraz innych pism eksport powinien za-
konczy¢ sie sukcesem i w folderze oznaczonym sygnatura sprawy oraz data powinny pojawic
sie wskazane pisma w formatach PDF oraz podpisanego PDF. Katalog powinien znajdowac
sie w Sciezce wskazanej w konfiguracji.

PRZYKLADOWA SCIEZKA DO PLIKU:

C:\Currenda\Temp\eZbiegi\Km 127 16 09.09.2016 16 02 25
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IR
v.l | « Dysk lokalny (C:) » Currenda » Temp » eZbiegi » 2016_09_28_Km_4_16_ADN_1 v | %9 || Przeszukaj: 2016 09,

Organizuj v | Umiesc w bibliotece v | Udostepnij v Nagraj Nowy folder

~

4+ ¥ Ulubione * Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
%l Ostatnie migjsca L Km_4_16_ADN-1_ID3062.pdf 16-09-28 07:43 Adobe Acrobat D... 50 KB
B Pulpit e Km_4_16_ADN-1_ID3062.pdf. XADES 16-09-28 07:43 Plik XADES 1KB
@ Pobrane ﬁ KM_4_16_P_0507_ID3064.PDF 16-09-28 07:43 Adobe Acrobat D... 277 KB
¢& OneDrive dla firn
& OneDrive
.. Download

RYSUNEK 12. PRZYKLADOWE PLIKI PO WYEKSPORTOWANIU

Tak wygenerowane dokumenty mozna wysfa¢ za posrednictwem platformy e-PUAP. Opis tej
czynnosci znajduje sie w rozdziale ponizej: ,,Przekazywanie dokumentéw dotyczqcych zbiegéw
egzekudgji”.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdarisk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN
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2. ePUAP - opis przekazywania dokumentéw zwigzanych ze zbie-

giem egzekuc;ji

Currenda Sp. z o.o. informuje, iz niniejsza instrukcja zostata przygotowana na
podstawie informacji i ustalen przekazanych przez przedstawicieli Ministerstwa
Finanséw. Currenda Sp. z 0.0. w zadnym wypadku nie odpowiada za sposo6b dzia-
tania platformy ePUAP, w tym w szczegoélnosci za dostepnos¢ ustug, brak do-
stepnosci systemu lub jego niepoprawne albo inne niz opisane w niniejszym do-
kumencie dziatanie.

Woazne jest, aby uzytkownik korzystat z profilu kancelarii, a nie z profilu prywat-
nego komornika.

Aby modc korzysta¢ z platformy ePUAP nalezy posiada¢ aktywne konto oraz mozliwosc lo-
gowania do systemu. Instrukcja obrazujaca w jaki sposéb to zrobi¢ znajduje sig na:

http://www.currenda.pl/wp-
content/uploads/2016/09/Rejestracja_konta ePUAP_oraz_adresu_do_powiadomien_w_KomorniklD.pdf

2.1. Opis przekazywania dokumentéw zwiazanych ze zbiegiem egzekucji

W celu odszukania urzedu, do ktérego wystane zostang dokumenty o zbiegach egzekucji na
stronie gtownej ePUAP: www.epuap.gov.pl nalezy wybra¢ opcje ,,Znajdz urzqd” w prawym
dolnym rogu ekranu.

- STREFA KLIENTA
lepunp E ﬂ H g‘kﬂ;nka : 84

n KATALOG SPRAW

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanieiZgios uwage  Dostepnosé  English

AKTUALNOSCI POMOC

Zobacz jak dziata ePUAP ﬁ

ZAEATWIAJ SPRAWY PRZEZ

1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY INTERNET

Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zat6z konto
na ePUAP. Potrzebne s3a do tego dane

orazi yfi jne. Uzywaj konta
€PUAP jako skrytki elekironicznej do odbierania
korespondencii urzedowej. Wnoszac podanie lub
wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
otrzymasz rowniez na wskazany adres email

Zarejestruj sig >

Katalog spraw

Profil Zaufany to Tw6j darmowy. mobilny podpis
elektroniczny do kontaktu z administracja. Zaloguj
sig na konto ePUAP i zi6z wniosek o potwierdzenie
Profilu Zaufanego. Udaj sie do najblizszego urzedu
z dowodem osobistym lub paszportem. Profil
Zaufany trzeba przediuzy¢ raz na 3 lata. Jesli
posiadasz podpis elektroniczny (certyfikat
kwalifikowany) mozesz potwierdzi¢ Swoj Profil
Zaufany samodzielnie bez wychodzenia z domu
Uzywaj Profilu Zaufanego do elektronicznego
wnoszenia podar i wnioskow do urzedow.
Autoryzacja czynnosci odbywa si€ przy uzyciu
kodéw SMS.

Znajdz punkt potwierdzajacy >

Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac i wysyta¢ urzedowg
korespondencije elektronicznie. Kazda wysytka i
odbiér sa potwierdzane Urzedowym
Poswiadczeniem Odbioru, ktore jest rbwnowazne
7 elektronicznym ‘awizo’. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystac tzw.
pismo ogélne z zatacznikiem (np. skan optaty).
Kazdy urzad jest zobowiazany do posiadania
...... i j Skrzynki j. Profil
Zaufany stuzy rowniez do logowania do innych

6w elektronicznej

Zobacz katalog spraw >

ww Znajdz urzad

RYSUNEK 13. OPCJA ,,ZNAJDZ URZAD”

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75
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Nastepnie w polu wyszukiwania ,,Znajdz urzqd, w ktorym chcesz zatatwi¢ sprawe” nalezy
wprowadzi¢ nazwe miejscowosci, w ktorej znajduje sie urzad i wybraé ikone lupy. Na stronie
zostanie wyswietlona lista urzedow, ktore w wybranej miejscowosci maja swoje ustugi na

platformie ePUAP. Przy pozycji z urzedem wiasciwym dla sprawy nalezy wybrac przycisk
,»Wybierz”.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

“@epuAarBa B = v

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Katalog spraw Inne podziaty spraw Pokaz sprawy: ¥ Dla obywateli ¥ Dla przedsiebiorcow

Znajdz urzad, w ktorym chcesz zatatwi¢ sprawe

URZAD SKARBOWY W SOPOCIE Dodaj URZAD SKARBOWY W SOPOCIE do Wybierz
81-808 Sopot, ul. 23 Marca 9/11 ulubionych y

Sad Rejonowy w Sopocie

81-967 Sopot (miasto), ul. Maja 1 10 Dodaj Sad Rejonowy w Sopocie do ulubionych Wybierz

RYSUNEK 4. LISTA URZEDOW W WYBRANE| MIEJSCOWOSCI

Przy wybranej pozycji zostang wyswietlone opcje: ,,Dodaj do ulubionych” oraz ,,Pokaz sprawy
wybranego urzedu” (zeby wyswietli¢ sprawy z wybranego urzedu). Aby zrezygnowac z dal-
szych akcji lub powroci¢ do wyszukiwania nalezy wybrac ikone ,,x”.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

Ie punp E E x hsdkorj:ynka b4

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Kata'og spraw Inne podziaty spraw Pokaz sprawy ¥ Dla obywateli ¥ Dla przedsigbiorcow
®
URZAD SKARBOWY W SOPOCIE s
ik, 2 7 Zmien urzad
81-808 Sopot, ul. 23 Marca 9/11 Dodaj do ulubionych Pokaz sprawy wybranego urzedu ad V¥
-~
I 500+ - Najnowsze ustugi {_\ Sprawy obywatelskie n Praca i zatrudnienie
Rodzina 500+ Najnowsze ustugi centraine Rodzina Poszukiwanie pracy

Dokumenty tozsamosci Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej
i z posrednictwem pracy i aktywizacjq
Wybory zawodowg

Aty Stan rywiinego Ustugi elektroniczne swiadczone
Narodziny dziecka przez urzedy pracy
Emerytury i renty

Medycyna pracy

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

RYSUNEK 5. OPCJA ,,POKAZ SPRAWY WYBRANEGO URZEDU”

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
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Po wybraniu opcji ,,Pokaz sprawy wybranego urzedu” zostana wyswietlone sprawy z wybrane-

go urzedu podzielone na odpowiednie kategorie, ktorych sprawa dotyczy.

Na liscie dostepnych kategorii spraw nalezy odnalez¢ grupe ,,Egzekucja™.

§ Kultura, sport i
turystyka

Organizowanie dziatalinosci
uprawnienia

- Egzekucja

Tytuly wykonawcze

Zbiegi

e

”/i
G Podatki, optaty, cta

Podatki

Optaty

Deklaracje i zgtoszenia celne
Interpretacje podatkowe

Podatek akcyzowy

. Przedsigbiorczosé

Dziatalno$¢ gospodarcza

Prowadzenie i zakladanie
dziatalno$ci gospodarczej

Motoryzacja i
6 transport
Rejestracja pojazdu

Pozwolenia, zezwolenia i licencje

Wyrejestrowanie pojazdu

G Edukacja

System oswiaty

Prowadzenie szkét i placowek
oswiatowych

Inne sprawy

urzedowe
Korespondencja z urzedem
Przetwarzanie danych osobowych

Dotacje

Rodzina 500+

O Sprawy obywatelskie

Rodzina

Dokumenty tozsamosci

Wybory
Rozwijanie dziatainosci

gospodarczej Akty stanu cywilnego

Ogoine sprawy urzedowe

@ Rolnictwo

Klgski zywiotowe

- Gospodarka wodna - Najnowsze ustugi + Zdrowie

Kataster wodny - przekazywanie Najnowsze ustugi centraine Korzystanie z ubezpieczen
informacji do katastru wodnego zdrowotnych

Kataster wodny - udostepnianie
informacji z katastru wodnego

Kataster wodny - spotki wodne i
2zwigzki spotek wodnych

Zagrozenie powodziowe - decyzje.
opinie i uzgodnienia dotyczace
obszaréw zagrozenia powodziowego

RYSUNEK 16. KATALOG SPRAW - EGZEKUCJA

Zostanie rozwinigta lista z opcjami do wyboru: ,, Tytuly wykonawcze” oraz ,,Zbiegi”. W celu
przekazania dokumentow dotyczacych zbiegow lub innych wymaganych w ramach znoweli-
zowanych przepisow wygenerowanych przez aplikacje kancelaryjna nalezy wybrac¢ opcje
,»Zbiegi”, a nastepnie grupe ,,Zbieg”.

Aby utworzy¢ zbieg egzekucji nalezy wybrac opcje ,,Zbieg egzekucji”.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN
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Sl RS Gospodarka wodna Egzekucja

funduszy UE - P -w -9 !
Innowacyjna Gospodarka Kataster wodny - przekazywanie Tytuly wykonawcze
Kapitat Ludzki informacji do katastru wodnego Zbieg)

" Kataster wodny - udostepnianie
Rozwoj Polski Wschodniej informacii z katastru wodnego
Program Operacyjny Polska

Kataster wodny - spotki wodne i
Cyfrowa . )

zwigzki spotek wodnych

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy

Egzekucja (3)

Najczesciej zalatwiane sprawy Tytuly wykonawcze

Zajecia wierzytelnosci nadptat i zwrotow podatkow

Zbieg egzekucji

RYSUNEK 17. ZBIEGI EGZEKUC]I
W przypadku rezygnacji z dalszych akcji nalezy wybrac¢ ikone ,,x”.
W sytuacji, gdy administracyjny organ egzekucyjny nie posiada ustugi dotyczacej zbiegow eg-
zekucji zostanie wyswietlony komunikat ,,Wskazany urzqd nie obstuguje jeszcze ponizszej spra-

wy”. W celu zgtoszenia braku ustugi nalezy zgtosi¢ zapotrzebowanie poprzez wybor przycisku
,»Zgtos zapotrzebowanie”.

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosé English

epuarA B o= - v

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Egzekucja: Zbiegi Zobacz inne sprawy

x

ET N .
Zatatw w urzedzie: n Pokaz sprawy wybranego urzedu Zmienurzad ¥V

Wskazany urzad nie obstuguje jeszcze ponizszej sprawy.

Zglos zapotrzebowanie aby zatatwic te sprawe przez internet

Zbieg egzekucji

Zapewnienie szybkiego przesytania dokumentoéw, w tym dokumentow
elektronicznych zwiazanych ze zbiegami egzekucji miedzy organami
egzekucyjnymi

RYSUNEK 18. EGZEKUCJA — OPCJA ,,ZGLOS ZAPOTRZEBOWANIE”

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku
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- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosé English

Ie pU n p E ﬂ E g‘l?:ynka -y v

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Egzekucja: Zbiegi Zobacz inne sprawy

x

Zatatw w urzedzie: E Pokaz sprawy wybranego urzedu Zmienurzad V

Wskazany urzad nie obstuguje jeszcze ponizszej sprawy.

Zapotrzebowanie na t¢ sprawe zostato zgtoszone. Dzigkujemy.

Zbieg egzekucji
Zapewnienie szybkiego przesyfania dokumentow, w tym dokumentow

elektronicznych zwiazanych ze zbiegami egzekucji miedzy organami
egzekucyjnymi

RYSUNEK 19. ZGLOSZONE ZAPOTRZEBOWANIE NA SPRAWE

Aby przesta¢ dokument zwiazany ze zbiegami egzekucji nalezy wybrac¢ opcje ,,Zatatw sprawe”.

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnos¢ English

“erunrnA B = — v

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Egzekucja: Zbiegi Zobacz inne sprawy

= e e 8 S
Pokaz sprawy wybranego Zmien urzad ¥

Zatatw w urzedzie: urzedu

Zbieg egzekuciji
Zapewnienie szybkiego przesytania dokumentow, w tym dokumentow Zatatw sprawe »>
elektronicznych zwiazanych ze zbiegami egzekucji miedzy organami

egzekucyjnymi

Administracyjne organy egzekucyjne

Organ
Sadowe organy egzekucyjne

wiasciwy do
realizacji
ustugi

RYSUNEK 20. OPCJA ,,ZALATW SPRAWE”

Po wybraniu opcji formularz powinien wskaza¢ skrzynke ,,/id_podmiotu/ezbiegi”.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
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- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English
“edunPA = 1 =
e ] Skrzynka 2 4

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zatatw sprawe Wybrana skrzynka: v

o - s i ; < : = ;
&‘r{‘ﬂ Odebrane < Wré¢ do Roboczych mm Kopiuj do roboczych & Zapisz X Usun 4 Pobierz i Drukuj

+ Zaawansowane
ats Wysiane

% Edycja:
[2 Robocze Zbieg egzekucji - Zbieg egzekucji -
dokumenty.xml
&5 Moje pliki
Od = -]
B4 Operacie Do URZAD SKARBOWY [(lyhs3638tin/ezbieg)

Dokument nie posiada podpiséw elektronicznych

Whnioskodawca: 1 2016-9-6

[ chee poprawi¢ (uzupetni¢) dane recznie
PESEL:

NIP:

RYSUNEK 21. SKRZYNKA

Nalezy uzupetni¢ poprawnie formularz i doda¢ przesylane dokumenty jako zataczniki, czyli
dokumenty wygenerowane w poprzednich krokach w aplikacji Komornik SQL-VAT lub Kan-
celaria Komornika-VAT (albo opracowane samodzielnie). W rodzaju pisma nalezy wskazac
»Zawiadomienie”. W tresci pisma powinna si¢ znalez¢ nastepujaca tresc:

,»W zalqczeniu przesyta sie odpisy tytutdw wykonawczych wraz z adnotacjq oraz odpis zawiadomie-
nia o zajeciu zobowiqzany <Imig i nazwisko dtuznika>. Dodatkowo — postanowienie sqdu z dnia
<data zawiadomienia> sygn. <sygnatura tytutu wykonawczego>.”

Jesli zataczono inne dokumenty, rowniez nalezy umiesci¢ stosowna informacje.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku
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STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zada] pytanisiZgios uwage Dostgpnose English
Vs A
enUAPHE B o .
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zatatw sprawe Wybrana skrzynka: » 2 v
« Wréc do Roboczych @ Kopiuj d boczych ¥ Zapis X Usun |} Pobier: &> Drukuj
.}‘ Odebeane {{ zyc - piuj do roboczy cm Z3pisz un obierz & Drukuj
+ Zaawansowane
ala Wystane
X Edycja:
Eﬂ.’ * Robocze Zbieg egzekucji - Zbieg egzekucji - Dalej
dokumenty.xml|
£S5 Moje pliki
Od:
r‘ Operacje Do: URZAD SKARBOWY {lyhs3838ttn/ezbiegi);
Dokument nie posiada podpiséw elektronicznych
Wnloskodawca: 201535
DM popeawd (urapcinid] danc rocnic
sese
as:
URZAD SKARBOWY =
e e
[elw
Tyt s
|Z5mg mgemiorj - ookumenty ™
W zataczeniu przesyta sie odpisy tytutdw wykonaweczych wraz z adnotacjs oraz odpis
i ienis o zsjeciu - zobowiszany . Dodatkowo - postanowienie sgdu z dnia
10.08.2016r. sygn..mm
Oéwiadczenia:
. Soreaszedeeds w izl arawis sromms srowed S0 meis 22 semaes Sredid kemumikach sltkiamices) spedeis £ 2L 235 alwy 1 deis 18 cxeewes
1980 r. Kedcka poispowania adminiatracy)nege (O2. U. £ 3000 v W 98, poz. 3073, 2 péla. om).
RYSUNEK 22. FORMULARZ PISMA
Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW

VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdarisk - Pétnoc w Gdarisku
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Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN
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Zataczniki

Wybierz zatacznik
Maksymazlna wielkosc zalzcznika to S00 MB.

Opis zatgcznika:
@ K

Wcisnij przycisk ‘3", aby dodac kolejny zatgcznik.

Wcisnij przycisk x, aby usungc wybrany (podswietlony) zatacznik.

RYSUNEK 23. ZALACZNIKI

Wybierz zatgcznik

+ Dodaj plik z dysku

Nazwa 4 Rozmiar 4

Brak elementow do wyswietlenia

RYSUNEK 24. DODAWANIE ZALtACZNIKOW

Po uzupetnieniu danych w formularzu oraz zataczeniu dokumentoéw wygenerowanych z apli-
kacji komorniczej lub przygotowanych wiasnorecznie nalezy wybraé¢ przycisk ,,Dalej”. Zosta-
nie wyswietlony podglad wysytanego pisma. Po wyswietleniu podgladu nalezy wybrac przy-
cisk ,,Wyslij”. Dokumenty dotyczace zbiegow egzekucji przed wysytka nie musza by¢ podpi-
sywane.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku
KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433
Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN
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£ , 2016-08-05

PESEL:

URZAD SKARBOWY W

5]

ZAWIADOMIENIE
Zbieg egzekuc)i - dokumenty

W zalaczeniu przesyla sie odpisy tytuldw wykonawczych wraz z adnotacja oraz odpis zawiadomienia o zajecu- zobowiazany
Dodatkowo - postanowienie sadu 2 dnia 10.06.2016 r. sygn. akt

Korespondencjq w tej sprawie prosze kierowaé do mnie za pomoca érodkéw komunikac)i elektroniczne) zgodnie = art. 39" ustawy = dnia 14 czerwca
1960 r, Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz, U. 2 2000 r,. Nr $8, poz. 1071, 2z po2n. 2m.).

Zatacznikit
1. (wartod¢ skrétu w chwili zataczania: =)
2. = (vartoié skrétu w chwili zalaczanias )
3. - 4 (wartofé skrétu w chwili zataczania: i)
. - (vartod¢ skrétu w chwill zalaczania: m)
Dokumaent nie zawiera podpisu
Podpis elektroniczny
Zatgcezniki ® Podglad § Pobierz
© Podglad § Pobierz
® Podglad § Pobierz
©® Podglad § Pobierz

Wyslij Powrot do edycji

RYSUNEK 25. PODGLAD DOKUMENTU

Mozliwe jest wydrukowanie wystanego zawiadomienia. W tym celu nalezy wybra¢ opcje
,,Drukuj”. Zostanie wyswietlone okno systemowe z opcjami drukowania.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
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Iepunp Szukaj w calym portalu B = :Ol!:'n..

v
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zatatw sprawe Domysma
Wroé do Roby h @ Kopiuj do rob h x U Pobi 5 Drukuj | ¥ Wiecej
‘L Odebrane « roc do Roboczyc! W Kopiuj do roboczycl sun 4 Pobierz > Drukuj iecej
+ Zazawansowane
als Wyslane
Podglad:
dokumenty.xml|
&5 Moje pliki
Od
B4 Operacje Do. URZAD SKARBOWYW (Mhs3638ttvezbiegi);
Dokument nie posiada podpisow elektronicznych
, 2016-08-05
PESEL:
URZAD SKARBOWY | m

= -4 i

RYSUNEK 26. OPCJA DRUKOWANIA WYStANEGO DOKUMENTU

Diikaka

Heowa | EEIRETTEN . eicnoic_
Stan Govowe
1 P

To ewos Wik Canve TI0POLE & oMee
Gesie: I pigtio

Kemeniarz (1261921

Zakee vk Kagks

©witko Liczba kept b =
Ostory ot 1 | al

@ Kopiuj do roboczych X Usun § Pobierz &5 Drukuji ¥ Wiece)

eg egzekcuji -

W (Vhs3638tntezbieg ).

Dokument me posiada podpisdvs sleidroniczrveh

L 2016-080%

RYSUNEK 27. WSKAZANIE DRUKARKI

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdarisk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN

© 2016 Currenda Sp. z o.0. str. 20




_—
||13 CURRENDA

T SrEI O Ga AW 1D Mesterstws Adminstrecy s Cfryzecy & © | | Q- spup
20160505 — .
L= =
S Moss =
PESEL B Bl Sizynies N
URZAD SKARBOWY W

= POMOC

ZAWISDOMIENIE

Zbieg egzekucii - dokumenty

W zatagzeniu przesyla sie ocoisy tytusdw wyk = adn oraz odpis O Zayech-
o bbb b e 8 Kopiuidorsboczych X Usun & Poblers &5 Drukul ¥ Wisce)

fhGm orr ale
2.1, 7 2000 r. Nr 98, poz. 1073, 2

Jeg egzekcuji -

Bakumacs sia sasiars podpins s
o w APS3BEIezie0H)

RYSUNEK 28. WYDRUK WYSLANEGO DOKUMENTU

2.2. Opis przekazywania zaje¢ wierzytelnosci, zapytan oraz pozostatych do-
kumentow

Po zalogowaniu na konto ePUAP uzytkownik powinien przejs¢ do zakfadki ,,Katalog spraw”,

@PUAPHE  sxka v caymportal €]

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

RYSUNEK 29. EPUAP - ZAKLADKA KATALOG SPRAW

Nalezy odszuka¢ sekcje ,,Inne sprawy urzedowe”, a nastepnie wybrac opcje ,,Korespondencja z
urzedem”.

Inne sprawy
urzedowe

Zamowienia publiczne

I Korespondencja z urzedem I

Egzekwowanie wierzytelnosci
(prowadzenie postepowan
egzekucyjnych)

Przetwarzanie danych osobowych
Oswiadczenie o stanie majgtkowym

Najczesciej zatatwiane sprawy

RYSUNEK 30. OPCJA ,,KORESPONDENCJA Z URZEDEM”

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdarisk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN

© 2016 Currenda Sp. z o.0. str. 21



_—
||||13 CURRENDA

Wyswietli sie lista z dostepnymi czynnosciami. Uzytkownik powinien wybrac¢ opcje ,,Pokaz
wiecej” (Rysunek 31), a nastepnie ,,Pismo ogélne do podmiotu publicznego” (Rysunek 32).

Najczescie] zalatwiane sprawy Zambwienia publiczne Korespondencja z urzgdem Egzekwowanie wierzytelnosci (prowadzenie postgpowan egzekucyjnych)

Przetwarzanie danych osobowych Oswiad ie o stanie maj ym Wyslij pismo do dowolnego urzedu Dotacje Rodzina 500+

Ankieta dotyczaca badania wymagan i stopnia zadowolenia klienta Panstwowej Inspe... Historia szkod z ubezpieczen komunikacyjnych

Ankieta satysfakcji klienta w dziatainosci laboratoryjnej (klient wewnetrzny) Informacja o liczbie uzyskanych tusz wieprzowych

Ankieta satysfakcji klienta w dziatalnosci laboratoryjnej (Klient zewnetrzny indywidualny) Informacja o liczbie uzyskanych tusz wieprzowych

Ankieta satysfakcji klienta w dziatainosci laboratoryjnej (kKlient zewnetrzny instytucjona... Informacja o liczbie uzyskanych tusz wolowych

Anulowanie ustalonego terminu egzaminu na prawo jazdy Informacja o posiadanej ksigzce w zbiorach Biblioteki Publiczne]

Dostep do systemu teleinformatycznego Kontrola legalnosci aktow prawnych organow jednostek samorzadu terytoralnego, or...
Dotacja dia jednostki samorzadu terytorialnego na zadania zwiazane z usuwaniem sk... Korespondencja do Krajowej Izby Odwolawcze] dotyczaca spraw odwolawczych
Formularz wniosku o przyznanie nagrody dia oséb wyrézniajacych sie w dzialainosci. .. Korespondencja do Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodn. ..

Pokaz wigcej (99) v

RYSUNEK 31. LISTA DOSTEPNYCH CZYNNOSCI - OPCJA ,,POKAZ WIECE)”

T PN IOWGINC IOy URTITIO Y UuZy T Gy STOT T POTEUINd T TGN g
Organizacja przyjmowania, rejestrowania | zatatwiania skarg | wnioskow w Urzedzie. .. y
Petnomocnictwo rodzajowe do korzystania z informacji 0 zobowigzaniach zamieszczo... y
Pismo ogdine do GIODO Y
Pismo ogdine do podmiotu publicznego v
Pismo w sprawach dotyczacych przedmiotow wiasnosci przemystowej v
Praktyki studenckie lub wolontariat !
Projekty cennikow i regulaminéw operatorow o znaczacej pozycji rynkowej !

RYSUNEK 32. PISMO OGOLNE DO PODMIOTU PUBLICZNEGO

Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk ,,Zatatw sprawe”.

Pismo ogolne do podmiotu publicznego

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci

elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub dorgczanych przez podmicty publiczne za potwierdzeniem doreczenia, Zatatw sprawe >
w przypadkach gdy tgcznie spelnione sa nastepujace warunki: - ‘

+ organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zalatwienie danej sprawy;

+ przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowej.

RYSUNEK 33. PISMO OGOLNE DO PODMIOTU PUBLICZNEGO - PRZYCISK ,,ZALATW SPRAWE”

W kolejnym kroku uzytkownik wprowadza adresata korespondencji (odpowiedni urzad).
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Edycja:
Pismo ogoélne do podmiotu publicznego - Pismo
ogdlne do podmiotu publicznego.xml

Od:  Komornik Sadowy przy SR w Kancelaria Komarnicza w (KS_ }
Do:  URZAD SKARBOWY W MYSEOWICACH (/5f001n3iw6/SkrytkaESP),
Dokument nie posiada podpisdw elekironicznych

Dokument jest aktualnie zaadresowany do podmioty URZAD SKARBOWY W MYSEOWICACH {adres skrytki /5f001n3iw6 /SkrytkaESP ). Jesli cheesz zmienic
adresata skorzysta) z sekeji ponizej.

Ustaw/zmien adresata

ad SKarbowy w Myslowi

Znaleziono 1 instytuc)i:
— wybierz adresata —
RZAD SKARBOWY W MYSLOWICACH

Wybrany odbiorca: URZAD SKARBOWY W MYSLOWICACH (5f0o1n3iwé)

RYSUNEK 34. WYBOR ADRESATA

Nastepnie z rozwijanej listy uzytkownik wybiera odpowiedni rodzaj pisma (zgodnie z trescia
pisma, ktore bedzie wysytane) oraz wprowadza jego tytut. Wedtug uznania, uzupetnia tresc
pisma (skrotowo, aby utatwi¢ sprawne przekazanie w urzedzie pisma odpowiedniej osobie), a
w nastepnej koleinosci dodaje w zataczniku pismo w formacie PDF, ktore zostato wygene-
rowane z poziomu aplikaciji, opatrzone bezpiecznym podpisem kwalifikowanym oraz wyeks-
portowane do folderu wskazanego w konfiguracji programu.

Wybierz zatgcznik

+ Dodaj plik z dysku

RYSUNEK 35. WYBOR ZALACZNIKA - PRZYCISK ,,DODA| PLIK Z DYSKU”

Mazwa & Rozmiar |

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
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URZAD SKARBOWY W MYSLOWICACH

21400 Myshowice
Mysiowice
ul. Adama Mickiewicza 4

Rodzaj pisma:
wniosek [v]w

Tytul pisma:
Zajecie wierzytelnosei

Ofwiadezenie:

1. Ofwizdczam, iz rezygnujg z dorgczania pism za pomocy srodkdw komunikaci elektronicznej zgednie z art, 2%* k.p.a. §1d Kodeksu postgpowania
administracyjnego (Dz. U, 2016 poz. 23).

Zataczniki

Zalgcrnik: Sprawa KM 182_14_1.pdf.XAJES
Usuri

Skrét:
X
Weignij praycisk &, aby dodaé kelajny zalacznik.

Weisnij praycisk X, aby usunad wybrany {podéwiztlony) zalgcenik.

RYSUNEK 36. WIDOK UZUPELNIONEGO PISMA OGOLNEGO DO PODMIOTU PUBLICZNEGO

Aby zakonczy¢ proces nalezy klikna¢ przycisk ,,Dalej” znajdujacy si¢ w prawym dolnym rogu.
Wyswietli sie podglad wygenerowanego dokumentu wraz z zatacznikami. Z uwagi na to, iz
zataczone pliki zostaty opatrzone podpisem z poziomu aplikacji, uzytkownik powinien klikna¢
przycisk ,,Wyslij bez podpisu”.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
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Podgligd:
Pismo ogdlne do podmiotu publicznego - Pismo Powrét do edyci wyslij bez podpisu
ogélne do podmiotu publicznego.xml

0d:  Komomik Sadowy przy SR w Kancelaria Komornicza w (KS_ o )

Do: DRUGI URZAD SKARBOWY W GDANSKU (/1g618eagcT/SkrytkaESP);

Dokument nie posiada podpisdw elektranicznych

, 2016-09-28

NIP: 577

DRUGI URZAD SKARBOWY W GDANSKU
GDANSK

GDANSK

UL. KOLOBRZESKA 43

ZAJECIE WIERZYTELNOSCI

Zajacie wierzytelnosci

Zajecie wierzytelnosc

Zalgczniki:

1. Spravwa KM 777 16.pdf.XAdES

Dokument nle zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

Zatgczniki Sprawa KM 777_16.pdf XAdES © Podglad ) Pobierz

Wysélij bez podpisu Powrdt do edycji

RYSUNEK 37. WIDOK UTOWRZONEGO PISMA OGOLNEGO DO PODMIOTU PUBLICZNEGO - PRZY-
CISK ,WYSLI) BEZ PODPISU”

Wyswietlony zostanie komunikat z pytaniem o potwierdzenie czynnosci - nalezy wybra¢ op-
cje ,, Tak”.

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75 WSPIERAMY PROFESJONALISTOW
VIIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdansk - Pétnoc w Gdarisku

KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN

© 2016 Currenda Sp. z o.o. str. 25




_—
||||13 CURRENDA

]

o

L

Komunikat

Czy na pewno chcesz wystac bez podpisu?

ﬂ

RYSUNEK 38. KOMUNIKAT Z PYTANIEM O POTWIERDZENIE WYSYtKI BEZ PODPISU

Po potwierdzeniu wysylki na portalu wyswietlona zostanie informacja o przesfaniu dokumen-
tu do wihasciwego urzedu oraz wygenerowane zostanie UPP.

v/ Dokument zostat wystany na skrytke "/1q618eagc7/SkrytkaESP". UPP zostato wygenerowane,

RYSUNEK 39. INFORMACJA O POTWIERDZENIU WYSYLKI ORAZ WYGENEROWANIU UPP

Przechodzac do sekcji ,,Wystane” istnieje mozliwos¢ podgladu wyzej wymienionych doku-
mentow.

3

(2
S

K

Odebrane

.I. Wystane

Robocze

Moje pliki

Operacje

Zatatw sprawe Wybrana skrzynka: ‘ Domys ‘ v ’

‘ ’ Pokaz zaawansowane

D V' Nadawcat Temat 4

© Komornik Sadowy przy SR ... Pismo ogdine do podmiotu publicznego - Pismo 0go...

Komornik Sadowy przy SR w

D - Pismo ogdine do podmiotu publicznego - Pismo ogéine do
Kancelaria K w ml
DRUGI URZAD SKARBOWY W
0 GDAHSKU UEBXpl

Czas na
odbiér

Datat

28.09.2016
15:18 Y

28.09.2016
15:18 A

28.09.2016
15:18 Y

RYSUNEK 40. WIDOK WYSLANYCH DOKUMENTOW

Currenda Sp. z 0.0. 81-853 Sopot Al. Niepodlegtosci 703 A tel/fax (58) 550 38 75

VIl Wydziat Gospodarczy Sadu Rejonowego Gdarisk - Pétnoc w Gdarisku
KRS: 0000052544, NIP: 585-13-49-001; REGON: 191764433

Kapitat Zaktadowy: 3 500 000 PLN
© 2016 Currenda Sp. z o.0.

WSPIERAMY PROFESJONALISTOW

str. 26




_—
"N; CURRENDA

Spis ilustrac;ji

Rysunek I. Grupa ,,Pisma eksportowane do ePUAP” ............cnnnnrencneeneeeeeeneseeseenes 3
Rysunek 2. Grupa ,,Zataczniki eksportowane do ePUAP” ...........cccorrnencnnrerceeereeneeenneenns 4
Rysunek 3. Konfiguracja katalogu eKSPOItU..........ccocccuurieceuririencereiecrtecer e seeeeseseeenenes 4
Rysunek 4. Wybor adresata ADN- | ...ttt seesesesesesssessencnns 5
Rysunek 5. WSKazanie tyPU [ISTU.....c.c.oueecurieieccireiccritecer e teessa e ss s nsesesesenencnns 5
Rysunek 6. Generowania ADN-2 0raz ADN-3 ...t esesessaeesesessssesenenns 6
Rysunek 7. Zaktadka ,,ePUAP - dokumenty do e-zbiegdw” w menu ,,Pisma’ ........ccccccocvcvrunencnns 7
Rysunek 8. Lista eksportu pism do @PUAP ...ttt seesesessseesenenns 7
Rysunek 9. ePUAP - podsumowanie €KSPOIrtU.........c.cceccururereerrenenecurerereessesesenesseseseessseesenesssseseenns 8
Rysunek 10. Wybor podpisu kwalifikowanego.........c...cceccereeecceririnencenininecnrieceseeeeeeeeeensaeeseenns 9
Rysunek |'|. Wprowadzenie kodu PIN do pOdpPisu ........ccceeveererencncererenencenenineenneeeeesseeeeeseeeeseenns 9
Rysunek 12. Przykfadowe pliki po WyekSpOrtowaniu ...........ccccceeeeecerenenencurenerencenenesencsseeeseenseeeene 10
Rysunek 3. Opcja ,,ZNnajdZ Urzad” ...t eeesseseeessaetseessseeseessssssesesssssnens I
Rysunek [4. Lista urzedow w wybranej MiejSCOWOSCI ........ccocoeururerecerurerecurunerereneeeerecsneeeseseseseeene 12
Rysunek I5. Opcja ,,Pokaz sprawy wybranego urzedu’............ccoverrnncnnnencnnenencneeneceeeenene 12
Rysunek 6. Katalog spraw = €gZeKUC]a........ccoceururevecurenerccirireccereeeeereseeessestseeseeeteeseseesesesesennens 13
Rysunek 7. Zbiegi €8ZEKUC)i ..c.cuueeeueurereeeireecicieetecereseecereeeeise e seseeess et s s eesesesesaens 14
Rysunek 18. Egzekucja — opcja ,,Zgto$ zapotrzebowanie’ ............ccocrvenerrerencenenerenceneeereseneeeenene 14
Rysunek 19. Zgtoszone zapotrzebowanie Na SPrawe..........cccececureeevecenuresencerenerescssesesecsseseseessaessens I5
Rysunek 20. Opcja ,,ZatatW SPrawe ........c.ccoecveurueereeurestreeesentseessestsesessesesesesssstseessssssesssssssesesssssens I5
RYSUNEK 2 1. SKIZYNKA....cumiiiieec ettt sttt es st seaens 16
Rysunek 22. FOrmularz PisSma........ccceeeeceereeerceininercceneneeceneeescceseseeesseseseessastseessasteesssssenesssssnens |17
RySUNEK 23. ZataCZNiKi ..cucuereeeceeereeeecirieceirieccctrseceists ettt s st s st es st seseaens 18
Rysunek 24. Dodawanie ZatgCznikOW ...ttt seeene 18
Rysunek 25. Podglad doKUMENTU......c...oceeeerieieeeecereccireecetse ettt seesene 19
Rysunek 26. Opcja drukowania wystanego doKUmMEeNTtU .........c.ccecveeureeenecerenerencnnenenenceeeeseeneeenene 20
Rysunek 27. Wskazani€ drukarki.........cocceeceeeurieeeencenininccnieesccesieesecssiseseessastsesesseseseessasssesesssesens 20
Rysunek 28. Wydruk wystanego doKUMENTUL.........ccccurueeeeeurunerccnrinieeinisteeeseteeeeeseeese et seenene 21
Rysunek 29. ePUAP - zaktadka Katalog SPraw ........cccececrecvccurenencnceneneseneeseseseessesesecssaeeseesssesnens 21
Rysunek 30. Opcja ,,Korespondencja z urzedem’...........c.cevecurreneneurenenencenentncncssesesescsneseseseseseeene 21
Rysunek 31. Lista dostepnych czynnosci - opcja ,,Pokaz wigcej” ........ccocveureevevcurrencncnnenenceenee 22
Rysunek 32. Pismo ogolne do podmiotu publiCZNEgO .........cccceurueiicunirinecurinineceetreceeeeeeaeeenene 22
Rysunek 33. Pismo ogolne do podmiotu publicznego - przycisk ,,Zatatw sprawe’ .................. 22
RysuNek 34. WYDOI adrr@Sata ........cccucurueeeueurinicueiriniecesesteaceseseeaessasteaessastsesessastseesssstenesssesenesssesncns 23
Rysunek 35. Wybor Zatacznika - przycisk ,,Dodaj plik z dysku™ ..o 23
Rysunek 36. Widok uzupetnionego pisma ogdlnego do podmiotu publicznego........................ 24
Rysunek 37. Widok utowrzonego pisma ogolnego do podmiotu publicznego — przycisk
sy VVYSHij DEZ POAPISU” ...ttt ettt ettt et ettt 25
Rysunek 38. Komunikat z pytaniem o potwierdzenie wysytki bez podpisu........ccccccovueeeevcuunnce. 26
Rysunek 39. Informacja o potwierdzeniu wysytki oraz wygenerowaniu UPP ............................ 26
Rysunek 40. Widok wystanych dokumentow ...ttt 26

WSPIERAMY PROFESJONALISTOW

str. 27



